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1.ZAKLADNI POJMY

Cilem tématu je pochopeni hlavnich pojmu z oblasti
vypocetni techniky a zakladni znalost riznych Casti
pocitacCe, a to na obecné urovni. Absolvent by mel byt
schopen:

Pochopit, co je technickeé pocitacové vybaveni (hardware)
a védét, co muze ovlivnit vykon pocitace. Znat bézna
periferni zarizeni.

Pochopit, co je programové vybaveni (software) a uvést
priklady béznych aplikacnich programu a operacnich
systému.

Pochopit, k Cemu slouzi pocitacové site a jak pracuiji.
Znat ruzné zpusoby pfipojeni k internetu.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15214

ZAKLADNI POJMY

Zakladni pojmy a principy €innosti PC
Rozumet pojmu hardware - technickeé pocitacove
vybaveni.

Pochopit, co je osobni pocitac.
Rozlisovat podle typickeho pouziti mezi stolnim

pocCitacem, notebookem a pocitacem s dotykovou
obrazovkou (tablet).

Rozpoznat bézna prenosna digitalni zarizeni jako je
mobilni telefon, smartphone, multimedialni prehravac a
znat jejich hlavni znaky.

Znat hlavni Casti pocCitaCe jako je procesor (CPU), ruzne
druhy pameti, pevny disk, bézna vstupni a vystupni
zarizeni.

Poznat bézné vstupni/vystupni porty jako je USB nebo
sitove rozhrani.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15205
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15208
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15209

ZAKLADNI POJMY

Operacni systémy (OS)
Pochopit, co je operacni systém a znat nazvy nékterych béznych operacnich
systému.
Védét néco o pouzivani nékterych aplikacnich programu jako jsou textové
editory, tabulkove procesory, databazove programy, prezentacni programy,

programy pro praci s elektronickou postou, internetové prohlizeCe, graficke
editory pro zpracovani fotografii a pocCitacové hry.

Rozumeét pojmu software - programove vybaveni.
Rozlisit mezi systemovym a aplikaCnim programovym vybavenim.

Znat nektere dostupné moznosti pro usnadneni pristupu jako jsou aplikace
pro rozpoznani hlasu, pro Cteni obrazovky, obrazovkova lupa a klavesnice
na obrazovce.

Ukon it béh aplikaci, které neodpovidaji (nereaguiji).

Zjistit zakladni systémove informace o pocitaci jako je nazev, pripadne verze
operacniho systemu a velikost operacni pameéti.

Zmeénit konfiguraci pracovni plochy, napriklad datum a Cas, hlasitost zvuku a
nastaveni pracovni plochy. Instalovat a odinstalovat aplikaCcni programy.

Pouzit klavesu "Print Screen" pro zachyceni (vytvoreni) snimku obrazovky.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15213
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15214

ZAKLADNI POJMY

Pocitacove site
Rozumét pojmum Local Area Network - lokalni sit (LAN),
Wireless Local Area Network - lokalni bezdratova sit' (WLAN),
Wide Area Network - rozsahla sit (WAN).
Pochopit, co je internet a znat nékteré z jeho hlavnich vyuziti.

Rozumeét zakladnim pojmum download - stahovani a upload - nahravani
Z nebo do pocitacove site.

Pochopit, co znamena prenosova rychlost.
Védét, v jakych jednotkach je méfena: binarni kilobity za sekundu (kb/s),
binarni megabity za sekundu.

Znat ruzne typy sluzeb pro pfipojeni k internetu, napfiklad mobilni a
vysokorychlostni pripojeni.

Znat nektere z charakteristickych vlastnosti vysokorychlostnich pripojeni
jako je stalost pripojeni, pausalni poplatky, vysoka rychlost.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15216
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15215

Zakladni pojmy

Bit
(b) zdkladni jednotka informace vychdzejici z bindrni (dvojkové] soustavy.
Viechny data jsou v poéitadi ukliddny a zpracovdviny bindrné. Bit miZe

nabyvat dvou stavd 0 (pravda, zapnuto, true] a 1 (nepravda, vypnuto,
false]

Data

[:!daje. hodnoty, gisla, znaky, symboly, obrizky, videa, grafy apod. V naSem
pfipadé jsou data ukliddina v poéitafi a pofitafem zpracovivina. Data
mohou byt rizné kédovina a Sifrovdna a nemusi mit pro nds informaéni
hodnotuw.

Hardware

Technické vybaveni pocitafe. Mezi zikladni hardware se fadi monitor,
klivesnice, zikladni jednotka a myg.

Instrukce

Piikaz pofitati k néjaké Einnosti vykonané technickym wybavenim
pocitafe. KaZd¥ program se sklddd ze sledu instrukci, které postupné
wvykondva poditaé.

Byte

(B) poditatové “slove” tvofené z B bith. Velikost dat se vEtSinou uddvi v
Bytech €&i ndsobcich kB, MB, GB, TB. |Jeden byte miZe nabyvat 236
moZnych kombinaci (2%).

E-learning

Prostfedek wvyuZivajici informatnich a komunikaénich technologii ke
zlepfeni a/nebo podpofe ufeni, pfifemE miZe jit vyhradné o online
vzdéldvdni, podporu tradiéni viuky nebo také o jinou formu distanéntho
vzdélivani.

ICT

Informaén{ a komunikaén! technologie zahrnuje veSkeré technologie
pofivané pro komunikaci a priaci s informacemi. Zahrnuje nejen
hardwarové prvky (poéitaf, kldvesnice, tiskdrna atd.), ale také software
(operaéni systémy, textové editory, vvhledivaée apod.)

Informace

Data, kterd jsou strojovdé zpracovdvdny a obsahuji znalost néjaké
skutefnosti, kterou lze pfedavat jako obsah zpravy & néjakych dat




Interaktivni tabule

Zarizeni podobné dataprojektoru, pouze s tim rozdilem, fe promitana
plocha reaguje na naSe instrukce vychdzejici z dotykového pera a
prostiedi se tak stdva interaktivnim.

PC

Z anglického “personal computer” - osobni poéitaé.

Slot, port

Konektor v poéitaéi slowZici k pfipojeni dalsich zafizeni nebo souédsti
pocitafe. Sloty jsou umistény vEtSinou uvnitf poéitate. Port miiZe bytiz
vnéjiku poéitate.

Operacni systém

Zikladni software v poéitadi umoZiiujici spousténi uZivatelskych aplikaci a
prici uZivatele s PC. Mezi nejzndméjsi operafni systémy [05) patii: M5
Windows, Linux, Mac 05 X.

Pocitac

Stroj na zpracovani informaci.

Zapnuti a vypnuti PC, restart

Po stisknuti tlac¢itka pro zapnuti PC se providi zdkladni testy funkénosti
hlavnich HW souéasti pocitade, a pokud je vie v pofddku, zafne se
Spoustét operacni systém. Restartem rozumime opétovné provedeni
tohoto procesu. Proces startu PC se nazyva bootovani.




Charakteristika

Stolni PC

Pocitaé klasického usporadani,
tak jak je b&zné& znamo. Monitor,
pocitacova skifin (case),
klavesnice, mys. Samotné
pojmenovani “stolni” nam v
lecéem napovida. V praxi se
také setkavame s anglickym
oznacenim “desktop”. \"
poslednich letech zastinovan
notebooky, tablety aj. Stale vSak
patfi mezi nejroz§ifenéjsi (avSak
ne nejprodavanéjsi).

Co najdeme uvnitf

Pokud nahlédneme do
pocitacové skiiné (case)
nalezneme zde: zdroj, zakladni
desku, procesor, operacni
pamét, pevny disk, optické
pamétové zafizeni (CD/DVD
mechanika), sbérnice, rozsifujici
karty (zvukova, graficka, sitova
apod.).

Co je dale dobré znat

Samotna sestava  poditace
mGze nabyt vzhledu nékolika
druha. V dneSni dobé je to
predevdim  velice  popularni
oznaceni All-in-one, kdy
samotna pocitacova skfin (case)
je soudasti monitoru. Clovék tak
usetri nodstatné misto.

Vite, ze...

Periferni zafizeni (periferie) jsou jakakoliv zafizeni
pfipojovana k zakladni jednotce pocitace a rozsifuji jeho
moznosti. Periférie mizZzeme délit do dvou kategorii podle
sméru toku dat periferie — poéitad.

Vstupni periferie: data vstupuji do PC (mys$, webkamera,
klavesnice, mikrofon, ...

Vystupni periferie: data vystupuji z PC (monitor, tiskarna,
projektor, reproduktory, ...

Otazky k zamysleni

K ¢emu se stolni pocita¢ pouziva?
Jaké jsou vyhody a nevyhody stolniho PC?

Jste na pedagogické fakulté, jaké vyuziti ma stolni PC ve
Skolstvi?

Rozliste klady a zapory pii rozhodovani: notebook nebo
stolni pocitag?




Notebook

Charakteristika

Maly, prenosny a pomeémneé
lehky pocita¢ o velikosti kuffiku.
Umi vSe co velke resp. slolni
poCitate a obsahuji také
vSechny bézné (nicméné
Zminiaturizované) soucastky.
Rozdil od stolniho pocitace je
pravé v podstatné miniaturizaci,
ktera je u notebookl nezbytna.
Klavesnice je zmensSena a
namisto klasické mysi obsahuje
dotykovou plochu touchpad,
nebo jiné ovladaci zarizeni.
Monitor je u notebooku tvoren

vestavénou. LCD _obrazovkou, Klady a zépory notebook
Notebook je mobilni zafizeni

napajené zbaterii. Je tedy Jeden zhlavnich kladi jsme jiZ zminili — mobilita. Tato
mozZné s nim pracovat doslova  vlastnost je tak mocna, Ze pfebiji nasledujici seznam
kdykoliv a kdekoliv. negativ: zahfivani, slysitelné chlazeni resp. vétrak, bez

napajeni sitd vydrz par hodin, vaha i nékolik kg. Pred
pofizenim tohoto zafizeni je Zadouci si polozit otazku,
k ¢emu hodlam notebook pouzivat. Pfes zminéné vytky
Trh téchto mobilnich zafizeni je  jsou notebooky i nadale velice Zadanym zboZim i pres jisty
zahrnut novymi  platformami. ustup diky tabletim a ultrabookim o nichz se zminime
V dnedni dobé tak muZeme  pozdéji.

narazit na tzv. netbooky nebo
ultrabooky. Je nutné byt Vite, ze...
schopen tyto dva produkty

Co je dale dobr¢ znat

rozliSovat a naucit se ¢im se od Dnesni nékteré notebooky maji otoény displej aZ o 360 a
sebe lisi. Také je nutné brat to nejen v horizontalni roving. Diky kloubu miZete displej
zfetel na odlisné technologie ohnout jako noviny. Tim vznika zafizeni podobné tabletu,
obrazovek — jist¢ jste jiz pouze s tim rozdilem, Ze pod displejem bude schovana
zaslechli pojmy jako jsou LED, klavesnice. Era notebook( jiZ pomalu také koné&i.
IPS, TFT aj. Od téchto zkratek Nastupcem se stava platforma ultrabookd. Konstrukce

se odviji dalsi vlastnosti jako notebooki nebo-li $asi se na dnesnim trhu sklada mimo
jsou rozliSeni ¢&i kvalita barev. jiné z hoféiku, hliniku nebo karbonu.

Mezi tradi€éni wvyrobce tohoto
zarizen( patfi napi. ASUS, Acer,
Apple, Dell, HP, Sony a dalsli.

banneloadisr =mmEnEnn: randEl 47 =45 043 47 40



Charakteristika

Muzeme zacit stejnou citaci
jako u notebooku: tablet je
malé, pfenosné a pomeérng
lehké eletronické zafizeni. Stop.
To je asi tak vie co maji tyto
dvé zarfizeni spoleéného. Pri
prvnim  kontaktu s tabletem
nemuzeme prehlednout
dotykovy displej, ktery se Casto
pohybuje vrozmezi 7 az 11

.palct“. Tento displej je
pracovni plocha uréena pro
komunikaci se samotnym

Dulezita
slouzi
konzumaci

prostiedim tabletu.
poznamka: tablet
pfedevsim ke

obsahu (Cteni webovych
stranek, pfehravani hudby a
videa, hrani her, ¢teni knizek a
emailt apod.), ale NE k tvorbé

obsahu (tvorba webu, prace
s grafikou, stfih videa, prace
sgrafy a tabulkami apod.).
K témto ¢innostem radé;ji
pouzijeme stolni PC nebo
notebook. Displej rozeznava
pocet prstu  dotykajici se
obrazovky. Jinak reaguje na

Ctyfi prsty a jiné prikazy tvorfi na
dotyk péti prstt atd. — tento
proces se nazyva Multi-touch.

Pedagogické hledisko

Technické vlastnosti

Co se tyCe technickych vlastnosti je pro nas dalezité si
zapamatovat nasledujici. Tak jako u notebooku hraje
duleZitou roli mobilita a s tim spojena hmotnost (u tablett pod
1kg), vydrz (az 10hod), rozméry (tloustka pod 1cm). Znaénou
vyhodou oproti notebookim je jista podobnost tabletu a
smartphonu a tedy: vlastnost GPS a u vybranych modelu
mobilni komunikace. DalSi vlastnosti jako je pfipojeni
k bezdratove siti WIFlI nebo schopnost cist kancelarske
dokumenty Word ¢i PDF je samoziejmosti. Vyhodou c¢asto
nezminénou oproti notebookim je absence hluénosti pfi
chlazeni resp. vétraku. Mezi tradiéni vyrobce tohoto zafizeni
doposud patii Apple, Samsung, ASUS, Acer

Z pedagogického hlediska je to zafizeni velice duleZité. Na serverech zabyvajici se Skolstvim je
moznée precist si ¢lanky, které vypovidaji o tabletu jako o aktovce ,All in one”. Vzhledem k tomu, ze
tablet vydrzi bez sité i 10hod (zvladne cely $kolni den), hmotnost nedosahuje ani 1kg (nezatézuje
Zaky) a ucebnice jsou dostupné v elektronicke verzi, je urcité na misté vést na toto téma diskuzi.



Smartphone

Charakteristika

Elektronické zafizeni na bazi
mobilniho telefonu s pokrogilymi
funkcemi. Jak z nazvu vyplyva
jedna se o ,chytry® telefon.
Chytry v tom smyslu, Ze pokud
mate znalosti, muzZete do néj
nainstalovat rizné programy a
aplikace. Ze vam je to v nééem
podobné? Ano, tento telefon se
chova podobné jako pocitac:
ma vlastni operacéni systém,
procesor, pamét, disk o
kapacité nékolika GB a dovoluje
nam tak jako PC instalovat a
odinstalovavat programy.
Ktomu viemu jesté muzeme

pficist funkci GPS a
samoziejmeé mobilni
komunikaci.

Diky moznosti instalace
programu je pouze na majiteli
tohoto =zafizeni, k é¢emu bude

dany telefon pouZivat. Pokud
rad ¢te knihy, nainstaluje si
program na cteni knih.

\/ pfipadé zajmu o video je
mozneé si nainstalovat video
prehravac. Za dobu existence
téchto smartphont je k dispozici
nespocet aplikaci a programu -
od kuchafiek pfes internetové
bankovnictvi az po predpovéd
pocasi. Kazdy operacéni systém
viak podporuje pouze vybrané
programy, proto je nutné na
tento fakt brat zietel

Technické vlastnosti

Jak jiz bylo zminéno, smartphone obsahuje operacni systém.
Momentalné se miZeme setkat s témito druhy OS: Symbian
0OS, Bada, MeeGo, iOS, Windows Phone, Android a dalsi.
Prevazné jsou tyto telefony postaveny na principu dotykovych
displeju, ale wyrobci mysli i na uZivatele hardwarovych
Jklasickych® tlacgitkach. Negativni technickou vlastnosti je
vydrZ téchto zafizeni, ktera dosahuje v pruméru 2 dnu a dale
dle zpusobu uzivani. Pfic¢inou této vlastnosti je displej, ktery
z baterie odebira nejvice energie. Na vydrz dale pusobi mira
uZivani aplikaci a programa (pfehravani hudby, videa,
internet, poéet hovort a sms apod.)

Otazka k zamysSleni

Jake vyzvy Cekaji pedagogy ve skolach pii Sifeni
smartphont mezi zaky?




Hlavni Cast pocitace

Procesor

Procesor (CPU - central processing
unit, mikroprocesor) je zakladni
vypodetni jednotka poéitade. Cte
z paméti pokyny a na jejich zakladé
vykonava program. KazZdy procesor
ma svuj vlastni jazyk — tzv. Strojovy
kéd, ktery se podle typu procesoru
sklada z jednodusSich nebo
slozitéjsich instrukci. Rychlost
procesoru hodné ovliviiuje rychlost
pocitaCe. Procesor je ve své podstaté
integrovany obvod, ktery se sklada
z miliénu tranzistort. Jedna se o velmi
vykonnou soucast pocitate a jejich
vlastnosti je vznik velkého mnoZstvi
odpadniho tepla, které se dale musi
odvadét pomoci chladite. Mezi
tradiéni vyrobce patfi Intel a AMD. Pfi
vybéru CPU je nutné brat zfetel na
poCet jader a jejich frekvenci
uvadénou v jednotce GHz (Gigahertz).

Operacni pamét’

Na operacni paméet (OP, RAM) se ukladaji data, se
kterymi momentainé pracujeme. Operaéni pamét je
uréena ke kratkodobému ulozeni informaci. Pokud
pocita¢ vypnete, obsah OP je ztracen — jedna se tedy o
pamét volatelni — zavislou na napéti. Pokud RAM
zahltime a nemame dostatecnou rezervu, chod pocitace
se zpomali. U OP nas zajima jeji velikost, ktera se dnes
pohybuje v 1- 8 GB (viz. obrazek vievo).



Hlavni Cast pocitace

Zakladni deska

Zakladni deska (zakladova deska,
mainboard, motherboard, MB) tvofi
zakladni komponentu  konstrukce
pocitace. Jejim hlavnim ucelem je
propojeni jednotlivych soucasti
pocitace do fungujiciho celku a zajistit
jim pfisun el. proudu. Do klasicke
zakladove desky mlzZeme piimo
pfipojit procesor a operacéni pamét.
Pies konektory a rozSifujici sloty
potom muzZeme pfipojit napf. pevny
disk, grafickou kartu, zvukovou kartu a
dalsi. Na zakladni desce muze byt a
¢asto byva integrovana cela fada
dalSich soucasti (zvukova karta,
graficka karta, sitova karta, Fadice
disku, ...). Neni tedy nutné tato
zarizeni instalovat a pofizovat zviast
jako samostatné rozSirujici karty.

M d 1 (5T I*'
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Hlavni éasti PC

Zdroj

Zdroj (PSU — power supply unit) ma
za ukol napajet veSkeré komponenty
pocitace. Zpracovava stfidavé napéti ze
sité na nizké stenosmérné napéti. Ke
zdroji v pocitaéi pfipojujeme pfimo
komponenty jako je zakladni deska,
mechaniky  (napf. DVD-ROM) &i
graficka karta (nékteré komponenty,
napf. procesor se napaji ze zakladni
desky). Napajeci zdroje délime podle
vykonu, coZ je hlavni vlastnost, ktera
nas u zdroje bude zajimat. Dale pak
nas u zdroje zajima take jeho hlu¢nost,
uginnost, vzhled a dal3i parametry. Pro
napajeni jednotlivych komponent jsou
vyuZity ruzne napajeci konektory, ktere
jsou vzajemné nezaménitelné.



Hlavni ¢ast pocitace

Pevny disk

Pevny disk (HDD, hard disk) slouzi pro
dlouhodobe ukladani velkeho
mnozstvi dat. Nahravani na disk
probiha pomoci magneticke indukce.
Data jsou ukladana na povrch disku
pomoci hlavicek pro ¢teni a zapis,
které se pohybuji v malé vzdalenosti
od povrchu disku. Samotné disky
(plotny) se otaci a hlavicka se tak
muze dostat pfi ¢teni nebo zapisu na
libovolné misto. Ukladani probiha do
sektort, ktere jsou organizovany do
stop. Hlavnim parametrem pevného
disku je kapacita. V soucasnosti jsou
k dispozici disky o kapacité az
jednotek TB (1TB = 1000GB, 1GB =
1000MB, 1 MP3 = cca 7MB).

Sbérnice muzeme jednoduse definovat jako soustavu vodi¢u urCenou svymi parametry pro prenos
signalu. Sbérnice jsou v PC realizovany tedy jako propojeni mezi jednotlivymu souéastmi poéitade
na zakladni desce, uvnitf zakladni jednotky PC i pfipojeni jednotlivych perifernich zafizeni. Se
sbérnicemi Uzce souvisi konektory (sloty a porty — jedna se o zakonceni sbérnice pro pfipojeni
dalSiho zarfizeni. Sbérnic a tedy i konektoru existuje cela fada typu. Pojdme se struéné podivat na
ty zakladni.

PS/2 — konektor pro pfipojeni primarné klavesnice a mysi (dnes nahrazovano USB).

USB — Universal Serial Bus — univerzalni sbérnice vyuzivana pro pfipojovani externich zarizeni
vsech typu.

HDMI — High Definition Multimedia Interface — multimedialni rozhrani pro pfipojeni obrazu a zvuku.
DVI - Digital Visual Interface — konektor pro pfipojeni video zarieni.

RJ-45 - konektor pro pfipojeni do pocitacove LAN sité nebo intermetu.

'Y ’ 4 = L
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Operacni systémy

Charakteristika

Operaéni  systém jako zakladni
programové vybaveni pocitace, je také
zakladnim softwarem, ktery je tfeba
umét ovladat a znat jeho moZnosti,
typy a principy. Operaéni systém patfi
do skupiny programu, které nazyvame
systemovy software. Existuji ruzne
definice toho, co je to operaéni
systéem. OS muZeme definovat jako
zakladni programove vybaveni
pocitaCe, které ozivuje hardware
pocitate a poskytuje prostfedi a
sluzby pro praci vsSech ostatnich
aplikacnich programua. V zasadé na
kazdém pocitaéi, aby mohl byt
vyuzivany, musi byt spustén operacni
system.

Vybrané druhy OS

MS Windows je ve vSech svych
verzich nejrozSifenéjSim OS na
stolnich PC vCR a je vic nez
pravdépodobné, Ze na néj pravé
koukate. Mimo MS Windows se vSak
muZzeme jeSté setkat s OS Linux a
Mac OS. Obzvlast Mac OS se stava
diky znatce Apple také hojné
vyuZivanym (mimo jiné je i tento
studijni material psan v prostifedi Mac
0S).

Operacni systém

Instalace OS a bootovani

Operacni systém je nutné jako jakykoliv jiny program
nejprve nainstalovat. U nékterych novych PC je jiz
systém pfedinstalovan od dodavatele. UZivatel tak jen
vyplni své udaje a system je funkCni. V pfipade
pfeinstalace, instalace z instalaéniho média a pfipadné
upgrade ze starSi verze na novou je moZneé instalovat
pomaci instalacniho pruvodce. Instalace noveho OS je
spusténa bud primo z jiz nainstalovaného starSiho OS
nebo na Cistém PC je instalace spusténa bootovanim
z instalacniho media. Bootovani je proces startovani
PC a zavadéni OS. Po restartu PC a kontrole HW
pomoci BIOSu je predano fizeni zavadéci OS
v zakladni desce na startovacim disku a OS se zacne
nacitat do paméti a startovat.



Software

Charakteristika

Pojem programové vybaveni pocitace
zahrnuje veSkeré programy pouzivané
na pocitaci. Pro oznaceni
programoveého vybaveni pocitace
pouzivame bé&zné pojem software.

Systémovy software

Systémovy software je programové
vybaveni pocitate, které umoznuje
spousténi nebo zpracovani
aplikagniho software. Typicky
predstavitel systémového software je
operacni systém (0OS). Operaéni
systém je zakladni soubor programu
pro organizaci prace pocitace a vyuZziti
mozZnosti hardware. Umoziuje
spousteni a béh aplikacnich
programu. Komunikuje s uzivatelem a
tvofi rozhrani mezi nim a aplikacemi.
V praxi je OS tfeba jako prostfednik
mezi aplikacemi a hardware, kdy
jednotlivym aplikacim poskytuje
sluzby, aby mohly vyuzivat hardware
(napf. aby kazdy program nemusel
sam umét ukladat na disk, zavola a
vyuZije sluzby operacéniho systému,
ktery tuto ¢innost obslouzi a zajisti).

Aplikacni software

Aplikacni software je programove
vybaveni, které je navrzeno a
vytvofeno pro FfeSeni né&jakého
konkrétniho  problému.  Vyuzivaji

sluzeb operac¢niho systému. Aplikace
muzeme dale délit do mnoha kategorii,
podle jejich ucelu. Napfiklad: graficky
software, textové editory CAD, hry, ...

Mlcrosuf‘t -

Office

OpenOfflce 0rg

The Dpen Source Office Suute
uTyY

Licence a pravo

Komeréni software — timto (ne zcela pfesnym) pojmem
muzeme oznacit vSechny bézné prodavane a Sifene
programy. Casto jsou dodavany v tzv. krabicové verze
(krabice, instalaéni médium, manual, narok na podporu)
nebo jsou prodavany online se zakoupenim licenéniho
kédu. OEM software — OEM (Original Equipment
Manufacturer) je program dodavany s pocitatem (Casto
predinstalovany) nebo jinou PC komponentou. Jeho
pouzivani je vazano na tento konkrétni hardware.
Dodavan muze byt bez manuald, technické podpory,
naroku na upgrade apod. VétSinou je levnéjsi nez jina
.Krabicova verze". Funkéné byva totozny. Demoverze
vétSinou demonstraéni (predvadéci) verze komerénich
programu. Obsahuji jen omezenou funkénost (jen
zakladni nabidku, apod.). Trial verze, jsou oproti tomu
omezeny Casové. Mivaji zpfistupnény vSechny funkce,
ale po urcité dobé& pfestanou byt funkéni. Shareware je
Sifen obrobné jako Trial s vétSsinou omezenou dobou
pouziti na vyzkouSeni. Takovy program casto nemusi
prestat fungovat po omezené dobé& sam, ale jeho dalsi
pouZivani je vrozporu s licenci. Freeware — licence
umoznujici Sifeni a vyuzivani programu zcela zdarma.




Pocitacove sité

Charakteristika

Pocitatoveé sité propojujici pocitate a dalsi
zafizeni tvori v dnednim svété informacnich
technologii zaklad pro komunikaci i sdileni
dat a informaci. Bez pocitacové sité by byly
jednotlivé PC jen izolovanymi systémy.

Druhy a typy pocitacovych siti

LAN (local area netword) — WAN (wide area network) — MAN (metropolitan area
lokalni pocitacové sit¢ rozlehlé  poditatové  sité, network) metropolitni sit.
(mistnost, budova, areal). sloZzené =z propojeni LAN na Setkat se miZzeme i s daldimi

NejCastéji vramci firmy nebo velké vzdalenosti, muZe jit 0 zkratkami pro specifické

podniku. Prenos na kratké wuzavienou sit nebo internet. oblasti.
vzdalenosti.
Typologie
Dalsi rozdéleni siti, které si uvedeme je
z hlediska vzajemneho propojeni uzll sité.
Tomuto déleni fikame topologie sité. Je Ring Mesh Star Fully Connected
tfeba v praxi rozliSovat topologii fyzickou (jak
jsou opravdu pocitace fyzicky pospojovany) a
logickou (jak logicky probiha v siti ‘%?
komunikace). Zakladni topologie jsou
Line Tree Bus

Prvky pocitacove sité

Pro zapojeni a funkénost pocitacové sité potrebujeme dvé zakladni soucasti: Sitovy software —
od aplikaci provozujicich sitovou komunikaci, pfes sitové operacni systémy, ovladace sitovych
zarizeni a jejich firmware. Sitovy hardware — veSkeré technické vybaveni nutné pro funk&nosti
sité. Sitové karty (v dnesni dobé &asto integrované na zakladni desce PC, nebo v podobé
rozsSifujicich karet), pfenosova media a aktivni a pasivni propojovaci prvky. Pfenosova media
slouzi k pfenosu signalu z jednoho PC do jiného.

Obecné& muzeme rozeznavat 3 druhy medii:
* Metalické kabely

» Optické kabely
= Bezdratové technologie (wifi)



Charakteristika

Internet ¢asto oznacovany sit siti je
celosvétovou pocitacovou siti, ktera vznika
propojenim vSech lokalnich siti a jednotlivych
pocitatl do né. Vyuzivda  principl
distribuovanosti a decentralizovanosti.
Pfipojeni do internetu je mozZné nékolika
zpusoby, které si popiSeme pozdéji.

Ptipojeni do internetu

DSL technologie (Digital Subscriber Line) vyuziva rozvoda telefont pro pfipojeni k digitalnimu
rozhrani pro pfenos dat. Nejéastéji v CR ve variante ADSL (Asymmetric) s asymetrickou rychlosti
pfenosu. Kabelové pfipojeni realizovano pomoci kabelovych rozvodu puvodnich poskytovatelu
kabelovych televizi. Bezdratové pripojeni lokalni poskytovatele WiFi siti. Mobilni prFipojeni
pripojeni pomoci operatort mobilnich telefonu. Pfipojeni pres LAN sit’ s napojenim do internetu
(realizovanym nékterou zvySe uvedenych technologii nebo napojenim na pevnou linku
vysokorychlostni sité)

Sluzby internetu

Internet poskytuje uzivatelum celou Ffadu
sluzeb. Mezi zakladni sluzby fadime: telnet
(termindlové pfipojeni ke vzdalenému PC),
ftp (pfenos souboru), email (elektronicka
posta). V soucasné dobé existuje mnozstvi
sluzeb ¢&i jejich pod-sluzeb, které mizeme na
internetu nebo diky internetu vyuzivat.
Jmenujme: www (webové stranky s http
protokolem), IM (komunikace pomoci instant
messagingu — icq, msn, qip, ...), socialni
sité, nakupy na internetu, ...




2. SPRAVA SOUBORU

Pochopit, jak OS organizuje disky, slozky a soubory ve stromové (hierarchické) strukture.

Znat zarizeni pouzivana operacnim systémem pro ukladani souborl a slozek jako jsou
pevné disky, sitoveé disky, USB flash disky, CD a DVD vypalovacky.

Védét v jakych jednotkach je mérena velikost souborl a slozek.

Védet, proC se maji data pravidelné zalohovat na vyménna pamétova média a archivovat
na jiném misté, nez kde se nachazi pocitac.

Pochopit vyhody datové uschovny (webdisk) jako je pohodiny pfistup a moznost sdileni
souboru. Otevfit okno a zobrazit nazev slozky, velikost slozky a umisténi na disku.
Vytvaret slozky a podslozky.

Rozpoznat bézné typy souboru jako jsou textové dokumenty, tabulky, databazoveé
soubory, prezentace, soubory typu "pdf", obrazky, zvukové nahravky a videoklipy,
komprimované archivy.

Spustit textovy editor, zapsat text do dokumentu, pojmenovat dokument (soubor) a ulozit
jej na konkrétni misto na disku.

Prfejmenovavat soubory a slozky. Kopirovat soubory a slozky mezi dvéma slozkami a mezi
dvema disky.

Pochopit, co znamena komprese (komprimace) soubord.
Extrahovat komprimované soubory na konkrétni misto na disku.
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Moznosti ukladani souboru a dat

Pevny disk

Tomuto  zafizeni  jsme se vénovali
v kapitole Hlavni Casti pocCitacCe, proto
si povime néco o jeho nastupci a tedy
o Solid-state driveru nebo-li SSD.
Hlavnim rozdilem mezi SSD a HDD je
skuteCnost, Ze toto nové nastupujici
datové meédium neobsahuje pohyblivé
mechanické ¢asti a ma mnohem nizsi
spotiebu. Vzhledem k malé velikosti je
mozné je nalézt v tabletech &i ultrabooku.

USB flash disk HDD SSD

USB disk je (jak jiz nazev napovida)
zafizeni pripojitelné k pocitaCi pies tzv.
USB port. Jeho hlavni vyhodou je, ze je
velmi univerzalni. USB port ma dnes uz
kazdy modernéj§i pocita¢ piimo na
zakladni desce. VSimnéte si, Ze tablety
USB port nemaji, presto 1 do tohoto
zafizeni je mozné kopirovat data (ato
pomoci alternativnich aplikaci jako je iTunes &i
jiné). USB disk se tési velké popularité
(.302 vede 1 kjeho neustalé inovaci. Dnes USB flash disk 3.0 s kapacitou 256GB
je mozné zakoupit verzi oznacovanou 3.0,

ktera vynika vys§i az 10x rychlosti oproti

pfedchidci a je mozné ji zakoupit az do
velikosti  256GB. Uvédomme s1, Ze
smartphony nebo tablety primérné atakuji
hranici pouhych 32GB.




Moznosti ukladani souboru a dat

Jak jiz bylo zminéno, uréitd zafizeni jako jsou
tablety nebo smartphony nedisponuji velkou
datovou kapacitou. Dalsim faktorem jsou aplikace
nebo kancelafské programy, které nejsou v téchto
zarizenich dostupné, at uz pro jejich narocnost na
vykon zafizeni nebo prodejni cenu za licenci. Tyto
neSvary i pro business sféru fesi tzv. Cloud
computing. Jedna se o jakousi ,pomoc na dalku®.
Krasnym prikladem muzou byt GoogleDocs.
Pfedstavme si situaci, kdy v pocitati nemame
Open Office ani MS Office a chceme upravovat
tabulky, které nam pfisly domu od feditele na email.
Tabulku si vSak muzZzeme otevfit pfimo online pres
emailovy klient a zaéit ji editovat dle uvazeni.
Vyslednou tabulku neni nutné stahovat na nékteré
z prenosnych zafizeni. Staci si ji ulozit na email a
az prijdete do svého zaméstnani (kabinetu) tak si ji
pohodiné ve Skole vytisknete. USetfili jste tedy jak
za koupi originalni licence kancelafského souboru
tak za pfenosné zarizeni. Dalsi z mnoha vyhod
Cloud computingu je také moznost pracovat online
s tymem kolegu, ale o tom az jindy.

Datové servery

Uvedme si opét pfiklad z praxe. Jsme vedouci na
Skolnim vyleté. Rodicum jsme slibili fotky a videa
ze zivota tabora a jejich déti. Video a fotky
dohromady pfedstavuji kapacitu 2GB. Jak takovou
velkost dat predat rodiéum? Jednim zfeSeni je
umistit tato data na tzv. datové servery. Staéi video
spolu s fotkama nahrat na jeden z vybranach
serveru a nasledné rodi¢um rozeslat emailem nebo
pfes socialni sit pouze odkaz ke staZeni. To vie za
jedné avsak zasadni podminky. Doba nahrani
takovéhoto poctu dat je zavisla od rychlosti
pfipojeni k internetu. Pokud mate alespori pfipojeni
takové, jaké je na fakulté — mate vyhrano.

Mini-Mote
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Notebook

Mobile

- [
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Database | Desktop

Remote Server

uloz.to

HELLSHARE g COm

Naposledy zménéno: pondéli 17. zafi 2012 17.54



Komprimace, typy soubort a jejich ptipony

Komprimace

Jedna se o proces, kdy jsou data
zkomprimovana ,zabalena® do souboru
pomoci jednoho z nektérych archivaénich
nastroju za uéelem sniZeni datového objemu.
Mezi tradi€ni komprimaéni programy patfi
WIinRAR, WInZIP, 7zip aj. Nékteré operaéni
systémy maiji archivaéni aplikaci integrovanou.
Proces opacény se nazyva dekomprimace
Jsozbaleni“. DalsSi vyuziti komprimace pfichazi
pfi nutném rozdéleni dat na mensi balicky.
Pfiklad z praxe: $kolni systém mi umozni
nahrat soubory maximalni velikosti 50MB. Ja
si zde vSak potrebuju uchovat video z tabora o
velikosti 200MB. Video tedy zkomprimuji po 4
x 50MB a nahraju na Skolni server celkem 4
soubory. AZ to bude potreba, opétovne
vSechny 4 soubory stahnu a rozbalim ,slepim”
v celé video.




Vybrané typy soubort a jejich piipony

.mpg Video soubor MPEG 1 7z | Komprimovany soubor programem 7Zip
odt Textovy dokument otevieného 7zip | Komprimovany soubor programem 7Zip
souborového formatu OpenDocument .avi Audio Video Interleave
pdf Soubor Adobe Acrobat bmp | Standardni Windows Bitmap obrazek
ppt | Prezentace Microsoft Office PowerPoint .doc Dokument Microsoft Office Word
.pptx | Prezentace Microsoft Office PowerPoint .docx | Dokument Microsoft Office Word 2007

2007 exe Spustitelny soubor
rar Komprimovany soubor v programu flv Flash video soubor
RAR gif Graficky souborovy format
xtf Dokument Rich Text Format htm Webova stranka — HTML soubor
Sswi Animovany soubor pro Internet html | Webova stranka — Hypertext Markup
ShockWave Flash Language
Axt Bézny textovy soubor Jpeg Graficky souborovy format
-Wmv Video soubor Jpg Graficky souborovy format
Xls Tabulkovy soubor Microsoft Office mov Video soubor Apple QuickTime
Excel .mp3 Komprimovany audio soubor
Xlsx | XML tabulkovy soubor MS Excel 2007 .mp4 Soubor formatu MPEG-4
zlp | Komprimovany soubor v programu Zip




3. TEXTOVY EDITOR

Cilem tohoto baliku je prokazat schopnost pouzivat aplikaci pro zpracovani
textu pro kazdodenni korespondenci a tvorbu dokumentu. Absolvent
tohoto tématu by mel byt schopen:

Pracovat s textovymi dokumenty a ukladat je v souborech ruzného typu

Vyuzivat vestavénych moznosti textoveho editoru pro zlepseni efektivity
prace, napriklad programovou napovedu.

Vytvaret a upravovat textové dokumenty maleho rozsahu a byt pripraven
je sdilet a poskytovat.

Pro zlepSeni vzhledu dokumentl pouzivat rizné formatovani a znat
souvisejici uziteCné navyky.

Vkladat tabulky, obrazky a kreslené objekty do dokumentu.
Pripravit dokumenty pro hromadnou korespondenci

Pfizpusobit nastaveni stranky dokumentu a pred zavéreCnym tiskem
dokumentu provéfit spravnost pravopisu.
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POUZITi TEXTOVEHO EDITORU

Spustit a ukondit aplikaci textového editoru, otevrit a zavrit
dokumenty.

Vytvorit novy textovy dokument zalozeny na vychozi sablone a
dalSich béznych Sablonach, napriklad typu fax, dopis a zprava.

Ulozit dokument na konkrétni misto na disku, pfipadne ulozit
textovy dokument pod jinym nazvem.

Ulozit dokument v souboru jiného typu, napriklad jako je textovy
soubor, v souboru typu "rtf" nebo jako sablonu.

Ulozit dokument ve starsi verzi souboru a v souboru jineého
textoveho editoru.

Prepinat mezi dvema otevrenymi dokumenty.
Zobrazit a skryt vestavéné panely nastroju.
Obnovit a minimalizovat liStu panelu nastroju (pas karet, ...).



TVORBA TEXTOVEHO DOKUMENTU

Prepinat mezi dvéma zobrazenimi stranky (rozlozeni
stranky...).

Zadavat text do textového dokumentu.

Vkladat do textoveho dokumentu symboly nebo specialni
znaky jako je copyright, registered, trade mark.

Vybirat znak, slovo, radek, vetu, odstavec a cely text
dokumentu.

Pouzivat nastroj pro hledani urcCitych slov a textovych
frazi textovém dokumentu.

Kopirovat a presouvat text uvnitr textoveho dokumentu a
mezi dvema otevrenymi textovymi dokumenty.

Pouzivat prikazy Zpet a Znovu.



FORMATOVANI TEXTU

Zmenit velikost pisma a vzhled (typ) pisma.

Pouzivat formatovani textu: tucne, kurziva, podtrzeni.
Pouzivat formatovani textu: dolni index, horni index.
Pouzivat rizné barvy textu.

Menit velka a mala pismena.

Vytvaret a spojovat odstavce.

Vkladat a odstranovat odrazky do/z jednoducheho
seznamu a Cislovat polozky jednoducheho seznamu.

Prepinat mezi ruiznymi preddefinovanymi styly
odrazek a formaty Cislovani jednoducheho seznamu.
Pouzivat nastroj pro kopirovani formatu.
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OBJEKTY

Vytvaret tabulky pripravené pro vkladani dat.

Vkladat a upravovat data v tabulce.

Vybirat radky, sloupce, bunky a celé tabulky.

Vkladat a odstranovat radky a sloupce v tabulce.

Upravovat Sirku sloupcu a vysku fadku v tabulce.
Upravovat styl ohraniceni bunék tabulky, sirku a barvu cary.

Vkladat objekty (obrazky, kliparty, symboly, grafy, kreslené objekty) na
konkrétni mista v dokumentu.

Vybirat objekty.

Kopirovat a presouvat objekty uvnitfr dokumentu a mezi dvema otevrenymi
dokumenty.

Ménit velikost objektu a odstrariovat objekty.
Zmenit orientaci dokumentu: na vysku, na Sirku.
Zmenit format papiru.

Vkladat pole do zahlavi a zapati, jako je datum, Cislo stranky a nazev
souboru.

Zobrazit nahled dokumentu pred tiskem.



HROMADNA KORESPONDENCE

Otevrit a pfipravit zakladni dokument pro
hromadnou korespondenci.

Vybrat seznam adres nebo jiny zdroj dat pro
pouziti v hlavnim dokumentu hromadne
korespondence.

Vkladat slucovaci pole do dokumentu pro
hromadnou korespondenci (dopisy, adresni
stitky).

Sloucit seznam adres s dopisem nebo

adresnimi stitky do jednoho noveho souboru
nebo tiskoveho vystupu.



Vlozeni symbolu

S vkladanim symbold si mnozi studenti nevi rady. Nevédi, kde dané symbaly vyhledat. Podivejme se
spolu, kde je tedy nalézt. Tak jako u obrédzki se jednd o vkladani néceho’, je tedy zfejmé, Ze nabidku
Symbold budeme hledatvzalozce VloZeni.

@I H9-0® |1 3
Soubor Domi VloZeni &
Aa0=Em > 7T
Titulni Prazdna Konec Tabulka Rown Symbol
strana ~ stranka stranky

Stranky Tabulky Symbaoly

Po kliknuti na danou ikonu se ném zobrazi nabidka nékolika symboll.
Pokud si z této nabidky nevybereme, mame moznost jesté zvolit rozsifujici nabidku, kierou nalezneme
pod odkazem Dalsi symbaly. .
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Po vybéru zvoleného symbolu staci kliknout na tlacitko WloZit. Vybrany symbol se nam zobrazi
v misté, kde jsme zanechali kurzor.



Casto opomijenym faktorem je tvorba index(. Jejich vioZeni véak také neni obtiZné. Stadi pouze
Sdét, kde se tyto indexy nachazeji v Panelu nastrojl viz na obrazku niZe:

% Ex Kopirovat
Viogit = .
- < Kopirovat format B I U-asx
Schranka

P}




Vlozeni obrazku

Prace s obrazky patii mezi zakladni cinnosti pfi praci s textovym editorem. Podivame se tedy, jakym
zpusobem je mozné vkladat obrazky do textového editoru a jakym zpusobem z nich vytvofit

hypertextovy odkaz. Jak je zfejmé jiZ z nadpisu, vloZeni obrdzku nalezneme v zdloZce panelu nastroju
v sekcl Vlozeni.

T —
@“ " 9-0(= vzor.partl [rezim kompa

Cioma VioZeni RozloZeni stranky Reference
b e 1 E@ —--.] .._.
moma b ij hall| g 4P 2 =] |

Titulni Prazdna Konec | Tabulka | |Obrazek| Klipart Obrazce Smartfrt
strana = stranka stranky 7 =
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Viofit obrazek ze souboru

Umoznuje vlioZit obrazek ze
souboru,

I%a Funkce je nyni omezena.
Tento dokument byl otevien v
refimu kompatibility. Cheete-li
tuto funkci piné wuit,
prevedte dokument na novy
format souboru kliknutim na
kartu Soubor a na prikaz
Prevést,

Dalii napovédu zobrazite
stisknutim klavesy F1.




Nésledné je nutné vyhledat misto, kde se nami poZadovany obrazek nachazi. Po nalezeni obrazku
JiZ staci pouze kliknout na tlagitko VioZit a abrazek se nam pfevede do dokumentu.
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Zahrnuje: 2 umisténi
- Oblibené pologky
= Maposledy naviti

Bl Plocha

4} Stafené soubory .

il Knihovny Ukdzky obrazkd
3 Dokurmenty
& Hudba
e=| Obrazky
H videa

m

1M Poditac

-

MNazev souboru: | - I‘u’iechny obrazky v]

Mastroje = [ Vlezit |vl [ Storno l

Mezi dalsi moZnosti jak vioZit obrazek patfi oznaceni obrazku s naslednou kombinaci Ctrl+C a Cirl+V
nebo pouhym pietazenim z mista umisténi obrazku do dokumentu.

DuleZitd je také znalost volby umisténi obrazku na jakékoliv misto v dokumentu dle nageho uvaZeni.

Tato funkce se skryva pod ikonou Pozice, kterou vyvolame dvojklikem na pozadovany obrazek a z
nabidky si vybereme poZadované umisténi. Zvolena oblast vSak nemusi byt koneéna. Myni mate
moZnost obrazek umistit kamkoli v dokumentu. Pokud je to poZadované, miZzeme vyuzit jesté

funkci Zalamovani textu. Text se tak obali” kalem obrazku. Doporucujeme vyzkouset stylem pokus-omyl.

[ Format |

Ohraniéeni obrazku ~ =] H,j
Efekty obrazkd -

. . Pozice Zalamovat
RozloZeni obrazku - - text *



Vlozeni tabulky

Ackoli je textovy editor ur€en primarné k praci s textem obcas je nutné text dopinit tabulkou. Nyni si
ukazeme jak na to. Podobné jako pfi praci s obrazkem | tabulku budeme hledat v zalozce ViozZzeni.

Po kliknuti na ikonu Tabulka se nam zobrazi pole ,Etvereckd”. Kolik Etverecka oznacime, tolik budeme
mit fadka a sloupcu.

@llﬂq‘ﬂh B T—

m Domo VioZeni RozloZeni stranky

[£] Titulni strana = E 2] EE I_T'_"j :

B Prézdni s o gu W
aLudiia 2 I

= | |Tabulka| Obrazek Klipart Obrazce

j ROl | b | ¥
Stranky Viogit tabullku

I
I
I
I
I
I
I
N o

YioZit tabulku...

Mavrhnout tabulku

Tabulka Excel

El sl (4 B E

Rychlé tabulky 3




Pokud mate zajem si s tabulkou pohrat’ je moZné zménit jeji barvu, tloustku &i wypli. Tuto moZnost
nalezneme v seznamu poloZek, kieré se nam zobrazi po uvedeni tabulky do bloku. Pokud bychom
oznacili pouze jednu buriku, charakterizovali bychom pouze jeden chlivecek”. Vysledna prace muze
vypadat takto (Cervene ohraniceni):

Calibri (Fakladr = 24 - A‘ A
b L - "’-
- A3

[

AL dN
Ml

B 7|

-

Viyjmout

Kopirovat

B i o<

Moznosti vioZeni:

|- Vlogit .

Odstranit tabulku

Sloudit buriky

Badky stejné wysoké
Sloupce stejné Siroké
Mavrhnout tabulku

Chraniceni a stinovani...

OE B & E

Zarovnani bunék 4
Prizpdsobit 2

Wlogit titulek...

B (=

Ylastnosti tabulky...



Hypertextovy obrazek

\/ pfedeslé kapitolce jsme si ukazali jakym zpusobem vioZit obrazek do dokumentu. Nyni se podivame,
jak lze obrazek pfeménit na hypertextovy odkaz a tedy, aby po Kliknuti na nami vlioZzeny obrazek doslo

k premisténi na webovou stranku dle naseho prani. V nasem pfipadé budeme poZadovat, aby se po
kliknuti na logo Masarykovy univerzity spustila webova stranka MU.

JERS
N Iy

& S
ﬂrf:’wm"’: '

=
L=
e
%,
4}4 NA ?’Q‘

Reseni je velice snadné. Pravym kliknutim na obrézek vybereme z nabidky Hypertextovy odkaz.

Vyjmout

Kopiravat

B i o<

MozZnosti vioZeni:

& |

UloZit jako obrazek...

Seskupaovani »

Poradi 3
Hypertextowy odkaz...

Mastavit vichozi automaticky obrazec

Eormat obrazku...



Masledné do kolonky Adresa vyplnime webovou adresu, kam bude obrazek odkazovat — v nasem
pfipadé to bude hitp://www.muni.cz
Vlazit hypertextovy odks

Odkaz na: Zobrazeny text: | <<Vybé&r v dokumentu = [ Popis. .. ]
Existujici Oblast hledani:| | gy Flocha IZI
soubor nebo [ ]
web, stranka = MU Zaloika...
TS ATEE L aktudini ||
B N [ Cilovy ramec. .. ]
Misto v tomto
dokumentu Prohlédnuts
stranky
| i
Vytvofit novy N@O?Ed}'
dokument otevrene
soubory
@ Adresa: http: ffwww . muni.cz |E|
E-mailova
[ adresa
| ok || stmo |

Zda-li sme byli Uspésni se dozvime po najeti kurzoru na zvoleny obrazek, kde se nam zobrazi
Prechod na odkaz. Tento odkaz bude aktivni po stisknuti klaves Ctri+kliknuti.

http:/ fwww.muni.cz/
Prechod na odkaz:Ctrl+ kliknuti




Tvorba automatického obsahu

Automaticky obsah je pro studenty velice uZiteCny a Zadany. M&me na paméti, Ze s timto obsahem
se student setkava b&hem psani seminami, bakalaiské, diplomaové ¢ jiné prace. UkaZme si tedy, jak
se takowyto obsah tvofi. Prvni kroky nas zavedou pod zdloZku Reference s naslednym kliknutim na
ikonu oznagenou Obsah.

— ™ ‘“—-—-
Wi~ 0=
m Domd VioZeni RozloZeni stranky Reference
' [Ep Pridat text ~ [ Viodit vysvétlivku
(2 Aktualizovat tabulku Aﬁ Dalii pozn, pod Earou -
WloZit pozn. -
. . pod Zarou J Zobrazit poznamk
| Preddefinované
Automaticka tabulka 1
Obsah
N s e o e e S e e 1
Macipis 2 i

T A R —

Automaticka tabulka 2

Obsah
Madpis 1., ettt e et ettt e ettt ettt ret et tmtiasratrtsrrics
Macdpis 2 1

T T SR ——

Rucni tabulka
Obsah
el Fazey KAPIIY [OFOVER 2] .o oo 2

Zadefie nizev kapitoly (Groved 3)
Zadejte nazev kapitoly (Eroved 1), ...

VloZit obsah...




Nasledné si zvolime typ obsahu. V nasem pfipadé nam bude stacit Pieddefinovany.
Pokud jsme postupovali spravné, vysledny obsah se nam zobrazi na poZadovane strance.

DuleZita poznamka: pfedpokladem pro spravnou funkénost a zobrazeni obsahu je dodrZovani
styld a jejich spravna hierarchie.

Jak je zminéno vySe - je nutné dbéat na dodrZovani styld. Styly nadpisd si miZzeme manudlné
vytvofit nebo vyuZit pfeddefinované styly z nabidky, kterou miZeme vidét nize. Text, ktery budete
povaZovat za nadpis, oznacime a klikneme na poZadovany styl Nadpisu.

AaBbCc AaBbC 4aBoCcDd AaBbCc AaBbCcl AaBbC

T Bez mezer TBoxPag.. T BoxText Citat T Header -... Mailer

AaB AaBbt AaBb AAL aaebca assbeen

Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4 Madpis 5 Madpis &

AABBCC AaBbCc AABBCc AaBeCc AaBbCe A X (€

Mazev knihy T Mormalni  Odkaz-i.. Odkaz-j... 7T Odstave... Podtitul

AaBbCc AaBbCc AaBbCt¢ AaBbCc AaBbCc
Silné Virazng ci... Zddrazné.. Zddrazné. Zwjraznéni Mazev
UloZit vibér jako nowy rychly styl...

4, Vymazat formatovani

M, Poudit styly...

Nezapomerfite na jednotlivé Grovné nadpist viz Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3 atd. Podle této formy
se promitnou jednotlive tfidy nadpisu v Obsahu (jejich odsazeni).



VlozZeni seznamu a obrazcu

Mezi dalsi éasto pouZivané funkce patfi vioZeni seznami. Opét se jedna o jeden z mnoha krokl, kieré se

studentovi hodi pfi tvorbé bakalafskeé, diplomove & seminarni prace. Nahlédnéme tedy, jak se takovéio seznamy
tvofi. Postup je velice snadny.

Na zatatek je nutné se zorientovat na Panelu nastroju, kde se tyto seznamy nachazeji. Nalezneme je v kolonce
Odstavec viz obrazek niZe.

I
M
(il
Il
JI
&

Crdstavec
Nasledné si miZzeme vybrat z nékolika typl seznami. Nabizi se nam tyto:

Vicelroviovy seznam

Odrazky Cislovani UmoZfiuje zadit vicedroviowy
seznam.
Zacne seznam s odraZkami. Zacne fislovany seznam.
Po kliknuti na Sipku je moZné
Po kliknuti na Sipku je mozZné Po kliknuti na Sipku je moZné zvolit jiné styly vicedroviového
volit jiné styly odrazek. zvolit jiné formaty Cislovani. SEznamu.

KaZdy druh téchto seznamid ma své opodstatnéné vyuziti. Doporuéujeme opét vyzkouset. Jejich znalost je
nejen vyZadovana, ale zaroven velice ufiteéna.



DalSim, ¢asto opomijenym krokem v praci s MS Word je prace s obrazci. Tyto obrazce nam ulehéuji praci

s dokumentem, udriuji pfehlednost a zarover vypovidaji o nadprimé&rnych schopnostech uZivatele, ktery tyto
obrazce v praci s textem aktivné pouZiva a pfizplsobuje si je podle viastni potfeby (barvy, rozméry apod.).
Tyto obrazce najdeme v zaloce VioZeni pod ikonou Obrazce viz obrazek niie:

VieZeni |

Smarthrt  Graf Snimek
obrazovky =

Naposledy poutité obrazce
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Formatovani

Jako dalsi uéiteéna znalost je formatovani resp. odstranéni formatovani. Pfi praci v kombinaci Internet + MS Word
tasto Eerpame text z webovych stranek. PTi takovémio kopirovani textu z Internetu do MS Word se nam viak
Zkopiruje i to, co nechceme. Ma se na mysli: barva textu, font pisma, velikost odstavcd, Fadkovani a dalsi.

Ma klasicky pfiklad se miZeme podivat na obrazku nife:

Pozadavky k zapoétu
¢  Vypracoviani diléich kol ve viuce.
¢«  KaZdy dkol musi byt chodnocen nejméng na 75%.
s  Ukoly budou vypracovany v kaidé hoding (pozor na dochazku - ahsence uznana po pfijeti
omluvenky v ISu ).
¢ Nesplnény kel = jeden opravny termin ve zkouskovém ohdobi.
*  Test z teoretickych znalosti v zapocCtovém tydnu - hodnoceni nejméné 75%, jeden opravny termin.

Béhem studia je mozné se obratit takeé na tutory kurzu a to pies email, ve vyuce nebo v konzultacnichhodinach

Veskery vyukovy text &téte peflive, Ctéte viechno aZ do konce, vnimejte, co Stete, KdyZ néfemu
nerozumite, zeptejte se vvufujiciho - od toho tady je.

Poiadavky kzapottu
Vypracovanidilgich akold ve vyuce.
KaZdy ukol musi byt ohodnocen nejméné na75%.

Ukoly budou vypracovany v kaZdé hoding (pozor na dochazku - absence uznana po pfijeti omluvenky
vISul.

Mesplnény ukol = jeden opravny termin ve zkouskovém obdobi.
Testz teoretickych znalostiv zapoétovém tydnu - hodnoceninejméné75%, jeden opravny termin.

BEhem studia je moine se obratit take na tutory kurzu a to pies email, ve vyuce nebo v konzultaénich
hodinach.

Veikery wyukovy text ftéte peélivé. Ctéte viechno af do konce, vnimejte, co étete. Kdyi nééemu
nerozumite, zeptejte se vyutujiciho - od toho tady je.



W prvni poloving vidime text zkopirovany z internetu. V druhé poloving pak text. ktery byl "oi5tén".

Holy, Eisty text. se kterym miZeme dale volné pracovat. Zplsob, jak takovéhoto textu dosahnout je opét
snadny. Pouze text cely text oznafime a pravym kliknutim si nechame zobrazit nabidku moznosti, ze kiere
vybereme Vymazat formatovani. Opét si vie miZeme prohlédnout na obrazku nize:

Times Me - - A" A iE iE

BIU=%-A-F

Pﬂir,ﬂuirhr Lr wannants
Vyjmout

» Vypracovini diléich dkeld ve viuce 53 Kopirovat
* Kazdy kol musi byt ohodnocen nej = pyoinosti viozeni:
¢ Ukoly budou vypracovany v kaZde ] T T [

omluvenky v ISu ). W v A
« Nesplnény kol = jeden opravny ter
¢ Test z teoretickych znalosti v zapod)

bsence uznana po prijeti

Pismo... éng 75%, jeden opravny termin.

Béhem studia je moZné se obratittaké na tutor
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AaBbCcDc | AaBbCcDe AaBbCi AaBbCc
TMormalni | TBez mezer  Madpis1 Madpis 2
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@ Hypertextow odkaz...
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Zdirazné... Silné Citat Virazny ci...

AABBCCDL AABBCCDL AABBCCDL AaBbCcDe
Cdkaz - j... Odkaz-i.. MNazevknihy T Odstave...

Alktualizovat Mormalni podle wbéru

UloZit wibér jako nowy pychly styl...

Wybrat veikery text s podobnym formatovanim (Zadna data)
=

?,  Vymazat formatovani

. dg_, Pouzit styly...



Zalozky, ktizovy odkaz

Tématika zalofek a kiiZového odkazu neni pfilis znama. Zjistite viak, Ze nam tyto dvé poloZky mohou usnadnit
orientaci v textu a dokumentu samotném.

Zalozka oznatuje urfité misto nebo vybrany text, ke kterému jste zadali nazev a oznatili jej, abyste se k nému
mohli pozd&ji vratit. Pomoci zalozky miZete napfiklad oznait text, kiery chcete pozd&ji upravit. Namisto hledani
tohoto textu prochazenim dokumentu k nému miZete pfejit pomoci dialogového okna Zaloika.

K zaloZkam |ze také piidavat kiiZové odkazy. Po vioZzeni do dokumentu miZete na zalozku odkazovat z jinych
mist v textu vytvofenim kfizovych odkazl.

Krizovy odkaz odkazuje na poloiky, jako jsou nadpisy, obrazky a tabulky (napf.: Viz nasledujici tabulka €. 2 nebo
Prejdéte na stranku £ 4).

Podivejme se nyni, kde tyto dvé poloZky nalezneme. Tak jako u hypertextové odkazu (viz kapitola VioZeni obrazku)
i v tomto pfipadé tylo poloZky najdeme v zaloZce VioZeni - Odkazy.

Q@ 2

Hypertextovy ZaloZka KiiZovy
odkaz odkaz

Odkazy

Nejdfive umistime kurzor tam, kde chceme zaloZku vytvofit. Nasledné Klikneme na ZaloZka kdy se nam objevi
tabulka, ve které danou zaloZzku pojmenujeme dle naseho uvaZeni a potvrdime kliknutim na tlagitko Ffidat.

Nyni mame v textu zaloZzku. Faki, Ze nejde momentalné vidét, nehraje Zadnou roli. Abychom s ni mohli pracovat

dale, postupujme nasledovné. Po Kliknuti na Hypertextovy odkaz v panelu nastrojd stiskneme tlacitko Zaloika
Nasledné vybereme misto v dokumentu, kde bude tento odkaz pfesmérovavat (v naSem pfipadé to bude Zaloika, kierou jsme vytvofili)

Vlozit hypertextovy odkaz D %5 |

Odkaz na; Zobrazeny text: IE
Existujici Cblast hledd Vybrat misto v dokumentu M
soubor nebo e .
web, stranka Akhiélrl Vyberbe E)('JISII:I]IG misto v dokumentu:
sloka - Horni Cdst dokumentu S
a i
Misto v tomto =% Zilozky
dokumentu Prohlédn =
st
0
Vytvofit novy N?;"?lEd
dokument dxnc
soubor
Adresa:
E-mailova
adresa
[ 0K ] [ Starno




MNyni mame v textu zaloZku. Fakt. Ze nejde momentalné vidét. nehraje Zadnou roli. Abychom s ni mohli pracovat
dale, postupujme nasledovné. Po kliknuti na Hypertextovy odkaz v panelu nastrojl stiskneme tlatitko ZaloZka
Nasledné& vybereme misto v dokumentu, kde bude tento odkaz pfesmérovavat (v nasem pfipadé to bude ZaloZka, kterou jsme vytvofili)

Viozit hypertextovy adkaz E:) i )
Odkaz na: Zobrazeny text:
Exi.smjfd Vybrat misto v dokumentu m
soubor nebo
web, stranka Vyberte existujid misto v dokumentu:
«Horni &st dokumentu - H
@ W  Giovyranec..|
Misto v tomto B Zalozky
dokumentu ,
o
Vytvorit novy N%:}EJEd
dokument . WE"I
soubor
&j Adresa:
E-mailova 1
1
[ ok || stomo

Potvrdime tlaéitkem OK. Poslednim krokem bude vyplnit Zobrazeny text. Pod timto textem bude ukryty odkaz na Vasi
zaloZku. Myni stadi potvrdit OK a odkaz na Vasi zaloZku se Vam zobrazi v dokumentu.



To byla prace se zaloZky. Nyni se podivejme na KfiZzovy odkaz. Jako vzor nam posloufi odkaz v textu. kiery
bude odkazovat dany obrazek. Jako prvni krok nas ¢eka vioZeni Popisku obrazku, na kiery bude odkaz presmérovan.
Tento titulek nalezneme v zaloZce Odkazy zde:

"4 VloZit seznam obrazki | j
bl

=l Aktualizovat tabulku
Vlozit e Oznacit
| titulek | ] Krizovy odkaz poloZku

! Titulky |

VioZit titulek
Prida titulek k obrazku.

Titulek je radek textu, ktery se zobrazi pod
objektem, k jehoZ popisu sloui,

Mapfiklad: Obrazek 7: BéZneé vzory podasi.

VSimnéte si, prosim, take dalSich zde zobrazenych funkci - budou se Vam hodit pozdé;i
(VloZit seznam obrazkd, KfiZovy odkaz). Po kliknuti na VioZit titulek se nam zobrazilo okno, kde dany titulek
pojmenujeme a potvrdime OK. Titulek se nam zobrazi u obrazku.

Titulek

Titulek:
Obrazek 1 - Piiklad obrazkul | 'h T = :
S Ohraniéeni obrazku | d‘.il H]

, ; Efekty obrazkd ~
et Ot sk El A Pozice Zalamovat
RozloZeni obrazku - - text *

Umisténi: |pod vybranym objektem |

[F] Vyimont 2 titislkes typ abjektis Obrazek 1 - Priklad obrazku

(v ] | Odstrant ik

| Automaticky titulek... | | ok || stomo |




Titulek mame tedy hotov (méjte na paméti. Ze stejnym zplsobem se tvofi titulek tabulky, grafu. ).

Nyni nas éeka samotny odkaz na Titulek. Piejdéme kurzorem do mist, kde chceme dany odkaz umistit.

V Panelu nastroji klikneme na ikonu KfiZovy odkaz Zobrazi se nam okno, kde vidime nas jiZ diive vytvofeny Titulek.
Zde je dllefité si rozmyslet, jaky text chceme, aby se nam v dokumentu zobrazil (ma se na mysli text, ktery

bude odkazovat na Titulek) - doporucuji vyzkouset viechny varianty.

KFizovy odkaz QL X
Typ odkazu: Ylofit odkaz na:
| Dbrazek IEJ Pouze navést a dslo

Hypertextovy odkaz Cely fitulek
Pouze navést a dslo
Pouze text titulky
Cizlo stranky
Mahofe nebo dole

Oddélovade dslic
Pro titulek:

[ VloZit ] [ Storno

Stiskneme VioZit. Odkaz se nam tak zobrazi v textu napi. takio:

Takovy typ miZete vidét na obrazku

zde (Obrazek 1). Aktualni dokument
Prechod na odkaz:Ctrl+klepnuti



4. TABULKOVE EDITORY

Cilem tohoto baliku je pochopit podstatu tabulek a prokazat schopnost
pouzivat efektivné tabulkovy procesor. Absolvent tohoto baliku by mél

byt schopen:
Pracovat s tabulkami a ukladat je v souborech ruznych typu.

Vyuzivat vestavénych moznosti tabulkového procesoru pro zlepseni
efektivity prace, napriklad programovou napovedu.

Zadavat data do bunek a pouzivat uziteCné navyky pro vytvareni
tabulek. Vybirat, radit a kopirovat, presouvat a mazat data.

Upravovat radky a sloupce v tabulce. Kopirovat, presouvat, odstranovat
a vhodné prejmenovavat listy s tabulkami.

Vytvaret matematicke a logicke vzorce vyuzivajici standardni funkce
tabulkového procesoru. Pouzivat uziteCné navyky pro vytvareni vzorcu a
rozpoznavat chyby ve vzorcich.

Formatovat Cisla a textovy obsah tabulek.

Vybirat, vytvaret a formatovat grafy pro prehledné;jSi zobrazeni
informaci.



POUZITI TABULKOVEHO PROCESORU

Spustit a ukoncit aplikaci tabulkového procesoru.
Otevrit a uzavrit tabulky.
Vytvorit novou tabulku zalozenou na vychozi Sablone.

Ulozit tabulku na konkrétni misto na disku a ulozit tabulku pod jinym
nazvem na konkrétni misto na disku.

Ulozit tabulku v souboru jiného typu, jako je sablona a textovy soubor.

Ulozit tabulku ve starsi verzi souboru a v souboru jineho tabulkoveho
procesoru.

Prepinat mezi dvema otevienymi tabulkami.

Nastavit zakladni moznosti a predvolby tabulkového procesoru jako je
jmeno autora tabulky a vychozi slozka pro otevirani a ukladani tabulek.

Pouzivat dostupné funkce programové napovedy.
Pouzivat ruzna mérfitka zobrazeni tabulky.

Zobrazit a skryt vestavéné panely nastroju. Obnovit a minimalizovat liStu
panelu nastroju (pas karet, ...).



BUNKY

Pochopit, Ze bunka tabulky by méla obsahovat pouze jeden druh dat (napfiklad jméno v jedné
burice, pfijmeni ve vedlejsi bunce).

Znat uzite€né navyky pro vytvareni tabulek, napfiklad vyvarovat se prazdnych radku a sloupcu v
téle tabulky nebo vkladani prazdného fadku pred fadek se souctem a ukladani dat mimo
tabulku.

Zadavat do bunék Cisla, datum a text.

Vybrat buriku, oblast sousedicich bunék, oblast nesousedicich bunék a cely list tabulky.
Upravovat obsah bunék.

Pouzivat pfikazy Zpét a Znovu.

Pouzivat vyhledavaci nastroje pro hledani urcitého obsahu v tabulce.

Pouzivat vyhledavaci nastroje pro hledani a nahrazeni ur€itého obsahu v tabulce.

Radit oblast bunék podle jednoho kriteria vzestupné& nebo sestupné v abecednim poradi,
vzestupné nebo sestupné v Ciselném poradi.

Kopirovat obsah buriky a obsah oblasti bunék uvnitr listu s tabulkou, kopirovat obsah bunéek
mezi dvéma listy a mezi dvéma otevienymi soubory s tabulkami.

Pouzivat nastroj pro automatickeé vypliovani a kopirovani dat, pouzivat uchyt bunék pro
kopirovani a vkladani rad Cisel nebo dat.

Pfesouvat obsah bunky a obsah oblasti bunék uvnitf listu s tabulkou, pfesouvat obsah bunék
mezi dvéma listy a mezi dvéma otevienymi soubory s tabulkami.

Mazat obsah bunék.



SPRAVA TABULEK

Vybrat radek, oblast sousedicich fadku a oblast nesousedicich
radku.

Vybrat sloupec, oblast sousedicich sloupcu a oblast
nesousedicich sloupcu.

Vlozit a odstranit radky a sloupce.

Nastavit Sirku sloupcu a vySku radku na konkrétni hodnotu,
prizpusobit Sifku sloupcu a vysku radku Sifce, resp. vysce
obsahu.

Ukotvit a/nebo uvolnit Fadky a sloupce (pricky).

Prepinat mezi dvema listy tabulky.

Vlozit novy list tabulky a odstranit list tabulky:.

Znat uziteCné navyky pro pojmenovani listu tabulek, napriklad
pouzivani smysluplnych nazvu namisto vychozich nazvu.

Kopirovat, presouvat a prejmenovavat listy tabulky.



VZORCE A FUNKCE

Znat uzite€né navyky pro vytvareni vzorcu, napfiklad vytvaret
odkazy na bunky s Ciselnymi hodnotami namisto zadavani
Cisel do vzorcu.

Vytvaret vzorce s odkazy na bunky a se zakladnimi
aritmetickymi operacemi (scitani, odecitani, nasobeni, déleni).
Rozpoznat a pochopit standardni chybova hlaseni souvisejici s
pouzitim vzorcu jako je #NAZEV, #REF!, #DIV/0!.

Rozumeét relativnim a absolutnim odkazum ve vzorcich a
pouzivat je.

Pouzivat funkce jako je SUMA, PRUMER, MIN, MAX, POCET,
POCET2, ZAOKROUHLIT.

Pouzivat logickou funkci KDYZ (pro vraceni dvou urgitych
hodnot) s porovnavacimi operatory: =, <, >.



FORMATOVANI BUNEK

Formatovat bunky tak, aby se zobrazila Cisla na urcCity poCet desetinnych mist a
tak, aby se zobrazila Cisla s oddélovacem radu nebo bez néj.

Formatovat buriky tak, aby zobrazovaly datum ruznym stylem a aby zobrazovaly
Cisla se symbolem meny.

Formatovat bunky tak, aby zobrazovaly Cisla jako procenta.

Menit vzhled obsahu bunék, napfiklad velikost pisma a druhy (typy) pisem.
Pouzivat formatovani obsahu bunék: tuny, kurziva, podtrzeni, dvojité podtrzeni.
Pouzivat rizné barvy pro obsah a pozadi bunék.

Kopirovat format buriky nebo oblasti bunék do jiné bunky nebo oblasti bunék.
Zalomit textovy obsah bunky uvnitf buriky nebo oblasti bunék.

Zarovnat obsah bunky vodorovné a svisle.

Nastavit orientaci textovéeho obsahu buriky.

Sloucit burniky a zarovnat textovy obsah sloucenych bunék na stred.

Pouzivat rizna ohraniceni buriky nebo oblasti bunék, napriklad styl a barvu cary.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15226

GRAFY

Vytvaret ruzné typy grafu na zakladé dat, napriklad
sloupcovy graf, pruhovy graf, spojnicovy graf a vysecovy
graf.

Vybirat graf.

Menit typ grafu.

Presouvat, menit velikost grafu a odstranit graf.
Zadavat, mazat a upravovat nazev grafu.

Pridat popisky dat do grafu jako jsou hodnoty/Cisla a
procenta.

Menit barvu pozadi grafu a legendy.
Ménit barvy sloupcu, pruhu, ¢ar a vyseci grafu.

Ménit velikost pisma a barvu nazvu grafu, nazvu os a
legendy.



TABULKOVY PROCESOR INTERAKTIVNE !!!

https://www.youtube.com/watch?feature=player _embedd
ed&v=jYudDXBGjPA

https://youtu.be/DCohsM9Fk207?list=PLHboMthwcZOteZ8
hAwlIDeA9-jz3TdkXb

https://youtu.be/eMQOjZWo04Z3M?list=PLHboMthwcZOteZ
8hAwIIDeA9-jz3TdkXb

nttps://youtu.be/iXHdi54VLgc
nttps://youtu.be/NWAqgzIJgEBM
nttps://youtu.be/03uWOfWYeR4
nttps://youtu.be/|[ZHPx1ycQxw
nttps://youtu.be/m6pJOU96p8k
nttps://youtu.be/ixkpzDBETU4



https://www.youtube.com/watch?feature=player_embedded&v=jYudDXBGjPA
https://www.youtube.com/watch?feature=player_embedded&v=jYudDXBGjPA
https://youtu.be/DCohsM9Fk2o?list=PLHboMthwcZOteZ8hAwllDeA9-jz3TdkXb
https://youtu.be/DCohsM9Fk2o?list=PLHboMthwcZOteZ8hAwllDeA9-jz3TdkXb
https://youtu.be/DCohsM9Fk2o?list=PLHboMthwcZOteZ8hAwllDeA9-jz3TdkXb
https://youtu.be/DCohsM9Fk2o?list=PLHboMthwcZOteZ8hAwllDeA9-jz3TdkXb
https://youtu.be/eMOjZWo4Z3M?list=PLHboMthwcZOteZ8hAwllDeA9-jz3TdkXb
https://youtu.be/eMOjZWo4Z3M?list=PLHboMthwcZOteZ8hAwllDeA9-jz3TdkXb
https://youtu.be/eMOjZWo4Z3M?list=PLHboMthwcZOteZ8hAwllDeA9-jz3TdkXb
https://youtu.be/eMOjZWo4Z3M?list=PLHboMthwcZOteZ8hAwllDeA9-jz3TdkXb
https://youtu.be/iXHdi54VLgc
https://youtu.be/NWAqzIJgEBM
https://youtu.be/03uW0fWYeR4
https://youtu.be/jZHPx1ycQxw
https://youtu.be/m6pJOU96p8k

5. OBRAZKOVE EDITORY

Cilem tohoto baliku témat je prokazat schopnost pouzivat
aplikaci pro prezentace. Absolvent tohoto baliku temat by mel byt
schopen:

Pracovat s prezentacemi a ukladat je v souborovych formatech
ruzného typu.

Pochopit odliSna zobrazeni prezentace, volit rizna rozvrzeni
snimku a jejich vzhled.

Vkladat, upravovat a formatovat text v prezentacich, znat
uzite€né navyky pro pojmenovavani snimku.

Vybirat, vytvaret a formatovat grafy pro prehlednéjsSi zobrazeni
informaci.

Vkladat a upravovat obrazky, kliparty, symboly a kreslené objekty.

V prezentacich pouzivat animace a prechodove efekty a overovat
spravnost obsahu prezentace pred zaverecnym tiskem nebo
vlastni prezentaci.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15238
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196

POUZITI APLIKACE PRO PREZENTACI

Spustit a ukonCit aplikaci pro prezentaci.

Otevirat a zavirat prezentace.

Vytvorit novou prezentaci zalozenou na vychozi Sabloné.

Ulozit prezentaci na konkrétni misto na disku.

Ulozit prezentaci pod jinym nazvem.

Ulozit prezentaci v souboru jiného typu, napriklad ve formatu typu "rtf",
jako Sablonu, samospustitelnou prezentaci a v obrazkovem formatu.

Ulozit prezentaci ve starsi verzi souboru.
Prepinat mezi dvema otevienymi prezentacemi.

Nastavit uzivatelské predvolby programu pro prezentace jako je jmeno
autora prezentace a vychozi slozku pro otevirani a ukladani prezentaci.

Pouzivat ruzna mérfitka zobrazeni prezentace.
Zobrazit a skryt vestavéné panely nastroju.
Obnovit a minimalizovat liStu panelu nastroju (pas karet, ...).



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196

PRIPRAVA PREZENTACE

Pochopit pouziti riznych zobrazeni prezentace jako je normalni
zobrazeni,zobrazeni fazeni snimku, zobrazeni s predlohou a
predvadéni prezentace.

Znat uzite€né navyky pfi pojmenovavani snimku, napriklad pouzivat
ruzné nazvy snimku z duvodu vzajemného odliSeni pfi zobrazeni s
0SOVOU a pri pohybu mezi snimky v osnove.

Prepinat mezi dvema zobrazenimi prezentace jako je normaini
zobrazeni, zobrazeni fazeni snimku a predvadéni prezentace.

Vybirat rizné preddefinované predlohy snimku pro vytvareni novych
snimku. Pouzivat dostupné Sablony (motivy) pro pfipravu prezentace.

Ménit barvu pozadi snimku nebo snimku a barvu pozadi

celé prezentace. Ménit rozloZzeni snimku jako je nadpis, nadpis a graf,
nadpis a tabulka, nadpis a text, pripadne nadpis a obsah nasledovany
vybérem obsahu.

Kopirovat, presouvat snimky uvnitr prezentace a mezi dvéma
otevrenymi prezentacemi.

Odstranovat snimek nebo snimky.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15239
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15239
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15239

TEXT

Znat uziteCné navyky pro vytvareni obsahu snimku, napfiklad pouzivani kratkych a
struénych vyrazu, odrazek v textu a Cislovanych seznamu.

Zadavat text do objektu rezervovaného pro text v normalnim zobrazeni a v zobrazeni s
OoSnovou.

Upravovat texty v prezentaci. Upravovat a presouvat text uvnitf prezentace.
Mazat text.

Pouzivat pfikazy Zpét a Znovu.

Zmenit formatovani textu, napfiklad velikosti pisma a vzhledy (typy) pisma.
Pouzivat formatovani textu: tuéné, kurziva, podtrZzeni a stinovani.

Pouzivat rizné barvy textu.

Menit velka a mala pismena.

Zarovnat text vlevo, vpravo, na stred a do bloku.

Odsazovat text s odrazkami, odstranit odsazeni textu s odrazkami.

Nastavovat mezery pfed a odstavcem (seznamy s odrazkami a Cislovanymi seznamy).
Prepinat mezi dvéma rliznymi styly odrazek textu a styly ¢islovani v seznamech.
Vkladat a upravovat text do tabulky.

Vybirat radky, sloupce a celou tabulku.

Vkladat a odstranovat radky a sloupce.

Upravovat Sifku sloupcu a vysku radkua.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15226
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15226

GRAFY

Vkladat data s vyuzitim preddefinovanych typu
grafu v prezentaci jako jsou sloupcove, pruhove,
spojnicove a vysecove grafy.

Vybirat graf.
Menit typ grafu.
Zadavat, mazat a upravovat nazev grafu.

Pridat popisky dat do grafu jako jsou
hodnoty/Cisla a procenta.

Menit barvu pozadi grafu.
Meénit barvy sloupcu, pruhu, Car a vyseci grafu.



GRAFICKE OBJEKTY

Vkladat grafické objekty (obrazky, kliparty, symboly, kreslené objekty) do snimku.
Vybirat grafické objekty.

Kopirovat a pfesouvat grafické objekty a grafy uvniti prezentace a mezi dvéma
otevienymi prezentacemi.

Ménit velikost a odstranovat grafické objekty a grafy v prezentaci.
Otacet a preklapét grafické objekty.

Zarovnavat grafické objekty ve vztahu ke snimku: doleva, na stfed, doprava,
nahoru a dolu.

Vkladat do snimku razné typy kreslenych objektu jako jsou ¢ary, Sipky, plné
Sipky, obdélniky, Ctverce, elipsy, kruhy a textova pole.

Zadavat text do textoveho pole, do piné Sipky, obdélniku, Ctverce, elipsy a do
kruhu.

Méenit barvu vyplné, barvu Cary, Sirku a styl Cary kresleného objektu.
Menit poCateCni a koncovy typ Sipky. Pridat stin ke kreslenému objektu.
Seskupit kreslené objekty a oddélit skupinu kreslenych objektt na snimku.

Prenést kresleny objekt o jednu uroven blize, jednu uroven dale, do popredi a
do pozadi.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196

POWERPOINT INTERAKTIVNE !!!

nttps://youtu.be/[4AEANBDsGJA
nttps://youtu.be/6AQTxtpFnbM
nttps://youtu.be/mzNFDvjjyOk

nttps://youtu.be/TiIHVU1aOtCM



https://youtu.be/j4EAnBDsGjA
https://youtu.be/6AQTxtpFnbM
https://youtu.be/mzNFDvjjy0k

VLOZENI VIDEA DO PREZENTACE

Pokud chci, aby mi video fungovalo i po pfeneseni na jiny pocitac, napf. ve Skole, budu
postupovat takto:

1) Vytvofim si slozku. Do této slozky si zkopiruju video, které budu chtit pouzit v mé prezentaci.
2) Ve stejné slozce vytvofim PowerPointovou prezentaci, kterou budu chtit vypracovavat.

3I) \v/kmomenté, kdy na pozadovany slide (snimek) budu chtit umistit video, vlozim jej praveé z této
slozky.

4) Po dokoncCeni prezentace celou tuto slozku, obsahuijici jak video tak prezentaci, ulozim na
USB disk (Ci jiné
prenosné zarizeni, které budu mit sebou ve Skole).

Chybny postup by vypadal nasledovné:

Pracuji na prezentaci, kterou si prabézné ukladam na plochu (disk C:\). Do prezentace si chci
vlozit video, které mam umisténé napriklad v dokumentech na disku D:\. Video tedy vlozim a
\s/;?lj’g(::ﬁeé funguje. Nyni, kdyZz mam prezentaci hotovou, uloZim si ji na USB disk. Toto je zlomovy
%&ici, kterou jsme si ulozili na USB disk ma v sobé adresu k videu, které je na disku disku
\Zg'\r’ilzlo)?e treba takovy zadny disk neni. Proto PowerPoint nevi, kde se vaSe video nachazi (u vas



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196

6. STAHOVANI A UPRAVA VIDEA

uprava zvuku v Audacity (freewaerovy zvukovy editor a
rekordeér)

Absolvent tohoto baliku témat by mel byt schopen:
Ulozit do pocitacCe video sdilené na internetu

Video konvertovat (pfevést) na jiné video formaty (napr. na format
wmy, ktery je vhodny pro vilozeni do prezentace PowerPoint)

Porozumét upraveé videa v programu Microsoft Windows
Live Movie Maker

Vlozit vysvetlujici popisky a titulky do videa stazeneho z video
serveru

Prakticky si vyzkouset kompletni tvorbu filmu, vCetne exportu do
ruznych formatu a kvalit

Stahnout hudbu z internetu

Viozit efekty, sestrihat zvukovou stopu, nahrat vlastni zvukovy
zaznam



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15245
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/resource/view.php?id=15196
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15244
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15244
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15244

STAHOVANI VIDEA Z INTERNETU (ATUBE CATCHER)

Free program, ktery umi stahovat videa z riznych serveru, jako je YouTube,
MySpace, Google a mnoho dalSich serveru. Program je také vybaven
schopnosti pracovat snad se vSemi bézné pouzivanymi formaty, jak videa, tak
zvuku (MPG,AVI,MP4,3GP,3G2,WMV,PSP,MOV,FLV atd.)

Nas budou zajimat hlavné stahovani videa. Stahovani je snadné:
po spusteni aTube Catcheru se automaticky zobrazi stranka pro stahovani

Zkopirujte ze serveru YouTube URL adresu videa (adresni radek v prohlizeci
nahofe, po té co vyhledate video), které chcete stahnout a kliknéte v programu
aTube Catcher na tlaCitko Vlozit .

V dalSim radku vyberte, kam chcete vysledny soubor ulozit, kliknutim na tlacitko
Prochazet.

Pak v nasledujicim radku vyberte jaky format chcete ziskat
(MPG,AVI,MP4,3GP,3G2,WMV,PSP,MOV,FLV atd.).

Pak uz staci kliknout pouze na tlaCitko Stahnout a soubor se stahne na urCené
misto v pocitaci.

Po stazeni program nabidne prohlédnuti vysledku stahovani - hodi se podivat,
jak stahovani dopadlo, jestli je soubor v poradku.
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WINDOWS LIVE MOVIE MAKER

Nyni se podivame na praci s Windows Live
Movie Makerem. Budeme si vsimat
predevsim techto Cinnosti: vlozeni

titulku, vilozeni hudebniho doprovodu, viozeni
obrazku a stfihani videa. VSechny tyto
procesy jsou ha daném videu dobre videt.
Doporucuji vyzkouset doma (pripadne ve
skole) stylem pokus-omyl a osvojit si tak
schopnosti, ktere nam Win Live Movie Maker
nabizi.
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MOVIE MAKER INTERAKTIVNE !!!

nttps://youtu.be/odOPkg4WR_E
nttps://youtu.be/c75jsXmxEYc

nttps://www.youtube.com/watch”?v=IBmfnm1i
Tg8



https://youtu.be/od0Pkg4WR_E
https://youtu.be/c75jsXmxEYc

BEZPECNOST V IT

Bezpecnost pfi vyuzivani informacnich a komunikacnich
technologii - vyzaduje, aby uchazecC

porozumél zakladnim principum bezpeéného vyuzivani
informacnich a komunikacCnich technologii v kazdodennim
Zivote,

umel pouzivat odpovidajici techniky a aplikace pro zajisteni
bezpecneho pripojeni k pocitacove siti, spolehlive a
bezpecne pouzivat Internet a odpovidajicim

zpusobem spravovat data,

bude dobre pripraven na bezpecnou praci s informacnimi a
komunikacnimi technologiemi,

bude schopen spolehlive dodrzovat bezpecnostni pravidla a
rozpoznat bezné bezpecnostni problemy, které se mohou
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http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15216

Absolvent tohoto celku by mel byt schopen:
Pochopit zakladni pojmy tykajici se dulezitosti
zabezpeceni informaci a dat, fyzické bezpecnosti,
ochrany osobnich udaju a kradezi identity.
Zabezpecit pocitac, datova media nebo pocitacovou sit
pred uc€inky Skodlivych programu a pred neopravnénym
pristupem.
Znat druhy pocitacovych siti, druhy pfipojeni k temto
sitim a zakladni problematiku siti, zejména firewallu.
Bezpecne se pohybovat a komunikovat na siti Internet.
Chapat bezpecCnostni rizika tykajici se zejména
komunikace prostrednictvim elektronicke posty a
komunikace na siti v realném case.

Spravneé a bezpecné zalohovat data, obnovovat data ze
zalohy, bezpecné odstranovat data a mazat datova
media.



http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15205
http://elmood.ped.muni.cz/elearning/mod/page/view.php?id=15216

BEZPECNOST A ANTIVIROVA OCHRANA

Bezpecnost pocitace, operacniho systemu,
dat i uzivatelu je v souCasné dobé cCasto
diskutovanym tematem. Pri provozu pocitace
je nutne zajistit bezpecnost pred virovymi
utoky i1 dalsimi druhy nezadouciho software.
Konfigurovat pocitac tak, aby byl pred utoky
chranen.



ZAKLADNI POJMY BEZPECNOSTI PC

Pocitacovou bezpecnost muzeme rozdélit do
zakladnich dvou typu hrozeb:

Bezpecnost fyzickou — zabezpeceni proti
odcizeni, poskozeni, zniCeni technickeho
vybaveni pocitacovych systému (umysiné i
neumysine).

Bezpecnost dat a informaci — odcizeni,
poskozeni, pozmeneni, smazani dat Ci
informaci. Muze byt provadéno utocnikem
primo nebo neprimo skodlivym programovym
kodem.



POCITACOVE VIRY A DALSI NEZADOUCI
SOFTWARE

V odborné terminologii je pocCitaCcovy virus
vsak jednim z mnoha typu skodliveho Ci
nezadouciho software. ObecnegjSim
terminem je malware. Termin malware
pochazi ze slozeniny slov malicious
software, tedy jakysi ,zlomyslny®, ,zakerny"
software. Spadaji pod ngj tedy nejenom
pocitacove viry, ale napriklad spyware,
adware, a dalsi nize popsane druhy.



PRIZNAKY VIRU

Soubory Ci programy jsou poskozeny nebo nepracuji spravne
V nekterych slozkach se objevuji nove soubory

Na obrazovce vyskakuji ruzna varovna hlaseni ¢i chyboveé
zpravy

Nazev disku byl zmenen

Soubory Ci programy se ztraci

Dochazi k problémum s paméti pocitace, pfedevsim casto
narazite na jeji nedostatek

Nahlé zpomaleni prace pocitace
Neocekavané rozsvecovani kontrolek diskovych mechanik
Vizualni a akusticke signaly

Zpomaleni internetoveho pripojeni vliivem nezadouci
komunikace



TYPY VIRU

Cerv (worm) zadné soubory nenapada. P¥i Sifeni sam sebe odesle
prostrednictvim pocitacove site. Parazituje v jednom exemplari na hostitelskem
pocitaci, pficemz pouziva jeho komunikacni propojeni s dalSimi pocitaci pro
svoje Sireni. Klasicky Cerv se tedy nepripojuje k zadnemu hostitelskeému
souboru, ani se na lokalnim disku nesiri.

Trojsky kun (trojan) je program, ktery navenek navozuje dojem uzite€nosti
(napr. prehrava hudbu, zobrazuje predpoved pocasi), ale pritom v pozadi dela
jesté i néco nezadouciho - maze soubory, Sifruje data, skrytou komunikaci pres
Internet narusuje soukromi uzivatele pocCitaCe - zaznamenava hesla, ktera
vkladame do ruznych formularu, pozoruje, jaké stranky na Internetu otV|rame
apod. Trojsky kun je bud naprogramovanyjako puvodni aplikace, nebo je
vytvoreny z uz existujiciho programu jeho spojenim se skodlivym kédem, ktery
se vykonava pred samotnym programem. Od pocitacoveho viru nebo Cerva se
trojsky kun odllsu1e tlm ze se daI nereprodukuje.
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pocCitaCe nékomu jinému. Nezalezi na tom, jaké informace sbira (seznam
zadavanych hesel, seznam skladeb prehravanych na pocitaci ...). Muze byt
vyuzit k ziskani informaci pro reklamni uCely nebo cilené ziskani hesel i
zaznamu o kompletni ¢innosti na pocitaci ve formé rliznych keylogu, apod.
Adware je program, ktery behem své bézné Cinnosti zobrazuje obtézujici
reklamu (bézné reklamni prouzky - bannery — zname i z internetovych stranek)
nebo vyskakujici reklamni okna.



INTERNETOVE A SITOVE HROZBY

Spam je nevyzadanym a nezadoucim mailem. VétSina spamu jsou
reklamni nabidky a dalsi obtézujici zpravy, mohou vsak obsahovat i
skodlivé odkazy Ci pfilohy. Sifeni spamu zatézuje pocCitacovou sit' |
postovni servery a klienty.

Hoax jsou e-mailove, webove a jine zpravy obsahujici falesne
informace. Mohou obsahovat upozornéni na nebezpecCi nakazeni se
nejakym novym virem pfipadné jinou na pohled dulezitou (zajimavou,
uziteCnou) zpravu, kterou uzivatelé vlastnorucne rozsiruji dale mezi
svymi kontakty a zpusobuiji tak lavinovité Sifeni zpravy po siti.
Nasledkem je zbyte€né dezinformovani masy lidi a zahlcovani sité.

V navaznosti na zpravu muze byt cilem reakce uzivatele — napriklad
stazeni si ,antiviru® do PC a tim rucni infiltrovani pocCitaCe skodlivym
kodem.

Phishing, v CeStiné obecné znamy takeé jako "rhybareni" (slovni hricka),
znamena pokus o podvodné vylakani citlivych informaci za ucelem jejich
zneuziti. Princip phishingu je jednoduchy - utoCnik kontaktuje obét a
snazi se z ni vytahnout citliva data. VétSinou se tak déje pomoci emailt
nebo podvrzenych www stranek. Jsou znamy pokusy o vylakani hesel,
osobnich udaju a dalSich informaci.



DETEKCE A OBRANA

Antivirovy system (program) je zakladnim programovym
vybavenim pro obranu pred virovym nebezpecCim. Mel by byt
iInstalovany na kazdém pocitaci, nejlepe ihned po instalaci
systemu. Vyhledava a kontroluje data na zaklade virove
databaze. Na trhu existuje cela fada antivirovych systemu
(mnohé pro nekomercni vyuziti i zdarma). Mezi nejznameéjsi patri
napriklad AVAST, AVG, ESET NOD32, AVP, Norton Antivirus, a
dalsi.

Firewall je druhym zakladnim programem pro ochranu pocitace.
V dnesni dobé byva softwarovy firewall soucasti OS MS Windows
nebo je mozne instalovat firewall jineho vyrobce podobne jako
antivirovy systém. Firewall je program, ktery oddeli vas PC (nebo
vnitini sit) od vnejsiho internetoveho prostredi. V pocitacovych
sitich byva navic firewall implementovan v sitovem hardware
(proxy serveru, routeru, apod.).



ZASADY BEZPECNOSTI PC

Povoleni automatickych aktualizaci vSech aplikaci

Vyuzivani specializovaného software pro kontrolu vyuzivani aktualnich verzi
programu

Pouzivani nejnovéjSich verzi prohlizecu

Pouzivani specializovanych sluzeb (i online) kombinujici kontrolu vice antiviry
Vyuzivani heuristickych a behavioralnich analyz

Uc&eni a nastaveni anti-spam filtrd

Neklikat na neznamé odkazy v mailu, pozorné zadavat adresy webu, vyuzivat
antiphising

Zabezpecit vlastni web

Spravna volba hesel

Online skenovani prohlizece

K témto bodum muzeme dodat dalsi:
Pravidelne provadejte zalohy
Vyuzivejte Firewallu
Tajna data Sifrujte
Komunikujte obezretné s neznamymi osobami na internetu
Bezpecne nakladejte s hesly



INFORMACE NA INTERNETU

Samotny vznik internetu je datovan do
obdobi studene valky. Konkrétne v roce 1969
probehla prvni komunikace. Nejprve se
jednalo o sit budovanou za ucelem
komunikace armadnich pocéitacu s cilem
decentralizovat zpusob komunikace
(arpanet). V soucasnosti nejvyuzivanejsi
sluzba www prisla az pozdeji v roce 1989



INTERNETOVE SLUZBY

Na internetu vznikalo a vznika cela rada novych
sluzeb, ktere jsou vyuzivany po celem svete.
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NernameJS| si shrime:

www (world wide web) — vyuzivajici protokolu
http (https) a systemu klient-server pro
zobrazeni primarné hypertextovych dokumentu,
obrazku a nabizejici celou radu pokrocilych
sluzeb v dnesni dobe az po online aplikace
beézici ve webovem prohlizeCi. Mezi nejznamejsi
prohlizece patri Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Opera a Google Chrome.



INTERNETOVE SLUZBY

E-mail (elektronicka posta) — slouzi k posilani textovych zprav mezi uzivateli
site. Pro jeji vyuzivani je nutneé mit registrovanou emailovou adresu ve tvaru
uzivatel@server.doména. Vyuzivat email muZzeme dvéma zpusoby. Prvni je pfes
weboveé rozhrani poskytovatele, druhy je vyuzitim postovniho klienta.
NeznamejSi posStovni klienti jsou napr. MS Outlook, Outlook Express, Mozilla
Thunderbird, a dalsi.

IM (Instant messaging) na rozdil od emailu poskytuje moznost primé
online komunikace mezi dvéma nebo vice uzivateli posilanim
textovych zprav. Navic nektere IM sluzby umoznuiji | predavani
souboru nebo hlasovou a video komunikaci. Nejznaméjsi sluzby jsou
napf. ICQ, Jabber, AIM, Windows Live Messanger a dalSi. Muzeme
sem ale zaradit i napriklad Skype primarne urceny pro VolP.

VoIP (voice over IP protocol) umoznuje prenos hlasu, tedy
telefonovani pres internet, asi nejznamejsi v teto oblasti j Je Skype,
umoznujici navic i prenos video obrazu komunikujiciho Ci poradani
konferencnich hovoru.


mailto:uživatel@server.doména

INTERNETOVE SLUZBY

FTP (file transfer protocol) — zakladni protokol pro prenos
souboru mezi pocitaci. Je nezabezpeceny (existuji zabezpecene
varianty pres ssh). Pro pfenos souboru se vSak na internetu
vyuziva bezne i protokol http nebo novegjsi sluzby typu peer-to-
peer jako jsou torrenty.

Socialni sité se stavaji novym komunikacnim kanalem. Pomoci
socialnich siti se prostrednictvim Internetu sdruzuji lide, kteri by
se jinak fyzicky nemonhli setkat. V souCasne dobe prozivaji
socialni site rychly rozvoj. O populariteé socialnich siti svedci i
fakt, ze se do nich pfipojuje stale vice uzivatelu. Ugel socialnich
siti se ruzni, nékteré slouzi ke sdileni informaci a k zabavé, jiné
pomahaji hledat praci, pripadné sdruzuji etnika nebo umélce.
Neznamejsi site jsou napriklad Facebook, Google+, Lide.cz,
MySpace, Twitter, a jine. Kontakty v t&chto sitich ale prinasi |
urcita bezpecnostnl rizika.



VYHLEDAVANI INFORMACI NA INTERNETU

Zadanim ¢i odhadem adresy — pokud zname pfesnou webovou
adresu stranky, kde se informace nachazi je jeji zadani
nejjednodussi cestou. Mozny je i jeji odhad na zaklade logiky a
zkusenosti. V nazvu bude vetsSinou figurovat nazev instituce,
kterou hledame apod. (napf. www.hrad.cz)

Vyhledavanim v katalogu — mnohé weby (napf. seznam.cz)
nabizi katalog usporadanych odkazu, ve kterém se muzeme
,proklikat® az k cili. Toto vyhledavani bylo vyuzivano drive, kdyz
nebyly propracované techniky fulltextoveho vyhledavani. Dale je
mozné vyhledavat ve specializovanych katalozich (napf. ¢lanku,
zbozi u firmy, apod.)

Full-textové vyhledavani — nejCastéjsi zpusob rychlého
vyhledani relevantni informace je pomoci vyhledavaci sluzby

s podporou full-textoveho vyhledavani. Tyto sluzby (napr.
google.com) funguji na principu indexace obsahu webu a
vyhledavani v nem. Vysledky vyhledavani jsou razeny podle
vyuzitych klicovych slov, podle relevance jejich vyskytu apod.



