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Rozsah: 0/1/0, 2 kredity, ukončení: zápočet
Vyučující: doc. Mgr. Václava Bakešová, Ph.D. a PhDr. Hana Kyloušková, Ph.D.
Rozvrh
Předmět je vyučován v dvouhodinových blocích 1x za 14 dnů, vždy ve středu od 13:55, v učebně 57.
Skupina 1 (přednostně s FJ, zaměřeno konkrétně na práce ve FJ): sudé týdny, dr. Kyloušková 
Skupina 2 (ostatní studenti): liché týdny, doc. Bakešová
Metodologie
Kurz se zabývá přípravou na psaní závěrečné práce z jakékoli disciplíny. Studenti se seznámí s pravidly písemného projevu ve francouzském i českém jazyce, naučí se vypracovat projekt, pracovat s bibliografickými odkazy a strukturovat svou budoucí bakalářskou nebo diplomovou práci. 
Osnova
· Různé druhy citací v odborné práci.
· Pravidla písemného projevu ve francouzském jazyce.
· Formální procedura přípravy závěrečné práce.
· Projekt bakalářské práce. Struktura bakalářské práce. Metodické listy.
Metody hodnocení
· Aktivní účast: 70% na seminářích dle prezenční listiny, domácí příprava. 
· Seminární práce: Student vypracuje původní dokument o 5400 znacích včetně mezer (může být na téma jeho závěrečné práce), ve kterém bude aplikovat nejméně jeden příklad z každé následující položky: 
· vložená citace kurzívou s uvozovkami a příslušným odkazem na autora a zdroj (bibliografická citace),
· delší citace pod textem menším písmem bez kurzívy a uvozovek s odsazením od levého okraje a příslušným odkazem na autora a zdroj (bibliografická citace),
· parafráze citace s příslušným odkazem na zdroj (bibliografická citace),
· bibliografická citace monografické publikace (tištěné knihy),
· bibliografická citace článku v odborném periodiku,
· bibliografická citace elektronického dokumentu,
· poznámka pod čarou,
· desetinné třídění kapitol a podkapitol,
· viz výše (voir plus haut) a viz níže nebo viz dále (voir plus bas),
· seznam použité literatury.

Další požadavky:
· okraje stránky: nahoře a dole 2,5 cm, vlevo 4, vpravo 2, záhlaví i zápatí 1,2,
· písmo patkové Times New Roman 12 b v normálním textu.
· Seminární práce bude vypracována ve dvou identických verzích. Tištěná verze se odevzdává vyučujícímu a elektronická verze se vloží do Odevzdávárny předmětu v IS MUNI ve Wordu a bude pojmenována dle příkladu: MZP_Kylouskova.docx.
· Poslední termín pro odevzdání tištěných i elektronických variant prací je středa 13. 12. 2017. 

Program výuky v PS 2017 
Skupina 1 (přednostně pro studenty FJ)
	20. září 2017
Jak citovat a zaznamenávat bibliografické údaje.

	4. října 2017
Jak citovat a zaznamenávat bibliografické údaje. 
Skládání citací (monografie, kolektivní monografie, kapitola v knize, článek v novinách, článek ve sborníku, …) + internetové zdroje.

	18. října 2017
Formální a jazyková úprava závěrečné práce ve francouzském jazyce.

	1. listopadu 2017
Jak psát závěrečnou práci ve francouzském jazyce a čeho se vyvarovat.
Struktura závěrečné práce. Dokumenty děkana. Metodické listy. 

	15. listopadu 2017
Práce s textem (krátké citáty, delší citované pasáže, parafrázované citace, poznámky pod čarou).
Plagiátorství, kauzy, případové studie.

	29. listopadu 2017
Procvičování (zpřeházené citace, práce s textem).

	13. prosince 2017
Odevzdání seminární práce.


Skupina 2 (pro ostatní studenty)
	27. září 2017
Jak citovat a zaznamenávat bibliografické údaje.

	11. října 2017
Jak citovat a zaznamenávat bibliografické údaje. 
Skládání citací (monografie, kolektivní monografie, kapitola v knize, článek v novinách, článek ve sborníku, …). 

	25. října 2017
Samostatná práce – konkrétní příklady bibliografických údajů, internetové zdroje.

	8. listopadu 2017
Jak psát závěrečnou práci a čeho se vyvarovat. 
Struktura závěrečné práce. Dokumenty děkana. 

	22. listopadu 2017
Práce s textem (krátké citáty, delší citované pasáže, parafrázované citace, poznámky pod čarou).
Plagiátorství, kauzy, případové studie.

	6. prosince 2017
Procvičování (zpřeházené citace, práce s textem). 
Odevzdání seminární práce do 13. 12. 2017
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