Domlouvani schiizek

3 DOMLOUVANI SCHUZEK
OBCHODNI SCHUZKY

Jeden z nejvétsich odbérateld spole¢nosti Luxiphon.cz je z Petrohradu. Pan Novak chce osob-
né predvést zastupci odbératele nejnovéjsi typy mobilnich telefon(, a tak si domlouva schiizku
s pani Petrovou, ktera ve firmé zastava prave tuto funkci. Napsal nasledujici dopis:

OT koro: mail@Iluxiphon.cz
Komy: m.petrova@mail.ru

MpeacTaBuTeNto HUPMbI
«Mo6unbHble TeneqoHbI»
r-xe MeTposoit M.®.

O NoATBepPXAeHUN BCTpeun

1
A 2 _10.06.2010 no 3neKTPOHHOI MoYTe, YTO

3 cnefytowein Hegene no genam gupmbl Luxiphon.cz B CaHKT-
MeTepbypre 1 NpuBe3TK ¢ Co60Ii 06pasLbl HOBbIX TenedoHoB. Hagetoch, Bam byaeT

4 , M noatomy 5 6ygy 5 nocnegHue

[OCTVXEHUA B 3TON 06nacTu.

a6 B YyeTBepr, 19 ntoHs, B 6M3HEC LIEHTPE FrOCTMHMLbI
«[ynKoBcKas», B 14 yacos. B cnyyae, 7 BpeMsi, AaTta U Mecto
BCTpeun, 8 , Korga u rge Bam 6yzeT yf06HO BCTPETUTBLCS CO
MHOA.

MockonbKy mMos KOMaHaWpoBKa B CaHkT-IMeTepbypr 9 _ , mpowy
noateepanTs Bawe 10

Ecnu fo Haweii BCcTpeumn y Bac BOSHUKHYT BOMpoChI, 1 11

C yBaeHVeM
[upekTop prpMbl «JTHOKCUGOH»

Dopis 3: feSeni na strané 152
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Pomozte panu Novakovi sjednat obchodni schiizku pomoci nasledujicich vyraz(. Ze tii nabize-
nych variant je spravna pouze jedna:

Osloventi: 7 Pokudse Vam nehodi:

YBaxkaemas rocnoxa [etposa! ecnun Bac He ycTpausatoT

Mwunasa npusitensHuual MOXeT 6bITb Bam 6e3paznnyHo
Joporoi ToBapuLL, NOSKOBHMK! ecnn Bam Hekorga
PFfipomenutipfedchoziho dopisu: 8 Jak se domluvit na misté setkant:
OfHaXbl roBOpun Tebe A 6yay »xaatb 15 MUHYT

y>xe coobulan Bam He Mornu 6bl Bbl cOOBLWNTL

XOTen pacckasaTb BCEM 6y,qy XXAaTb A0 pacceBeTa

Jak se zminit o svych planech: 9 Jak informovato terminu sluZebnicesty:
MOry npmmyartbcesa... nocne goXkan4yka B yeteepr

Xouy 06BABUTBLCS B... Korga nponorT NeTyxu

nnaHMpyro ObITb Ha... COCTOUTCA AOCTaTO4YHO CKOpPO

Jak vyjadFit nadéji o zajem o nade vyrobky: 10 Potvrzenischlzky:

MWHTEPECHO NO3HaKOMUTbLCA C HAMA cornacue Ha BCTpe4dy Kak MOXXHO 6bICTpee
3a6aBHO Y3HaTb O HUX >XenaHue nokartartbCAa B METPO
NMosie3HO BO BPeEMSA 3aBTpaka cornacue gatb B3alMbl

Jak navrhnout mozZnostprezentace 11 ujisténio zodpovézenimoznych dotazi:

novinek:

CYacT/IMB NMOCMOTPETb BallW...

pag NPOAEMOHCTPMPOBATL HaLUW...
pag CKonnpoBaTb YyXXHUe...

Jak se domluvitna schizce:
MoOr 6bl BCTPETUTLCA C Bamu...
Xo4y noxkenatb...

He MOry npefocTaBuUTh...

nerko obmany Bac
C YL0BONbCTBMEM OTBEYY HA HUX
noxenato Bam CNoKoMHOM Houmn
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SOUKROME SCHUZKY

Pan Novak se chce sejit se svym starym kamaradem, ktery Zije v Petrohradé, a tak mu napsal
nasledujici e-mail.

OT koro: mail@Iluxiphon.cz
Komy:  michal@yandex.ru

1
2 4 B CaHkT-IMeTepbypr no 3 Ha
cnepyolLeli Heaene. OyeHb Xody ¢ To6ol 4 1 NOCUAETb B KaKOM-

HUBY b TUXOM MecTe. Mbl JaBHO He BUAENNCH U, KOHEYHO, HaM eCTb O YéM MOroBopUTb. 5
(hpaHLLy3CKOro pectopaHa Ha MOCKOBCKOM MpOCreKTen.-

B 7 Beyepa? Hagetocb, 7 , €CNIN HeT

.9 C TO6OIA.

10

MwnaH

Dopis 4: feSeni na strané 152

Pomozte panu Novakovi napsat dopis s navrhem schlizky s pomoci nasledujicich vyraz(. Ze tfi
nabizenych variant je spravna vzdy pouze jedna. (Méjte na paméti, Ze se jedna o soukromou
schiizku!)

1 Oslovent: 4 Navrh schtzky:
34paBCcTBYM, HE3HAKOMbIN Apyr! BCTPETUTLCA
Mpueet, Muxann! npouuTaTtb KHUTrY
[o6poe yTpo, gokTop! NOCMOTPETb B TeNeckon
2 Informace o planech sluzebnicesty: 5 L,Acotakhle... 7"
MnaHnpyto npuexarb Yro ecnun
Moii othmumanbHbIA BUSUT COCTOUTCA Kak Hacuét
[ymato cnyctutbesa MoXeT ObITb
3 Jakzminitcharakter cesty: 6 Casschizky:
npocb6e KOCMOHaBTOB Mocne wecToro ygapa Konokona
BESIEHNIO AyLumn Korga yTuxHeT BeTep

[enam (upMmbi B naTHULY
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7 ,hodise Ti?"™
Tebs 3To ycTpanBaet
Tbl paccmeéllbes
NPUHECELLb C COBON akBanaHr

8 Jak domluvitnécojiného:
NPeAnoXu YTO-HNBY b cam
Kynn HOBbIE BOTUHKN
MO/ArOTOBb AOKNA/, Ha KOH(MEPEHLMIO

FRAZE

Jak se odvolat na prfedchozi,formalnidopis

Kak 51 y>ke Bam coo6wan / nucan...
Ha ocHOBaHWM MOEro nucbMa oT (aarta)...

B oTBeT Ha Balle nucbmo oT (gara)...

Jak oznadmit projekt nebo zamér
A 10/MKEH OblITb...
A nnaHnpyio...
BrnionHe BO3MOXKHO / BEPOSATHO, YTO...
1 HagerCh...
1 HamepeBatoCh...

A cobumpatoch...

Jak na néco upozornit

Bo3moxxHo, Bam 6yaeTt nHtepecHo / Bac
3aMHTEpPECYET...

Bbl, HaBEpHOE, 3HaeTe, YTO...
HasepHoe, Bam y»ke 13BeCcTHO, UTo...
Xotm Bam coo6LwmTh O...

JomkHbl nocTaBuTb Bac B U3BECTHOCTL O...

Jak vyjadfit negativnidomnénku
formalné:
Ecnn Bac He ycTpanBaer...

Ecnny Bac He GyeT BO3MOXHOCTW...
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9 Zzavéreena fraze:
X0uy NonpoLaTs5cs
Byay paj BCTPeTUTLCA
Ha‘qel'OCb crneTb NecHw

10 Rozlougeni:
[MpuBeT 13 meTpo
C HaunyyLwmMmn noXxenaHnaMm
C HoBbim oom

Jak jsem jiz psal /Vas informoval...
Na zakladé mého dopisu ze dne...

Jako odpovédna Vs dopis ze dne...

Musim byt...

Planuiji...
Pravdépodobné budu...
Doufam...

Mam v amyslu...

Chystam se...

Mozna Vas bude zajimat, Ze...

Nejspis vite, Ze...
Nejspis je Vam znamo, Ze...
Radi bychom Vam oznamili, Ze...

Musime Vas informovat o...

Pokud Vam nevyhovuije...

Pokud nebudete mit moznost...
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Ecnv 310 He BxOAuT B Bawm nnaHsl...

spiSe neformalné:
Ecnn Tebe 31O He NoAXoAWT...
Ecnn Tebs 3TO He ycTpamBaer...

Ecnn B 31O Bpems Tbl 3aHAT...

Jak nabidnout sluzbu
Byay pag (NpoAeMOHCTPUPOBaATb)...
[OTOB GbITb Bam NONE3HbIM...

Xouy npeanoxuts Bam...

Jak poprosito potvrzeninebo odpoveéd

formalneé:

He mornn 6b1 Bbl cOOGWKTS...

Byay Bam npwusHateneH, ecnm Bbl coobLumte/
noareepaure...

ByabTe Tak Nto6e3HbI U coobLymTe. ..

MoxxanyicTa, NPOMHHOPMUPYATE...

neformalné:
[Jaii MHe 3HaTb, ecnn...

Coo6LUM MHe, ecnvi Tebs 3T0 yCTpanBaer...

MoeLlb /N Thl...?

Jak udrzovat kontakty

formalneé:
Byznem pagbl OTBETUTL Ha Balum BONpOChI.
Mory 6biTb Bam NonesHbIM.

Haaeemcsi Ha CKOpyo BCTpeuy.

Bbl MOXKeTE 06paTUTLCS K HaM B /H06GOE BPpeMmSi.

neformalné:

C HeTepneHneM X/ay BCTpeun ¢ TO6OiA.

He mory AoXpaatbesl, Koraa yBuxy Te6s.

Pokud...

Jestli se Ti to nehodi...
Jestli Ti to nevyhovuje...

Jestli nemazes...

Rad (pfedvedu)...
Jsem pfipraveny Vam poslouzit...

Rad Vam nabidnu...

Mohl/a byste mé informovat...

Budu Vam velmi vdécny za potvrzeni/
informaci...

Budte tak laskavy a informujte mé...

Prosim o informaci...

Dej mi védét, zda...
Dej mi védét, jestli Ti to vyhovuje...

Mazes-li..?

Radi zodpovime Vase dotazy.
Mohu Vam byt uzitecny.
Doufame v brzké setkani.

Mdizete se na mé kdykoliv obratit.

NemUZu se dockat, aZ se sejdeme.

NemUzu se dockat, az Té uvidim.
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ATED VVv!

Do textu doplnite chybégjici vyrazy:

Formalni dopisy:

A y>xe coobuwan Bam 16.08., uto npviexatb B EkaTepuHOypr Ha cnegytoLueit

Hefene. Monb3yAch NOSIBMBLLEINCA BO3MOXHOCTbHO, Xo4y NO3HaKOMUTLCA C

nocneHNM KaTasoroM Hatleii npoayKLum.

Mbl MO/ 6bl BCTPETUTLCS B NATHULLY, 22 aBrycTa, B 15 4acoB B XON/e FOCTUHNLBI «YpanOTenb».

Ecnn Bac BPEMS 11 MECTO, He MOr/in 6bl Bbl ,roe u

Koraa Mbl CMOXXeM YBUAOETLCA.

A cobupatoch npuexatb B BopoHex 11 CeHTAGPS C Lienbio NPOKOHTPOIMPOBATL XOf, CTPOUTENLCTBA
HalLIero CepPBUCHOTO LIEHTPA.

Hapetock, uto cmory ¢ Bamu Bo Bpemsi MOeli KOMaHAMPOBKM. Xouy 3aexaTb
K Bam B oghmc, Ha MockoBckom np., 12 ceHTs6pst npyumepHo B 16.30.

Mpowy Bac BO3MOXXHOCTb Hallleid BCTPeun B yKa3aHHOE BPpeMsi.

Neformalni dopisy:

3

A npuexaTb B KpacHOAap B KOHLIE OKTAGPS Ha (heCcTUBab MOOAOTO BUHA.
BCTPETUTLCS C TOBOI B XON/NE FOCTUHNLBI «KaBKas».

YTOYHUM HaKaHYHE MOEro npuesaa.

B criefytoliiee BOCKpeceHbe st He Haaonro npueay B Coun. C Xy

C To60iA. ByfieT 04eHb XOPOLLIO, eC/IN Thl CMOXELLb MOAOATM K FTOCTUHNLE
«KemuyxuHa» K 6 Beuepa.

5  Na konci srpna se chystate na sluzebni cestu do Celjabinsku, kontaktujte svého kamarada
Viktora, napiSte mu, Ze byste se s nim rad(a) seSel/sesla 26. srpna v 18:00 v hale hotelu
,Glorie" a navrhnéte mu, Ze si spolu vyrazite do mésta na sklenku vina.

Atedvy!: feSeni na strané 161
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