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Metodicka pomiicka pro Feditele $kol a $kolskych zafizeni zfizovanych obci, svazkem obci,
krajem pf¥i projednavani rozpoétu pfimych vydaji na kalendaini rok

Zjednodudeny navod vychazi ze Smérnice Ministerstva $kolstvi, middeze a télovychovy ¢. j. MSMT-
24005/2016 ze dne 22. listopadu 2016, o zavaznych zasadach pro rozpisy a navrhy rozpist financnich
prostfedk statniho rozpoctu krajskymi ufady a obecnimi Gfady obci s rozsifenou pasobnosti, kterd je
Gc¢innd od 1. ledna 2017. Smérnice je pfilozena v pfiloze.

Zakladni pojmy:

Skolsky zakon — zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném
vzdélavani (3kolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist.

Vyhlddka o krajskych normativech — vyhladka & 492/2005 Sb., o krajskych normativech, ve znéni
pozdéjsich predpish.

Vyhldska €. 27/2016 Sb. — vyhlaska &. 27/2016 Sb., o vzdélavani #akl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zakd nadanych.

PFimé vydaje - finanéni prostfedky statniho rozpoltu poskytované podle § 160 odst. 1 pism. c) a d)
skolského zdkona.

Rozpocet — rozpis finanénich prostfedkd poskytovanych podle § 160 odst. 1 pism. c) a d) Skolského
zakona.

Skola - pravnickd osoba vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni.

Reditel $koly — feditelka nebo Feditel pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo 3kolského
zafizeni.

Obecni Gfad — obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti.

RVP ~ramcovy vzdélavaci program.

Vykaz R44-99 — vykaz o zméndach v poskytovanych podpirnych opatienich a jejich financni naroCnosti.

Postup feditele $koly zfizené obci nebo svazkem obci v rozpoctovém procesu na dany kalendaini rok
Co obdrii Feditel Skoly?

Reditel $koly obdr#i od krajského Gfadu rozpolet ve struktufe zavaznych ukazateld (limit poltu
zaméstnancd, pfimé vydaje celkem, prostfedky na platy, prostfedky na ostatni osobni naklady).



Co reditel Skoly udéld, kdyz s rozpoétem nevyjde?

Reditel $koly zjisti, Ze rozpocet mu nepostacuije k zajisténi nezbytnych potieb vyplyvajicich z pravnich
predpis( a RVP, pak uplatni tento postup:

Zpracuje potiebné podklady podie struktury financni rozvahy a dopliujicich Gdaji;
- Projedna svou rozpoctovou situaci s obecnim ufadem.

Kde Feditel Skoly najde podstatné dokumenty pro sviij rozpocet a zdvazné terminy?

Strukturu finannich rozvah a dopliujicich dokument( zvefejiiuje na svych webovych strankdch krajsky
ufad.

Terminy pfedloZeni finanénich rozvah a dopliujicich dokument( a terminy projednéni s obecnim
Uradem krajsky (fad zvefejni na svych webovych strankach. Zde muze dojit k upFesnéni terminu jesté
obecnim Ufadem.

Kroky obecniho aGfadu a krajského tGiadu

Obecni Gfad pfedloZi krajskému Ufadu projednané a objektivizované finanéni rozvahy, navrhy na
odstranéni disproporci, dalsi daleZité informace tykajici se $koly.

Krajsky ufad projedna s obecnim Uradem vyraznéjsi disproporce v rozpoétu $koly a stanovi konkrétni
postup a opatfeni k jejich odstranéni. O projednavani a jeho vysledku zpracuje krajsky Gfad a obecni
Gfad protokol. Pokud neni vysledkem projednavéni poZadovana Uprava rozpottu, musi byt v protokolu
uvedeny konkrétni opatfeni, kroky a terminy, které musi feditel Skoly udélat, aby s celoroénim
rozpoctem vysel.

Reditel $koly musi byt seznamen s vysledky dohodovaciho Fizeni

Obecni Gfad prokazatelnym zplisobem seznami s protokolem feditele $koly a projedna s nim konkrétni
opatfeni a postup k odstranéni disproporci. O vysledku projednavani obecni Gfad informuje krajsky
urad.

Co ma udélat feditel Skoly, nevyjde-li s rozpoftem ani po dohodovacim Fizeni?

Reditel skoly oslovi obecni Gfad, a ten znovu projednd s krajskym Gfadem situaci skoly. Vysledkem
tohoto projednévani je bud’ Gprava rozpoctu Skoly tak, aby Skola mohla zajistit vdechny své nezbytné
potfeby vyplyvajici z pravnich pfedpisti a RVP, nebo novy navrh konkrétnich opatfeni a termin, ktery
zajisti, aby feditel Skoly s celoro¢nim rozpoctem vystacil. O projednavani a jeho vysledku zpracuje
krajsky Gfad a obecni Gfad protokol.

Obecni ufad znovu prokazateinym zplsobem seznami s protokolem feditele Skoly a projedna s nim
konkrétni opatfeni a postup k odstranéni disproporci.

Na zdkladé vysledki projednavéni krajsky trad rozpocet skoly potvrdi nebo odpovidajicim zplsobem
upravi.

Postup reditele $koly zfizené krajem v rozpoétovém procesu na dany kalendarni rok

Co obdrii reditel Skoly?

Reditel $koly obdrii od krajského Gfadu rozpocet ve struktuie zavaznych ukazatelt (limit poétu
zameéstnanct, pfimé vydaje celkem, prostiedky na platy, prostiedky na ostatni osobni naklady).



Co mbze feditel Skoly udélat, kdyZ s rozpoctem nevyjde?
Reditel $koly zjisti, ze rozpo€et mu nepostacuje k zajisténi nezbytnych potfeb vyplyvajicich z pravnich
pfedpist a RVP, pak uplatni tento postup:

- Zpracuje potiebné podklady podle struktury finan¢ni rozvahy a doplfiujicich udajl;
- Projedna svou rozpo¢tovou situaci s krajskym Gfadem.

Kde Feditel $koly najde podstatné dokumenty pro svij rozpotet a zdvazné terminy?

Strukturu finanénich rozvah a doplfiujicich dokument( zveFejni na svych webovych strankach krajsky
grad.

Terminy pfedloZeni finanénich rozvah a doplfiujicich dokumentt a terminy projednani s feditelem skoly
krajsky ufad zvefejni na svych webovych strankach.

Kroky krajského tfadu »

Krajsky GFad projedna s Feditelem $koly vyraznéjsi disproporce v rozpo€tu 3koly a stanovi konkrétni
postup a opatFeni k jejich odstranéni. O projednavani a jeho vysledku zpracuje krajsky ufad protokol.
Pokud neni vysledkem projedndvéni pozadovana Uprava rozpoftu, musi byt v protokolu uvedeny
konkrétni opatieni, kroky a terminy, které musi feditel 3koly udélat, aby s celorotnim rozpottem vysel.

Na zékladé vysledkd projednavéni krajsky Gfad rozpotet 3koly potvrdi nebo odpovidajicim zpisobem
upravi.

Upravy rozpoétu $koly, které Ize v pribéhu roku ofekavat

zw s

Uprava rozpottu Skoly v pribéhu kalendafniho roku z titulu poskytovéni podplrnych opatfeni

Krajsky tfad rozepide do rozpottu 3koly finanéni prostfedky na podpdrna opatfeni bezodkladnég,
nejpozdéji viak do 60 dnli ode dne, kdy Skola pfedala elektronicky tdaje ve vykaze R44-99 {dle pokyn(
k tomuto vykazu).

Pfiloha B - pomucky

Krajsky UFad rozepide do rozpoctu $koly finanéni prostfedky na podplrné opatfeni, pokud se jedna o
kompenzaéni pomicky, specidlni uéebnice nebo specidini u¢ebni pomucky, ve vysi uvedené v pfiloze
¢. 1 &ast B vyhladky £. 27/2016 Sh.

Pfiloha A — personalni podpora

Krajsky GFad rozepi$e do rozpoltu $koly finantni prostfedky na podpiirné opatieni personaliniho
charakteru ve vy&i odpovidajici souinu 1/12 hodnoty uvedené v pfiloze ¢. 1 &ést A vyhldsky €. 27/2016
Sb. a pottu mésici, na které jsou finanéni prostfedky v daném kalendainim roce poskytovény. Do poctu
mésic se jako prvni mésic zapotitava mésic bezprostfedné nésledujici po datu, kdy Skola pfedala idaje
elektronicky ve vykaze R44-99. Reditel skoly udaje do vykazu vyplni po té, co obdrii informovany
souhlas zletilého ¥3ka nebo jeho zdkonného zastupce s vysledky vySetfeni a s navrhovanym
doporucenim pro vzdélavani Zaka a soutasné podplrna opatfeni zalne Skola poskytovat.

V ramci aktudlniho mésice mohou byt vykazovdna pouze ta podplrnd opatfeni personainiho
charakteru, jejich? poskytovani jiz bylo zahajeno nebo bude zahajeno nejpozdéji 1. dne nasledujiciho
mésice.

Podptirna opatfeni personainiho charakteru se vykazuji znovu jen tehdy, kdyzZ je jejich poskytovani
skuteéné ukon&eno (toto nemusi odpovidat Gidaji na doporudeni — napf. odchod Zéka ze Skoly, skoneni
pracovniho poméru asistenta apod.). V takovém pfipadé se rovnéZ uvede, zda byly poZadovany



finanni prostfedky nebo nikoli. Pokud je poskytovani podplirného opatieni ukonéeno z dévodu
ukongeni pracovni smiouvy pfislusného pracovnika a sou€asné jsou napinény obé nasledujici
podminky:
e skongenim tohoto pracovniho poméru/DPC/DPP nezanikd narok na poskytovani souvisejiciho
podplirného opatfeni,
e poskytovani tohoto podplrného opatfeni bude pokracovat nejpozdéji o 1. dne nésledujiciho
mésice,
pak se ukonfeni poskytovani podpuirného opatfeni nevykazuje.

Uprava rozpottu koly v priibéhu kalendafniho roku z titulu zmén vykon(i

Krajsky ufad muZe Skole upravit rozpocet z titulu zmén vykonl. V pfipadé vyznamnéjsiho zvyseni
vykon(i rozpocet zvysi, v pfipadé poklesu pak je nutné pocitat se sniZenim rozpoctu.

o

Upozornéni pro feditele Skoly

Reditel 3koly se v rozpo¢tovém procesu dale Fidi pokyny krajského Ufadu, pop¥. obecniho Gfadu.
Odlisné postupy mohou byt nastaveny v zdvéru kalendainiho roku. Z hlediska plynulého financovani
podpirnych opatfeni je nutné postupovat disledné podle pokyni k vypliiovani vykazu R44-99.

FinanCni prostifedky na podplrna opatfeni nejsou do rozpoétu $koly dana Gcelové. Tj. pokud feditel
Skoly zajisti poskytovani podpGrného opatfeni levnéji, ne? je jeho normovand finanéni naroénost,
vyuZije zustatek financnich prostfedkl na jiné tituly v réamci rozpo&tu. Pokud zajisti poskytovani
podplrného opatfeni draZ, doplati jej opét z celkového rozpoctu koly.

VPrazedne (. 7 2017

Pfiloha: Smérnice €. j. MSMT-24005/2016



