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B ————
1 der Schreibtisch, -e
2 die Lampe, -n
die Schreibtischlampe, -n
3 das Telefon, -e
4 das Papier / das Schreibpapier
- ein Blatt Papier (das Blatt)
sk der Umschlag, -'e
6 die Schreibmaschine, -n
7 der Chef, -s / der Birochef, -s
8 der Computer, - (auch K.)

sk O die Schere, -n
™

SPRECHSZENE

A Geben Sie mir bitte eine Schere.

B Bitte.

A Konnte ich auch noch einen
Umschlag haben ?

B Selbstverstandlich.

VARIATIONEN (Um etwas bitten)

Geben Sie mir bitte eine Schere.

* X

10 der Taschenrechner, -.
11 der Rechner, - gz
die Rechenmaschine, -n
die Addiermaschine, -n
12 der Angestellte(r), -n
die Angestellte, -n
13 das Notizbuch, -"er ;i
der Terminplaner, -
14 der Terminkalender, -
der Taschenkalender, -_
15 der Ordner, A#<adc,
16 die Biiroklammer, -n
die Heftklammer, -n

17 der Briefoffner, - W

/ D
18 die Schublade, -n /.
19 der Fernschreiber, - waw
20 der Papierkorb, -"e
21 das Fotokopiergerat, -e
22 das Kohlepapier

Wiirden Sie so freundlich sein, mir dabei zu helfen ?
Koénnten Sie mir einen Taschenrechner geben ?
Darf ich Sie bitten, mir die Korrekturfliissigkeit zu geben ?

23 der Drehstuhl, -"e AD 1o
24 die Schreibtischunterlage, -n 744/
25 die Biirogarnitur, -en fam)- -
26 die Briefablage, -nmw A “Haryin
27 die Korrekturflissigkeit, -en
28 der Stempel, - . Q,
29 das Klebeband, -"er ¢,.,- .
der Klebestreifen, - u7v ]w)
30 die Sprechanlage, -n
die Wechselsprechanlage, -n
die Gegensprechanlage, -
31 das Diktiergerat, -e A 4L
32 die Kartel, -en
33 der Archivschrank, -"e
der Aktenschrank, -"e
34 der Operator, -en
35 das Keyboard, -s
die Tastatur, -en
36 das Terminal, -s
der Bildschirm, -e W
37 der Textverarbeiter, - v Q)
der Drucker, - / das Text- '
verarbeitungssystem, -e
38 die Floppydisk, - s
die Diskette, -n




