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L

I
2

3
4

der Schreibtisch, -e
die Lampe, -n
die Schreibtiscilampe, -n
das Telefon, -e
das Papier / das Schreibpapíer
ein Blatt Papier (das Blatt)
der Umschlag, -"e
die Schreibmaschine, -n
der Chef, -s / der Bwochef, -s
der Computer, - (auch K.)
die Schere, -n

l0 der
lI der Rechner,

die Rechenmasbhine, -n
die Áddiermaschine' -n

12 der Angestellte(r), -n
die Angestellte, -n
das Notizbuch, -"er //l/tú^
der Terminplaner, -

der Terminkďender, -

der Taschenkďender, -*
der Ordne r, -/t't'i644 5
die Btuoklammer, -n
ďe Heftkiammer, -n

2l das Fotokopiergerát, -e
22 das KohlePapier

der Drehstnht, - e pttJbr.,,,,,
die Schrei]ctischuntérla ge,'n ríril
die BÍuogarnitur, -en lr+rt.'' (riL4iaq
die Briefablage, -n 7rr.. \l/,kÍa' Úrpp"
die KorrekhrrÍlůssigkeit, -en I

der Stempel, -

das l{ebeband, -"ei-
der l(lebestreifen, -J
die Sprechanlage, -n

fuť rr!
die Wechselsprechanlage, -n
die Gegersprechanlagg,. -q

3i das Diktiergerát, e fulr,la{w
32 die Kartei, -en

23
24
ó3
26
27
28
29

30

aith,
6
7
I

ťs''\ 'g

l3

I4

15
l6

SPRECHSZENE

A Geben Sie mir bitte eine Schere'
B Bitte.
Á KÓnnte ich auch noch einen

Umschiag haben ?
B Selbstverstáirrďich.

l7 der BriefÓffner, - / n ) 33 der Árchivschrank' _"e

18 die Schublade, -n /Ul/&/sp der Áktenschrank, _"e

19 der Fernschreiber,' úÍ4/rn4n,a 34 der operator, -en
20 der Papierkorb, -"e / 35 das Keyboard, -s

VÁRiATIONEN (Um etwas bitten)

Geben Sie mir bitte eine Schere.
Wilrden Sle so aetnd]ich sein, mir dabei zu he]Íen ?

KÓrlnten Sie mir einen Taschenrechner geben ?

Darf ich Sie bitten, mir die Konektwflťlssigkeit zu qeben ?

die Tastatur, -en
das Termtnď, -s n 0 ^

der Bildschirm, -e |lvnJtřyJw
der Ťextverarbeiter, h^úr^1
der Drucker, - / das Text-
verarbeih:ngssystem, -e
die Floppydisk, - s
die Diskette, -n

36
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