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* Typografie

e Elektronicka komunikace

* Informachni spoleCnhost

e Komunikace v informachni spolecnosti
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Typy pisem

Patkova pisma (serif font)

* Nozicky pismen jsou s malou vodorovnou carkou tzv. patkou
* Opticky vjem linky, hlavné delSi texty se tak Iépe ¢tou
* Napt. Times New Roman

Bezpatkova pisma (sans serif font)
* Uhlednéjsi nez patkova pisma, o€i se pfi jejich ¢teni d¥ive unavi
* Pouzivaji se pro kratsi texty, kde nam zalezi na Upravée

* Napr. Arial, Calibri
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Typy pisem

Proporcionalni pismo
* Pismena maji ruznou Sirku
* Napf. Times New Roman nebo Arial

Neproporcionalni pismo
* Pismena jsou stejné Siroka

* Nejednotna Sirka nékterych pismen (napf. i a m) je reSena patickami u nozicek pismen,
ktera pak vymezuiji Sirku pismene (i a m)

* Pouzité pro odliseni kédu programovaciho jazyka, vypis chybového hlaseni programu
apod.

* Napr. Courier New
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Clenici (interpunkcni) znameénka

Vyrazy s nedélitelnou mezerou na jednom radku
* Titul, jméno nebo titul, prijmeni; zkratka jména a prijmeni
* Den a mésic (letopocet od mésice oddélit lze)
* Neslabi¢né predlozky (s, S, z,2Z,v, V, k, K)
 Slabi¢né predlozky (o, O, u, U)
* Spojky (i, 1, A) a nasl. slovo (malé a je vyjimka)
« Cislo a znacka, vicemistné ¢&islo, slozeny zlomek
e Zkratka dvou nebo vice slov; datum; jednotky a znacka aj.

* Pouziva se tzv. pevna (tvrda, neoddélitelna, nedélitelnd) mezera
* Word: CTRL + SHIFT + MEZERNIK
* Univerzalné: levy ALT + 0160
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Clenici (interpunkéni) znaménka

Za kazdé interpunkcni znaménko nalezi mezera

* Mimo zapisy, v nichz se interpunkCni znaménka povazuji za soucast ucelené
znacky web, mail

* Nasleduje-li vice interpunkcnich znamének za sebou, patfi mezera za posledni
z nich

« KAKTUS, spol. s r. o., Usti n. Orl., Vychodoéesky kraj

» Tecka za zkratkou na konci véty plati také jako tecka za vétou
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Clenici (interpunkcni) znameénka

T¥i teCky
* Nahrazeni chybéjicich vyrazu, pokracovani vyctu
* \lypustek
* PiSe se s mezerou za slovem

e Zamlka (vynechana c¢ast textu)
e PiSe se bez mezery za slovem

 Jak zapsat?
* Tri tecky
« Word: CTRL + TECKA
* Univerzalné: levy ALT + 0133
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Clenici (interpunkcni) znameénka

Spojovnik
e Spojeni dvou ¢asti slova nebo vyrazu
* PiSe se bez okolnich mezer
Zapisuje se pfimo z klavesnice: - (na NUM PADu)
Konci-li predchazejici radek spojovnikem, na zacatku nasledujiciho radu se
spojovnik opakuje
* Naptr.

Praha-Vrsovice

obor kuchar-¢isnik

cesko-anglicky slovnik
* expedice Zikmund-Hanzelka
budete-1i
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Clenici (interpunkcni) znameénka

Pomlicka kratka (dvojita délka nez Spojovnik)
* Oddéluje casti projevu, nahrazuje néktera interpunkéni znaménka, spojky v souradnych
souvétich
* Vyznam vétné carky (pevné mezery okolo)
* Vyznam versus (pevné mezery okolo) napr.: zdpas Sparta - Slavia

* \lyznam ,az" ,aZ do” (bez mezer okolo) napr.: 12.-18. ¢ervna, strana 9-15,
pondéli-patek, 8:00-12:00, 8.00-12.00

e Ale 60 W—100 W (lépe 60 W az 100 W)a
od 20. prosince 2007 do 5. ledna 2008

 Jak zapsat?
« Word: CTRL + MINUS
* Univerzalné: levy ALT + 0150
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Clenici (interpunkcni) znameénka

Pomicka dlouha
* Ma dvojnasobnou délku vzhledem k Pomlc¢ce kratké
* \ Cestiné se uziva zridka,
 V beletrii pro zvyraznéni ¢lenéni textu
* Vyskytuje se vamerické anglictineé

 Jak zapsat?

* Word: CTRL + levy ALT
nebo levy ALT + MINUS

* Univerzalne: levy ALT + 0151

.|.

MINUS
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Clenici (interpunkcni) znameénka

Zavorky
* Priléhaji k textu bez mezer

* Pokud je v zavorce cela veta, koncova zavorka se umisti az za interpunkcni
znaménko ukoncujici vétu

* Standardné se pouzivaji kulaté zavorky

* V hranatych zavorkach se u jazykovych prirucek uvadi vyslovnost; oznacuji se jimi
citované publikace

* Hranaté zavorky se pouzivaji v matematice

7 7’

* Lomitko se pouziva jako délici znaménko mezi udaji nebo pro vyjadreni
alternativy
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/

Clenici (interpunkcni) znameénka

Uvozovky
* K ohraniceni pfimé reci
* Mezera se pise pred uvozovkami na zacatku a po uvozovkach na konci

 Jak zapsat?
* V textovém editoru jsou predni a zadni uvozovky odlisné
* Na zacatku dole tvar malych 99 (ALT + 0132)
* Na konci nahore tvar malych 66 (ALT + 0147)
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Zkratky

» Zkratky se pouzivaji pouze u vzitych vyrazu, ukoncuji se teckou.
* Nepouzivaji na zaCatku vety

e Je-li zkratka vytvorena s poslednim pismenem, nepise se za ni tecka,
 fa (firma, faktura), pi (pani), ca = cca (circa)
* alep. (pan, panové), popt. (popfipadé), r. (rok),
zvl. (zvlasteé), tj. (tojest)

e Uvnitr zkratek dvou a vice slov nalezi za kazdou tecku mezera, napr.
a. s.
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Zkratky

* Nékteré zkratky dvou a vice slov se pisi dohromady
*tj. (tojest), €. j. = &j. (Cislojednaci), €. p. = ¢&p. (Cislo
popisné)

* Konci-li véta zkratkou s teckou na konci, tecka za vétou se jiz nepise

e Za inicialovymi zkratkami se tecka nepise
* CR, AV CR, OSN

* Slovo viz neni zkratka (rozkazovaci zpUsob slovesa vidét), piSe se bez
tecky na konci
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Zkratky

* Oznaceni podnikatelskych subjektu se piSi v souladu se zapisem v
obchodnim rejstriku
* SpolecCnost s rucenim omezenym:
*s. r. o. nebo spol. s r. o.
* Verejna obchodni spoleCnost: v. o. s.
* Akciova spolecnost: a. s.

e Zkratka pred nazvem firmy je bez carky
* Napr..a. s. Metal

e Zkratka za nazvem firmy je oddélena carkou
* Napr.:Metal, a.s.
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Meérné jednotky

* PisSi se bez tecky, od Ciselné hodnoty se oddéluji mezerou

*10 cm; 6 V; 8,78 kg; 0,25 1; 60 W; 10 A; 08:00 h;
12 min; 30 s

e +10 °C; -19 °F; 273,15 K; 300 kW; 100 kWh; 15 mA;
500 kPa
* Jestlize se Cislici a znackou vyjadruje pridavné jméno, pise se takovy
vyraz bez mezery
* l10metrovy = desetimetrovy nosnik
* 15% = patnactiprocentni sleva



PEDAGOGICKA
FAKULTA
Masarykova univerzi ta

Meérné jednotky

* Znacky jednotek se tisknou pismem stojatym, znacky fyzikalnich
velic¢in kurzivou

°d =10 cm
*U=61V
*m = 8,78 kg
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Meérné jednotky

Rozmeéry a tolerance

* Pfi psani rozméru a toleranci se ke kazdému Cislu pripojuje znacka nebo se
cisla uvedou v zavorce

e 60 mm x 20 mm x 50 mm nebo
(60 x 20 x 50) mm

* Mezni uchylka +

« 50 °C * 5 °C nebo
(50 * 5) °cC
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Meérné jednotky

Matematické znacky

e Znacky pro scitani, odecitani, nasobeni, déleni a rovnitko se oddéluji
mezerami

Znacka minus se nahrazuje pomickou, ne spojovnikem
Symbol x je mozné nahradit x (iks) nebo pouzit interpunkcni tecku
Cisla se od znaéek oddéluji mezerami

Znacka minus je stejné dlouha a stejné vysoko jako vodorovna carka ve znacce
plus 4 -(+) 15 =19 8 + 20 = 28

5 x 16 = 80 a ''b=ab
Pokud znacky plus a minus vyjadruji hodnotu Cisla, predsazuji se bez mezery
+5 °C -10 °C
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Meérné jednotky

 Jak zapsat nekteré znacky?

e Znaménko (x):

e Znaménko (-):
Stupen (°):
Stupen Celsia (°C):
Procento:
Promile:

Mezni Uchylka ():

levy ALT + 0215
levy ALT + 0183
levy ALT + 0176
levy ALT + 8451
z klavesnice

levy ALT + 0137
levy ALT + 0177
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Meérné jednotky

Psani zlomku
* Pisi se pomoci lomitka bez okolnich mezer
* Ve smiseném Cisle se zlomek od celého Cisla oddéluje pevnou mezerou

e DelSi zZlomky se pisSi s vodorovnou zlomkovou €arou (zacina pod prvnim a konci
pod poslednim znakem zlomku)
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Meérné jednotky

* Méritko, pomér (bez mezer)
 Mapa v meritku 1:50 000
 Redéni koncentratu v poméru 1:50

e Skore (bez mezer)
* Vlysledek zapasu Banik Ostrava—Brno 2:2

* Primér (@ s mezerou, " bez mezer)
» Hadice @ 1/2" (palce [coulu])

* Exponenty, indexy (bez mezer)
* 300 m3; 12 m?; (a + b)?; 10°°; H,SO,; CaCO,; HNO,
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Paragraf §

* Pise se s mezerou
* Napr.. Podle § 29 odst. 1 pism. A) zakona ¢&. 98/1991 Sb.

* Pokud se uvadi vice paragrafu, znacka se pisSe jen jednou

 Jak zapsat?

e Jednoduse z klavesnice
* Univerzalné: levy Alt + 0167
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/nacka & [et]

* Uplatiiuje se pfi psani firemnich nazvu
* Napr.: Klemens & Milller, Thomas Brown & Co.

* Jak zapsat?
* Univerzalné: pravy Alt + C
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N/

Desetinna Cis

d

e Desetinna Cisla se od jednotek oddéluji desetinnou carkou

e Cisla, kterd maji vice neZ tfi mista vievo nebo vpravo od desetinné
carky, se cleni do skupin o trech mistech jednou mezerou

e Ctyfmistna ¢isla se rovnéz ¢leni mezerou (kromé letopoéti)

e Starsi revize normy umoznovala ctyrmistna cisla neclenit
* 17867,8m

1 250 000 obyvatel

57567 g

2 000 km

rok 1945
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N/

Desetinna Cis

d

* Pfi psani penéZnich castek se z bezpecnostnich duvodu skupiny tri
cisel mohou oddélovat teckou
e K¢ 2.350.000,--
» 2.350.000 K¢
* 0,50 K¢

e Zaokrouhlena Cisla nebo priblizné ¢astky lze uvadét bez desetinnych
mist, nazev meny se pak uvadi za Cislem
* Prijem nad 15.000 K¢
* cena cca 4.700 K¢
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Zvyrazneni textu

Dulezité Casti textu lze zvyraznit:
* umisténim na samostatny radek
* zménou rezu pisma (tucny tisk, kurziva)
* podtrzenim

* ZMEenou velikosti pisma

zménou druhu (fontu) pisma

* psanim VERZALKAMI téZ KAPITALKAMI (velkd pismena)
vlozenim do ,, uvozovek”

prolozenim(mezery mezi pismeny)
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Tabulky a obrazky

e Cisluji se priib&zné v celém dokumentu
* Pouziti mensiho pisma nez v bézném textu
» Tabulka i obrazek se umistuje vodorovné i svisle na stfed papiru

» Cislovani a popisovani tabulek NAD tabulkou

* Nadpis nema obsahovat slova ,tabulka” a ,prehled” je zarovnany doprostred
na tabulku, zacatek velkym pismenem, bez tecky, obvykle tucna pismena

* Hlavicka s ndzvy sloupcu, nazvy fadku (v jednotném Cisle s velkym
pocatecnim pismenem, zarovhané na stred vodorovné i svisle)

* Jsou-li v tabulce vSechny cCiselné udaje uvedeny ve stejné mérné jednotce,
napise se jejich znacka do zavorek pod nadpis tabulky, nezvyraznéné

» Cislovani a popisovani obrazka POD obrazkem
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Elektronicka komunikace
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E-mail

* S vyucujicimi a studijnim oddélenim komunikovat z univerzitniho
mailu uco@mail.muni.cz

* Predmeét!!!
* DuleZité vyplfiovat VZDY

* Napr.: Pozadavek na presun vyuky predmétu FC5003 Vzdélavani v informacni
spolecnosti
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E-mail = télo mailu

e Zacina oslovenim

* Vazena pani docentko

* Vazeny pane doktore

e Vazeny pane Valku
* Vlastni sdéleni, prosba, zadost, ...

e Zapsani &asti textu VELKYMI PISMENY = silny ddraz
e Zakonceni

* jméno pfijmeni, UCO

e Rocnik/semestr, studijni Obor



Informacni zdroje
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Informacni zdroje

Ro¢né vychazi ve svété vice nez 100 000 ¢lanku o vychoveé a vzdélavani
ve stovkach periodik. Dalsi publikace jsou knihy, sborniky,
encyklopedie, prirucky a zpravodaje.

Naucit se rychle a efektivné vyhledavat potrebnou literaturu je
duleZitou dovednosti potfebnou nejenom pfi studiu na VS



Gavora (2010)
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Zakladni pojmy

* Informacni zdroj
* nosic informace (knihy, Casopisy, slovniky, lexikony atd.)

* Primarni zdroj

e autor prinasi vlastni originalni myslenky nebo zpracovava vlastni empiricka
data

e Sekundarni zdroj

e autor vyuziva, popisuje (anebo zpracovava) uUdaje jinych autord (napt.
prehledova studie k dané problematice, ale i uCebnice)



Gavora (2010)
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Zakladni pojmy

* Bibliografie
 soupis literatury (napft. pro urcitou védni oblast, lokalitu, autora apod.)

* Anotovana bibliografie
* soupis literatury vybavenymi anotacemi

* Reserse
* vybérova bibliografie zhotovena na konkrétni téma

* Klicova slova
* odborné vyrazy, které pokryvaji obsah prace



Gavora (2010)
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Zakladni pojmy

e Databaze
 Elektronicky soubor informaci, je usporadany a systematicky

 Katalog

 Seznam literatury urCeny na vyhledavani informacnich zdroju a jejich
objednavani - napr. autorské (jmenné), predmétové (vécné) a systematické
katalogy

* Mezinarodni desetinné trideni (MDT)
e Systematicky katalog s hierarchickym usporadanim oblasti poznani
* Knihovny v CR nemaji ale povinnost jej pouZivat



Gavora (2010)
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Zakladni pojmy

Cast 37 Vychova, vzdélavani, vyucovani, volny &as

37.0 Zaklady a druhy vychovy a vzdélavani

371 Organizace vychovné a vzdélavaci soustavy. Skolstvi

372 Obsah a formy cinnosti v predskolni vychové a v pocateénim vyucovani. Vyucovaci predmeéty vsech stupnd a typa Skol
373 VSeobecné-vzdélavaci soustava

374 Mimoskolska vychova a vzdélavani

376 Vychova, vzdélavani a vyucovani zvlastnich skupin osob

377 Odborné vzdélavani. Vycvik k povolani. U¢novské Skoly

379.8 Vyuziti volného ¢asu

Kazda cast se zpravidla déli jesté podrobnéji. Priklad podrobnéjsiho clenéni:
37.004.1 Efektivnost skoly z didaktického hlediska

37.001.76 Inovace, novatorstvi v pedagogice
37.047.3 Vyzkumné zpravy



Gavora (2010)
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Citovani a parafrazovani

/ textu prace musi byt patrné, ktera casti textu jsou studenta, a které
jsou prevzaty doslovné (citace prima) nebo je v nich puvodni autorsky
text tzv. parafrazovan.

VSechny citované a parafrazované prameny se uvadeéji na konci prace
v ¢asti seznam bibliografickych odkazu.



Spousta (2009)
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Citovani a parafrazovani — poklesky

* Plagiat
* Védomeé privlastnovani cizich poznatkt a vysledkt dusevni prace jinych autoru
(v doslovném prekladu kradez, loupe?)

* Formalni plagiat
* Autor si ,vypujci“ cast dila jiného autora, aniz by vsak uvedl bibliograficka
data literarniho zdroje a jméno plvodce prevzatého textu

e Parafrazovani

* Volny opis cizi myslenky (preformulovani), tzn. vyjadreni jejiho obsahu jinymi
(vlastnimi) slovy, aniz by byl ¢tenar informovan o plvodnim pramenu a jeho
autorovi



Spousta (2009)
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Citovani a parafrazovani — poklesky

* Kompilace
e Autor informace sbira, nekriticky je prijima a popisuje, aniz by je sam
domyslel a tvorivym zpusobem rozvijel
* O problematice nevypovida sam za sebe, ale tlumoci nazory jinych autorut
* Pouze referuje o tom, co o problému vypovidaji jini
e TvUrci podil je minimalni

« Duplikat
* Prace obsahové totozna s jiz citovanou praci, ale pod jinym nazvem (tentyz
myslenkovy obsah pak v soupisu literatury figuruje dvakrat)



Spousta (2009)
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Citovani a parafrazovani — poklesky

* Maternitni syndrom
* Mamincino dité je to nejkrasnéjsi, nejschopnéjsi a nejhodnéjsi; vase dilo je to
nejlepsi
* Bryle mameni...



Gavora (2010)
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Citovani a parafrazovani — reseni

e Citat
* je doslovny zapis myslenek autora, pise se v uvozovkach, pokud je original v
cizim jazyce, pri citovani se prelozi do Cestiny

* Piiklad: ,Zddny empiricky dikaz nemiZe hypotézu nikdy jednoznacéné a
definitivné dokazat.” (Chraska, 2007, s. 17)

e Sekundarni citat
* nemame-li k dispozici puvodni zdroj, muzeme citovat z jiného zdroje, ve které
m se tento citat uvadi, ale oba zdroje musime uvést

* Priklad: ,ldentita ,je ddna védomim, sebevédomim, reflexi a znalosti sebe.”
(Kern, 1999, s. 83, in Kudlacova, 2004, s. 2-5)



Gavora (2010)
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Citovani a parafrazovani — reseni

* Parafraze
 vyjadreni myslenek jiného autora vlastnimi slovy pisatele vyzkumné zpravy.

* Priklad: Podle Stavovského (1988) je podstatou autoevaluace Skoly reflektovat
svou cinnost, odhalit problémy a naznacit jejich reseni.
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Citovani a parafrazovani

Etické otazky citovani a parafrazovani:

Povinnosti pisatele vyzkumné prace je korektneé citovat a
parafrazovat a také uvést vSsechny odkazy na pouzité
prameny.

Korektni citovani a parafrazovani znamena uvadeéni vsech
pouzitych zdroju.
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Citovani a parafrazovani

Nerespektovani této zasady se povazuje za poruseni nejen
etickych norem, ale i prav autora, protoze myslenka je jeho
dusevnim majetkem.

Literarni kradez se nazyva plagiatorstvi a zejména pfri
rozsahlejsim precCinu muze koncit u disciplinarni komise
fakulty anebo pri publikovani pod svym jménem u soudu.



Chraska (2013)
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Bibliografické citace CSN 1SO 690

« KNIHA (MONOGRAFIE)

* Jeden autor

 PELIKAN, J. Zdklady empirického vyzkumu pedagogickych jevi. Praha: Karolinum, 1998.
ISBN 80-7184-569-8.

* Dva nebo tri autori

« PRUCHA, J.; WALTEROVA, E.; MARES, J. Pedagogicky slovnik. 3. rozéifené a aktualizované
vydani. Praha: Portal, 2001. ISBN 80-7178-579-2.

e \ice nez tri autofi
* KALHOUS, Z.; OBST, O. aj. Skolni didaktika. Praha: Portal, 2002. ISBN 80-7178-253-X.

» Kolektiv autoru
* Akademicky slovnik cizich slov. 2. dil, L-Z. Praha: Academia, 1995. ISBN 80-200-0524-2.
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* KAPITOLA V KNIZE NEBO CLANEK VE SBORNIKU

e Kapitola knize

« TOMANOVA, D. Evaluace uéebnic. In KALHOUS, Z.; OBST, O. aj. Skolni didaktika. Praha:
Portal, 2002, s. 242-250. ISBN 80-7178-253-X.

e Clanek v tité&ném sborniku
* KRAUS, B. Volny cas deti a mladeze v pedagogickem vyzkumu. In Nove moznosti
vzdélavani a pedagogicky vyzkum : Sbornik prispévki 9. celostdtni konference CAPV s
mezindrodni ucasti. Ostrava: Pedagogicka fakulta Ostravske univerzity, 2001, s. 428-433.
ISBN 80-7042-181-9.

 Clanek ve sborniku CD-ROM

e PRUCHA, J. Deset let Ceské asociace pedagogického szku[nu : Bilance a vyhledy. In
Vyzkum skoly a ucitele : 10. vyrocni mezindrodni konference CAPV : Sbornik referdti [CD-
ROM]. Praha: Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta, 2002.
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« CLANEK V ODBORNEM CASOPISE NEBO CLANEK V NOVINACH
* Clanek v tit&ném Easopise
 SVEC, V. Sebereflexe studentl v pregradualni didaktické pfipravé. Pedagogika, 1996, rot.
46, C. 3, s. 266-276. ISSN 3330-3815.

* Clanek v elektronickém &asopise

« NEZVALOVA, D. Akénim vyzkumem k zlep$eni kvality $koly. e-Pedagogium [online], 2002,
roc. 2, €. 4. [cit. 12.2.2003]. Dostupné na
www:<http://epedagog.upol.cz/eped4.2002/index.htm>. ISSN 1213-7499.
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* MONOGRAFIE (v€. sborniku)

Hlouskova, L. (2008). Proména kultury skoly v pedagogickych diskurzech.
Brno: Masarykova univerzita.

Zounek, J., & Sedova, K. (2009). Ucitelé a technologie. Mezi tradi¢nim a
modernim pojetim. Brno: Paido.

Pol, M., Rabusicova, M., & Novotny, P. (2006). Demokracie ve skole. Brno:
Masarykova univerzita.

Malewski, E. (Ed.). (2012, in press). Curriculum studies handbook: The next
moment. New York: Routledge.

Manak, J., & Janik, T. (Eds.). (2005). Orientace ceské zakladni skoly. Brno:
Masarykova univerzita.
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* Citace prispévku v monografické publikaci (v¢. sborniku):
 Mikova, M., & Janik, T. (2007). Porizovani videozaznamu jako metoda sbéru

dat. In R. Svafi¢ek & K. Sedova, et al., Kvalitativni vyzkum v pedagogickych
veéddch (s. 192—-201). Praha: Portal.

e Kolar, J.,, Nehyba, J., & Lazarovda, B. (2011). Osobnostné socialni rozvoj — o
vyznamu pojmu optlkou pedagogického diskursu. In T. Janik, P. Knecht, & S.
Sebestova, Konference Ceské asociace pedagogického vyzkumu (s. 349-355).
Brno: Masarykova univerzita.
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* Citace prispevku v casopisu
 Sedova, K. (2012). Zaci se sméji uciteldm: Podoby a funkce gkolniho humoru
zameéreného na ucitele. Pedagogicka orientace, 22(1), 41-65.

e Pol, M., Hlouskovd, L., Novotny, P.,, & Sedlacek, M. (2012). Profesni draha
reditell zakladnich skol: Od faze profesni jistoty k novym vyzvam. Studia
paedagogica, 15(1), 65—84.

* Veenman, M., Wilhelm, P., & Beishuisen, J. (2004). The relation between

intellectual and metacognitive skills from a developmental perspective.
Learning and Instruction, 14(1), 89—104.
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Citovani a parafrazovani

e Odkaz v textu

* Jméno autora a rok vydani citovaného zdroje je uvedeno primo v textu v
podobé jméno, rok v kulatych zavorkach (Jarvis, 2004). V pripadé, Zze ma text
dva a vice autoru, jsou jejich jména spojena znakem & (Argyris & Schon,
1996). Pri odkazovani na vicero zdroju jsou vSechny v abecednim poradi
uvedeny v jedné kulaté zavorce a oddéleny stfednikem (Jarvis, 2004; Kolb,
1984).

* Lokace stran, ze kterych bylo citovano, se uvadi oddélena carkou do kulatych
zavorek primo za rok (Pol, 2012, s. 103).

* \/ pfipadé, Ze ma vice zdroju stejného autora i rok vydani, vyuziva se k jejich
rozliSeni malé pismeno abecedy prifazené k roku vydani (Valenta, 20043, s.
56). Pismena se potom uvadeéji rovnéz v zavéreCcném seznamu pouzitych
zdrojQ.
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Citovani a parafrazovani

* Pokud se jméno autora objevuje prirozené v textu, je doplnéno pouze rokem v
kulatych zavorkach: Pol (2012), popripadé s lokaci: Pol (2012, s. 120).

* Jména autorek jsou prechylovana vyhradné v textu, v odkazech v zavorce i v
seznamu literatury zUstavaji v puvodni podobé.

» KratSi citaty (do tri radku) z literatury ¢i dalSich prament jsou v hlavnim textu
zasazeny do uvozovek. Citace delsi nez tri radky je psana pismem o velikosti

10 pt. a oddélena od ostatniho textu jednim vlozenym radkem pred a za
textem vlastni citace. Citovany text neni ohranicen uvozovkami.
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Doporucena literatura

. ICaia.\(/jora, P. (2010). Uvod do pedagogického vyzkumu (2., rozs. &eské vyd.). Brno:
aido.

e Hendl, J. (2005). Kvalitativni vyzkum: zakladni metody a aplikace. Praha: Portal.

e Chraska, M. (2007). Metody pedagogického vyzkumu: zaklady kvantitativniho
vyzkumu. Praha: Grada.

e Kerlinger, F. N. (1972). Zaklady vyzkumu chovani: pedagogicky
a psychologicky vyzkum. Praha: Academia.

« Mandk, J., Svec, S., & Svec, V. (Eds.). (2005). Slovnik pedagogické metodologie.
Brno: Masarykova univerzita.

« Mandk, J., & Svec, V. (2004). Cesty pedagogického vyzkumu. Brno: Paido.

* Pricha, J. (1995). Pedagogicky vyzkum: uvedeni do teorie a praxe. Praha:
Karolinum.

e Spousta, V. (2000). Vademékum autora odborné a védecké prace (se zameérenim
na prace pedagogické). Brno: Masarykova univerzita, Pedagogicka fakulta.
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Mooreuv zakon

* Miniaturizace konstrukénich prvku pocitacu zpusobuje neustaly
pokles jejich ceny a zvysovani vykonu

* tzv. Moorellv zdkon frika: ,Pocet tranzistoru, které mohou byt
umistény na integrovany obvod, se pri zachovani stejné ceny zhruba
kaZzdych 18 mésicu zdvojnasobi. “

* Tedy za kazdych 18 mésiclu se zdvojnasobeni vykon za stejnou cenu nebo-li
pokles ceny na polovinu prfi nezménéném vykonu

e Rychlost rlstu poctu tranzistort na plosné jednotce se casem zpomalila a nyni
se jejich pocet zdvojnasobuje priblizné jednou za dva roky.

* K podobnému efektu dochdzi u kapacity komunikacnich spoju, kterd
se rovnéz zvysuje exponencialné s polocasem cca 8 mésicu
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Informacni spolecnost...

...je zalozena na integraci informacnich a komunikacnich technologii do
vsech oblasti spoleCenského zivota v takové mire, ze zasadné meéni
spolecenské vztahy a procesy (Jonak, 2003)

e Narust informacnich zdroju a komunikacnich toku vzrusta do té miry,
Zze ho nelze zvladat dosavadnimi informacnimi a komunikacnimi
technologiemi.

* Nazev se poprveé objevil v 70. letech 20. stoleti
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Definice pojmu informacni spolecnost

* Po 2. svétové valce - nova éra, pro kterou se hledal nazev.

* Marshall McLuhan (CAN) - The Gutenberg Galaxy, 1962 - definuje
moderni spolecnost jako spolecnost charakterizovanou rozvojem
audiovizualnich médii.
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Definice pojmu informacni spolecnost

e Daniel Bell (1973)

* Postindustrialni informacni spolecnost bude orientovana predevSim na
znalosti a védeéni

* Pristup k informacim bude hrat zasadni roli
* Postindustrialni informacni spolecnost se jasneé realizuje od 80. let

* Jde o spolecnost, v niz prace s informacemi je efektivnéjsi nez klasicka prace
se hmotou
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Technologie
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Charakteristika informacni spolecnosti

* \Vznika proménou industrialni spolecnosti

* Nositelem inovacnich zmeén a vychozim zdrojem rozvoje jsou znalosti
a informace - roli prebiraji znalosti a hodnota dusevniho vlastnictvi.

* Rozvoj informacnich a komunikacnich technologii
* Intenzivni informatizace spolecnosti

* Nasobi se objem informaci

e ZvysSuje se schopnost konkurence
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Charakteristika informacni spolecnosti

* Nejvyznamnejsi oblasti se stava management informaci a znalosti ve
vsech spolecenskych sférach

* Rozviji se informacni ekonomika

* VSemi negativnimi i pozitivhimi dusledky se zvySuje zavislost na
elektronizaci zivota

 Zmény v oblasti prace (prostredi, navyky, Cinnosti)
* Dominuje uchovani informaci v elektronické podobé
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Moznosti informacni spolecnosti

» ZvysSeni kvality zivota (SirSi vybér sluzeb a zabavy)

* Podpora vzdélanosti a prubézné doplinovani znalosti béhem aktivniho
profesniho Zivota

* Podpora profesni flexibility spolecnosti
* Nové moznosti pro uplatnéni tvurcich schopnosti lidi

e ZvySeni schopnosti spolecnosti reagovat na zmeny ve strukture
nabidky a poptavky

* Nové moznosti uplatnéni kulturnich tradic a identity regionl a
odstranéni odlehlosti perifernich oblasti
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Moznosti informacni spolecnosti

e Kvalitativni posun v respektovani ekologickych pozadavku, Setreni
prirodnich zdroju a Zivotniho prostiedi (??? Umime to jiz ???)

 U&inng&jsi a transparentnéjsi legislativa a administrativa, blizéi k ob&anovi
a pracujici s nizSimi naklady, vyssi podil ob¢anu na verejné sprave ???

 Efektivnéjsi fizeni podnikt a usnadnéni spojeni vyrobcl a poskytovatell
sluzeb se zakazniky, které zvysi konkurenceschopnost

* Nové sluzby poskytované v ramci telekomunikaci a nové trhy pro
vyrobce software

\'aA'a 4 V 4

* \/ySSi uroven stability a bezpecnosti, racionalni chovani a Fizeni
mimoradnych a krizovych situaci



PEDAGOGICKA
FAKULTA
Masarykova univerzi ta

Trendy meénici knihovny v informacni spolecnosti

* Se vznikem informacni spolecnosti souvisi pokrok a zmény v ICT a
prave ty nesou potencial zmény knihoven

* Se zménami spolecenskymi prichazi i zména pracovniho trhu — v
popredi je profese informacniho specialisty, ktery je charakterizovan
jako clovék ekonomicky vyuzivajici informace (ucitelé, Iékari, vedci,

..)

* Uloha knihoven spo¢ivd v podpofe informacnich specialistd. Tato

podpora s sebou zaroven prinasi i nové pusobeni knihoven ve
spolecnosti
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Trendy meénici knihovny v informacni spolecnosti

* ... nové pusobeni knihoven ve spolecnosti probiha skrze:

* Popularizace technologii
» Seznamovani uZivatell s novymi technologiemi, jejich vyuZitim a socidlnim kontextem

e Zejména se to tyka knihoven na univerzitach, které maji snadny pfistup k technologiim a
specialistim, a v malych méstech, kde jsou knihovny jesté nositeli pokroku

* Informacni vzdélani

* Nejen na rozvoj mékkych dovednosti a pocitacové gramotnosti, ale i implementace
klasicky informacnich témat (informacni chovani, informacni etika, ...)
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Trendy meénici knihovny v informacni spolecnosti

e Knihovny by meély vyuzit dvou zdroju, kterymi disponuiji:
 Specializovany knihovni fond obsahujici mnozstvi metadat vyuzitelnych pro
dalsi ucely (??? Jaka znate a pouZivate metedata ???)
* Napfriklad tvorba specializovanych webt, diky ¢emuZz mohou kolem sebe sdruzovat
zajimavou komunitu
 Socidlni kapital knihovnik
* Knihovnici davaji informacim spolecensky rozmeér a zaroven dokazi s informacemi
pracovat tvurc¢im zpusobem, cozZ zahrnuje jejich vizualizaci, analyzu, sbér ¢i hodnoceni

* Nové kreativni projekty, udalosti, osobni spojeni knihovnika a ctenare jsou mimoradné
dulezité z hlediska dalSiho vyvoje téchto instituci
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Rizika informacni spolecnosti

* Hlavnim rizikem je rozdélovani spolecnosti na informacné bohaté a
informacne chudé,

* Informacné bohaty clovék ma predevsim pristup ke vzdélavani a modernim
informacnim a komunikaénim technologiim — to je velky problém statd
tretiho svéta
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Rizika informacni spolecnosti

* EU se snazi rizikim vyvarovat, a proto si stanovila cile, které definuji
hlavné tato kritéria:

* Podniky a obCané musi mit pFistup k levné komunikacni infrastrukture na
svetové urovni a k Sirokeé skale sluzeb

» Kazdy obcan musi mit dovednosti potrebné k zivotu a praci v informacni
spolecnosti

e Pristup k celoZivotnimu vzdélavani je zakladem evropského socialniho
modelu
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Vzdélavani v informacni spolecnosti

* ICT a digitalni technologie jsou pro vzdélavani stale vyznamnéjsi
* Jejich uplatnéni pfinasi zmény pozadavkl na dovednosti a znalosti lidi,

* Schopnost efektivni manipulace s témito technologiemi
 Flexibilitu mysleni a postoju
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Vzdélavani v informacni spolecnosti

* \lyznamny civilizaCni fenomén, ktery vznika v rané fazi vyvoje civilizace
a po celou dobu lidské historie se vyviji a promeénuje. Plni radu funkci
ve vztahu k jedinci i ke spolecnosti:

* SoucCasné nabyva na vyznamu jako pFiprava na profesni Zivot pro uplatnéni na
trhu prace.

* V prubéhu skolni dochazky ziskava jedinec znalosti a kompetence potrebné
pro zaclenéni se do pracovniho procesu. Osvojuje si hodnoty a postoje, které
jsou pro danou spolecnost charakteristické
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Vzdélavani v informacni spolecnosti

* Vzdélavanim se Zak zaclenuje do dané spolecnosti, kde dochazi k
jeho:
* Socializaci — zejména ve vyuce humanitnich a spole¢enskovédnich predmétu
 Kultivaci — spojena s prestizi, spoleCenskym statusem a pozici
« Cim mensi je podil absolvent(i v populaci, tim pfindsi svym nositeldim vy3i socialni
prestiz
* S rlstem podilu nositeld daného vzdélani v populaci jejich socialni prestiz klesa
(!!! devalvace vzdélani !!!)
* Mobilite — vzdélani bylo dlouhodobé socialné mobilitnim intergeneracnim
vytahem

» Déti ziskaly vyrazné vyssi vzdélani nez jejich rodice a v socialni strukture spolecnosti se
diky tomuto vzdélani posunuly do vyssi vrstvy
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Komunikace v informacni
spolecnosti

Norbert Wiener: Komunikace a informace jako mechanismy organizujici lidskou
spolecnost stejné podstatné jako vsechny spolecenské utvary v Zivocisné Fisi.
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Komunikace

VVVVVV

* Podstatny znak Cloveka jako socialni bytosti
* Podminka osobniho vyvoje a osobnostniho ristu

e Zahrnuje vysilatele a prijemce, pramen (nemusi byt totozny s
vysilajicim), sdéleni a jeho materialni nosic, tj. signal nebo kanal pro
prenos sdéleni.

e Symetricka komunikace — role vysilatele a prijemce se stridaji

* Asymetricka komunikace — neni moznost odpovéedi (napr. masova
komunikace)
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Druhy komunikace

e Spontanni — potreba jedince komunikovat
* Cilena — podminéna urcitym zamérem

* Podle pouzitého informacniho kanalu:

 Vizualni (emotivni, informativni)
e Akusticka

e Verbalni —hlas
* Neverbalni— vizualni kontakt

* Masova komunikace — vytvarena vétsi organizovanou skupinou lidi za
ucelem oslovit co nejvetsi skupinu lidi
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Mezilidska komunikace v informacni spolecnosti

* ZlepSeni moznosti spoluprace na dalku a usnadneéni setkavani lidi
* Trvala komunikacni dostupnost velkého procenta lidi

e Zavedeni trvalého monitorovani lidi
» Pokrok v bezpecnosti a v poskytovani |ékarské péce na dalku

e Zlevneéni telekomunikacnich sluzeb



Vzdélavani v informacni
spolecnosti
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Vzdelavaci model, jenz jsme zdédili po industria
spolecnosti

* Soucasny evropsky vzdéelavaci systém, ktery bychom mohli téz nazvat
tzv. "modelem tridy", jsme zdéedili z 19. stoleti a je tedy produktem
doby industrializace

 Jeho cilem je predavat vSem détem spole¢ny hodnotovy systém a spolecny
jazyk, tedy spolecnou kulturu

ni

* Tento model byl uspésny v minulosti, ale ve svéte, kde ziskané znalosti

(4 L)

* Rovnéz je neustdle konfrontovan s novymi metodami uceni, zejména s
novymi medidlnimi produkty a sluzbami zaloZzenymi na spojeni textu, zvuku,
obraz(, videa a medii virtudlni reality
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Vzdeé
spolecnosti

e Zatimco studie indikuji, ze uceni by mel byt proces realizujici se
v komunikaci, skutecné komunikace v modelu tfidy najdeme jen
velmi malo

* Jedna se o model, kde previada jednosmérna komunikace, pri niz hraji
ucitelé roli aktivni a Zaci pouze reaguji

* Tyto duvody zduraziuji potfebu vytvorit novy model, odpovidajici
potfebam spolecnosti 21. stoleti - spolecnosti orientované na
znalosti

* Ustfednim motivem v tomto modelu musi byt fakt, e vice nei samotnych
znalosti je k zivotu ve spolecnosti tfreba schopnosti celoZivotniho vzdélavani
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Novy vzde

avaci model pro 21. stoleti

* ICT hraji klicovou roli pri vyvoji novych ucebnich metod, a proto musi
byt plné integrovany do systému vzdélani
* ICT umoznuji okamzity a jednoduchy pristup k mnozstvi vzdélavacich

materidll - at uz z domova, nebo ze skoly. Tento fakt je rovnéz velmi dllezity z
hlediska knihoven a knihovnikau.

* Tzv. "on-line" ICT nabizeji moznost, aby se zaci misto pasivniho
poslechu skutecné ucili zlepsenim vymeény informaci Z-Z, Z-U, U-U.

e Zatimco tridy dosud pracuji "za zavrenymi dvermi”, elektronické sitée
mohou otevrit okna do okolniho svéta a rozsifit horizonty zaku. ICT
mohou rovnéz zaplhovat mezeru mezi domovem a Skolou, nebot
umoznuji, aby zaci provadeli své interakce primo z domova.
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Novy vzde

avaci model pro 21. stoleti

* Nové ucebni metody musi samozrejmé zlepsovat vykony zaku a
osobneé je naplnovat

e Avsak taktéz jsou nutné potreba k pripravé nové generace na novy typ
pracovnich prilezitosti

e Zakladnim predpokladem je, aby se zaci naucili pracovat s ICT a orientovat se
v obrovském mnozstvi informaci, nachazejicich se na globalnich sitich

* Vice propracované dovednosti, které zaci musi rozvijet, zahrnuiji intelektualni
a uméleckou kreativitu, mnohostrannost, schopnost komunikovat a
spolupracovat stejné tak jako schopnost ucit se po cely zivot ze svych
zkusenosti.
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Informacni zahlceni

"Extrémni mnoZstvi informaci zptsobuje vznik informacnich Sumu a z nich plynouci
zavadeéjicich sdéleni, ktera potom napriklad zaci skol povazuji za spravne."
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Informacni exploze

* Privodni jev védeckotechnické revoluce

* Proces a produkt prudkého vzestupu mnozstvi informaci v dusledku
kvantitativnich a kvalitativnich promén védy i rychlého Sireni prostredku

odborné i masové informace

* Vede k nezbytnosti spolecenského poznani a ovladnuti mechanismu
spolecenské komunikace védeckych informaci

e Dala vzniknout novym:
* Komunika¢nim prostredkiim ve védé
» Aplikaci nové technologie a metodiky pfi zpracovavani dat/informaci

* Informatice jako védnimu oboru
» Vedeckoinformacni cinnosti jako praktickému odvétvi saturace vedeckoinformacnich potreb védy a

techniky
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Informacni exploze

* \/lyrazné zmeény ve zpusobu komunikace a predavani informaci a nasledné
nové informacni a komunikacni kanaly maji vliv na ruzna obdobi
informacni exploze:

* Vznik pisma a zakladani knihoven — 4. tisicileti pred Kr., konci predavani ,,od ust k
uchu” a zacina prvni faze zpracovani, ukladani informaci a jejich systemizace

* Vynalez knihtisku — 15. st. zména ve zpusobu Sireni informaci, rozsireni knih i do
nizSich vrstev spolecnosti, 16. st. komunikacni revoluce — stovky exemplaru tituld,
jsou i levnéjsi

* Vyvoj informacnich technologii — od 2. pol. 19. st. rozvoj telegrafie a elektroniky,
90. |éta prichod internetu = > ,information overload” (informacni zahlceni)

» Predpoklad spolecenského a hospodarského rustu; informace a znalosti
* Problémy s nadbyte¢nymi daty a informacemi (jakymsi informacnim odpadem)
» Zvysuje se zavislost na vSech formach informaci a novych zplsobech komunikace
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Informacni zahlceni

* Nastava v dusledku Informacni exploze
e Stav, kdy je clovék zahlcen velkym mnozstvim informaci

e Tyto informace jsou zejména nadbytecné (Casto redundantni) Ci
nerelevantni

* Tento stav vede k:
* Neschopnosti uCinit rychlé racionalni rozhodnuti
* Neschopnosti zpracovavat dalsi informace
* Neschopnost rozlisit podstatné informace od nadbytecnych
* Stresu
Roztrzitosti, ...
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Priciny informacniho zahlceni

 Rust produkce novych informaci, vyznacujici se novinarskou kulturou, kde
se odmeénuje jak rychle (!!!) se dokaze novinka publikovat
* Vede ke konkurencni vyhodé, ale také to ohrozuje kvalitu publikovanych zprav

» ZvySeni dostupnych kanalt (napf. mobily, pda, email, instant messaging,
rss, ...)
* Jednoduchost duplikace a prenosu dat diky internetu

e ZvysSujici se pocet historickych dat

* Rozpory a nepresnosti vinformacich novych

* Nedostatek metod pro porovnani a zpracovani ruznych informaci

* Jednotlivé casti informaci spolu nesouvisi ¢i nemaji dostatecnou strukturu
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Masarykova univerzita

Reakce na informacni zahlceni

7 ruz
1.
2.
3.
4.
5.

6.

nych kategorii, jak lidé odpovidaji na informacni zahlceni:

Vypusteni — neschopnost zpracovat nékteré informace

Chyba — nékteré informace nejsou zpracovany spravné

Razeni do front — zpracovani nékterych informaci je odloZeno na pozdéji
Filtrovani — zpracovani jen téch dulezitych informaci

PfibliZovani — sniZzovani standardu rozliSovani tim, Ze je sniZzena pfesnost
pfi hodnoceni vstupu a odpovédi

Ruzné kanaly — rozdéleni pfichozich informaci na ¢asti za ucelem rozdéleni
odpoveédi

Uték — kompletni ignorovani prichozich informaci



PEDAGOGICKA
FAKULTA

Masarykova univerzita

Redeni informacniho zahlceni???

e Jedno z moznych resSeni problému spojenych s informacnim
pretizenim je informacni hygiena, neboli stanoveni si urcitych
informacnich navyku a dodrzovani urcitych technik, napr.:

* Omezeni ¢asu strdveného na pocitaci / internetu

» Vypinani televize a nenechavat ji pusténou jako kulisu
* Instalace antispamového filtru

* VWyhrazeni €asu na urcité ¢innosti

* Snaha o rozpoznani kvalitnich dat

* Jasneé urcené priority

* Pfedem dané seznamy ukolu

e Oddéleni soukromé a pracovni komunikace



