Takhle vypada motivacni dopis, ktery
opravdu zaujme

Motivacni dopis neni prezitek, zejména pokud chcete ziskat pozici, o kterou se perou
jen ti nejlepsi. Takze: jak na néj? Své tipy sdili personalistka Tereza Valaskova.

Jak napsat motivacni dopis, ktery opravdu zaujme?

V odpovédich na inzerat najdete prostor na pravodni dopis. Do néj strucné napiste, na
jakou pozici reagujete a odkazte na prilohu, kde je vPDF formatu
vas zivotopis a motivacni dopis. Oba tyto dokumenty davejte vzdy do pfilohy. Jediné tak
mate jistotu, ze nezapadnou a dostanou se k tém spravnym ocim.

Dobry den, jsem borec

Rada motivacnich dopistl je bohuzel jen snGskou kli§é opsanych z internetu a chlubenim
se vlastnimi Uspéchy bez ohledu na to, zda maji néco spolecného s pozici, na kterou se
dotycni hlasi. Jako by svymi dopisy fikali: ,Podivejte se, jaky jsem borec. Mé prece musite
chtit!”

Typicka je véta na konci: ,Vérim, ze jsem idealnim kandidatem na tuto pozici...” Pravdou je,
Ze po precteni takového dopisu maji personalisté pramalou motivaci vas pozvat na osobni
setkani. SpiSe se nad tim zasméji nebo je to odradi od dalsi komunikace s vami.

Dobry trik: piSte méné o sobé

Stejné jako zivotopis, i motivacni dopis piSte na miru firmé a pozici. A vice nez o sobé piste
o svém potencialnim zaméstnavateli. Uvedte, co vas na dané pozici zaujalo, proc vas to
zaujalo. Vyjadrete, Ze chapete, v cem tkvi dllezitost pozice. Pak vyberte 1 — 2 vlastnosti
nebo dovednosti, které zde uplatnite.

Napfriklad: Na pozici vedouciho prodejny se mi libi, Ze ma zodpovédnost za celek, jako by
to byla mala firma, a zaroven ma volnou ruku v tom, jak bude zachazet s lidmi. Vedl jsem
tym 15 lidi, ktefi se mnou pracovali radi a poslednich 7 let jsem zodpovédny za vysledky
svého oddéleni financné i provozne.


https://www.jobs.cz/poradna/cv-je-reklama-servirovana-vybiravemu-zakaznikovi/

1 V motivacnim dopisu pisté méne o sobé a vice o potencidalnim zaméstnavateli.

Pfidejte néco navic

Pripiste o firmé néco, co vas zaujalo na internetu nebo to vite od pratel. Date najevo, Ze se
o firmu zajimate jiz déle, Ze vas zajima jeji znacka, znate historii a podobné. Napriklad ze
se vam libil jejich stanek na veletrhu nebo Ze vas zaujala technologie, kterou pouzivaji.
Zkratka néco, co nebylo v inzeratu a je vasi iniciativou, Ze to vite. Date opét najevo, ze jste
ochotni udélat extra krok.

Popiste vyzvu, na niz jste pfipraveni

Napiste, v cem je vase vyzva, ¢im budete pfinosem, kde je vase invence, vas napad, kam se
da tato pozice posunout. Ukazte uz tady, Ze jste nékdo, kdo nebude jen délat, co se od néj
ocekava, ale bude o praci premyslet i za hranici prdméru, nékdo, kdo ma vizi.

Muzete napsat napriklad: ,Chci se podilet na zlepSovani povésti fetézcl a toho, jak funguji
a vytvorit z vasi prodejny preferovanou volbu pfi nakupech ve mésté XY.
Struktura motivacniho dopisu

Dopis by mél mit maximalné 3 — 4 odstavce:



« V prvnim odstavci napiste, na jakou pozici reagujete. Pokud je to mozné, dopis
vzdy adresujte konkrétni osobé.

e Ve druhém odstavci napiste, co vas na pozici zaujalo a jak uplatnite své
zkuSenosti a dovednosti.

e Ve tretim napiste, ¢im budete pfinosem, co tam chcete délat — vasi vizi na dané
pozici. MUzete pridat i néco konkrétniho, co vas zaujalo na webu nebo co vite od
znamych.

e A nakonec si napiste o setkani!

Vyzvéte personalistu k akci

Vyzva k akci mlze vypadat treba takto: ,Rad se s vami setkam osobné. Kontaktujte mé
kdykoliv na telefonnim cisle XY nebo na e-mailu. S pozdravem, ....."

Pokud bude vas motivacni dopis opravdu psany na miru, bude osobni a konkrétni,
vyrazné zvysite Sanci na uspéch.
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