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Uvod

Tato sbirka tloh je primarné urena poslucha¢iim pfedmétu Pocitace v chemii na
Pedagogické fakult¢ Masarykovy univerzity, mize vSak byt pfinosna i studentim jinych
vysokych skol nebo ucitelim piirodnich véd na zakladnich a stfednich Skolach a vSem
dalSim zajemctm..

Hlavnim cilem této sbirky tloh je nabidnout studentiim vyukovy material vhodny
pro procviceni probirané latky v pfedmétu Pocitace v chemii.

Tato sbirka uloh pfinasi cviceni tématicky rozdélend do péti kapitol: Zaklady
typografie, MS Office Word, MS Office Excel, ChemSketch a chemické informatika. Toto
déleni respektuje strukturu sylabu pfedmétu Pocitace v chemii.

Kapitoly jsou rozdé€leny na ¢ast s tikoly bez prace s pocitacem a na Cast, kde je pro
vypracovani ukolli nutnd prace u pocitace. Studenti 1 vyucujici tak mohou volit formu
procvicovani dle aktualnich materialnich moznosti. Nedilnou soucasti sbirky uloh jsou také
elektronické soubory, které jsou podkladem pro praci s n€kterymi cvi¢enimi.

Vsechna cviceni obsahuji 1 autorska feSeni.

Vzhledem kpovaze nckterych cviceni (ptfedev§im z kapitoly Chemicka
informatika), kterd jsou zavisla na datech ziskanych z internetu, je nutné sbirku uloh
pravideln¢ aktualizovat. V piipad¢€, Ze naleznete ve sbirce loh neaktudlni informace nebo
jiné chyby, ohlaste, prosim, tuto skute¢nost autorce nebo vedouci prace.

Pteji vam piijemnou praci.

Autorka



1 Zadani uloh

1.1 Zaklady typografie

1.1.1 Cviceni bez prace s pocitacem

1. Vyberte dvé spravné odpovédi. Typografie je:
a) véda zabyvajici se sazbou a knihtiskem
b) véda zabyvajici se tvorbou map
c) vyraz oznacujici grafické fesSeni textové ¢asti tiskovin
d) soucast programu Microsoft Word 2003 obsahujici typy pisma

2. Neproporcionalni pismo je (vyberte jednu spravnou odpovéd’):
a) synonymum pro tzv. kapitalky
b) typ pisma, kdy rizna pismena maji rtiznou Sirku
c) typ pisma, kdy vSechna pismena maji stejnou Sirku
d) pismo s nevhodnou osnovou

3. Co oznacuje pojem NORMOSTRANA?

4. Jaké jsou mozZnosti pro zvyraznéni textu v ¢ernobilém tiSténém dokumentu?
Uved’te alespon tii.

5. Co oznacuji pojmy BOLD a ITALIKA?

6. Vyberte vhodné kombinace Kklives pro psani hornich a spodnich indexi,
prednastavené v MS Word.

% ) %
a) | ctrl |+ | _ d) | shift | + ctrl + T
> %
b) | shift | +| ctrl | + e) | alt + ctrl + o
>
c)| alt |+

7. Jaka kombinace klaves je v programu WORD implicitné nastavena pro psani tzv.
pevné mezery? Jakym symbolem se tato mezera zobrazi v rezimu netisknutelnych
znaki?



8. Prirad’te implicitné nastavenym klavesovym zkratkam programu WORD (a — e)
jejich vyznam (1 - 5):

a)

b)

d)

Ctrl | + -

Ctrl [+| B

Ctrl | + | Shift | + | mezernik
Ctrl | + I

Shift | + | Enter

9. Dopliite tabulku:

kurziva

pevnad mezera

ukondit fadek

vypustka

titul slovni vyjadieni pfed/za jménem
a) | PhDr.
b) | Ph.D.
c) | CSec.
d) | doc.
e) | Mgr.

10. Uved’te dva rizné zpiisoby, jak je moZné piresunout osamocené pismeno na konci
Ffadku na novy radek.

11. Jak nazyvame samostatny textovy radek na zacatku stranky? Co o ném rikaji
typografické zasady?

12. Rozhodnéte, zda na mista oznacena v textu [ patii obyfejna mezera (-) nebo
pevna mezera (°).

Jaka je procentualniOkoncentrace NaOH vellvzorku, jestlize na navazku 0,20200g vzorku
bylo pii titraci spotiebovdno 10,50 mIDJHCI o0 koncentraci 0,34900mol-dm™?



13. Rozhodnéte, zda jde o pismo proporcionalni (p) ¢i neproporcionalni (n). Pro
rozhodnuti vaim miiZe poslouZzit pomocné méritko pod textem, z kterého odectéte
§ifku nékterych pismen (nap¥r. porovnejte m a i).

=

» Anorganicka chemie b
L g s AT A U U e i g s g g

,, Anorganicka chemie -

, knorganicla chemie »

, Anorganicka chemie -

14. Rozdélte zadana pisma na patkova a bezpatkova:

=

]

]

=

a) Arial Black p b n Tahoma p b
b) Modern No. 20 p b g) Comic Sans MS »r b
¢ Calibri p b h) Rockwell p b
d) Bell MT p b i) Century Gothic p b

p b p b

e) Times New Roman j) Courier New

15. Rozdélte zadana pisma na ,,normalni“ a kaligraficka:

a) Magneto n k¢ Arial no ok
b) Times New Roman n k o Cuelz MT n k
o Phuldi n kg ALGERIAN n k
9 Tahoma n kb Jokerman n k



16. Oznacte, ve kterych pripadech je vhodné pouzit pevnou mezeru (°) a ve kterych
mezeru oby¢ejnou (+).

a) atomove jadro

b) s elektronem

c) nakolong

d) 75 mol

e) D. I Mendélejev

f)  John Dalton

g) Heyrovsky, chemik
h) 19. listopadu

o O o O o O o O

17. Stru¢né charakterizujte pojem ,,pismova osnova*“. Nakreslete si pismovou osnovu
a zapiSte do ni tiskaci pismena i, S, ¥, g, y.

T&;

Obr. 1: Ukazka pismové osnovy

18. Oznacte, ktera véta je zapsana typograficky spravné.

a) Na oslavu ptfijdou: teta , stryc , Hanka , ...
b) Na oslavu ptijdou : teta, stryc, Hanka, ...
c) Na oslavu piijdou: teta, stryc, Hanka, ....
d) Na oslavu piijdou: teta, stryc, Hanka,...

19. Oznacte, ktera véta je zapsana typograficky spravné.

a) 15 9% HNOj; smichame s 30 % HCl v poméru 2 : 1
b) 15 % HNO; smichame s 30 % HCI v poméru 2:1
c) 15% HNO; smichame s 30% HCl v poméru 2 : 1
d) 15% HNO; smichame s 30% HCIl v poméru 2:1

20. Oznacte, ktera véta je zapsana typograficky spravné.

a) Banku jsme naplnili do 1/2 roztokem ethanolu.
b) Baiku jsme naplnili do 1 /2 roztokem ethanolu.

21. Oznacte, ktera véta je zapsana typograficky spravné. Chybné véty opravte.

a) 500 ml HCI nalijeme do kadinky.

b) V susarné je teplota 87 °C.

c) Bézné pozivame 15 % roztok.

d) Do cisté zkumavky dame 3ti vzorek.



22. Vyberte spravné napsanou variantu:

23.

24,

25.

26.

27.

a) Do kadinky pftilijeme 10 ml 10 % roztoku NaOH. Vysledny roztok tak bude mit
koncentraci 15%.

b) Do kadinky pftilijeme 10 ml 10 % roztoku NaOH. Vysledny roztok tak bude mit
koncentraci 15 %.

¢) Do kadinky pfilijeme 10 ml 10% roztoku NaOH. Vysledny roztok tak bude mit
koncentraci 15 %.

d) Do kadinky pfilijeme 10 ml 10% roztoku NaOH. Vysledny roztok tak bude mit
koncentraci 15%.

Vyberte spravné napsanou variantu:

a) Jako tzv. standardni teplotu a tlak uvadime hodnoty 0 °C a 101,325 kPa.

b) Jako tzv. standardni teplotu a tlak uvadime hodnoty 0°C a 101,325 kPa.

c¢) Jako tzv. standardni teplotu a tlak uvadime hodnoty 0°C a 101,325 KPa.

d) Jako tzv. standardni teplotu a tlak uvadime hodnoty 0 °C a 101,325 KPa.

Vyberte spravné napsanou variantu:

a) Obsah glukozy v kapilarni krvi na la¢no se pohybuje mezi 4,4 — 6,1 mmol/dm”.

b) Obsah glukézy v kapilarni krvi na lagno se pohybuje mezi 4,4 - 6,1 mmol/dm’.

¢) Obsah glukdzy v kapilarni krvi na la¢no se pohybuje mezi 4,4—6,1 mmol/dm’.

d) Obsah glukézy v kapilarni krvi na laéno se pohybuje mezi 4,4-6,1 mmol/dm’.

Vyberte spravné napsanou variantu:

a) Nekteré kyseliny ( napt. H,SO4, HNO;, HCO3 ) obsahuji v molekule kyslik, podle
toho je oznacujeme jako kyslikaté kyseliny.

b) Nekteré kyseliny( napt. H,SO4, HNOs, H,COs3 )obsahuji v molekule kyslik, podle
toho je oznacujeme jako kyslikaté kyseliny.

c) Nekteré kyseliny (napt. H,SO4, HNO;, H,CO3) obsahuji v molekule kyslik, podle
toho je oznacujeme jako kyslikaté kyseliny.

d) Nekteré kyseliny(napi. H,SO4, HNO3, H,COs3)obsahuji v molekule kyslik, podle
toho je oznacujeme jako kyslikaté kyseliny.

Vyberte spravné napsanou variantu:

a) ,,Je tvym oblibenym piredmétem chemie?* zeptal se Pavel.

b) ,,Je tvym oblibenym pfedmétem chemie*? zeptal se Pavel.

c) ,Jetvym oblibenym pfedmétem chemie?““zeptal se Pavel

d) ,Je tvym oblibenym pfedmétem chemie?‘ zeptal se Pavel

Umistéte tituly zlevého sloupce ve spravném poradi vaci jméntim v sloupci

pravém:

MUDir. doc. Jana Novotna

DiS. Mgr. Lukas§ Novak

RNDr. DrSc. prof. Jiti Novotny

RNDr. CSc. Pavel Novak

Ing. Ph.D. Petra Novakova



1.1.2 Cvic€eni s praci na pog¢itaci

28.

29.

Délka poZadovaného textu je casto urcoviana poétem tzv. normostran. Termin
vychazel z po¢tu znaki na jedné strané A4 psané na psacim stroji. Soucasné
textové editory vyuZivané pocitatem s pojmem normostrana nepracuji a piimo
urcuji pocet napsanych znaki. Zjistéte, kolik znaka obsahuje soubor
nazvoslovi.doc. Kolik je to pribliZzné normostran? Pocitaji se do po¢tu znaki pro
pocet normostran i mezery?

Oznacte typografické a pravopisné chyby v souboru titrace.doc a uved’te
spravnou variantu. Pro nalezeni nékterych typografickych chyb je nutné zobrazit
si soubor v reZimu netisknutelnych znaki.



1.2 Microsoft Office Word

1.2.1

Cviceni bez prace s pocitacem

1. Prirad’te klavesam z prvniho sloupce (a — e) jejich funkci (1 - 5)

a)
b)
©)
d)
e)

Caps Lock 1) Vymazat pismena vpravo od kurzoru

Delete 2)  Spusti napoveédu

Print Screen 3) Pfepinani mezi psani velkych a malych pismen
Backspace 4)  UloZi do paméti aktudlni obrazovku

F1 5)  Vymazat pismena vlevo od kurzoru

2. Vyberte, jakym sledem prikazi v programu Microsoft Word vloZime rovnici
nebo matematicky vzorec:

a)
b)
©)
d)

MS Word 2003 MS Word 2007

vlozit — objekt — editor a) vlozeni — text — objekt — editor rovnic
rovnic b) vloZzeni — ilustrace — klipart — editor
vlozit — odkaz — editor rovnic

rovnic c) vlozeni — ilustrace — smartart — editor
vlozit — textové pole — rovnic

editor rovnic d) vlozeni — text — odkaz — editor rovnic
vlozit — soubor — editor

rovnic

3. Pro zipis chemickych texti je v nékterych p¥ipadech nutné VKLADAT SYMBOL
roztoku (®). Jak tento symbol vloZite? Vyberte spravnou moznost.

MS Word 2003

a)
b)

c)

vlozit — symbol — zalozka Symboly — pismo Wingdings 2 — © — vlozit
vlozit — obrazek — Klipart — Sipky — © — vlozit
vlozit — objekt — © — vlozit

MS Word 2007

a)

b)
©)

vloZeni — symbol — dalsi symboly — zdlozka Symboly — pismo Wingdings 2 —
®© — vlozit

vlozeni — ilustrace — obrazek — Klipart — Sipky — © — vlozit

vloZeni — text — objekt —» © — vlozit



4. V kterych ¢astech Editoru rovnic budete hledat nasledujici matematické funkce?

a) zlomek El
7

b) vloZeni mezery

L ) {a b]
C) zapis matice
c d

d) zapis indexu x°

b

e) integral sz dx
a

f) fecké pismeno ©

Rovnice
<z:x= | jab

() [

=

73 ENC | Aok | AwB | AD®

5. Prirad’te klavesovym zKkratkam (a —e) jejich obvyklou (implicitni) funkci (1 - 5):

a) | Ctrl S 1) vyjme oznaCeny text do schranky
b) | Shift Enter 2) zapiSe oznaceny text kurzivou

c) | Ctrl X 3) oznaci cely dokument

d) | Ctrl A 4) ulozit dokument

e) | Ctrl I 5) vlozi konec fadku

6. Pouziti symbolu S pro zapis chemickych rovnic nemusi byt vidy vhodné

z hlediska grafické upravy prace. Popiste stru¢né jiny zptsob, jak umistit do textu
.

=

chemickou Sipku vhodnéjsiho napr. takovéhoto tvaru:

10



1.2.2 Cvic€eni s praci na pog¢itaci

7. Pro ¢asté vkladani jednoho symbolu nedostupného primo z klavesnice je mozné

navolit vhodnou klavesovou zkratku.
Popiste, jak prifadite symbolu 6 klavesovou zkratku | Alt| +| D |.
Vyzkousejte tento postup i prakticky.

. Za pouziti klavesovych zkratek pro horni a dolni index piepiSte co nejrychleji

nasledujici vzorce sloucenin:

a)
b)
c)

d)

Fed*, MOs, Cr, HzSCy, Cust, Hz, HaP Oy, Mg?t | Ko Cra0q, OF
PYOIUICH, PRIV Oy, [2al(OTHDN B, Aly(CHs 12, Mal QIO BL Vo,
Baly, 5109, CH3OH, LiBHy, HErOy, HoWNCH, WOCs, OO0, HaCn, Mags:

EaHC"Ig, SiI‘.FD-II% C']IHI3O'HHI, LiIBIIIH'I4, HIBI.‘.?II(:J-II4, HIZN-I]ICI‘.FN-]II, U‘.Fo-]ICI-I}
CUCL HLOL, Mahsl

9. Zapiste nasledujici rovnice za vyuziti klavesovych zkratek pro horni a dolni index,
Sipku a pismena Fecké abecedy vkladejte pomoci nabidky VieZit symbol.

a)
b)
c)
dj
e)

12 Mg+ d — o+ 1% a f1 ¥ Ca+d—n+%5c

4BV + d — o+ 51%Ta gl sUB 4y — 2n+ 5B

30 Zn + v — 20+ 35270 h) 2°He+7He —p+5Li
3nhs+d — 2n+p+a7lAs i) g2C+d—y+M

9620 m + d — p + 9 Cm 0 e BT 4+ g — 15p + 290+ 791% An

10. Pomoci editoru rovnic prepiste nasledujici matematické zapisy:

a)
b)

c)
d)

e)
)

gl

h)

Hx? 164 5t (x + Dz +35 +2)

@+ G+ ¥ =180° x—-1 x+1

T=x+1=85

K=10po{6m) h x=35 oy

YreR: xedvreBvr=10 x+1

= (g —m)-(x—wm) o —#)- (=)
T‘(x+x)2 k) 5 - > =1
L ; 5

]

3
{ A S] Iy cosad=

Bﬁ,llxz +15 sl

7 ENE ’
5 % m) Q:{w):l ( i JEEkBTdW

| cos® Zdx
: 2

B

11



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Za pouziti klavesovych zkratek pro horni a dolni index piepiSte co nejspravnéji
diktované vzorce sloucenin ze souboru diktat.wma a diktat2.wma. Zapisujte
pouze vzorce, nikoliv celé nazvy. Pro zapis hornich indext pouzivejte Fimské
Cislice.

Pomoci Editoru rovnic zapiste nasledujici vyrazy:
2- 3- - - 2-
50y POy NOz, CO5, GOy

Pomoci Editoru rovnic zapiSte nasledujici vyrazy, pro normalni text pouZijte
velikost pisma 12 b., pro horni a spodni indexu pouZijte velikost pisma 8b.:

P Nmp'EC S Znfynly, 5 Zn

S Ca(d,n) 3 Se 233 S Ulof,1 +29) 170 Au
12 14
RGO 2 Ma(d, ) Ma
}He(CHe.p)ILi N eae2iE
22 Coagd, p)*% Cm T As(d,2n +p) 1] As

134 Wi, m)mz Ta

Otevirete soubor titrace.doc a rovnice vloZené jako obrazek prepiste pomoci
Editoru rovnic.

Otevirete soubor rovnice.doc a upravujte v rovnici pismo postupné dle
nasledujicich pozadavku. Sledujte, které ¢asti zapisu rovnice se méni:

- text: Tahoma, tucné

- Cislo: Courier New, tucné

- horni a dolni index: 6 b.

-  normalni text: 22 b.

Pri psani chemickych texti je ¢asto nutné vkladat opakované nékteré symbol
z nabidky VloZit symbol. Jednim z ¢asto vkladanych symboli je nap¥. symbol pro
roztok ©'. Vytvoite makro pro vkladani tohoto symbolu pomoci kombinace
klaves + @ Makro uloZte pouze pro pouZiti v aktualnim dokumentu.

Oteviete soubor elektroforeza.doc a upravte jej dle nasledujicich pokynt:
a) zmente velikost okraju stranky:
levy okraj 4 cm
pravy okraj 2 cm
horni okraj 3 cm
dolni okraj 2 cm
b) nastavte barevné pozadi stranky na svétle zlutou barvu
c) zvolte fadkovani 1,5 fadku

'V piipadé nedostupnosti symbolu ® je mozné pro tulohu zvolit jiny vhodny symbol, napt. —, ¥, aj.

12



18.

19.

d) pro nadpis Elektroforéza pouzijte nasledujici parametry:
pismo (font) =~ Tahoma
velikost pisma 18 b.
zvyraznéni tuéné pismo, podtrzené
e) zvyraznéte podnadpisy ,,Metody* a ,,Rychlost elektroforézy* nasledovné:
pismo (font) = Tahoma
velikost pisma 14 b.
zvyraznéni tuéng, barevné pismo
f) vzorec pro vypocet rychlosti elektroforézy v = C.E.C.€..€0/n zvyraznéte barevné

Pro latku dextrometorfan se v odborné literatuie pouziva spiSe zapis

dextromethorphan. PFi psani odbornych texti je nutno dodrZovat jednotnost

psani nazvu latky vcelé praci. Proved’te v souboru dextrometorfan.doc
nasledujici ukoly:

a) nahradte vcelém souboru vSechny vyskyty slova dextrometorfan za
dextromethorphan

b) v ¢lanku jsou zminény dalsi latky: levometorfan, dextrorfan. I v téchto ptipadech je
vhodné dodrzet analogicky pravopis. Nahradte je za varianty levomethorphan
a dextrorphan.

c) pro¢ neni vhodné pouzivat moznost Nahradit vse, ale radéji kontrolovat jednotlivé
vyskyty a nahrazeni vzdy odsouhlasit? Uvedte konkrétni piiklad na tomto
dokumentu.

d) popiste, jakym zplsobem byste mohli provést nahrazeni slov dextrometorfan
a levometorfan zaroven.

e) upravte konce fadkl dle typografickych pravidel tak, aby na konci fadku nebyla
jednotliva osamocena pismena.

Oteviete textovy soubor Heyrovsky.doc a proved’te nasledujici upravy:
a) naformatujte odstavce tak, aby za kazdym odstavcem byla mezera 6 bodu.
b) odrazte prvni fddek kazdého odstavce pomoci nastaveni tabulatoru o 1,75 cm
vpravo.
c) Vv textu vyznacte tuéné slova: elektrochemii, polarografie, Nobelovu cenu za chemii
d) text doplite ndsledujicimi obrazky, které naleznete na internetu:
- portrét Jaroslava Heyrovského
- polarograf (obrazek nebo schéma ptistroje)
- ukazka polarografické kiivky
- Nobelova cena
Obrazky umistéte vhodné tématicky do textu. Zvolte vhodnou velikost obrazku
a obtékani textu.
e) obrazky dopliite o titulek ve formatu Obr. (napt. Obr. 1: Portrét Jaroslava
Heyrovského)
f) na zaver textu vygenerujte automaticky seznam obrazka
g) v zavéru stranky naleznete informaci o zdroji textu. Vlozte ji jako poznamku pod
¢arou. Odkaz na poznamku pod ¢arou umistéte do nadpisu Jaroslav Heyrovsky.
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20. V novém textovém souboru vytvoite nasledujici tabulku a upravte ji dle zadani.

21.

22,

nazev skupenstvi | mnoZzstvi | cena (s DPH) | cena za 1 kg
dusi¢nan barnaty pevné 500 g 79 K& 158 K¢
kyselina vinna pevné 100 g 49 K¢ 490 K¢
siran méd’naty pevné 1000 g 92 K¢ 92 K¢
glycerol kapalné 1250 g | 79 K& 63 K¢
kyselina chlorovodikova | kapalné 500 g 18 K¢ 36 K¢

a) Sifku sloupct nastavte pevné na:

b)

©)
d)

e)

I.sloupec Scm  3.sloupec 2,1 cm 5. sloupec 2,7 cm

2. sloupec 2,5cm 4. sloupec 3 cm
zéhlavi tabulky oddé¢lte od dalSich fadkt silnym ohrani¢enim (1,5 b.) a vyznacte je
tucné
nad tabulku vlozte titulek Tab. I: Prehled cen pouzitych chemikalii
hodnoty ve sloupcich mnozstvi, cena (s DPH) a cena za 1 kg zarovnejte doprava.
sefad’te tabulku dle ceny za 1 kg chemikalie sestupné (od nejdrazsi).

Oteviete textovy soubor nazvoslovi.doc a proved’te nasledujici ipravy:

a)
b)

©)
d)

e)

2

vloZte na zacatek souboru novou stranku, umistéte na ni nadpis Urovné 1
Ndazvoslovi chemickych prvkii

na konci souboru naleznete informaci o plvodu textu. Tento text umistéte do
spodni Casti prvni stranky a zarovnejte ho vpravo, pouzijte styl pro normalni text
oCislujte kapitoly do urovné nadpisu 3 (pouzijte typ 1.3.2)

na dal$i novou stranku (umisténou jako stranka €. 2) vygenerujte obsah souboru do
urovné 3, vCetn€ Cisel stranek

oCislujte stranky souboru tak, aby stranka s obsahem byla stranka ¢. 1. Prvni dvé
stranky ponechte bez viditelného Ccislovani, od stranky cislované jako ¢.2
(3. stranka souboru) umistéte Cislovani jako viditelné, psané pismem Arial,
velikosti 14 b., umisténé na strance dole vprostied ve tvaru -3-

na konec textu umistéte Cislovany seznam obrazki, vcetné jejich popiskll a Cisel
stranek

na konec textu umistéte Cislovany seznam tabulek, vcetné jejich popiskl a Cisel
stranek

zménte pouzité preddefinované styly v dokumentu dle nésledujicich pozadavk:

- Nadpis 1: Arial, 38 b., tucné, kapitalky

- Nadpis 2: Arial, 22 b., tucné

- Nadpis 3: Arial 18 b., kurziva

v kapitole 1.2.1 Vznik ndzva prvki upravte odrazky a Cislovani nasledovné:
nadpisy urovné 4 ocislujte stylem A., B., ... (je nutné vytvofit novy styl), v ¢asti
Podle planet upravte styl odrazek na = (Cerveny ctverecek)

Oteviete textovy soubor zelezo.doc a proved’te nasledujici ipravy:

a)

b)
©)

pro nadpis Zelezo vytvoite vlastni styl, pouzijte libovolné kaligrafické pismo,
velikost 26 b., tuéné a barevné (ne ¢erné). Tento styl pojmenujte jako Zelezol
vhodné vyberte 4 klicova slova v textu a vyznacte je tu¢né a kurzivou.

k textu vyhledejte dva vhodné obrazky a vlozte je do souboru. Umistéte k nim
titulek.
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v

d) pro oba vlozené obrazky vytvoite pomoci kiizového odkazu propojeni
(hypertextovy odkaz) mezi odpovidajicim slovem v textu a obrdzkem, ktery jej
ilustruje.” Tato slova zvyraznéte.

23. Vytvorte navrh plakatu jako pozvanku na védeckou konferenci. Uved’te jeji
nazev, datum, ¢as a misto konani, poradatele, pripadné dalsi dalezité informace.
Navrh pékné graficky zpracujte na format A4.

2 Ukolem je mysleno: Po kliknuti uZivatele na slovo v textu bude uZivatel piesunut na obrazek, ktery toto
slovo vhodnym zpasobem ilustruje. Nikoliv, Ze za slovo v textu bude vloZena vsuvka napf. Obr. 1 a teprve
po kliknuti na tuto vsuvku bude uzivatel presmérovan na obrazek.
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1.3 Microsoft Office Excel

1.3.1 Cvi€eni s praci na pog¢itaci

1.

Zpracujte soubor betakaroten.xls dle nasledujicich pozadavku:

a)

b)
©)
d)
€)
f)

2

h)

i
)
k)

)

vlozte novy taddek nad tadek 1 a do buniky Al napiSte nadpis: Stanoveni obsahu
p-karotenu v dzZusu extrakcni spektrofotometrii (nadpis dostatecné graficky
zvyraznéte)
nastavte Sitku sloupcti A a B tak, aby byl text v buikdch A2 a B2 pIné viditelny na
jednom tadku
text v oblasti bun¢k A2:B26 zarovnejte na stied
format oblasti bun¢k B3:B26 nastavte na Cislo se tfemi desetinnymi misty
oblasti dat dopliite ohrani¢eni
ze zadanych dat vytvofite graf typu XY bodovy, na osu x vyneste vinovou délku, na
osu y absorbanci, graf umistéte na stejny list, vpravo od zadanych dat
do grafu dopliite popisky os

- osax: vlnova délka (nm)

- osay: absorbance
nastavte méetitko os

- osax: 430 — 540 nm, jednotka po 10 nm

- osay: 0-0,3, jednotka po 0,05
plochu grafu upravte na bilou, odstrante miizku, odstraiite legendu
zménte vzhled boda v grafu na trojuhelniky velikosti 7 b. a zelené barvy
pro vypocet obsahu B-karotenu je nutné pouZzit maximalni namétenou hodnotu
absorbance. Pro pole B28 tedy pouzijte funkci MAX z hodnot B3:B26, ktera do
pole B28 vrati nejvyssi naméfenou absorbanci.
koncentraci B-karotenu vypocteme nasledujicim vzorcem:
¢ = (3,86 * Vhexanu * Amax)/Vvzorku. Vl1oZte tento vzorec do buiiky B29 tak, aby
obsahoval misto pevné stanovenych hodnot odkazy na buiiky: An.x 0dkaz na buiiku
B28, Vhexanu 0dkaz na buitku E2, Vo, 0dkaz na buniku E3. V ptipadé, Zze bychom
zménili vstupni data, hodnoty Anax @ koncentrace by se automaticky ptepocitaly.

Zpracujte soubor fosforecna.xls dle nasledujiciho zadani:

a)

b)
©)

d)

ze zadanych dat vytvoite graf XY bodovy (umistéte jej do stejného listu, vpravo od
zadani)
ke grafu vloZte nadpis: Konduktometricka titracni kiivka kys. fosforecné
vlozte popisky os: osa x — pridavek NaOH (ml)
osa y — vodivost (mS)

nastavte metitko os

- osax: 0—16 ml, jednotka 2 ml

- osay: 0-0,200 mS, jednotka po 0,04 mS
plochu grafu podbarvéte Zluté
titracéni kiivku rozd¢lte na tfi samostatné ¢asti (resp. fady)

- 0—-4ml-tadal

- 4,25-8 ml-rtada2

- 8,25-15ml-rtada 3
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g) pro kazdou ze tii fad pfidejte linearni spojnici trendu
- nastavte vzhled na plnou tenkou caru
- prodluZte spojnice trendii pomoci nastaveni odhadu tak, aby se dostatecné
protinaly
h) nastavte stejny vzhled pro vSechny body grafu

Zpracujte soubor kalibrace.xls dle nasledujiciho zadani:

a) ze zadanych hodnot vytvoite XY bodovy graf (umistéte jej do stejn¢ho listu,
vpravo od zadani)

b) ke grafu vlozte nadpis: Kalibracni zavislost absorbance na obsahu Fe ve vzorku,
pouzijte font Tahoma, 14 b., tucné

c) upravte velikost grafu tak, aby cely nadpis byl na jednom tadku

d) vlozte popisky os: osa X — obsah Fe (ug)

osa'y — absorbance

pouzijte font Tahoma, 10 b., tucné

e) nastavte méfitko os

- osax:0—100 pg, jednotka 20 pg
- osay: 0-0,9, jednotka 0,1

f) pro popis os pouzijte font Tahoma, 12 b.

g) vlozte spojnici trendu, vyberte vhodnou zavislost (linearni, exponencialni,
polynomickou, logaritmickou, ...)

h) zobrazte rovnici regresni kiivky a hodnotu spolehlivosti R?, tyto hodnoty umistéte
vpravo od grafu (mimo jeho oblast)

1) do buniky B15 vepiSte funkci, pomoci které bude moZno zjistit, jakd koncentrace Fe
je v nezndmém vzorku (vyuzijte rovnice regresni kiivky ziskané z kalibra¢ni kiivky
a absorbanci NV pouzijte jako pevny odkaz na buniku B14)

7) hodnotu koncentrace NV zaokrouhlete na jedno desetinné misto

Zpracujte soubor vysledky.xls dle nasledujiciho zadani:

a) v sloupci F utvotte soucet ziskanych boda zakt (pomoci opakovanych vypoctl)

b) vsloupci G pomoci opakovaného vypoctu zjistéte uspeSnost zaku v procentech
(pouzijte hodnotu maximalniho poctu bodu z bunky F2)

¢) podminkou zapoctu bylo ziskat minimalné¢ 60 % bodl, do sloupce H tedy
naprogramujte funkci, kterd ur¢i, zda student obdrzi nebo neobdrzi zapocet
(pouzijte napt. funkci KDY?Z)

d) vypoctéte primérné hodnoty poct bodli za jednotlivé soucasti zapoctu (lze pouzit
automatickou funkci v MS Excel)

e) vypoctéte aritmeticky pramér celkového hodnoceni a hodnoceni v procentech
pomoci manudlniho (ale opakovateln¢ho) vypoctu

f) pro celkové hodnoceni a hodnoceni v % vypoctéte hodnotu smérodatné odchylky
urcené vzorcem:

1 v kde
> (xi - x) S relativni smérodatna odchylka
\n-1i5 100% n podet méfeni
o : ’> Xi konkrétni naméfena hodnota
X aritmeticky primér

g) urcete (opakovatelnym vypoltem za pouziti funkci), kolik studenti obdrzelo
zépocet
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h) v ptipadé, Ze jste pouzili buiiky pro pomocné vypocty, skryjte je (pozn. skryt jdou
pouze celé fadky nebo celé sloupce)

Zpracujte soubor chlorovodikova.xls dle nasledujiciho zadani:

Na oznacena pole (zelenou barvou) naprogramujte vztahy potiebné pro vypocet prvni
poloviny titra¢ni kiivky (ptfed bodem ekvivalence) pro titraci x ml amoniaku o latkoveé
koncentraci ¢; moldm™ kyselinou chlorovodikovou o koncentraci c¢; mol.dm™.
Kyselina chlorovodikova je pfidavéna titracnim krokem (tj. po objemu) y ml. Hodnoty
X, y, C1, C2 jsou proménné. Pro ucely testu pouzijte hodnoty x = 20 ml, y = 0,4 ml,
¢ =0,1 mol.dm™ ,c=0,5 mol.dm™. Vztahy vSak formulujte tak, aby hodnoty x, y, ci,
¢, bylo moZno ménit. Vzorce spravné rozkopirujte na 9 radkai.

Pottebné chemickeé znalosti jsou shrnuty v nasledujicim textu:
rovnice reakce:

NHz + HCl — NH4Cl — NHj +Cl~
NH3 + H,0 — NH] +OH ~
disociacni konstanta:
o g Jlon | [NH3 ] n(NH3)
[NH; ] e (NHZ )

Disocia¢ni konstanta K amoniaku se vypocte z hodnoty pK = 4,75
pK=-logK

, odtud : [OH ] K

pH=-log [H'] [H]-[OH]=10"

Npocatecni (NH3) = objem titrovaného amoniaku v litrech * latkova koncentrace amoniaku
Npridane (HCI) = koncentrace HCl (mol.dm™) * celkovy ptidany objem HCI (dm’)

Nzbyicho (NH3) = Npocateeni (NH3) - Dptidane (HCI)

n (NHs") = npiigane (HCI)

Zpracujte soubor octova.xls dle nasledujiciho zadani:

Na oznacena pole (zelenou barvou) naprogramujte vztahy potiebné pro vypocet prvni
poloviny titracni kiivky (pfed bodem ekvivalence) pro titraci x ml kyseliny octové
o latkové koncentraci ¢; mol.dm™ hydroxidem sodnym o koncentraci ¢, mol.dm™.
Hydroxid je pfidavéna titracnim krokem (tj. po objemu) y ml. Hodnoty x,y, ¢, ¢z jsou
proménné. Pro ucely testu pouZijte hodnoty x = 50 ml, y = 1 ml, ¢; = 0,5 mol.dm™,
¢ = 1,0 mol.dm™. Vztahy viak formulujte tak, aby hodnoty x, y, ci, ¢, bylo mozno
ménit. Vzorce spravné rozkopirujte na 9 radka.

Pottebné chemickeé znalosti jsou shrnuty v nasledujicim textu:
rovnice reakce:
CH3COOH + NaOH — CH3COONa + H,O

Disociacni konstanta:

o 1+ ||cHco0™ | tud. [H+ _
[CH;COOH] '

[CH;CO0H |
[CH3c00 J

n(CH;COOH)

" n|cH;c00™
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Disocia¢ni konstanta K amoniaku se vypocte z hodnoty pK = 4,75
pK=-logK

pH =- log [H']

pH + pOH = 14

Npocatecni (CH;COOH) = objem octové kyseliny v litrech * latkova koncentrace octové

kyseliny

Npridancho (NaOH) = koncentrace NaOH (mol.dm™) * celkovy ptidany objem NaOH

(dm’)

Nzbyle (CH3COOH) = npocateeni (CH3COOH) - Nyiigancho (NaOH)
n (CH3COO") = npiidancho (NaOH)

Oteviete soubor absorbance.xls a upravte jej dle zadani:
a) upravte tabulku v zadani tak, aby se co nejvice podobala néasledujici tabulce:

molarni absorpéni koeficient
dm®mol'cm™

B B+A B +A+ HCI
340 3266,7 5269,3 8288,0
405 9000,0| 11790,7 14112,0
445 12000,0 | 13430,0 17666,7
495 5266,7 6725,3 9632,0
520 1133,3 2221,3 2928,0
540 200,0 208,0 672,0
620 42533,3| 21114,7 821,3
660 11866,7 6509,3 672,0
690 1800,0 1594,7 896,0
820 13400,0 8166,7 2688,0

Obr. 2: Vzor pro tlohu ¢. 7a

zaméite se predevSim na ndsledujici pozadavky:

vSechny sloupce stejné Siroké (pouzijte funkci Kopirovat format)

buiiky, které vypadaji jako sloucené, jsou sloucené

totozné zarovnani bunck

format bun€k v centralni Casti tabulky jako ¢islo zaokrouhlené na jedno
desetinné misto

jednotky veli¢in zapsané vcetné exponentli

barevné feSeni tabulky

b) ze zadani v predchozitabulce vytvoite graf tak, aby se co nejvérnéji podobal
nasledujicimu obrazku. Zaméite se predevsim na nésledujici pozadavky:

stejny typ grafu

popisky os stejné otocené, jednotky s hornim indexem
totozné mefitko osy

umisténi legendy

totoZnou barvou nejen jednotlivé body fady, ale 1 kiivku
oblast grafu svétlou barvou, neohranicovat ¢arou
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Absorpéni spektra

(dm3mol'1cm'1)

molarni absorpéni koeficient

340 380 420 460 500 540 580 620 660 700 740 780 820

vinova délka (nm)

|—#—vzorek B ——vzorek B + A ——vzorek B + A+ HCI |

Obr. 3: Vzor ke cviceni ¢. 7b

Oteviete soubor vodivost.xls a upravte jej dle nasledujiciho zadani:

a)
b)

©)
d)

2

ze zadanych hodnot vytvorte XY bodovy graf
graf rozdélte na tfi fady:
- leva strana: objem 0 — 0,6 ml
- stfed: objem 0,8 — 1,2 ml
- prava strana: 1,4 —2,2 ml
vzhled vSech bodl v grafu sjednot’te (pouzijte velikost symboll 8 b.)
ptidejte linearni spojnici trend k faddm Leva strana a Prava strana, protahnéte je
tak, aby se protnuly, vygenerujte jejich rovnice a faktor spolehlivost
nastavte méfitko os nasledovné:
- osax:0—2,2ml hlavni jednotka 0,2 ml
- osay: 0—250 uS, hlavni jednotka 30 pS
stranku seSitu MS Office Excel otocte na Sitku, okraje nastavte ze vSech stran na
2 cm (bez zahlavi a zapati), polohu listu vycentrujte do stiedu
dopliite popisky, nadpisy, ohranieni a dal§i nastaveni vysledného vzhledu dle
nasledujici ptedlohy. List poté vytisknéte.

Konduktometricka titra¢ni kiivka titrace kyseliny octové hydroxidem sodnym

ziskana data:

¥ haoH G
ml =]
1] 15,3 graf:
02 755
04 26,8 240,0 4
06 39,0
05 50,0 210,04
0 60,7 1800
12 57,6
4 1187 10,0 4
6 150,3 z
18 181,8 2 1m0
20 214,0
7.2 2450 0,04
60,0 4
30,0 4
4
0,0

0o 02 04 0,6 0g 1,0 1,2 14 1,6 1.8 2,0 2,2
Vg (ml)

leva stranacy = 38,20 + 15,19 prava strana v = 158,156 - 102,71
R%= 0,9863 R*=1

Obr. 4: Vzor pro tlohu ¢. 8
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9. Oteviete soubor naklady.xls a upravte jej dle nasledujiciho zadani:

a) vhodné upravte tabulku, pfedev§im se zaméite na:
- Sitku sloupctu
- ohraniCeni
- grafického oddéleni zahlavi

b) pomoci funkce SUMA vypliite hodnoty do sloupce celkem

c) ze zadanych hodnot vytvoite skladany sloupcovy graf, ktery bude zobrazovat

naklady na jednotliva cvi€eni, tento graf upravte dle vzoru

Naklady na laboratorni cvi¢eni

100 -
80 -
60 -
40 -
.
0 T T T T T T T
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1

uloha é.

-

N

o
L

cena (K¢)

0

@ pomucky bézné dostupné v laboratofi (amortizace skla, méFicich pfistrojl, potfeby pro myti, ...)

B jednorazové pomucky potfebné specificky pro danou Ulohu (jednorazové Spicky, vialky, kyvety, ...)
B rozpoustédla (dest. voda, ethanol, ...), indikatory, roztoky bézné zasobni (HCI, NaOH, ...), led

O chemickeé latky specificky potfebné pro danou ulohu

Obr. 5: Vzor pro tlohu ¢. 9¢
d) vytvofte vyseCovy graf, ktery bude zobrazovat zastoupeni nakladli na jednotlivé

ulohy
(v procentech) v nakladech na cely soubor cviceni
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1.4 ChemSketch

1.4.1 Cvi€eni s praci na pog¢itaci

1. Pomoci programu ChemSketch prekreslete nasledujici ionty:
o

ca®  HO Cl H O S P o;<
o// o © \\o

)

2. Pomoci programu ChemSketch prekreslete nasledujici molekuly anorganickych
latek.

0
0
/O_H H //O Si—o0
O —
g O——Mn—0 PN HO—N /
/ o ‘ 0 N\ o Mg
H—O o ©

3. Pomoci programu ChemSketch prekreslete nasledujici molekuly organickych
latek. MiZete vyuzit Table of Radicals.

o)
H3C)kCH

CH, CHs

CH2
Y e
NH,
HzC
N

4. Pomoci programu ChemSketch prekreslete nasledujici molekuly organickych
latek. MiZete vyuzit Table of Radicals.

I o, 0
/ S
T e
NH,
H;C
a0 T
N+
o H4C k
CH4
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5. Oteviete soubor limonen.sk2 a proved’te nasledujici tukoly:
a) zjistéte sumarni vzorec této slouceniny
b) vygenerujte systematicky ndzev molekuly
c) zjistéte molarni hmotnost molekuly

6. Oteviete soubor glutamin.sk2 a zaménte —OH skupinu za —-NH, skupinu tak, aby
vznikl glutamin. Zjistéte, jaka je hustota kyseliny glutamové.

(0] (0]
HZNWOH
NH,

Obr. 6: Vzor feSeni k uloze 6

7. Prekreslete v programu ChemSketch nasledujici chemické rovnice

OH HO -2
0 O/
/o ca” /o H
HO OH o
300 °C
b) CH, + CI—CI =—=H,C Cl 4+ HCI
Cl
HsC\ v, 257°C N )\
Cl—ClI
©) CH, + HsC + H,C CHj
45 % 55 %

8. Oteviete soubor ,,glycin.sk2* a proved’te nasledujici ukoly:
- zobrazte molekulu glycinu v 3D zobrazeni
- zobrazte molekulu jako tyCinkovy model
- zméfte délku vazby N-C
- zméfte velikost vazebného thlu H-N-C
- zméfte velikost torzniho thlu H-O-C-C

9. Na C¢istou Kkreslici plochu programu ChemSketch vloZte molekulu vitaminu A
(retinolu) z nabidky prednastavenych Sablon (Template Window). Molekulu
zobrazte v 3D zobrazeni jako kulickovy model (Obr. 7) a proved’te nasledujici
upravy:
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Obr. 7: Kuli¢kovy model vitaminu A

- zméite barvu pozadi na bilou

- barvu atomt uhliku zméiite z modré na zelenou
- barvu atom vodiku zméiite z bilé na stiibrnou
- zobrazte atomy vodiku v molekule

- provedte 3D optimalizaci struktury

- porovnejte vysledny vzhled s obrazkem nize

2

Obr. 8: Vzhled molekuly vitaminu A po dpravach

10. V programu ChemSketch co nejvérnéji prekreslete nasledujici obrazky. VyuZijte
nabidky Sablon v Template Window.

&

Obr. 9: Vzor ke cviceni ¢. 10

\ 4
2 4

RADIOACTIVE
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11. Prekreslete v programu ChemSketch nasledujici obrazek:

.
.
o) .
° .
o .
° .
° .
° of
.
° .
° .
° .
o °
S = f
. -
-
-

Obr. 10: Vzor ke cviceni ¢. 11

12. Otevrete soubor ,,destilace.sk2* a upravte jej dle nasledujicich pokynu:
- vymente piimy chladi¢ za kulickovy
- pro zahfivani destila¢ni baiiky pouZijte topné hnizdo misto kahanu
- barvu kapaliny v ptfedloze zméiite na Zlutou

13. Prekreslete nasledujici obrazek v programu ChemSketch a nasledné jej upravte
dle pokynii:

- protdhnéte ty¢ laboratorniho stojanu az do vysky
chladice

- chladi€ ptichytte jesté jednou svorkou

- do destila¢ni baiiky umistéte varné kaminky

- naznacte Sipkami, kde bude pifivod a kde odvod
chladici kapaliny

Obr. 11: Vzor k dloze ¢. 13
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14. Prekreslete dle obr.12 v programu ChemSketch aparaturu pro filtraci, vloZte
nazvy laboratornich pomiicek a vysledny obriazek exportujte do MS Word
a uloZte jako filtrace.doc(x).

laboratorni stojan

kadinka

sklenéna tyc€inka

\ /
|
( <R filtra&ni kruh

papirovy filtr

25

filtraéni nalevka

§
kadinka

nhun

C_— )

Obr. 12: Vzor ke cviceni ¢. 14

15. Prekreslete v programu ChemSketch co nejvérnéji tuto chemickou aparaturu:

Obr. 13: Vzor ke cviceni ¢. 15
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1.5 Chemicka informatika

1.5.1 Cviceni bez prace s pocitacem

1.

Rozdélte nasledujici informacni zdroje na primarni, sekundarni a terciarni:

monografie, normy, encyklopedie, odborny ¢lanek, diplomové prace, referatovy casopis,
bibliograficka databaze, ucebnice,

2.

Vyjmenujte alesporni pét knihovnickych a informacénich sluzeb, které bézné nabizi
velké knihovny (napf. Moravskd zemska knihovna, knihovny Masarykovy
univerzity)

Co znamena pojem reSersSe? V jakych situacich je vhodné resersi zpracovat?
Vysvétlete nasledujici pojmy:

a) beta knihy

b) meta pages

c) autocitace

Co se vyjadruje tzv. Impaktnim faktorem?

Casopis A ma Impaktni faktor 6,7, ¢asopis B 0,35. Co byste na zakladé téchto
udaji odhadovali o védecké kvalité uvedenych ¢asopisu?
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1.5.2 Cvic€eni s praci na pog¢itaci

7.

V Souborném katalogu CR Narodni knihovny v Praze’® vyhledejte nasledujici
publikaci a zodpovézte otazky.

VOTOCEK, Emil a LUKES, Rudolf. Chemie organicka. Dil 1, Rada mastnd. 3. vyd.
V Praze: Nakladem Ceskoslovenské spole¢nosti chemické, 1949. xix, 763 s.

a) V kolika knihovnach v CR je publikace dostupna?
b) Kolik vytiskil je dostupnych na Masarykové univerzité v Brné?
c) Ktera jina brnénské instituce vlastni tuto publikaci?

V knihovnim Kkatalogu Moravské zemské knihovny* vyhledejte nasledujici
publikaci a zodpovézte otazky.

VOTOCEK, Emil. Chemie anorganicka. 2. dopl. vyd. Praha, 1925.

10.

11.

12.

13.

14.

a) Jaka je signatura této knihy?
b) Co pojem signatura vyjadiuje?

V knihovnim Kkatalogu Masarykovy univerzity’ vyhledejte viechny publikace od
autora Zdenék Vodrazka dostupné na Pedagogické fakulté.

Vytvoite citaéni zaznam dle normy ISO 690 nasledujici publikace. Zaznam
zkontrolujte dle zaiznamu v knihovnim katalogu Masarykovy univerzity.

Autor Zdenék Vodrazka

Nazev Biochemie

Vydani 2., opravené vydani

Nakl. udaje | Praha : Academia, c1996

Rozsah 180, 135, 191 s.

ISBN 8020006001

V knihovnim katalogu Masarykovy univerzity® vyhledejte pomoci ,,vyhledavani
zvice poli“ vSechny publikace od nakladatelstvi SPN vydané roku 1999
obsahujici v nazvu slovo chemie.

V databazi Web of Science naleznéte, jaky Impaktni faktor mél esky casopis
Chemické listy za rok 2011.

V databazi Web of Science naleznéte ¢lanky od autora Otto Wichterle.
V databazi Web of Science naleznéte, ve kterém cCasopise vySel ¢lanek o historii

chemie ve Zliné od autora Otto Wichterle. Uved’te véetné roku a cisla vydani.
Naleznéte plny text tohoto ¢lanku.

* K 1.2.2013 dostupny z: http://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file name=find-b&local base=skcm
*K 1.2.2013 dostupny z: http://aleph.mzk.cz

% K 1.2.2013 dostupny z aleph.muni.cz

6K 1.2.2013 dostupny z aleph.muni.cz
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15. Na portalu rvp.cz’ jsou umistény digitalni uebni materialy (tzv. DUMy). Tyto
materialy jsou Sifeny pod licenci Creative Commons a lze je tak snadno vyuzZivat
pri vyuce. Naleznéte na tomto portilu vSechny ucebni materidly k predmétu
chemie pro Ziky 2. st. ZS.

7 dne 1.2.2013 dostupny z www.rvp.cz
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2 Reseni uloh

V této kapitole jsou zatfazena autorska tfeSeni vSech uloh sbirky, kromé uloh, jejichz

feSeni jsou uvedena pfimo u zadani (napi. piekreslete obrazek) a tloh, které maji feSeni

v samostatném souboru (misto feSeni je uveden nazev souboru s feSenim).

Reseni nékterych tloh, predeviim v kapitole Chemicka informatika, je zavislé na

informacich z internetu a mize se tedy ¢asem menit. U feSeni takovych uloh je uvedeno

datum, ke kterému bylo feSeni aktudlni.

2.1 Zaklady typografie

2.1.1 Cviceni bez prace s pocitacem

1.
2.
3.

i

10.

11.

12.

13.

14.

a, c
C

diive oznacoval standardizovanou stranu strojové psané¢ho textu o 30 tadcich po
60 tthozech,

dnes oznacuje 1800 znakt (v€etné mezer), bez ohledu na skutecny pocet stran

bold (tuéné pismo), italika (kurziva), podtrzeni, proloZeni, ramecek, vétsi velikost
pisma

bold — tuéné pismo; italika - kurziva

dolni index — a

horni index - d

| shift |+ | ctrl | + | mezernik |

a—-4;b-5,c-2;d-1;e-3
a) doktor filosofie = pfed jménem

b) doktor za jménem
c) kandidat véd za jménem
d) docent pfed jménem
€) magistr pfed jménem

a) vlozit pevnou mezeru mezi pismeno a nasledujici slovo
(pomoci | ctrl| + | shift | + | enter |)
b) vlozit pfed osamocené pismeno konec fadku (pomoci | shift | + | enter )

SVICKO; samostatny fadek by se nemél v textu vyskytovat, dle typografickych
pravidel je potteba jej pfesunout bud’ na piedchozi stranku (napiiklad umazanim
¢asti textu, mezer, upravou okrajit) nebo k nému svazat predchozi text a pfesunout na
novou stranku vétsi cast odstavce nez jen posledni fadek

Jaka je procentuélnkaoncentrace NaOH Vemvzorku, jestliZze na navazku 0,2020@;;
vzorku bylo pfi titraci spotfebovano 10,50 mlDHCl oEkoncentraci
0,3490[ ° jmoledm >?

proporcionalni: a, b, e

neproporciondlni: c, d

patkova: b, d, e, h, j

bezpatkova: a, c, f, g, 1
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15. normalni: b, d, e
kaligrafické: a, c, f, g, h

16. pevnd mezera: b, d, e, h
obyCejna mezera: a, c, f, g

17. pismova osnova je pomyslny systém vodorovnych car, které¢ udavaji zakladni linie
pro pismena a dalsi tiSténé znaky

>—

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27. doc. MUDr. Jana Novotna

Mgr. Lukas Novak, DiS.

prof. RNDr. Jiti Novotny, DrSc.

RNDr. Pavel Novak, CSc.

Ing. Petra Novéakova, Ph.D.

[ I eI I -V el S I ¢ 2N ¢)

2.1.2 Cviceni s praci na pogcitaci

28.  soubor obsahuje 36 648 znaki (bez mezer), 41 807 znaki (s mezerami)
do poctu znakll pro normostranu se pocitaji i mezery, celkem tedy jde o pfiblizné
23 normostran

29. Cast-pro-opravutypografickych-chyb g

" Titraceq

Titrace- je- bEZna- laboratorni- metoda- kvantitativni- analyzy.- Zaklada- se- na- stanoveni-
neznameé- koncentraces znamého- objemur vzorkue (hitru)- zméfenim- objemu- titratniho- standartu-
(o mamé-koncentract),-ktery-jsme-spotfebovali,-aby-latky-pravé-a-beze- zbythu- zreagovaly-(tzv. -
bod-elvivalence ) - Aby-ze- jednoznatné-a-pfesné- jistilo,-kdy-nastal-bod-elkvivalence -wEtfinou-se-
piidava-do-titrovaného-roztoloutzy -indikator—latka, ktera-vyrazné-méni-barvu-podle-podminel
il
Ftiklad:q
Titr-roztole-MaOH
Titratni-standard:-roztole HCI
------- Vigeyp="12"ml-="0,012"dm>-(objem-spotfebovanfpiititraci)y
........ ey ="0, 17 molidm™]
....... VEH@Q&J:' 10%¢ml-=-0.01 Odeﬂ
......... C(W-=-?°molfdm31]
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2.2 Microsoft Office Word

2.2.1 Cviceni bez prace s pocitacem

1.
2.

3.

a-3;b-1;c—4;d-5;e-2
MS Word 2003 —a
MS Word 2007 - a
MS Word 2003 —a
MS Word 2007 - a

b f
Rovnice [:]
<z [ jab | FEE 2@ 2=l ov3 EnC | doef | AwB  AO®
G 298 2D a3 [nd D0 Se QU B8
a d e | ¢

a—-4;b-5,c—-1;d-3;e-2

Sipky si predkreslime ve vhodném grafickém programu a poté vlozime jako obrazek,
Sipky lze také napf. nakreslit ve specidlnich chemickych programech, napf.
ChemSketch, a poté exportovat do textového dokumentu

2.2.2 Cviceni s praci na pocitaci

7.

11.

14.
15.
16.

- v nabidce Viozit symbol ptitadime symbolu klavesovou zkratku

- vytvofime makro

diktat.wma

Na,SOy, Ca™, T, P,0s, Ti™V, KNO,, NH™, H,0,, H;0", Fex(SO4)3

diktat2.wma

N,03, Mn,07, CI, CO;™, FeCr 04, S™, AI'™, SO, H,S04, Ca3(PO4),

vzorové feSeni v souboru titrace_ R.doc

vzorové feSeni v souboru rovnice R.doc

MS Word 2003

Spustime zaznam makra (Ndstroje — Makro — Zdznam nového makra);
v dialogovém okné€ vyplnime nazev makra (napf. roztok), vybereme pfifazeni na
klavesnici, ptitadime kldvesovou zkratku + , makro uloZime pouze pro praci
v aktudlnim dokumentu, potvrdime volby stiskem tlac¢itka OK. Pomoci nabidky
Viozit symbol vlozime do souboru znak ©. Ukon¢ime zaznam makra (Ndstroje —
Makro — Zastavit zaznam). Zkontrolujeme zda makro funguje.

MS Word 2007

Spustime zaznam makra (Vyvojar — cast Kod — Zaznam makra); v dialogovém
okn¢ vyplnime nazev makra (napi. roztok), vybereme piifazeni na klavesnici,
ptitadime kldvesovou zkratku + , makro uloZzime pouze pro praci
v aktudlnim dokumentu, potvrdime volby stiskem tlacitka OK. Pomoci nabidky
Viozit symbol vlozime do souboru znak ©. Ukon¢ime zdznam makra (Vyvojar —
cast Kéd — Zastavit zaznam). Zkontrolujeme zda makro funguje.
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17.
18.

19.
20.
21.
22,
23.

vzorové feseni v souboru elektroforeza R.doc

a) celkem 5 nahrazeni

b) levometorfan — 1 nahrazeni; dextrorfan — 1 nahrazeni

c) protoze muze byt automaticky nahrazeno i slovo, které nahradit nechceme (napf.
nahrazujeme slovo oxydace za oxidace, pro nahrazeni vSech tvari ddme nahradit
z oxy za oxi. Pokud pouzijeme Nahradit vse a nebudeme kontrolovat jednotlivé
vyskyty nahradi se ndm i napt. nazvoslovi latek obsahujici vyrazy typu methoxy-,
ethoxy-. V tomto dokumentu se nam tak mohlo nahradit slovo dextrometorfan,
které je soucasti internetového odkazu na zdroj clanku. Tento odkaz by pak
nemusel fungovat

d) nahradime metorfan za methorphan (s manualni kontrolou jednotlivych vyskyti)

e) pomoci vlozeni pevné mezery nebo ukonceni fadku

vzorové feseni je v souboru dextrometorfan R. doc
vzorové feseni je v souboru Heyrovsky R. doc
vzorové feseni je v souboru tabulka R. doc
vzorové feseni je v souboru nazvoslovi R. doc
vzorové feseni je v souboru zelezo R. doc

Univerzita Pardubice
Fakulta chemicko-technologicka

Vis zvou na

Seminar pro stifedoskolské ucitele chemie,

keery je poradan Univerzitou Pardubice v ramei projektu Brana védé/ni oteviena — BRAVO, CZ.1.07/2.3.00/35.0024.

predndiejici: Ing. Robert Matyas, Ph.D., Ustav energetickych materiali

téma: Traskaviny — latky stojici na pogatku iniciace vybuchu

pFednaiejici: Ing. Miloslav Pouzar, Ph.D., Ustav environmentalniho a chemického inZenyrstvi

téma: Nanoléky a nanojedy — dvé strany téZe mince (poviddni o texicité nanemateriild)

gas: pitek |5. biezna 2013 od 10 hodin

misto: Univerzita Pardubice, Fakulta chemicko-technologicka, budova HA, paslucharna SI (2. NP, za recepel)

bliZ3i infermace poskytnou: Ing. Jana Luxovd, Ph.D., telefon 466 037 |99, e-mail jana.Luxova@upce.cz
Ing. Patrik PaFk, Ph.D., telefon 466 037 075, e-mail Patrik Parik@upee.cz

Vice informaci naleznete na
= www.uni-pardubice.cz « hupiwww.upee.cz/fcht/spoluprace/se-str-skalamilseminar-su.html

Té&Sime se na Vas!

Projekt Brana védé/ni oteviend — BRAVQ je spelufinancovan Evropskym socidlnim fondem a stitnim rozpoctem CR.

* — L
o |
b . ;
posbiogll oo £l Univarzia
t M STV, o Vbl Pardubice
fondvCR  EVROPSKA UNIE B

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

zdroj: Seminafe pro stiedoskolské ucitele. In: Fakulta chemicko - technologicka -
Univerzita  Pardubice [online]. 2013 [cit. 2013-03-19]. Dostupné¢ z:
http://www.upce.cz/fcht/spoluprace/se-str-skolami/seminar-su/pozvanka-velka.jpg
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2.3 Microsoft Office Excel

2.3.1 Cviceni s praci na pocitaci

vzorové feSeni je v souboru betakaroten R.xls
vzorove feSeni je v souboru fosforecna R.xls
vzorové feSeni je v souboru kalibrace R.xls
vzorové feSeni je v souboru vysledky R.xls
vzorové feSeni je v souboru chlorovodikova R.xls
vzorove feSeni je v souboru octova_ R.xls

vzorové feSeni je v souboru absorbance R.xls
vzorové feSeni je v souboru vodivost R.xls
vzorove feSeni je v souboru naklady R.xls

[y

SRR
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2.4 ChemSketch

2.4.1 Cviceni s praci na pocitaci

S.

12.
13.

a) CioH1e

b) (4R)-4-isopropenyl-1-methylcyclohexene

c) 136,23404 g/mol

vzorove feSeni je v souboru glutamin_R.sk2

hustota: 1,409+0,06 g/cm’

Obr. 14: 3D ty¢inkovy model glycinu
de¢lka vazby N-C: 1,504A

velikost uhlu H-N-C: 109,449 °
velikost torzniho tthlu H-O-C-C: -179,021 °

vzorove feSeni je v souboru destilace R.sk2
vzorové feSeni je v souboru zpetnadestilace R.sk2
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2.5 Chemicka informatika

2.5.1 Cviceni bez pocitace

1.

o

primarni: normy, odborny ¢lanek, diplomova prace

sekundarni: referatovy Casopis, bibliografickd databaze

tercidrni: monografie, encyklopedie, u¢ebnice

dopliuji, zpracovavaji, uchovavaji a zptistupnuji knihovni fond,

poskytuji reSerSni sluzby, meziknihovni vyptjéni sluzbu, mezindrodni meziknihovni
sluzbu, reprografické sluzby,

potadaji vzdélavaci a kulturni akce,

provadi digitalizaci dokumentt

reSerSe je soupis vyhledanych materialii k zadanému tématu, obsahuje seznam ¢lankd,
publikaci a dalSich informacnich zdroji vztahujicich se k zadanym kliCovym slovim
a splnujici dalsi zadané podminky (jazyk dokumentii, Casové obdobi).

ReserSe je vhodny zacéatek pro psani odbornych praci. Pisatel zjisti stav probadanosti
tématu a ziska vychozi studijni literaturu.

beta knihy — knihy zvefejnéné zdarma pted jejich vydanim (za Ucelem kontroly
odbornou vetejnosti)

meta pages — rozcestniky, stranky obsahujici mnoZzstvi odkazii na webové stranky
tykajici se podobného tématu

autocitace — autor cituje své vlastni diive;jsi prace

jde o scientometricky ndstroj zjisténi kvality védeckych casopist.

casopis A ma vyssi odborny kredit nez ¢asopis B

zdivodnéni: Impaktni faktor je definovan jako pomér poctu citaci, které byly
zaznamenany v poslednim ukonceném roce na ¢lanky publikované za predchozi dva
roky, k celkovému poctu vSech téchto ¢lanki.

2.5.2 Cviceni s praci na pogcitaci

7.

informace platné ke dni 30.3.2013
zaznam knihy se nachazi na adrese:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=001536958&local base=SKC

a) ve 14 knithovnach

b) 6 vytiskii (5 v Knihovné univerzitniho kampusu, 1 v knihovné Ptirodovédecke
fakulty)

c) Veterinarni a farmaceutické univerzita Brno

informace platné ke dni 30.3.2013

zaznam knihy se nachazi na adrese:
https://aleph.mzk.cz:443/F?func=direct&doc_number=000430476&local base=MZK
01&format=999

a) 3-0088.433
b) jde o interni kdd knihovny, ktery vyjadiuje umisténi knihy ve skladisti
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9.

10.

11.

12.

informace platné ke dni 30.3.2013

Zakladni vyhledavani

Zadejte slovo nebo slovni spojeni Zdenék Vodraika

Fole pro vyhledavani Slova z autorskych Odajd (osoby. korporace, akce) | v
Blizkost slov? @ Ne O Ano

Wyhledavat pouze v katalogu knihovny: FPedagogicka fakulta v

Ok | [Vycistit formulaf)

Obr. 15: Vyhledavaci dotaz

Zaznamy 1 -5z 5 (je mozno zobrazit 2 sefadit maximalng 5000 zaznamd)
Cislo a
# Autor Nazev Rok

il ) WodrdZka, Fdenék, 1927- Biochemie = pro studenty stfednich kol a wéechry, které 14ka tajemstvi Zive piirody 1998
/ Zdenék Vodrazka

2 WodrdZka, Fdenék, 1927- Biochemie / Zdenék vodraZka 1996

a ) wWodrdZka, Zdendk, 1927- Eiochermnie. (33, Od objevu genu ke genovému inZenyrstyvi; Rostiny - dileity zdro] 1993
piitodnich Idtek, Mikroorganismy - groducenti dile2itych 1&tek; Biochemie
cizorodich [atek; Aplikovand biochermie / Zdenék VodraZka

4 il WodraZzka, Zdenék, 1927- Eiochemie. (2} Zivy systém jako chemicky stroj / Zdeniék WodrdZka, 1992

5 | WodrdZka, Zdenék, 1827- 1892
Zivych systémi; Obdivuhodng katalysatory - enzymmy £ 2denék WodrdZka.

Obr. 16: Vysledky vyhledavani
celkem nalezeno 5 odpovidajicich zdznamt

VODRAZKA, Zden&k. Biochemie. 2., opr. vyd. Praha: Academia, c1996, 180, 135,
191 s. ISBN 8020006001.
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Zaznamy 1 - 7 z 7 (je mazno zobrazit a sefadit maximalng 5000 zédznam) [l Predchozi stranka m
Cislo = —
# Autor Nazey Rok Jednotky/Fljceno
1 F BlaZek, Jaroslav Chemie pro studijni ohory S05 a2 SOU nechemickéhn zaméfeni / Jaroslay 1999 Knihowvna univ. kampusuf 2/ 1
BlaZek, Jan Fahini
2 ¥ :'m Ctrndctovd, Hana, 1962- Chemie pro 8 rofnik zakladni 8koly : pracovni sesit / Hana Ctrnactovd 1999 Knihowvna univ. kampusuf 171
o [etal].
2 F :'m Ctrndctovd, Hana, 1962- Chemie pro 8. roénik zakladni Skoly . pracovni seit / [Hana Ctrmactovd ... 1899 Pedagogicka fakultal 1/ 0)
etal].
4 [0 “°% Novotny, Petr [chemik Chemie pro 9. roénik zakladni Skoly : pracovni seéit / Petr Novotny, Jan 1999 Knihovna univ. kampusug 171
1] Sejbal, Miloslava Svobodovd, Frantisek Zemanek, Hana Ctmactov,
Bohuslay Dudek
5 O & Movotny, Petr [chemik Chemmie pro 9. ro&nik z4kladni Skoly - pracovni sasit / [Petr Movotny .. et 1999 Pedagogicks fakultat 1/ 03
il al]
& || E Waclk, Jif, 1830-1897 Plehled stfedodkolaké chemie / Jifi Wacik .. [et al.] 1689 Knihowvha univ. karnpusul 87 6
7 || E wacflk, Jiff, 1830-1887 Efehled stfedodkolské chemie / [iff Wacik .. et al] 1689 Fedagogicks fakultal 4/ 1)

Obr. 17: Vysledky vyhledavani — 7 odpovidajicich zaznami

IF =0,529

zdroj:
http://admin-apps.webotknowledge.com/JCR/JCR?RQ=RECORD&rank=1&journal=
CHEM+LISTY

poznamka: do databaze Web of Science je nutné pfistupovat z univerzitni sit€ nebo
pomoci tzv. vzdalen¢ho piistupu k univerzitni siti
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WEB OF KNOWLEDGE™ ‘ DISCOVERY STARTS HERE

Goto mokile ste | Signin | Marked Li

Additional Resources

Authar Search ited Reference Search | Structure Search | Advanced Search | Sear

Web of Science®

Search

Exarnple: ol spill* mediterranean
Obr. 18: Vyhledavani dle autora

Web of Science®

<< Cancel Author Search

Author Search

Enter Author Mame Select Research Domain Select Organization
Last Mame ! Family Mame (Reqguired) Initial{s) (LUpto 4 allowed)
[iwichtarie | o | O Exact Matches onty &

Example: Smith Example: CE

Add Authar Mame Yariant ==

Clear FI.r]I_s.['l"_'-'»"aar.r_h
Obr. 19: VloZeni jména (kiestni jméno vkladame pouze jako inicialu)
Results: 94 Pageofm Gaol |
o )
é Refine Results '|'M (o) | ﬁ E Saveto: | ENDNOTE® WEB ENDNOTE* RefWaorks | Wrote The:
g Search within results for
] [ Search | [ 4. Title: Chemistry in Zlin
= ; Buthor(s): Wichterle, O
z ¥ Web of Science Categories | Refine ] Source: CHEMICKE LISTY Vaolume: 91 |zsue: 12 Pages: 1054-1055 Fuhblished: 1997
[ cHEMISTRY MULTIDISEIPLINARY (55) Times Cited: 0 (fromWeb of Science)
[ PoLyMER SCIENCE (22) S 8FX

Obr. 20: Vysledky vyhledavani (celkem 94 zaznamu)

vysledky vyhledavani:
http://apps.webofknowledge.com/summary.do?SID=T22b@2PcK2Confb69Mc&prod
uct=WOS&qid=8&search _mode=AuthorFinder

poznamka:
do databaze Web of Science je nutné piistupovat z univerzitni sit¢ nebo pomoci tzv.
vzdaleného ptistupu k univerzitni siti
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Chemistry in Zlin

Awthor{sy: Wichterle, O 0ichterle, )
Source: CHEMICKE LISTY Velume: 91 Issue; 12 Pages: 1054-1055 Published: 1997

Times Cited: 0 (from YWeb of Science)

Cited References: 0

Accession Number: \WoS:000071281100005

Document Type: Adicle

Language: Czech

Reprint Address: Wichterle, O {reprint authon, U Andelky 27, CR-16200 Prague 6, Czech Repuhblic.
Publisher: CHEWMICKE LISTY, PELLEOWA 24, PRAGUE 6 160 00, CZECH REFLUBLIC
Web of Science Categories: Chemistry, Multidisciplinary

Research Areas: Chemistry

ID'S Humber: YF481

ISSM: 0003-2770

Obr. 21: Zaznam ¢lanku na Web of Science

¢lanek vysel v Chemickych listech v roce 1997 v Cisle 12
plny text ¢lanku lze nalézt na:
http://www.chemicke-listy.cz/docs/full/1997 12 1054-1055.pdf

15. ke dni 12.4.2013 dostupné z:
http://dum.rvp.cz/vyhledavani/prochazet.html?rvp=ZF AB&svp=-&svp_ch=off

postup hledani:

www.rvp.cz — DUM — zdkladni vzdélavani — Clovék a priroda — 2. stupeii —
Chemie
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