Skoleni IS - 4

Vystavovani materialt v ISu




Moznosti vystavovani materialu
v ISu

Nize uvadim sadu agend s podobnym principem a ovladanim - strom se slozkami, do
nichz lze vkladat materialy a nastavovat prava pro pristup.

* Manipulace se studijnimi materialy

— Vystaveni rliznych typu studijnich materiala ucitelem (svétu, uzivatelim IS, studentiim
predmétu).

— Otevirani odevzdavaren - slozek, kam student vklada svoje elektronické prace pro
hodnoceni vyucujicim.

* Archiv zavéreCnych praci

— Vystaveni bakalarske, diplomové, disertaCni prace studentem

— Prohlidka vystavenych praci
 Dokumentovy server

— Vystaveni vyhlasek, smérnic, zapist z jednani Siroké fakultni vefejnosti

— Zpristupnéni materiali mensi skupiné osob (kolegium dékana, akademicky senat, ...)
« Uschovna

— Odlozeni si souboru pro nasledné vyzvednuti

— Kratkodobé vystaveni soubortl osobam ze skoly nebo z Internetu

— Moznost prijimat velké soubory, které e-mail odmitne

« Navod k agendé&: Osobni administrativa --> Uschovna .. navod




Hierarchicky strom materialu,
navigace v nem

Studijni materialy lze pro prehlednost Clenit na slozky.
Ve slozkach mohou byt dalSi podslozky, nebo jednotlivé soubory.
Materialem muze byt také adresa stranky v internetu.

Kliknutim na nazev slozky, souboru €i odkazu rozbalite obsah.

Informace o nastaveni slozky nebo souboru (pristupova prava, atributy,
adresa) najdete po kliknuti na ikonku montazniho kliCe vedle nazvu
slozky nebo souboru.

Tmavou barvou jsou oznaceny dosud neprectene materialy. Nechcete-
i, aby se vam urcity objekt (soubor, slozka, test, ...) zobrazoval mezi
nepreCtenymi, a nechcete-li jej ani Cist, muzete tyto objekty oznacit
a poté pouzit v menu 'Operace’ volbu 'oznacit jako prectené'.




Dokumentovy server

Nejdrive je potreba vybrat nebo zalozit vhodné slozky nebo i podslozky
pomoci ikonky i nebo pomoci volby Operace --> Vytvorit slozku. Je nutno
vyplnit nazev slozky. Do rubriky Popis Ize upresnit pro jake materialy je
urcena

Po kliknuti na nazev zalozene slozky je mozno do ni umistit konkretni
material pomoci ikonky T nebo pomoci volby

Operace --> Nahrat soubor z pocitae. Neni nutné vyplfiovat nazev souboru
ani odkazu.

Pokud chcete vystavit hodné soubort nebo cely strom materialt (napf.
ze svého webu), sbalte si materialy programem ZIP do jednoho souboru.
Ten vilozte ikonkou 1 nebo volbou Operace --> Rozbalit ZIP

Vlozeny ZIP soubor se rozbali a vytvori prislusné podadresare a soubory.

Strom s materialy Ize také plnit zkopirovanim z jiného pfedmétu. Pro ten
pripad zvolte ikonku Jinebo volbu Operace --> Zkopirovat sem




Dokumentovy server

 Mohu vlozit vice verzi tehoz souboru? Pokud
zavedete do systému soubor (napfr. ve Wordu s
priponou .doc), system jej po nejaké dobe
prevede do holého textu a vytvori k nemu
soubor pdf. Pak automaticky pribudou dalsi
verze souboru s priponou .txt a .pdf.

« Jak zjistim, zda studenti materialy ctou?

Pouzijte odkaz 'Statistika pristupu’, ke kteremu
se dostanete pomoci ikonky montazniho kliCe .
Tuto funkci je mozné pouzivat pouze u
jednotlivych souboru, nikoli u slozek.




Dokumentovy server

Zmény a mazani materialG Soubory a slozky, se kterymi smite manipulovat (mate pravo je plné
spravovat), nabizi pro zménu a zruSeni nasledujici volby (dostanete se k nim pomoci ikonky ):
Zména vlastnosti %

— méni se nazev, popis, zkratka a poradi
Uprava pristupovych prav 8

— pravo Cist, vkladat a spravovat
Odstranéni &

— soubory a slozky se nejprve odstranuji do popelnice, odkud po urcitém Case vyexpiruji
Zkopirovat jinam [

— obsah se zduplikuje na zvoleném misté
Pfesunout jinam [

— obsah se pfesune na vybrané misto
Exportovat do ZIPu i

— po rozbaleni na domacim pocitaci se vytvori strom HTML stranek (pfi exportu slozky)
Néktere jiz systémem zalozené sloZzky smite ménit jen ¢astecné (Ize zménit prava, ale nelze
sloZku napf. smazat). Divodem je prohledavatelny celoSkolni sklad studijnich materiald, ve
kterém je vhodné jednotné Clenéni na u€ebni materidly a zadani ukoll a praci v€. odevzdavaren.

Chcete-li vystavene materialy primo v ISu jednoduse aktualizovat (napf. pokyny pro studenty),
vystavujte je v textovém formatu nebo ve formatu HTML. Upravu text provadite pres ikonku ~ nebo
pomoci volby Operace --> Upravit textVolba 'text formatovat' zalame radky na vhodnou délku a
odstrani prazdné fadky, 'text neformatovat' ponecha text beze zmény. Volba 'XML' se pouziva, je-
li material predlohou pro Prezentator.




Dokumentovy server

» Existuji-li predmety, kde je zadouci strom
materialu zcela sdilet, je vhodnéjsi (nez
kopirovani) pouzit aplikaci pro sdileni
(druhy predmet nebude mit vliastni strom
materialu, oba predmety budou mit jeden
spolecny). Aplikace: Ucitel --> Sdileni,
odpojovani, Ci kopirovani stromu studijnich
materialu




Dokumentovy server

Jak zkopiruji studijni materialy do dalSiho semestru? Pred
kopirovanim je nutné vyprazdnit cely kurz v novém semestru (jinak
se v aplikaci pro kopirovani nezobrazi nabidka).

Pro kopirovani celého stromu studijnich materiall do noveho
semestru vstupte do Zaznamniku ucitele v novem semestru a
pouzijte aplikaci pro kopirovani

Studijni materialy --> Sdileni, odpojovani Ci kopirovani stromu
studijnich materialt --> Kopirovani studijnich materialu

Po kopirovani nemusite ruCcneé meénit odkazy v HTML materialech,
interaktivnich osnovach, sadach otazek apod. Tyto jsou automaticky
presmerovany do noveho semestru. Taktéz se automaticky upravi
data u popisu odpovedniku, odevzdavarny a interaktivni osnovy
podle harmonogramu noveho semestru.

V pripade, ze kopirujete i odevzdavarny, je nutne je po zkopirovani
projit ve Spravci souboru a rucné smazat prace studentt z minulého
semestru.




Podrobneji o pristupovych
pravech

Pravo Cist: prohlizet a stahovat materialy.

Lze zadat datum od kdy ma pravo vstoupit v platnost (nezadate-li,
plati neomezené). Doporucujeme u studijnich materialu ponechat
pravo Cteni kdokoliv v Internetu.

Pozor: Ma-li uzivatel pravo cCist urCitou slozku, neznamena to, ze
smi Cist i vSechny podslozky (podfazena sloZzka muze mit Cteni
nastaveno jinak). A naopak, pravo Cist urcCitou slozku se uplatni
pouze Vv pripade, ze je udeleno téz pravo Cist vSechny nadrazené
s:ogky)(uiivatel ma Ctenim moznost projit strom materialu az k dané
slozce).

Zacina-li jméno souboru UCem oddélenym od zbytku jména
souboru znakem minus (-), pak tento soubor (a vSechny jeho verze)
smi Cist jenom ten, jehoz ucCo je na zaCatku jména souboru
uvedeno. UCO na zacatku jména souboru prebiji explicitné
nastavena prava. Tato se neuplatni.




Podrobneji o pristupovych
pravech

Pravo vkladat: drzitel nesmi upravovat udaje o slozce, ale smi do ni
vkladat nové materialy (podslozky a soubory).

Ma-li uzivatel pravo vkladat do slozky, ma automaticky i pravo Cist ji
(pravo Cist slozku, ne jeji obsah). Lze zadat doporucené datum do
kdy je vhodne materialy vkladat. Pravo plati i pozdeji (smysl: uCitel
muze rozhodnout, Ze pozdé prijaté prace jiz nebude hodnotit, ale

v individualnich prlpadech chce ucinit vyjimku. Nebo pozde dodané
prace pfijima, ale sankcionuje je). Aplikace ucitele informuje o tom,
kdy byla prace do slozky vlozena.

Pozor: Pravo vkladat do urcCité slozky se uplatni pouze v pfipade, ze
je udeleno tez pravo Cist vsechny nadrazené slozky (uzivatel ma
Ctenim moznost projit strom materialu az k dané slozce).




Podrobneji o pristupovych
pravech

* Pravo spravovat:. absolutni pravo manipulovat
se slozkou (vkladat, mazat, upravit prava, nazev,
popis, zkratku pro adresu v ISu). Vztahuje se |
na vsechny podslozky.

* Pozor: Pravo spravovat urcCitou slozku se uplatni
pouze v pripade, ze je udeleno tez pravo Cist
vsechny nadrazeneé slozky (uzivatel ma ctenim
moznost projit strom materialu az k dane
slozce).

* Vlozi-li uzivatel material do slozky, ziskava
automaticky pravo ho spravovat.




Podrobneji o pristupovych
pravech

Na koho se prava mohou vztahovat:

kdokoliv v Internetu (pouze pravo pro ¢teni)

kdokoliv pfihlaseny v IS

studenti pfedmétu v konkrétnim obdobi (pfed zahajenim vyuky v semestru vSichni
zaregistrovani, po zahajeni vyuky pouze zapsani studenti)

studenti predmétu s urcitym kdédem (i ti, ktefi ho realizovali v jiném semestru)
studenti seminarni skupiny

pracovnici urcitého pracovisté

aktivni studenti fakulty

pojmenovana skupina osob

ucitelé

absolventi

doktorsti studenti

osoba zadana prostfednictvim UCO

DalSi 'pojmenovanou skupinu osob' Ize v pfipadé potfeby doplnit v agendé Osobni
administrativa --> Skupiny osob.




Jak jsou implicitne nastavena
pristupova prava?

Ke kazdemu kurzu se automaticky vytvori zakladni slozky vCetne nastaveni
pristupovych prav pro Cteni, které lze zmenit.

Vychozi nastaveni prav pro Cteni u jednotlivych slozek:

Studijni materialy predmétu: kdokoliv v internetu

UcCebni materialy: kdokoliv v internetu

Odpovédniky: kdokoliv v internetu

Organizacni pokyny: kdokoliv v internetu

Testbank (tato slozka je umisténa ve slozce 'Odpovédniky’): slozka je
dostupna pouze pro uzivatele zaznamniku ucitele daného predmetu
Poskytovna: kdokoliv pfihlaseny v ISu

Odevzdavarny: studenti predmétu v obdobi

Rozhodnete-li se menit implicitni nastaveni pristupovych prav, seznamte se
nejprve s pravidly fungovani prav. Neopatrnou manipulaci s pravy byste
totiz mohli ¢ast kurzu nechténé studentim znepfistupnit.




Antivirova ochrana souboru

A A "4

v ulozisti

Behem nekolika minut je kazdy soubor viozeny do agendy

nebo automaticky vygenerovany soubor zkontrolovan
antivirovou ochranou na virovou cistotu.

Do té doby, nez se provede kontrola, je soubor oznacen
symbolem brouka g¥. Pokud antivirova ochrana zjisti, ze
soubor je nakazen, ihned soubor vyprazdni a do jeho
obsahu vlozi pouze sdeleni: "Virus found, file removed.".

Symbol brouka # neznamena, Ze je soubor nakazen &i je
zavadny. Symbol jen znamena, ze antivirova ochrana
dosud soubor nezkontrolovala. Zavirované soubory se v
ulozisti neuchovavaji, system ihned po zjisteni cely
obsah zavadneho souboru zrusi.




lkonky - Cela lista s ikonkami

Tato lista ma tfi Casti pro praci s ruznymi
kombinacemi souboru — proto se nékteré
iIkonky opakuji

LoD @ | Mmadsae@sTlomr Heds




Ikonky
» Céast tykajici se prace s jednim souborem
S O 00 gT @

« Céast tykajici se prace se zadkrtnutymi soubory

S8y MEGOP

« Céast tykajici se hromadné zaskrtnutych soubort
N8 Ee




Ikonky

. AY s @ 4 AY S|o3ka &i soubor
Sipka - seradit vzestupne
Sipka - seradit sestupne

Pocitadlo — prepocita neprectené soubory ve
slozkach

Kafe — spocita velikost slozek

Dvojita sipka — setridi nejdrive slozky, pod ne
soubory

Sipka - sefadit vzestupné

Sipka - sefadit sestupné




Ikonky

Seradit podle osoby, ktera vkladala
Zobrazit osobu, ktera vkladala

AY (2 ViIozilla

Seradit podle casu vlozeni souboru
Seradit podle prav

AVV|o3eno AY ¥

Seradit podle data expirace
Seradit podle precteno

ATAY




Ikonky

» U kazde slozky nebo souboru je uvedeno
jmeéno toho, kdo vlozil

» lkonka umoznuje proklik do aplikace Lide
primo na konkrétni osobu =

* Datum vilozeni

» Klice oznacuiji urcité omezeni
— Cteni @
— Vkladani s
— Spravovani s




Ikonky

 Po kliknuti na ikonku montazniho klice se rozbali
nastroje, vCetné expertnich nastroje

* Plusko u kliCe se zméeni na minusko a pfibude
nize uvedena tabulka s podrobnymi informacemi

O & Cri4 Prezentace na koleni /prez/ Sikulova, A ¢ £.2 2007 feis

£ iastnosti, MNazey Prezentace na Zkoleni

Aplikace « Oiteviit sloZku.

Adresa i 150 https: s muni czifauthido/1433s/prez!

Adresa do https:/is muni.czfauthido/1 433 siprez?info

Spravce

VioFeno Po 5. 2. 2007 12:18, Bo. Andrea Sikulova, uto BO482
8 Priva. Pravo dist + pojmenovana skupina osoh FIIS-technici

Pravo vhiladat * pojmenaovana skupina osoh FlIS-technici

Pravo spravovat

Afribiy

Pledlteno vami dosud vami nepiecteno

W Odstranit. & Lkopirovat jinam. 3 Pfesunout jinam. 5 Exportovat do ZIFu. T Smi osoba Eist?

* expertni nastroje




Ikonky

¢ Napoveda = @ Nechapu navigaci v tomto Spravei souborf. |

* Moznost zmeny velikosti pisma a zapnuti
expertnich nastroju nastaveni.

Agenda: dokumentowy server v ZmeEf @ Mechapu navigaci v tomto Spravei soubord. 51| Mastaveni. 5
Adresa v IS Smaé  fdof1433/is!

Fouzit




