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1 CITACE A JEJICH SMYSL

1

1.1

Citace a jejich smysl

Proé citovat ?

Smyslem citovani je poskytnout dostatek udaji k tomu, aby byl kdokoli
schopen nalézt dokument, z néhoz autor &erpal. Karel Jano$ (10, s. 83) uvadi
tfi diivody, proc citovat:

1.

ovéfeni uvedenych tezi

Pro odborné prace je dilezitd navaznost na pfedchozi poznani. Dnes uz
prakticky nelze vyzkum nebo odbornou préaci zahdjit tzv. na zelené louce,
tj. bez zdkladnich prament a prostudovani jiz provedenych vyzkuma. Ci-
tujeme, z jakjch piedpokladi vychédzi nas vyzkum a na zékladé jakych
studii pracujeme. V opacéném pfipadé délame zbytecnou praci a objevu-
jeme jiz objevené.

ziskani $irsiho kontextu ohledné dané tématiky

Pii védecké komunikaci je nezbytné uvést ¢tenafe do souvislosti, ve kte-
rych nasi praci provadime. V dnesni dobé Gizké specializace odbornika je
dilezité poukdzat na vyznam a Ucel prace tak, aby mu mohli porozumét
nejen specialisté v daném oboru.

informaéni etika

V Ceské republice je chranéno intelektualni vlastnictvi a autorsky zakon
umoziiuje pouzit vymatky z cizich dél v néasledujicich pripadech:

a) v odlivodnéné mife citace vynatkid ze zvefejnénych dél jinych autord,
ve svém dile

b) zafazeni celych drobnych zvefejnénych dél do svého samostatného dila
védeckého, kritického, odborného nebo do dila uréeného k vyucovacim
aceliim, pro objasnéni jeho obsahu

¢) uziti zvefejnéného dila v pfednasce vyluéné k Gceliim védeckym nebo
vyucovacim

Zakon! oviem zdUraziiuje: vidy je vsak nutno wvést jméno autora, nejde-li
o dilo anonymni, nebo jméno osoby, pod jeyimZ jménem se dilo uwvddi
na verejnost, a ddle ndzev dila a pramen.

1 Zikon o prdivu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékte-
rych zdkond (Autorsky zdkon) ¢.121/2000 Sb. Oddil 3: Bezuplatné zakonné licence. §31 Citace.
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1.2

Citaéni etika

Cita¢ni etika vyZaduje, aby autor zvefejnil veskeré informacni prameny, které
pouzil pro svoji praci tak, aby je bylo mozné identifikovat. Je Zadouci, aby autor
zietelné oznacil pfevzaté ¢asti od ¢asti, které jsou jeho vlastni. Pro citace ¢asti
dél se proto doporucuje je typograficky odlisit od dalsiho textu napt. ,kurzivou®.
Na konec nebo na zacatek této ¢asti uvadime identifikacni tdaje, které v praci
odkazuji na tiplnou citaci.

Nejcast€jsi prohfesky proti citacni etice:

1.

Citovani dila, které autor nepouzil. Je velmi oblibené vlozit do po-
uzitych pramentl rtizné kapacity oboru (tzv. authorities), ackoli nemaji
sebemensi souvislost s tématem prace. V kybernetice se s oblibou cituje
Wiener, ve fyzice Einstein apod. Je smutné, Ze se tato praxe uziva i na né-
kterych vysokych skolach, kde je napfiklad zvykem v diplomovych pracich
uvadét dilo oponenta, aniz by souviselo s tématem.

Necitovani dila, které autor pouzil. je jeSté zidvaznéjsim prestupkem.

Citovani vlastnich dél, ktera nemaji souvislost s novym dilem
(tzv. autocitace). Pokud autor napsal uz néjaké dilo, mize sama sebe
propagovat tim, Ze sva pfedchozi dila uvede v seznamu citaci. Je znac¢né je-
$itné, uvadét v citacich sva vlastni dila, aniz by souvisela s tématem préce.

Nepresné citovani, znemoznujici identifikaci dila.

Pokud citujeme dokument, zapiseme ho tak, aby se dal nalézt. Pokud pfe-
jiméame citace zprostifedkované, zvysuje se riziko nepfesného zapisu a tak
i riziko chyby. Proto by mélo byt zédsadou ovérovat, zé se podle uvedené
citace dokument dé najit. To je dllezité pfedevsim u elektronickych doku-
mentil. Je-li dilo $patné citovino, miiZe se naskytnout otizka, zda nejde o
amysl.

Obecné zasady pro citace

Citace musi byt predev§im pirehledna a jednotni. Nasledujicim
text popisuje i nékolik alternativ, kterymi lze tidaje zapsat. Je potieba vy-
brat si jednu variantu a té se pak drzet ve vSech pfipadech citaci v ramci
jedné prace.

Citace by méla byt aplna. Je vidy lepsi, aby citace obsahovala vice
adaji pro identifikaci (napf. u seridlovych publikaci nebo elektronickych
zdrojt), nez pouze kusé udaje.

Citujeme vyhradné z primArnich prameni (tj. dokumentu, které
jsme méli v ruce). Pfedejdeme tak nepfesnostem, které vznikaji z pre-
jimanych citaci (viz. v¥Se — nepfesné citovani).
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e Zachovivame pravopisné normy pro dany jazyk.

Pokud néktery tidaj chybi, vynechame ho a pokradujeme tuda-
jem nasledujicim (nap¥. vydéani).

¢ Udaje v citaci ¢lenime do tematickych celkt — tzv. ,,poli“
Veskeré udaje v citaci jsou rozdéleny do tematickych skupin — ,poli®,
jejichz poradi urcuje pro kazdy typ dokumentu norma. Tato pole urcuji i
zafazeni idaji stejného typu v citaci na jedno misto.

e Zachovavame jazyk knihy. Kromé udaji o autorech a nézvu nepfe-
kladame udaje v nésledujicich polich:

— Gdaje o vydani (tj. 1st edition, 2nd ed. apod.)

— nakladatelské iidaje (tj. jména nakladatelti — idaje o fyzickém popisu,
zkratky)

Vyjimka:
V 1udajich o fyzickém popisu pouZivame cestinu — tj. u anglické
knihy NEPISEME 320 p. (pages) ALE 320 s. (stranek).

2.1 Interpunkce

Interpunkce (pouzivané oddélovaci znaky) se v jednotlivych ¢astech citace lisi,
a je proto rozepsana u jednotlivich modelti dokumentt. Udaje piSeme stylem :

Udaj — oddélovaci znak — mezera — dal3f tidaj

Norma ISO 690 nestanovuje interpunkci pro citace. V ptikladech uvadi pouze
ilustrativni schéma interpunkce — naptiklad oboustrané mezery u znaku dvoj-
tecky ;. ISO 690:1987 uvadi k oddélovacim znakim nasledujici: ,Pro vsechny
citace v ramci jedné publikace mé byt uzivin jednotny systém interpunkce.
Kazdy udaj citace mé byt jasné oddélen od idaji ostatnich interpunkénim zna-
ménkem — tj. ¢arkou, teckou apod.“

Na zakladé upozornéni jsem tuto problematiku prostudoval a domnivam se,
Ze cita¢ni normy se také ridi pravopisnymi pravidly a typografickymi normami.
Proto se pise mezera POUZE po interpunkénim znaménku. Tento nizor
byl konzultovin s pracovni skupinou ISO TC 46/SC 9 (National Library of Ca-
nada). Tato skupina potvrdila, Ze pfevazujici editorskou praxi (napf.doporuceni
piirucky ,,The Chicago Manual of Style“) je psani mezery pouze po interpunkd-
nim znaménku.

Priklad ¢. 2.1
KOSEK, Jifi. Html — tvorba dokonalych www stranek. Praha: Scientia, 1995.

POZOR!! 7Za kazdym oddélovadem pole za¢indme velkym pismenem.
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3 Struktura citace

V této kapitole jsou strucné popsana zdkladni knihovnicka pravidla pro zapis
citaci, ze kterych vychézi i citaéni normy. Udaje (pole) jsou sefazeny tak, jak
se po sobé uvadi v citaci. Je-li povinny Gdaj dostupny (tj. zjistitelny), musi byt
uveden.

Struktura citace:

Priméarni odpovédnost. Ndzev dila: podndzev dila. Alternativni odpovédnost; Se-
kundarni odpovédnost. Oznaceni vydani. Misto vydéni: Jméno nakladatele, Rok
vydéani. Rozsah dila. Edice. Poznamky. Standardni &islo.

Pozn. Podtrzené polozky jsou povinné stejné jako psani nazvu kurzivou.

3.1 Primarni autorski odpovédnost (povinny tdaj)

Autora (tj. toho, kdo je za dilo intelektudlné odpovédny) uvadime ve formé:
Prijmeni, kfestni jméno nebo inicialy kifestniho jména

Zpravidla se piijmeni autora uvadi velkimi pismeny. Jméno se uvadi bez tituld

a védeckych hodnosti.

Priklad ¢. 3.1

KOSEK, Jifi.
MONJO, F. N.

Pro pfehlednost se nékdy v poli autorské odpovédnosti k oddéleni jednotlivych
autorl pouziva znak — (pomlcka, resp. spojovnik) misto ¢arky. Je to akcepto-
vatelné z hlediska pfehlednosti citace.

Priklad ¢. 3.2
VYMAZAL, Michal — JINDRICH, Jifi.

3.1.1 Vice autoru

Je-li v dokumentu uvedeno vice autortl, uvadime v takovém pfipadé vsechny
autory do poctu tii:

Priklad ¢. 3.3
WILLS, G., JOHNES, F., FLETCHER, G.

Stoji za zvazeni, zda opravdu neni lepsi (a pfehlednéjsi) nahradit znak éarku
pomlckou.

Priklad ¢. 3.4
WILLS, G. — JOHNES, F. - FLETCHER, G.
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Nad pocet tif autori uvedeme pouze prvniho nebo typograficky zvyraznéného
autora (napf. tuénym pismem), dalsi spoluautory vynechiame a dopiseme zkratku
wet al.“ (et alii) = a jini?

Ptriklad ¢. 3.5
WILLS, G, et al.

3.1.2 Autorem dokumentu je korporace

Uvéadime jméno této Kkorporace, pokud neni totozné se jménem vydavatele.
Jedna-li se o stejnou organizaci (tj. autor i vydavatel), miZzeme toto jméno
uvést pouze v nakladatelskych adajich (viz priklad).

Priklad ¢. 3.6

National Semiconductors.

Pokud dokument vydala mensi organizacni jednotka, je potieba rozepsat lidaj
hierarchicky (viz priklad).

Priklad ¢. 3.7

Masarykova univerzita v Brné. Ekonomicko-spravni fakulta. Katedra verfejné ekono-
mie

3.1.3 Autor je neznamy

Pokud kniha neobsahuje jméno autora ani jméno korporace, oblast autorské
odpovédnosti vynechdme. To se ¢asto vyskytuje u oficidlnich dokumentt.

Priklad ¢. 3.8

Zakon &. 256/1992 Sb. ze dne 30. dubna 1992 o ochrané osobnich (daji v infor-
macdnich systémech.

3.1.4 Kniha ma pouze editora

viz. strana 10 sekundéarni odpovédnost.

3.2 Udaje o nazvu (povinny tdaj)

Nézev zapisujeme v takové podobé, v jaké je na titulni strance(stranka s
nidzvem na za¢atku knihy). Obdlka (pfebal) je vétsinou graficky upraven (napf.
z diivodu propagace knihy) a proto muize snadno dojit k chybnému zapsani
nazvu. Pokud se nazev opisuje ndzev z titulni stranky, snizuje se riziko omylu
na minimum.

2Ceska norma CSN ISO 690 (01 0197) uvadi moznost ekvivalentni deské zkratky ,aj.“ (a
jini)
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Priklad ¢. 3.9

Html — tvorba dokonalych stranek

3.2.1 Kniha m4 vice nazvovych informaci

Kniha mtiZze mit nadzev a podnazev. V takovém piipadé se fidime pofadim nazvi
na titulnf strance, které oddélime znakem ,:“ (dvojtecka).

Priklad ¢. 3.10

Internet: prvni kroky ¢eského uzivatele.

Zobrazeni na titulni strané:
INTERNET
Prvni kroky ceského uZivatele

»

3.2.2 Dokument je jednou z vice Casti

Mize nastat piipad, Ze dokument je soucasti vétsiho celku, napiiklad jednotlivé
&asti studie, pfilohy apod. V tom pfipadé se snazime zjistit hierarchii celku (tj.
co je nadfazeny dokument), a v jakém vztahu tyto dokumenty jsou. Vétsinou
je hierarchie zobrazena tak, Ze nadfazeny celek je graficky umistén nejvyse, a
dalsi podrizené celky jsou uvedeny pod nim. Nemusi to ovSem platit vzdy!

Priklad ¢. 3.11

BSA response to Piracy Green Paper. Appendix Il. 1997 Global Software
Piracy Report.

Zobrazeni na titulni strané:

BSA response to Piracy Green Paper
Appendix II.

1997 Global Software Piracy Report

3.2.3 Nazev je vicejazyény

U oficidlnich dokument®i mezinarodnich organizaci jako je napt. UNESCO, se
casto setkdme s vicejazyénymi nazvy. Nazvy zapisujeme v poradi, v jakém jsou
—

na titulni strdnce a mezi nimi uvedeme znak ,=* (rovnitko).V ptikladu se jedna
se obrazovou publikaci v ¢estiné a némdciné.

Priklad ¢&. 3.12
Starid Sumava = Der Alte Bshmerwald
Zobrazeni na titulni strané:

Stara Sumava
Der Alte Bohmerwald
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3.3 Typ média (povinny adaj)

Tento udaj je povinny u elektronickych dokumentid. Uviddime jej v hranatych
zévorkach. Udaj miizeme volitelné doplnit dalsi informaci o dokumentu, jako
[databédze online] nebo [program na CD-ROM]. U tradi¢nich (tj. tisténgch) do-
kumentti tento idaj vynechéavime.

Nejpouzivanéjsi typy jsou nésledujici:

¢ [online]

¢ [CD-ROM]

o [disketa 3.5”]

3.4 Sekundarni odpovédnost

V dokumentu miiZze nastat situace, kdy neni uveden autor, ale jen sestavovatel
(editor). V tom piipadé zapiSeme sestavovatele do pole sekundarni odpovéd-
nosti. Do tohoto pole mohou byt zapsani i ilustratofi nebo prekladatelé.

Priklad ¢. 3.13

Materidly z konferencie Slovenské kniznice. Usporiadala a do tlade pripravila Daniela
Gondova.

3.4.1 Prtelozena publikace
Publikace méa zahrani¢niho autora, ceského prekladatele a ilustratora. Udaje

o sekundéarni odpovédnosti zapisujeme nasledovneé:

Jjméno (inicidly) a pFijmeni pfekladatele; (stfednik) jméno (inicidly) a pi{jmeni
ilustrétora ®

Priklad ¢. 3.14

PtelozZila Milena Blazkova: ilustrace Vladimir Jiranek.

3.5 Udaje o vydani (povinny tdaj)

Cislo vydéan{ je velmi dtilezité, protoze dokument mitiZe byt ¢asem upraven (roz-
Sifen, zkrdcen apod.), a je tedy nezbytné citovat pfesnou verzi dokumentu. Ekvi-
valenty v cizich jazycich jsou: Auflage, edition, izdanie.

Priklad ¢&. 3.15
3. vydéni.

3rd edition.
3. Auflage

3Jméno autora publikace se uvadi v poli primarni autorské odpovédnosti — tj. na zadatku
citace.

10
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3.6 Udaje o mistu vydani
Zapisujeme prvni misto v pofadi nebo misto typograficky zvyraznéné. Uvadime
v podobé, v jaké se objevuji v dokumentu, tj. London, Paris; nepocestujeme
Londyn, Pafiz!

V pfipadé nejasnosti, kde se nalézé uvedené misto, je mozné do kulatych
zavorek napsat upfestiujici tdaj (tzv. kvalifikdtor), jako napiiklad nizev stitu.
Priklad ¢. 3.16

Cambridge (Massachussets).

Pozn. Neuvedeni statu v USA by zde mohlo vyvolat domnénku, ze dokument byl vydan
ve Velké Britanii.

3.6.1 Vice mist vydani

Zapisujeme prvni misto v pofadi nebo misto typograficky zvyraznéné.
V knize:

Amsterodam * Paris * New York * Toronto

v citaci:

Amsterodam:

3.6.2 Misto vydani neuvedeno (pravdépodobné misto nebo zemé)

Uvedeme zemi (misto) v hranatych zavorkach.? Pokud si nejsme jisti, uvedeme
zemi na konci s otaznikem. Obecné je lepsi v tomto poli uvést alespon pravde-
podobné misto vydani.

Priklad ¢. 3.17

[Pafiz] nebo [Pariz?]
[Francie] nebo [Francie?]

3.6.3 Misto vydani neuvedeno (nelze zjistit ani zemi)

V tomto pifipadé uvedeme zkratku ,s.1.“ (sine loco = bez mista).® Zkratku
umistime do hranatych zévorek.

Priklad ¢. 3.18

[s.l.]: Longman
[b.m.]: Kral

4Vgechny udaje, které doplitujeme z jinych zdroji uvadime v hranatych zavorkach.
5Norma CSN ISO 690 (01 0197) uvadi jako ekvivalent zkratku ,b.m.“(bez mista).

11
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3.7 Nakladatelské adaje

Zapisujeme jméno nakladatele v co nejkratsi srozumitelné podobé. 7 nazvu vy-
nechdvame zkratky obchodnich organizaci typu s.r.o., Inc. nebo Ltd. Jedinym
dopliikem, ktery vzdy zlstava, je zkratka ,Press®.

3.7.1 Priklady zkracovani:

V dokumentu uvedeno v citaci

John Willey & Sons Willey

Wordsworth Edition Limited Wordsworth

Cambridge University Press Cambridge University Press

3.7.2 Chybi jméno nakladatele/vydavatele

V tomto pfipadé uvedeme zkratku ,s.n.“ (sine nomine = beze jména).5 Zkratku
umistime do hranatych zévorek.

Priklad ¢. 3.19

Praha: [s.n.]
Praha: [b.j]

V pfipadé, ze jméno nakladatele zjistime z jinych zdroji, napiSeme je do hra-
natych zavorek.

Priklad ¢. 3.20
[Kvét]

3.7.3 Vydavatelu je vice (vice mist vydani)

Stava se, ze nékteré tisténé publikace jsou vydavany nékolika spolupracujicimi
vydavateli. Zapisujeme podle modelu:

misto vydani: 1. nakladatel; misto vydani: 2. nakladatel ;....

I zde plati pravidlo zdpisu nejvyse t¥i nakladatelt. Je-li nakladateld vice, zapi-
sujeme pouze prvniho nebo typograficky zvyraznéného.

Priklad ¢. 3.21

Amsterodam: Elsevier; Oxford: Pergamon Press

3.7.4 Autorem a vydavatelem je korporace

Zde je nutné se ujistit, Ze ndzev korporace je dobfe identifikovatelny (viz téz
kapitola 3.1.2).

SNorma CSN ISO 690 (01 0197) uvadi jako ekvivalent zkratku ”b.j.” (beze jména)
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3.8 Datum vydan{ (povinny ddaj) 3 STRUKTURA CITACE

Priklad ¢. 3.22
UNESCO

Je-li autorem korporace s velmi obecnym jménem nebo jménem, které miize
vést k zameéné s jinou korporaci — ,Katedra psychologie*, je nutné rozepsat
korporaci tak, jak je to v dokumentu.

Priklad ¢. 3.23

Univerzita Karlova. Filosofickd fakulta. Katedra filozofie.

nebo (neni-li rozepsano) doplnit vhodny kvalifikdtor v kulatych zévorkéch:”
Priklad ¢. 3.24
Katedra filozofie (Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy, Praha).

3.8 Datum vydani (povinny adaj)

Vzdy zapisujeme datum vydani (tj. datum vytvofeni publikace za tcelem zpii-
stupnéni). U knih se totiz objevuji i tzv. reprinty, coZ jsou pouze pretisky v ne-
zménéné podobé, na jejichz obsahu se nic neméni!! Jiny pfipad predstavuje tzv.
reset(dotisk v jiné sazbé).

Rozdil v citovani:

V knize v citaci
3rd edition 1990, reprint 1995 1990
3rd edition 1990, reset 1993 1993

Datum tisku, je-li uvedeno, se zapisuje pouze pokud se odlisuje od data vydani.
Priklad ¢. 3.25
1985 (1990 tisk).

U elektronickych dokument zapisujeme zpravidla podle normy ISO 8601 — tj.
rok-meésic-den.

Priklad ¢. 3.26
1999-10-21

3.8.1 Datum vydani u seridlové publikace (Casopisy)

Seridlova publikace nevychézi jednorazove, ale v pribéhu nékolika let. Jedna-li
se o tzv. ,aktivni“, vychézejici serial, zapisujeme: 1990- .*Pomlcka a mezera zde
naznacuji stale probihajici vydavani tohoto periodika.

"Dopliiujeme tdaje z dokumentu, ktery popisujeme. Proto zde nejsou hranaté zavorky,
které pouzivimd pro zapis adaji z jinych zdroja.
8Po znaku ,-“ je vynechana 1 mezera.
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3.9 Udaje o fyzickém popisu 3 STRUKTURA CITACE

U periodik, ktera prestala vychézet (tzv.mrtvé seridly ) a nékolikadilnych pub-
likaci misto mezery zapiSeme datum, kdy vyslo posledni ¢islo (posledni dil).

Priklad ¢. 3.27
1990-1995.

3.8.2 Chybi datum vydani
1. ZapiSeme datum copyrightu publikace: ¢ 1990.
2. Chybi-li datum copyrightu, zapiSeme datum tisku: 1990 tisk.

3. Neni-li mozné zjistit ani datum tisku, uréime je odhadem (do hranatjch
zavorek — knihovnickd pravidla):

[1985] publikace vysla v roce 1985
[19857] publikace vysla pravdépodobné v roce 1985
[198-]  publikace vysla v 80. letech
[198-7] publikace vysla pravdépodobné v 80. letech

3.9 Udaje o fyzickém popisu

Zde zapisujeme fyzicky rozsah dokumentu (dily, stranky, ilustrace atd.). Stran-
kovani neuvadime v jazyce dokumentu, ale v estiné tj. u anglického piseme 256
s. (stran)

Priklad ¢. 3.28
ix, 256 s.

Pozn. Dvoji strankovani — devét stranek cislovanych fimskymi éislicemi a 256 stranek

¢islovanych arabskymi ¢islicemi.

3.9.1 Vice svazku

Zapisujeme zptsobem:
pocet svazkl (stranky v 1. svazku, v 2.svazku...)

Priklad ¢. 3.29

3 sv. (256, 320, 162 s.)

3.9.2 PiiloZzeny material (suplement)

Dokument mize byt doprovdzen dalsim materidlem jakym je napf. CD-ROM
nebo disketa (kniha o programovacim jazyku). Udaj zapisujeme v &estiné.

14



3.10 Udaje o edici 3 STRUKTURA CITACE

Priklad ¢. 3.30

230 s., 1 disketa.
230 s., 1 CD-ROM.

3.10 Udaje o edici

Edici zapisujeme nésledujicim zptsobem:

nazev edice; ¢islovani v ramci edice

Priklad ¢. 3.31
Mala Fada: sv. 12.

3.10.1 Edice ma podedici (dalsi edici podfizenou predchozi edici)
Zapisujeme:

Nazev edice. Nazev subedice, ¢islovani v ramci edice.
I kdyz to norma neuvadi, bylo by patrné lepsi uvadét edici v kulatych zédvorkach
podle knihovnickych pravidel.
Priklad ¢. 3.32

(Filozofické eseje. Mala fada; sv. 12.)

3.11 Poznamky

Do poznamky muliZzeme napsat libovolny text, o kterém se domnivame, Ze je
dilezity.
Priklad ¢. 3.33

Prvné publikovdno jako doktorska préce.
Interni material.
Obsahuje rejstriky.

3.12 Udaje o standardnim é&isle (povinny tdaj)

Cisla ISBN a ISSN zapisujeme na konec zaznamu. Tato &sla, pokud se vyskytuji
v dokumentu, je nutné zapsat, protoze jednoznacné identifikuji dokument.

Priklad ¢. 3.34

ISBN 80-7169-608-0
ISSN 1210-0684
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4 ODKAZY NA CITACE V TEXTU

4 Odkazy na citace v textu

V textu odkazujeme na dokument, ze kterého citujeme ¢asti textll nebo z néj
pouzivame zavéry a myslenky. Odkaz v textu slouzi k identifikaci dokumentu,
piipadné jeho konkrétni éasti (stranek). Pro zapis odkaz(l v textu se pouziva
jedna z nasledujicich metod:

1. Metoda poznamek

Na jednotlivé dokumenty odkazujeme ¢islem pozndmky a citace samotné uvéa-
dime v poznamce pod &arou. Cislovani poznamek miZe byt bud priibézné v ce-
lém dokumentu (¢islovani zac¢ind od prvni stranky a nacitd se na dalsich stran-
kéch) nebo miiZe zacinat na kazdé strance od &isla 1 za predpokladu, zZe veskeré
odkazy jsou uvedeny v poznamce pod ¢arou na stejné strance.

Priiklad ¢. 4.1
...tento postup uvadi JACSO? i n&ktefi dal&i autofi jako napt. TENOPIR? ...

V poznamkach pod ¢arou vypadaji zdznamy nasledovné:

2 JACSO, Peter. Errors of omission. Online & CD-ROM Review,
October 1999, vol. 23, no. 5, s. 20-25.

3 TENOPIR, Carol. Electronic access to periodicals. Library Journal,
1993, vol. 118, iss. 4, s. 54-55.

2. Metoda ¢&iselnych citaci

Jednotlivé dokumenty jsou odislovany podle poradi, v jakém jsou uvedeny v ci-
ta¢nim soupisu. V pfipadé, Ze je néktery z nich citovan vicekrat, opakuje se pod
stejnym d&islem.

Priklad ¢. 4.2

...jak uvadi TENOPIR(33), tato problematika je pomérné obsahla. . . kolega JACSO
jeji vyzkum déle doplfiuje ve své vlastni studii(3) . . . kterd z prace Carol Tenopir (33)
vychazi. ..

V soupisu citaci vypadaji zdznamy nasledovneé:

3. JACSO, Peter. Errors of omission. Online & CD-ROM Review, October
1999, vol. 23, no. 5, 5.20-25.

33. TENOPIR, Carol. Electronic access to periodicals. Library Journal, 1993, vol.
118, iss. 4, s. 54-55.
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4.1 Razeni citaci 4 ODKAZY NA CITACE V TEXTU

3. Metoda uvadéni roku publikace

V textu se vyznacuje identifika¢ni ¢ast, pod kterou lze dokument nalézt v bib-
liografickém soupisu na konci dokumentu spoleéné s rokem vydani dokumentu
v kulatych zédvorkéch. Identifika¢ni ¢asti byva zpravidla jméno autora.

Priklad ¢. 4.3

...jak uvadi PAGELL (1993) ... ufivatelé uz st nemysli, Ze moznost ziskat soupis
bibliografickych citaci je bdjeénd véc a mozZnost ziskat souhrn clanku jiZ také
nent zdzrak, ale bida. UZivatelé chiéji plnyg text a to thned.

V soupisu citaci vypada zadznam nésledovné:

PAGELL, Ruth. 1993. Reaching for the Bottle, Not The Glass: The End-User
Factor of Electronic Full Text. Database, October 1993, vol. 16, no. 5, s. 52-54.

V piipadé, Ze autor napsal v daném roce vice praci, za rokem vydani se pro
odliseni uvdd{ mald pismena abecedy (a-z).

Priklad ¢. 4.4

... na tuto tendenci jako prvni upozorfiuje TENOPIR (1993a) a své tvrzeni doklada
zavéry z dalsi studie TENOPIR (1993b) ...

V soupisu citaci vypadaji zdznamy nasledovneé:

TENOPIR, Carol. 1993a. Electronic access to periodicals. Library Journal, 1993,
vol. 118, iss. 4, s. 54-55.

TENOPIR, Carol. 1993b. Moving toward quality. Library Journal, 1993, vol.
118, iss. 10, s. 86-88.

Tato metoda je pfehlednéjsi nez metody s pouzitim ¢iselnych odkazi a zéro-
ver ¢tenafe uvadi do kontextu problematiky. Tento styl je preferovin védeckjmi
komunitami pfedevsim v USA.

4.1 Razeni citaci

Citace se fad{ abecedné (nejprve nizvy s ¢&slem na zacatku, poté pismena).
V pripadé vice dél jednoho autora fadime dila podle roku vydani — nejmladsi
dila jsou uvedena jako prvni.

Citace je mozné také usporddat podle tématickych celkdl nebo podle druhu
dokumentii a poté abecedné (je-li to vzhledem k rozsahu citaci aéelné).
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4.2 Umlistén{ citaci 4 ODKAZY NA CITACE V TEXTU

4.2 Umisténi citaci
Citace miizeme umistit:
1. pod ¢€arou na strance, na niz je odkaz (zpisob & 1)

2. na konci dokumentu — obvyklejsi zptisob, vyzadovany i u diplomovych
praci; jeho vyhodou je soustfedéni veskerych citaci na jednom misté.

3. kombinace obou zptisobil — tj. uvedeni citace jako pozndmky pod carou a
zaroven v celkovém soupisu na konci prace

Obvyklé oznaceni stranky s citacemi je:

Literatura
Soupis bibliografickych citaci

Lze také pouzit univerzalni oznaceni: Pouzité zdroje (toto oznaceni zahr-
nuje vSechny typy dokumentidi véetné tisténych)
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5 SLOVNIK POUZITYCH TERMINU A ZKRATEK

5 Slovnik pouzitych termina a zkratek

AACR2R ? - Anglo-american cataloging rules, 2nd revision. Anglo-americka
katalogiza¢ni pravidla.

Alternativni odpovédnost — osoba nebo korporace, kterd mé na publikaci
intelektualni podil (miZe se jednat o spoluautora, prekladatele nebo se-
stavovatele).

Datum vydani — datum vytvofeni publikace za Gcéelem jejiho zpfistupnéni
(prodeje).

Elektronicka konference — uzZivatelskd skupina, kteréa diskutuje na dané téma
prostiednictvim zasilani vzkaz(i. Pfispévky jsou zasilany na jednotlivé ad-
resy ucastnik@l diskuse. Na zékladé e-mailové Zadosti je moZzné obdrzet
celkovy seznam prispévki, pfip. jejich plné znéni.

ISBD - International standard bibliographic description. Mezinarodni knihov-
nicka pravidla pro popis dokument.

Korporace — skupina osob nebo organizace vystupujici pod svym vlastnim
jménem (organizace, firmy apod.).

Monograficka publikace — jednorizové vydany dokument predstavujici sa-
mostatnou jednotku.

Serialova publikace — publikace vydavana v ¢astech po sobé nebo se zdmérem
stalého pokracovani, navazujici na sebe obvykle ¢iselné nebo chronologicky
(napf. ¢asopisy, noviny).

Sekundarni odpovédnost — autor doplitkii publikace (napf. ilustritor).

Sed4 literatura - (polopublikovana literatura) - literatura, ktera neni do-
stupnd pfes bézny knizni trh. Pati{ sem napf. konferenéni sborniky, firemni
literatura, diplomové prace apod.

Reprint — dotisk v nezménéné sazbé.
Reset — dotisk v jiné sazbé.

USENET - diskuzni systém, kde se diskutuje na dané téma prostiednictvim
zasilani a vybirani pfispévkl ze serveru.

9Definice k odbornym termintim jsou pouZity z norem CSN (51279) a dalsi nize uvedené
literatury - pfedevsim (12).
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