POKYNY K VYPRACOVAVANI SEMINARNICH PRACI

Doporucuje se uvést vzorovy titulni list ze stranek Seminare estetiky. Nemél by chybét UDAJ
0 POCTU ZNAKU V praci.

Prace by méla byt strukturovand a strankovand se zarovnanim okraji stranek do bloku.

Pouziva se dvanactibodové pismo a fadkovani jeden a pul.

Standardni struktura préce:

s Titulni list (nestrankuje se)

¢ Obsah s oznacenim stranek. Strankuje se uprostied stranky dole.

¢ Uvod

Vlastni text - zpravidla ¢lenény na kapitoly, nejlépe desetinnymi ¢isly
s Zaveér

Pouzita literatura

Ptilohy (je-li jich vic nez jedna, pak je nutno je ¢islovat)

Seznam zkratek - je-1i nezbytny

°

°

A

°

Podkladovy materidl: praci je mozné vytisknout na recyklovany, ptipadné na zcela novy
papir.

Vazba prace: staci i pouhé scvaknuti kancelarskym konikem. Nevkladejte jednotlivé listy do
folii!!

V seminarnich a dalSich vysoko§kolskych pracich se objevuji tyto nejéastéjsi chyby:

a) gramatické - chyby ve shodg, v interpunkci a v psani velkych a malych pismen ve jménech
na zacatku

b) stylistické - chyby ve stavbé Ceské véty

¢) neprovadi se dukladna zavérecna korektura

d) chyby v citovani:

« necituje se diisledné podle CSN ISO 690 1,2
« necituje se vibec presto, Ze jsou celé véty doslova opsany z pouzitych pramenti
« edituje se ndhodné, nikoli pouze ¢asti textu, které 1ze vyjadrit vlastnimi slovy

e) chyby v uvadéni pouzité literatury:

« uvadi se bibliograficky seznam pouzité literatury, nikoli seznam skute¢né¢ pouzité literatury
v seznamu pouzité literatury se uvadéji jednotlivé zadznamy literatury, které autor prace ve
skute€nosti nepouzil

« nedodrzuje se norma CSN ISO 1,2

f) chyby v seznamu zkratek: uvadéji se zkratky, které se uzivaji zcela bézné, napf.
"apod.","atd."...
g) chyby v ptilohach: obrazky se uvadéji bez popis



h) chyby na titulnim listu/netplné titulni listy/standardni titulni list ktery se nestrankuje, by
m¢él obsahovat:

« zéhlavi: Gplny nazev vysokoskolského pracovisté veetné mista

« Uplny nazev, popiipad¢ podnazev préce a jeji druh (seminarni, rocnikova atd.)

« Uplné jméno autora, ro¢nik a druh studia (prezencni, kombinované)

 datum odevzdani prace

+ pocet znaki prace

j) Cislovat pouze vlastni text, nikoliv titulni list
k) pokud posilate praci na soukromou adresu, posilejte ji jako obycejnou zésilku, ne jako
zasilku doporucenou



