Pravidla psani pisemnych praci a cita&ni a bibliografické normy Ustavu hudebni védy
FFMU

Pravidla a zisady psani pisemnych praci studenty Ustavu hudebni védy Filozofické
fakulty MU (studijni obory Hudebni véda, SdruZena uménovédna studia, Teorie
interaktivnich médii, Management v kultuie, Srovnavaci uménovédna studia, Ucitelstvi
zakladi estetické vychovy pro stiedni Skoly, Teorie a provozovaci praxe staré hudby)

s platnosti od 1. prosince 2007.

Tato pravidla se tykaji vSech typli pisemnych praci, tj. praci seminarnich, bakalarskych
diplomovych a oborovych praci, magisterskych diplomovych a oborovych praci a praci
disertacnich.

Struktura pisemnych praci:

Ceské resumé

Cizojazy¢né resumé

Seznam vyobrazeni (neni nutny).
10. Seznam prament a literatury.

11. Ptilohy (nejsou nutné).

1. Titulni strana.

2. Obsah.

3. Predmluva (neni povinna).
4. Uvod.

5. Stat’ (jednotlivé kapitoly).
6. Zaver.

7.

8.

9.

Prace jsou strankovany (ve spodni ¢asti stranky) od predmluvy,
ad 1. Titulni strana musi obsahovat:

a. Nazev oboru, ustavu, fakulty a univerzity (v zahlavi, kazdy tdaj na samostatném tadku), a

sice v nasledujicim potfadi: Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta, Ustav hudebni védy,

Sdruzena uménovédna studia/ Hudebni véda/ Teorie a provozovaci praxe staré¢ hudby/ Teorie
interaktivnich médii/ Management v kultuie)

b. Jméno studenta.

c. Oznaceni prace (Bc.,Mgr.,Dr.).

d. Nazev prace (uprostred stranky).

e. Jméno vedouciho prace.

f. Jména konzultanti (nemusi byt).

g. Rok odevzdani prace.

Po titulni stran¢ nasleduje povinné prohlaseni autora prace, zZe pracoval samostatné a veskerou
pouzitou literaturu citoval. Toto prohlaSeni musi byt autorem podepsané.



ad 2. Obsah uvadi seznam jednotlivych casti prace, stranky jednotlivych kapitol a subkapitol.
Doporucuje se Deweytv Ciselny systém.

ad 3. Pfredmluva (pokud je uvedena) mize obsahovat:

a. Podnéty, které vedly ke zpracovani tématu prace.

b. Pod€kovani institucim a jednotliveiim, ktefi poméhali pti sbéru a interpretaci pouzitych
fakti.

c. Podékovani vedoucimu prace a konzultanttiim. Pokud nejsou konzultanti uvedeni na titulni
strané, je potfeba uvést jejich jméno na tomto miste.

ad 4. Uvod ma stru¢né uvadét do pojednavaného problému. MiZe také obsahovat zdiivodnéni
aktualnosti tématu. Nutna je metodologicka uvaha o feSeni problematiky: jaky cil si autor
stanovuje a jaké metody k jeho dosaZeni voli, v jakém kontextu pozoruje své téma, na jaké
teorie odkazuje. Diilezita je i velmi struc¢na kritika literatury, ktera tvoti podklad pro autorovy
argumentace.

ad 5. Stat’ sestava z jednotlivych kapitol pisemné prace, kde student samostatné zpracovava
zkoumanou problematiku. V této ¢asti prokazuje schopnost aplikovat poznatky ziskané
studiem a formulovat vlastni stanovisko k feSenym problémim.

Stat’ je obvykle rozdé¢lena na kapitoly, jeZ mohou byt samostatné nadepsany.

Clenéni stati na kapitoly (jednotlivé kapitoly se zabyvaji charakteristikou materialu,
ozfejménim pouzitych metod a postupti, popisem dosavadniho stavu badani, souvislostmi,
shodami a neshodami s literaturou, zdiraznénim novych pohledd, postupii, novych vykladi
prament ¢i literatury. Stanovené téma musi byt sledovano v soustfedéném vykladu a ten je
docilen jen peclivé zvolenym kontextem, zasazujicim téma do patfiénych souvislosti. Ty
teprve dovoluji autorovi argumentovat ve prospéch urcitych teorii.)

Pozn. k bodu 5:

Citace

a. Bibliografické citace jsou uvadény podle normy CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 (01 0197)
(viz stranky Ustavu hudebni védy).

b. Obecné plati, Ze citace musi byt piehledna a uplna. Je 1épe uvadét vice tdaji pro
identifikaci (napf. u seridlovych publikaci anebo elektronickych zdrojit)

c. Citace literatury, sdéleni informéatort ¢i dalSich pramenti by mély byt uvadény vyhradné

v ptivodnim znéni (bez ptekladu). Cituje se vzdy z pivodniho dila. Pokud si nelze opatfit
puvodni pramen, musi byt z odkazu zfejmé, Ze se jedna o citat z "druhé ruky", a udat presné
pramen, z n¢hoz byl vzat (Eggebrecht 1981: 179 dle Fuka¢ 1993: 56). Vypusti-li se néco

v citatech, oznaci se to tiemi teCkami v hranaté zavorce. Citaty jsou vyznaceny uvozovkami.
Pro zachovani struktury pramene (je li v originale uzito vice druhi pisma) je 1épe zachovat
vychozi druh pisma. (Citaty proto nemuseji byt nutné uvadény jinym druhem pisma; obvykla
praxe byva kurziva). V piipad¢ delsich citaci je vhodné uzit odlisné formatovani odstavce (je-
li z&kladni text psan velikosti 12 pt, pak 11 pt.).

d. Poznamky je Iépe pro prehlednost uvadét pod carou.

ad 6.
Zavér obsahuje shrnuti hlavniho obsahu celého pojednani a upozoriiuje na nejdilezitéjsi
mysSlenky prace. Autor zodpovi, do jaké miry se mu podatilo dosahnout cile vyt¢eného



v uvodu a stanovi podminky, za kterych zavéry vyplyvajici z jeho vykladu plati. Myslenky
uvedené v této Casti museji vyvérat z prace samé.

ad 7. Povinnou soucasti praci je ¢eské a cizojazyCné resumé, u magisterskych diplomovych a
dizertacnich praci je vyzadovano jest¢ druhé cizojazy¢né resumé.

ad 8. Seznam vyobrazeni byva obvykle zarazen pted ptilohami (ilustracemi). Jednotlivé
ilustrace obsazené v praci jsou uvedeny popiskami. Pokud nejsou vyobrazeni vysledkem
vlastni prace, uvadi se jejich ptavod.

ad 9. Seznam pouZzité literatury a prameni uvadi jednotlivé publikace v abecednim poradi.

Seznam zahrnuje vSechny pouzité prameny. Pii vét§Sim rozsahu se prameny mohou uvadét v
ur¢itém Clenéni (napf. Casopisy, knihy, noty, slovniky atd.).

Citovani literatury

1. Literaturu lze uvadét napt. takto:

Kniha: Fukac, Jiti. Hudebni estetika jako konkretizace obecné estetiky a muzikologicka
disciplina. Brno: Masarykova univerzita, 1998.

Casopisecky ¢lanek: Fukag, Jifi. O socialistickém realismu: opravdu s odstupem? Opus
Musicum, 2001, ro¢. XXXIII, ¢.5.

Studie ve sborniku: Fukac, Jifi. War wirklich nur das Neue zu beflirchten? Versuch iiber
eine zeitgeschichtliche Bilanz. In Petr Macek, Mikulas Bek (ed.) Horror novitatis. Colloguia

musicologica brunensia XXXVII. Praha: KLP — Koniasch Latin Press, 2004.

Web: Macek, Petr - Polednak, Ivan. Ji#i Fukac. [online ] 2007 [cit. 1. listopadu 2007].
Dostupné z <http://www.musicologica.cz/slovnik/hesla.php?op=heslo&hid=5234>.

Odkazujeme-li na zdroj citace v ramci poznamkového aparatu, uvadime pfi prvni citaci plny
bibliograficky udaj. Pfi druhé a dalsi citaci postacuji zékladni udaje: autor, nazev. Op. cit.,
strana, z niz citujeme. (Fukac, Jifi. O socialistickém realismu opravdu s odstupem? Op. cit., s.
54). Pti odkazu ke zdroji citovanému bezprostiedné pred timto dalSim odkazem staci pouze
udaj: ibid. a strana, z niz se cituje ( Ibid., s.36). Vedle zkratky Ibid. se pouziva taktéz Tamtéz,
Ebd., Viz. Kazd4 poznamka pod ¢arou musi za¢inat velkym pismenem a koncit teckou.

2. Pokud je pouzit ,,anglosasky zpisob* odkazovani, m¢l by byt zaznam v seznamu
literatury uspoiadan nasledujicim zptisobem:

Kniha: Fukac, Jifi (1998b). Hudebni estetika jako konkretizace obecné estetiky a
muzikologicka disciplina. Brno: Masarykova univerzita.



(Pokud se v seznamu pouzité literatury vyskytuji dvé Fukacovy studie vydané ve stejném
roce, odlis§im je udajem 1998a , 1998b).

Casopisecky ¢lanek: Fuka¢, Jifi (2001). O socialistickém realismu: opravdu s odstupem?
Opus Musicum, ro¢. XXXIII, ¢.5.

Studie ve sborniku: Fukac, Jifi (2004). War wirklich nur das Neue zu befiirchten? Versuch
iiber eine zeitgeschichtliche Bilanz. In Petr Macek, Mikulas Bek (ed.) Horror novitatis.
Colloquia musicologica brunensia XXXVII. Praha: KLP — Koniasch Latin Press.

Web: Macek, Petr - Poledndk, Ivan (2007, July 17). Jifi Fukac. Retrieved November 1, 2007
from <http://www.musicologica.cz/slovnik/hesla.php?op=heslo&hid=5234>.

Odkazy v textu pak nasleduji bezprostifedné za citovanou pasazi a uvadéji se takto: (Burnett
1996b: 56) , pticemz udaj ,,56* vypovida o strané, z niz cituji.

Pozn.:

a. Sborniky by mély byt uvadény pod jmény svych editorti s rozliSenim editorstvi od autorstvi
pomoci piislusné zkratky v zavorce (ed.).

b. Uvadéni mista vydani neni u ¢asopist povinné.

c. Odchylky od uvedenych vzortli jsou mozné, musi byt ovSem zaloZeny na argumentech a
povoleny vedoucim prace.

ad 9.
Prilohy (notové ukéazky, obrazky, ¢asti rukopisti, inkunabuli atd.) je nutno oznacit pismeny
velké nebo malé (velké a malé) abecedy a podrobnou popiskou pod ptilohou.

Technické a formalni pozadavky:

1. Zavére¢né oborové prace jsou odevzdavany v jednom exemplati. Musi byt svazany
tzv. krouzkovou vazbou.

2. Bakalarské a magisterské diplomové prace jsou odevzdavany ve dvou exemplatich.
Jsou svazany knihatsky.

3. Dizerta¢ni prace (doktorské) jsou odevzdavany ve tiech exemplatich, knihaisky
vazané.

4. 'V pocitacové sazbé se doporucuji patkové typy pisma, velikost 12 pt pro zékladni text
a 10 pt pro poznamkovy aparat.

5. Je vyZadovana jazykova spravnost pifedlozeného textu. Hrubé pravopisné chyby
mohou byt diivodem pro nepfijeti prace.

6. Rozsah seminarnich pisemnych praci je min. 25 000 znaki, povinnou souéasti je
¢eské a cizojazy¢né resumé.

7. Rozsah bakalarskych diplomovych praci je min. 70 000 znaki, rozsah
bakalarskych oborovych praci je 27 000 znakd, povinnou soucasti obou typi praci
je Ceské a cizojazy¢né resumé.

8. Rozsah magisterskych oborovych praci z nediplomniho oboru dvouoborového
studia je min. 55 000 znak, povinnou soucasti je ¢eské a cizojazy¢né resumé.



9. Rozsah magisterskych diplomovych praci je min. 140 000 znaki, je vyzadovano
deské a 2 cizojazy€na resumé.

10. Rozsah dizertaénich praci je min. 200 000 znakti. Pozadavky na resumé odpovidaji
magisterské diplomové praci.



