Krétki kurs przekladu
UMIEJETNOSCI:

Skrupulatnosé. Jedna z cech wyrdzniajacych dobrych tlumaczy jest drobiazgowe, wrecz
pedantyczne, podejscie do tlumaczenia. Podczas pracy nad tekstem ttumacz musi zwracaé
uwage na szczegOly 1 precyzyjnie oddawaé sens kazdego zdania, nie zapominajac
jednoczesnie o kontekscie catosci dokumentu.

Umiejetno$¢ wyszukiwania informacji w Internecie. Obecnie trudno wyobrazi¢ sobie prace
tlumacza bez korzystania z Internetu jako zrddta informacji 1 zywego jezyka. Warto budowacé
wiasny katalog wiarygodnych zrédet oraz doskonali¢ metody skutecznego wyszukiwania
niezbednych informacji.

Rzetelnos¢ - dotrzymywanie warunkdw uzgodnionych z klientem, wsrdd ktérych znajduja sig
przede wszystkim terminowos$¢ oraz zapewnienie oczekiwanej jakosci thtumaczenia.

Wysoki poziom umiejetnosci jezykowych, na ktore skladaja sie:

. Posiadanie "lekkiego piora ". Jedna z podstawowych kompetencji, jakie powinien
posiada¢ thumacz, jest umiejgtnos¢ swobodnego uktadania zdan, zrozumiatego i swobodnego
pisania. Aby doskonali¢ swo0j warsztat thumaczeniowy, warto zdecydowac si¢ na wspotpracg z
dos$wiadczonym redaktorem.

. Bardzo dobra znajomos$¢ jezyka polskiego. Podstawowa kompetencja, bez ktorej
trudno mowi¢ o rozwijaniu pozostalych umiejgtnosci ttumaczeniowych. Dbato$¢ o poprawna
polszczyzng 1 Sciste stosowanie si¢ do regul gramatyki, ortografii czy zasad stylistycznych
stanowi konieczny warunek dobrego warsztatu.

. Bardzo dobra znajomos¢ jezyka obcego

. Umiejetno$¢ szybkiego tlumaczenia. Bardzo czgsto ttumacz pracuje pod presja
czasu. Mimo to od tlumacza oczekuje si¢ jednakowo wysokiej jakosci tlumaczenia,
niezaleznie od wielkoS$ci czy stopnia trudnosci dokumentu oraz ustalonego terminu.

. Uporzadkowanie. @~ Wypracowanie  wlasnej metody segregowania  plikéw
tltumaczonych 1 zwiazanych z nimi dokumentéw pomocniczych pomaga w zachowaniu
porzadku oraz umozliwia szybkie docieranie do potrzebnych dokumentow.

. Umiejetnos¢ szybkiego pisania na klawiaturze. Podstawa warsztatu ttumacza jest
komputer 1 edytor tekstow. W doskonaleniu szybkos$ci i poprawnosci pisania pomocny jest
dostgpny na polskim rynku program Mistrz Klawiatury. Sprawny i do§wiadczony tlumacz
potrafi pisa¢ zupetie bezwzrokowo.

. Swoboda obstugi przynajmniej kilku programéw biurowych. Edytor tekstow oraz
arkusz kalkulacyjny stanowia podstawowy zestaw programow biurowych wykorzystywanych
przez ttumaczy. Coraz czgsciej siggaja oni réwniez do programow wspomagajacych proces
thumaczenia typu CAT.

. Doglebna wiedza z danej dziedziny, ktorej przektad dotyczy. Wnikliwa znajomos$é
tematyki thumaczonych dokumentéw jest niezbgdna zwlaszcza w wypadku trudnych,
specjalistycznych tekstow, do ktérych naleza m.in. dokumenty finansowo-prawne. Bledy
merytoryczne wypaczajace sens tlumaczonego dokumentu wynikaja najczgéciej z braku
stosownej wiedzy.

. Specjalizacja. Duza konkurencja na rynku tlumaczen oraz rosnace wymagania
klientow powoduja konieczno$¢ okreslenia swojej specjalizacji. Wezesne skoncentrowanie si¢
na jednej dziedzinie thumaczen pomaga w rozwijaniu umiejetnosci zawodowych.

. Zdolno$¢ do indywidualnej pracy przy komputerze. Tlumaczenia wiaza si¢ z
wielogodzinnym wykorzystaniem komputera 1 zwigzanymi z tym negatywnymi
konsekwencjami. Z pewnoscia nie jest to praca polegajaca na czgstych kontaktach z ludzmi.

. Umiejetnos$¢ analizy tekstu. Dokladne przeczytanie dokumentu przed rozpoczgciem
thumaczenia potrafi zaoszczedzi¢ czas i poniesiony naktad pracy. Nalezy zwraca¢ uwage na



struktur¢ i budowg zdan oraz przeznaczenie tekstu. Inne formy stosuje si¢ w wypadku
thumaczenia dokumentow prawnych, inne przy przektadzie artykutow.

. Umiejetno$¢ parafrazowania. Tlhumaczenie wiaze si¢ réwniez z konieczno$cia
przeksztalcania tekstow oraz nadawania im formy odpowiedniej do specyfiki okreslonego
dokumentu, przy jednoczesnym zachowaniu przestania tekstu.

ZAGROZENIA

Telepraca — brak kontaktu z ludzmi

. Utwierdzanie si¢ w zlych nawykach. Wynika bezposrednio z bardzo czgstego braku
informacji zwrotnej o wykonanych thumaczeniach. Niejednokrotnie ttumacz nie otrzymuje zadnych
informacji o popetnionych biedach. Powoduje to ich naturalne utrwalanie si¢. Pewnym rozwiazaniem
jest praca w zespole (przynajmniej dwuosobowym) oraz nawiazanie dobrego kontaktu z biurem lub
agencja thumaczen. W Corporate Services tlhumacze pracuja w zespotowo, a kazdy tekst redaguje i
poprawia grupa weryfikatoréw. Do obowiazkow kazdego tlumacza zatrudnionego w CS nalezy
analiza poprawionego tekstu, co sprawia, ze dzigki ukazanym blgdom moga oni szybciej eliminowaé
braki w edukacji.

. Brak dostepu do rzetelnej wiedzy. Mimo znaczacego ulatwienia, jakie w prace tlumacza
wnidst Internet 1 dostgpnosci wszelkiego rodzaju dokumentdéw czy stownictwa w sieci, trudno
jednoczesnie polega¢ na wigkszosci znajdujacych sig w sieci dokumentach. Dostgpnos¢ ttumaczenia
na stronach www (nawet rzadowych) nie oznacza jeszcze stuprocentowej pewnosci, ze jakos¢ tego
tekstu jest wysoka. Niedoswiadczony ttumacz musi zmagac si¢ nie dos¢, ze z lukami w swojej wiedzy,
to rowniez i ocena jakoSci tlumaczen wykonanych przez inne osoby. Pewnym sposobem
przynoszacym dobre rezultaty jest korzystanie z materialdow opracowywanych przez duze
miedzynarodowe konsorcja oraz poszukiwanie dokumentdéw na stronach brytyjskich (zob. Jak
efektywniej korzysta¢ z wyszukiwarki Google).

. Zbyt szeroki zakres wykonywanych ttumaczen. Koniecznoscig ttumaczy jest specjalizacja,
a to oznacza odrzucanie niezwiazanych z tematyka tlumaczen. Tlumacz, zwlaszcza poczatkujacy,
musi wyposrodkowaé pomiedzy iloScia wykonywanych zlecen, a ich zakresem tematycznym.
Niemniej jednak koncentrowanie si¢ na waskiej dziedzinie i poglgbianie kierunkowej wiedzy szybko
skutkuje zwigkszong iloscia nadsytanych przez klientow materiatow.

. Zatrzymywanie si¢ na pewnym poziomie rozwoju - zjawisko czgsto obserwowane u wielu
thumaczy, ktorzy konczac edukacje i zaczynajac prace, przestaja dba¢ o rozwoj swoich umiejetnosci
translatorskich. Znajdujac niewielki zakres dokumentow, ktore potrafia poprawnie przettumaczy¢, nie
wykraczaja poza nie. Rozwiazaniem jest czytanie dostepnej literatury oraz korzystanie z dost¢pnych
szkolen czy ofert studiow podyplomowych. (zob. warsztaty ttumaczenia sprawozdan finansowych).

. Skupianie si¢ wylacznie na oficjalnej Sciezce edukacji. Dostgpna na rynku oferta
edukacyjna, wprawdzie szeroka, nie jest wystarczajaca, aby zapewni¢ odpowiedni poziom
umiejetnosci. Dopiero praktyczne doswiadczenia uzupelnione o dodatkowa edukacje pozwalaja na
stopniowe doskonalenie umiejgtnosci.

. Niepoprawne rozpoznanie wrodzonych predyspozycji. Podobnie, jak w wielu innych
zawodach, do osiagania wysokich kompetencji thumacza niezbedna jest solidna praca, ale i rowniez
odrobina talentu. Tlumaczem trzeba si¢ urodzi¢. Oznacza to, ze jesli nie posiada si¢ naturalnych
predyspozycji do pracy nad tekstem i umiejgtnosci szybkiego uczenia sig jgzykoéw obcych, osiagnigeie
wysokiej pozycji zawodowej moze by¢ bardzo trudne.

SUGESTIE

. Nie mozna byé dobrym we wszystkim. Zeby zdoby¢ renome i do$wiadczenie, skup si¢ na
thumaczeniach z jednej dziedziny (ewentualnie kilku dziedzin), w ktorej rzeczywiscie si¢ orientujesz i
czujesz si¢ pewnie. Czytaj duzo fachowej literatury, by przyswoi¢ sobie odpowiednie stownictwo i
frazeologi¢. Analizuj cudze tlumaczenia, podpatrujac przydatne rozwiazania, ale i szukajac
ewentualnych btedéw.



. Nie przeceniaj swoich umiejetnosci. Nie podejmuj si¢ thumaczenia tekstow, ktérych nie
rozumiesz. Nawet bedac laikiem w jakiej§ dziedzinie mozna co prawda dobrze przettumaczy¢
dotyczacy jej tekst, wymaga to jednak przyswojenia sobie sporej wiedzy, konsultacji z fachowcami i
sprawdzania kazdej informacji. Zazwyczaj na taka zmudna pracg nie ma czasu, a rezultat i tak nie
musi by¢ zadowalajacy.

. Nigdy nie ufaj do konca slownikom. Nawet te publikowane przez znane i powazne
wydawnictwa moga zawiera¢ bledy. Kazdy podejrzany termin weryfikuyj w stownikach
jednojezycznych lub specjalistycznych leksykonach.

. Wiele angielskich stéw ma w jezyku polskim kilka odpowiednikow, z ktorych kazdy moze
by¢ w danym kontekscie rownie poprawny. Decydujac si¢ na ktory$ z nich, pamigtaj, by uzywac go
konsekwentnie w calym tlumaczeniu. W razie potrzeby wynotuj sobie przyje¢ta terminologie na kartce.
. Nie lekcewaz niczego w oryginalnym tekscie. Kazdy skrot i kazda nazwe wlasna nalezy
sprawdzi¢, czy przypadkiem nie funkcjonuje w jezyku polskim w innej pisowni. Wiele pozornie
oczywistych elementdéw moze wymagaé w polskiej wersji rozmaitych zmian (na przyktad format
zapisu liczb, dat czy walut).

. Pamietaj, ze jezyk pisany roézni si¢ od jezyka potocznego. Sformulowan czy okreslen
dopuszczalnych w luznej rozmowie nie mozna uzywa¢ w thumaczeniu, ktore z zasady jest tekstem
bardziej "oficjalnym". Dbaj o poprawna interpunkcj¢ i ortografi¢ - tej ostatniej nie wystarczy
sprawdzi¢ automatycznie, za pomocg narzadzi dostgpnych w edytorach tekstu. Nawet bardzo dobre
merytorycznie thumaczenie moze by¢ odrzucone przez klienta, jesli zawiera szkolne btedy jezykowe.

. Gotowe tlumaczenie zawsze przeczytaj jeszcze raz w catosci, najlepiej na wydruku, by
wychwyci¢ ewentualne niezgrabnosci stylistyczne, bledy gramatyczne, niekonsekwencje
terminologiczne czy na przyktad r6zny zapis takich powtarzalnych elementow jak nagtowki.

. Zawsze przestrzegaj skrupulatnie wymagan klienta. Czgsto dotycza one na przyklad scisle
okreslonej formy zapisu, nazewnictwa plikdw czy trzymania si¢ narzuconej terminologii (w tym
ostatnim przypadku popro$ klienta o dostarczenie stowniczka lub podanie stosownej literatury).
Wszelkie watpliwosci staraj sig¢ wyjasnia¢ przed rozpoczeciem pracy badz w jej trakcie. Jezeli nie
zostalo to wyraznie uzgodnione z klientem, nigdy nie oddawaj mu tekstu z fragmentami
nieprzettumaczonymi, alternatywnymi wersjami do wyboru albo stowami "do sprawdzenia przez
specjalistg", oznaczonymi gwiazdkami czy pytajnikami.

. Jezeli nie mozesz lub nie chcesz spetni¢ wymagan stawianych przez klienta (bo na przyktad
narzucona przez niego terminologia jest w Twoim przekonaniu niezgodna z zasadami poprawnosci
jezykowej), od razu przedstaw swoje zastrzezenia, a jesli druga strona pozostaje ghucha na Twoje
argumenty, zrezygnuj ze zlecenia. Nie probuj nawracac¢ klienta, wykonujac thumaczenie po swojemu i
przedstawiajac uzasadnienie dopiero po skonczeniu pracy.

. Dotrzymuj terminéw. Sprawdz, ile stron dziennie jeste§ w stanie thtumaczy¢ (w zaleznosci od
wprawy, rodzaju i trudno$ci tekstu, powtarzalnosci pewnych elementow itp. moze to by¢ od kilku do
dwudziestu kilku stron obliczeniowych) i odpowiednio gospodaruj swoim czasem. Zawsze lepiej
zostawi¢ sobie w zapasie kilka dni, by w razie nieprzewidzianych komplikacji (awaria komputera,
choroba itp.) unikna¢ stresu i zarywania nocy.

. Przy zleceniach wigkszych niz kilka stron tekstu, zwtaszcza jesli zleceniodawca jest Ci
nieznany, domagaj si¢ zawarcia formalnej umowy. Przed zloZeniem podpisu przeczytaj uwaznie jej
sformutowania.

. Nie zgadzaj si¢ na dowolnie niskie stawki i sam nie proponuj cen mocno ponizej rynkowej
sredniej. Na krotka mete pozwoli ci to zapewne zdoby¢ kilka zlecen wigcej, ale nie zyskasz w ten
sposob ani sympatii innych ttumaczy (z ktdrych pomocy wczesniej czy pozniej bedziesz chciat
skorzystac), ani szacunku klienta, ktéry uzna, ze thumaczenie to ustuga réwnie nieskomplikowana jak
na przyktad kserowanie. Nie licz, ze w tej sytuacji uda Ci si¢ po pewnym czasie wynegocjowac lepsze
stawki, bo klient po prostu poszuka innego frajera. Konkuruj z innymi przede wszystkim jakos$cia i
profesjonalizmem, a nie wylacznie niska cena.



