Pro Adama Kovate (OJ) Pfijmeni toho, kdo tkol vypracoval

Vypracoval: Adam Kovar (66500)
FF: BA114 Proseminaf ¢teni a psani
Vyucujici: Adam Kovar
1. bfezna 2009
Instrukce stran psani domacich akola
V zépati umistit ¢isla stranek vpravo!.
(Ti, kteti neodevzdali DU, nebo jej odevzdali pozdé, si piipravi kratky referat na téma, o kte-
ré se sami prihlasi na e-mailové adrese adam.kovar@mail. muni.cz.)
Uvést explicitni informaci v levé ¢asti zahlavi2:
Pro Adama Kovate (OJ).
V pravé casti zahlavi necht je Vase pfijmeni.
V levém hornim rohu prvni strany necht je:
Vypracoval (pfipadné Vypracovala): Vase jméno, pfijmeni (a v zavorce uco)
Koéd a ndzev naseho predmétu
Vyucujici
Datum vypracovani takolu.
Nasleduje nadpis zarovnany nastfed, zvyraznény tucné (ctrl + b).

Tedy nap¥. (umisténi na strance vizte vyse).

Vypracoval: Jan Novék (010101)
FF: BA114 Proseminaf ¢teni a psani
Vyucujici: Adam Kovar

1. bfezna 2009

Nadpis

1 Ve wordu: v horni listé tlacitko Zobrazit — Zahlavi a zapati. V okné, které se objevi, zadat Vlozit automaticky
text — Strana.
2 Ve wordu: v horni listé tla¢itko Zobrazit — Zahlavi a zapati.
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Formatovani, tprava textu

Rozsah:

pismo velikosti 12 (v pfipadé typu pisma Book Antiqua mtize byt 11);

pismo patkové (napf. Times New Roman, Georgia ap., tedy nikoliv Arial, kteryzto je
bez patek);

dvojité fadkovani (Forméat — Odstavec — Radkovani);

normostrana je maximdlni hranice (tedy 1800 znak® = cca 250 slov); text mtZze byt
kratsi, ale pak musi byt jeho obsah natolik skvély, Ze se tim autor textu vyhne vytce

stran nedostate¢né délky.

Uprava:

do bloku;

jednoznakova slova presunout z konce faddku na zacatek fadku nasledujiciho (ve
wordu pouzit tzv. pevnou mezeru: ctrl + shift + mezernik);

zavorka se lepi na text (tzn. Ze se NEdéla mezi zdvorkou a textem, ktery je uvnitf za-
vorky, mezera);

zkontrolovat text pfed odeslanim, resp. po vytisténi (zda nedoslo k jakémukoliv po-
Skozeni, tedy necitelnosti);

odlisit nadpis tu¢né (ctrl + b); odlisi se tak od ostatniho textu;

jednotlivé listy sesit dohromady.

trojtecka se pise ctrl + tecka (= jeden samostatny znak; oproti tfem te¢ckdm);

pozor na anakoluty;

syntaktické anglicismy: What it is all about? It is about... V ¢. ,Je to vo tom, Ze...” vs.
,Text vypovidd o...”;

pozor na interpunkci (viz aparat doc. Hoskovce - verbum — véta — ¢arka), ba orto-

grafii viibec;
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- dodrzet zadanou délku textu; tot soucasti tkolu; prace byly p#ili§ kratké nebo prilis
dlouhé;

- citace pouzité literatury - prozatim timto zptisobem:

PRf]MENi AUTORA, Jméno autora. Ndzev dila. Misto vydéani: Nakladatelstvi, rok.
KUNDERA, Milan. Kastrujici stin svatého Garty. Brno: Atlantis, 2006.

- citace delSich ¢asti textu (cely odstavec, ptip. vice): v uvozovkach; zaroveni oddéleno
v zvlastnim odstavci odsazeném z obou stran oproti ostatnim odstavctim (napft.
01 cm zleva i zprava);

- do nasich kratkych texti nedévat dlouhé citace; bud’to odkaz na stranku, napf. (s. 21),
nebo delsi citace do poznamky pod ¢arou (ovsem pozndmkami pod ¢arou Setfit a ma-
ximum informaci se snazit ponechat pfimo v textu);

- kazdy citat vzdy hned v nésledujicim odstavci vysvétlit/interpretovat; vzdy explicité
uvést, co mate danym citdtem na mysli, jak jej vnimate, jak danym citdtem argumen-
tujete;

- citace versa piimo v textu: jednotlivé verse oddélujeme lomitkem (mezera, lomitko,
mezera);

- slova jako: zajimavé (zajimava je i moucha v polivce), krdsné, smutné (co se psani od-
borného textu tyce, jedné se zde o prazdna slova, bez jakéhokoliv vyznamu, subjek-
tivni hodnoceni na vodé);

- ¢lenéni na odstavce: odstavec md jednu zasttfesujici myslenku, téma; odstavec odpo-
vida bodu v osnové textu;

- odstavce se odsazuji zleva (kromé odstavce prvniho a odstavce nésledujiciho po vy-
nechaném radku);

- stylistika: mluveny vs. psany projev - tj. rozdil! obecna ¢.: byli zidealizovany;

- bézné mluvené ,to samé” = v psaném textu: , totéz”.
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Obsah:

neplést narativni vs. topické pfistupy (v budoucnu snad probereme rozdil...);
- pokud pouZijete jinou terminologii, neZ jakou jsme si vylozili, musite dolozit odkud
a pro¢ ji pouzivate (napft. pojem motiv);
- pozor na anachronismy typu: Vilém mél deprese.
- textem odpovidat na zadani, nezatéZovat text odbo¢kami; ty si nechte pro sebe; jen
nejnutnéjsi odbocku miizete dat do poznamky pod ¢arou.
Stavba textu:
- avod: teze, definice, vychodisko (= 1. odstavec);
- Vase tvrzeni: vychazejici z teze, vyuzivajici definici, tezi, vychodisko (jeden nebo vice
odstavcti);
- argumentace: podepieni diikazy (jeden nebo vice odstavcti);
- konkrétni priklady: doklady z textu (jeden nebo vice odstavcit);
- zavér: spi$ ve smyslu summary nez conclusion (jeden odstavec); neobsahuje Zadné no-
vé informace! Jen shrnuje, co bylo uvedeno v predchozim textu.
Argumentace a doklady z textu mohou byt vzdjemné zaménény ¢i propleteny dohromady.
Nicméné stale museji zlistat prehledné ¢lenény.
Doporudeni:
- dat svij text nékomu precist (napi. kolegovi, spoluzakovi...); vSimne si elementti (ne-
jasnosti, nedostatkt v argumentaci, vécnych chyb), které autor textu pfehlédne;
- vyvarujte se emocionédlniho vyjadfovani;
- je uzitetné nacist k danému tématu, na které mate text psat, sekundarni literaturu3

(alespont néjaky kratky text). — Inspirace pro vlastni psani. (Mtizete se tak alespon

¢astecné vyhnout objevovani Ameriky.)

3 Sekundarni literatura je napt. text Milana Kundery Preklad jedné véty. Jedna se o sekundarni literaturu k primarni
literatufe: Kafka, Franz. Zdmek.



