Scrivere un’e-mail o una lettera (informale/amichevole)

e Caro (Carissimo) Alberto,

e Ti bacio! / Ti abbraccio

o Tanti baci! / Bacioni! / Saluti
o [l/La tuo/a amico/a

e 4 presto!

o Tuo/ua

destinatario:
chi riceve la let-
tera / I’e-mail

mittente:
chi manda la
letter,

Giulio/a

A d S A A S AV e 4 F av 4
¥ Silvia Carlucci

v Via dei Poeti, 24
00186 Roma

& File Modifica Visualizza Inserisci  Formato &

e BT YA
WA a.gardini@tiscali.it

: Oggetto  saluti da Roma
/ e
/ Dott. Alessandro Gardini
4 Via Santo Stefano, 49

22475 Bollate (MI)
4 %

La sigla della provincia si scrive dopo le cittd meno
grandi. Alcune sigle sono: RM (Roma), BO (Bologna),
FI (Firenze), MI (Milano), NA (Napoli), VE (Venezia).
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[ Il CAP, Codice di Avviamento Postale: prima della cit;]

L’abbreviazione, spesso, prima del nome: Dott. (dottore), Tng. (ingegnere), Sig. (signor), Sig.ra
(signora), Prof. (professore), Prof.ssa (professoressa) ecc

Alcune espressioni utili per scrivere

Esprimere conseguenza:

Fare un’aggiunta:
Devo, quindi... / Per riuscire, dunque, a...

Inoltre, voglio dire... / In pit, é importante... /

Non solo..., ma... / D’altra parte,...
Esprimere un’opposizione:

Tu, invece, credi che... / Lui, comunque, non

Concludere una lettera, un argomento:
vuole... / Al contrario, secondo me...

Concludendo,... / Riassumendo,... / Infine,... /
In altri termini,... / Cosi,... / In breve,... /
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