Navrhovy list usporadani seminare, konference
(dle zvyklosti v TMB)

1/ Stanovit hlavni cile
Nazev akce:
Co je zakladnim zamérem akce:

2/ Komu je akce uréena

Odbornym pracovnikim muzei, galerii a pamatkovych Ustavd, historiklim, historiklim uméni,
etnologtim, kuratorim sbirek, dokumentaristim, spravcim depozitafl, konzervatorim a
restauratoriim, odbornym skupinam a zajmovym skupinam atd.

3/ Schéma jednotlivych prednasek
Predbézné stanovit zakladni tematicky okruh; vypsat dalSi naméty na mozné typy okruht prednasek.

4/ Prednasejici nebo lektofri
Soupis nebo databaze moznych, oslovenych nebo jiz konzultovanych pfednasejicich. Kontakty,
pracovisté, profesni medailonky, obor pusobnosti.

5/ Termin konani akce
Pfedbézné terminy: navazuji na vystavu?
Misto konani akce:

6/ Pofadatelé
Kdo pofada a kdo garantuje (AMG, kraj, univerzita apod.) a kdo spolupracuje; kontakty, pracovisté.

7/ Organizacni zajisténi

- kdo organizuje rozesilani a pfijimani pfihlasek ucastnik(l a pfednasejicich

- kdo organizuje prezentaci ucastnik( v den konani

- kdo organizuje bufet

- kdo vyrobi a instaluje smérové popisky pro pési ucastniky

- kdo organizuje informace na webovych strankach tj. predbézna a pribézna aktualizace,
zpravodajstvi, fotodokumentace akce apod.

8/ Ekonomie akce

- stanovit vysi konferen¢niho poplatku

- stanovit variabilni symbol akce

- zaijistit okamzitou platbu pfednasejicim

- pfijimat platby hotové od u¢astnikd a vydavat dariové doklady v den konani akce

9/ Vystupy z prednasek nebo seminare
Jak bude zajisténo zavérecné resumé informaci a kontaktd tj. sbornik, pracovni listy, elektronicka
verze atd.

10/ Kontakty
Kontakty na hlavni a spolupofadatele akce.



