
Citační pravidla a normyCitační pravidla a normy  



Bibliografická citaceBibliografická citace  

 bibliografická citace 

◦ přesná identifikace pramene, z něhoţ 

bylo čerpáno 

◦ zdroj informace pro čtenáře, recenzenta, 

oponenta 

◦ umoţňuje zpětné vyhledání a ověření 

◦ zdroj odkazu na další literaturu 

 seznam bibliografických citací 

◦ seznam pouţitých pramenů a literatury 



Odborný text a citaceOdborný text a citace  

 psaní odborného textu vyţaduje 
◦ uvedení odkazů na knihy, články, prameny a 

zdroje, které autor pouţíval 

◦ osvědčení znalosti základních i sekundárních 
zdrojů váţících se ke zpracovanému tématu 

◦ moţnost zpětné kontroly čtenářů i posuzovatelů 
textu 

◦ dodrţení autorské etiky a autorského zákona 

 odkazy na citace 
◦ odkaz vsunut do textu 

◦ poznámkový aparát 
 na stránce, na konci kapitoly, na konci celého textu 

◦ soupis zdrojů na konci dokumentu 



Citační normyCitační normy  

 odborný text 
◦ podřízení se zásadám a zvyklostem, stanoveným na VŠ 

nebo vydavatelem 
 formální úprava a členění vlastního textu 

 vybavení anotacemi, abstrakty, klíčovými slovy 

 obrazová příloha 

 rejstříky 

 seznamy pramenů a literatury 

 seznamy zkratek 

 apod. 

 citační normy 
◦ sjednocují zásady pro publikování/vydávání odborných 

textů  

◦ pokyny vydavatelů, respektující zvyklosti v daném oboru 

◦ pokyny pro autory při přípravě rukopisu 
 citační úzus 



Mezinárodní citační normyMezinárodní citační normy  
 ČSN ISO 690 

 Bibliografická citace. Obsah, forma a struktura 

◦ účinnost od 1. 12. 1996 
 obsahuje pravidla psaní a odkazování bibliografických citací 

monografických publikací a jejich částí, časopiseckých 
(seriálových) článků, příspěvků do monografií (sborníků z 
konferencí) a patentovaných dokumentů 

 ČSN ISO 690-2 

 Bibliografické citace. Část 2: Elektronické dokumenty 
nebo jejich části 

◦ účinnost od 1. 12. 2000 
 stanovuje způsoby citování elektronických monografií, databází 

a počítačových programů a jejich částí, elektronických 
(seriálových) publikací (časopisy) a jejich částí (články), 
elektronických nástěnek, diskusních fór a elektronických zpráv, 
a to jak pro elektronické publikace na příslušných nosičích   
(CD ROM, disk), tak i pro online dokumenty, u nichţ je třeba 
ještě uvést dostupnost v počítačové síti 



Normy stanovujíNormy stanovují  

 obecná pravidla pro psaní údajů 

bibliografických citacích 

◦ autor, název, vydání… 

 formální úprava a struktura citací 

◦ pořadí a forma zápisu 

 povinné a nepovinné údaje 

 uspořádání soupisu bibliografických 

citací a metody odkazů 



Obecné citační zásadyObecné citační zásady  
 přehlednost a jednotnost 

 přesnost a úplnost 

 citování primárních pramenů 

 nezkracovat slova obsaţená v údajích o citované 
publikaci 

 zásada zachování pravopisných norem pro daný 
jazyk 
◦ cizojazyčná literatura 

 zásada zachování jazyka knihy 
◦ nepřekládáme údaje  
 o autorovi, názvu, vydání 

 1st edition, 2nd ed. 

 fyzickém popisu  
 320 p. (pages), 320 S. (Seiten) 

 jména nakladatelů 

 chybějící údaj přeskočit, vynechat 



Zdroje údajů pro citaceZdroje údajů pro citace  

 primární dokument 
◦ titulní list + rubová strana titulního listu, tiráţ, 

počet stran 

 údaje charakterizující publikaci 
◦ struktura bibliografické citace 

 povinné a nepovinné údaje 
◦ primární odpovědnost 

 formální úprava zápisu 
◦ dána příslušnou normou 

◦ údaj – oddělovací znak – mezera – další údaj …. 

◦ za oddělovacím znakem začínáme velkým 
písmenem 

 

 



Identifikátory knihIdentifikátory knih  

 neperiodické publikace  
◦ označeny mezinárodním číslem ISBN 

(International Standard Book Number, číselný 
kód určený pro jednoznačnou identifikaci 
kniţních vydání) 

 periodické publikace 
◦ označeny mezinárodním číslem ISSN 

(International Standard Serial Number, 
jednoznačný osmiciferný identifikátor 
periodické publikace) 

 zpravidla uvedeny na rubu titulního listu 
a v čárovém kódu na obálce 



Chyby při citováníChyby při citování  

 citování díla, které autor nepouţil 
◦ vloţení citací děl kapacit oboru 

nesouvisejících s tématem 

 necitování díla, které autor pouţil 
◦ antipatie k autorovi 

 autocitace bez souvislosti s tématem 

 nepřesné citovaní znemoţňující 
dohledání díla 

 poznámky na stránce delší neţ text 

 citovat raději více neţ méně 



Bibliografický soupisBibliografický soupis  

 na konci odborného textu 
 seznam pouţité literatury, zdrojů  a 

pramenů 
 řazení 

◦ abecední podle autorů či názvů 

◦ časové podle roku vydání 

◦ číselné podle pořadí odkazů v textu 

 formální úprava je dána normou 
 slouţí také redaktorům pro zpracování 

citací tištěných a elektronických 
dokumentů 



Citace monografie, knihyCitace monografie, knihy  

◦ PŘÍJMENÍ, Jméno autora. Název knihy : 
podnázev. Vydání. Místo vydání : Název 
nakladatelství, rok vydání. Počet stran. ISBN.  

 
 CMEJRKOVÁ, S., DANEŠ, F., SVĚTLÁ, J. Jak napsat odborný text. 

1. vydání. Praha: Leda, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.  

 KOSEK, Jiří. Html - tvorba dokonalých stránek : podrobný průvodce. 
1. vyd. Praha : Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0. 

 HAUGELAND, John. Artifical intelligence : the very idea. 3rd printing, 
1987. Cambridge (Massachusetts) : MIT Press; London : Bradford 
Book, c1985. 286 p. ISBN 0-262-08153-9. 

 VOIT, Petr. Encyklopedie knihy : starší knihtisk a příbuzné obory 
mezi polovinou 15. a počátkem 19. století. Praha : Libri ve spolupráci 
s Královskou kanonií premonstrátů na Strahově, 2006. 1350 s., [160] 
s. obr. příl. Bibliotheca Strahoviensis. Series monographica, 2. ISBN 
80-7277-312-7.  

 

 



Citace diplomové práceCitace diplomové práce  

 PŘÍJMENÍ, Jméno. Název : podnázev (= druh práce). 
Místo vydání : Název vysoké školy, případně fakulty, 
rok vydání. Počet stran, počet příloh. Vedoucí 
diplomové práce.  
 

◦ BILAVČÍKOVÁ, Jana. Projektové vyučování ve vlastivědě : 
diplomová práce. Brno : Masarykova univerzita, Fakulta 
pedagogická, 1999. 97 l., 25 l. příl. Vedoucí diplomové práce 
Miloslava Machalová.  

◦ ČERŇOVÁ, Dagmar. Regionální funkce knihoven v Plzeňském 
kraji. Plzeň, 2003. 128, XXI s., 7 tab. příl. Diplomová práce (Mgr.). 
Univerzita Karlova v Praze, Filozofická fakulta, Ústav informačních 
studií a knihovnictví. 

◦ HLAVÁČEK, Michal. Nestandardní modely pro rozhodování a 
vyjednávání ekonomických subjektů týkající se ekonomických 
informací. Praha, 2003. 106 s. Disertační práce (PhD). Univerzita 
Karlova. Fakulta sociálních věd. Institut ekonomických studií. 
Dostupný také z WWW: 
<http://ies.fsv.cuni.cz/storage/work/406_hlavacek.pdf>. 



Časopis (seriál) jako celekČasopis (seriál) jako celek  

 Název: podnázev. Místo vydání : Název 
nakladatelství, roky vydání (od-do), ročník (od-do). 
Standardní číslo (ISSN). 

  
◦ CHIP : magazín informačních technologií. Praha : Vogel, 

1990- . Vychází měsíčně. ISSN 1210-0684.  

◦ Canadian and international education. Comparative and 
International Education Society of Canada. June 1972- , 
vol. 1, no. 1- . Toronto : Micromedia, 1972- . 6x ročně. 
Název čas. ve franc: Éducation canadienne et 
internationale. ISSN 0315-1409. 

◦ Národní knihovna : knihovnická revue. Národní knihovna 
České republiky. 1990-2004, roč. 1 15. Praha : Národní 
knihovna ČR, 1990-2004. 4x ročně. Vycházel také v 
elektronické formě (On-line, 1214-0678). ISSN 0862-7487 
(Print).  



Článek v tištěném časopiseČlánek v tištěném časopise  

 Autor. Název článku: podnázev článku. Název: 
podnázev seriálu. Rok vydání, svazek/ročník, 
číslo, rozsah stran. Standardní číslo (ISSN). 

 
◦ VAN DER VET, P. E. - MARS N. J. I. Condocet query engine : 

a engine for coordinated index terms. Journal of the American 
society for information science, May 1999, vol. 42, no. 6, p. 
485-492.  

◦ SMEJKAL, V. Proč nový zákon? CHIP : magazín 
informačních technologií, 1999, roč. 9, č. 11, s. 54-55. 

◦ BORGMAN, Christine L. What are digital libraries? : 
competing visions. Information processing and management. 
1999, vol. 35, no. 3, s. 227-243. ISSN 0306-4573.  

 



Další moţnosti citaceDalší moţnosti citace  

 tzv. přírodovědná citace  
◦ PROCHÁZKA, R. 2000a, s. 145 
 znamená, ţe se jedná o první z citovaných publikací, 

kterou autor v daném roce vydal 

◦ PROCHÁZKA, R. 2000b, s. 56–85 

◦ úplný bibliografický údaj je uveden na konci 
dokumentu v seznamu pouţité literatury 
 PROCHÁZKA, Rudolf 2000a: Modřice (okres Brno-

venkov). PV 41, s. 145. 

 PROCHÁZKA, Rudolf 2000b: Zrod středověkého 
města na příkladu Brna (k otázce odrazu společenské 
změny v archeologických pramenech). In: Martin 
Jeţek – Jan Klápště (eds.): Mediaevalia historica 2. 
Praha – Brno, s. 7–158.  



Převzatá citacePřevzatá citace  

 nemáme-li k dispozici originální práci 
◦ Boček, A. 1876. Květena kraje 

jindřichohradeckého se zvláštním přihlédnutím 
ke Kardašově Řečici, Souchotiny nad 
Popelkou: Jebavý a synové, s. 67, citováno dle 
Hruška, F. 2000. Obskurdity a diskurz. Praha: 
Metafyzická univerzita, s. 77. 

◦ [Boček 1876: 67, citováno dle Hruška 2000: 77]   
 převzaté citace by se měly pouţívat co 

nejméně 
 



Opakované odkazyOpakované odkazy  

 jestliţe se opakují citace bezprostředně 
po sobě, uvedeme: 
◦ Tamtéţ, s. 345 nebo Ibidem, s. 345,  

◦ zkratku c. d. (citované dílo), s. 345  

◦ o. c. (opere citato), s. 345  

◦ ! nevypadá dobře, kdyţ se na jedné straně 
opakuje po sobě třeba 5 x Tamtéţ 

 odkazujeme-li vícekrát na stejnou stranu 
v tomtéţ díle, stačí uvést: 
◦ l. c. (loco citato – na citovaném místě) 

◦ Tamtéţ bez odkazu na stranu 

 



Citování elektronických Citování elektronických 

dokumentůdokumentů  

 druh nosiče v hranatých závorkách za názvem 
citovaného dokumentu: [online], [CD-ROM] aj. 

 vydání – například verze programu 

 datum aktualizace/revize – uvádí se společně s 
datem vydání/zveřejnění 

 datum citování – uvádí se v hranatých závorkách 
se zkratkou "cit.", u online dokumentů je povinné 
- např.: [cit. 1998-08-25] 

 údaj o dostupnosti "Přístupný z", "Dostupný na", 
"Available from" včetně přístupového protokolu 
(Dostupný z WWW, URL mezi symboly < >)  

 



Webová stránkaWebová stránka  

Elektronická publikaceElektronická publikace  
 Jméno autora stránky (je-li uvedeno). Název 

stránky (tag "title") [online]. Datum 
publikování, datum poslední revize [citováno 
dne]. <URL adresa>.  

 
◦ DAVIS, John. Suiseki FAQ [online]. c1997, last revision 

20th of January 1998 [cit. 1998-06-13]. Dostupné na 
World Wide Web: <http://www.btinet.com/Faq.html>.  

 

◦ RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online]. 
c1998 [cit. 12. května 2003]. Dostupný na World Wide 
Web: <http://www.rheingold.com/vc/book/intro.html>. 
ISBN 0-521-33697-X. 



Elektronický časopisElektronický časopis  

 Název díla, seriálu [Druh média]. 

Údaje o vydání [datum citace]. Přístup 

ke zdroji. Standardní číslo.  

 (jedno číslo)  

 

◦ Ikaros [online]. 1999, roč. 3, č. 10 [cit. 1999-

12-31]. Dostupné na World Wide Web: 

<http://www.ikaros.cz>. ISSN 1212-5075. 



Ukázky citačních úzůUkázky citačních úzů  



  

Archivní časopisArchivní časopis  

   Pokyny pro autory 

 Rukopis bude odevzdán: 

 v definitivní verzi jako úplný text včetně jména a kontaktu na autora (adresa pracoviště i bydliště, telefon, e-mail), názvu práce, obsahu, předmluvy, resumé, seznamu 

literatury, popisků k obrázkům, číslování a označení orientace obrázků, tabulek, grafů a jiných příloh, popř. jména překladatele a editora; 

 v elektronické podobě (uloţen ve formátu *.doc, *.rtf,) na CD, flash disku nebo zaslán elektronickou poštou v příloze e-mailu. Na médiích s přenosnými daty ukládejte 

jen soubory určené pro redakci. U publikací je třeba zaslat současně redakci výtisk textu na listech A4 s řádkováním alespoň 1,5; 

 text a poznámky uloţené odděleně do samostatných souborů; 

 obrázky, grafy, tabulky uloţené do samostatných souborů (tzn. nevloţené do dokumentu) ve formátu *.tif, nebo *.eps v rozlišení 300 dpi barevné, 400 dpi černobílé 

(pozor! většina obrázků staţených z internetu výše uvedené parametry nesplňuje, neboť jsou určeny pouze k prohlíţení na monitoru, téţ je nutno respektovat autorské 

právo). 

 Text rukopisu bude splňovat tyto náležitosti: 

 jednoduché formátování (bez stylů), jedním typem písma v jedné velikosti; pro zvýraznění kurzívu nebo bold; nepouţívat dělení slov, záhlaví a zápatí, tvrdé mezery; 

enter pouţívat jen k ukončení odstavce; čísla poznámek vkládat jednotně vţdy aţ za případná interpukční znaménka, která k danému slovu patří; nepouţívat lomítka 

místo závorek; 

 ve wordu rozlišovat pomlčku (–) Alt + 0150 a spojovník (-). Např. v časových a stránkových rozsazích uţívejte dlouhou pomlčku bez mezer (např. 15.–17. dubna 1946; 

1358–1620; s. 18–20), vedle dalšího uţití podle pravidel pravopisu. Spojovník uţívejte téţ podle pravidel pravopisu (např. Anna Císařová-Kolářová; česko-polský 

slovník; okres Praha-západ apod.); uţívat v českém textu české uvozovky („) = Alt +0132 a (“) = Alt + 0147; čtyřciferná čísla psát bez mezery; 

 pravopis se řídí základními příručkami (nejnovější vydání Pravidel českého pravopisu; Akademického slovníku cizích slov, Slovníku spisovné češtiny pro školu a 

veřejnost); 

 v hlavním textu se uţívá co nejméně zkratek. Nezkracují se například slova rok na „r.“, století na „st.“. Zkracovat je moţné v poznámkovém aparátu. Slovo „Archiv“ a 

jeho odvozeniny se píší s krátkým „i“. 

 Způsob citace literatury v poznámkách: 

Křestní jméno autorů se poprvé uvádí nezkráceně, při opakované citaci postačí zkratka. Ročníky a svazky periodik se uvádějí arabskou číslicí a jsou odděleny od názvu 

periodika čárkou (např. Archivní časopis, 19, 1969, s. 36–37). Pokud není na konci článku připojen seznam zkratek, je třeba při první citaci uvést úplný název časopisu, 

archivu, fondů a v závorce uvést oficiální zkratku pro případ opakování citace [např. Archivní časopis (dále AČ), 19, 1969, s. …; Státní oblastní archiv v Zámrsku (dále 

SOA Zámrsk), Velkostatek (dále Vs) Náchod, inv. č. 14762]. 

  

Za titulem díla je při první úplné citaci vţdy tečka: Josef Teige, Seznamy měšťanů pražských I. Staré město (1490–1550). In: Almanach kr. h. m. Prahy, 7, Praha 1904, 

s. 70; Josef Janáček, Dějiny obchodu v předbělohorské Praze. Praha 1955, při dalším opakování: J. Janáček, Dějiny obchodu, s. 120 nebo J. Janáček, c. d., s. 120, 

pokud jde o citaci jediného díla autora.  

  

 Autorské korektury: 

Autor má nárok na první korekturu rukopisu. Korektury mohou mít elektronickou podobu. Další změny v textu je moţno přijmout výjimečně za předpokladu, ţe nebudou 

měnit zásadně rozsah či strukturu textu. Redaktor si můţe vyţádat kontrolu autorem zanesených dodatečných oprav. Na pozdě došlé korektury nemůţe být brán ohled. 

 



Český časopis historickýČeský časopis historický  

  
 CITAČNÍ ÚZUS 

 UPOZORNĚNÍ REDAKCE 

 V zájmu plynulého průběhu redakčních prací Vás redakce prosí o dodrţování určitých zásad při psaní rukopisů: 

 Způsob odevzdání rukopisů 

 Články a recenze nám prosím odevzdávejte zásadně na disketách nebo e-mailem (cch@hiu.cas.cz)  v textových editorech Word 6.0, Word 97, Word 2000, popř. jiných, ale na 

základě domluvy. Případné grafy apod. je třeba dodat také jako přílohu (v písemné podobě) pro ofotografování do sazby. Součástí dodaného článku musí být max. dvoustránkové 

resumé a krátký výstiţný abstract (obojí v anglickém jazyce, popř. v českém podkladu). 

 Rozsah příspěvků 

 Redakce doporučuje, aby rozsah článků, včetně poznámkového aparátu nepřesáhl 40 stran; větší rozsah je předem třeba dojednat s redakcí. U "recenzí" a "obzorů literatury" bývá 

obvyklý rozsah 5-8 stran, zprávy pak přijímáme v rozsahu 1-2 stran. Nadále neotiskujeme souhrnné recenze a zprávy na české polytematické sborníky ani na periodicky 

vycházející publikace. 

 Způsob citací v poznámkách 

 Vzor: 

 Josef PEKAŘ, Bílá hora. Její příčiny a následky, Praha 1921, s. 19. 

 Ivan HLAVÁČEK - Jaroslav KAŠPAR - Rostislav NOVÝ, Vademecum pomocných věd historických, Praha 1985, s. 250. 

 Das Kunst und kulturgeschichtliche Museum im 19. Jahrhundert. Hrsg. von Bernhard DENEKE und Rainer KASCHNITZ, München 1977, s. 182. 

 K. W. DEUTSCH, Nation und Welt, in: H. Winkler (vyd.), Nationalismus, Königstein/Ts. 1978, s. 51; TÝŢ, Nationenbildung - Nationalstaat - Integration, Düsseldorf 1972, s. 28. 

 Tamtéţ, s. 172n., 178nn. 

 Heslo Chotek, in: Ottův slovník naučný, sv. XII, Praha 1897, s. 370. 

 Při opakování odkazu stačí uvést: J. KUDRNA, Materiály, s. 234. 

 Při citacích archivního materiálu je třeba nejprve uvést název a místo archivu, název fondu a bliţší určení pramene. 

 Zkratky a označení 

 Zkratkou pro označení strany nebo stran je s., ročníky časopisů a sborníky se uvádějí arabskými, díly vícesvazkových zpracování a edic římskými číslicemi. Pokud jsou dokumenty 

v edicích číslovány, je třeba uvádět vedle stran i číslo. Vzor: CDB II, s. 328, č. 324. 

 Pokud není na konci článku připojen seznam zkratek, uvádějte při první citaci úplný název časopisu, archivu, fondu a v závorce pak oficiální zkratku pro případ opakované citace. 

V hlavním textu uţívejte co nejméně zkratek. Způsob citací a zkracování musí být v celém rukopise jednotný. 

 Děkujeme za to, ţe tyto zásady dodrţujete, a uděláme vše proto, aby se Vaše příspěvky po kladném recenzním řízení objevily na stránkách ČČH co nejdříve. 

 Podle prostorových moţností bezplatně otiskneme program Vašich chystaných sympozií, konferencí, přednáškových cyklů. Tyto informace - v rozsahu do jedné stránky - nám 

vzhledem k výrobním lhůtám časopisu dodávejte s dostatečným časovým předstihem. 



  

Časopis Matice moravskéČasopis Matice moravské  

  



Autorský zákonAutorský zákon  

 Zákon č. 121/2000 Sb., o právu 

autorském 

◦ Novela zákona 156/2013 Sb. 

 diplomové a disertační práce (pokud se 

nejedná o kompiláty z internetu !) jsou 

pod ochranou autorského zákona, a to 

po dobu 70 let po smrti autora 

◦ toto dílo je moţné citovat 

◦ nesmí se reprodukovat ani jeho části 

 pouze se souhlasem autora 




