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Citovanim se rozumi vyuzivani myslenek jinych autord a uvadéni odkazu na zdroj a informaci o zdroji.
Identifikace zdroje musi byt jednoznacna.

Tzv. skryté bibliografie jsou dalsim dileZitym faktorem pro étenafe.

Odkazujeme na zdroj jiz v prubéhu textu.

Vlastni myslenky museji byt odliseny od myslenek prevzatych.

A nesmime se dopoustét plagiatorstvi.

Nastinujeme Sirsi kontext.

| prokazujeme svou orientaci v problematice, sve znalosti a schopnosti.




Citovani v ceském prostredi

 Nejéastéji podle normy CSN ISO 690

— Citacni zvyklosti jsou rozdilné v rlznych ¢asopisech,
oborech, zemich

e Co stanovuje citacni norma
— Obecna pravidla pro psani udaju bibliografickych citaci
(autor, nazev, vydani, ...)
— Formalni upravu citaci
— Povinné a nepovinné udaje
— Metody odkaz

— Usporadani soupisu bibliografickych citaci v seznamu
pouzitych zdroju
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Obvyklé poradi udaju v citaci

1. Tvlrce (autor)

2. Nazev: podnazev
3. Vedlejsi nazvy
dil, nazev ¢asti [ pavodni ndzev nebo preklad]
4. [Typ nosice] (online - v pripadé potreby)
5. Vydani
6. Dalsi tvarci
7. Nakladatelské informace
Misto vydani: nakladatel, datum vydani
8. Nazev edice, Cislo (pokud je k dispozici)
9. Cislovani v rdmci popisované jednotky — nap¥. ro¢. 2, €. 1, s. 5-7 nebo 2(1),

5-7 nebo vol. 2, no. 1, s. 5-7
10. Standardni identifikator (ISBN? ISSN, DOI atd.)
11. Dostupnost, pfistup nebo umisténi (u online zdroja)
12. Doplnujici vSeobecné informace (poznamky)

Udaje
Povinné / Nepovinné



(o vsechno |ze citovat?

Klasické zdroje  Specificke zdroje

periodika

i audiovizudlni dokumenty
prispévky, clanky  Sraficks dila e-hnihy

patenty hudba
filmy, videa, TV vysilani...

Zdroje mimo norm
kvalifikacni prace I
archivilie  zakony




Ukol ¢&. 2

Vytvorte citaci elektronickeho clanku:
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Tistené versus elektronické dokumenty

Kniha

Jméno tvirce. Nazev: podndzev. Vedlejdi nazev. Vydani. Dal8i twiirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikator. Poznamky.

Elektronicky dokument

Jméno tviirce. Nazev: podnadzev. Vedlejsi nazev [Typ nosice). Dalsi tviirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani|. Nazev edice

a Cislovani. Standardni identifikator. Dostupnost a pfistup. Lokace. PoZadavky na systém.

¢ nepovinny Udaj



Prispévek (élanek) v periodiku

Jméno tviirce piispévku. Nazev prispévku. Nazev periodika. VedlejSi nazev [Typ nosice). Vydani.
Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Cislovani, Rozsah stranek pfispévku [Datum
citovani). Standardni identifikator (ISSN). Dostupnost a pristup. Lokace. Poznamky.

Webové sidlo, internetovy portal

Jméno tvirce. Nazev: podndzev. Vedlejsi nazev | Typ nosice|. DalSi tviirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize |Datum citovani]. Nazev edice
a cislovani. Standardni identifikator. Dostupnost a pristup. Lokace. Poznamky.

Webova stranka

Jméno tviirce webového sidla. Nazev webové stranky. Nazev webového sidla: podndzev. Vedlejsi
nazev |Typ nosice]. Dal8i tviirce. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Datum
aktualizace /revize [Datum citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost a pfistup webové

stranky. Lokace. Poznamky.

* nepovinny udaj

Zdroj: BIERNATOVA, Olga a lan SKOPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentd dle CSN IS0 690 (01 0197} platné od 1. dubna 2011,

5. 6-7.



Autor (tvurce)




tisténé versus elektronické




Prispevky do webového sidla

Prispévek do webového sidla

Jméno tviirce prispévku. Nazev prispévku: podnazev. In: Jméno tviirce webového sidla.
Nazev webového sidla: podndzev. Vedlejsi nazev | Typ nosice|. Dalsi twiirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize | Datum citovani|. Standardni

identifikator. Dostupnost a pristup prispévku. Lokace. Poznamky.

Z této struktury vychazime i u prispévku na blog,

Facebook, Twitter, You Tube...



P¥iklady
piispévek na blogu

ESPQO. Barbies na vystavé - update. In: Blogger [online]. 2010-11-08 [dit. 2001-06-05].
Dostupné z: http:/ /blog.espoo.cz/2010/11 /barbies-na-vystave html

YouTube video
Steve Jobs and Steve Ballmer. In: Youtube [online]. 27.02.2007 [cit 2011-05-25]. Dostupné z:
http:/ /youtube/dRBSAFRBmclU. Kanal uzivatele RobinZwama.

Facebook-stranka / Twitter-ucet

Petr Necas. In: Facebook [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z: http://www.facebook.com/
petr.necas.ods

Espoo. In: Twitter [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z: http:/ /twitter.com /#! fespoo

Facebook status / tweet
NECAS, Petr. [Koaliéni smlouva trvi..] In: Facebook [online]. 16. kvétna 2011 21:07 [cit. 2011-
05-26). Dostupné z: http:/ /www.facebook.com/petr.necas.ods/posts/2157 12668447053

ESPOO. [Kdo by to byl rekl...] In: Twitter [online]. 15 May 2011 [cit 2011-05-26]. Dostupné z:
http: / ftwitter.com /#! fespoo/status /69865967 194357760

PIXYCZ. TheHeist. In: Twitter [online]. 27 May 2011 [cit. 2011-05-27). Dostupné z:
http: //twitter.com/#! /pixycz/status/74035435399155712

(Obsahuje-li tweet hashtag, uvadi se jako nazev.)




Ukol ¢&. 3

Vyberte spravny citaCni zaznam digitalizovane kvalifikaCni prace:

1. ADAMEK, Jachym. Viiv elektrického ozvuieni a elektronizace na vyvoj populémni hudby
[online]. Brmvo, 2010 [cit. 2011-11-14]. Dostupné z:
hittp://is.muni.cz/th/262610/f_b/Bakalarcka_prace_262610.pdf. Bakakifska price.
Masarykova univerzita, Fllozoficks fakulta, Ustav hudebnivédy. PhDr. AleS DPEKAR, C5c.

ADAMEK, Jachym. Viiv elektrického ozvuienia elektronizoce na vyvoj populdmihudby. Bmo,
2010 [cit. 2011-11-14]. Dostupné
http://s.muni.czfth/262610/ff_b/Bakalarska_prace_262610.pdf. Bakalafska prace.
Masarykova univerzita, Floroficks fakulta, Ustav hudebni vEdy.

ADAMEE, Jachym. Vitv elekirického ozvudenia elekironizoce ne vivo) popuigmihudby
[online]. Brmo, 2000 [oit. 2011-11-14]. Dostupné z:
http://is.muni.czfth/262610/ff_b/Bakalarska_prace_262610.pdf. Bakaldfska prace.
Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta, Ustaw hudebnivédy. PhDr. Ales DPEKAR, CSc.

ADAMEK, Jichym. Viiv elekirického ozvulenio elektronizace no vivoj populérmihudby
[online]. Brmo, 2010 [cit. 2011-11-14]. Dostupné
http://is.muni.cz/th/262610/f_b/Bakalarska_prace_262610.pdf. Masarykovauniverzita,
Filozoficka fakulta, Ustav hudebnivédy. PhiDr. Ales OPEKAR, CSC
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Kvalifika¢ni prace

Jméno tviirce. Ndzev: podndzev. Vedlejsi nazev [Druh nosice). Misto odevzdani prace, Datum
odevzdani prace [Datum citovani]. Dostupnost a pfistup. Druh prace. Nazev instituce, kde byla
prace napsana. Vedouci kvalifikaéni prace. Poznamky.

Pozn. Typ nosice, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u elektronickych kvalifika¢nich
praci.




Citujeme ve svém odborném textu

odkaz v textu

- v odbornych pracich odkazujeme na pouzité zdroje prfimo v textu

» doslovnou citaci i parafrazi musime opatfit odkazem na zdroj

« pouzivaji se tfi zpasoby, jak odkazovat v textu na pouzitou literaturu

- vétSinou pouzivame metodu poznamky pod carou pfimo na strane, kde se
doslovna citace Ci parafraze nachazi, nebo formu jméno-datum

m bibliograficky soupis (seznam pouzité literatury)

- seznam pouzitych zdroji davame na konec dokumentu (konec kapitoly,
¢lanku, prispévku, zavérecné prace apod.)

- v seznamu jsou bibliografické zaznamy vsSech zdroja, které jsme pouzili
v textu

» zaznamy fadime vétSinou abecedné dle autora Ci nazvu, pfipadné dle toho,
jak se vyskytuji v textu

- napf. vice dél stejného autora radime chronologicky

- zaznamy muizeme rtizné délit (napf. dle oblasti, kterym se vénuji)




Metody citovani — Harvardsky sty
(forma jméno-datum)

ODKAZ V TEXTU:

V kulatych zavorkach uvadime prijmeni tvurce a rok vydani citovaneho zdroje. Pokud je jmeno
soulasti textu, v zavorkach uvadime pouze rok vydani.

Pokud je dokument Cislovan, piseme take Cislo strany.

Pokud u dila neni uveden autor, tak v zavorce uvadime nazev dila (nazev, rok, strana). Zavorku
davame pred tecku.

Vice dél jednoho autora se stejnym rokem vydani odliSujeme malymi pismeny abecedy pfifazenymi
k roku vydani. Pismena se potom uvadi i v zavere(nem soupisu citaci v pouzitych zdrojich.

PRIKLADY V TEXTU:
(Novak, 2013)/(Novak, 2013, s. 123-125)/{Masarykova univerzita, 2005)/(Principy sazby, 2007, s. 45)/
(Novak, 20073, 5. 345)/(Novak, 200/, 5. 545; Cihlar, 2011)

BIBLIOGRAFICKA CITACE V SEZNAMU POUZITYCH ZDROUD:
Razeni je abecedni dle pfijmeni autora. Rok je hned za jménem autora. Pokud dokument nema3
autora, je rok presunut za nazev.

NOVAK, Tomag. 2013. Proc se mnov nemluvis?!- z kulturnich déjin prvniho tisicileti, 2. upr. vyd, Praha:

Grada. ISBN 978-80-247-4686-9.




Metody citovani — Ciselné odkazovani

ODKAZV TEXTU:

Uvadime ciselny odkaz na zdroj v textu, a to v kulatych ci hranatych zavorkach ci
v hornim indexu.

Odkaz na danou praci bude mit v textu vzdy stejné ¢islo dle prvniho odkazu.
Odkazy lze propojit kiizovymi odkazy. Cisla stran mGZeme uvést za Eislem.
Zavorku davame pred tecku.

PRIKLADY V TEXTU:
[5,5.123)/(5,5.123)/(5,5.123; 14,5.65)

BIBLIOGRAFICKA CITACE V SEZNAMU POUZITYCH ZDROJU:
Radime do ¢islovaného seznamu v ciselném poradi.

5. NOVAK, Tomas. Proc¢ se mnou nemluvis?!: z kulturnich déjin prvniho tisicileti. 2. upr. vyd.
Praha: Grada, 2015. ISBN 978-80-247-4686-9.




V4 V4

Metody citovani — prubézné poznamky

ODKAZV TEXTU:

MNejtastéji se jedna o poznamku pod carou, ktera je uvedena Cislem v hornim indexu v textu.
Odkazujeme na zdroj uvedeny na stejné strané v poznamce pod Carou v pofadi, v jakem se zdroje
objevuji v textu bez ohledu na drivéjsi odkazani na dany dokument. Kazda bibliograficka citace tedy
pbdrzi jine Cislo. Poznamky obsahuji bibliograficke citace danych zdroji.

Citaci zde lze zkratit do podoby: prvni autor, nazev a strana.

Kdyz se stejny zdroj opakuje bezprostredné za sebou na stejne strance, stali napsat pouze tamtez
nebo ibid a pripadne cislo strany, pokud je informace z jiné strany nez ta predesla.

Cislo odkazu davame pred tecku.

PRIKLADY V TEXTU:

11. NOVAK, TomaZ. Prod se mnou nemluvis?!: z kulturnich déjin prvniho tisicileti, s. 95.
12. Tamtéz, s. 98.

13. Potupna smrt pro kniZete, s. 56.

BIBLIOGRAFICKA CITACE V SEZNAMU POUZITYCH ZDROJO:
Poznamky se uvadéji pribeiné v celem dokumentu. U rozsahlejSich praci doporuceno uvadét na konci
dokumentu abecedni seznam veskerych pouZitych zdrojo

NOVAK, Tomas. Proc se mnou nemluvi?!: z kulturnich déjin prvniho tisicileti. 2. upr. vyd. Praha: Grada,
2013, ISBN 978-80-247-4686-9




Ukol €. 4

Urcete druh citovaneho dokumentu dle nasledujicich citaci:

. COMMON CRAFTS. RSS in Plain English. In: Youtube [online]. 23. 4. 2007 [ait.
2014-03-17]. Dostupné z: http:/www_voutube .com 'watch ?v=0klgLsSxGsU

. Amazon pied rozhodnutim, kde bude stavét. In: Udalosti v regionech (Brmo). TV,
CT1, 19. 3. 2014, 18-00.

. Zdivocela zemé, tada IV, epizoda 12, Madéra na kolenou. TV, CT1. 19. prosince
2012, 20-00.

. TWEETY. Pokroéila propagace webu. In: SEOQ: blog [online]. 7. 1. 2008 [cit. 2012-
10-08]. Dostupné z: http/www_seoblog.cz pokrocila-propagace-webu/

a) prezentace  b) TVpofad c) video d) zprava v TV pofadu €) autorsky film

f) jeden dil serialu  g) zaznamenany rozhovor h) zprava v rozhlasovem  ch) pfispévek na blogu
pofadu







lako twiirce uvadime autora prezentace. Pokud zde
fadny autor neni, tak mdZzeme uvést jméno toho, kdo
prezentaci na dany server nahral

Jméno tvirce prezemtace. Nazev: podnizev prezemtace. In: Jméno twirce zdroje. Nazev:
podnazev zdrgje [nosi€]. Misto: nakladatel, datum, datum aktualizace [datum citovani].
Standardni identifikitor Dostupnost, Poznimiky.

CARD, Heidi. Library 2.0 A New Model for Library Services. In: Slideshare [online]. Nov
06, 2013 [cr. 2014-03-07] Dostupné z- hnp:www slideshare net heidicard heidi-card-
bhbrary-20-2009




V udaji o nosici mdze byt souslovi e-mailova
komunikace nahrazena slovem e-mail
Informace z e-mailu nejsou béiné dostupné,
proto neuvadime URL

PINC, Vicdav. Re: K obhajobdm na katedfe [e-mailova komumikace]. 22 prosince 2011
12:52 [eit. 2012-10-10]




Obrazek a fotografie

V textu obrazek citujeme tak, ze pod neéj umistime jeho
Cislo (napf. Obr. 1) a dale k nému doplnime popisek nebo
vysvetlivky.

Za soupis literatury na konci prace nebo do pfiloh pak umistime
soupis pouzitych obrazka.




Obrazek a fotografie

Za soupis literatury na konci prace nebo do priloh pak umistime

soupis pouzitych obrazka.

Tistény obriazek (vvchazime ze struktury citace prispévku v monografi)
Obr. 1 — Jméno tviirce obrazku. Nazev obrazku. In: Jméno tvirce zdroje. Nazev: podnazev
zdroje. Misto: nakladatel, rok. Dostupnost. Pomamky.

Elektronicky obrazek (vvchazime ze struktury citace prispévku na web)

Obr. 2 — Jméno twviirce obrazku. Nazev obrizku. In: Jméno twvirce zdroje. Ndzev: podnazev
zdroje [nosi¢]. Misto: nakladatel. rok nebo datum wvvdani [datum citovani]. Dostupnost.

Pomimky.

[Ikona RSS]. In: Pixbay.com [online]. 5. prosince 2013 17:05:26 [cit. 2014-03-20]. Dostupné
z: http://pixabay.com/staticuploads/photo/2011/08/14/18/11/rss-8645_ 640 png




Kartograrfické materialy ..o

Mapy obvykle nejsou strankovaneé,
Jméno tviirce. Ndzev: podnazev. [méfitko, pokud neni souéasti nazvu]. Dalsi tviirce. Vvdani proto tento udaj neuvadime nebo

Misto: nakladatel, rok, vvdani, poéet stran. Nazev edice, ¢islo edice. Standardni identifikator piseme 1 mapa slozena, pokud se
Dostupnost. Pomamky. jedna o rozkladaci format.




UZitedné info o citovani zdkond na: hi
Alabl | :
nebo na

legislativini-pravidia/L PV uplne-zne

Legislativa

Citovani legislativnich dokumentl norma
CSN IS0 690 neupravuije.

Patfi sem zakony, smérnice,
vyhlasky apod. Jako prvni se uvadi
zemé plsobnosti zakona. Potfebne
informace najdeme v zahlavi
zakona.

Pisobnost. Jméno twirce legislativniho dokumentu. Nizev: podndzev legisla
dokumentu. In: Jméno tviirce sbirky. Nazev: podnazev zdroje. Rok vvdani. ¢ast, rozsah s

Dostupnost. Pommamky.

CESKO. Zakon £. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych skolich a 0 zméné a doplnéni dalsich
zikonii (zikon o vysokych skolach). In: Shirka zdkonii Ceské republiky. 1998, &stka 39, s. 5388-
5419. Dostupny také z: http: //aplikace. mvcr.cz/archiv2008 /sbirka/1998/sb039-98.pdf. ISSN

1211-1244.




Zaznamenany rozhovor

Patfi sem zvukovy i audiovizualni zaznam rozhovoru. Nazev mUlze byt
téema, o némz jsme diskutovali. Tento nazev je umele vytvofen, a proto by
mel byt v hranatych zavorkach. Pokud je zaznam dostupny také online,
uvedeme URL adresu nebo mizZzeme poskytnout informaci, kde je nahravka
k dispozici.

Osoba, s niz byl rozhovor veden. Nazev rozhovoru [nosi¢]. Datum. Dostupnost. Pomamky.

NOVAK, Jan. [Zvyiend mira agresivity ve spolecnosti] [zvukovy zizmam]. 10. 11. 2013.
Archiv autora.

* Pokud rozhovor nemame zaznamenany, tak do pouzitych zdroji neuvadime citaci
ustniho sdeleni, ale u prevzaté myslenky v textu uvedeme poznamku, od koho a kdy
jsme informaci dostali.




Na vytvoreni filmu se podili vice jedincu, Z nichz zadny nema
dominantni roli. Proto je na prvnim misteé nazev filmu
Rediser se uvadi jako wlrce pouze tehdy, je-li jasne
odpovédny za intelektualni obsah citovaného dila (napf.
autorsky film).

Nézev filmu [nosi€]. Daldi tviirce. Zemé produkce, rok. Dostupnost.

Ve stinu [film] Re#e David Ondficek Cesko, 2012.




Ukol

Urcete typy dokumentu, odhalte chybné citace

1. Absolventi. Masarvkova univerzita [online] Bmo: Masarvkova univerzita, c1996-
2014 [cit. 2014-03-17]. Dostupné z: http//www muni.cz/alumni

2. SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studenti ve vzdélavini. Inflow: information
jownal [online]. 2010, ro¢. 3. ¢. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z:
http://www inflow_cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani

. DUDEK, Petr. Rizeni zpravodajského systému ve skupiné Unipetrol. INSOURCE
2008: konference o profesionalnich mformacnich zdrojich, Praha 5. - 6. imora 2008:
sbornik prispévku konference [online]. Praha: Albertina icome Praha, 2008 [cit. 2011-
04-27]. Dostupné z: http-/’www_insource.cz'pdf2008/dudek-petr2 pdf

. CMEJRKOVA, S.. DANES. F. a SVETLA, J. Jak napsat odborny text. Praha: Leda,
1999 ISBN 80- 85927-69-1.







Praktickeé rady




.-.kdyZ nemate k dispozici primarni zdroj,
v némZ se informace nachazi a je obtizne jej sehnat,
mizete vytvofit ve tvaru:

Odkaz v textu:

cit. podle

o

Bibliograficky soupis pouzitych zdroj




Zastupné udaje

[s.L] = sine loco (bez mista)
[s.n.] = sine nomine (bez nakladatele)

[b.r.] = bez roku




Kdyz si nevite rady

» obratte se na vedouciho prace Ci katedru

- citovani jednotlivych specifickych dokumentd, nejastéjsi dotazy apod. najdete na:

+ Vyuzivejte moznost prace s citaCnimi generatory a manazery
citace.com citacepro.com




Kdyz si nevite rady

- rizné citacni styly najdete zde:

- aktualizovanou normu CSN 1SO 690 (obecna pravidla i konkrétni pfiklady)
najdete na:

- bibliografické citace a metody citovani spolu s dalSimi informacemi:

- muzete si take prohlednou ukazky z knihy Naucte (se) cito

- pripadne si procist zajimavosti a speky na blogu o citovani:

- svou informacni gramotnost muizete zlepsit také diky predmétu Kurz prace
s informacemi (KPI11) nebo na PdF MU Seminar informacnich dovednosti
(UKOO1)




