
4.- MED 44 IJ 2017 

TEMA: COLLOQUIO DI LAVORO 

LETTURA E COMPRENSIONE:  

… semplici passi per presentarsi ad un colloquio di lavoro 
Stai facendo centinaia di colloqui, ma nessuna azienda ti ha mai ricontattato? Stai perdendo ogni speranza di trovare 

il lavoro che hai sempre desiderato? Non gettare la spugna… Ti basta solo qualche piccolo accorgimento 

facile e veloce, ma allo stesso tempo essenziale per presentarti al meglio al tuo colloquio di lavoro. 

  

1 – Innanzi tutto è importante cercare qualche informazione maggiore rispetto all’azienda presso la quale si andrà 

a sostenere il colloquio. Conoscere la storia, il prodotto, gli obiettivi e la “policy” (politica) dell’azienda stessa è molto 

importante. 

  

2 – Vestiti in modo adeguato, perché, anche se il vestito non fa il monaco, la persona che ti intervisterà si farà 

un’idea di te nei primi 20 secondi e l’abbigliamento rappresenta sicuramente una delle caratteristiche più visibili a primo 

impatto. Porta con te una cartelletta portadocumenti, magari di pelle (molto “business like”), nella quale inserirai 

ordinatamente tutti i tuoi documenti: CV, lettere di referenze ed eventuali progetti che hai portato a termine durante le 

tue esperienze professionali. 

 

3 – Arriva all’appuntamento con una decina di minuti in anticipo rispetto all’orario prefissato. La puntualità è un 

ottimo punto a tuo favore, ma mi raccomando non esagerare. Mezzora di anticipo è decisamente troppo. L’ufficio è un 

organismo vivente, con orari prefissati e agende molto strette; cambiare questi programmi potrebbe indisporre la 

persona che ti dovrà intervistare… 

  

4 – Non presentarti mai ad un colloquio con una madre, un fidanzato o un amico. Potrà sembrare un consiglio banale, 

ma questo è uno sbaglio che molti, inconsapevolmente, commettono. Dimostrare di essere “self-confident”, 

indipendente dagli altri, è una delle prime armi utili al successo, e presentarsi con un parente come cane da guardia 

non è proprio sintomo di maturità e indipendenza! 

  

5 – Mantieni sempre un contatto visivo con la persona con la quale sosterrai il colloquio, sfoggia il tuo sorriso migliore 

e dimostra la tua cortesia e disponibilità senza mai apparire esagerato. Cerca di sembrare spontaneo, anche se avrai 

preparato a casa un piccolo discorso di presentazione. Questo ti può aiutare molto. 

  

6 – Dimostra come la tua esperienza e le tue capacità personali siano un valore aggiunto per l’azienda, e come le tue 

idee siano in linea con i loro obiettivi. 

  

IL MOTTO: Se sorridi e la vita ti sorride! 

 

http://news.talentmanager.com/2013/05/31/10-semplici-passi-per-presentarsi-ad-un-colloquio-di-lavoro/ 

 

DOMANDE. RISPONDETE IN CLASSE: 

 

- CHE COSA CONSIGLIANO DI FARE DURANTE UN COLLOQUIO DI LAVORO? 

- CHE COSA CONSIGLIANO DI NON FARE DURANTE UN COLLOQUIO DI LAVORO? 

- AVETE QUALCHE CONSIGLIO DA AGGIUNGERE VOI? 

 

ATTIVITA’ IN CLASSE: FATE UNA BREVE PRESENTAZIONE DI VOI STESSI PER UN FUTURO COLLOQUIO DI 

LAVORO 
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COMPILA IL TUO CURRICULUM VITAE: 

Nome e cognome:………………………… 

Data e luogo di nascita: nato/a il……………………………….  a……………………………… 

Residenza e indirizzo: via…………………n.civico……….città………………in provincia di………….. 

Telefono, e-mail:………………………..  

Stato civile: (celibe, nubile, sposato, sposata)…………………… 

Cittadinanza: (nazionalità ceca, italiana….)……………………………… 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE:  

Studi effettuati: (Specificare i titoli di studio, l’anno e votazione finale: 2001-Diploma di maturirà classica con 

votazione 110 e Lode. Oppure:  Diploma delle scuole superiori, diploma di maturirà scientifica, linguistica, diploma degli 

Istituti professionali (cuoco, ragioniera). Laurea all’Università: Laurea in Lettere e Filosofia, Laurea in Scienze 

Umanistiche, Laurea in Economia e Commercio, Laurea in Legge, Laurea in Medicina. Master e scuole di specializzazione) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Professione: (interprete, traduttore, editore, storico dell’arte, medico, avvocato, ingegnere, venditore, biologo, fisico..) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Esperienza lavorativa: (vendite presso una ditta, traduttore in una casa editrice…) 

………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Lingua madre: (lingua ceca, inglese…)………………………………………………………………….. 

CONOSCENZA DELLA LINGUA ITALIANA nella comprensione e produzione scritta e orale:  

A- sufficiente ………………     B-buona ……………………………C-ottima………………………………………………….. 

PRATICA DEI SISTEMI INFORMATICI: (buona conoscenza del sistema operativo WINDOWS. Conoscenza modesta o 

buona dei programmi informativi OFFICE, ottima di WORLD, EXCEL….) ………………………………………………..………………… 

INTERESSI PERSONALI: (libri, viaggi, internet….) ……………………………………………………………………………………….. 

 

DOMANDE SPECIFICHE: 

Hai la patente di guida?  SI  - NO ………… 

Sei in grado di guidare in un paese straniero? ....................... 

Hai avuto qualche soggiorno all’estero? Per studio o per lavoro? Specificare dove…………………… 

Soffri di qualche allergia o malattia particolare? Se sì, specificare quale allergia……………… 

Fumi? Se fumi, quante sigarette fumi al giorno? SI  - NO……………………… 

Quante ore al giorno sei disposto/a a lavorare? 

1-fino a 30 ore settimanali                     2-fino a 40 ore settimanali                        3-fino a 50 ore settimanali 

 

LETTURA E RIPASSO DEGLI AGGETTIVI E DEI PRONOMI INDEFINITI 
Molte rondini erano partite, altre si preparavano a partire in fila, sull’orlo del fiume: alcune girate con il 
becco, altre con il dorso, in modo che le piccole biforcute e i piccoli petti bianchi si alternavano. Lanciavano 
nell’aria calma dei richiami ed ecco giungere qualche compagna ritardataria. All’improvviso, come sollevate 
da un colpo di vento, tutte le rondini si alzarono con un gran frullo di ali. 

 (Adattamento da Gabriele D’Annunzio, L’innocente, Mondadori) 

 

 ABBINA IL NOME DELLA PROFESSIONE AI LUOGHI DI LAVORO: Il banchiere lavora (lavorerà) in banca 

 

1.L’insegnante lavora 

2.il farmacista lavora 

3.il ragioniere 

4.il muratore 

5.l’infermiera 

6.il meccanico 

7.il cuoco 

8.l’impiegato 

9.lo scienziato 

10.la commessa 

a. in banca 

b. a scuola 

c. in ospedale 

d. in cucina 

e. in ufficio 

f. in un laboratorio 

g. in negozio 

h. in farmacia 

i. in cantiere 

l. in officina 



 

COSA FA L’AUTISTA? 

1.L’architetto 

2-il medico 

3-la parrucchiera / il parrucchiere 

4- la segretaria 

5-il farmacista 

6-il meccanico 

7-l’elettricista 

8-il rappresentante della ditta 

9-il fornaio 

10- il dipendente o ’impiegato 

 

L’AUTISTA CONDUCE/GUIDA IL PULLMAN. 

a-cura e assiste ai malati e prescrive medicine 

b-scrive a macchina le lettere e risponde alle e-mail al pc 

c- prepara e cuoce il pane, e vende il pane in negozio 

d- presenta, offre, vende ai clienti i prodotti della ditta 

e- fa, disegna e realizza i progetti delle costruzioni (case..) 

f- fa le tinte, taglia e pettina i capelli 

g- vende le medicine e i sciroppi sotto prescrizione medica 

h-ripara le macchine, sistema il motore e cambia i pezzi  

i- fa, sistema e ripara gli impianti elettrici nelle case 

l- lavora in ufficio, in banca, nell’amministrazione pubblica  

 
 
 

METTETE LE FRASI AL TEMPO FUTURO (domani, la prossima settimana): 
 L’autista condurrà il pullman domani 
 
…………. 
…………… 
……………. 
 
VOLGETE I VERBI AL FUTURO: 

1- Domani vado al mare con gli amici. 
2- Questo weekend gioco a calcio con i compagni di classe. 
3- Il prossimo giovedì cuciniamo tutti insieme a casa mia. 
4- Questo mercoledì partite per la montagna e io vi raggiungo la sera. 
5- La prossima volta i ragazzi devono lavare i piatti dopo cena. 
6- Tra poco lascio casa e mi trasferisco da un’amica. 
7- Appena finisci di mangiare, vieni a trovarmi. 
8- Quando termini gli studi, puoi pensare a trovarti un buon lavoro. 
9- Maria viaggia volentieri con gli amici, al contrario di Luca che preferisce viaggiare da solo. 
10- Maria e Luca vogliono rimanere da soli tutto il fine settimana senza amici e senza genitori. 

 
 
Completate le frasi con le preposizioni corrette: 

1-Come sono gli amici………………….Maria? 
2- Non è gentile…………..i figli. 
3- Vivo…………Torino…………..via Modigliani. 
4- Maria e Giulio abitano vicino………………….stazione. 
5-Roma ha circa tre milioni………………abitanti. 
6-Noi lavoriamo………….fabbrica. 
7.Il direttore parla volentieri……………i clienti. 
8-Ci sono tante cose i teressanti……….. vedere. 
9-Si lavora…………….vivere e non si lavora………..lavorare. 
10- Non mi piace lavorare………….giardino. 
 


