Metodicky list pro prezentacni akce

1/ Rukovét’ pripravy a tvorby vystavy Ci expozice

Motto je nerozvinuta zakladni myslenka vystavy €i expozice.

Nameét je rozvinutou zakladni myslenkou vystavy nebo expozice a obsahuje tyto
casti:

- nazev

- stru¢na charakteristika

- rozsah v m?

- termin konani

- autorsky kolektiv libreta a scénare

- autor vytvarného a architektonického feSeni

- realizace s ramcovym ¢asovym rozpisem

- finan¢ni kalkulace nakladud a jejich kryti

- pruzkum stavu vlastnich a zapUj¢enych sbirkovych pfedmétu
- regionalni vyznam prezentovaného oboru

- zakladni historicka data vyznamnych osobnosti a vyrobcl

Libreto by mélo slouZit jako zakladni voditko architektonické studie, prostorového a

vytvarného feSeni i scénare a obsahuje tyto Casti:

- rozvinuti namétu do takové Sife, aby bylo zfejmé, co vystava pfiblizi
navstévnikovi a v jakych souvislostech

- zpusob prezentace s ohledem na jejich vytvarné a prostorové feseni( navrhované
instalaéni prvky jako vitriny, panely, sokly, volné plochy, zavésné plochy, listovaci
ramy atd.)

- struktura vystavy a jeji zakladni ¢lenéni na jednotlivé ¢asti; ureni priorit a
dominantnich exponatu

- typy exponatu

- schéma vystavnich prostor

- vyjmenovat dalSi dokumentaéni zdroje,spolupracuijici instituce, firmy a jednotlivce
a uvest jejich kontakty

Scénar vznika ve spolupraci autora a garanta vystavy s autorem nebo autory

architektonického, prostorového a vytvarného feseni. Scénar neni definitivni

podobou vystavy nebo expozice, ale podkladem pro konecCnou realizaci projektu a

obsahuje tyto Casti:

- uvod, ve kterém by mély byt uvedeny vSechny problémy pfi tvorbé scénare a
aspekty, které je tfeba vzit v uvahu

- kratky nebo rozvinuty historicky vyvoj oboru, vyznamné osobnosti, souvislosti,
vyrobce

- detailni ¢lenéni jednotlivych celkld a solitéru

- seznam exponatl s pomocnym Ciselnym oznacenim, zakladnimi parametry,
inventarnimi a pfirastkovymi Cisly

- kratké i rozvinuté popisky

- texty propagacnich a metodickych materiall

- doprovodné programy pro cilové skupiny navstévniku

- literatura a prameny



- parametry klimatickych podminek
- navrhované architektonické, prostoroveé a vytvarné feSeni
- naméty audio a video programu

Dodatek scénare obsahuje upravy, ke kterym dojde v prubéhu realizace a je vhodné

je zaznamenat pro zdokumentovani dalSich uprav nebo reinstalaci a obsahuje tyto

Casti:

- faktograficky priibéh realizace vystavy Ci expozice

- komentar realizace vystavy Ci expozice

- porovnani pavodniho a sou€asného vyznamu vystavy Ci expozice z pohledu
autora scénare

- vycet oslovenych spolupracujicich firem a jednotlivcl - nazev firmy, jméno osoby,
kontaktni adresa a spojeni

- seznam exponatu - odchylek od puvodniho scénare (plus ,minus)

- dokumentarni fotodokumentace podle lokace

- zaveérecCné prostorové schéma vystavy &i expozice - vybér

- komentar provozu vystavy €i expozice

- vyuziti a statistické udaje o programech pro Skoly

- objevené nedostatky a klady vystavy €i expozice

komentar lektort a dozorl — vybér

2/ Navrhovy list vystavy

A/ Uvodni informace vice nez 1 fiskalni rok pfed realizaci)

(
- Nazev ( pfesny nebo pracovni nazev vystavy)
- Autor ( autor nebo autorsky kolektiv)
- Autor namétu ( stanovit autora, jenz vypracuje nameét)
- Téma ( hlavni vyznam)

(

- Stru€nd charakteristika
- DFivéjSi realizace

- Pfedkladatel uvodni informace ( jméno predkladatele)

- Datum podani informace

- Navrhovany termin konani

- Vystava TMB nebo prevzata

- Fundus TMB nebo pfevzaty

- Zaveérecna realizace TMB nebo pfevzata

- V pfipadé vystavy prfevzaté, tak adresa kontaktni osoby kvalifikované pro dalSi
jednani

struény popis vystavy)

B/ Parametry pripravy ( termin — 1 fiskalni rok pfed realizaci)

- Termin konani

- Garant realizace

- Autor architektonického a vytvarného reSeni

- Konzultace, v celém pribéhu pfipravy, se zastupcem oddéleni F — Konzervace a

restaurovani
(mikroklimatické podminky, ochrana pred
nepfiznivymi vlivy, specielni poZzadavky,
preprava, depozitar atd. )

- Rozsah v m?

- Harmonogram realizace



- Finanéni kalkulace nakladu a jejich kryti
- Vlastni a zapujcené exponaty
- Namét vystavy — viz pfiloha
- Autor libreta ( stanovit autora, jenZ vypracuje libreto)
- Pribézné konzultace ( stanovuje garant realizace)
- Doprovodné akce
- publikace ( viz samostatna Cast pfipravy )
- seminare, konference ( viz samostatna ¢ast pfipravy )
- prezentace v prubéhu konani vystavy ( viz samostatna ¢ast pfipravy )
- vernisaz ( viz samostatna ¢ast pripravy )

C/ Priprava vystavy ( termin 9 mésicu pred realizaci)
- Pribézné konzultace ( stanovuje garant realizace)
- Zainteresované osoby a kontakty
- Agenda vystavy ( garant realizace)
- autorska vyporadani
- smlouvy
- Libreto vystavy — viz pfiloha
- Autor scénare (stanovit autora, jenZ vypracuje scénar)
D/ Realizace vystavy ( termin 6 mésicu pred realizaci)

- Pfesny harmonogram instalace vystavy( stanovuje garant vystavy po konzultaci se
zastupci oddéleni B — Prezentace a prace
s vefejnosti )

- Pribézné konzultace — terminy ( stanovuje garant vystavy )

- Scénar vystavy — viz pfiloha

- Tiskova zprava pro novinare, sylabus informaci pro www.technicalmuseum.cz
( garant vystavy nebo autor scénare )

- Pribézna fotodokumentace realizace vystavy

E/ Vyhodnoceni vystavy ( termin nejvice 3 mésice po realizaci)

- Dodatek scénare ( garant vystavy ve spolupraci se zastupci
oddéleni B — Prezentace a prace s verejnosti

- Fotodokumentace realizované vystavy

3/ Status garanta odborné akce v Technickém muzeu v Brné
( vystavy, expozice, seminafe atd.)

1. Garanta odborné akce ( dale garant) jmenuje pisemnou formou naméstek pro
odbornou €innost na zakladé navrhu vedouciho prislusného oddéleni. Toto
ustanoveni se vztahuje i na odborné akce pfijimané do Technického muzea v Brné
(dale TMB) z jiné instituce v Ceské republice nebo od zahraniéniho partnera.

2. Garant odpovida za vSechny organizacni zalezitosti souvisejici s pfipravou,
realizaci, propagaci a likvidaci vystavy. V pfimé souvislosti s touto odpovédnosti
muze delegovat pravomoci na zaméstnance kompetentnich oddéleni TMB. Musi
dbat na dodrzovani vSech stanovenych terminl a rozpoc¢tu odborné akce. Musi
dodrzovat vSechna ustanoveni vnitfni legislativy TMB.


http://www.technicalmuseum.cz/

3. Garant je odpovédny za pojisSténi zapujcenych pfedmétl v ramci platné legislativy.
V pfimé souvislosti s touto odpovédnosti miize delegovat pravomoci na zaméstnance
kompetentnich oddéleni TMB. Musi dodrzovat vSechna ustanoveni vnitini legislativy

TMB.

4. Garant je odpovédny za spravné vyplnéni pfedanych protokoll o stavu exponatl u
zapujcenych pfedméta. V pfimé souvislosti s touto odpovédnosti mize delegovat
pravomoci na zaméstnance kompetetnich oddéleni TMB. Musi dodrZovat vSechna
ustanoveni vnitini legislativy TMB.

5. Garant se podili ve spolupraci s autorem scénare a dalSimi ur€enymi
spolupracovniky na vybéru architekta, instalacni firmy, fotografa a dalSich
kooperantu. Schvaluje vytvarné prostorové feSeni. Veskeré objednavky praci a
materiall vybira, ovéfuje a spolupodepisuje s vedoucim pracovnikem, ovéfuje a
spolupodepisuje také v8echny fakturované prace. V pfimé souvislosti s touto
odpovédnosti mize delegovat pravomoci na zaméstnance kompetetnich oddéleni
TMB. Musi dodrzovat vSechna ustanoveni vnitfni legislativy TMB.

6. Garant spolupracuje s odbornymi pracovniky - kuratory sbirek zapUjéenych na
odbornou akci, dale s vedoucimi kompetentnich oddéleni. Tato oddéleni maji
povinnost poskytnout komisafi vystavy vSestranny servis a potfebnou pomoc,
informace a konzultace.

7. Spoluprace garanta s odbornymi a provoznimi oddélenimi TMB se fidi témito

pravidly:
|. Garant svolava uvodni pracovni schlizku k pfipravé odborné akce, na které je
pisemnou formou dohodnut harmonogram pfipravy a realizace vystavy a formou
zapisu z jednani rozdéleny dalSi organizacni zalezitosti. PInéni harmonogramu
kontroluje garant.
Il. Garant svolava dal$i nasledné potfebné schlizky zainteresovanych
spolupracovniku a o téchto jednanich pofizuje pisemné zaznamy.
[ll. Garant shromazduje veSkeré dokumentacni materialy k vystavé, které pfi
zahajeni vystavy pfeda jako slozku vedoucimu Prezentace a prace s vefejnosti (
dale PPV), kde jsou tyto dokumenty fadné vedeny.
IV. Garant ma k dispozici od autora technicky scénar vystavy minimalné 6
mésicu pred zahajenim vystavy (pfipadné dfive dle harmonogramu akce),
seznam vSech exponatu
pro vystavu uréenych a souhlasné vyfizenou korespondenci se zapujCovateli
sbirkovych predmétl TMB a z jinych instituci v€etné podminek transportu,
pojisténi a instalace predmétu.
V. PFi vystavach pievzatych od jinych instituci v ramci CR nebo mezinarodni
spoluprace, ale i v pfipadé spoluprace na vystavé se garant podili na pfipravé
smlouvy s partnerem.
VI. Podili se na ziskavani mimomuzejnich finan¢nich prostfedkd pro vystavu. P
pfipravé smluv o poskytnuti finan¢nich prostifedku spolupracuje se smluvnim
pravnikem.
VII. Garant pfed instalaci vystavy pfevezme od autora vystavy pro prevzeti a
prfedani vystavy seznam vystavenych exponatl s vyznacenim jejich lokaci.
Seznam exponatu je soudasti predavaciho protokolu.



VIIl. Po ukonc€eni vystavy spolupracuje garant s kompetentnimi oddélenimi na
protokolu o likvidaci vystavy.

IX. Garant dohlizi na v€asnou a kompletni pfipravu v§ech podkladl pro tisk.
Texty, vCetné prekladl, pfedklada na oddéleni Prezentace a prace s verejnosti.
X. Garant dohlizi na v€asné predani textu a fotodokumentace pro katalog
vystavy. V pfipadé, Ze katalog doprovazi rozsahlou vystavu s nutnosti dvou
odbornych posudku, je potfeba k textu katalogu dolozit téz dva odborné nezavislé
posudky.

XI. Garant pfipravi ve spolupraci s autorem vSechny odborné podklady pro
tiskovou konferenci a vernisaz vystavy, které pfeda na oddéleni PPV.

XIll. Garant zaijisti pro vystavu transport exponati z TMB a jinych instituci

v dostate¢ném predstihu. Odpovida za pfevzeti i vraceni vypuljéenych exponatl a
o jejich stavu vede pfesnou dokumentaci. V pfimé souvislosti s touto
odpovédnosti mize delegovat pravomoci na zaméstnance pfislusnych oddéleni
TMB. Musi vSak dodrzovat vSechna ustanoveni vnitini legislativy TMB.

XIII. Garant je pfitomen po dobu instalace i deinstalace vystavy. Odpovida za
spravnost manipulace s exponaty dle instrukci odbornych pracovniku - kuratord
sbirek ¢i zapUj€ujici instituce.

XIV. Ve spolupraci s oddélenim Konzervace a restaurovani dohlizi na pravidelny
monitoring a dohlizi na napravu Spatnych podminek. Zvlastni naroky na
klimatické a dalSi podminky musi pfedat autor scénafe garantovi v okamziku
pfedani scénare. Garant tyto naroky zajisti v€as ve spolupraci s pfislusnymi
odpovédnymi pracovniky.

XV. Jakékoliv zmény v instalaci vystavy oznamuje garant pisemné vedoucimu
oddéleni PPV.

XVI. Dojde-li v dobé konani vystavy k jakékoliv mimoradné situaci ¢i kradezi, je
garant neprodlené informovan a €ini neprodlené dalsi kroky ve spolupraci

s vedenim TMB a oddélenim Provozné ekonomickym. Protokolarni zaznam
téchto udalosti obdrzi kazdy ze zucastnénych pracovnik a maijitelt &i spravcu
sbirek.

XVII. Garant zajisti, aby autor vystavy prfednesl vyklad k vystavé pracovnikim —
lektoram pfed zahajenim vystavy.

Mgr. Petr Nekuza
vedouci oddéleni Dokumentace védy a techniky
Technického muzea v Brné



