KNIHOVNI ZAKON

KISK FF MU



Otazky

?)/Ium zakon 101/2000 Sb. dodrzovat pfri zpracovani
U:

- Autobazar?
- Ja ve svém osobnim adresafri?
- Méstsky urad?
- Policie CR?
- Policie, kdyz je v ohrozeni bezpecnost EU?
- Zivnostensky Ufad?

- Jaky je vztah mezi osobnimi a citlivymi udaji’? A
mezi shromazdovanim a zpracovanim OU?

- Kdo je zodpovedny za prozrazeni zpracovavanych
OU dle zakona?

- Jaké instituci se zodpovida UOOU?



Souvisejici dokumenty

-Vyhlaska MK €. 88/2002 Sb. — (M)MVS a
evidence fondu

-Narizeni vlady C. 288/2002 Sb. — dotace

- Metodicky pokyn MK 59158/2011 —
konkretizace VKIS

- Metodicky pokyn MK 67410/2014 —
specifikace regionalnich funkci

- Metodicke vyjadreni MK 9782/2012 — rovny
pristup



L
Vymezeni pokryti

- System knihoven, sluzby a podminky
provozovani

- Prava, ale i povinnosti knihovny evidovaneé ve
verejnem seznamu MK CR (zapis navrhuje
provozovatel) poskytujici rovnym pristupem
vsem VKIS (ne soukromé a firemni)

- Podrobnosti VKIS na provozovateli v KR

- Regionalni funkce = poverene zakladnim, hl.
poradenske, vzdelavaci a koordinacni,
vymenné fondy a dalsi nezbytné pro rozvoj
knihoven a VKIS



http://www.mkcr.cz/cz/literatura-a-knihovny/evidence-a-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-443/

Knihovni fond

- Knihovni dokument = samostatna jednotka

- Knihovni fond = organizovany, soustavne
doplnovany, zpracovavany, ochranovany a
uchovavany soubor dokumentu
- Historicky = pred 1860 nebo jedinecCné
- Konzervacni = z povinného vytisku
- Specializovany = urcité oboroveé zamereni

- Povinnost chranit
- Umisténim
- Pred odcizenim a poskozenim
- Restaurovanim Ci migraci
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Rovny pristup

- Zakladni charakteristika v zakoné

-Lze zvyhodnit, ne znevyhodnit:

- S ohledem na dodrzeni jiného zakona, napfr.
sluzby od 15 let => ochrana majetku; podobne
pracovnepravni vztah k provozovateli nebo
Clenstvi v akademicke obci, ale uz ne bydliste v
miste (pravne vagni)

- Logicky neovlivnitelné, napr. nelze pujcit
pujcené

- Pri obtezovani jinych (jednanim, zapachem...)
=> praneni VKIS ostatnim, proto Ize vykazat



VKIS

- Zakladni sluzby:
- Zpfistupnéni dokumentu: z fondu nebo (M)MVS

- Ustni informace a reSerse (bibliografické,
referencni, faktografické)

- Zprostredkovani vnejsich 1Z, hl. verejne spravy

- Pristup k informacim na internetu bezplatné pro
knihovnu

- Tyto ZDARMA, vyjimkou audio(vizualni) (=>
AZ), reprograficke v MVS, cela MMVS (pak
ale jen kompenzace nakladu)

- Lze Z_éda_lt uhradu nékladt‘] na administrativu v
ramci evidence uzivatelu



http://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/autorske-pravo/ZvukPujcFAQ.htm

R - :
MVS

- Soubor vypujcnich, informacnich a
reprografickych sluzeb mezi knihovnami s
cilem zpfistupnit uzivatelum dokumenty bez
ohledu na misto ulozeni

- Vyzadany dokument knihovna musi zajistit —
pokud ne z vlastniho fondu, tak MVS

- Knihovna zadost - na ni odpovednost

- Dozadana POVINNA poskytnout dokument
(zapujCenim, kopii) nebo informaci o dosazeni
- Uhrada jen naklady za dopravu nebo kopie



R - :
MMVS

- Zadosti o zprostfedkovani a o metodickou
pomoc prostrednictvim:

- NKP

- STK (dnes NTK)

- Knihovna Akademie véd CR

- MZK

- Védecka knihovna v Olomouci
- Narodni lékarska knihovna



Mozné VKIS (ne nutné)

- Pristup k placenym informacim na internetu
- Kulturni, vychovné a vzdelavaci Cinnosti
-Vydavani tematickych publikaci

- Poskytovani reprografickych sluzeb

- Poskytovani pisemnych bibliografickych,
referencnich a faktografickych informaci a
resersi



Evidence knihoven

- Nezbytny obsah navrhu:

- ldentifikace provozovatele (FO i PO) a knihovny
(adresa, nazev a druh, prip. specializace)

- Knihovni rad
- Zaevidovana pri splnéni podminek (hl. rovny
pristup), jinak navrh zamitnut; zmeéeny hlasit do
30 dnu
- Zapis MK zrusi:
- Z vlastniho Ci jiného podnetu, pokud prestane
splnovat podminky
- Po oznameni o ukoncCeni provozovani
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Systém knihoven

-NK CR, Knihovna a tiskarna pro nevidomé
K. E. Macana, MZK => MK CR

- Krajske => kraj
- Zakladni => obec (z. nezna ,obecni”, ani
profesionalni a neprofesionalni)

- Specializované (napr. vysokoskolske)



Fondy a Cinnositi
- Fondy:

- VSechny: univerzalni, pfip. se specializovanym
- Zfizené MK a krajem: + konzervacni a historicky
- Macanova a specializované jen specializovany
- Cinnosti:
- VSechny: informacni a vzdelavaci

- Zfizené MK a krajem a specializované (jen pro
svou oblast): + koordinacni, odborne, analyticke,
vyzkumne, metodické a poradenskée Cinnosti

- NK: + standardizacni
- Zakladni: kulturni



Knihovny zrizene MK

- NK centrum systemu:
- Verejny souborny katalog a narodni bibliografie,
- Narodni agentura pro ISBN a ISMN,

- Narodni centrum MVS a vymeny oficialnich
publikaci,

- Zastup knihoven pri jednani s kolektivnimi
spravci AP a uhrada odmén za pujCovani,

- Koordinace regionalnich funkci a vyhodnoceni
plneni.

- MZK funkce krajské pro JM



Krajske knihovny

- Zvlastni Cinnosti:
- S NKP na narodni bibliografii a souborném
katalogu
- Zpracovava a zpristupnuje regionalni databaze,
koordinace krajskeho bibliografickeho systemu

- S knihovnami v kraji zavadeni novych technologii
pro VKIS

- Podobne jako krajske v oblasti specializace
vykonavaji | specializované

- PIni a koordinuje regionalni funkce v kraji, Cast
Ize prenest na zakladni pisemnou smlouvou

- Muze plnit i funkci zakladni knihovny



http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=10_RegFceRozc.htm

Evidence knihovniho fondu

- Povinnost evidence jednoznacne
identifikovatelnych jednotek, pro kontrolu

- Pfirustkovy seznam = ziskané jednotky
- Seznam ubytku = ztraty, odpisy, vyrazovani

- U periodického tisku zaznam ukonceneho
rocniku nebo svazek

-Nezaznamenava se vyrazeni dokumentu s
omezenou dobou platnosti



D
Revize knihovniho fondu

- Dle velikosti — od 1x 5 let po plan (min. 200
tis. dok./rok)

- Provozovatel povinen sepisovat vysledek,
VC. rozsahu revize, datum zahajeni a
ukonceni, pouzité podklady, mména a
funkce osob provadegjicich revizi a nalez

- Rozdil mezi evidovanym a skuteCcnym
stavem => seznam rozdilu



Vlyrazovani z knihovniho fondu

- Pouze:
- Multiplikaty
- Poskozene, neuplné, opotrebované
- Neodpovidajici zamereni knihovny a fondu

- Z konzervacnihq a historického fondu jen se
souhlasem MK CR + nutné nabidnout NK

- Obecné pfri vyrazovani nebo ruseni knihovny
nutné nabidnout :
- Jiné knihovné téhoz druhu
- Skolni knihovné
- Komukoliv
- Darovat nebo zlikvidovat



Financovani knihoven ze statnich penez

- Fondy: doplnéeni, ochrana, digitalizace,
zpristupneni, hl. pro zdravotne postizené

- Sluzby:
- Zavadéni novych technologii pro VKIS
- Podpora propojeni knihoven
- Projekty v oblasti kulturni, vychovné a vzdelavaci
- Zajisteni vykonu regionalnich funkci

- Budova: vystavba, rekonstrukce, vybaveni
zabezpecenim

- Dalsi oblasti: projekty VaV, odborne
vzdélavani pracovniku



L
Vyklad UOOU pro knihovny (stanovisko &.

2/2002)

- Ma prednost knihovni zakon nebo z. o ochran& OU?

- => KZ k ZOOU zakonem zvlastnim, ale prace s OU v ném
neni, proto na to aplikace ZOOU

- Je nutny souhlas zakaznika ke zpracovani jeho OU?

- => bez souhlasu moznost pro ochranu prav spravce a pro
pInéni smlouvy (napr. o vypujcce, MVS, reserse...), ale
jen po dobu trvani tohoto X udaje o zakaznicich trvalée (i
kdyz nepujceno nic), proto nutny souhlas

- Musi knihovna smazat OU zakaznika, ktery o to pozadal,
kdyz jesté nema zaplaceno zpozdne za vracené knihy?

- => ne, zpracovavat Ize i bez souhlasu po dobu trvani
smlouvy nebo pro ochranu zajmu a prav spravce, t]. i
vypujCka do vyrovnani zavazku
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Vyklad UOOU pro knihovny (stanovisko &.
2/2002) (2)

- Muze knihovna zpracovavat OU i po odvolani souhlasu a vyrovnani
zavazku pro pfipadné feSeni poskozeni knihy oznamené nasledujicim
vypujcitelem?

- => ne, zavada by musela byt zjisténa hned pfi vraceni, jinak
irelevantni

- MuUze knihovna chtit od zakaznika vSechny udaje potfebné ke vsem ji
nabizenym sluzbam, i kdyz zakaznik se jejich vyuziti ziekne?

- => nesmi a registracni formular by tomu mél byt pfizpasoben, aby
byly pozadovany jen nezbytné udaje, dale nesmi byt zjistene
doplnovano adresné zjiStovanymi dalSimi informacemi, at uz je
subjektivni zdavodnéni jakékoli, mozné jen anketni

- Je v ZOOU duvod, pro€ je v NTK mozny statut zakaznika i
navstévnika?

- => ano, VKIS nelze na poskytnuti OU vazat (+ Listina zakladnich prav

a svobod), ale je tfeba informovat o omezenich (napf. jen prezencni,
ne absencni vypujcky)



Obcansky zakonik ve vztahu ke

knthovnimu zakonu
- 1964-2013 obé&. zakon, pak ob&. zakonik (3081 §8)

- Obecné principy v oblastech:

- obecna cast — napr. svepravnost, vznik a typy PO,
promliCeni (obecné 3 roky)...

- rodinné pravo — napr. manzelstvi, péce o dite

- absolutni majetkova prava — napr. vécna prava
(vlastnictvi...) a dedicke pravo

- relativni majetkova prava — napr. zavazkove pravo (i
smluvni), pracovni pravo (obecna pro zakonik prace)
- ustanoveni spolecna, prechodna a zaverecna

- Mozna souvislost s mnoha dilcimi ¢innostmi,
zakladni zde pujCovani a odpovédnost za Skodu
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ObZ — pUjcovani véci (§§ 2193-2200)

- Bezplatné, doCasne, ale radne uzivani

- Vypujcitel nesmi pfenechat k jinému

-Vraceni co nejdrive po naplneni ucelu
pujceni a pokud pujéiteli nevzniknou
obtize, nejpozdéji ve sjednaneé lhuté

- Pfi nevyreseni prav do 3 mésicu od
vraceni, jinak je soud neprizna (=> termin
pro vyzvy k uhrade, ne podani zaloby)



L
ObZ — nahrada skody (§§ 2894-2971)

- Povinnost kazdy, s zastupovanym (nezletily, zvire,
pomocnik, zamestnanec...) i za nej odpovedny

- Nelze se zprostit (,za odlozené véci se neruci)

- Vyjimka prokazani neodvratitelné skody

- Preferovano uvedeni do predesléeho stavu, jinak
penezni nahrada = skoda + usly zisk

- Cena obvykla v dobé poskozeni se zohlednenim
nakladu na obnoveni ¢i nahrazeni, pfi svévoli Ci
Skodolibosti Skudce ,,cena zvlastni obliby® (hl.
nemajetkova, dle zduvodnéni poskozeného, vysi
spravedlive urcCi soud)
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ObZ — nahrada skody

- | po promlCeni nahrady skody za obohaceni mozné
zadat vydani ziskaneho

- Odpovednost knihovny za odlozené véci: jen pro
veci ulozené na misté pro to urcenem (kdyz zadné
neni nebo pfi jeho nedostatku na miste obvyklem),
ale jen pri nahlaseni bez odkladu, max. do 15 dni
od zjisteni

- Skoda zpUsobena informaci nebo radou: kdo
vystupuje jako odbornik (napr. povolani), musi
nahradit Skodu zpusobenou neuplnou nebo
nespravnou informaci Ci radou za odmeénu v oblasti
odbornosti, a to i neumysiné (jinak jen pri umyslu)



Nekteré nove problémy pro knihovniky

- Upravy KR:
- Moznost jednostranne zmeny knihovnou, hl. v

ceniku a podminek vypujcky, formou zverejnéni na
webu; ctenar muze odmitnout do mésice od

zverejneni
- Upozorneni na 15 dni pro uplatnéni skody na
odlozenych vecech

- Forma smlouvy o vypujcce?
- Jen definovana v KR a uzavirana podpisem
vypujcniho listku na titul
- Jako ramcova smlouva pri registraci Ctenare, kdy
vypujcni listek jen doplnék



L
Otazky

- Jaké zakladni charakteristiky musi splfiovat knihovna pro ¢erpani statnich dotaci?

- Co to jsou regionalni funkce?

- Jak se lisi knihovni fond od skladu knih?

- Jaké znate typy knihovniho fondu a kde byste je hledali?

- Vyjmenujte typy knihoven v systému dle KZ.

- Znate dalSi typy knihoven?

- Vyjmenujte alespon tfi specialni funkce plnéné vyhradné NK.

- Odpovida rovnému pfistupu, Ze si nékdo muze knizku pujcit jen prezen¢né a jiny i
absencné?

- Jaké znate sluzby VKIS a Ize za né zadat uhradu?

- Co to je (M)MVS a kdo ji muze zadat?

- Co Ize dohledat diky evidenci knihovniho fondu?

- Jak musi knihovna postupovat, pokud chce vyradit nékteré jednotky z knihovniho fondu?

- Muzu si z knihovny pujcit knizku pro své dité, pfitele, souseda?

. DoI kdyt j’? nutné fesit nevraceni/pozdni vraceni knizky do knihovny? Co muzu délat po jejim
uplynuti®

- Jak se vypocita vySe nahrady Skody za poSkozenou nebo ztracenou knihu z knihovny?

- Za jakych podminek musi knihovna nahradit Skodu za ztracenou bundu odlozenou v
knihovné?

- Kdyz knihovnice poradi knizku, ze které muzete Cerpat ve své diplomce a ta vam kvuli tomu
neni pfijata a musite platit Skolné, mazete po ni chtit nahradu $kody? A pfi pisemné reSersi?



Zakon o archivnictvi a spisove sluzbe

- Klicova témata:

- Archivalie: prace s nimi (od vybéru po ochranu),
prava a povinnosti spravcul, zpracovani OU pro
ucely archivnictvi

- Archivy: soustava, prava a povinnosti zfizovatelu

- Spisova sluzba

- PUsobnost spravnich uradu na useku zakona

- Ministerstvo vnitra — nejvyssi organ pro oblast
-V e-archivech stejné postupy: vyber a prijem +
metadata (identifikaCni, popisnée, autorizacni),

pristup k digital-born i digitalizovanym



L
Klicové pojmy
- Dokument X archivalie

- Jakakoli forma, v€. hmotné (razitka,
pecetidla) nebo e-

- Archivni fond (soubor) X sbirka (se
sdilenym rysem)

- Vykon spisoveé sluzby = odborna sprava
dokumentu subjektu (posta i interni) od
vzniku po skartaci/archivaci



L
Vyber archivalii

- Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vyber
archivalii
- Statni a verejné instituce
- Soukromopravni puvodci: obchodni spole¢nosti a
druzstva (mimo bytove) a notari jen nekteré dokumenty;

obCanske, nabozenske, obecne prospesne ...
organizace

- Vybér (doba vzniku, obsah, puvod, vnéjsi znaky)
prislusnym archivem, nejCasteji ve skartacnim
rizeni, nekdy mimo, prip. na zadost
archivu/vlastnika

- Zvlastni pravidla pro vybér dokumentu s tajnou
informaci



Prace s archivaliemi

- Drzitel povinnost ochrany + bezplatné
poradenstvi o péci

- Pri prevodu vlastnictvi dana posloupnost
nabidky (snaha do statniho vilastnictvi)

- Mimo CR vyvéaZzet jen se souhlasem MV, vZdy
jen na dobu urcitou a duvodu v z.

- Evidované v CR = Narodni archivni dédictvi

- Evidenci vedou spravci + v hierarchii druhotna
(statni oblastni archivy) a ustredni evidence
(MV CR)
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Zpristupneni archivalii

- Nahlizeni na zadost a s dodrzenim zakona a
badatelského radu

- Z&dost obsahuje OU (opravnéni ze z.)

- K nahlizeni pouze starsi 30 let + vsSechny
zverejnéné a z Cinnosti statnich organu
vznikle pred r. 1990

- Pristup odepren pro ochranu nebo zakaz FO,
jejiz OU obsahuje

- Moznost vypis/opis/kopie, AZ neni dotCen, ale
v Z. cenik



Spisova sluzba

- Statni a verejne instituce (podobne
archivnictvi mimo $kolské instituce krom VS +
kraje, obce a mestské Casti) povinnost
vykonavat SS

- Mozna listinna i e- (ta preferovana)

- Dokumenty oznaceny jednoznacnym
identifikatorem a evidovany, k téze veci =
sSpis

-Jmenny rejstrik pro vyhledavani, overovani a
automatickeé zpracovavani

- Pozadavek na e-podpis/e-znacku/
kvalifikované Ccasove razitko
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Delikty a sankce

- Prestupek i spravni delikt — pokuta 5 tis. - 1
mil. KC

- ,Pravnicka osoba za spravni delikt
neodpovida, jestlize prokaze, ze vynalozila
veskeré usili, ktere bylo mozno pozadovat,
aby poruseni pravni povinnosti zabranila.”
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