CheckKlist - ucast na mezinarodni konferenci z organiza¢niho hlediska

Orientaéni Vlastni Aktivni/
Hotovo? termin ke termin pasivni Aktivita
konferenci | (skuteény) | udast
10-12 mésicl Vybér konference
] y A/pP
pred
9-10 mésicl Odevzdan abstrakt
] y A
pred
- 6-7 mésicu AP Zverejnény organizacni informace (registracni poplatky,
pred ubytovani, doprava...)
67 masicd Prijeti abstraktu, pfip. se zménou typu pfispévku a Upravy dle
- ict
O ted A recenze (termin pro opravu cca 1-2 tydny), informace o formé
P zverejnéni abstraktu (web + sbornik abstrakt()
0 6 mésicu A Termin pro opravu abstraktl po recenzich, nutnost zohlednit
pred recenze a formalni zadani (rozsah, formatovani)
.. Oznameni terminu pro abstrakty po korekturach (na jejich
5-6 mésicu - , ,
O ted A zpracovani cca tyden) s vymezenim formy (rozsah,
fe
P formatovani, barvy, styl citaci...)
0 4-5 mésicl A Oznameni terminu pro odevzdani plnych textl (na zpracovani
pred cca mésic)
4-5 mésicl Prehled pftijatych prispévki a socidlni program
Ll y A/P
pred
4 mésice Zajisténi cestovniho spojeni
Ll Y A/P
pred
0 4vmé5|'ce A/P Registrace na konferenci (i autor()
pred
4 msi Zaplaceni konferenéniho poplatku, feSena forma potvrzeni,
mésice
L] ted A/P mozZné pfidat poplatek za spolecensky program (pozdéji mozné
re
P dokoupit jen nékdy, ¢astka cca 50 euro)
0 4 mésice A Termin pro odevzdani plnych text(
pred
0 3-4 mésice A Pokyny k formatu poster(
pred
3 masi Potvrzeni zaplaceni konferenéniho ptispévku (¢astka cca 350
mésice
O ted A/P euro), pozor na to, kde banka strhne za provedeni platby (musi
fe
P platit pIné navstévnik konference)
3 mésice Zakoupeni letenek
Ul y A/P
pred
3 mésice Zajisténi ubytovani (rezervace a platba)
] Y A/P
pred
0 2 mésice A Informace o akceptovani plného textu pfispévku s recenzemi a
pred terminem pro opravu (na zpracovani cca 2 tydny)
1-2 mésice Finalni program konference
] Y A/P
pred
0 1-2 mésice A Vyplnéni a zaslani ,,copyright form“ pro sbornik

pred




- 1-2 mésice A Termin pro finalni verze plného textu pred publikovanim
pred
. Vyzva pro opravy plnych textl po korekturach do sborniku
O 1 mésic pred A , .
(termin cca za 1-2 tydny)
. . Prihlasovani na workshopy
] 1 mésic pred A/P
L Odeslani prezentace organizatorm pro uloZeni, jména
O 1 mésic pred A N iy sy .
pfednasejicich na jmenovky
i . Practical guide od organizatort (informace o mistnich
[ 3 tydny pred A/P N Y
taxisluzbach, ména...)
1-2 tvdn Pozvanka na doprovodny program (ne plné spojeny
] Fedy y A/P s konferenci, napt. setkani s editory knihy na téma spojené s
P konferenci)
PRUBEH KONFERENCE — prezentace, sitovani
O 0 A/P
Vyplnéni iho prik : & + dokl
0 3-7 dni po A/P vp nenllcevstovnl o prikazu (zprava po cesté + doklady
zaplaceni vSeho)
i PoZzadavek na kontrolu plnych textd pred odeslanim do tisku
O 1 tyden po A ,
(na provedeni cca 3 dny)
Informace o konferenci pro KISK a odbornou verejnost (Inflow,
] 1-2 tydny po A/P Ikars) - shrnuti prabéhu, vystupy (prezentace a fullpapery),
kontakty ze sitovani, odkaz na sbornik a pfispévky ostatnich
., Zadost o zvefejnéni prezentace
] 3-4 tydny po A
. Pozvani na dalsi ro¢nik konference — zaslani abstrakt(
O 2 mesice po A/P Yoo Y ey ] . .
prispévkl je cca 4 mésice po konani pfedchoziho ro¢niku

Rozdily u jinych typu akci

V pfipadé lokalni konference jsou obvykle vSechny Ihity kratsi — o kolik, to zavisi na velikosti konference, nékdy (ale
spise vyjimecné) lze napft. prispévek pfihlasit i cca 1-2 tydny pfed konanim, obvykle ale u lokalnich konferenci jsou
obdobi cca polovicni proti vySe uvedenému.

V ptipadé odborného semindre vétsSinou neni mozné sam pfihlasit vlastni odborny pfispévek, predndsejici jsou cilené
osloveni organizatory. Setkat se mlzZete i s vyjimkami. Seminare také ¢asto maji kratsi obdobi proti konferencim,
mnoZstvi prispévkll je omezené, ale jsou delsi a vénuji se problematice vice do hloubky.




