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Zpracovani archivalii

Nova zakladni pravidla pro
zpracovani archivalii

- prvni vydani z roku 2013

- druhé opravené a rozSirené
vydani z roku 2015

- Vyvoj programu ELZA —
elektronické zpracovani
archivalii

ZAKLADNI PRAVIDLA
PRO ZPRACOVANI
ARCHIVALII

Druhé, opravené a rozsifené vydani

Kolektiv pracovnikii pod vedenim Michala Wannera

Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV
Praha 2015



Metodicky navod na zpracovani

Metodiky pro zpracovani

archivalii

Cj.: AS/1-1955/00 Praha ..
Osobni fondy

. kvétna 2000

Metodicky navod.
1.

Osobni fondy, které tvofi dulezitou soucist Jednotného archivniho fondu, mohou v mnoha
smérech podstatng doplnit fondy tfedniho charakteru. ) Jejich rozmanitost viak klade znagné
naroky na odborné zpracovani, jez vyZzaduje specifické postupy vychazejici z vnitinich vazeb
dochovanych dokumentl. Nelze tedy pfedem stanovit zpusob uspofadéani osobnich fondi a
urtit jednotné pofidaci schéma. Metodicky pokyn se proto muZe zaméfit jen na hlavni
vychodiska spojend s hodnocenim osobnich fondi nebo jejich Casti, a dale na hlavni zasady,
které museji byt pii pofadani a inventarizaci vhodnym zpiisobem aplikovany. S piihlédnutim
ptedeviim k dobe a zplisobu pievzeti archivalii téchto fondi a k hodnoceni jejich obsahu a
vyznamu bylo upusténo od terminologicky nepfesného pojmu "pozustalost”, ktery byl
nahrazen pojmem "archivni osobni fond", podle vieobecnych zasad tvorby nazvu archivnich
fondu a sbirek (). AS/1-3565/97) uzivany ve zkracené podobé "osobni fond".

Osobni fond vznika aZz po prevzeti dokumenti do archivu a po jejich evidenci v
Jednotném archivnim fondu. Soudasti JAF jsou rovnéz osobni fondy. které jsou uloZeny v
institucich v oboru plsobnosti Ministerstva kultury a i se zasadami vyplyvaj i
zikona €. 97/1974 Sb., o archivnictvi, ve znéni zdkona ¢. 343/1992 Sb. (zvlase § 27) a
piedpisti s nim souvisejicich.

2.

Osobni fondy se od ostatnich archivnich fonda li$i zpisobem pfcwcli dokumenti, které nema
zpravidla institucionalni charakter s vyjimkou odimrti, kdy jsou dokumcnly prebirany
archivem na zakladé soudniho rozhodnuti. Jejich pievzeti rovnéZ vEtdinou neni vysledkem
skartac¢niho Fizeni, nebot’ dokumenty se prebiraji k ulozeni obvykle podle zvlastnich smluv
jako dar, odkaz nebo jsou od plvodcee ¢i vlastnika dokumenta¢niho celku odkoupeny. Tyto
smlouvy mohou podstatnym zpisobem mj. omezit manipulaci s osobnim fondem. Ovliviiuji
Jjeho uloZeni, zpracovani i vyuzivani. Osobni fond maze byt také vysledkem sb&émné Cinnosti
archivu, ktera je viak vétsinou zaméfena pouze na doplinovani fondu jiz existujiciho.
Vzhledem k nejednoznacnosti prejimani dokumentirnich celkd osobnich fondd, a tim i
k riiznorodosti podminek pro vznik osobnich fond, je velmi &asto nutné, aby mu piedchézelo
posouzeni jejich hodnoty. To je ovlivnéno znalostmi archivéfe o pivodei archivniho fondu a
Casto predpoklada jeho iniciativu.
3.
Zpracovani osobniho fondu opirajici se o znalosti archivare vychdzi z posouzeni:
a) vyznamu osobnosti a moZnosti dokumentovat jeji ¢innost,
b) z dochovaného dokumentdmiho celku shromdzdéného nebo zpracovaného pivodeem
osobniho fondu k riznym d&jinnym obdobim, vyznamnym udalostem a riznym usckam
lidské ¢innosti.
Tento okruh dokumentarnich celkli je mnohdy rozhodujici pro uréeni hodnoty osobniho
fondu, zarovei viak ovliviiuje misto jeho uloZeni a tim zpusob zpracovani. Ve vetsiné piipadi
viak uvedené okruhy dokumentii osobniho fondu nelze od sebe oddélit.

osobnich fondu

_

fondu Skol a ych ve
archivech a archivech mést
(Archivni sprava MV V Praze dne 1. Gervna 1999 - ¢j. AS/1-2 - 2020/99)

y pokyn pro vy

Zasady pro vymezeni archivnich fondd $kol budou uplatnény u archivnich fondi dosud
neinventarizovanych, umoziujicich pfi podrobné&j$im zpracovani nutné zmény v jejich evidenci. K
pravam dojde rovnéz tehdy, rozhodne-li se archiv i z jinych davodu k reinventarizaci fondd Skol.

1. Vymezeni archivniho fondu Skoly musi vychazet ze struktury dochovanych archivalii, jejichz vnitini
vazby nesméji byt fendovym rozélenénim naruseny. Zakladem fondu musi byt pavodni uspofadani
ufedni registratury, které viak nemusi vzdy odrazet organizaéni vyvoj Skoly.

2. Archivni fond Skoly vychazi z kontinualiné pokracujici ufedni agendy, do niZ vplynula i agenda
sluovanych §kol. Podle principu "monalitnosti, tzn. vytvafeni vétsich archivnich celkd”
stanoveného pokynem archivni spravy €. AS/2-3789/82 ze dne 3.2. 1983, je tfeba zvaZit, zda je
ugelné povazovat agendu jednotlivych sluovanych Skol za zaklad pro vymezeni samostatného
archivniho fondu ukonéeného datem slougeni 3kol. Skoly nové vznikié rozdélenim vytvareji nove
samostatné archivni fondy. Archivni fond Skoly, ktera pokraéuje v Ufedni agendé rozdélovane
koly, nekongi. Archivalie zaniklych $kol tvofi uzaviené archivni fondy s vyjimkou téch, jez jsou
pravymi priory jinych fondi. Divodem pro vznik nového fondu neni slouceni 8kol, kdy se vytvareji
skaly s koedukovanou vychovou, nemaji-li tyto §koly novou spravu se samostatnou dfedni
agendou.

3. Archivni fond $koly pokra&uje bez ohledu na zmé&ny nazvh koly, nejsou-li tyto zmény odrazem
zasadnich vyvojovych pfemén. Diivodem tvorby nového fondu nejsou ani zmény v sidle Skoly,
které zpravidia nemaji vliv na jeji plsabnost.

4. Pravni normy uréujici vyvoj jednotlivych typu kol jsou pro vymezeni archivnich fondu rozhodujici
jen tehdy, znamenaly-li zasadni zménu zaglenéni $kol do fizeni Skolstvi a tedy | zménu v rozsahu a
naplni ¢innosti jednotlivych typl skol. Dulezitym meznikem ve wyvoji Skolstvi, rozhodujicim pro
fondové &lené&ni archivalii $kol, byl fidsky zakon &. 48 z roku 1868, kterym byla vydana pravidla o
poméru 8koly a cirkve, vychazejici z prosincové Ustavy (zakon €. 142/1867 T. z., podle néhoz dozor
nad $kolstvim pfipadl statu).

Predélem ve vyvoji skolstvi z hlediska vymezeni archivnich fondl byl zakon €. 31/1953 Sb., o
skolské soustavé a vzdélavani ugitell, délici typy vSeobecné vzdélavacich Skol na osmileté a
jedenactileté stiedni $koly. V mistech, kde nebyly pro zfizeni stfednich kol pedminky, byly narodni
Skoly.

a) Archivalie triviainich (farnich, pfipadné filialnich) kol a 5kol hlavnich tvofi samostatné archivni
fondy. Jestlize se viak dochovaly v tak malém mnozstvi, Ze neni Uéelné, aby tvofily samostatné
archivni fondy, pfifazuji se k fondiim na né navazujicich kol po roce 1867 a tvofi jejich priora.

b) Archivélie kol |. stupné vyuky, které na sebe kontinualné navazuji, tvofi jeden archivni fond,
jehoz nézev vychazi z posledniho fedniho nazvu Skoly. Mohou jej tvofit obecné Skoly (s
névaznosti na $koly trivialni), jejichz nazev byl zménén zakonem &. 95/1948 Sb. na narodni Skoly a
zachovan byl do roku 1960 (resp. 1961), kdy doslo k jeho zméné zakonem ¢. 186/1960 Sb. a
provadécimi predpisy (zakladni devitileta Skola 1. aZ 5. ro€nik) a zakonem €. 29/1984 Sb. (zékladni
$kola, 1. az 4. rotnik). Archivalie expozitur cbecnych Skol tvofi s archivaliemi Skol, jichz byly
sougasti, jeden archivni fond. V pfipadé, e z expozitury vznikla samostatna Skola a jeji archivalie
je mozno oddélit od archivalii pavodnich kol, vznika samostatny archivni fond.

¢) Osmileté stiedni Skoly s nazvem uréenym zakonem &. 31/1953 Sb., tvofi jeden archivni fond se
stfednimi 8kolami (zakon &. 95/1948 Sb.), vét3inou navazujicimi na méstanské Skoly ve méstech.
Pokraguje archivaliemi zakladnich devitiletyeh kol (zakon €. 186/1980 Sb. s prihlédnutim k Upravée
zakonem &. 63/1978 Sb.). Pokud mély tyto Skoly oddélenou spravu od $kol s I. stupném vyuky,
tvoii samostatné archivni fondy. Do jednoho archivniho fondu je spojime tehdy, jestlize mély v roce
1953 se $kolou |. stupné spole&nou spravu. V mistech, kde stfedni Skola splynula s jedenactiletou
Skolou a tim i zanikla, tvoii jeji archivalie uzavieny archivni fond.

d) Skolska reforma v roce 1953 (podle zakona &. 31/1953 Sb.) se ve vymezeni archivnich fondl
odrazi predevsim tim, Ze jedenactileté stfedni Skoly jsou $kolami s nové vymezenym rozsahem
VyuKy, novuu sprévou i UFedni agendou. Archivalie téchto Skol neni mozno prifadit k fondim

i s O i 4 1, jeZ byla zak €. 95/1948 Sb. zkracena na dochazku
éty?lemu Zakonem ¢. 186/1960 Sb. byla émnos! téchto $kol ukonéena a zaveden byl novy zpusob
stfedniho a vy3&iho vzdélavani, jehoZ souéasti se staly stfedni vSeobecné vzdélavaci Skaly s
tiiletou Skolni dochazkou. V roce 1968 byly vétSinou pfeménény na gymnazia se Ctyfletou

Metodicky navod na

zpracovani fondu Skol




Metodiky pro zpracovani

archival

Metodicky navod na pofadani a inventarizaci archivnich fondi Archiv obce
(Cj.: AS/1-284/00 V Praze dne 31. ledna 2000)

Zasady pro poradani archivnich fondl Archiv obce budou uplatnény u archivnich fondl dosud
neinventarizovanych, piipadné rovnéz tehdy, rozhodne-li se archiv i z jinych divodd k jejich
reinventarizaci.

Nedilnou sougasti tohoto metodického navedu je studie PhDr. Z. Martinka Archiv obce, tvofici
jeho pfilohu €. 2

Fond Archiv obce zahrnuje archivalie z obdobi, které konéi pfevzetim spravy obce mistnim
narodnim vyborem, pfipadn& mistni spravni komisi v roce 1945. Termin "obec” vSak neni
jednoznaény, nebot v minulosti se jeho obsah ménil. Pfi jeho uZiti v nazvu archivniho fondu
vychazime z terminologie moderni samospravy, jeho vyznam vsak zuzujeme vylou€enim nékterych
oblasti, v nichz byl uzivan, a naopak rozsifujeme i na obdobi pfed rokem 1850, kdy jeho obsah nebyl
presné uréen. Opadstatnéni pro pouZiti tohato terminu v nazvu archivniho fondu pfed timto rokem
vychazi pfedeviim z nutnosti scelit archivalie spravniho Gtvaru vyvijejiciho se v odlisnych historickych
podminkach s ménicim se pravnim zakladem Einnosti. Prestoze tyto archivalie obvykle netvori
jednotny registraturni celek, v ruznych obdobich na sebe navazuji a neni tedy mozno narusit jejich
celistvost. Vychazime-li z vymezeni archivniho fondu archivaliemi vzniklymi ze spravni innosti na
urovni a v obvodu obce, musime stanovit i dil&i spravni Gtvary a upfesnit integrujici celky, vychazejici
z kompetenci spravni jednotky, jeZ se v prubéhu historického vyvoje ménily.

Vymezeni archivniho fondu je uréena

1) obvodem pusobnosti spravniho organu ebee, ktery odrazi i slouceni nebo oddéleni ze
svazku jiné obce;

2) rozsahem kompetenci danych uréujici spravni strukturou a vztahem k dilcim Gtvarim

spravniho celku, €asto s velmi u a uzce vyt 1 pisobnosti, které ne-
vytvareji podminky pro vznik samostatného archivniho fondu;

3) €asovym vymezenim, k némuz je mozno pfistoupit az po vyjasnéni okolnosti uvedenych v
piedchozim bodé. Spravni Utvar obce vznikl zalozenim na zakladé pfimého spravniho aktu nebo
prenesenim vymezenych plsobnosti z vy$siho spravniho celku provazejiciho utvafeni obvodu
spravniho organu obce. Qdrazi vznikle haspodaiské poméry s urlitymi pravnimi zvyklostmi, které se s
vyvojem tohoto Utvaru obce a jeho vazeb uvniti spoleénosti kodifikavaly a nabyly tak i obecné
platnosti:

a) Do roku 1850 tvofi fond Archiv obce archivalie z obvodu pusobnosti rychtafi, které se
nemusely vzdy krjt s obvody spravnich celkll pozdéjsich obci. V nékterych dominiich rychtafi
spravovali sougasné nékolik obci. V pfipadé, ze se v mistech, kde nebylo sidio rychty, dochovaly
pisemnosti vyfizované konSely, kieré nebyly soucasti pisemné agendy rychtare, jsou tyto archivalie
soutasti fondu Archiv obce. Rychtafi zajistovali zejména svéfenou ¢ast vykonu patrimoniéini spravy v
obvodu své plscbnosti a v omezené mife zarover i nékleré samospravné funkce. Normy pro vznik a
fungovani této instituce dané instrukcemi jednotlivyeh vrehnosti byly postupné v ruzném rozsahu
regulovany statnimi nafizenimi. Nadale se véak uchovaly odli$nosti jednatlivych oblasti s raznym
stupném samospravy. Agenda rychtafa a vesnickych arganl vedena zpravidia samotnymi rychtafi
nebo obecnimi pisafi se déli do nékolika celky, jejichz uplnost a rozsah se v archivnich fondech rizni.
Pisemnosti vzniklé v tomto obdobi netvoiily registraturni celky. Vykon rychtafske agendy mél jen
oomezena pravidla a svou trovni ved! k propojeni vesnické spravy s patrimoniaini kancelafi. Zviastni
vyznam mély archivalie listinného a jiného charakteru s pravnim obsahem. Spisova agenda pro svou
vélsinou jen operativni povahu se véak dochovala jen nedostateéné.

Fond Archiv obce do roku 1850 je tvofen archivaliemi téchto okruhis: - zaleZitosti obce a jeji
spravy;

- sprava jejiho majetku;
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Metodicky ndvod odboru archivni spravy MV, Kterym se zavadi standard
pro uklidini a zasilini archivnich pomicek druhu inventaf a diléi inventaF

v digitalni podobé
C.j. AS-831/2-2006

Hilava 1
Gl

Uvodni ustanoveni

(1) Tento ndvod upravuje digitdlni podobu vytvafenych a zasilanych archivnich pomicek
druhu inventai a diléi inventaf. Vychizi z definice archivni pomiicky, jakoz i charakteristiky
vye zminénych pomicek v piiloze €. 2 vyhlasky €. 645/2004 Sb. ze dne 23. 12. 2004, kterou
se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakoni (dale jen "vyhlagka"). Navod zavadi schéma podle § 8 odst. 3 vyhlasky, ktery
upravuje zasilani dalsiho stejnopisu archivni pomucky v digitalni podobé do druhotné a
ustiedni evidence Narodniho archivniho dedictvi (ddle jen "NAD").

(2) Vznik tohoto schématu umoziuje kromé naplnéni vyse citovanych ustanoveni vyhlasky
rovnéz fedeni téchto problémi:

a) Nutnost zajistit pfenositelnost adajii a jejich srovnatelnost, ktera vznikd v dasledku
nariistajiciho poétu pomicek vytvaienych ve specializovanych programech pro potadéni a
inventarizaci archivalii.

b) Nutnost definovat a standardizovat format a zakladni logickou strukturu archivni pomtcky
v digitdlni podobg potiebnou mimo jiné pro dlouhodobé uloZzeni pomicek v digitalni podobe.

¢) Vytvofeni podminek pro zpfistupnéni viech archivnich pomicek v digitalni podobé na
centralni trovni (integrace pomiicek do systémi pro vedeni evidence NAD).

d) Vytvoieni podminek pro tvorbu Narodniho archivniho inventdre, jako centrilnf databize
inventarnich zdznami s globalnimi rejstéiky a dal3im vyhleddvacim aparatem.

Hlava Il
(L2
Popis a zvefejnéni standardu
(1) Standard pro uloZeni a zasilani archivnich pomicek druhu inventai a diléi inventaf
v digitalni podobé tvofi:

a) Definice typu dokumentu v podobd DTD' pro uklidani archivnich pomicek druhu inventaf
a diléi inventar v digitalni podobé:

yd ré

Metodicky navod na zpracovani

Metodicky navod na pro ukladani a zasilani

fondu Archiv obce inventarnich pomucek v digitalni podobé




Archivni pomucky

zakladni

archivalie zpracované neinventarizované
manipulacni seznam prvniho a druheho typu

archivalie inventarizované
dil¢i inventar
inventar
katalog

specialni
archivalie inventarizované
rejstrik
tematicky katalog
soupis archivalii
tematicky rejstrik
referencni pomucky



Manipulacni seznam

zakladni archivni pomucka ke zpracovanym archivaliim
ma prozatimni charakter
slouzi do doby vytvoreni jiného typu archivni pomucky s vétsi stalosti
(inventar)
manipulacni seznam prvniho typu

vytvoren k jednomu pfirlstku nebo jeho ¢asti na zakladé soupisu predanych dokument(
popisujicich pfirtstek
manipulacni seznam druhého typu

vytvoren k jednomu prirdstku nebo jeho Casti na zakladé soupisu predanych dokumentd
popisujicich pfiristek nebo na zakladé zmén, které nastaly s archivaliemi v archivu,
doplriuje stavajici manipulacni seznam

noveé vznikly seznam nahradi predchozi seznam
uréeni typu zavisi na posouzeni povahy o¢ekavanych pfirtstku
tvofen v souvislosti s nahlédaci a badatelskou agendou
manipulacni seznamy se zasilaji do druhotné evidence NAD

obsahuje
titulni list - typ manipulacniho seznamu
uvod
jednotky popisu
tiraz



Manipulacni seznam 1. typu
N

Pcm & 584 5

VAD $00

R 72

INVENTAR

spolku"Briinner Musikverein in Briinn".
1865 = 1940

Prevzato do AMB v bfeznu 1959 od Hudebni
skoly Jaroslava Kvapila v Brné /v.¢.je
276/59~055,8/10./ Zepséno do knihy p¥i-
ristkd pod ¥islem 441.

Sestavili Jarmila Bednérova
a Dr Jaroslav Drimal

Opsala Jarmila Bedndfové

Kvéten 1959

Nové vymezené a revidované evidenéni jednotky pii GI 2012-2013

Archiv mésta Brna

R12
Brnénsky hudebni spolek, Brno
1865-1940

Manipulaéni seznam 1. typu

NAD & 803

Archivni pomucka ¢&. 581

Potet zpFistupninych jednotek: 15
Pocet evidentnich jednotek: 10 (9 ufednich knih, 1 karton spisti)

Rozsah archivni pomickou zp¥istupnénych archivalii: 0,17 bm (0,12 bm ufedni knihy,
0.05 bm karton)

Stav ke dni provedeni GI 2012-2013: 8. 1. 2013

Pocet stran: 1, bez tvodu

Fond usporidali a pomucku sestavili v roce 1959 Jarmila Bedndfova a Dr. Jaroslav Dfimal.
pomuicku schvalil Dr., Jaroslav Diimal.



Manipulacni seznam 2. typu
N

ARCHIV MESTA BRNA

B 1/51
Archiv mésta Brna
B 1/51
, P « Nirodni vybor mésta Brna - Odbor kultury
Narodni vybor mésta Brna - Odbor kultury 1952-1990 (1998)

1952-1990 (1998)
Manipulaéni seznam druhého typu

Manipulagni seznam druhého typu Pocet jednotek: 176 jednotek spisii
Pocet evidenénich jednotek: 132 kartond
Celkem bm: 15,84
Stav ke dni 20. 11. 2012.
Pocet stran: 72, z toho uvodu 2
C. NAD: 46/51
C. pomiicky: 910
C.j.: AMB/00042/2013, MMB/0031017/2013

Archivni soubor zpracovaly a pomicku sestavily v Brné roku 2012

Karta NAD ¢.: 46/51 pomicka &.: 910

Pomucku schvalil roku 2013

Zpracovaly a pomicku sestavily v Bré roku 2012



Inventar

zakladni archivni pomucka k archivnimu souboru

archivalie popisovany v ramci inventarniho seznamu sestaveného
podle poradaciho schéematu

Clenéni podle evidencnich jednotek

karton, dataset (datovy baliCek), kartotéCni zasuvka, krabice, fascikl, obalka
obsahuje

titulni list

obsah

uvod — seznam pouzitych pramenu a literatury
inventarni seznam
rejstriky
prilohy (registraturni plany, schéma struktury fondu, konkordancni tabulky,
seznam zkratek, prevody starSich mistnich nazvid na soucasné tvary)
tiraz

dilCi inventar
tvori se k uzaviené Casti archivniho souboru (napf. u neuzavienych
archivnich soubort)



titulni list

nazev archivu, nazev archivni pomucky, Casoveé rozmezi, druh archivni
pomucky, Cislo NAD, evidencni Cislo pomucky, jméno zpracovatele, misto a
rok vyhotoveni pomucky

uvod
vyvoj puvodce archivalii
vyvoj a dejiny archivniho souboru
archivni charakteristika archivniho souboru
strucny rozbor obsahu archivniho souboru
zaznam o usporadani archivniho souboru
tiraz
na posledni strané archivni pomucky
nazev archivniho souboru
znacka archivniho souboru
casove rozmezi archivalii
pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych pomuckou
pocet jednotek popisu
rozsah v béznych metrech
datum vytvoreni
jméno archivniho souboru
jmeéno zpracovatele
pocet stran

I’If‘lf)ig raY OI‘I‘\\I’SIQHI, nf\MIoII\II\I



Inventar

Archiv mésta Brna
G10

Dopravni podnik mésta Brna
1900-1989

Inventar

Archiv mésta Brna

K2

Délpe - Délnicka pekarna a cukrarna,
z.s.sr.o. Brno

1907-1953 (1955)

Inventar




Inventar

Archiv mésta Brna

K2 Obsah

I TR cimpseceitaen oo g M e i e S R N A
Délpe — Délnicka pekarna a cukrarna, 1.1. Historicky vyvoj ptivodce archivniho fondu....
1.2. Vyvoj a dé&jiny archivniho fondu........ccccvennne.

Z, 88 X. 0y Brno 1.3. Archivni charakteristika archivniho fondu.......

1.4. Strudniy rozbor-archiviifho fondh...com e e sy

1907-1953 (1955) 1.5. Zaznam o uspofadani archiviiho fondu ..........coovvveoovvereiissiosseeeenese s 22
1.6. Seznam pouZitych pramentl a lIteratury .........ccccoeevieieiniencinncnicesene e 23
Inventar 2 TN e AtATH SEZTAM 5:oviiniiiinmsisiinies i s s s s s 24
2.1. Délpe — Délnickéa pekarna a cukrarna, z. s. ST. 0., BINO «.occoovvvvencnciinieen . 24
2.2 Penzijnd arinvalidni fond pli DEIpe:..... s

3. Rejsthik v1astnich JmeEn cuuienesssnssersmsesissinsssessssssrsnssnnsassarsnssssssssssssnsasnsssasssasissonsopirsssensass D
4 Rejstrik mistnich tAZVl conunmmnananrennanns wssnnanasnsayd 54
4.1. Rejstiik brnénskych mistnich nazvllinnimmnmnmminimsnrmsisiiisasnne 04

NAD¢. 314 Pomicka &. 913
4.2. Rejstitk mimobrnénskych mistnich nazva

Archivni soubor zpracovala a pomiicku sestavila



Inventar
I e

2.4. Inventarni seznam

2.4.1. Délpe — Délnicka pekarna a cukrarna, z. s. s r. 0.,

Brno Archiv mésta Brna

(1907-1955)

K 2 Délpe — Délnicka pekdrna a cukrirna, z. s. s r. o., Brno
1907-1953 (1955)

1. STANOVY ;o
InventaF
1 Stanovy Délnické pekarny bez datace  karton 1
2 Stanovy Prvniho vyrobniho druzstva délnikii pekafskych tisk 1 Potet i sl = 4 Y s . .
v Bind 1911 (karton 1) olet inventirnich jednotek: 671 (83 knih, 473 inv. j. spist, 28 map, 22 technickych vykresi,
3 Stanovy Délnické pekrny, cukrémy a pernikamy 1920 tisk 2 62 tiskit po roce 1800)
(karton 1) -
Poéet evidenénich jednotek: 318 (83 knihy, 32 kartony, 43 , 90 technickych vykresu
4 Stanovy Délnické pekdrny, cukrdrny a pernikarny (3x) 1927 tisk 3 - ’ I ) (. . 31 . ey cemieRyeh wkrest,
(karton 1) 70 tiskii po roce 1800). Cast jednotlivin je uloZena v kartonech.
5 Dodatek ke stanovam z roku 1927 1929 karton 1 Rozsah archivni pomickou zpFistupnénych archivalii: 6,365 bm (2,12 bm knih, 3,86 bm
6 Stanovy Delpe, DEInické pekdrny a cukrarny (3x) 1931 t(;:}; 4 7 kartond, 0,13 bm map, 0,13 bm technickych vykresi, 0,125 bm tiskii po roce 1800)
rton
7 Stanovy Délpe, Délnické pekérny a cukrarny (3x) 1950 tisk 5 Stav archivni pomuckou zpFistupnénych archivalii ke dni: 1. 9. 2014
(karton 1) Potet stran archivni pomiicky: 59, z toho 20 ivodu
NAD¢. 314
2. PAMETNI KNITHA Archivni pomiicka & 913
8 Pamétni kniha se struénou histori 1927-1949 kniha 1 C€.j. MMB/0189373/2014, zn. AMB/0671/2014/Cerm

3. ZAPISY VE FIREMNIM A OBCHODNIM REJSTRIKU FpEmasta e Sy

Archivni pomiicku sestavila:

9 Zapisy ve firemnim a obchodnim rejstiiku 1907-1909 karton 1 Archivni pomiicku schvalil dne 12. 5. 2014

10 Zépisy ve firemnim a obchodnim rejstiiku 1911-1919 karton 1

11 Zapisy ve firemnim a obchodnim rejstiiku 1920—1925 Karton 1

12 Zapisy ve firemnim a obchodnim rejstitku 1926—1929 karton 1

13 Zapisy ve firemnim a obchodnim rejstitku 1930 karton 1

14 Zapisy ve firemnim a obchodnim rejstiiku 1931—1935 Kkarton 1 61
15 Zapisy ve firemnim a obchodnim rejstitku 1936—1939 karton 1

16 Zépisy ve firemnim a obchodnim rejstiiku 1940—1945 Kkarton |

22



Katalog

zakladni archivni pomucka k specialnim typum
archivalii nebo jejich vyjimecné Casti, ktere
vyzaduji zvlastni pozornost (prezidialni tisky)
popis pomoci katalogovych zaznamu podle
prislusneho poradaciho schematu

obsahuje

titulni list, obsah, uvod se seznamem pouzitych
pramenu a literatury, katalogové zaznamy, rejstrik,
tiraz

prilohy (registraturni plany, schema struktury fondu,
konkordancni tabulky, seznam zkratek, prevody
starSich mistnich nazvu na sou€asné tvary)



Jiné archivni pomucky

Ny AL AV 4

prozatimni inventarni seznam
iInventar a dilCi inventar
iInventar sdruzeny a skupinovy
katalog



Starsi typ inventare

1.
Krabice 198,
Testamenty: Fase. 4 - C./ v té2 P, a K./
Jméno a prijmen{ Datum Poznémka
Abglové Marie Anna 23. 9. 1763. Nové vymezené a revidované evidené¢ni jednotky pri GI 2012-2013
(?l.bingsr Antonin 3. 8, 1755.
“ABerth idam Josef 2. 6. 1759, ‘g bert Karel 26/01H
Wvrecht Fordinand 4. 55 1’1'33-‘-{[2%J bertons Maﬂ-;;y’f‘fn?i Archiv mésta Brna
Albrecht Jan 12,12, 1778,
Albrecht Jiff 22, 8, 18871,
Aletze Frantilek Melichar 15, 1. 1739, Al
Kisktes Suctin Eidghs 1. 6. 1776. Archiv mésta Brna — Volné testamenty
AleNgovd Rozélie 23, 6, 1779, i
Alexandrovakd LIZbats 29, 1. 1713, Prozatimni inventirni seznam
ltenburger Jan 5. 5. 1691.
Alter Jan 3. 6. 1753,
Altmann Ferdinand 26, 231D,
Altmanovd Regina ‘25, 1. 1753, NAD & 1/7
Amaxovd FrantiZka 2. 6. 1765, Archivni pomucka ¢. 14
Amaxovd Marie AlXb&ta 12, 9., 1740,
Amaxové Harie Salomena 1.1z, 17l. Polet inventirnich jednotek: 1 568
e TR gk i g Poket evidenénich jednotek: 1 568 (1 568 listin do roku 1850)
JNERN o Wacts Sane R Biien, Rozsah archivni pomickou zpiistupnénych archivalii: 1.54 bm (1,54 bm listin do roku
Amon Josef 7. 9. 1746, 1850)
Amon Petr Jgnic 27. 8. 1747. Stav ke dni provedeni GI 2012-2013: 30. 1. 2014
Anderlova AlZbEta .12, 1751, Podet stran: 56, bez tvodu
Andres Antonin 1¢, 7. 1720,
e R e T Sbirku znovu uspofadal a pomticku sestavil ped rokem 1939 Dr. Jaroslav Diimal.
Andresova Judita 4, 5117
Angermann Antonin 2. 5, 17179,
Ankter Jan FrantiSek 3. I, 5T,
Anton Jan JifF{ 8. 6. 1767,
- il



Pom. &, %oy
NAD &g (35 a0, 1, 943 94
Archiv mésta Brmna 4

R 29, R 42, R 116, R 120, R 122 - 123

tend?aké spolky a besedy

1883=-1935

SdruZeny inventdd

Zpracovala: PhDr. Jarmila Zatloukalovéd
Opsala: Bronislava Kup&ikovd




Specialni archivni pomucky

rejstrik
abecedné usporadany jmenny (osobni, geograficky nebo nazvovy) a

vécny ukazatel slouzici k podrobné orientaci v obsahu archivniho
souboru nebo jeho Casti

obsahuje titulni list, ivod, obsah, seznam pouzite literatury, rejstfikove
zaznamy a tiraz
tematicky katalog
soupis jednotlivych archivalii tvoreny katalogizacnimi zaznamy k
vymezenému tématu z jednoho nebo vice archivnich souboru s presnymi
udaji o jejich ulozeni
nalezitosti jsou totozneé s nalezitostmi katalogu
soupis archivalii
soupis jednotlivych archivalii tvoreny obsahovymi zaznamy k
vymezenému tématu z jednoho nebo vice archivnich soubort s presnymi
udaiji o jejich ulozeni
tematicky rejstrik
abecedné usporadany jmenny (osobni, geograficky nebo nazvovy) a
vecny ukazatel vypracovany k vymezenemu tematu z jednoho nebo vice
archivnich souborul s udaiji o jejich ulozeni
nalezitosti isou totozné s nalezitostmi reistriku



Pcm. g, S
IR

A1l

li¥sto Brno

';ezpeEnostni stré¥, hasi&i a pod.) K usnsdn®ni hledénf v této spi-
sovnd byly za Zeské sprévy po¥fzeny 2 indexy pro Jjeji ndmeckou a
?‘-éeskcu_ menipulaci. Bohat® jsou zastoupeny a zechovény pomoené kni-
hy vZeho druhu: podaci protokoly & indexy k nim, skontra presididl-
ni kenceldfe, zvldStnl protokol pro ndvrhy, dotazy & interpelace,
odsné v méstekém zactupiteletvia a v méstské redd, zdznam o pohy-
‘bu spis® a pesléze podac! protokoly kontrolniho oddfleni presidia.
4. Rozmezi @ rozseh fondu. Spisy této spisovny objimaji léta
,'1883 ~ 1932 s priory od r. 1868; oznadujeme ji PS / 1868/ 1888 =
.~ 1932. Obsahuje celkem 291 krabic a 10C svazk® pomoenjch knih o

Presididlni spisovna (1868) 1888-1932

Katalog ( vyb&rovy ).

3 799 inv. &{slech v rozzshu 35 bm. Sylo z nf vytvoFeno celkem 252 | . EATALOG. ; 6.
katalogize¥nich zéznami. 4 g
5. Zachovalost fondu. Spisovna je ve své dnednf podob& znalnd | Inv.&. Ukl.zn. ‘ Obsaa spisu g@: Krabice
‘megzerovitd, ponfved? Fads spist z dob pred I. svitovou vilkou a 14 A9 Telefonickd hidSen{ o situsci za stfiv—
‘teké binem ni byle nEmeckou sprévou znitena. Dal¥i ztrsty lze phie | ky v ervou 1885 v tEchto textilnfch
:Eisti na vrub stéhovdni spisovay v dcb¥ okupace. zévodech: Cuk. privilegovend prim. spo-
i 6. Metody katalogizace. Ty Jjeou u miste Braa proti presididl- [ le#nest vlnéného zboii, Cejl 105/107,
?ém na ckresech odlisné. Zatim co u okrest byly tyto spisy Faddny brat¥{ Samkové, Cejl T7C, Jan Reibhorn,
'zésadn€ chronologicky, jeou ns¥e presididlni spisy Fadiény v¥cnd, Cejl 67/69, Adolf Ldw a syn, Cejl 76,
Bz okledu na fasovy sled. To si vynutilo pon¥kud odli3ng zplsod 4dolf Schmal, Cejl 64, Holzer & Zak
. stologizace. N83 katalogizedni zéznam mé toto schéma: inventér- (barvirna) Zébrdovice 76 a Jind¥ich
ni ¥islo, uklédacl znsk, regest spolu s diplomatickou charakteris- ¥ofka & syn, Cejl 68. Orige 16.6. - 18.

ixou, ¢asovym reczmezim a podtem folii, pofadové Eislo ketalogi- 6.1885, (9 kustl), (fol.3, 8-15). 1 3
sénfhc zéznam: s posléze karton. Katalogizeénim zdznemlm je pie-

esléns predmluva a rychlou orientaci umecZfiuje pFipojeny jmenng 114  A-9 YyhléZka starosty m. Brna Gustava Win-

véeny rejstiik. i ternollers ve vEci zékazu opakovani vi-

Zpracoval: Dr Vliadimir Burian
leden-duben 1974

Opsala: L. Pernicové 7. Postup katalogizace. Brly probirény postupn¥ viechny in- : trinostl ze 16.6., 1885, Jei Pylo nutno
duben 1974 térnf zdznamy a dlleZité fascikly byly znovu p¥ehliZeny list ) potladiti vojenskou moci. Orig., n¥m.-
0 listu. Byly podehyceny viechny 40leZité problémy mésta pokud j ~tesky, 17.6.1885 (fol. 17). 2 5
obrazily v presididlnfch spisech a leckdy i v¥ci povahy celo- -
t4tni a mezindrodni, t¥ebess na jejich ¥efen! nemdlo méstc Brno f114  4-9 VyhléSks steroety m. 3Srna ve vici zacho-
liva. Zvld5tni pozornost byla vénovina revoludnim névrhim stra- véni klicu ve m¥st® b¥hem stévky braén-

socidln¥ demokratické e pek XS€ i kdy# byly méstskymi zastupi- skfch textildkd v r. 1885. Bez data Zes-

elskymi orgdny Smehem zam{tdny. ko-ném., (fol.l8). 3 5
8. Vyu#itl pisemnost{s V popisované spisovnZ bude badatel .
A=3 ¥yhléfke starosty m. Srna vyhrofujici po-

né hledat odezvu celé Fady bouflivych uddlosti, odehrdvaviich
na brndnské phd¥, pon¥vadi nad bezpefnosti véetnd stdtni bez-

licejnim vypov&dénim z Brna vdech cizich
a nezaméstnanych d¥lnikl. Crig., ném.-
-desky, 18.6.1885 (fol, 19). 4 5

A-3 Velitelstvi c.¥. 10. armédnfho shoru oz-
nemuje mdstské radé, Ze od 15. hodiny od-
poledn{ dne 18.6.1885 budou patrolovet
vojenské Utvary v sile 1 p#3{ setniny ne-
bo jizdni Zety Gottwaldoveu t#idou, Bra-
tislavskou, TF. Bfjnové revoluce a Lidie-
kou, jeZ zakro?f na doZaddni m¥stské po-
licie. Orig., 18.6.1885 (fol. 2C). 5 5



Tematicke rejstriky

S0 U'PE-S

archivnich dokumentd k déjindm Bulharska

z Archivu mésta Brna
ARCHIV MESTA BRNA

MATRIKY OKRESU BRNO - MEsTO
1587 - 1949

S P O N O o 3T

Inventédrni eoupis
(2.opravené a doplnéné vydéni)




Referencni pomucky

N a4 A LAY 4

soupis fondu

popis fondu
pruvodce po archivu
edice



Pruvodce po archivu
.

SBORNIK ARCHIVNICH PRACI

0.
PRUVODCE
PO USTREDNIM ARCHIVU
MINISTERSTVA VNITRA

VPRAZE

VYDAVA MINISTERSTVO VNITRA

PRAHA 1952

STATNI ARCHIV V BRNE

PRUVODCE
PO STATNIM ARCHIVU
V BRNE

A. Koeman, M. Musilovd, V. Pletka,
J. Radimsky, M. Svibensky, M. Trantirek,

L. Urbdnkovd, M. Wurmovd

BRNO 1954

KRAJSKE NAKLADATELSTVI vV BRNE

ARCHIV
MESTA BRNA

PRUVODCE
PO FONDECH A SBIRKACH

NAPSAL
JAROSLAYV DRIMAL

ARCHIVN{ SPRAVA MINISTERSTVA VNITRA
PRAHA

1956
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Méstskeé uredni knihy

z Archivu mésta Brna
1343 1619

Uvodni svazek

Ludmila Sulitkov

Méstské aredni knihy
z Au;hlvu m'sta Brna
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KNIHY POEGETNI

Ludmila Sulitkova



STUDIE O RUKOPISECH MONOGRAPHIA
Svazek V.

Soupis sbirky rukopisu
Antonina Bedricha Mitrovského
v Archivu mésta Brna

Irena Zachova
ve spolupraci se Stanislavem Petrem

Archiv Akademie véd Ceské republiky
Archiv mésta Brna
Praha - Brno 1999

Stanislav Petr
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Archivni pomucky

H’EHA Piehled ¢iselniku druhu archivnich pomicek

R
04.04.2016

Kod Polozka Giselniku ﬁﬁ;i‘jﬁg; Opraviiici* oot
11 Manipulaéni seznam prvniho typu zakladni Z 01.01.2012

12 Manipulaéni seznam druhého typu zakladni Z 01.01.2012

13 | Prozatmpipventarmisezram zakladni Z | 01.01.2001 01072012
21 Dil&i inventar zakladni I 01.01.2001

22 Inventar zakladni I 01.01.2001

23 | Sdrugeny a skupinowy inventaf (Sast) zéakladni I 01.01.2001 01072012
24 | Katalog zakladni | 01.01.2001

3 Rejsiiik specialni I 01.01.2001

32 Tematicky katalog specialni i 01.01.2001

33 Soupis archivalif specialni 1 01.01.2001

34 Tematicky rejstiik specialni 1 01.01.2001 7

41 Soupisfondd referencni N | 01.01.2001 01.07.2012
42 | Popisfondu referencni N | 01.01.2001 01.07.2012
43 | Prirvedee referencni N | 01.01.2001 01.07.2012
44 | Ediee referencni N | 01012001 01072012

Legenda: Opraviujici* = opraviujici vykazat archivélie popsané v pomucce jako ...

.. £ = Zpracovane a neinventarizovang

... | = inventarizovang
... N = nezpracovane




