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Microsoft Teams pro vzdeélavani

Uvodni prirucka

Zacinate s Microsoft Teams pro vzdélavani? Tato Uvodni pfirucka vam vas seznami se zaklady.

Spust'te novy chat Vyuzijte prikazového pole Spravujte nastaveni profilu
MuZete zacit soukromou konverzaci s jednim uZivatelem Miizete vyhledat konkrétni polozky nebo lidi, Miizete upravit nastaveni aplikace, zménit
nebo konverzaci s malou skupinou uZivateld. provést rychlé akce nebo spustit aplikace. obrazek nebo stahnout mobilni aplikaci.

¢

Vyzkousejte navigaci v Microsoft Microsoft Teams & Vyhledejte nebo zadejte piikaz Prinoite se k tymu nebo iei
Teams P jv . e
Pomoci téchto tlacitek mizete prepinat —e T e p o . | EA— EYsNane

- o , o Eains ¥ & | & Plipojitse k tmu nebo vytvorit novy @— Mizete vyhledat pozadovany tym
mezi informacnim kanalem o aktivitach, . 2 s 12 .
chatem, vasimi tymy, zadanimi, soubory = . @ F3|:|p0J|t € kj]emu p|lfes, kod nebo si
2 kalendafem. i e tymy mUzete vytvorit vlastni tym.

|—0 Teams Spravujte tym
Prohliiejte a organizujte tymy ¥ .0. MzZete pridat nebo odebrat cleny, vytvorit
Po kliknuti sem zobrazite svoje tymy. Jejich E\. R . . novy kanal nebo ziskat odkaz na tym.
poradi muzete zménit, jestlize pretadhnete
dlazdice tym0 na pozadované misto. E . L. L . Uéitelé pfirodnich véd Zs *—
Fyzika Zdravotni vyzkum Pedagogicky sbor ZS XYZ XYZ Zobrazte'si tym
I Pokliknuti sem otevrete tym predmétu
Vyhledejte osobni aplikace nebo tym pedagog.
Po kliknuti sem muzete najit a spravovat
osobni aplikace.
Co je tym?
! Tym vytvéfite nebo se k nému pripojujete,

abyste mohli spolupracovat s urcitou
skupinou lidi. S danou skupinou muzete
komunikovat prostrednictvim konverzaci,
Pridejte aplikace sdilet soubory a pouzivat sdilené nastroje,
a to vse z jediného mista. Skupinu mdzou

Algebra

Mazete prejit na Aplikace a prochazet —e tvofit studenti a vyucujici v rdmci
nebo hledat aplikace, které se daji pridat predmétu pracov):n’ci ékol a vyuluijici
do Teams. : y a vyucy)

spolupracujici na konkrétnim tématu, nebo
dokonce ¢lenové studentského klubu ¢i
jiného seskupeni v ramci mimoskolni
¢innosti.
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Tymy predmetu

Tymy predmétl nabizeji specialni funkce vytvorené pfimo pro vyuku a studium.

Pridejte kanaly a spravujte tym
MdZete zménit nastaveni tymu, pfidat do tymu
predmétu ¢leny nebo pridat kanaly.

Oteviete poznamkovy blok predmétu
Poznamkovy blok pfedmétu predstavuje digitaini
krouzkovy blok, ktery mGzete v pfedmétu vyuzit
k zaznamenavani poznamek a ke spolupraci.

Oteviete aplikace Zadani a Znamky

Aplikace Zadani umoznuje vyucujicim vytvaret a distribuovat zadani. Studenti je mdzou splnit

a odevzdat, aniz by museli prejit z aplikace jinam. Pres kartu Znamky mdzou vyucujici k zadanim
pridavat svoje slovni hodnoceni a mizou sledovat pokroky student(. Studenti svoje pokroky vidi také.

Microsoft Teams

Vyhledejte nebozadejte prikaz.

< W3echny tymy

Kazdy tym ma kanaly

Po kliknuti na néktery z kanal(i se zobrazi
soubory a konverzace tykajici se
souvisejictho tématu, vyucovaci hodiny
predmétu nebo daného tydne kurzu.

V pripadé skupinovych projektld mizete
dokonce pouzivat soukromé kanaly. alends

Fyzika

Obecne 9‘

Projektovy tym 1
Projektovy tym 2
Piedméty
Kazdy tym ma k dispozici kanél

Obecné. Po otevieni nastaveni kanalli
mUzete pridavat nové kanaly, spravovat
ozndmeni nebo upravovat dalsi moznosti
nastaveni.

Vyukové hodiny

Naformatujte zpravu

MUzete pridat predmét, naformatovat text,
prevést zpravu na oznameni, publikovat

v ramci rliznych tymd, nastavit, kdo mlze
odpovédét, nebo provadét dalsi akce.

- ®

[ ]
Obecné Piispévky ~Soubory Poznamkovy blok predmétu  Zadani  Znamky  Projekt Oceany (Word) 2 dalsi @ +O0————

Zobrarzit dalsi
3 odpovédi od vés, Jakuba a Marshi

& Odpovedét

Lenka 5fastna 31.1. &:01
Jdéte poustét draka!

Podivejte se na nové skupinové zadani z praktickych cviceni, Ve swych tymech navrhnéte a sestavte draka, kterého pak jdéte s..

@ Uvod k drakdm.docx o @

2 odpovédi od Aleny a Honzy @

¢ Odpovédét

Lenka Stastni 31.1. 6:01
Pro¢ dokaze letadlo létat?
Pravé jste docetli vSechny zakladni informace o vzletu. TakZe pro¢ dokaze letadlo letét?

4 odpovédi od vas, Terrie a Jakuba

¢ Odpovédét

Arden Asher 31.1. 601
Moznost pro dobrovolniky
Mistni pobocka védeckého spolku hleds dobrovolniky z Fad studentd pro pomoc pfi organizovani ake, vitani élend,

Faiigtrvani nhferstuani a Niklid no skanfani akre e

Zacnéte novou konverzaci. Cheete-li nékoho zminit, napiste @. @

A ¢ @ W B P Q9 @ £

Pridejte karty

Sviij predmét mizete obohatit o aplikace,
nastroje, dokumenty a dalsi polozky, které
muZete prochazet nebo pripnout.
Nepretrzité pridavame dalsi karty urcené
piimo pro vzdélavani. Nezapomerite se
proto casto divat, co je nového.

Sdilejte soubory

Muzete clenlim predmétu umoznit, aby si
zobrazili soubor nebo aby na ném
spolecné pracovali.

Diskutujte se tfidou v ramci
predmétu

Tady miizete zadat a naformétovat zpravy
nebo ozndmeni. Pak mizete pripojit
soubor, emoji, GIF nebo nalepku a jejich
obsah ozivit.

Ziskejte dalSi moznosti pro zpravy
Po kliknuti sem muzete vyuzit nové
moznosti zprav, jako jsou hlasovani,
pochvaly a dal3i funkce, diky kterym
obohatite diskuzi ve tidé.
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Naplanujte si schizku s tymem nebo tfidou v ramci predmetu

Prostrednictvim online schlizek m{izete organizovat vyuku, schiizky vzajemné spoluprace pedagogl nebo skoleni.

Zorganizujte schizku hned Pfidejte novou schiizku Pozvéte Géastniky na schiizku jednotlivé Pozvéte na schiizku kanal

MUzete pridat Ucastniky pfimo do Mzete naplanovat novou schlizku s Zivou Na schlizku mGzete jednotlivé pozvat jednoho nebo Na schlizku mGzete pozvat celou tfidu v réamci predmétu

schlizky, ktera zacne okamzité. diskuzi az s 250 Ucastniky nebo mlzete vice Ucastnikl. Zaznamy schlizky a zdroje informaci nebo celou pracovni skupinu tak, Ze pro hostovéani schiizky
zorganizovat zivou udalost, které se bude nasdilené béhem schlizky budou k dispozici v rémci vyberete pfislusny kanal. Zaznamy schizek a zdroje informaci
vysilat pro $irsi publikum. prislusné polozky historie schlizky v zobrazeni chatu. nasdilené béhem schlizek budou k dispozici v rdmci

vybraného kanalu.

Microsoft Teams © Vyhledejte nebo zadejte piikaz. Microsoft Teams © Vyhledejte nebo zadejte piikaz. m

Kalendaf 4 Sejit se hned .

5N Nova schiizka Podrobhosti  Pomocnik pro planovani m Zaviit
(%] Dnes < >  Bfezen 2020 ‘-

= Pracovni tyden Casové pasmo: (UTC+01:00) Praha, [Bratislava, Budapest, Bélehrad, Lublafi ~

09 10 1 12 13

& Prakticka cviceni z fyziky
Pondéli Utery Stieda

Ctvrtek Patek

& Ppiidat povinné ucastniky @

+ Nepovinni
1200 B 10.3.2020 1600 10.3. 2020 1630~ 30min@  Clyden

5 Meopakuje se
13:00

IS - > Obecné [ ]
oo ® Pridat misto

T B T U ST A M osaev LSz = EIn e = H
15:00

Nase tydenni praktické cviceni bude probihat virtualné. Pfipojte se prosim v naplénovany ¢as a pripravte si otazky.

16:00 Prakticka cviceni z fyziky

Lenka Stastna B

17.00
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Naplanujte si schizku s tymem nebo tfidou v ramci predmetu

Prostrednictvim online schlizek m{izete organizovat vyuku, schiizky vzajemné spoluprace pedagogl nebo skoleni.

5 odpoveédi od a Aleny, Filipa, Megan a Adély Microsoft Teams 4 Vyhledejte nebo zadejte pikaz. (i!
64 o A e = < Vsechny tymy B Obecné Prispévky  Soubory  Poznamkovy blok piedmétu  Zadani  Znamky + ® Tym
= Schtizka skoncila: 19 min 29 s
@ Marsha Davenport 4 2
o Pl Ahoj @Algebra, zacala jsem pouzivat tento web a hodné ho vyuzivam pri vyuce nové latky.
(-J OdeVedet https://www.wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/

Wolfram|Alfa Examples: Algebra
Algebra wes Interaktivni matematické kalkulaéky pro feseni rovnic, polynomdi, racionalnich funkdi, kraceni, vektor(, matic, linearnich
g ( O) rovnic, kvaterniondl, koneényich grup, koneénych téles, definiénich oberli a oborti hodnot.

Obecné www.wolframalpha.com

Zacnéte novou konverzaci. Chcete-li nékoho zminit,

A ¢ © @ B <t e

Kdyz pod polem zpravy kliknete na Sejit se hned, spustite Zivou
schlizku v rdmci kanalu. Jestlize u zpravy kliknete na Odpovédét,
pfipoji se dana schiizka k souvisejici konverzaci. Pokud chcete zahajit
nezavislou schizku, kterad se nespoji s zadnym kanalem, postupujte
podle pokyni na predchozi strance a vyberte Kalendar > Nova
schizka.

Koutek extra bodd 3 odpovédi od vas, Rasie a Samuela

Pomoc pro domaci ukoly < Odpovédét
Predméty

Vyukové hadiny ~ l lanka &actnd 217 2155

Na schlzku muZzete ostatni pozvat nebo je mlzete pozadat, aby se k ni
pfipojili pfimo pres kanal.
Sejit se hned

B¢ Zapnuto / [ Naplanovat schiizku

Pokud chcete schiizku zahdjit hned, vyberte Sejit se hned. Jestlize chcete schlizku naplanovat na pozdéji, zvolte Naplanovat
schuzku. Pokud se rozhodnete pro posledni uvedenou moznost, uvidi ¢lenové kanalu pozvanku na schiizku ve svém kalendari.
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Pripojte se ke schuzce

Prostrednictvim online schlizek m{izete organizovat vyuku, schiizky vzajemné spoluprace pedagogl nebo skoleni.

ol Lenka Stastna 12:32 Prakticka cvi€eni z fyziky Chat Podrobnosti  Pomocnik pro planovani  Poznamky ze schiizky  Tabule Zavfit
& Naplanovana schiizka )
X Zrudit schiizku Casové pasmo: (UTC+01:00) Praha, Bratislava, Budapest, Bélehrad, Lublari Moznosti schiizky Sledovani
m Prakticka cviceni z fyziky
Stieda 4. brezna 2020 @ 13:00 Vi Prakticka cviceni z fyziky  Lenka Stastna
Organizator
< Odpovédét
e Pfidat povinné Ucastniky + Nepovinni
4,3, 2020 1300 4,3, 2020 1330~ 30min @  Celyden
Kalenda¥ St Sejit se hned ~ Nova schiizka -
5] Neopakuje se v
[ﬂ Dnes < >  Biezen 2020 - [E] Pracovnityden
= B ryzika Obecné
02 03 04 05 06
Pondéli Utery Stieda Chvrtek Patek .
11:00 @ Pridat misto
= B I U S % A M Odtaec v T, = = = =13 @ = e
12:00

12:00 Prakticks cviceni z fyziky
Lenka Stastng g
Pfipoijit se ke schlizce Microsoft Teams
14:00 +420-123-456-789 Ceska republika, Olomouc [Placena linka)
ID konference: 325 583 673#
1500

Vyhledejte pozvanku na schiizku v kanélu svého tymu nebo v kalendari Teams. Otevrete schiizku a kliknéte na PFipojit se, abyste se ke schlizce pripojili.
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Pripojte se ke schuzce

Prostrednictvim online schlizek m(izete organizovat vyuku, schiizky vzajemné spoluprace pedagogl nebo skoleni

| Lenka Stastna 12:32
Maplanovana schizka

u Prakticka cviceni z fyziky
Streda 4. brezna 2020 @ 13:00

< Odpovédét

KalendéF

[E] Dnes < >  Biezen 2020 -

02 03
Pondéli y

Utery
100

04

Stieda

12:00

4 Sejit se hned ~+ Nova schizka .

13:00

Prakiickd cviéeni z fyziky

Lenka Stastna

14:00

15:00

Vyhledejte pozvanku na schlzku v kanalu svého tymu nebo v kalendafi Teams. Kliknutim oteviete

polozku schizky a vyberte PFipojit se.

Zkontrolujte svoje vstupy audia i videa, zapnéte kameru a zruste ztlumeni mikrofonu, aby vas

Slo slySet. Vyberte PFipojit se.

Schiizka s organizatorem Lenka Stastna

Pfipojit se

) ® 53 zaiizeni

Dalii moznosti pfipojent

m Microsoft

Zjistéte vice o Teams
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Aktivne se zapojte do schuzky

Béhem online hovoru mUzete sdilet video, hlasovou sluzbu nebo obrazovku.

Microsoft Teams ¥  Q Hledat

Poslete chatové zpravy

Mdzete poslat chatové zpréavy, nasdilet

- J odkazy, pridat soubory nebo provést dalsi
/'1 operace. Zdroje informaci, které nasdilite,
budou k dispozici i po skonceni schlizky.

Pozvéte ostatni, aby se k vam pripojili...

. Muzete opustit schiizku
MiiZete zapnout nebo vypnout o122 [ ( & [ oe F g o Schiizka bude pokracovat i po vasem

informacni kanal videa. odchodu.
Napovéda
Miuizete si ztlumit mikrofon nebo 3] Miizete ke schiizce pfidat
jeho ztlumeni zrusit. ucastniky.
MuzZete nasdilet svoji Vyzkousejte dalsi ovladaci prvky hovoru
obrazovku a zvuky po¢itace. Muzete zacit schlizku nahravat, zménit nastaveni

zafizeni a vyuzit dal$i moZnosti.
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Zadani

Prostrednictvim integrovanych aplikaci Office mlzete vytvéret vyukové aktivity pro zaky a studenty.

Microsoft Teams @ \yhiedet sputte nebo zadefepikez

Zadani < Viechny tymy Ceitina B.A Konverzace Soubory  Pozndmkovy blok piedmétu  Zadani -+
Nadchazejici
R Cestina 9.a 22/24 odevzdalo Nové zadani Zahodit ] [ Ulo#it ]
Zobrazte si Vytvorte koncept osnovy eseje a uvedte 3 Eesti Pﬁdejte zdroje
eferencni zdroje inf i tere OEsei estina 8.A Nazev
d héze'ici zadéni referencni zdroje informacdi, které jste p... sej inf .
nadc J] Termin: 4. fijna 11:30 Obecné Zadejte nazev (povinné) informaci
MUzete si zobrazit Dopliujici studium O pridee ketesori Zadani muizete prizplsobit
nadchézejici i odevzdana n Cesting BA 20/20 odevzdalo Pamoc pfi psani eseji ° oy obsahem z OneDrivu, vaseho
zadani podle predmétu Vytvorte koncept osnovy eseje - zafizeni, odkaz( a dalsich
z - v acejte pokyn:
nebo v rémci viech Termin: 5. fijna 3:00 jte pokyny. P
P zdrojh.
M Yy v . Pfidat zdroje
predmétd. Po vybéru je & Prdsal
mozné zadani odevzdat Cestina 7.8 18/19 odevzdalo Body
nebo Zobrazitjeho slovni Vytvofte koncept osnovy eseje a uvedte 3 Bez bod(
hodnoceni a skére. referencni zdroje informaci, které jste pouZili € Piidat sadu hodnoticich kritéri Zadejte zadani tridé
Termin: 9. fijna 9:00 L, . v v
Tadnt v ramci predmétu
an -
Cetting sloh 98 20/20 odevedalo Ceitina B.A (viichni student) [ =t i jednotliveim
Napiste prvni stranku eseje a nasdilejte ji nékterému Zadani Je mozne distribuovat
T in - da T -¢a vz Z P .
spoluzakovi, aby ji mohl precist < Ese] crmin - datum erminm e t¥dam v rdmci nékolika
Termin: véera 9:30 P4 19.10. 2018 E 11559 ©] predmétd nebo i jen
Zatne pf zadini a zistane oteviené k odeslini. Upravit (@) jednotlivym sakam &
A Cestina9A 12/24 odevzdalo Nastaveni studenttim.
Denik Anny Frankove: Prectéte kapitoly 1-2 (str.
3-53) (b Cetba 5 Powerschool D Ano
Termin: dnes 10-15 - Grades for this assignment wil sync to PowerSchool. Upravit

Aktivita Document turned in will be checked with Turnitin,
Dalii informace

n E Téeafji A ) gy Tumitn @© o

Pridejte sadu hodnoticich kritérii znamkovani Upravte terminy a koncové datum nebo
Pomoci nastroje sad hodnoticich kritérii miizete vytvaret naplanujte zadani na urcitou dobu
pfizplisobitelné a opakované pouZitelné sady hodnoticich MUZete prizplsobit veskeré ¢asy i data, které jsou
kritérii, které studentm zajisti referencni méfitko a vam pro dané zadani ddlezité.

stupnici pro hodnocenti jejich prace.
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Znamky

Na karté Znamky mizete zadat slovni hodnoceni a znamky pro zaky nebo studenty a sledovat jejich pokrok.

Microsoft Teams

Vyhledejte. spust?

gjte pi

n Obecné Konverzace Soubory Poznamkovy blok pfedméty Zadani Znémky +

Zobrazte si znamky u vSech zadani a studentu
Kazdy tym predmétu obsahuje kartu Znamky, kde si snadno
zobrazite zadani a zaroven mizete sledovat pokrok
jednotlivych studentl predmétu.

Microsoft Teams

Vyhledejte, spustte nebo zadejte piikaz

@ LiterarniHrdinove.docx

Homér tuto jeji strinku ve své basni viibec nezminuje. Ctenéf se vi3 podrobné dozvi

0 jeii osobé i pribehu jest pred trojskou vilkou v Aischylové hte Adamemnon.

Vrat'te se a zkontrolujte zadani v ramci cyklu
slovniho hodnoceni

V zobrazeni znamkovani mizete vkladat komentare,
upravovat, znamkovat podle kritérii nebo stupnic, zjistovat
podobnost a pouzivat dal$i moznosti.

Zaviit

@ Es < Soubor Domi Vioieni Rozloieni Reference Revize Zobrazeni Napovéda Oteviitve Wordu ) Hledat Komentafe
Vytvoite koncept Napidte prvni stranku  Denik Anny Frankowé:  Najdéte 5 referenci a Denik Anny Frankowé: Doplitte b B Q ermkovhtl v
o Yer rmakova,
. osnovy eseje eseje a... Prectéte kapitoly 10-17  vysvétlete je spolus.. ) El" ¥ | |Calibri (Zakladni)v 11 v A A B I U &£v Av e =v A, /Ov u v CHmRo] ana
Cedtina 8.4 ). Hiedat studenty 20.3. - Pocet bodit 50 7.3 15.3. - Pozet bod 20 13 - Podet 00 n2 n = - = (]
Obecné Préce studenta
Dopliujic studium * Alanis, Juan 45 18 17 &1 a1 ¢ Odevzdéna 18.9. 2
@ LiterarniHrdinove.docx
Banis. Darius 46 3 " 7 2!
@ 100% podobnost Zobrazit sestavu Turnitinu
@ Bures, Pavel 40 12 9 & 78 i Fxna Cermikoyh v
Vyutujici: Blanka Vejvodovi @ Zdroje.docx
. . ) Cedtina 8.A
Carmakovs, Hana 43 19 6 %0 90 1 , podobnost  Zobrazit sestavu Turnitinu
Esej o literamich hrdinech, lekce 2
Divigova, Viasta 41 1" 14 &8 e Sada hodnoticich kritérii
Sada hodnoticich kritérii pro argu... (R
Guibourd. Bermadette 44 8 15 ] ] Role posla v /liadé a dneSnich hrdinskych pFibizich
Slovni hodnoceni
e Koneény, Jan a5 10 10 a7 a7 [
Zadejte slovni hodnoceni pro toto
Vime, e v Homérové epické bisni fliadé najdeme velké mnozstvi hedini. Ve ) i
'e Jankovd, Alena 2 15 13 50 8 : zadani (max. pocet znakd: 1000)
srovndni s bohatyrskymi bojovniky, jako je Achilles a Hektor, ktel predevsim
3 N - . " o o . chtgji ziskat slavu v boji (fecky kleos), postavy jako Thetis a Kassandra dokaZou
predvidat, jakym zplsobem se uddlosti vyvinou, a snaZi se ostatni i¢astiky pribéhu
a Neva, Cardenas 03 i5 1 80 8 varovat. PrestoZe nikdo jejich varovini nebere vizng, pfindSeji obé Zeny dalezity
nihled do osudnych slabin ostatnich postav a ukazuji, e trojska vélka mé daleko Body
Skafepa, Matéj 39 13 3 0 ) ¢ Sirsi dopad na svét neZ na samotnou vilku. Mnoho dneSnich komiksovych pibéhil % /100
podobnym zplisobem znovu oZivuje dynamiku state¢ngeh hrdind ignorujicich rady
Spousta, Rudolf a7 8 18 6 8 ! posli, kteff se je snazi varovat pred disledky jejich rozhodnuti. PFi podrobném
porovnini uvedengch piikladd ctendF zjisti, Ze celd fada dnesnich hrdinskgch
&ima, Viadimir 4 1 1 I} X -
R N o ? ! 5 & phibehi opakuje vzorce starovakého vypravéni, jaké najdeme v Homérove liadé a
souvisejicich mjtech
e Radriguez, Elbert 42 19 15 0 a1 ¢
dy? je v soutasné dobé jména Kassandra spojovino predevs &t
—— o . . . . . 1kdyZ je v soutasné dobé jméno Kassandra spojovino predevdig s véiténim,
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Onenotovy poznamkovy blok predmetu a onenotovy poznamkovy blok pro pedagogy

Tento digitalni krouzkovy blok mlzete pouzivat pro tfidu v rdmci pfedmétu nebo spolecné s kolegy pedagogického sboru k zaznamenavani poznamek a ke spolupraci.

Microsoft Teams

Microsoft feams < s _ o et _

E Pozndmkovy blok predmétu ERLIN ] E Poznamkovy blok pro pedagogy 2 0 &
Soubor Domil VioZeni Kresleni Zobrazeni Napovéda Pozndmkovy blok predmétu Otevfit v prohlizeci v g Soubor Domii VloZeni Kresleni Zobrazeni Néapovéda Peznamkovy blok pro pedagogy —Gteviit v prohlizeci v Ca
v [Flv | calibilight  v[20 v B I U &Zv Av ¥ A =  =vi=v = E Ev L osyy v B znasyv v | Dv Dv P |calibri vt v B I U &v Av ¥ A - | i1=vi=v E E Ev | L syy v | B znatlye v B v
B Poznamkovy blok predmétu pro wuku éte.. O L | , . . = B Pozmimkovy blok pro pedagogy 28 xvz O L. B . =

Vita vas poznamkovy blok predmétu Srpnové skoleni pracovnik
= Vitejte Vits vas pozndmkovy b... ’ Vitejte Porady Cturtek 21.6.2007 11:50
v _Prostor pro spolu.. Casté otazky: Informac... - . R . . L e R R . R ~ _Prostor pro spolupraci Den otevienych dvefi

L] Vas onenotovy poznamkovy blok pfedmétu je digitalni poznamkovy blok, kam si cela tfida 2
l PouEit prostoru .. miize ukladat texty, obrazky, ruéné psané poznamky, piilohy, odkazy, hlasové zdznamy, videa l Sdnené zdroje inf... Piedmét | Srpnové Skoleni pracovniki
l Projekt 2_Pozna. a dalsi obsah. l T | el od Marie

Komu | Christian, Josef, Sandra, Jana, Hana, Petr, Pavla, Robert, Lida

l Projekt 1_Pozna... KaZdy onenotovy poznamkovy blok pfedmé&tu je rozdéleny do tif Zasti: l Poznamky z porad 15. 10. 2019 Studijni vo. Odesline Cturtek 14, 6, 2020 9:45

I ~ _Knihovna obsahu 1. Poznamkové bloky studentii: Jde o soukromy prostor sdileny mezi ucitelem a kaZdym jednotlivym studentem. Ucitelé Iniciativy Vytvoiit poradu. , ) )
y maji pristup k poznamkovym blokim viech student, zatimco studenti si miZou zobrazit jen svoje vlastni. ;‘:’,‘i‘:m nawhované skupiny pro skoleni.
I PouZitl knihovny ... 2. Knihovna obsahu: Jedn4 se o prostor jen pro Zteni, kde uéitelé maZou sdilet podklady se studenty. I ~ _Knihovna obsahu Zapis se Skolni rady

. . 3. Prostor pro spolupraci: Tady maZe kdokoli ze t¥idy sdilet obsah, organizovat aktivity a spolupracovat. i - e
™ Vaclav Holy Pouiti knihovny o.. | Sady hodnoticich kritérii .
= Odeslano: Cvrtek 14. 6. 2020 9:30

l Kvizy l Data a koneéné fe. rEeT =y Komu: Christian, Josef, Sandra, Jana, Hana, Petr, Pavla, Robert, Lida
Predmét: Zapis se schizky o organizaci ikoleni z 14. 6.

l Prakticka cuiéent | zisadyapostupy | Hackathon pro domic.. . o - o
Piedbézny program &kolent h pi a & &koly, 27. srpna 2020

l Denik I > _Jenom vedouci Skoleni na OneNote

B Program

' Podklady I > Libuge piikiylova Vjukové nastroje Skypu 00-8:30 Hala A 3 B: Kaua 3 obcerstuent
8:30-8:45 Uvitani, predstaveni Géastniki

l Poznamky k pre. > Boena Radova Poznamkové bloky pr. :00-8:45 Rozdéleni do malych skupiny, zahivaci hry (icebreakery) - Marie
9:45-11:00 Hala: Prezentace — Z. Kozikova?

l Doméc tkoly > pan Barden poznamkovy blok pra .. 11:00-11:15 Hale: Reflexe

11:15-12:00 Ugebny vySsich roéniki: Diskuze v malych skupindch

I > adam vicha > Daniela Hanzlova Vytvareni funkel pro VN 12:00-13:00 Aula; Obcerstveni - Linda

i , i . . . .. . L 13:00-14:00 Ucebny vitvarné, hudebni a dramatické vychouy: Kreativni reakce — Milan a Tom
I s Marie Markova Jak onenotovy poznamkovy blok predmétu maximalné vyuZit ve vasem studentském tymu: 14:00-14:15 Prestévka
i ahajovaci ceremonidl
~+oddil +Stranka . Jesté dnes zacnéte do noznamkového bloku niedmétu pridavat materidlv nebo v ném snolupracovat. Pomoci nabl’dkvv\’ e +0ddil + stranka 7o ! -
Osobni poznamky, poznamky k predmétu a spoluprace Skvély nastroj pro poznamky ze schiizek, brainstorming nebo pozorovani a hospitace ve tfidach
Onenotovy poznamkovy blok predmétu poskytuje kazdému zakovi nebo studentovi osobni pracovni Onenotové poznamkové bloky pro pedagogy obsahuji osobni pracovni prostor pro kazdého pedagoga
prostor, knihovnu obsahu pro podklady a prostor pro spolupraci na hodinach a pfi kreativnich aktivitach. nebo zaméstnance, knihovnu obsahu pro sdilené informace a prostor pro spolupraci vsech dohromady.

To vsechno je k dispozici v jediném efektivnim poznamkovém bloku.
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Prihlaste se Zacnete konverzaci
Ve Windows kliknéte na Start > Microsoft Teams. S celym tymem... Kliknéte na Teams, vyberte tym a kanal, napiste svoji zpravu a kliknéte na
Na Macu prejdéte do slozky Aplikace a kliknéte na Microsoft Teams. Na mobilnim Poslat.

zafizeni klepnéte na ikonu Teams. Pak se prihlaste Skolnim e-mailem a heslem.
S uzivatelem nebo skupinou... Kliknéte na Novy chat, do pole Komu zadejte jméno osoby

nebo skupiny, napiste zpravu a kliknéte na Poslat.

Zacnéte novou konverzaci, pouzijte @, pokud chcete nékoho zminit
BY Microsoft

A ¢ © @B o

Prihlasit se

|E-mai|, telefon nebo Skype

Nemate icet? Vytvorte si ha!

Nemate pfistup ke svému G&tu?
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Ozivte svoje prispevky v kanalu

MUzete vytvaret oznameni a prispévky pro tfidu. Upravte je tak, aby zaky nebo studenty na prvni pohled zaujaly. Dale je mozné nastavit, kdo mize odpovédét, nebo publikovat v ramci rliznych tyma.

Zménte typ zpravy Nastavte, kdo miize odpovédét Publikujte v jakémkoli kanalu nebo tymu Zmérite dileZitost zpravy
Tuto moznost vyberte v pfipadé, ze Odpovéd na prispévek mlzete Mdzete publikovat zpravu v libovolném z vasich Pokud chcete na zprévu upoutat
chcete vytvofit nové téma konverzace umoznit véem nebo jen moderétoriim. tym0 a kanald najednou. Jde o skvélou funkci pro vétsi pozornost, mlzete ji oznacit
nebo publikovat oznameni. zverejnéni dllezitého oznameni. Jjako dulezitou.

Naformétujte text [ Mové konverzace KaZdy mdZe odpovédét ~ (] Publikovat ve vice kandlech ﬁ
L\fjitit:tjménit barvu, formatovani nebo B 7T g S’ = A M Odstavec T = = = = " @ = @ 1
——=o Pridani pfedmétu
Zadejte predmét
Pokud chcete jasné definovat téma nového Zaénéte novou konverzaci. Cheete-li nékoho zminit, napiste @.

prispévku, mlzete zadat jeho predmét.

Zadejte predmét
Po kliknuti sem prejdete do rezimu

formatovani RTF zpravy. PY &' @ @ @ =] lfﬁ* o] [;? @ O B @ e =
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Provadeéjte videohovory a hlasové hovory

Po kliknuti na Videohovor nebo Hlasovy hovor miZzete pres chat uskutecnit hovor
s jinym uzivatelem. Pokud chcete vytocit telefonni Cislo, kliknéte na levé strané na Hovory
a zadejte ho. Historii hovor( a hlasovou postu si mizete zobrazit ve stejné oblasti.

Odpovezte na konverzaci

Konverzace kanalu se fadi podle data a pak podle vlaken. Vyhledejte vlakno, na které
chcete odpovedet, a kliknéte na Odpovédét. Zadejte svoje sdéleni a kliknéte na Poslat.

< Odpovédét

@zminte nekoho

Pokud chcete ziskat pozornost jiného uzivatele, zadejte znak @ nasledovany
pfislusnym jménem (nebo jméno vyberte ze zobrazeného seznamu). Pokud zadate
@team (@tym), poslete zpravu vsem v tymu. Jestlize zadate @channel (@kanal),
oslovite vsechny, kdo si pridali dany kanal do oblibenych polozek.

Noah McCormick 3 i
d m oah@Rorbwind i tadei=com klient chtél, aby Jakub udélal néjaké zmény v
naem névrhu jeété pied stiedecn( schiizkou ¢
Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com
Josh Nestor uli i sekci o produktech v akci 1+1 zdarma?
Josh@northwindtraders.com iné to planovali na srpen, ale ziskali n
& Piidat bota
@N|

A ¢ O® B Q& -

Pridejte emoji, mém nebo GIF

Pod polem, kam zadavate zpravu, kliknéte na Nalepka. Pak v nékteré z kategorii vyberte
mém nebo nalepku. K dispozici jsou zaroven tlacitka pro pridani emoji nebo GlFu. V poli
pro hledani GIFG miZete zadat MicrosoftEDU a vyhledat si dalsi zabavné obrazky.

|
| Oblbens Hiedat Q |

BB Darsviansit  oqiment ey mém

e y
@ wemy "W E MEm POCTACY
IS <
. \I@, []
ORI 10 SPuavET x|
Pravnici +
, avnici . D : |
8 vem
$ sendesnoar  RESEARGH } Nl
1) Kotky v oblecich {5 -l Q@
& o B &
o =8 e
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Zajistete si dokonaly prehled
Na levé strané kliknéte na Aktivita. Informacni kanal vam zobrazi vSechna

oznameni a nejnovejsi akce nebo aktivity v kanalech, které sledujete. V této casti
zaroven uvidite oznameni o vsech svych zadanich.

Informacni kanal

@ Megan Bowen 27.7. 8§
vas piidal(a) do tymu Contoso HR

Pridejte kartu v kanalu

Vedle oblasti s kartami v horni ¢asti kanalu kliknéte na +, kliknéte na pozadovanou
aplikaci a pak postupujte podle pokynd. Pokud nevidite aplikaci, kterou chcete,
vyuzijte moznost Hledat.

PFidat kartu *x
Preméfite své oblibené aplikace a soubory na zélozky v horni Zésti kandlu ~ Hledat Q
Daléi aplikace ——
Karty pro v tjm
] K )
s Wl
Knihovna Excel Forms. OneNote POF Planner Power BI

dokumenti

ol ] Jele]

PowerPoint  SharePoint  Stream Wi

Nasdilejte soubor

Pod polem, kam pisete zpravy, kliknéte na PFipojit a vyberte umisténi souboru a pozadovany
soubor. V zavislosti na umisténi souboru se zobrazi moznosti pro nahrani kopie, nasdileni
odkazu nebo jiny zplsob sdilen.

Posledni

Prochézet tymy a kanély

» & O

OneDrive

Nahrat z poéitace okud cheete nékoho zminit

éf@k©@@@

Pracujte se soubory

Po kliknuti na Soubory vlevo uvidite vsechny soubory sdilené v ramci véech vasich tym. Po
kliknuti na Soubory v horni Casti kanalu zobrazite vSechny soubory sdilené v daném kanalu. Po
kliknuti na polozku Dal$i moznosti ... vedle souboru se objevi souvisejici dostupné akce. V
kanalu mUzete napfriklad soubor okamzité zménit na kartu v horni ¢asti.

@  Oteviit ve sluzbé SharePoint
i (5 Presunout
1 [ Kepirovat

L Stahnout

\
il odstranit

e & P

P =h Prejmenovat

o Ziskat odkaz

h
[Z Nastavit jako kartu
& —h_
v Mark 8 — Pilotni program.ppbx

[ ] Mark 8 — Graf vjkonu.xlsx

@
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Vyuzijte vyhledavani
V horni Casti aplikace zadejte do pfikazového pole pozadované souslovi a stisknéte

Enter. Pak vyberte kartu Zpravy, Lidé nebo Soubory. Vyberte pozadovanou
polozku nebo kliknéte na Filtr a upfesnéte vysledky hledani.

zdroje informaci

Zpravy Lidé Soubory A4

g Pfehled vysledki prodeje.xlsx 25.2
Maloobchod / Sdilené dokumenty

] Data o prodeji z kampané.xlsx 25.1
Mark 8 - Prajektovy tym / Sdilené dokumenty

ﬂ Vyroéni zprava CE.docx 13.11.2018
Maloobchod / Sdilené dokumenty

> Plan X1050 GTM.pptx 18.10. 2018

Mark 8 — Prajektovy tym / Sdilené dokumenty

Najdéte si osobni aplikace

Po kliknuti na Dalsi pFridané aplikace zobrazite svoje osobni aplikace. V této ¢asti je
mUzZete spustit nebo odinstalovat. Dalsi aplikace mdlzete pridat v casti Aplikace.
Uvedené aplikace nabizeji souhrnné a globalni zobrazeni daného typu obsahu.

OEB80

Napovéda OneNote Planner Smény
- E
Stream Who Wiki
Dalsi pfidané aplikace

Pridejte aplikace
Vlevo kliknéte na Aplikace. V této ¢asti mizete vybrat aplikace, které chcete pouzivat
v Teams, zvolit pfislusna nastaveni a pak staci kliknout na Pridat.

e8"  Pfipojit se k tymu nebo vytvofit novy {23

Dalsi kroky s Microsoft Teams

Mate k dispozici pokyny s postupy pro vyuku a vzdélavani pfes Teams. Pfimo v Teams
mUzete také kliknout na ikonu Napovéda, diky které prejdete k tématdim napovédy
a skolenim.

Prostudujte si clanky obsahujici pokyny s postupy pro vyuku pres Teams.

Thodinove online kurzy na webu Microsoft Educator Center:

+ Jak ucitelé vyuzivaji Teams ve své profesi: Transform Learning with Microsoft Teams
(Transformace vyuky diky Microsoft Teams)

* Vyuka pres Class Teams: Crafting a Collaborative Learning Environment with Class
Teams (Budovani vzdélavaciho prostredi pro spolupraci prostfednictvim Class Teams)

Stahnete si dalsi Uvodni prirucky
Pokud si chcete stdéhnout nase bezplatné Uvodni prirucky k jinym oblibenym aplikacim,
prejdéte na https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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