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dem, mistem uloZeni, obdobim vzniku apod. vymykaji projektu edice, pfi-
padné jeji formé (§ 89b, c).

§ 36 Publikovéni a vybér piiloh dokumentd

Piilohy v zdsad& tvofi nedilnou soucdst dokumentu. Vzhledem k jejich
riiznorodému charakteru se k jejich vybéru a zafazeni do edice pfistupuje
diferencované, vidy v souladu s obecnymi zdsadami a po provedeni pra-
menné a historické kritiky.

Jako souddst dokumentu se zpravidla publikuji pfilohy, které byly zpraco-
véany soulasné s dokumentem, nemaji viak charakter samostatného doku-
mentu a pouze upfesiiuji, rozvadéji nebo blize dokumentuji pasdZe zdklad-
niho dokumentu.

Samostatné se zpravidla publikuji pfilohy, které svym plivodem i formou
maji charakter samostatného dokumentu, maji jiné datum vzniku, jiné¢ho au-
tora ne# zdkladn{ dokument apod. Na jejich zvefejnéni na jiném misté edice
se upozoriiuje v odkazovych pozndmkdch.

Méné vyznamné piilohy lze vyuZit v pozndmkovém apardtu, kde je moZné
publikovat je v plném znéni, ve vyiiatku, ve formé regestd nebo anotaci. Na
piilohy dokumentu, které se nezvefejiiuji, je nutné upozornit v textovych
pozndmkadch.

IV. Struktura dokumentdrni ¢asti edic

§ 37 Uspotadédni dokumentii v edici

Dokumenty jsou v edici uspofdddny v souladu s celkovou koncepci pu-
blikace tak, aby tvofily logicky celek. Uspofddani dokumentd miZe byt chro-
nologické, tematické, podle pivodcil (autoril) & pifjemcid (adresdtl), podle
druhu dokumentu, podle struktury archivniho fondu (sbirky) nebo jeho &dsti.

Nejéast&ji uZivané uspotadani dokumentt v edici je uspofddani chronolo-
gické. Dokumenty netiplné datované se fadi na konec pfislusného obdobi
(konec mésice, konec roku apod.). Dokumenty datované vymezenim obdobi
(od - do) se zpravidla Fadi na konec tohoto obdobi. Dokumenty datované
podle uréité uddlosti, ke které se text vdZe, se fadi pfed datem uddlosti nebo
po jejim datu.

C) ZPRACOVANI DOKUMENTU A JEJICH TEXTU
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1. Z4kladni metody zpracovini dokumentii a jejich texti

§ 38 Obecné zdsady zpracovani dokumenti a jejich textd

Vybrané dokumenty a jejich texty je nutné pfed zvefejnénim kriticky ana-
lyzovat a zhodnotit tak, aby jejich vydani pln€ slouzilo dceliim védecké prace
a cilim stanovenym pro vydéni edice. Pfi analyze a kritice dokumentil se
vyuZivd metod pramenné, textologické a historické kritiky.

Pramennd kritika (diplomatick4, kodikologickd, epigrafickd, numismatickd,
sfragistickd apod.) m4 za kol zhodnotit dokumenty tfedni i neufedni pro-
venience nebo dokumenty nepisemné povahy co do jejich pramenné kvality,
ptivodu, pravosti, formy vyhotoveni a dochovini.



Textologickd kritika md za kol zhodnotit text publikovanych dokumentii
z hlediska textologie, zvldsté pak u dokumenti literdrni a neidfedni povahy.

Historickd kritika m4d za tdkol zhodnotit obsah dokumentii z hlediska hi-
storické védy.

Vysledky védecké analyzy dokumentl se zpracovivaji ve védeckokritic-
kém a v&deckoinforma¢nim apardtu dokumentd.

II. Vybér zdkladniho textu pisemnych dokumenti a zdkladniho dokumentu ne-
pisemnych pramenii

§ 39 Principy vybéru zdkladniho textu dokumenti

Vybér zdkladniho textu se provddi po dikladném vné&j$im a vnitinim roz-
boru dokumenti. Kromé hlediska obsahového musi editor v souladu s edic-
nim zdmérem zvaZit i dals$i vybérova kritéria, a to formu dochovani a formu
vyhotoveni pfislusného dokumentu, které mohou vyrazné ovlivnit jeho sku-
tecnou vypovédni hodnotu.

§ 40 Zdkladni text dokumentil podle autenticity a forem dochovén{

a) Origindl

Jako zdkladni text ke zvefejnéni slouZi vidy text origindlu, pokud se
dochoval. Pod pojmem origindl pisemnosti se rozumi jeji prvotni vyhoto-
veni, které vzniklo z viile a s védomim vydavatele (do konce 19. stoleti
obvykle v rukopisné podobé a vétSinou v jednom exempldfi), bylo opa-
tfeno platnymi ovéfovacimi prostfedky a v této konecné podobé se do-
stalo k adresdtovi. Nékdy byva origindl napsidn ve dvou ¢i vice vyhotove-
nich, i ve dvou & vice jazykovych variantdch (tzv. alterndt u mezindrod-
nich smluv). Dnes je origindl (¢istopis) ¢asto vyhotovovan pomoci riiznych
mechanickych pfistroji nebo prostfednictvim modernich rozmnoZovacich
technik, pfipadné jejich kombinaci.

Jako zdkladni text je moZné zvolit i text neodeslaného origindlu - &i-
stopis, ktery ukazuje na nerealizovany zdmér ptivodce. Cistopis predsta-
vuje koneéné vyhotoveni dokumentu s platnymi ovéfovacimi prostfedky,
které viak nebylo odesldno pifjemci a zGstalo uloZeno u pivodce. Na tuto
skutecnost je tfeba zvld$f upozornit ve védeckokritickém apardtu doku-
mentu, zpravidla v rdmci vnéjsiho popisu (§ 80) nebo v ediénich pozndm-
kdch (§ 8la). Za Cistopis se nepovaZuje origindl, ktery se k vydavateli
vritil. Divody a okolnosti navrdceni je tfeba vysvétlit.

b) Kopie
Nedochoval-li se origindl, slouZi jako zdklad vyddni text kopie. Kopii se
rozumi dokument zhotoveny stejnym plivodcem a ve stejnou dobu jako
origindl. U edic novodobych dokumentl slouZi jako zdklad kopie (pri-
klep, priipis), kterd vznikala soudasné s prvopisem. Je-li kopie ovéfend,
ma hodnotu origindlu. .

c) Koncept
Pokud se nedochoval origindl ani kopie dokumentu, lze pro ediéni ucely
vyuZit i konceptd. Koncept jakékoli pisemnosti je vZdy ndvrhem znéni
budouciho &istopisu nebo jeho ¢dsti. Podle charakteru a vnéjsiho uchovéni
se rozli$uje koncept margindlni, revidovany, ¢dsteény, plny, koncept pfi-
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d)

¥orws

praveny pifjemcem apod. Za zdkladni text se voli nejiplngjsi, resp. ko-
necnd verze. Pfi dochovani nékolika verzi koncepti se na rozdily upozor-
fiuje v textovych pozndmkdach (§ 81a).

Opis

V pfipadé, Ze origindly pisemnost{ ¢i jejich kopie, pfipadn& koncepty
nejsou dochovidny, lze pouZit pro ediéni ucely také opisy. Pod pojmem
opis se rozumi pfepis textu origindlu, ktery nevznikl soucasné s origind-
lem. Opisy rozliSujeme ovéfené a neovéfené, déle rozliujeme opisy vy-
hotovené plivodcem (autorem), pfijemcem (adresdtem) a jinymi subjekty,
tj. pravnickymi ¢i fyzickymi osobami. Opisy zaznamenané v tifednich kni-
hdch a registrech maji charakter dfednich ovéfenych opisil. Za opisy se
povazuji i texty vloZené do jinych dokumentil oznadované jako vidimus,
transumpt, insert apod. Opis ovéfeny nahrazuje origindl ptisluiné pisem-
nosti, md stejnou prdvni pritkaznost a zpravidla i vypovédni hodnotu. Opis
neovéfeny poskytuje pouze text opsané pisemnosti. P¥i pouZiti tohoto
typu pisemnosti jako zdkladniho textu viak editor nesmi zapominat na
moZnost vzniku chyb pfi opisovdn{ nebo zdmérného fal§ovani textu. Vé&c-
né odchylky jednotlivych texti se uvddéji v hranaté nebo lomené zdvorce
(§ 46b) a vysvétluji se v textovych pozndmkdch.

§ 41 Zakladni text podle zpiisobu a techniky vyhotoveni

a)

b)

Rukopis a strojopis

Terminu rukopis se uZivd obvykle pro pisemnosti psané rukou, strojopis
pro dokumenty psané na psacim stroji. Ob& formy vyhotoveni mohou
slouZit jako zdkladni text edice.

RozmnoZend a tisténd forma dokumentu

Dokument miZe byt i ti§t€n nebo vyhotoven nékterou z rozmnoZova-
cich technik. Pokud ma takovy dokument charakter origindlu, tzn. jednd
se o konefnou verzi uréenou a zaslanou vice piijemciim, povaZuje se
tistény &i rozmnoZeny text za zdkladni. Pivodni rukopisnd & jind verze
textu se povaZuje za koncept nebo éistopis uloZeny u piivodce. Na od-
chylky v textu se upozoriiuje v textovych poznidmkdch (§ 81a). Editor
uvede zpisob vyhotoveni (tisk, rozmnoZovaci technika) a pokud moZno
i drub pouZité reprodukéni nebo tiskafské techniky (ofsetovy tisk, cyklo-
styl, elektrografickd reprodukce, tisk elektronického dokumentu, litogra-
fie, svétlotisk ap.) a pfipadné i pouZitého typu pisma.

Dokumenty publikované v periodickém & neperiodickém tisku

Clanky, zpravy, komentife apod. publikované v periodickém ¢&i nepe-
riodickém tisku se pfi pfevzeti do edice zvefejiiuji podle jejich vydaného
textu. Pokud byl vybrany dokument podroben cenzufe nebo konfiskaci, je
ukolem editora nalézt piivodni Uplny text a vydat tento dokument
v plném znéni s vyznaéenim cenzurovanych nebo konfiskovanych mist
v hranatych zdvorkdch.

Pokud se dochovaly origindlni texty dokumentti uréenych k publikaci
a lisi se od publikované verze, upozoriiuje se na rozdily v textovych po-
zndmkach.

U textl s uvedenim autora — zvl4§t€¢ md-li edice dokumentovat jeho



tviiréi pfistup a myslen{ — vychézi zdkladni text z posledni autorské verze.
Na odchylky v publikované verzi se upozoriiuje v textovych pozndm-
kéch.

d) Jiné formy dokumentt jako zdkladni text

Pisemné dokumenty, jejichZ text se dochoval v podobé fotokopii, elek-
trografickych kopif, na po&itatovych disketdch, na CD-ROM apod,, je
tfeba podrobit pramenné kritice a urcit, zda se jednd o specifickou formu
kopie dokumentu, nebo o origindl dokumentu zpracovaného moderni
technikou.

Dokumenty, které majf charakter specifické kopie, slouzi za zdklad vy-
déni jen tehdy, jestlize se nedochoval plivodnf text (srov. § 40d), nebo je-li
piivodni text editorovi nedostupny.

K dokument@im zpracovanym piimo za pomoci moderni techniky se
piistupuje jako k origindlim (§ 40a). Za zdklad vyddni slouzi koneCnd
verze dokumentu. Pokud byl dokument vyti§tén a podepsdn, slouZi za
zdklad vyddni tato verze.

U fotodokumenti slou#i za zdklad vyddni origindl negativu, ¢i pivodni
kopie zhotovend z tohoto negativu.

§ 42. Zakladni text u jednotlivych typl a druhii dokumentt

a) Ufedni dokumenty a dokumenty oficidlni povahy vydané tiskem

U dokumentt oficidlni povahy, jako jsou napiiklad dokumenty norma-
tivni povahy, tj. zdkonné normy a nafizeni, snémovni akta, programy
politickych stran, protokoly ze sjezdd a schiiz{ politickych stran a vefejno-
pravnich subjektil, stanovy spolkdi a organizaci, statistické materidly
apod., se za zdklad vyddni uZivaji texty oficidlnich publikaci. V pfipadeé,
7e tyto dokumenty nebyly zvefejnény, za zdklad vyddni slouZi pivodni
texty (origindl, kopie, koncept, opis). U n&kterych oficidlnich textll je
nutno porovnat oficidlni publikované znéni s piivodnim textem (stenogra-
fickym zdznamem) a na piipadné odchylky, zmény a cenzurni zdsahy
upozomnit v textovych a ediénich poznamkdch. V ptipadé znacné rozdil-
nosti obou textd je moZné obé varianty povaZovat za zdkladni a jejich
texty publikovat paralelné.

b) Dokumenty vzniklé z &innosti ifadd stdtn{ a izemni spravy a samospravy
a z &innosti soukromopréavnich instituct
U dokumenti vzniklych z &innosti Gfadd stdtni a dzemni spravy a samo-
spravy a z innosti soukromopravnich instituci a orgdnt slouZi za zaklad
vyddni texty origindld dokumenti. Pokud se nedochovaly, slouzi za zdklad
texty kopii, konceptdl, pfipadné opisii. Pfi dochovani vice variant textu se
na rozdily upozoriiuje v textovych poznadmkdch.

¢) Diplomatické dokumenty
Diplomatické dokumenty smluvniho charakteru (mezindrodni smlouvy)
se publikuji podle origindlu, pfipadné podle oficidlni zvefejnéné verze.
Mezindrodni smluvni dokumenty jsou zpravidla vyhotovovédny v jazyce
obou smluvnich stran (tzv. alterndt). Pokud v edici nejsou publikovany
obé verze dokumentu, zatazuje se zpravidla jen verze toho piivodce, jehoZ
dokumenty se publikuji. U vicestrannych dokumenti zpracovanych
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d)

v jednom jazyce slouZi za zdklad vyddni plivodni jazykova verze, nikoliv
pteklad. Oficidlni pfeklad dokumentu se publikuje jen v edicich védec-
kopopuldrnich, ve védeckych edicich se vyuZivd v pozndmkdch. U diplo-
matické korespondence (dopisy, néty apod.) slouZ{ za zdklad vyddn{ ori-
gindl do§lého dokumentu a kopie (priiklep) odeslaného dokumentu. Po-
kud se origindl nebo kopie dokumentu nedochovaly, miiZe za zdklad vy-
ddni slouZit koncept nebo opis dokumentu.

Dopisy

U soukromé korespondence je zdkladnim textem pro vyddni text origi-
ndld, tj. odeslanych Cistopisti. Pokud se origindly nedochovaly, vychdzi se
z kopii, konceptt, pfipadné opisil.

e) Stenogramy, kryptogramy, Sifrované texty atd.

Ziklad ediéniho vyddvéni stenografickych zdznamil tvoii jejich autori-
zovany piepis. Pokud se nezachoval, je tfeba pofidit pfepis novy. V ediéni
pozndmce je tfeba uvést stenografickou soustavu, v niZ byl dokument
zapsdn. Kryptogramy a Sifrované texty se publikuji podle plivodnich pie-
pisti nebo se piipadné nové desifruji, zvlasté je-li dochovdn piislusny Sif-
rovaci kli¢. Pouze ve vyjimeénych piipadech Ize publikovat kryptogram
formou piepisu pouZitych znakidl. Zplsob Sifrovdni a osoba, kterd doku-
ment pfepsala ¢ dedifrovala, se uvadéji v ediéni pozndmce nebo v ediéni
gasti ivodu. Obdobné se postupuje pii publikovdni dokumentti zazname-
nanych znackami Morseovy abecedy &i jinymi grafickymi systémy.

f) Telegramy, ddlnopisy, fonogramy

Pfi publikovéni pisemnosti pfeddvanych telegraficky, radiem, ddlnopi-
sem &i telefonicky se vychdzi ze zdsady, Ze tento druh pisemnosti splfiuje
svou funkci aZ po dorucenf pfijemci, a proto se pro ediéni ticely pouZivd
zdpis doslého textu, ktery je viak nutné porovnat s textem uréenym k ode-
sldni. Na pfipadné rozdily se upozoriiuje v textovych pozndmkdch.

g) Letdky a jiné tiskoviny

h)

Jako zdkladni text pfi publikovani letdki a neperiodickych tiskovin
slouZi konetnd verze, jeZ byla uréena §ir§fmu okruhu pfijemct a byla
$ffena riznymi zpisoby. Na veskeré daldi udaje, napiiklad na textové
varianty, odchylky v konceptu apod., se upozoriiuje v textovych pozndm-
kdch. Pii reedici periodickych tiskovin (novin, asopisil) slouZi jako zd-
kladni text pro zvefejnéni text vydaného periodika (srov. § 41b, c).

Literdrni dokumenty

Pii vyddvdni literdrnich dokumentti slouZ za zdklad edice zpravidla
text, ktery zaznamendva posledni zdsahy autora. Za zdklad vyddni miiZe
slouZit i jind autorskd verze, a to zvldit€ tehdy, kdyZ sdm autor sviij text
pozménil, napf. pod vlivem autocenzury. Na rozdily textu se upozoriuje
v textovych pozndmkdch. Pfi znacné odliSnosti jednotlivych autorskych
variant textu je mozné publikovat samostatné ¢ paraleln€ vSechny nebo
jen vybrané varianty, aby bylo moZné studovat genezi textu a tviréi po-
stupy autora.

i) PreloZené dokumenty

U dokumenti, jejich jinojazyény text se nedochoval a které byly pfe-
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loZeny, je moZné pfi vyddvani vychdzet ze soudobého ptekladu. Soudoby
pfeklad je povaZovan za historicky dokument a nepfipousti se Z4dn4 re-
dakce jeho textu. Dochoval-li se origindl, publikuje se pieklad tehdy, kdyz
sehrdl samostatnou historickou roli. Pokud existuje vice verzi soudobého
piekladu, je tfeba provést textové srovndni viech variant s origindlem
a zvolit verzi nejpfesngjsi, pfipadné nejrozsifenéjii.

§ 43 Zdkladni text pfi dochovdni nékolika variant dokumentu

Dochoval-li se dokument v nékolika verzich, urdi se po vnitinim a vné&jsim

rozboru jako zdklad vyddni verze nejspolehlivéjsi a nejiplngj§i, pfipadné
verze kone¢nd. Na v&cné odchylky od dalich verz{ je nutné upozornit v tex-
tovych pozndmkich.

Pfi zna¢né odliSnosti jednotlivych variant, je moZné publikovat — pokud je

to ticelné — viechny verze samostatné &i paralelné.

§ 44 Zdkladni dokument nepisemnych pramenii (obrazové dokumenty, mapy,
pldny, foto- kinodokumentace, zvukové dokumenty)

Pii vybéru zdkladniho dokumentu u prameni nepisemnych se vychdzi z o-

becnych zdsad vybéru dokumentd. Jako zdkladni dokument slouZi origindl
obrazovych dokumentd, piivodni zdznam foto— kinodokumentace, tj. piivodn{
negativ nebo z né€ho vyhotoveny pozitiv, a plivodni zdznam zvukového do-
kumentu, Pokud nejsou tyto formy dokumentu dochovény, milZe za zdklad
zvefejnéni slouZit pozd&jsi reprodukce dokumentu.

III. Reprodukce dokumentii a pfepis jejich textd

§ 45 Reprodukce dokumentii
a) Zakladni zdsady

b)

Reprodukce dokumentl predstavuje zvlditni formu zpfistupfiovani do-
kumentii zplisobem, ktery umoZiiuje ve v&tsi & mendi mife (podle zpi-
sobu reprodukce) bliZ§i pozndni vné&jsich znakl reprodukovaného doku-
mentu. Podle delu a potfeb se pro reprodukce voli odpovidajici technické
zplisoby - reprodukce fotografickou cestou, ¢ snimdnim v datové podobé

(skenovdnim). V praxi se ¢asto pouZivd kombinace obou metod.

Vypracovéni védeckoinformaéniho apardtu

Edice, které publikuji reprodukce celych dokumentd, musi byt vyba-
veny jak védeckokritickym a védeckoinformaénim apardtem publikova-
nych dokumentl (§ 75-82), tak vé&deckoinformaénim apardtem edice
(§ 83-99). Rozsah a charakter apardtu zdvisi na typu, druhu a formé edice.

Umisténi védeckokritického a védeckoinformaéniho apardtu jednotli-
vych dokumentl zdvis{ na uZité technice reprodukce. Apardt miiZe byt
umistén u dokumentii nebo samostatné.

Védeckoinformaéni apardt edice pak zpravidla tvofi samostatné &dsti
publikace.

¢) Formy reprodukce dokumentt

Faksimilie pfedstavuje z hlediska technického zpracovani i ndkladd

o

nostem se v tomto piipadé pfistupuje k pfisnému vybéru dokumentd
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v rémci daného souboru, pouze vyjimené k reprodukci celkd. V pfi-
padé tisténych faksimilovych edic (napt. formou svétlotisku) musf byt za-
chovéna piivodni velikost a grafika.

Bé#n4 fotoreprodukce — fotokopie (jak klasickou fotografickou cestou,
tak na kopirovacich strojich) pfedstavuje v soucasné dobé jednu z nej-
roziitendjsich forem vydavdni prameni. Timto zpisobem se reprodukuji
prameny bud v podob& pomérné vérné (z hlediska vn&jsich znakil vy-
davaného pramene, jako je velikost, eventudlné barevnost), nebo ve
formé zmensené & zvétiené (pfedeviim pro tcely védeckopopuldrni a ze-
jména vyukové). V tomto pfipadé je nutné uvést méfitko, resp. pomér
zmengeni & zvétieni vzhledem k origindlu, pfipadné velikost reproduko-
vaného origindlu.

Mikrofilm, mikrofi§ (mikrokarta a mikrostitek) jsou vedle fotorepro-
dukee dosud velmi roziffenou metodou vyuZivanou pfedeviim pro bada-
telské tcely. Z pohledu uZivateli nejsou mikrofilmy ani mikrofise piili§
praktické (nepfehlednost a pomalejsi orientace i manipulace, nezaostfené
stiedy knih aj.). V nékterych pfipadech se mikrofife uZivaji jako pfilohy
k ti§ténym edicim.

Moderni formou reprodukce dokumenti jsou magnetickd a magnetoop-
tickd média riiznych typd, kde jsou dokumenty publikovény v podobé&
rozsdhlych datovych soubort, jejichZ velikost zdvisi na zvoleném rozliSeni
pfi snimdni. V soucasné dobé piedstavuji sirokou $kdlu, z niZ nejcastéji
jsou uZivény rizné typy médif CD-ROM, které maji zfejmé zatim nejvetsi
odolnost proti stdrnuti.

§ 46 Prepis texti dokumenti

a)

b)

©)

Zakladni principy

Pisemné dokumenty a historické prameny se zpfistupiiuji hlavné for-
mou prepisu jejich textil, a to transliteraci & transkripcf v zdvislosti na
charakteru vyddvaného pramene. Na zvolenou formu a metodiku piepisu
je nutné upozornit a zdvodnit ji v edi¢ni &asti dvodu.

Ediéni znacky

Pti piepisu dokumenti se pouZivaji rizné edicni znatky a zkratky. Na
viechny mdlo uZivané znacky a zkratky se upozoriiuje v ediénim uvodu
a v seznamu zkratek a znacek.

Pro oznadeni nejistého étenf textu se uzivd znagka [?]. Pro upozornéni
na chybny text, vécnou chybu, chybu v dataci apod. znatka ['], [sic]. Pro
editorské zdsahy do textu se pouZivaji hranaté zavorky [ ]. Pro oznacen{
editorem vypuiténého textu se uzivd znadka [...]. Pro oznaceni chybéji-
ciho nebo neditelného textu se uZivd znacka [....], pfi¢emZ pocet tecek
oznaluje podet chybgjicich pismen, eventudlné slov. Zdavorky rovné / /
a lomené < » se uZivaji pro zésahy autora dokumentu do textu. Pfi zpra-
covani sloZitych textli je mozné uZivat dal3i znacky a dalsi druhy zdvorek.
Na jejich uZitf a vyznam je tfeba upozornit v edicni &asti tvodu. Pro asto
se opakujfci vyrazy, tituly apod. se podle potfeby uZivaji specidlni znacky
¢i zkratky.

Transliterace textu
Transliteraci textu se rozumi piesny kriticky pfepis vSech znaki textu za
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uZiti soucasné grafické soustavy pisma. Pii transliteraci se zachovdvaji
plvodni interpunkéni znaky i viechny grafické, gramatické, pravopisné
a dalsi zvldStnosti textu. Dnes neuZivané grafické znaky pisma se zpravidla
nahrazuji novymi dohodnutymi znaky ¢i znackami, abreviatury se roze-
pisuji.

Pfi pfepisu textu pisemnosti se transliterace uZiva tehdy, ma-li pfepiso-
vany text slouZit filologickému zkoumdni. Déle se uZivd pfi pfepisu texti
v paleografickych pfiru¢kach doplnénych obrazovou pfilohou nebo
v daldich specidlnich, zvld5t&€ zdivodnénych piipadech (napf. autor textu
nedokonale ovlddal jazyk dokumentu, v jazyce editovaného cizojazyéného
textu nejsou ustdlena transkripéni pravidla apod.).

d) Védeckd transkripce textu do platné pravopisné normy

Transkripci textu se rozumi pfesny kriticky pfepis textu za uZiti sou-
Casné grafické soustavy pisma a souasné pravopisné normy. Pfi tran-
skripci se uZivd soucasnd interpunkce, ale zachovavaji se viechny jazykové
a jin€é zvldStnosti textu. Grafické znaky, které nejsou soucdsti dnes uZivané
abecedni soustavy, se nahrazuji znaky, které odpovidaji fonetické plat-
nosti neuzivaného znaku, a to podle pravidel dané soustavy.

Transkripce se v zdsad€ pouZiva pfi pfepisu textll pisemnosti vzniklych
po roce 1500, které se vydavaji pro potfeby historické védy (ve specidlnich
piipadech editor zdiivodni vyjimky). Provddi se podle pfesné stanovenych
pravidel, z nichZ vSeobecnd jsou spolecnd pro viechny texty, bez ohledu
na jazyk, a specidlni vychdzeji ze specifik jednotlivych jazykd.

e) Pfepis jednotlivych €dsti textu, formuli, pozndmek

Prepis formuldie dokumentu

Formuldfe dokumentd, tj. pfedkreslené & pfedtisténé a vyplnéné ru-
briky pro kanceldiské poznamky, pfedepsana ¢&i predtiSténd zdhlavi s nd-
zvem vydavatele apod. se nepublikuji. Dokumenty se publikuji v tplnosti,
maji-li forma i obsah formuldfe vyznam pro védecky vyzkum. V tomto
pfipadé edice zpravidla respektuje i grafickou tpravu pfedlohy.

Prepis datacni formule (datum a misto) a adresy

BézZna data¢ni formule uvedend v zdhlavi dokumentu a adresa u novo-
dobych tfednich dokumenti se zpravidla s textem dokumentu nepubli-
kuje. Jejich ddaje se pouzivaji pfi zpracovdni ediéniho zdhlavi (§ 77a).
V textu dokumentu se publikuji zvl4stni a neobvyklé formy dataéni for-
mule, pfiCemZ se formule uvadi na stejném misté i ve stejné formé jako
v dokumentu. RovnéZ adresa se publikuje v plném znéni, na stejném
misté a v totoZné podobé jako v dokumentu, ma-li vyznam pro védecky
vyzkum.

Prepis kanceldfskych pozndimek

Kanceldiské pozndmky vydavatele i pifjemce se s textem dokumentu
nepublikuji. Informuji o nich ediéni pozndmky.
Prepis podpisii

Podpisy se prepisuji v pofadi, v jakém jsou uvedeny v pfedloze, jejich
umisténi zachovdvd grafickou tpravu pfedlohy. Dle zdvaZnosti editova-
ného pramene a pro ilustraci lze pfipojit fotoreprodukci podpist (pod-
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pisu). Pokud se podpisy nepublikujf s textem dokumentu, upozoriiuje se
na jejich pocet v ediéni pozndmce.

Chybi-li na pisemnosti podpis, ktery by zde mél byt, uvede se tato
skutecnost s pfipadnym vysvétlenim v edién{ pozndmce. Na neditelny
podpis nebo parafu se upozoriiuje v textové poznimce (srov. § 8la).

Razitka a peceti

Pokud je pisemnost opatiena razitkem & pedeti, pfipojuje editor jejich
popis v rdmci vnéj§iho popisu pramene, jehoz souddsti je i informace
o zplisobu ovéfeni dokumentu. Pro dokreslenf a s ohledem na charakter
dokumenti a ucel edice Ize pfipojit fotoreprodukei (tykd se to zejména
peceti). Popis razitka ¢ pedeti je nutné uvést v ediéni pozndmce.

f) Piepis autorovych vsuvek, dopliiki a oprav textu a pozndmek na doku-
mentu
Pro pfepis autorovych vsuvek, oprav a dopliikii obecn& plati, Ze se za-
fazuji na pfislusné misto do textu, a to bud p¥imo bez oznalent, nebo,
pokud je Zddouci ukdzat genezi dokumentu, v zdvork4ch vyhrazenych pro
zdsahy autora (§ 46b) s pfipojenou textovou pozndmkou. Autorem
Skrtnutd slova a pasdZe se publikujf, pokud je Zddouci ukdzat genezi do-
kumentu, v textovych pozndmkdich zafazenych v textu k mistu, kde se
vypusténd slova nebo pasdZe piivodné nachdzely. Vypu$téné pasdZe je
mozZné publikovat v zdvorkdch uréenych pro zdsahy autora i v rdmci textu
s pfipojenou textovou pozndmkou. V piipadg, e se do textu zafazuji jak
autorovy dopliiky, tak skrtnuté pasdze, je Zddouc{ vzdjemné je od sebe
odlisit uZitim jiného druhu zdvorek. Na uZiti zdvorek se upozoriiuje
v edicni C4sti ivodu. Margindln{ a linedrni pozndmky autora ¢i pfijemce
se publikuji v textovych pozndmkdch. Autorem zdiiraznény text (pod-
trZeni, proloZené pismo, jiny typ pisma) se pii publikovdni graficky od-
lisuje. Na zpiisob zdiiraznéni provedené pijemcem se odkazuje v edi¢ni
poznamce, stiiddni druhd pisma v textu se odstrafiuje, na jakékoli od-
chylky od ptedlohy se upozoriiuje v edi¢ni pozndmce.

§ 47 Reprodukce a pfepis poruseného, chybného a zkomoleného textu

Reseni otdzek souvisejicich s reprodukei poruseného a chybného textu je
zaloZeno na ditkladné pramenné a textové kritice publikovaného dokumentu.

V edi¢ni praxi se nejcast&ji nard?l na chybg&jici a netitelny text a ddle na
chyby autorské a chyby pisaiské.

a) Necitelnd mista a chybéjici text

Netitelnd mista a rovnéZ chybgjici &dsti textu, jeZ vznikly chemickym
plisobenim nebo mechanickym zdsahem, a to i zdmérnym (8krty, cenzurni
zdsahy) nebo vznikly jako netimyslné vynechdvky pfi pfepisu textu, se
dopliiuji dle moZnosti na zékladé jinych pramend, zejména dalSich verzi
dokumentd, tj. rukopisi, konceptil, kopii, opisii apod. Doplnény text se
davd do hranatych zdvorek a pramen, z néhoZ se Cerpalo, se uvddi v tex-
tovych pozndmkich (§ 81a).

Vypusténé &ésti textu, v némz autor ponechal volné misto pro doplnéni
(napf. doplnéni ¢iselnych tdaji, letopodtu, jména apod.), se oznaduji te&-
kami bez zdvorek. Vysvétleni je uvedeno v textovych pozndmkach.
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Mista, kterd nemohla byt doplnéna nebo nebyla picétena, se nahrazuji
teCkami v hranatych zdvorkdch (§ 46b). Pfi¢ina vypusténi textu a rozsah
vynechdvky jinak neoznadené se uvadi v textovych poznamkadch.

Chyby autorské

Chyby autorské, af uz jde o syntaktickou stavbu vét, o chyby gramatické
a zkomoleniny, nebo se jednd o chybné vécné souvislosti a ddaje, se vZdy
reprodukuji podle predlohy.

Chyby a omyly, které méni smysl textu, a chyby pocetni, ve jménech,
datech, ndzvech, citdtech atp. se vysvétluji v textovych pozndmkdch zpra-
covanych na zdklad€ dalSich prament a literatury. Nelze-li timto postu-
pem chyby opravit, upozorni se na né znackou [!], [sic] a v pozndmce se
uvede, Ze sprdvny tidaj nebyl zjistén.

Na syntaktické a gramatické chyby a zkomoleniny, které ziistdvaji
v textu a které se nedaji jednoznaéné opravit a vysvétlit, se upozoriiuje
znackou [!], [sic] nebo pozndmkou: Tak v textu.

c) Chyby pisaiské

Chyby pisafské, které jsou z badatelského hlediska bezvyznamné, tj.
zfejmé zkomoleniny pisafského plivodu, vzniklé napf. vynechdnim nebo
nespravnym opakovdnim grafémi a slabik, opakovdnim slov a &dsti vét,
piehozenim grafémi apod., se opravuji, aniZ by se na n& upozoriiovalo
v textovych pozndmkdch. Pokud by v8ak byly pro autora specificky pii-
znacné, je tfeba na né v textovych pozndmkach upozornit.

Slova nebo jejich &asti, které byly vypuStény pii pfepisu, se dopliiuji
podle smyslu, zvlaité jednd-li se o pfedloZky nebo netdplné dataéni tdaje
v textu (napf. chybéjici ¢i neiplné tidaje o dnu, mésici, roku). Doplnéné
¢4sti se uvadéji v hranatych zdvorkdch.

IV. Prepis ceskych texti

§ 48 Transkripce ¢esky psanych texth a pravopisné dpravy

a) Obecné zdsady

b)

V edicich prameni (s vyjimkou prameni do roku 1500 a prameni li-
terdrnich ¢i v edicich pro lingvistické tcely a paleografickou vyuku) se
zpravidla uZivd transkripce (§ 46d). Pfi transkripci je tfeba respektovat
zdsady vyvoje jazyka.

Jednotlivé grafémy se prepisuji znaky soudasné grafické soustavy Ces-
kého jazyka tak, aby byla zachycena autenticita editovaného textu.

Psani slov prejatych

U zdomdcnélych slov ciztho ptivodu (latinskych, feckych) se odstrafiuje
cizi pravopis (contribuce — kontribuce), vlivy cizi grafiky v domacich slo-
vech potlac¢ujeme (letha — léta). Cizi slova nezdomdcnéld, citdtovd, se po-
nechdvaji v podobé pfedlohy. V ptfipadé potieby se v textové pozndmce
uvad{ pieklad.

¢) Psani zkratek, znacek a zkratkovych slov

Zkratky se rozepisuji bez vyznaceni doplnéné &4sti slova v hranaté z4-
vorce. V hranatych zavorkdch se rozepisuji jen zkratky, u nichZ je moZnost
riizného Céteni.
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Znacky se bud ponechdvaji v piivodni podobg, nebo se upravuji bez
oznadeni podle sou¢asnych pravidel pravopisu.

Zkratkovd slova se zpravidla ponechdvajf beze zmén dle pfedlohy. Po-
dle potfeby se pfipojuje vysvétleni v textové pozndmce.

d) Psanf oficidlnich zkratek ndzvii stdtd, institucf a organizaci
Oficidlni zkratky ndzvii stdti, instituci, organizaci a tituld se pfi piepisu
zpravidla ponechdvaji, ostatni se rozepisuji. Ve zdiivodnénych pfipadech,
zejména u obecné srozumitelnych zkratek, se pfipousti jejich prepis. Ne-
rozepsané zkratky je nutné vysvétlit v textovych pozndmkach a zafadit do
seznamu zkratek.

e) Psani &islic

Rimské &islice se ponechdvaji u jmen panovnikf, ndzvi mésicd, ozna-
Ceni kapitol, letopottd, rocniki Casopisi, novin, méstskych &tvrti apod., to
znamend viude tam, kde to vyZaduje charakter pfedlohy a edice. Minu-
skulni fimské ¢islice se nahrazuji majuskulnimi. Tecky uvnité &selného
tdaje vyjddfeného &islicemi se vynechdvaji. V letopodtech vynechand ti-
sicileti a staleti se dopliiuji v hranatych zdvorkach. Ozna&eni ndzvu mésice
(z4fi aZ prosince) zkratkou tvofenou arabskou &islici a latinskou koncov-
kou se pfepisuje slovné. Cislice se slovni koncovkou se piepisuji slovné
(9ti — deviti). Za C&islicemi, které oznacuji &islovku fadovou, se pie tecka.
Na veSkeré provedené tpravy je nutné upozornit v ediéni pozndmce.

U textid vzniklych po roce 1848 se psani fimskych a arabskych éislic upra-
vuje podle soufasné pravopisné normy.

f) Psani velkych pismen
Velkd pismena se pisi v souladu se soudasnou pravopisnou normou na
zaCdtku véty, u osobnich, mistnich a pomistnich jmen, u jmen zemi, vod-
stva, v osloveni jako u vyrazil dcty, u svdtkd, titulaturnich zkratek, v nék-
terych pfipadech pro zdiraznéni pojmi. U jmen obecnych se uZivaji pou-
ze tehdy, zastupuji-li vlastni jména.

g) Hranice slov v pismu
Hranice slov v pfsmu se upravuji podle stdvajiciho tizu bez ohledu na
to, z jaké doby pfedloha pochézi. )

h) Psanf pfisloveénych sprezek
SpieZky se pfepisuji v zdvislosti na jejich vyznamu podle soucasné pra-
vopisné normy. Ve spornych pfipadech (nahofe — na hote, nato — na to) se
pro pfepis voli nejpravdépodobnéjsi tvar. Na pivodni pravopis a moznost
druhého vyznamu se upozorfiuje v textovych poznamkach.

i) Psani interpunkénich znamének

V transkribovanych textech se interpunkce dopliiuje podle smyslu a std-
vajicich pravidel, ovSem se zachovdnim smyslu a v&tné stavby piedlohy.
Zpravidla se uZivaji novodobad interpunkéni znaménka. Okrouhlé zdvorky
jsou vyhrazeny pro text, ktery je v pfedloze napsin v zdvorkach jakého-
koliv tvaru.

Dalsi typy zdvorek uZivanych v edici ndleZi mezi ediéni znacky, které
editor pouZivé pfi prdci s textem (srov. § 46b).
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§ 49 Piepis vloZenych jinojazyénych pasdZi, pasdZ jinych dokumentd a citdti

VloZené jinojazy¢éné pasdZe a citdty se ponechdvaji dle pfedlohy, lze je
graficky zvyrazanit jinym typem pisma. Pfepis se provddi v souladu s obec-
nymi zdsadami pro pfepis texti dokumentii (§ 46-47) a podle zdsad pro
piepis jinojazyénych textl (§ 51-61). Na zvldstnosti a pfipadné chyby v textu
citdtu se upozoriiuje v textovych pozndmkdch. V pfipadé potfeby se v tex-
tové pozndmce uvddi pfeklad.

VloZené pasdZe jinych dokumentd, které se v textu ponechdvaji, se pie-
pisuji jako citdty. Pokud se tyto pasdZe vypoustéji, postupuje se jako pfi pu-
blikovdni dokumentu ve vynatku (§ 66-69). Je-li vloZend pasdZ publikovdna
na jiném misté edice nebo v jiné edici, na toto zvefejnéni se upozoriiyje.

§ 50 Zvlastnosti prepisu ¢eskych text a dokumentt podle historickych obdobi

Pfi pfepisu textl z riznych historickych obdobi se postupuje podle obec-
nych zdsad transkripce za uZiti soufasné grafické soustavy a soucasné pravo-
pisné normy. Viechny vyznamné jazykové, pfipadné i pravopisné zvldStnosti
je nutno v textu zachovat nebo na né€ upozornit v textovych pozndmkdch ¢&i
v ediéni &asti tivodu. JelikoZ historické dokumenty a v nich uZity jazyk i jeho
grafickd podoba a pravopis odrdZeji stav jazyka v dobé, v niZ vznikly, je tfeba
vénovat zvld§tni pozornost odchylkdm od dobové jazykové normy, pravopis-
nych zdsad a zvyklosti, nebof tyto zvldstnosti textu mohou slouZit ke kritice
dokumentu, k uréeni jeho piivodu i pravosti, k urceni autora, datace, mista
vzniku dokumentu apod. Pfi pfepisu novodobych ¢eskych textil po roce 1500
je tieba v souvislosti s vyvojem jazyka a jeho norem pfihlizet k dobovym
pravopisnym pravidlim a mluvnickym pfiru¢kdm (pravidla vyddna v letech
1846, 1855, 1886, 1902, 1913, 1941, 1957, 1993).

a) Pﬁgis textit dokumentil vzniklych od pocétku 16. stoleti do roku 1848
eské texty z tohoto obdobi se transkribuji pomoci diakritického pra-
vopisu. S vyjimkou pifipadii zdivodnénych v ediéni pozndmce se neod-
strafiuje hldskové kolisdni ani jazykové zvldstnosti (dobové, ndfeéni).

— Grafémy i, y ve vyznamu samohldsky se pfepisuji podle novodobé
normy. Vyjadfuji-li fonetickou ¢i jinou zvldstnost textu a jeho autora,
ponechdvaji se podle pfedlohy. Koncové ij se pfepisuje jako ¢ nebo if
K nejéastéjiim zmé&ndm dochdzi pfi pfepisu y a ¥ na i a i, piipadné
naopak. Je-li uZiti motivovdno morfologicky, grafika se neméni. Tu
ponechdvame i v téch pfipadech, kdy by se mohlo jednat o dobovy
nebo ndfeéni tvar.

— Digraf ie nebo ye jako znak pro vyslovované dlouhé { se pfepisuje jako .
Je-li uZit ve vyznamu &, pfepisuje se jako & V textech z pocdtku 16.
stoleti miiZe ie je§té znamenat ie, nebot v té dobé nebyla jesté dovriena
monoftongizace.

— Grafémy u, i, y, j, v, w se pfepisuji jako souhldsky ¢i samohldsky podle
funkce, kterou v textu maji (napf. suaty — svaty, iako — jako, Yakub ~
Jakub, ww Praze — v Praze).

— Dvojhldska au se ptepisuje jako ou (daufat — doufar). Ve slovech a vlast-
nich jménech némeckého pivodu au (Haugvic) se ponechdvd. Psani
dvojhldsky ou se neupravuje (outery).

— Grafém g se transkribuje jako j, nevyjadiuje-li hlasku g. Grafém g, k se
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a2

ponechdva podle pfedlohy, odrazi-li nejednotnou vyslovnost (grunt, ale
i krunt). Neni-li pro psani g na konci slov opora ve vyslovnosti (refurig),
Ize transkribovat jako k (retusik), ale v tomto pfipadé musi byt uvedeny
zpisob transkripce zachovédn i v nepfimych pddech (refusiki). Vyslovo-
vané k psané v pfedloze jako g nebo c se piSe jako k viude tam, kam
patii dle vyslovnosti (inquisice — inkvizice; contribuce — kontribuce).
Grafémy [, r se transkribuji podle pfedlohy (purkrabstvi, ale i pulkrab-
stvi).

Zaménované m a n se ponechdvd podle pfedlohy (hamfest i hanfest).
Pii pfepisu grafémi s, z, u nichZ je v pramenech daného obdobf{ vy-
raznd nevyhranénost grafiky a zdroveii i spodoba znélosti v souhldsko-
vych skupindch, je tfeba pfihliZzet k plvodu téchto hldsek a zvoleny
postup, resp. tpravy proti pfedloze, je tfeba uvést v ediéni pozndmce.
Grafém t v pfedloZce ¢i pfedponé of, od se ponechdva podle predlohy
(ode 1 ote), Zaméfiovdni ¢ a ¢ se respektuje, je-li zdivodnéno rozlisnou
vyslovnosti. Ve skupiné hldsek di, ti ni pfed samohldskou se psani
zjednodusuje na 4, 1, 7i (diabel — dibel, $tiastny — Stastny, niakeg — fidkej).
Stfidavé psani grafému v, f se pfepisuje tak, aby byla zachovdna auten-
ticita vyvoje jazyka.

Aspirované th se v Ceskych slovech a ve slovech zdomdcnélych piepi-
suje jako t (lhéta — léta).

Psani /h se zjednodusuje podle vyznamu na ! ve slovech &eskych a ve
zdomdcnélych slovech ciziho plvodu (ale zistdva lhani, lhita apod.).
Ponechdvd se psani protetického j (jmeél), v (vokno), h (Holomouc).
Tyto grafémy se ponechdvaji rovnéZ na mistech, kam byly vloZeny ve
shodé s vyslovnosti (nejni).

Pfi tpravich se nepotlaéuji dialektismy (nékdo, pordd), ponechdvaji se
v pivodni grafické podobé.

Zdvojené souhldsky se zjednodu$uji viude tam, kde se nevyslovuji (ff,
ss, tt). Ponechdvajf se pouze v bezpelné zjisténych dialektickych od-
chylkdch ¢ v morfologickych funkcich (kamenny), u derivdti s ny (pld-
ténny, dennik apod.). U dokumenti vzniklych po roce 1848 a zvldsté po
roce 1918 se pfipousti tiprava podle soucasné pravopisné normy.
Skupiny souhldsek se piepisuji podle pfedlohy, odrdZeji-li starsi stav
jazyka (¢bdn), dobovou vyslovnost, mistni ndfedni dialekt apod.

Psani souhldskovych skupin se zachovdvd podle origindlu (ouredinik,
Feben, jabko, vzdciny, Vdcslav).

Spiezky se piepisuji podle vyslovnosti: ss jako §, cz jako ¢ nebo c, ddle
¢z jako ¢ rz jako F, jde-li pouze o zdleZitost grafiky, jinak se ponechdvaji
(rz — Hrzdn).

Diisledné se zachovdva rozdilné psani sem, sou, sme.

Psani pfedloZek s, z a pfedpon s— , z— se zpravidla upravuje podle
vyznamu a soucasné pravopisné normy, pfiem? je tfeba pfihlizet k do-
bové vyslovnosti. U texti z 16. — 18. stoleti, v nichZ u samohldsek &asto
chybi vyjadieni kvantity, je tfeba upravit psani pfedloZzky a kvantity
samohldsky podle smyslu (z milosti, s milosti).

Kvantita samohldsek se ¥idi dne$nimi pravidly pravopisu, je vak tfeba
piihliZzet k dobovym a dialektickym zvld§tnostem. U rané& novovékych
textl, zvldsté tisténych, je tfeba nékteré odli$nosti vyjadfujici moZnou




*, ale
i1ig),
leny
ovo-
kam

rab-
31).

{ vy-
sko-
leny
nce.
lohy
inou
isani
kej).
iten-

fepi-
ave

wce).
y ve
Ji se
l’ ’

od-
pld-
€ po

stav
Inik,

déle
ivaji

odle

do-
asto
ntity

feba
<ych
nou

dobovou vyslovnost, ¢&i moZnost vyznamového posunu, pfedeviim ve
slovnim zdkladé&, zachovat.

b) Pfepis textd dokumentid vzniklych po roce 1848

Pfi transkripci textl z obdobi 1848-1902 je nutné vénovat pozornost
viem jazykovym i pravopisnym zvld$tnostem.

Pti pfepisu textl z ndsledujicich obdobi, zvldité po roce 1918, je tieba
vénovat zvlaStni pozornost pouze odchylkdm od dobové jazykové a pra-
vopisné normy.

Respektuje-li pravopis editovaného dokumentu dobovou pravopisnou
normu, neni tfeba na jednotlivé tipravy upozoriiovat. Na odchylky nebo
chyby, které neodpovidaji dobové pravopisné normé, se upozoriiuje
v textovych pozndmkdch. Pfi pfepisu je nutné zachovdvat veskeré od-
chylky od dobové i stdvajici normy, autorské zvlditnosti, germanismy,
anglicismy, galicismy, rusismy apod., ddle projevy dialektu, slangu ¢&i obec-
ného jazyka. Cizi slova chépand jako cizorodé jazykové elementy, zvld§té
v obdobi do roku 1902, respektive do roku 1918, se ponechdvaji v pii-
vodni podobé. Piejatd slova ciziho plivodu chdpand jiZ jako souddst Ces-
kého lexika, se upravuji do soucasné pravopisné podoby, je-li jejich do-
bov4 i soucasna vyslovnost totoZnd. Pfi rozdilné vyslovnosti se pii pfepisu
ponechdvd dobovy pravopis piejatého ciziho slova (napi. humanism
apod.).

V. Piepis jinojazyénych textd

§ 51 Obecné zdsady piepisu jinojazyénych textd

Pii pfepisu jinojazyénych textli z riiznych historickych obdobi je tieba re-
spektovat zvlaStnosti jazyka, jeZ jsou odrazem jeho historického vyvoje. Pre-
pis jinojazyénych historickych textl se v edicich provadi bud transliteraci,
nebo transkripci. Transkripce, kterd upravuje text do soucasné pravopisné
normy, se uplatiiuje zejména u textdi vzniklych od 19. stoleti do soudasnosti.
Pti aplikaci transkripce se postupuje podle zdsad platnych pro piisluiné ja-
zyky.

Zanikld a zastarald slova stejné jako dialektismy je tfeba objasnit v texto-
vych pozndmkdch, pokud jejich vyznam nevyplyva z textu. Také syntaktické
nebo ostatni jazykové problémy se vysvétluji podle potifeby. Podle okolnosti
se doporucuje shrnout lexikdlni vysvétlivky v glosdfi.

Zkratky a ligatury se slovné rozvddéji. Pfi viceznacénosti je tieba opatfit text
pozndmkou nebo upozornit na problém obecnym odkazem v tvodu, pfi-
padné mohou byt plivodni zkratky uvedeny v hranatych zdvorkdch. Zkratky
asigly lze v textu i ponechat, musi pak ale byt souhrnné uvedeny a rozepsdny,
pfipadné i vysvétleny ve zvldtnim seznamu. Historické zkratky je vhodné
zjednodusit.

U interpunkce plati, Ze primdrnim hlediskem je srozumitelnost textu,
a proto je tfeba, aby byla provedena jednotné podle soucasnych pravopisnych
zdsad. Ve spornych pifipadech, kdy by mohlo dojit k posunu piivodniho vy-
znamu, se doporucuje zachovat interpunkci textové piedlohy. Je-li inter-
punkce v textech — zejména literdrnich — provedena dusledné, mizZe byt
ponechdna. U ver§ovanych texti, které nemaji Zddnou nebo jen minimdlni
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plvodni interpunkci, je tfeba zvdZit jeji pfipadné doplnéni.
Citace v piimé fedi se ddvaji do uvozovek.

§ 52 Piepis slovenskych textl dokumentd

Slovenské texty vzniklé pfed rokem 1600 se transliteruji. Texty vzniklé po
roce 1600 do souéasnosti se piepisuji podle zdsad védecké transkripce. Pfi
transkripci se vSechny fonémy zaznamendvaji grafickymi znaky platnymi
v soudasné pravopisné soustave.

— Grafémy i, y se pfepisuji podle soucasné pravopisné normy. Jsou-li i, y
uZity ve funkci j, ptepisuji se jako j. Grafém j ve funkci samohldsky se
prepisuje jako i, y podle dnesniho pravopisu.

— Grafém u ve funkci v se pfepisuje jako v tam, kde tvar u neni moZné
poklddat za dialektismus.

— Ceské au se prepisuje jako ou.

— Grafém g ve funkci j se pfepisuje jako j.

— Grafém w se prepisuje jako v anebo podle vyznamu i jako u.

— Grafické znaky vyjadfujici palatalizaci pfedchozi souhldsky se vypoustéji
(zjena - Zena).

- Grafické znaky ss, cz, cs se podle v¥znamu pfepisuji §, ¢ aneboc, & V tex-
tové pozndmce se uvede moZnost alternativniho ¢teni.

— Nefunkéni dublety se zjednodusuji (radda - rada).

— Kvantita samohldsek se zachovava podle pfedlohy.

— Slovakizovanad latinskd slova a jména se prepisuji podle soucasné pravo-
pisné normy (contributia — kontribucia).

Podle stejnych zdsad se prepisuji i mistni ndzvy a vlastni jména.

— Rozdéleni slov, psani predlozek, spojek a velkych pismen se upravuje
podle soucasné pravopisné normy.

- Interpunkce se bez oznaceni upravuje podle sou¢asné pravopisné normy.

§ 53 Prepis polskych text dokumentt
Texty od 16. do poloviny 19. stoleti se pfepisuji podle nasledujicich zdsad:

— Grafémy 4, ¢ se piepisuji a, e. Grafém J se zachovdva a pfepisuje se jako
a.

~ Grafémy i, j, y se pfepisuji podle zdsad sou€asného pravopisu (napf. na
umisle, ziemskjmi, y uczynit se p¥episuje na umysle, ziemskimi, i uczynif).

— Grafém y vyznacujici dvé hldsky, jmenovité spojeni yj nebo ij, se pie-
pisuje podle vyslovnosti (napf. powybyanych se piepisuje powybijanych;
zdpis zye se muZe &ist i psat jako Zyje i zje, pfepis vychdzi z kontextu).

-~ Grafém ¥ se pfepisuje jako i, y, ij, yj podle vyznamu, ktery vyjadfuje
(napt. dzyw, wszystko, ky, mye se piepisuje dziw, wszystko, kij, myje).

— Spojené grafémy ji a gi jak na pocatku, tak uprostied slova se pfepisuji
jako i (napf. jimieniem mojim nebo gimieniem mogim se pfepisuje imie-
niem moim, nadzieji se prepisuje nadziei).

~ Grafém ¢ poufZity podle latiny ve vyznamu hldsky k se pfepisuje jako
k. Grafémy s a ¢ pouZité podle latiny ve v§znamu hldsky z a ¢ se pfe-
pisuji jako z a ¢ (napf. executia se prepisuje egzekucyja; propositia se
prepisuje propozycyja ap.).
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Grafémy m, p, b, w se piepisuji jako m, p, b, w (napt. Radorm, drop,
jedwab’, chorgqgiew’ se piepisuje Radom, drop, jedwab, chorggiew).
Aspirované ph se piepisuje jako f (napf. phara se prepisuje jako fara).
Grafém g se ve slovech pievzatych z latiny pfepisuje jako kw (napf.
coequatia se prepisuje jako koekwacyja).

Aspirované th se v polskych i pfevzatych slovech pfepisuje zpravidla
jako t (napf. kthory, Atheny se ptepisuje jako kidry, Ateny), nebo podle
vyznamu (posrzoth — posrzod).

Grafémy u, v, w, které se jesté v 18. stoleti uZivaly alternativné, se
pfepisuji podle vyznamu. Jako u se pfepisuji, pokud vyjadfuji zvuk
samohldsky, jako w se pfepisuji, pokud vyjadfuji zvuk souhldsky.
Grafém x se ve slovech polskych i pfejatych z latiny pfepisuje jako ks,
gz (napf. xigdz, executia se ptepisuje jako ksigdz, egzekucyja).
Pfizvuéné a nepfizvuéné souhldsky se na rozdil od soucasné praxe po-
nechavaji v plivodni podobé&, nebof to odpovidd dobové vyslovnosti
(napf. pretki s literou 1, wielgi i wielki).

Diakritické znaky u grafémi g, ¢, ¢ #, 7, Z byvaji ¢asto v rukopisnych
textech opomijeny a tyto grafémy jsou psdny jako a, ¢, ¢, n, s, z. Grafémy
s diakritickymi znaky se pfepisuji podle soucasnych pravopisnych no-
rem (napi. tedy, nic, maz ap. se pfepisuje tedy, ni¢, mgz, pokud z kon-
textu vyplyvd, Ze jde o tyto vyrazy). Nefunkéni diakritické znaky, jejich?
vyznam je vyjddfen jedté jinym zpisobem, se vypou$téji (napf. diura,
Sierota, Ziarno, miecz se pfepisuji ciura, sierota, ziarno, miecz).
Nosovky ¢, ¢ pfed souhldskami m, n se pfepisuji podle soucasné pravo-
pisné normy jako a, e (napf. mgm, chcemy se piepisuje mam, chcemy).
V piipadé, Ze spojeni hlisek gm, gn, em, en oznacuje nosovky g, ¢
piepisuji se tyto znaky podle soucasné pravopisné normy jako g, ¢
(napf. panigm, majgnc, demby, renka se piepisuji jako panig, majqc,
deby, reka).

Vyrazy obsahujici spfezky szrz, srz, zrz jako szrzoda nebo srzoda,
posrzoth, zrzenica apod. se vzhledem k zachovéni staré vyslovnosti
piepisuji srzoda, posrzdd, Zrzenica.

Predlozka z (s) psand Casto v pramenech dohromady s ndsledujicim
vyrazem nebo i oddélené se vidy pfepisuje oddélené a jako z (napf.
spanem i s panem se piepisuje z panem).

Predpony z-, bez—, roz—, (s—, bes—, ros—) se, bez ohledu na to jak jsou
uvedeny v pramenné piedloze, pfepisuji podle souasné pravopisné
normy (napf. zkgd se pfepisuje skqd, bespieczeristwo se pfepisuje bez-
pieczeristwo a roskud se piepisuje rozkuc).

Psani koncovek —ym (—im) nebo —em, —ymi (-imi) nebo —emi u adjektiv,
které Casto kolisd, se pfizplsobuje formé pievaZujici v textu.

Vyrazy latinského pivodu typu propozycyja, egzekucyja, Maryja se pti
piepisu v souladu s dobovou vyslovnosti ponechdvaji v plvodni po-
dobé (tvary té€chto vyrazl se piepisuji propozycyi, Maryi, propozycyja,
Maryjq ap.).

Ptepis jmen, pfijmeni a mistnich ndzvii se modernizuje. Plivodni pravo-
pis se zachovdvd jen tehdy, jsou-li pochybnosti o éteni a identifikaci
nebo pokud jsou jiné divody.
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— Psani velkych pismen se pfizplisobuje souasnym pravopisnym nor-
méam.

- Ndzvy mésich podle fimského kalendéfe se pfepisuji s malym pisme-
nem.

— Interpunkce se pfizpiisobuje soutasnému pravopisu.

— Polské texty od druhé poloviny 19. stoleti se transkribuji podle sou-
¢asnych pravopisnych norem polského jazyka pti zachovani viech jazy-
kovych zvldStnosti.

§ 54 Piepis ruskych texth dokumentd

Ruské texty od poddtku 16. stoleti do konce 18. stoleti se pfepisuji znaky
soucasné grafické soustavy s fonetickym pfepisem zaniklych grafému, napti-
klad b -e, z —kc, 1 - u, © - ¢h,00— 0, Y — nc. MEKKY a tvrdy znak »,  se uZivi
podle soucasnych pravidel.

Texty od poloviny 18. stoleti se ptepisuji znaky soucasné grafické soustavy
a soucasnym pravopisem, zachovdvaji se viak jazykové zvlastnosti.
— Jména historickych osobnosti s pfivlastky nebo &fslicemi se p¥episujf vel-
kymi pismeny (/fémp Beauxuii, I[Témp Ilepewiii).
- Jména a pfijmeni se v pfekladech z cizojazyénych textd transkribuijf,
pfi¢emzZ se voli transkripce podle cizojazyéné vyslovnosti.

Tradice pfekladu jmen historickych osobnosti se dodrzuje (Jerzy — IOpuii,

Zygmunt — Cuzuamyro).

— SloZené zemépisné ndzvy se piepisuji velkymi pismeny. Malymi pismeny
se pfepisuji pfedlozky (H0pves IMoavckuii, Mamseee Kypean, ale Po-
cmoé Ha Hony).

— VsSeobecné uZivané zkratky se zachovdvaji.

— Zkratky 1fadl a organizaci sloZené z prvnich pismen slov se pfepisuji
velkymi pismeny (PC®CP, MTC).

~ Cisla vyjadfend ve starych textech slovné se piepisuji arabskymi ¢isli-
cemi.

~ Rimskymi &slicemi se pii stoleti, pofadovd ¢isla sjezdid, kongresa, vy-
danych praci, jejich jednotlivych dili nebo kapitol (XX sex, V cbeso,
I'mom, IV 2aasa).

- Slovni vyjddfeni &isel se zachovdvd pouze pfi vyddvani literdrnich pa-
mdtek, letdkll apod.

— Slovne vyjddiend ¢iselnd oznaleni vojenskych itvari se pfepisuji arab-
skymi ¢islicemi s poml¢kou a koncovkou (I-a poma, 5-a apmus).

- Pddové koncovky u dat se pfepisuji jen tehdy, je-li datum uvddéno bez
roku a mésice (1812 anpean 27, ale 6 uemeepz 19-20).

— Jednotky mér lze v dokumentech od konce 18. stoleti pfepisovat zkrat-
kou nebo znackou, ptedchdzi-li jim &iselné oznaceni. Jinak se tyto jed-
notky uvadeji v plném znéni (5 xa, 10 k2, 5 py6, ale xkuaomemp, xuno-
zpamm, pybas).

- Nézvy nejvysSich dfadi se pfepisuji velkymi pismeny (Cenam, qusarn,
Bepxoensiii Cosep CCCP, [dyma apod.).

- Ve sloZenych ndzvech tfadd se pfepisuje velkym pismenem pouze prvni
slovo (F'ocyoapcmeennan Oyma, Bpemennoe npasumeascmso).
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— Ndzvy kmenil a ndrodi se v novovékych dokumentech pi$ malym pis-

menem.

— Hranice slov v pismu se upravuji podle sou€asnych pravidel.
— Interpunkce se zpravidla fidi soucasnym pravopisem.
- Pieklad cizojazyéného textu se piepisuje podle soudasného pravopisu.

Velkd a mald pismena ve jménech a ndzvech se pii podle pravidel ja-
zyka origindlu. Stylistické zvld3tnosti se zachovdvaji beze zmény a vysvé-
tluji se v textovych poznamkdch.

- Dobovy preklad textu je historickym pramenem a jeho redakéni tprava

pfi publikaci je nepfipustnd.

§ 55 Piepis némeckych dokumentii

Némecké rané novovéké texty do roku 1750, zejména pokud nepodléhaji
pevnému kanceldfskému tizu nebo spisovné feci, se fidi rimcovymi pravidly
(viz niZze). Némecké texty od roku 1750 se v zdsadé transkribuji podle sou-
¢asné pravopisné normy. Ve zdivodnénych pfipadech se pfipousti translite-
race (rukopisy vyznamnych osobnosti, texty psané ndfeim).

— Samohldsky véetné pfipojenych diakritickych znamének pro délku, pfe-

hldsku nebo dvojhldsku se ponechdvaji podle pfedlohy, v pfipadé nejas-
nosti lze uZit v textu obvykly nebo moderni zpisob psani. Znaménka pro
odlifeni n a u se vypoust&ji. Odchylky od tohoto postupu je tfeba zda-
vodnit. Y se vétSinou ponechdvd, u vlastnich jmen vidy, vypousti se
tehdy, md-li funkci ligatury pro ii nebo #j; ij ve vyznamu dlouhého i se
ponechava.

Grafémy j a v se pouZivaji v hldskovém vyznamu, i a u v samohldskovém
(und nikoli vnd, brive nikoli briue); j ve vyznamu &isté samohldsky se
nahrazuje i (in nikoli jn). Tam, kde je moZnd jak hldskovd, tak samohld-
skovd vyslovnost, doporucuje se dodrzovani pfedlohy (napf. ie, ierman
nebo je, jeman). W se prepisuje podle pfedlohy, pokud jednoznalné
neodpovidd ¢istému u (bawen nikoli bauen, neuwen nikoli neuen, newen
nikoli neben, aviak zu misto zw). Grafémy uu a vu ve vyznamu sou-
hlasky w se pfepisuji w (bawen misto bauuen).

V pfipadé nefunkéniho zdvojeni souhldsek se doporuuje zjednoduseni
(napf. in misto inn, und misto unnd/unndt, fiirst misto ffiirst, dorf misto
dorff, solt misto soltt). Zdvojeni hldsek, vyjadfujici krdtkost samohldsky,
se ponechdvd (napf. wegk, hoff, nemmen). Piedsazené h, vyjadiujici
délku samohldsky, se téZ ponechdvd (naptf. sthen). Problematické cz
nebo ¢z, nedaji-li se hlasky ¢ a z jednoznaéné uréit, se prepisuje jako tz
(napf. nutzen, geltz, nikoli nuczen, gelcz). Stoji-li cz, tz na zacdtku slova,
piepisuji se jako z (napf. zu, zit misto czu, tzit). Grafémy f, v a b, w se
pfepisuji podle pfedlohy (vogt nebo fogt, albeg nebo alweg), stejné s, z a §
(8 1ze piepisovat téZ jako ss, nikoli sz), pficemZ se nerozlifuje tzv. dlouhé
a kulaté s. Pfepis textl od poloviny 18. stoleti se modernizuje podle
soucasné pravopisné normy (v = f pfepisujeme f, y = i pfepisujeme i,
= ss pfepisujeme ss, § = s pfepisujeme s, § po dlouhé samohldsce nebo na
konci slova lze pfepsat téz ss, nikoli sz, grafémy v, w, j uZivdme pouze pro
souhldsky, u a i pouze pro samohlisky).

— Vlastni jména se vétiinou piepisuji podle pfedlohy. U textd od poloviny
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18. stoleti se doporucuje pro mistni jména a piijmeni uZivat jejich po-
zdé&jstho dfedniho znéni.

— Velka zacdtecni pismena se u tiSténych textl zpravidla pfepisuji podle
pfedlohy. U psanych textii se uZivaji pouze na zadtku véty, u piijmeni
osob, ndzvil ndrodili, zemi, mist, vodstev, mésich a svdtk(, zkratek tituld
a osloveni (Dr., Mag., EM.) a boZiho jména (véetné der Herr = Chri-
stus). U texth od poloviny 18. stoleti se doporucuje uZivat soucasné
pravopisné normy.

— Cislice se prepisuji podle pfedlohy. U é&islovek fadovych se doplituje
tec¢ka. Tecky nad zdkladnimi ¢islovkami se nepfepisuji.

— Oddéleny nebo spojeny zplisob psani jednotlivych slov se fidi soucasnou
pravopisnou normou (Hofkanzlei, nikoli Hof Kanzlei, zu tragen, nikoli
zutragen).

§ 56 Prepis anglickych texti dokumentii

Pfi pfepisu anglickych texth je tfeba brdt v dvahu, zda se jednd o texty

britské, americké ¢i daldf provenience.

V textech z 16. aZ 19. stoleti se zachovavaji viechny gramatické a pravo-

pisné zvlastnosti, véetné interpunkce a ¢lenéni textu.

— Alternujici vZivdni v a u, i a j se zachovdvd. Staré anglosaské pismeno
thorn se pfepisuje jako th a kontrakce k nému pfipojené se rozepisuji
jako the, them nebo that.

— Dlouhé s se piepisuje jako kratké s, zdvojené f jako velké pismeno F.

— Slova zkrdcend staZenim, zkratky, nadepsand pismena a znacky se pone-
chévaji podle pfedlohy. Pokud je staZeni oznaeno (tilde), rozepisuje se.
Pismeno ¥ se rozepisuje jako per, pro nebo pre podle vyznamu Znacka £
v nadpisech se pfevadi jako /.

— Cislice se piepisuji podle pfedlohy bez tiprav.

Texty z 19. a 20. stoleti se zpravidla pfepisuji podle soucasnych pravidel

pravopisu se zachovdnim v3ech zvlastnosti.

— Obvyklé zkratky a kontrakce se v textu ponechdvaji, ostatni se roze-
pisuji. Zkratky jako ye, ¥* nebo y™ jsou piepisovany jako the, that nebo
them.

— Velkéd pismena se zpravidla piepisuji podle origindlu, pfipadné podle
modernich pravidel, podle nichZ se velkd pismena pisi na zacdtku véty,
u osobnich jmen, tituld, osloveni (His Excellency), zemépisnych jmen,
dnii v tydnu a mésict.

— Interpunkce se pfizplisobuje soucasnému pravopisu.

§ 57 Prepis latinskych textii dokumentt

Latinské texty vzniklé pfed rokem 1600 se transliteruji, texty vzniklé po
tomto roce se transkribuji tak, aby ziistala zachovdna autenticita editovaného
pramene. Hldskovd uprava textu se s vyjimkou niZe uvedenych grafickych
zmén neprovadi, tzn. do textu a jeho hldskové podoby se nezasahuje (napf.
scribtor).

— Dle vyslovnosti se piepisuji ndsledujici hldsky: wv (breuis, breuius —

brevius, vina — ulna, vrbs — urbs, uia — via), j/i, e-caudatum jako ae i
oe. Pokud je e-caudatum v predloze tam, kde je soucasny usus e, pone-
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chdvdme soucasny zplisob psani. Dlouhé a okrouhlé s v edici graficky
nerozlifujeme a pfepisujeme jako s.

Grafém w piepisujeme podle vyslovnosti a vyznamu jako vu (wit — vult,
parws — parvus), uu (mortws — mortuus), uv (wifer — uvifer) ¢i jednoduché
v (wulnus jako vulnus). Grafém y v genitivu pfepisujeme jako ii (mona-
stery — monasterii, Vitruwy — Vitruvii).

Skupinu hldsek i transkribujeme podle samohldskové ¢i souhldskové
platnosti prvniho i (pijssimus — piissimus, abijt — abiit, obijcit — objicit
apod.), nédslovné j rovnéZ pfepisujeme podle toho, zda je v postaveni
samohldsky & souhldsky (jtem — item, jam — jam).

Skupinu hldsek gw/gv, gw/qv & sw/sv prepisujeme jako gu (gwerrra —
guerra, gvardia — guardia), qu & su.

Akcenty (pfizvuky) pfedstavuji jeden z charakteristickych ryst prameni
piislusného obdobi, a proto se pfejimaji i tam, kde nemaji Zddnou roz-
lifovaci funkci, napf v citoslovci 6 €i pfedloZce 7, ¢ Chybné akcenty se
vypoustéji, chybéjici se nedopliiuji. Tremata (rozluéniky) se ponechdvaji
viude tam, kde maji smysl (poéra). Oddélené psana enklitika (piiklonky)
se pi§f dohromady s pfedchdzejicim slovem (vis ne/visne — visne).
Cislice #imské minuskuln{ se nahrazuji majuskulnimi (napf. v letopoétu,
oznaceni kapitol apod.). Letopocet zaznamenany slovy se vétSinou pfe-
pisuje slovné i v edici, lze jej vSak vyjddfit i islicemi s piislusnou po-
zndmkou. Oznaceni mnoZstvi fimskymi &islicemi se ponechdvd. Zkraco-
vani ndzvii mésicli zdf{ aZ prosince &islici a koncovkou (napf. 8bris) se
pfevddi na béZnou formu (Octobris), idaje v éislicich oddélenych teé-
kami (napf. M.D.C.L.VIII jako MDCLVIII) se pfe(Pisuji bez tecek.
Zkratky ve vrotenich se nerozvadgji (anno M°CCCOLOVIID).

Psani velkych a malych pismen musi byt v edici sjednoceno. Velkych
pismen se uZivd na zacdtku véty, ve jménech osobnich a vlastnich v Sir-
§fm slova smyslu — u biblicko-kfes{anskych synonym oznacujicich Boha ¢&i
svaté, u jmen obecnych nahrazujicich jméno vlastni (Aposrolus), déle
u topograficko-zemépisnych terminii, kment, ndzvli ndrodii a ndrodnosti
a v odvozenych adjektivech a adverbiich (Praga, Pragensis, Pragenus),
u ndzvil oficidlnich instituci, pokud je majuskule obvykld, u ndzvii cir-
kevnich t4di, hodnosti a Gfada (sancti Ordinis Praedicatorum), u vyrazi
jako napf. in abbatia Strahoviensi, in marchionatu Moraviae se piSe
u obecného jména na rozdil od pfedlohy, kde byvd velké pismeno, pis-
meno malé, u ndzvi cirkevnich sviatk a nedéli (in Cena Domini, do-
minica tertia post Pentecostem), u jmen dnt a mésict fimského kalenddie
(ante ... Kalendas Apriles), u ndzvi literdrnich dél a knih, v incipitech
oddilfi, odstavel a citdth. Cisti textd psané majuskulemi (jména osob,
ndzvy dél, nejrizné;jii formule, citdty apod.) se pfepisuji — aZ na pocdtecni
pismena — u viech textti minuskulemi. Vyjimkou jsou pouze ty pfipady,
kdy maji zvlastni funkci (chronogram, chronostich, akrostich). Graficky
zdvojend souhldska v ndzvoslovi, kterd nahrazovala majuskuli, se na za-
édtku véty transkribuje jednoduchou souhldskou a velkym pismenem,
uprostied véty jednoduchou souhldskou a malym pismenem, nejde-li
o vlastni jméno.

— Slova psand spojené nebo oddélené prepisujeme vérné podle textové
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piedlohy, dédvaji-li jednoznaény smysl & nejsou zjevnymi omyly & nesmy-
sly.
§ 58 Pfepis italskych textd dokument(i

Star3i italské texty se transkribuji tak, aby zfistala zachovidna autenticita
editovaného pramene. Jednotlivd pismena textové pfedlohy se v zdsadé pre-
pisuji beze zmén. Plati to i v pfipadé variant jednoho nebo vlastniho jména.
Odchylku z tohoto pravidla tvofi normalizujici, event. modernizujici zdsahy
v ndsledujicich pfipadech: j se pfepisuje jako i (ij = i), u a v se prepisuji
podle fonetického vyznamu, event. podle soucasného zpiisobu psani.

— Akcenty (piizvuky) se pii nebo dopliiuji podle platnych soucasnych
pravidel, event. podle souéasného zpisobu uZivdni. Pokud se v pfedloze
vyskytuji akcenty zastaralé nebo bezvyznamné, je tfeba je vypustit. Na-
opak v ndsledujicich ptipadech je tfeba akcent ponechat, pfipadné do-
plnit:

Ve viech viceslabinych slovech, kde je zddraznéna posledni slabika
(napf. verita).
Ve viech jednoslabicnych slovech, kterd konéi dvojhldskou (napt. gia,).
U ur¢itych jednoslabiénych slov pro rozli§eni od slov stejné zng&jicich,
vétdinou ale u slov slabéji zdiraznénych (napf. da = 3. os. sg. indikativu
prézenta od dare pro odliSeni od da = pfedloZka od; né = sludovaci spojka
ani, naproti tomu ne = piislovce odtud nebo zdjmeno o ném, o nf atd.;
z toho; o tom; s tim).
Akcent je také tfeba pouZit, aby se zabrdnilo zdimé&né viceslabi¢nych slov,
kterd se stejné pidi, aviak maji odli§ny vyznam, plivod nebo piizvuk
(napf. pfislovce sibito a subito - participium perfekta od subire) nebo
k rozliSeni mezi uzavienou vyslovnosti (napf. cdlto = vzdélany, tj. par-
ticipium perfekta od coltivare) a vyslovnosti otevienou (colto = pfisti-
Zeny, dopadeny, tj. participium perfekta od cogliere).
Ve viech t&chto ptipadech by mély byt oteviené znélé samohldsky ozna-
Ceny gravisem (tupym pfizvukem) a uzaviené znélé samohldsky akutem
(ostrym piizvukem). V praxi se dnes ptesto uZivd — bez ohledu na toto
pravidlo - gravis nebo akut pouze u e a o po oteviené vyslovnosti, za-
timco u viech ostatnich znélych pfizvuénych samohldsek se uZivd pouze
gravis, jsou-li i a u stéle vyslovovdny uzavfené a zdliraznéné a se objevuje
pouze v otevieném znéni. Editorovi se doporuduje dodr¥ovat bud zd-
kladni pravidlo nebo pfizplisobit se soutasnému zu. V kaZdém p¥ipadé
se vyluCuje rozdilné uZivini gravisu, které se v textovych piedlohdch
rovnéZ vyskytuje, u viech pfizvuénych samohldsek.

~ UZivani apostrofu (odsuvniku) musi odpovidat platnym pravopisnym
pravidlim.

Apostrofy, které chybéji v textu, musi byt doplnény, a ty, které odporuji
pravidlam, musi byt eliminovdny. V soucasné ital§ting musi byt vidy uZit
apostrof v téchto piipadech:

V pfipadé elizi, tj. pfi vynechdvce neznélé, nezdiraznéné samohldsky
pfed slovy, kterd zacinaji samohldskou a s nimiZ jsou logicky a syntak-
ticky spojeny (napt. l'anima; grand’ uomo; ch’egli; c’invito).

Ve specifickych, sporadicky se vyskytujicich pfipadech, kdy se jednd
o apokopu, tj. jestlize dochdzi k vynechdni neznélé samohldsky nikoli
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jako normdlné po liquidé (v takovém piipadé se apostrofu neuzivd), ale
odpadd-li po samohldsce celd koncovd slabika (napf. pé misto poco; fé
misto fece, zatimco pravé tak apokopujici substantivum fede = f¢ je pro
rozliSeni — vlastné proti pravidlu - opatfeno akcentem).

Apostrofu se uZivd také tehdy, chce-li se zabranit zaméiiovani stejné
zné&jicich slov, véetné jednotlivych jednoslabi¢nych imperativnich norem
(napf. da’, di’), protoZe se etymologicky nejednd o apokopu.

U stejné znéjicich jednoslabi¢nych slov rizného vyznamu maZe dojit az
k trojimu rtiznému zpisobu psani (napf. ne, né a k apokopujicimu spo-
jeni piedlozky a €lenu uréitého — né = nei nebo negli; da, da &i da’ = bud
apokopujici dai, dagli, nebo imperativ od dare!).

V rané novovéke italStin€ se navic ddle vyskytuji kromé dnes jiZ neu-
Zivanych sprdvnych ¢ nespravnych apokop je§té aferézy, tj. dochdzi
k odpadnuti ndslovnych samohldsek. V takovych pfipadech je tfeba
také pouZit apostrofu a slova musi byt psdna oddélené (napft. traa’l pa-
dre’l figlio).

Cislice se reprodukuji vérné podle textové predlohy. U fadovych &islo-
vek se nepiSe tecka.

Psani velkych a malych pismen se fidi pravidly moderniho pravopisu.
Kromée zaéitku véty se velkd pismena uZivaji jen v ndsledujicich piipa-
dech:

U osobnich a vlastnich jmen v uZ8im i $ir§im smyslu, a to u biblickokfe-
stanskych synonym oznalujicich Boha, Madonu nebo svaté; u topogra-
ficko-zemépisnych oznaceni, u ndzvii instituci (napi. Congregazione del
Buon Governo) nebo ndzvi svédtkid (napf. il Natele), u knizZnich ndzvi,
u oznacenf historickych ¢asovych obdobi (napf. il Cinguecento), u ndzvi
ndrodii nebo jejich piivodu ve zpodstatnélé formé (velké pismeno: gli
Italiani jako celek, ale malé: un italiano jako jednotlivd osoba).

Tituly, stavovské a ufedni hodnosti se pisi velkym pismenem, jsou-li
uzivany v personifikujicim smyslu (nap¥. il Duca di eParma; il Re Sole;
PImperatore disse; il Papa morto). JestliZe ale nésleduje vlastni jméno
osoby, u které je ddle uvddén titul, stavovskd ¢&i dfedni hodnost, dopo-
ruéuje se pouZit malych pismen (napf. il re Luigi XIV je vhodnéjsi nez il
Re Luigi XIV; il signor duca Carlo je vhodné&jsi neZ il Signor Duca
Carlo). Malych pismen je tfeba uZit kromé toho i v pfipadech, jestlize
je titulu (hodnosti) pouZito v generalizujicim vyznamu (napf. anche
i papi muoiono).

Podobné se dodrzuje psani velkych pismen v pfipadé hromadného ozna-
¢eni piislusnikil specifickych skupin povoldni a konfesi (napf. i Senatori,
i Protestanti, i Gesuiti), ddle u pojmi, kterych se uZivd v personifikova-
ném vyznamu (napf. lo Stato, la Verita) nebo slouZi-li k vyjddfeni zvldst-
nich individudlnich nebo kolektivnich pojmi, poZivajicich zvldstni dcty
(la Patria).

Majuskuly textové pfedlohy se zachovdvaji u nékterych pojmd, jejichz
vyznam chtél autor psanim velkych pismen zdiiraznit. Je ovSem tfeba
vyvarovat se nediislednosti a upozornit na tento fakt v apardtu edice.

Slova psand spojené nebo oddélené, pokud ddvaji jednoznacny smysl
nebo nevyZaduji podle modernich pravidel pouZiti apostrofu (odsuv-
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niku), pfepisujeme vérné podle textové pfedlohy. Zbyte¢né a archaické
ligatury se odstrafuji.

— Interpunkce se sjednocuje v co nejvétif mife a pfizpisobuje se dnesnim
pravidlim. V souladu s tim se vynechdvaji pfebyte¢né a bezvyznamné
¢arky (zejména mezi podmétem a piisudkem), které se Casto objevuji
v textové predloze a naopak se doplituji ¢drky Casto chybéjici ve vyctech,
piipadné pied e nebo er. Cdrkami je tieba opatfit kromé toho také
kazdou vsuvku, i kdyZ se jednd o vsuvku krdtkou nebo Cisté piisloved-
nou, kterd slouzi k &asovému, zpisobovému nebo pfi¢innému vysvétleni
vétné vypovédi. Nednosné dlouhé véty, které brani srozumitelnosti
textu, se rozélefiuji do vice vét.

— P#i déleni slabik na konci fddky je tfeba postupovat podle soutasného
pravopisu bez ohledu na etymologickd kritéria.

Texty z 19. a 20. stoleti se zpravidla pfepisuji podle soucasnych pravidel

pravopisu se zachovanim vSech zvldStnosti.

§ 59 Pfepis francouzskych textd dokumentil

Star$f francouzské texty se transkribuji tak, aby ziistala zachovdna autenti-
cita editovaného pramene. Jednotlivd pismena textové piedlohy se v zdsade
prepisuji beze zmén. Platf to i v pfipadé variant jednoho slova nebo vlast-
niho jména. Odchylku od tohoto pravidla tvofi normalizujici zdsahy v ndsle-
dujicich pfipadech: i a j, stejné jako u a v se pfepisuji podle fonetického
vyznamu, eventudlné podle soucasného zpiisobu psani. Obdobné& pfepis ¢
a s, jez jsou v textovych pfedlohdch Easto uZivdna libovolné, se piizplisobuje
sou¢asnému uzu v téch pfipadech, kdy plvodni zpiisob psani by mohl vést
k chybnému porozuméni textu (uplatiiuje se normalizujici ce a se, ces a ses,
c’est a s’est).

- Cédille se ptepisuje v souladu s modernim pravopisem, piipadné se do-
plituje s pfihlédnutim k fonetické podobg textové piedlohy (tedy recu
misto recu, ale vedle recceit).

— Akcenty (pfizvuky) a trema (rozluénik) se pi&f nebo dopliiuji podle sou-
Zasnych pravidel, ale s pfihlédnutim k piivodnimu zpiisobu psani (napf.
estat vedle état, tascher vedle tdcher;, desreiglement vedle déréglement,
deffendre vedle défendre). Postupuje se tak pfi pouZivani ostrého pfi-
zvuku (aigu) a tupého piizvuku (grave), ktery se oviem v rané novo-
dobé francouzsting vyskytoval jen zfidka.

— Apostrof se uzivd v souladu se soufasnym pravopisem u elize konco-
vého vokdlu a, e a i (napf. lavis misto lavis).

— Cislice se reprodukuji vérné podle textové pfedlohy. U fadovych &islo-
vek se nepiSe tecka.

— Psani velkych a malych pismen se fidi pravidly moderniho pravopisu.
Kroms zaddtku véty se velkd pismena uZivaji jen u osobnich a vlastnich
jmen v uZ§im i $ir¥§im smyslu, tedy mj. u jmen ndrodl, zemépisnych
a topografickych oznaleni, synonym oznacujicich Boha, Pannu Marii
a svaté, u ndzvl svdtkd (napf. Pasques) a pojmi cirkevné religiézniho
charakteru (napi. I’Eglise, la Bible ). Zdvofilostni, v osloveni pouZivané
tituly monsieur, monseigneur, madame a dalsi odpovidajici tituly, psané
v pfedloze velkym pismenem, se v souladu se soufasnym pravopisem
pi¥i pismenem malym. To se uZivd i u viech ostatnich titulti — u tituld
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$lechtickych, feuddlnich, dfednich, stejné jako u té&ch, jeZ oznacuji cir-
kevni a vojenské hodnosti, pokud nejsou pouZity jako synonymum osoby
(napf. Monsieur — bratr kréle). Je tedy na editorovi, zda u takto pouZi-
tych tituld pfevezme — odli¥né od dnesniho iizu — velkd pismena pouZitd
v pfedloze (napf. le Roy misto le roi, la Reyne Mére nebo i la Reine mére
misto la reine mére; M. le Duc I'’Angoulesme; M. I'Ambasadeur de
I'Empereur; le Pére Joseph). TotéZ plati pro zachovani historickych ma-
juskul u nékterych pojmil v pfipadech, kdy autor textové pfedlohy chtél
psanim velkych pismen zdiraznit jejich vyznam (napt. Traité, Parlament,
Souverainité). Je oviem tfeba vyvarovat se nedislednosti.

Slova psand spojené nebo oddélené se piepisuji podle piedlohy, pokud
ddvaji jednoznacny smysl nebo nejsou zjevné nesmyslnd.

Interpunkce se pfizplsobuje sou¢asnému pravopisu. V souladu s tim se
vidy vynechdvaji pfebyte¢né Carky (zejména mezi podmétem a pfisud-
kem, mezi pfisudkem a piimym pfedmétem) a naopak se dopliiuji carky
pii vyétech, ptipadné pred et. Cirky nejsou pred vedlej$imi vétami, které
jsou uvedeny que (Z¢) nebo si (jestlize, kdyby). Cdrkami je ale tfeba
opatfit kazdou vsuvku, i kdyZ se jednd o vsuvku krdtkou nebo &isté pii-
slove¢nou, kterd slouZi k ¢asovému, zpiisobovému nebo pfi¢innému vy-
svétleni vétné vypovédi. Netnosné dlouhé véty se rozélenuji do vice vét.

— Pfi déleni slabik na konci fddky je tfeba postupovat podle soucasného

pravopisu bez ohledu na etymologickd kritéria.

Texty z 19. a 20. stolet{ se zpravidla pfepisuji podle soufasnych pravidel
pravopisu se zachovanim vech zvlaStnosti.

§ 60 Piepis $panélskych textl dokument

Star$i $panélské texty se transkribuji tak, aby zlistala zachovéna autenticita
editovaného pramene. Jednotlivd pismena textové pfedlohy se v zdsadé pfe-
pisuji beze zmén. Tato zdsada plati i pro varianty jednoho slova nebo vlast-
niho jména. Odchylku od tohoto pravidla tvofi normalizujici, event. moder-
nizujici zdsahy v ndsledujicich pfipadech:

— Ve shodé se soucasnym pravopisem se piepisuje vokdlni i, zastoupené

v pfedloze grafémy j nebo y, jako i; souhldskové nebo piilsouhldskové
i se pfepisuje vZdy jako y; u a v se rozlifuji podle jejich skute¢né hla-
skové hodnoty; v pfedloze chybé&jici a vyslovnost regulujici u mezi g
a nasledujici samohldskou e nebo i je tfeba doplnit; nezvukové R se
nahrazuje rr (napf. carrera misto caRera).

Tzv. cedill (C), ktery se jiz v moderni $panélitiné nepouZivd, je tieba
zachovat podle piedlohy, pfipadné doplnit, ma-li C nebo ¢ uvedené
v piedloze hodnotu interdentdlniho z (pfed a, o, u). Podobné se dopliiuji
chybéjici vinovky nad n (napf. afio misto ano).

Akcenty (pfizvuky) se pisi nebo dopliiuji podle soucasnych pravidel,
event. podle sougasného zpiisobu uzivani. Spanéliti editoti dodrzuji spo-
radické uZivani akcentil textovych pfedloh a chybéjici akcenty doplfiuji
pouze tehdy, hrozi-li nepochopeni nebo Spatné porozuméni textu. V. mo-
derni $panéliting, kterd znd pouze akut, se dopliiuji akcenty v nasledu-
jicich pfipadech:

U vSech slov, v nichZ je zdliraznéna tfeti nebo ¢tvrtd slabika od konce.
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U v3ech slov, kterd jsou zdiiraznéna na posledni slabice a konéi na samo-
hldsky a souhldsky véetné n a s.

U v3ech slov, kterd jsou zdlraznéna na pfedposledni slabice a konéi na
souhldsky kromé n nebo s.

V nékterych slovech pro odli$eni od stejné psanych slov, kterd maji od-
liSny vyznam nebo nejsou zdlirazn&na (napf. jcudndo? - kdy? a cuando —
kdyz, jestliZe; pfislovce sdlo (sdm) a pfidavné jméno solo (samotny, -4,-);
zdjmeno osobni é/ a ¢len uréity el (ten).

— Cislice se reprodukuji vérné podle pfedlohy. U é&islovek fadovych se
dopliuje tecka. Tecky nad zakladnimi &islovkami se nepfepisuji.

- Psani velkych a malych pismen se fidi pravidly moderniho pravopisu.
Kromé zaCdtku véty se velkd pismena uZivaji jen u osobnich a vlastnich
jmen v uz¥im i $ir$im smyslu, tedy mj. u jmen ndrodd, zemépisné-topo-
grafickych oznaéeni, synonym oznacujicich Boha, Madonu a svaté a po-
jmu cirkevné religiézniho charakteru (napf. Iglesia), ddle u ndzvi stdt-
nich instituci (napf. el Consejo), tituld, stavovskych a tifednich hodnosti
(napt. Gran Duque, el Cardenal de Burgos, el Duque de Sessa, el Reve-
refido Sefior Vicechanciller, avsak el sefior don Pedro Ruiz, nebof dvor-
sky titul ve spojeni s vlastnim jménem nemd personifikujici vyznam).

— Oddélené nebo spojené psani se zpravidla upravuje podle soucasného
pravopisu, aby se zabrénilo nejasnostem (napf. en el misto enel; quebran-
tado misto quebran tado). Jednd-li se viak o stary zplisob spojeného
psani v pfipad€ dnes jiZ nepfipustnych elizi, zachovavd se zptisob psani
podle pfedlohy (napi. desto pro de esto — soudasné de ésto, daqueill
ombre pro de aqueill ombre — soucasné de aquel ombre).

— Interpunkce se sjednocuje v co nejvétsi mife a pfizptisobuje se dne$nim
pravidlim. Pfi vypousténi, event. doplfiovdni &drek se postupuje ndsle-
dovné: Prebyteéné ¢irky mezi podmétem a pfedmétem, mezi pfedmé-
tem a pfimym podmétem se vypoustéji, &irky ve vyétech, pfipadné pied
et se dopliiuji. Cdrka se neklade mj. pfed vztainé véty, nezbytné pro
pochopeni véty hlavni, ddle pfed que (Ze, aby) a pfed si (jestlize). Velmi
dlouhé véty se déli na vice vétnych celkil.

— DneSnimu zpisobu psani je tfeba pfizplisobit pouZivini tdzacich a zvola-
cich znamének. Tato znaménka se na zaddtku véty vZdy pi¥i obrdcené.
Nemusi tomu tak byt na zac¢dtku souvéti, ale vidy na zacditku té v&tné
¢dsti, v niZ je otdzka nebo zvoldni formulovdno (napf. cuando llego
{como estaba?).

— Pro déleni slabik na konci fddky se uZivaji moderni pravidla $panélského
pravopisu.

Texty z 19. a 20. stolet{ se zpravidla pfepisuji podle sou¢asnych pravidel

pravopisu se zachovdnim viech zvldstnosti.

§ 61 Piepis madarskych texti dokumenti

Star$i madarské texty se v zdsad€ transliteruji za uZiti soucasné grafické
soustavy. Zachovdvaji se plivodni pravopis i viechny zvlditnosti nafedi.

Samohldsky se pfepisuji vérné podle pfedlohy. Kvantita zistdvd podle pii-
vodniho textu, proto se ponechdvd i tefka nad samohldskou, kterd mohla mit
funkeci krdtkého anebo dlouhého prehlasovdni. Zistdvd i u ve vyznamu v.

— Grafické znaky gh, th zlistivaji podle pivodniho textu.
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— Grafém j ve funkci i se pfepisuje jako i (bjro — biro, Széchényj — Szécsé-
nyi).

— Vlastni jména (osobni a mistni nazvy) se piepisuji vérné (transliteruji )
s vyjimkou grafému j ve funkci i na konci pfijmeni.

— Velkd zacdteCni pismena u vlastnich jmen se piii podle soucasného pra-
vopisu bez ohledu na origindl.

V1. Zvlidstnosti piepisu textii a reprodukce dokumenti

§ 62 Prepis Ceskych i jinojazyénych textl dokumentd, jejichZ autor nedokonale

ovlddal jazyk dokumentu

Texty, které prokazuji autorovu nedostate¢nou znalost jazyka dokumentu,
se vétdinou neupravuji. Pfepisuji se grafickou soustavou platnou pro piistusny
jazyk a zpravidla se transliteruji. Zasadné se ponechdvaji stylistické & grama-
tické prohfesky a jazykové zvlditnosti, zvla§tnosti slovni zdsoby (napf. bohe-
mismy, germanismy, galicismy). Upozoriiuje se na né grafickym znakem [!],
[sic!] umisténym v textu a ddle v textovych pozndmkdch. Ve zdivodnénych
ptipadech lze opravit pravopisné a pisaiské chyby.

§ 63 Prepis textli dokumentl zvld3tnich forem

Pfi publikovdni textli dokumenti zaznamenanych zvlastni formou pfepis
vychdzi z obecnych zdsad pfepisu historickych prament s tim, Ze se vyuZivd
specidlni metodika a technika odpovidajici formé a zpiisobu zdznamu. Na
techniku zdznamu a zplisob pfepisu se upozoriiuje v textovych pozndmkdch
a v ediéni &dsti dvodu.

a) Pfepis textd dokumentii pfeddvanych pomoci telekomunikaénich technik

Pfi pfepisu dokumenti pfeddvanych pomoci telekomunikaéni techniky
(telegramy, hughesgramy, fonogramy, radiogramy apod.), u nichZ za zi-
klad vyddni slouZi dosly, doruceny text dokumentu, se uZivd soucasny
platny pravopis. Chybéjici diakritickd znaménka se dopliiuji podle smyslu
bez oznadeni a upozornéni. Interpunkce se upravuje podle pravopisné
normy. Interpunkce vyjddfend v telegramech slovné (STOP) se pfepisuje
grafickym znakem bez upozornéni. Je-li cely zdznam psany majuskulnim
pismem, pfepisuje se minuskulou. Majuskulni znaky se ponechdvaji jen
tam, kde to odpovidd pravopisné normé. Pokud oznaéuji zvyraznéni textu,
mohou se ponechat, neni-li zvyraznéni oznaceno jinym zpasobem.

Jinojazy€né texty psané v grafické soustavé, jeZ neni uZitému jazyku
vlastni (napf. ruské texty psané latinkou), se zpravidla pfevadéji do pii-
slusné grafické soustavy jazyka a na tuto skuteénost se upozoriiuje v tex-
tové poznadmce. Ve zdlvodnénych piipadech se pfipousti i jejich transli-
terace v grafické soustavé uZité v dokumentu.

Zkomoleny text se - je-li to moZné — upravuje. Opraveny text se uvadi
v hranatych zdvorkdch a opatfuje textovou pozndmkou. Text, ktery nelze
upravit, se bud transliteruje s upozornénim [!], [sic], [?], nebo se vypousti.
Vypusténd pasdZ se v textu oznadi znakem pro vypustény text [...], pfi-
femZ je moZné pocet vypusténych liter vyznacit poctem tecek. Ke grafic-
kému znaku pro vypusténi se pfipojuje textovd poznamka informujici
o zkomoleni textu (srov. § 46).
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