Pokyny k vypracovani bakalarskych praci na MU

zpracovala Bc. Marie Stara

Vypracovani bakalarské prace (BP) je povinnou soucasti bakalarskych obord. Véasné
odevzdani BP, jeji zverejnéni a obhajoba jsou podminkou uspésSného ukonceni studia.
Odevzdavani praci upravuje ¢lanek 38 Studijniho a zkuSebniho raddu MU.
Vypracovanim BP student prokazuje, Ze dokaze uplatnit védomosti ziskané studiem
daného oboru a zvlada praci s odbornou literaturou. Zaroven BP doklada schopnost

studenta vymezit problém, nalézt jeho reSeni a vytvorit relevantni odborny text na
odpovidajici urovni.

Vzhledem ktomu, Ze studenti nejcCastéji vyhledavaji informace na internetu,
obsahuje pokyn odkazy prevazneé na elektronické zdroje.

Harmonogram vypracovani bakalarské prace

Kazda fakulta stanovuje terminy vybéru tématu a odevzdani prace samostatné. Je
vhodné nechat si na vypracovani prace dostatek ¢asu a téma zvolit na konci ¢tvrtého
Ci zacatku patého semestru. (Kromé samotného psani je potfeba pocitat i s Casem na
nastudovani literatury atp.)

Formalni naleZitosti praci
Rozsah

Délka BP by se méla pohybovat v rozmezi 30-60 normostran. Pfesny rozsah uvadi
kazd4 fakulta samostatné.

Struktura

1) Titulni strana — obsahuje ndzev univerzity, fakulty a pfipadné oboru, nazev
atyp prace, jméno autora a vedouciho prace arok odevzdani. (Vzory jsou
obvykle uvedeny v pokynech jednotlivych fakult/kateder.)

2) Prohlaseni o pivodnosti prace.

3) Podékovani - jedna se o nepovinnou stranu.

4) Abstrakt (anotace) a kli¢ova slova — podle pokyni v ISu.

5) Obsah.

6) Vlastni text prace zacinajici uvodem a koncici zavérem.

7) Soupis pouzité literatury.

8) Prilohy (pokud je prace obsahuje).


http://www.muni.cz/general/legal_standards/study_examination_regulations
https://youtu.be/iDbyYGrswtg

Kromé univerzitnich pokyn@ je mozné Fidit se také normou CSN ISO 7144 —
Formadlni uprava disertaci a podobnych dokumenti a Metodikou tvorby odborného
textu.

Jazyk a styl

Bakalarské prace maji byt napsané na dostate¢né urovni (spisovneé a bez pravopisnych
chyb), ato odbornym stylem. Odborny styl se vyznacuje tim, Ze je neemocionalni,
presny a zaloZeny na faktech. Jednotlivé kapitoly a odstavce se zabyvaji vZdy jednim
tématem ajsou logicky rozcClenény. Typickym znakem odborného textu je
intertextovost, tedy odkazovani na zdroje, ze kterych autor cerpal.

Uzitetnou pomtckou pii psani je Internetovd jazykovad prirucka (IJP), ktera

obsahuje jednak vysvétleni jazykovych jevi, jednak rozsahly slovnik, ktery uvadi
vSechny tvary slov, nejen prvni pad ¢i infinitiv. Praktické rady k psani odborného
textu poskytuje kniha Jak Cist a psdt odborny text ve spolecenskych védach od Jadwigy
Sanderové, ktera je pro studenty zdarma dostupna na ereading.cz po prihlaseni pres
sluzbu Shibboleth v sekci eStudovna. Navzdory nazvu se muZe hodit i studentim
s,hespolecenskych“ véd. Odkazy na dalSi volné pristupné publikace (v anglictin€)

k tvorbé odborného textu obsahuje rozcestnik na webu ESF.
Zakladni pravidla k tvorbé odborného textu jsou uvedena i ve zminované Metodice
tvorby odborného textu.

Detailné se problematikou psani zabyva kniha Jak napsat odborny text od Svétly
Cmejrkové, Frantidka Danese a Jindry Svétlé. UzZitecné rady jsou i v knize Jak psdt
a predndset o védé od Zdenka Sestdka — konkrétni tipy ¢emu se vyhnout pfi psani
v CeStineé i anglic¢tiné jsou na stranach 100-127.

Graficka uprava

Prace je vhodné psat patkovym pismem (Palatino Linotype, Cambria, Georgia, Times
New Roman, ...) velikosti 11 aZz 12 a radkovanim 1,2 (1 je malo a 1,5 moc). Okraje
strdnek musi byt dostatecné Siroké (standardni nastaveni 25 mm v MS Word je zcela
dostacujici), okraj u hrbetu vazby musi byt Sirsi (alespon 35 mm). Texty druhého fadu
- poznamky pod Carou, popisky tabulek, delsi citace atp. se piSi menSim pismem, Casto
bezpatkovym a jednoduchym radkovanim (1).

Detailné je tato problematika rozebrana v normé CSN 01 6910 Uprava pisemnosti
zpracovanych textovymi editory, verze z roku 2007 je dostupna v INETu. Verze z roku
2014 je dostupnd v univerzitnich knihovnach (distanéné na PedF, PfF a Prf a
prezencné na FF a PrF). Zdkladni poznatky této normy shrnuje i IJP.

Casto se chybuje v psani uvozovek, spravné jsou ,,“ (pfipadné ,9, byva zaménovan
spojovnik - a pomlcka - a radky byvaji nevhodné zakonceny, zejména jednoznakovymi
vyrazy (detaily viz IJP — Nevhodné vyrazy na koncich radki).

Tém, ktefi si nejsou jisti, jak spravné pouzivat textovy editor, 1ze doporucit knihu


http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=880
http://prirucka.ujc.cas.cz/
https://inet.muni.cz/app/index.jsp?id=dokum.enormy
https://kuk.muni.cz/animace/eiz/metodika/obecna_pravidla.html
https://kuk.muni.cz/animace/eiz/metodika/obecna_pravidla.html
http://www.econ.muni.cz/zpravodaj/2015/06/nove-trvale-dostupne-e-knihy
http://www.ereading.cz/cs/
http://prirucka.ujc.cas.cz/
https://kuk.muni.cz/animace/eiz/metodika/formalni_uprava.html
https://kuk.muni.cz/animace/eiz/metodika/formalni_uprava.html

Tvorime a publikujeme odborné texty od Jana Sirokého, kde je na strandch 78-79
popsano, jaké moznosti MS Word ma a jak je vyuZit.

Postup prace

Vytvareni prace je v zdsadé mozné shrnout do nékolika jednoduchych kroki:

1) Vybrat si téma.

2) Formulovat cile prace.

3) Pokud to fakulta poZaduje, vypracovat projekt/namét prace.
4) Zpracovat vlastni text.

v v v

znat problematiku, které se text vénuje, a znat cil prace — je snazsi napsat logicky
strukturovany text, pokud vite, ¢im se ma zabyvat.

Je zbytecné snazit se psat od uvodu. I kdybyste uvodem zacali, pravdépodobné ho
budete nejpozdéji po dopsani celé prace prepracovavat. Je dobré zacit tim, co vam
pripada nejsnazsi. Co to bude, zjistite tak, Ze si zpracujete osnovu prace, pripadné
obsah nebo rozdéleni kapitol — néco, nad ¢im si uvédomite, co vSechno musite napsat.

Rad, jak napsat BP, je cela fada. Mezi v8emi doporucuji Pét tipQ, jak spravné zvolit

téma diplomové prace a tridilny ¢lanek Jak napsat bakalarku v jediném meésici (1, 2,
3).
Nejctengjsi a tudiZz nejdtileZit&jsi ¢asti prace jsou uvod a zavér. Uvod informuje

Ctenare, proC autor zvolil dané téma, poukazuje na aktudlnost tématu a zasazuje
reSenou problematiku do SirSich souvislosti. Uvadi cil prace, pouZité metody a hlavni
informacni zdroje.

Zavér shrnuje vysledky jednotlivych kapitol i celé prace. Hodnoti, byl-li splnén cil
prace, konstatuje nedoreSené problémy (pfipadné navrhuje jejich reSeni), uvadi
moznosti dalSiho vyzkumu a v neposledni radé informuje, k ¢emu jsou vysledky prace
dobré. V zavéru se nesmi objevovat nové informace.

Citace

Dillezitou soucasti odborného textu jsou bibliografické citace, odkazy na zdroje,
znichZ autor cerpal. Spradvné citovat je nutné z nékolika divodd. Jednak je to
povinnost uloZend autorskym zdakonem, jednak jimi autor dokladd sva tvrzeni
a zvySuje tak hodnovérnost své prace. Pokud autor necituje — dopousti se plagiatorstvi
—, hrozi mu az vylouceni ze studia.

Citaty, tedy informace doslovné prevzaté z jinych zdrojl, se uvadi v uvozovkach
nebo odliSnym pismem. Pokud citujete z konkrétni strany, je tuto informaci nutné
uvést. Za citatem nasleduje odkaz, ktery miaze byt trojiho typu:

e Jméno autora arok vydani citovaného dila (author-date systém, Harvardsky

systém). Odkazy author-date jsou v soucasnosti nejrozsiren€jsi.
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http://jobacademy.cz/blog/jak-napsat-bakalarku-v-jedinem-mesici-3-nezapomente-odpocivat
http://jobacademy.cz/blog/jak-napsat-bakalarku-v-jedinem-mesici-2-pracuj-efektivne-neprokrastinuj
http://jobacademy.cz/blog/jak-napsat-bakalarku-v-jedinem-mesici-1-udelej-si-plan
http://www.online.muni.cz/student/4007-pet-tipu-jak-spravne-zvolit-tema-diplomove-prace#.VYaXr0Ys_Kg
http://www.online.muni.cz/student/4007-pet-tipu-jak-spravne-zvolit-tema-diplomove-prace#.VYaXr0Ys_Kg

o (Cislo v hornim indexu, pFi¢cemz bibliografické citace se uvadéji do poznamek
pod carou (a na konci dokumentu abecedné), tzv. metoda prubéZnych pozna-

mek.
e Ciselny odkaz, na konci dokumentu je soupis literatury sefazeny podle toho, jak

se jednotlivé zdroje objevuji v praci. Tomuto zptsobu se Iikd metoda C¢i-
selnych odkazu.

Jednotlivé pokyny vétSinou preferuji jeden z téchto typi.

Kromé citatl existuji také parafraze, shrnuti poznatkd jiného autora vlastnimi
slovy. Parafraze se neodliSuji od vlastniho textu, je ale nutné uvést odkaz stejné jako
u citatu.

Bibliografické citace jsou soubor informaci, které umoznuji jednoznacné
identifikovat dokument, ze kterého autor ¢erpal. Pofadi prvka urcuji jednotlivé cita¢ni
normy. Na MU je nejrozsifengjsi CSN ISO 690, pomérné Casty je i APA style (APA
umoznuje pouze author-date odkazy).

Citace monografie vypada podle ISO 690 takto:

Pfijmeni, jméno. Nédzev publikace. Vydani. Misto vydani: nakladatelstvi, rok vydani, pocet stran.
ISBN.

Pokud budete v textu citovat z knihy Jak ¢ist a psat odborny text ve spolecenskych
véddch, budou odkazy vypadat takto:

Metoda pribéznych pozndmek

»Nejen studenti jsou ¢asto nuceni psat, aniZ by dospéli k néjakému zasadnimu objevu."

V poznamce pod Carou se uvadi bibliograficka citace:

' SANDEROVA, Jadwiga. Jak cist a psat odborny text ve spolecenskych védach: nékolik zésad
pro zacatecniky. Vyd. 1. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2005, s. 63. ISBN 80-864-2940-7.

Na konci prace je abecedné setfazeny soupis vSech zdroji:
CMEJRKOVA, Svétla, Frantisek DANES a Jindra SVETLA. Jak napsat odborny text. Vyd. 1. Praha:
Leda, 1999, 255 s. ISBN 80-859-2769-1.

SANDEROVA, Jadwiga. Jak cist a psat odborny text ve spolecenskych védéch: nékolik zdsad pro
zacdtecniky. Vyd. 1. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2005, 209 s. ISBN 80-864-2940-7.

dalsi zdroj...

Metoda ciselnych odkaz(

»Nejen studenti jsou Casto nuceni psat, aniz by dospéli k néjakému zasadnimu objevu.” [1]

Na konci préace je soupis vSech zdroji serazenych podle toho, jak se objevovaly
V praci:



[1]1 SANDEROVA, Jadwiga. Jak cist a psat odborny text ve spolecenskych védéch: nékolik zdsad
pro zacdtecniky. Vyd. 1. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2005, s. 63. ISBN 80-864-2940-7.

[2]1 CMEJRKOVA, Svétla, Frantisek DANES a Jindra SVETLA. Jak napsat odborny text. Vyd. 1.
Praha: Leda, 1999, 255 s. ISBN 80-859-2769-1.

[3] dalsi zdroj...

Metoda author-date

.Nejen studenti jsou ¢asto nuceni psat, aniz by dospéli k n&jakému zasadnimu objevu.” (San-
derova, 2005, s. 63)

Na konci préace je abecedné razeny soupis vSech zdrojl, rok vydani je ale hned za
jménem autora.

CMEJRKOVA, Svétla, Frantiek DANES a Jindra SVETLA, 1999. Jak napsat odborny text. Vyd. 1.
Praha: Leda, 255 s. ISBN 80-859-2769-1.

SANDEROVA, Jadwiga, 2005. Jak ¢ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch: nékolik z4-
sad pro zacdtecniky. Vyd. 1. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 209 s. ISBN 80-864-2940-7.

Kromé monografii se ¢asto cituji casopisecké ¢lanky a piispévky ze sbornik.
PFijmeni, Jméno. Nazev ¢lanku. Ndzev casopisu. Misto: Nakladatel, datum, ro¢nik, ¢islo, rozsah
stran. ISSN.

PFijmeni, Jméno. Nazev ¢lanku. In: Jméno Pfijmeni, ed(s). Ndzev: podndzev sborniku. Vydani.
Misto: Nakladatel, rok, rozsah stran. ISBN.

VySe uvedené citace reSi tiSténé dokumenty. Elektronické dokumenty se cituji
odlisné (a to i v pripadé, Ze se jednda napriklad o knihu dostupnou v pdf).

PRIJMENT, Jméno. Nazev [Druh nosicel. Vydani. Misto: Nakladatel, rok [cit. datum citovéni].

ISBN. Dostupné na/z URL

BIERNATOVA, Olga a Jan SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentii dle CSN ISO 690 (01
0197) platné od 1. dubna 2011 [online]. 2011 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z: http://www.citace.-
com/download/CSN-ISO-690.pdf

Nékolik tipu
e Soupis bibliografickych citaci radte abecedné podle prijmeni, nejdriv publika-
ce, které autor napsal sdm. Dila jednoho autora fadte podle roku vydani, v pri-
padé, Ze dvé dila vySla v tomtéZz roce, pridejte k roku pismeno (napf. 1970a,
1970Db, ...). Tento postup pochopitelné neplati pfi pouziti metody Ciselnych cita-
ci.
e Je-li vcitaci zdjmeno (napf. ho), uvedte za néj do hranatych zavorek, nac

odkazuje.
e Je-li vcitaci cizi slovo, které ¢tenar nemusi znat, uvedte do hranatych zavorek

preklad, napt. trench [zakop, prel. M. S.].
e Pokud néco v citaci upravite, musite to sdélit, informaci uvedte do hranatych

zavorek.



e KdyZ nenajdete rok vydani néjakého dila, nezapomerite pri citacich metodou

author-date uvést, Ze je rok neznamy.
e Obsahuje-li original chybu, miiZete na to upozornit takto [!], ev. [sic!].

Vzhledem k tomu, Ze citovani Casto plsobi problémy, je internet plny rtiznych
navodd. Jednim ze zdkladnich zdroja je Metodika tvorby bibliografickych citaci, ktera

popisuje rizné cita¢ni normy i zdkladni pravidla citovani.

Pri pouZiti normy ISO 690 se lze ridit detailni interpretaci normy na webové
strance citace.com (uvadi citovani i z atypickych zdrojii) nebo ndvodem Jak spravné
citovat knihovny Univerzity TomasSe Bati ve Zliné (UTB). UTB také detailné popisuje
jak citovat Harvardskym (author-date) systémem. Celou fadu odkazti uvadi Knihovna
univerzitniho kampusu, pripadné jeji Citacni rozcestnik. Vlastni rozcestnik ma

i Moravskd zemskd knihovna. Problematika citaci je detailné popsana také ve

zminované knize Jak Cist a psdat odborny text ve spolecenskych véddch na strandch 90-
96.
Specifickym zplisobem se cituji legislativni dokumenty jako zdkony. Tuto

problematiku resi hlava VI. Legislativnich pravidel vlady.

Praci miZe wusnadnit pouZiti generdtorit citaci acitatnich manaZert.
NejpouZivanéjsSim generatorem citaci je v Ceském prostredi pravdépodobné web
citace.com - jeho velkou vyhodou je ito, Ze pro studenty je po prihlaSeni pres
univerzitni u€et pristupnd Pro verze, kterd umoznuje s citacemi dal pracovat.

Citacni manaZery umoZnuji spravovat citace, sbirat je a exportovat jejich soupis
v poZadovaném formdatu. Mezi nejzndméjsi patfi Zotero, EndNote a zminované Citace

Pro. Knihovna univerzitniho kampusu zpracovala pro praci se Zoterem interaktivni
tutorial. Zotero je zdarma, EndNote je placené, ale studenti MU maji moZnost vyuZivat
zdarma webovou aplikaci.

UZitecné odkazy
Videomaterialy

Dvacetiminutové video shrnujici postup tvorby diplomové prace, problematiku citaci
i nejCastéjsi chyby, jichZ se studenti dopoustéji.
ZADRAZILOVA, Iva. Jak napsat a obhdjit kvalitni diplomovou préci. YouTube [online]. 2013 [cit.
2015-06-21]. Dostupné z: https://youtu.be/KWMkzGGxgpA

Shrnuti problematiky plagiatorstvi:
KRCAL, Martin. Plagiatorstvi. YouTube [online]. 2013 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z: https://you-
tu.be/ilSweaFyBCk

Zaznam predndsky o citovani:
KRATOCHVIL, Jifi. Citovani. Informacni systém MU [online]. 2014 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z:
https://is.muni.cz/auth/el/1411/podzim2006/DSVIz01/um/citovani/citovani.html



https://kuk.muni.cz/animace/eiz/zotero/index.html
https://kuk.muni.cz/animace/eiz/zotero/index.html
http://www.citace.com/citace-pro
http://www.citace.com/citace-pro
https://www.myendnoteweb.com/EndNoteWeb.html
https://www.zotero.org/
https://is.muni.cz/auth/el/1411/podzim2006/DSVIz01/um/citovani/citovani.html
https://youtu.be/ilSweaFyBCk
https://youtu.be/ilSweaFyBCk
https://youtu.be/KWMkzGGxqpA
http://www.citace.com/prihlaseni
http://www.vlada.cz/assets/ppov/lrv/legislativn__pravidla_vl_dy.pdf
https://www.mzk.cz/katalogy-databaze/databaze/citace
https://is.muni.cz/auth/elearning/warp?furl=%2Fauth%2Fel%2F1411%2Fpodzim2006%2FDSVIz01%2Findex.qwarp;so=na;qurl=%2Fel%2F1411%2Fpodzim2006%2FDSVIz01%2Findex.qwarp;prejit=
https://kuk.muni.cz/vyuka/materialy/index.php
https://kuk.muni.cz/vyuka/materialy/index.php
http://iva.k.utb.cz/?page_id=5845
http://iva.k.utb.cz/?page_id=34
http://iva.k.utb.cz/?page_id=34
http://www.citace.com/prihlaseni
http://www.citace.com/download/CSN-ISO-690.pdf
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.html
https://youtu.be/iDbyYGrswtg

Ti, ktefi si nejsou jisti, jak pracovat s editorem MS Word, mohou vyuzit desetidilny
serial Jak na diplomky.
VADLEJCH, Petr. Jak na diplomky. YouTube [online]. 2014 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z:
https://youtu.be/mjCH|T6xziA?list=PLw5cIIWEm2MHeSvrZke35a5n02zcKtj3z

Praci s MS Word a problematiku citaci popisuji také videa kanalu Univerzity Tomase

Bati ve Zliné.

UTBprojektOPVK. YouTube [online]. 2012 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z: https://www.youtube.-
com/user/UTBprojektOPVK/videos

Instrukce k rozdéleni dokumentu na oddily (a tedy c¢islovani stran) v MS Word podava

i toto video:

HAJDEKR, FrantiSek. MS Word - rozdéleni dokumentu na oddily. YouTube [online]. 2012 [cit.
2015-06-22]. Dostupné z: https://youtu.be/O3N5X6NZXCY

Textové zdroje

Citacni rozcestniky
KRATOCHVIL, Jifi. Osnova Cita¢ni rozcestnik. Informacni systém MU [online]. 2011 [cit. 2015-
06-21]. Dostupné z: https://is.muni.cz/auth/el/1411/podzim2006/DSVIz01/index.qwarp

Citace. Moravskd zemska knihovna [online]. 2015 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z:
https://www.mzk.cz/katalogy-databaze/databaze/citace

Kompletni seznam navodl od Knihovny univerzitntho kampusu:

Materialy, ndvody, napovéda. Knihovna univerzitniho kampusu MU [online]. [cit. 2015-06-26].
Dostupné z: https://kuk.muni.cz/vyuka/materialy/index.php

Citace
Metodika tvorby bibliografickych citaci. Az na pouZivani spojovniku na misto pomléek

bezchybna.
KRATOCHVIL, Jifi, Petr SEJK, Véra ELIASOVA a Marek STEHLIK. Metodika tvorby bibliografickych
citaci. Informacni systém MU [online]. 2011 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z:
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace 2011.html#tiraz

Podrobny navod, jak citovat, sepsal Jiri Kratochvil i zde:

KRATOCHVIL, Jifi. Jak citovat. Knihovna univerzitniho kampusu MU [online]. 2014 [cit. 2015-06-
27]. Dostupné z: https://kuk.muni.cz/animace/eiz/pdf.php?file=publikacni_etika/citace.pdf

Detailni vyklad normy CSN ISO 690; popisuje tvorbu citaci i z méné obvyklych zdroju.
BIERNATOVA, Olga a Jan SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentti: dle CSN ISO 690 (01
0197) platné od 1. dubna 2011 [online]. 2011 [cit. 2015-04-11]. Dostupné z: http://www.citace.-
com/download/CSN-ISO-690.pdf

Navod, jak citovat, od knihovny Univerzity TomaSe Bati ve Zliné:
FABIANOVA, Kamila. Jak spravné citovat. Informacni vychova na UTB [online]. [cit. 2015-06-27].
Dostupné z: http://iva.k.utb.cz/?page_id=34
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https://is.muni.cz/auth/el/1411/podzim2006/DSVIz01/index.qwarp
https://youtu.be/O3N5X6NZXCY
https://www.youtube.com/user/UTBprojektOPVK/videos
https://www.youtube.com/user/UTBprojektOPVK/videos
https://youtu.be/mjCHJT6xziA?list=PLw5clIWEm2MHeSvrZke35a5nO2zcKtj3z

Legislativni pravidla vlady - jak citovat zakony.

Legislativni pravidla viddy. 2010. Dostupné také z: http://www.vlada.cz/assets/ppov/Irv/legisla-
tivn__pravidla_vl_dy.pdf

Shrnuti toho, jak citovat zakony:

DOLAKOVA, Alena. Citace legislativnich dokumentd. Knihovna VSE - CIKS [online]. 2015 [cit.
2015-06-27]. Dostupné z: https://ciks.vse.cz/citace/legislativni-dokumenty.aspx

Citace na PrF MU, kde je také shrnuto, jak citovat zakony:
Smérnice dékana €. 4/2013 O citacich dokumentt uZivanych v pracich podévanych na
Pravnické fakulté Masarykovy univerzity. 2013. Dostupné také z:
http://is.muni.cz/do/law/ud/predp/smer/S-04-2013_O_citacich_dokumentu.pdf

Vyklad o pouziti dél jinych autord ve vyuce (a zdvérecnych pracich) z hlediska
autorského zakona:

Autorsky zakon - pouZiti dél jinych autord ve vyuce. Informacni systém MU [online]. [cit. 2015-
06-27]. Dostupné z: https://is.muni.cz/elportal/a_zakon/index.pl

Problematika plagiatorstvi je diikladné a pochopitelné vysvétlena v materidlech PrF:

KOUKAL, Pavel. Jak napsat odbornou praci z pohledu autorského prava aneb jak se vyhnout
plagiovani. Informacni systém MU [online]. 2011. [cit. 2015-02-12]. Dostupné z: https://is.mu-

ni.cz/auth/el/1422/podzim2011/EL028/index.qwarp

Interaktivni tutoridl pro praci se Zoterem:
KRATOCHVIL, Jifi. Zotero - Interaktivni tutorial. Knihovna univerzitniho kampusu MU [online].
2011 [cit. 2015-06-27]. Dostupné z: https://kuk.muni.cz/animace/eiz/zotero/index.html

Jak psat
Tipy, jak vybrat téma:
STACHONOVA, Monika. P&t tip(, jak spravné zvolit téma diplomové prace. Online.muni.cz [onli-

ne]. 2013 [cit. 2015-06-24]. Dostupné z: http://www.online.muni.cz/student/4007-pet-tipu-jak-
spravne-zvolit-tema-diplomove-prace#.VY57dEYs Kh

Néavod, jak napsat bakalarskou praci v jediném meésici, urcité vyuziji i ti, kteri si na jeji
napsani nechaji vic c¢asu.
ZAK, Vojtéch. Jak napsat bakalarku v jediném mésici 1: udélej si plan. JobAcademy [online].

2014 [cit. 2015-06-27]. Dostupné z: http://jobacademy.cz/blog/jak-napsat-bakalarku-v-jedinem-
mesici-1-udelej-si-plan

ZAK, Vojtéch. Jak napsat bakalafku v jediném mésici 2: pracuj efektivné a neprokrastinuj. JobA-
cademy [online]. 2014 [cit. 2015-06-27]. Dostupné z: http://jobacademy.cz/blog/jak-napsat-
bakalarku-v-jedinem-mesici-2-pracuj-efektivne-neprokrastinuj

ZAK, Vojtéch. Jak napsat bakalarku v jediném mésici 3: nezapomefite odpocivat. JobAcademy

[online]. 2014 [cit. 2015-06-27]. Dostupné z: http://jobacademy.cz/blog/jak-napsat-bakalarku-v-
jedinem-mesici-3-nezapomente-odpocivat
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Zakladni informace k tvorbé odborného textu shrnuje tato metodika:
KRATOCHVIL, Jifi a Véra ANTHOVA. Metodika tvorby odborného textu. Knihovna univerzitniho
kampusu MU [online]. 2007 [cit. 2015-06-27]. Dostupné z:
https://kuk.muni.cz/inforum/2009/obecna_pravidla.html

Nékteré tipy k psani ¢lanka 1ze vztahnout i na psani bakalaiskych praci.
KRATOCHVIL, JiFi. Pravidla psani odborného ¢lanku. Informacni systém MU [online]. 2011 [cit.
2015-06-27]. Dostupné z: http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/If/ps11/pravidla/web/index.html#

UZite¢né rady, jak psat odborny text, obsahuje i nasledujici prezentace:
REHURKOVA, Markéta. Efektivni prace s informacemi a zaklady tvorby odborného textu [onli-
ne]. 2013 [cit. 2015-06-27] Dostupné také z: http://www.snptm.cz/materialy/sem2013/cita-
ce.pptx

K jazykové kontrole miZe poslouZit Internetova jazykova prirucka.

Internetovd jazykovd prirucka [online]. 2008-2015 [cit. 2015-06-27]. Dostupné z: http://pri-
rucka.ujc.cas.cz/

UZite¢né mohou byt i konkrétni knihy.
Sanderova popisuje typy odborného stylu (s. 55-57) a jak citovat (s. 90-96).

SANDEROVA, Jadwiga. Jak cist a psat odborny text ve spolecenskych védéch: nékolik zdsad pro
zacdatecniky. Vyd. 1. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2005, 209 s. ISBN 80-864-2940-7.

Zdenék Sestak uvadi nejc¢ast&jsi chyby pri psani v ¢estiné i anglictiné (s. 100-127))
SESTAK, Zdenék. Jak psdt a predndset o védé. Praha: Academia, 2000, 204 s. ISBN 80-200-0755-
5.

Z knihy Tvorime a publikujeme odborné texty lze vycist, jak pouZivat textovy editor i
jakym chybam se pfi praci vyhnout (s. 78-79).
SIROKY, Jan. Tvofime a publikujeme odborné texty. Brno: Computer Press, 2011, 208 s. ISBN
978-80-251-3510-5.

Jak préci obhéjit uvadi i nap¥. Sanderové, stru¢né shrnuti je ale i zde:
SAVELKOVA, Jana. Jak se pFipravit na obhajobu zavére&né préace. Online.muni.cz [online]. 2014
[cit. 2015-06-27]. Dostupné z: http://www.online.muni.cz/student/4409-jak-se-pripravit-na-

obhajobu-zaverecne-prace#.VY56gkYs_Kh

Velice uZite¢nd je kniha Jak napsat odborny text. Kromeé jiného porovnava cesky styl

psani odborného textu se styly jinymi (zejména stale vic se rozsifujicim anglosaskym).
CMEJRKOVA, Svétla, Frantiek DANES a Jindra SVETLA. Jak napsat odborny text. Vyd. 1. Praha:
Leda, 1999, 255 s. ISBN 80-859-2769-1.

Pristup mj. ke knihdm Academic Writing for International Students of Business
(Stephen Bailey), How to Write a Thesis (Umberto Eco) a The Handbook of Creative

Writing (Steven Earnshaw) poskytuje knihovna ESF:
Nové trvale dostupné e-knihy. Ekonomicko-sprdvni fakulta MU [online]. 2015 [cit 2015-06-25].
Dostupné také z: http://www.econ.muni.cz/zpravodaj/2015/06/nove-trvale-dostupne-e-knihy
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Elektronické informacni zdroje (EIZ)
Na ziskani kvalitnich zdrojd je nejtézsi je najit... Co EIZ jsou a jak s nimi zachdzet
popisuje napriklad tento ¢lanek:

STACHONOVA, Monika. Objevte kouzlo elektronickych informacnich zdrojd. Online.muni.cz

[online]. 2015 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z: http://www.online.muni.cz/student/5938-objevte-
kouzlo-elektronickych-informacni-zdroju?utm_source=fb_mu

Studenti MU maji pristup k databdzim pres univerzitu - eZdroje. O moznostech
bezplatnych informacnich zdroj informuji rlizné prednasky v knihovnéach, naptiklad
MZK.
Soupis bezplatnych zdrojt zde:

MACHATOVA, Martina. Skoleni: Bezplatné informacni zdroje pro védu a vzdélavani. Moravskd

zemskd knihovna [online]. 2015 [cit. 2015-06-21]. Dostupné z:
www.mzk.cz/sites/mzk.cz/files/skol20150616 linkypriklady.doc

Rady, jak pracovat s online zdroji od Knihovny univerzitniho kampusu:
Online zdroje. Knihovna univerzitniho kampusu MU [online]. [cit. 2015-06-26]. Dostupné z:
https://kuk.muni.cz/?page=87

Dalsi
Rady, jak na metodologii vyzkumu, poskytuje blog 100 metod:

ZBIEJCZUK SUCHA, Ladislava. 700 metod [online]. [cit. 2015-06-27]. Dostupné z: http://100me-
tod.cz/

Rizné knihovny umoZnuji zucastnit se kurzd, které mohou studentim pfi tvorbé
bakalarskych praci pomoci. Jsou to prednasky napriklad o tvorbé bibliografickych
citaci, vyhleddavani zdroji, volbé tématu prace, tvorbé odborného textu nebo
o moznostech raznych programt MS Office.

Seznam knihoven Masarykovy univerzity:

Knihovny Masarykovy univerzity. Masarykova univerzita [online]. [cit. 2015-06-25] Dostupné z:
http://www.muni.cz/services/library/

Rizné kurzy porada také Moravska zemska knihovna.
Moravskd zemska knihovna [online]. [cit. 2015-06-27]. Dostupné z: http://www.mzk.cz/
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