Ugast na konferencich - organizadni pokyny

Nachazite se na informagni strance kurzu Uéast na konferencich (ISKB45/ISKM22). Jeho naplni je udast na
odborné akci a vytvofeni a nabidnuti ke zvefejnéni zpravy o ni. V pfipadé urovné pro magisterské studenty je
soucést u€asti na akci i aktivni vystoupeni.

Podminky ukonceni

PRECTETE SI VSECHNY NASLEDUJICi POKYNY! Jsou Fazeny podle posloupnosti, jak jimi musite prochazet a

postupné je plnit.

1. Ug&ast na setkani v predmétu

V dobé& zmén v zapisu semestru probiha jedno setkani vdech student predmétu Ugast na
konferencich. V semestru jaro 2022 probéhne setkani online pres MS Teams.

V rdmci pfipravy na setkani by kazdy mél mit pfipravenou konferenci (pfip. seminaF), které se
chce zUgastnit, nebo jaka kritéria (pfedevsim tematicka) jsou pro né&j pfi vybéru dilezita.
Ugast na tomto setkani je povinna. Omluveni z diivodu vyuky jiného pfedmétu nebo IékaFsky
omluvené absence je mozné v individualnich pfipadech. Je ale nutné si co nejdfive domluvit
individualni konzultaci, kde probereme stejné aspekty pfedmétu jako na hromadném setkani.
Materialy k tomuto setkani i tipy na u€ast na odborné akci jsou dostupné ve studijnich
materialech pfedmétu v IS.

POZOR! Setkani se nemusite zt€astnit, pokud splfiujete nasledujici dvé podminky sou¢asné:

1. Piedmét opakujete a jiZ jste se setkani zG&astnili v pfedchozim béhu predmétu.

2. Jiz mate ve sdileném dokumentu zaregistrovanu akci, ze které pidete zpravu (akci, na
které prezentujete, dokladejte mailem, do sdilené tabulky ji nepiste, pokud neni
totozna s tou, o které piSete).

V pfipadég, Zze se nemusite setkani zi€astnit, doporucuji (ale nevyzaduiji), abyste mi jen napsali
informacni e-mail, v jaké fazi pinéni podminek se aktualné nachazite.

2. Vybér konference

Aby bylo mozné konferenci pro tento pfedmét schvalit, musi se tematicky vztahovat k oboru
ISK, ale mozné jsou také interdisciplinarni pfesahy. Akce musi byt odborna, ne tedy
popularizaéni. Také se nesmi jednat o praktické Skoleni (workshop).

Konference musi byt minimalné dvoudenni, v pfipadé jednodennich akci musi byt podminky
splnény pro dvé konference/seminare (dale jen konference). Jednodenni akce musi trvat min.
4 hodiny. V pfipadé jednodennich akci je rozdélen i rozsah zpravy z akce (viz bod 7).

PFi vybéru mizete pouzit stranky na wiki vytvofené v minulych semestrech (viz bod 5). Pokud
vas zajima knihovnictvi, vyuzijte databazi knihovnickych akci pod SKIP, pokud sméfujete vic k
oblasti IT, mohou vas navést pfi vybéru firmy specializované na organizaci akci, jako

jsou ExpoNet, Eventworld a dalSi. Nebo se miiZzete zeptat svych vyu€ujicich, garanta
odbornych specializaci apod.

Veskeré vydaje spojené s konferenci si student/ka hradi sam/sama.

3. Schvaleni akce

Pokud si vyberete odbornou akci pro splnéni tohoto pfedmétu, ktera splfiuje vSechny podminky
(viz pfedchozi a nasledujici bod), muzete prejit k dalSimu kroku, tj. registraci ve sdileném
dokumentu. Pokud si nejste naplnénim nékteré podminky jisti, doporu€ujeme ji zaslat pro
schvéleni.

Ke schvaleni jsou nutné tyto udaje: nazev konference, odkaz na oficialni webové stranky a
struéna anotace konference. Co nejdfive dostanete odpovéd SCHVALENO/NESCHVALENO.
Ke schvaleni mi posilejte pouze konference, které jesté nejsou zaregistrované ve sdileném
dokumentu (viz bod 5).


https://www.google.com/url?q=https://www.skipcr.cz/akce-a-projekty/knihovnicke-akce&sa=D&source=editors&ust=1645719764831544&usg=AOvVaw0AsjzQD6fAK0dLj90O23jm
https://www.google.com/url?q=https://www.expo-net.cz/it-konference&sa=D&source=editors&ust=1645719764831806&usg=AOvVaw27XjJQsj2D_N-7EUl6xAKH
https://www.google.com/url?q=https://eventworld.cz/&sa=D&source=editors&ust=1645719764831967&usg=AOvVaw1_ecsGhDmJEJ4UeSuMhAqs

e Schvalovaci krok tedy neni povinny, ale pfi jeho vynechani na sebe berete riziko, Ze vystup
nebude uznany, pokud neni spInéno nékteré kritérium dané pro konference v rdmci pfedmétu.

4. Pokryti zprav

e Z kazdé konference piSe zpravu POUZE JEDEN student/JEDNA studentka. Pokud bude vic
zajemcu o konkrétni konferenci, rozhoduje, kdo prvni napsal a konferenci zaregistroval ve
sdileném dokumentu (viz bod 5).

e Jedinou vyjimku pfedstavuji rozsahlej$i konference (3 a vice dni, pfip. celodenni paralelni
sekce, napf. Inforum, Knihovny sou€asnosti...). V tom pfipadé je ale nutné domluvit hranice
zprav, aby se obsahové neprekryvaly.

5. Seznam odbornych akci v pfedmétu

®  Aby nedochazelo ke kfizeni a nemuseli jste mi opakované psat kvili vybéru nezadané
konference, je vytvorena stranka, na které si budete SAMI tvofit seznam SCHVALENYCH
konferenci. Aktualni seznam - registrujte se pro semestr!

e  Stranku aktualniho seznamu zaregistrovanych akci pouzijete dvakrat:

1. pfiovéfeni, zda uz konference neni zabrana nékym jinym,

2. azbudete chtit dat ostatnim najevo, Ze si zabirate konferenci, ktera splfiuje podminky
predmétu, a sami si ji zde zaregistrujete (podle vytvofeného vzoru - jsou nutné
vSechny uvedené informace).

e Konferenci schvaluji podle toho, zda odpovida z odborného hlediska. Je tedy na Vas ovéfit, zda
jiz stejnou akci nemé zaregistrovanu nékdo jiny. Vzhledem k ukladani historie zmén na strance
je jednoduché zjistit, kdo prvni vlozil zaznam konference, pokud se objevi spor, Ze maji dva lidé
zaregistrovanu stejnou akci.

6. Ucast na konferenci

e Je nutné zucastnit se celé akce. Neni tedy mozné zd¢astnit se napf. dvou dnu tfidenni akce
nebo odjet dvé pfednasky pfed koncem.

e POZOR MAGISTERSTI studenti musi navic na akci sami vystoupit s pfisp&vkem. Mozné je
prezentovat Skolni projekt, ale pfednaset musi ten, kdo akci zpracovava pro tento pfedmét. V
pfipadé vystoupeni na akci pokryté jinym studentem Ize podminky splnéni pfedmétu rozdélit na
rdzné akce (j. na jedné ucast aktivni v podobé prezentace, na druhé pasivni s tvorbou zpravy).
V pfipadé aktivni u¢asti bakalari (prezentace vlastniho odborného pfispévku) je moznost
predmét ukongit s vyssi kreditovou hodnotou (3 kredity za prezentaci v ¢estiné, 4 kredity za
prezentaci v angli¢tiné). Pro bakalarské studenty prezentace neni povinna, pro magisterské
ano.

7. Zprava z konference

Zprava je ur€ena k publikovani, proto myslete na Citelnost.

Rozsah zpravy je 15 000 znakt + kvalitni fotodokumentace. V pfipadé vice kratSich
(jednodennich) akci je rozsah pro jednu polovicni, tj. 7 500 znaku na jednu jednodenni akci.
Negativné je hodnoceno vyrazné nedodrzeni rozsahu v obou smérech.

e Pokud je Vami popisovana akce transdisciplinarni, je nutné zpravu zaméfit na to, co je zde
oborové a jak to posouva Vasi odbornost v ISK, vztah k oboru by mél byt ve zpraveé jasné
vyjadreny.

e Minimalné tfi obrazové prvky jsou povinné (napf. fotky z akce), pfi€emz musi pfispivat k
obsahu (ne tfeba fotky obCerstveni). Fotografie, grafy a tabulky pomohou text ozivit a
strukturovat. Fotografie zaSlete zvlast v souborech ve formatu JPG, nejlépe ve
zkomprimované velikosti. Jednotlivé fotografie pojmenujte tak, aby nazev souboru odpovidal
tomu, co fotografie obsahuje. Pfipadné mohou byt fotografie oCislovany a popisek bude
doplnén v textu. Ve zpravé JASNE OZNACTE, kam fotografie patfi. Maximalni poget fotografii k
jedné zpravé z konference je 5.


https://www.google.com/url?q=https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cRILzcwDqjOFdadS_6o-sU68bYEuHX34OsaI5jc0y2k/edit?usp%3Dsharing&sa=D&source=editors&ust=1645719764834287&usg=AOvVaw3fJquY3bKgZqBxRKfDNBzT

e Strukturu zpravy neroubujte na ¢asovou posloupnost konference, ¢tenafe nezajima, Zze se néco
dé&lo rano, v poledne nebo po ob&dé. Ctenare mliZze zaujmout i n&co jiného, nez Vas, struéné
tedy popiSete kazdy pfispévek, ale dal se zamérte na to, co si podle Vas zaslouzi pozornost
nejvice. Vyberte si ty nejzajimavé;jsi pfispévky a pfidejte k nim svij vlastni nazor. Nezapomernite
si zaznamenat nejzajimavéjsi vyroky fecnik( a ve zpraveé je napsat v pfimé feci.

e Nespokojte se s prostym vyctem. Dejte textu pfidanou hodnotu, Va$ nazor je to, co ¢tenafe
zajima. Psani je tvofivé hrani se slovy, uZivejte si ho.

e Zprava bude ve formatu DOC(X)/RTF, standardni velikost pisma (12 bodu), text zarovnany do
bloku. Nezapomerite uvést jméno autora zpravy, nazev akce a dal$i pfisluSnosti hlavicky.
Zprava musi obsahovat i ANOTACI a KLICOVA SLOVA.

e  Zprava bude odeslana vyucujici na E-MAIL nejpozdéji do SEDMI dnti od konani konference.

e Drzte se nize uvedenych doporuéeni Jak psat zpravy z konferenci a seminar(. Tato doporuéeni
byla vytvofena redakci Inflow a mnou mirné zkorigovana, aby odpovidala poZzadavkim
gasopisu Inflow i pfedmétu Ugast na konferencich.

e Nejlepsi zpravy z konferenci jsou publikovany v oborovém &asopise. Ctou je desitky, nékdy i
stovky &tenar. Je proto potfeba psat &tivé, lidsky a srozumitelné. Ctenare musi zprava hlavné
nécim zaujmout. Pokud nebavi zprava Vas, nebude bavit ani ¢tenare.

Jak psat zpravy z konferenci a seminaru

e Zpravy z konference spadaji na Inflow pod publicisticky zanr reportaz. Je tedy vitan vas osobni pohled
na problematiku, nazor na pfispévky a na rdzné body prezentaci, dojem z fe¢nikll, dojem z reakce
publika.

e  P¥i psani se vzdy ptejte: Bude to ¢tenare zajimat? Oddélujte podstatné véci od nepodstatnych. Tisickrat
lepSi je napsat kratSi poutavou zpravu nez zdlouhavy popis ,.co bylo“.

e To vSe ale neznamena, ze staCi zUCastnit se ¢asti akce a pfispévek vytvofit z ni nebo popisovat své
osobni dojmy, které s akci nesouvisi — stale se jedna o zpravu z odborné akce, takze o ni také musi
referovat.

e Ale nemusite kazdému pfispévku vénovat stejny prostor - délku textu vénovanému riznym tématim
upravite podle zajimavosti pro ¢tenare.

Co nedélat

e Anotace neznamena tfi vétné teze — pokud nevite, jak ma vypadat, urcité jako (budouci) informacni
specialisté naleznete dostatek odbornych zdrojt, které Vam to objasni.

e U sloves se vyhybejte trpnému rodu (pasivu), nevypada to hezky. Ne ,k prezentaci byl pouzit program®,
ale ,pfednéaSejici pouZili program®.

e Nepouzivejte sloveso probéhnout. Akce neprobéhla, ale akce se konala, uskuteénila, akci poradali atp.
NepiSte akademicke tituly osob, v médiich se nepouzivaji, nectou se hezky.
Vyhybejte se neznamym zkratkam! Kdyz uz musite psat napfiklad o malo znamé instituci s dlouhym
nazvem, musite napoprvé napsat slovy jeji cely nazev a za néj do zavorky uvést zkratku. Teprve potom
pouZzivejte uz jen zkratku.

Co délat

e Vymyslete poutavy, zajimavy, klidné lehce provokativni titulek (nadpis) vasi zpravy. Idealné na 60 znaku
véetné mezer. V titulku miZe byt pfima rec.

e Pouzijte u kazdého pfispévku, ktery blize popisujete, minimalné jednu pfimou fe¢. Pouzijte vzdy takové
véty fecnika, které by &tenare zaujaly nejvice.

e Vsimejte si detaild, kazda malickost se muze hodit. Napfiklad trefna reakce posluchace z publika mize
zpravu velmi ozivit.

e  Zkontrolujte si po sobé pravopisné chyby, ¢tenafi si chyb vSimaji a autorem jste Vy.



