[KROK 1] JUjasnéte si pfed samotnou formulaci projektu/psani formulare )

Bude mé to zajimat zajimat na zavérecné prezentaci, nemusi byt vSechno formulovano do

celych vét, staci v bodech

10.

11.
12.
13.

I have a dream ¢ jak si pfedstavujete Uplné idedlni zavrseni projektu? co se podafilo ziskat,
udélat, zjistit? jak jsme zlepsili svét? kdybychom méli neomezené prostredky, nadpfirozené
schopnosti a vSechny andély svéta na své strané, co bychom udélali?

Ocekavani ¢ co si myslite, zZe je redlné udélat (s omezenymi prostfedky, bez superschopnosti
a andéld), kdyz budeme dobfi?

Vystupy projektu ¢ co by podle vas mélo v ramci projektu fyzicky ¢i digitdlné vzniknout (nad
ramec toho, co je slibeno v projektu jako vystup)

PFinosy pro obor/organizaci  jak si idedlné predstavujete, ze projekt posune obor jako
takovy? Co byste chtéli, aby po ném z(stalo?

Synergie ¢ vidite nékde mozné synergie projektu s tim, co uz na KISKu/v organizaci probih3,
nékde jinde nebo obecné ve spolecnosti? Na co navazujeme, s ¢im se miZeme spojovat?
Reaguje projekt néjak na soucasnou situaci?

Stakeholdefi projektu ¢ kdo vSechno jsou lidé / subjekty dotéené projektem? jak?

Autorita projektu ¢ je jesté nékdo jiny nez Petr S., kdo méa nad projektem moc? kdo by to
tfeba mohl zastavit nebo zménit smér?

Externi vlivy ¢ jaké KISKové i neKiSKové vlivy mGZzou mit na projekt vliv? mize dojit k
néjakym kolizim s jinymi projekty? muze projekt narusit néjaka pfipravovana zména
legislativy? je potfeba néco hlidat, mit na paméti, sledovat? (vyjma projekt samotny?) i
pozitivné samoziejmé, ale to uz je pravdépodobné obsazeno v ¢asti “synergie”

Rizeni zmén ¢ kdyby by byla potfeba v projektu uéinit zménu, kdo to m@Ze odsouhlasit /
schvalit? kdo se to musi dozvédét?

Rizika projektu ¢ na cem to mUze krachnout? na jakych predpokladech? co nas bude nejvic
brzdit? kdybych byl ddbel a chtél to poslat do kytek, na co bych zautocil?

Neznamé v projektu ¢ jaké jsou neznamé projektu? kde vafime z vody?

Predpoklady projektu ¢ co v rdmci projektu predpokladame?

Zdroje * Kolik na to mate penéz, ¢asu a lidi? Do kdy to bude hotové a jsou tam néjaké
milniky?



[KROK 2] Vyplrite zamér projektu (odevzdano pfed zavérecnou prezentaci)

1. Kdo projekt realizuje?

2. Jednoznacny a zajimavy nazev projektu (ndzev by mél na prvni pohled zaujmout, nemél by
byt pfilis dlouhy a ani neni nutné, aby byl zcela vycerpavajici)

3. Formulace problému nebo potreby (pro€ to chcete délat)

4. Predpokladana doba reseni projektu

5. Cile projektu (co chcete presné délat)

6. Meéfritelné vystupy (pokuste se popsat a kvantifikovat vystupy — napf. jedna vzdéldvaci akce
pro 25 osob, 2 weby, které navstivi 500 lidi, ...)

7. Cilova skupina (pro koho chcete projekt realizovat, pocet osob, vékova struktura apod.)

8. Jednotlivé aktivity projektu (co vlastné budete délat a jak — ¢im pocinaje... a ¢im konce...)

9. Formy a metody prace (jak chce Zadatel jednotlivé aktivity realizovat — pozor na zaplétani do
podrobnosti, na poucovani ¢i zahlceni odbornou terminologii)

10. Casovy harmonogram projektu (kdy budou jednotlivé aktivity realizované)

11. Realizacni tym projektu (pokud je vas vic, klidné popiste i lidi ,,mimo“ pfedmét

12. Partnefi projektu (napf. spolupracujici nestatni neziskova organizace, skola, knihovna, urad,
)

13. Prostorové a vécné zabezpeceni projektu (pokud je to relevantbi)

14. Polozkovy financ¢ni rozpocet (pokud je to relevantni)

15. UdrZitelnost projektu — i v dalSich obdobi (bude/nebude?)

16. Inovativnost (vyjimecnost) projektu (proc€ je projekt oproti obdobnym projektiim
novy/vyjimecny)

17. Rizika realizace projektu (jakym zplsobem bude pfipadnym rizik(im projektu ¢eleno)

18. Publicita (jakym zplsobem a komu date o projektu védét @

[KROK 3] Realizujte projekt a bavte se tim

[KROK 4] Napiste stru¢nou zprdvu z projektu na zakladé realizace. Co jste udélali, co se povadlo, jaké
byly vystupy, co se nepovedleo

[KROK 5] Pfedstavte mi krok 3 na zakladé uvazovani v kroku 1, pisemného vystupu v kroku 2 a zpravy
z realizace z kroku 4 — poSlete mi pfed prezentaci.



