Formalni pravidla pisemnych praci

Ustav filmu a audiovizualni kultury FF MU

(verze 2019)

Vseobecné technické nalezitosti $kolnich praci:

VSechny skolni prace na naSem Ustavu obsahuji vlastni nazev a plné jméno autora.
Absolventské a zavére¢né seminarni prace obsahuji samostatnou titulni stranu.

Povinny (minimalni) rozsah uddvidme v normostranach (NS), 1 NS = 1800 znaki vCetné
mezer.

Povinny rozsah se vaze pouze k samotnému pojednani vCetné poznamek pod carou;
nepocitame do néj soupisy zdrojli ani pfipadnou dokumentacni piilohu.

Stranky cislujeme na dolnim okraji, a to az od uvodni kapitoly. U prvni ¢islované strany
nicméné zohlednujeme i ty predchozi, takze se nezacina od strany 1, ale treba aZ od
strany 5.

Télo prace zarovnavame do bloku (v MS Word Ctrl + ]J) s jednoduchym radkovanim.
Jednopismenné spojky a predlozky na konci radku odsazujeme na radek novy pomoci
tzv. tvrdé mezery za spojkou/predlozkou (Ctrl + Shift + Space).

Pismo pouZivame patkové; v hlavnim textu o velikosti ¢islo 12 a v pozndmkovém aparatu
o velikosti Cislo 10.

Hlavni nazvy (tj. ndzvy film, seriald, knih, Casopisii atp.) piSeme kurzivou, vedlejsi nazvy
(tj. nazvy dil¢ich ¢asti vyssiho celku, jako jsou ¢lanky v ¢asopise, kapitoly v knize, epizody
v serialu atp.) piSeme obycejné a davame do dvojitych uvozovek nahote a dole (,,“).

Audiovizualni dilo uvddime primarné podle plného oficialniho ¢eského nazvu (u praci
psanych ve slovenstiné pak slovenského nazvu; coz plati i pro nasledujici pripady, v nichZ
se odkazuje ke slovenské alternativé); v pripadé zahrani¢niho dila je urcujici distribu¢ni
nazev, a to v preferovaném poradi: nazev v kinech, nazev pri uvedeni v televizi, nazev na
domadcich nosicich, ndzev pri uvedeni na festivalu, nazev v textu divéryhodného autora,
napr. v katalogu, referatu z festivalu, knihy apod. Pokud neni moZné dohledat nazev ani
vjednom z uvedenych zdroji, doporuCujeme se obratit k zavedenému, vSeobecné
prijimanému mezinarodnimu nazvu, existuje-li. Nenajdeme-li ani takovy, zpravidla
volime pouze originalni titul.

Za prvnim vyskytem audiovizudlniho dila v praci uvadime do kulatych zavorek rok
vyroby, nikoli tedy rok uvedeni (primarnim zdrojem je copyright v zavérecnych titulcich,
teprve pak pristupujeme k dal$im spolehlivym zdrojtim). Napt. piSeme Prstynek (1944),
ackoli byl uveden az v roce 1945. Pouze v ptipadé takovych dél, u nichZ nenf mozné rok
vyroby zjistit nebo jednoznacné urcit, zapisujeme rok prvniho uvedeni. U televiznich
seridlovych dél o vice sezénach uvadime rok zacatku a konce vyroby. Napt. Krimindlka
Las Vegas (2000-2015). Pokud seridlové dilo jesté ukoncCeno neni, piSeme na misto
druhého data za pomlcku otaznik. Napt. Ulice (2005-7?).

Nazvy internetovych stranek uvadime ve formé oficidlniho nazvu v kurzivé, tedy nikoliv
ve formé internetové adresy, jez slouzi aZ jako zdroj uvedeny v souladu s pravidly dale.
Napt. The Internet Movie Database, Zéna - Netuctové filmy (nejen) na DVD, Cesko-Slovenskd
filmovd databdze.



Nazvy instituci uvadime v plném oficialnim znéni. Chceme-li dale v textu pouzivat zkratku,
zavedeme ji soubéZné s prvnim vyskytem instituce v zavorce. Napt. Narodni filmovy
archiv (NFA).

Jména osob uvadime pti prvnim vyskytu v dplném znéni, tj. v€etné kirestniho jména.

Jména osob a nazvy dél v evropskych jazycich nepiSicich latinkou prepisujeme vyhradné
podle zavazné ceské transkripce (tj. napriklad Andrej Tarkovskij, Jurij Tynanov a Sergej
M. EjzenStejn, nikoli Andrey Tarkovsky, Yuri Tynianov a Sergei M. Eisenstein). U asijskych
jazykll vyZadujeme zachovani jednotného transkripéniho systému napri¢ celou praci
(tj. bud’ ¢eskou, nebo anglickou).

Citace piSeme obyCejnym pismem (tj. ne kurzivou). OznacCujeme je dvojitymi uvozovkami
nahote a dole (,XYZ“), citace v citacich pak tamtéZ uvozovkami jednoduchymi.
Priklad: Filmovy badatel A ve své knize piSe: ,Lze do jisté miry souhlasit s analytikem B,
ktery o tomto filmu tvrdi, Ze ,svym pristupem k vystavbé filmového prostoru reprezentuje
spiSe evropskou tradici némého filmu neZ tu americkou’. PiSi do jisté miry, protoZe jeho
tvrzeni nezohledinuje naopak zcela hollywoodsky pojatou tivodni montaz.”

Pokud citaci kratime, potom vynechanou cast vyzna¢ime pomoci hranatych zavorek
s tfemi teckami [...]. Kratime-li zacatek véty, a tak potrebujeme napsat velké pismeno na
misté, kde bylo pivodné malé, napiSeme je v hranatych zavorkach jako velké. A naopak,
pokud z tplné citované véty s velkym pismenem na zacatku potiebujeme udélat soucast
své véty, piSeme pivodné velké pismeno v hranatych zavorkach jako malé. Hranaté
zavorky vytvorime v MS Word klavesovymi zkratkami Ctrl + Alt + F / Ctrl + Alt + G.
Piiklady: André Bazin o Williamu Wylerovi piSe, Ze , [n]ikoliv estetickou, nybrZ femeslnou
pripravou ve filmovém oboru se stal vyspélym umélcem [...].“ Wellesovo pouZzivani
hloubky pole je podle Bazina primarné esteticky motivované, zatimco u Wylera pro ni
nachazi klasictéjsi odtivodnéni: ,[Z]listava podiizena dramatickym pozadavkim reZie
a zejména jasnosti vypravéni.”

Citace uvadime ¢i uzavirame referenci k jejich ptivodci, ¢imzZ se stavaji jasnou soucasti
vykladu. Priklad: Janet Staigerova prichazi s tezi, Ze ,kazdé historické obdobi [...] je
spojeno s nékolika mody filmového osloveni, nékolika mody predvadéni a nékolika mody
recepce.”

Piipadné gramatické chyby ¢i preklepy v citacich neopravujeme a chceme-li na chybu
upozornit, piSeme za ni v hranatych zavorkach v kurzivé latinské sic. Priklad: ,Roku 1993
mél premiéru film reziséra Stephena [sic] Spielberga Jursky park.“

Delsi citace od péti radkl vySe zpravidla odsazujeme jako tzv. cita¢ni odstavec psany
menSim pismem nez hlavni text, nicméné stale v uvozovkach.

Citace ze zdroje v jakémkoli jiném jazyce nez v jazyce prace vidy pireklddame, nicméné do
poznamKky pod carou je potieba bezprostredné za bibliograficky zapis uvést jméno
prekladajici osoby. Je-li ji sdm autor prace, postaci inicialy. Priklad: Prel. TB.

Citace pouzivame ucelné pro ucely argumentace vlastniho vykladu, nikoli nahradou za ni,
pricemz je vzdy treba uvést zdroj. Stejné tak pracujeme i s parafrazemi, které sice
neuvadime v uvozovkach, ale i v jejich pripadé povazujeme za Zadouci uZzivat jich striktné
pro potieby svého vykladu a samoziejmé vzdy uvést zdroj. TotéZ se ostatné tyka zcela
jakéhokoli tvrzeni, které jsme prevzali od nékoho jiného: textu, dokumentu, prednasky
¢i soukromé korespondence. Pokud se néco piSe v ucebnici ¢i zazni na prednasce, nejde
o vefejné vlastnictvi, a tak povaZujeme za naprosto nezbytné uvést prislusny zdroj.
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(Priklad: Vychazim z analyzy stylu filmu Utrpeni Panny orlednské, jak ji prezentoval
Casper Tybjerg v ramci svého prednaskového cyklu Danish Silent Cinema and the
Historiography of Film Style, a sice 20. listopadu 2014 v Brné na Ustavu filmu
a audiovizualni kultury FF MU.)

V pripadé prednasky prezentujici origindlni vyzkum je nezbytné si dohledat, zda
prednasejici latku nékde nepublikoval, a nasledné pokud moZno nasledné vychazet
z ptvodniho zdroje, je-li dostupny. Zdrojovani pod ¢arou se nicméné tyka i mnohych
pojmi, konceptl a tvrzeni, které se u nas vyucuji v prehledovych kurzech, a mohou proto
plisobit jako vSeobecné znamé, le¢ vychazeji z piivodniho vyzkumu prednasejici/ho. Je
tedy treba je rovnéz citovat, respektive citovat jejich pivodni publikovany zdroj. To se
naopak netyka znalosti, které jsou opravdu vSeobecné znamé, jako treba datum bitvy na
Bilé hote, prvni ¢esky prezident ¢i hlavni mésto Velké Britanie.

Citace, parafraze i odkazy k dal$im zdrojim - uvozené formulemi jako k tomu téz, viz Ci
srov. - museji obsahovat presnou a uplnou bibliografickou citaci.

Jakékoli zdroje a prameny (viz dale) uvadime v poznamce pod carou, jiz v MS Word
vytvoiime klavesovou zkratkou Shift + Alt + B. Ciselny odkaz na poznamku pod ¢arou
vkladame az po interpunkci (napft. za ¢arku, teCku i uvozovky) bez mezery, ktera naopak
nasleduje. Priklad: KdyZ Andrej Tarkovskij ve svych ,Pfednaskach o filmové rezii“ tvrdji,
Ze ,[c]esta od zrozeni zaméru k ukonceni filmu v michackach se [...] zda mnohem sloZitéjsi
nez u ostatnich druhi uméni“,! nema tim na mysli jen dlouhou dobu vzniku, ale predevsim
mnozstvi lidi, které tento proces ovliviiuje.2

Obrazky citujeme standardné jako archivni ¢i nearchivni zdroj. Zvlastni kategorii tvoii
citovana okénka z audiovizuadlnich dél. Neni treba identifikovat kazdé zvlast, ale
u kazdého jednoho musi ze souvislosti jednoznacné vyplyvat, z jakého audiovizualniho
dila pochazeji a jak slouZi argumentaci prace. Kazdé citované okénko je tfeba pomoci
Ciselného odkazu spojit s mistem v textu, kde se s nimi pracuje. Priklad: Jakmile to hrdinka
vyslovi, z distancovaného velkého celku (obr. 26) se po ose nastfihne na jeji detail
(obr. 27). [Jelikoz ¢tenar tataz Cisla najde i pod prisluSnymi okénky, je vyklad prehledny
a okénka z analyzovaného dila jasné identifikovatelna.]

Pokud pracujeme s prilohami, které nepredstavuji soucast hlavniho textu (napf.
fotografie, grafy, tabulky), vytvarime jeSté zvlastni sekci dokumentacni prilohy, s niz je
tfeba pracovat tak, aby bylo moZno ke kazdé piiloze ptehledné odkazovat z hlavniho textu
(z poznamky pod carou).

Specifické technické naleZitosti absolventskych praci:

Povinny (minimalni) rozsah absolventskych praci je u nas nasledovny:

0 Bakalarska diplomova prace: 40 normostran (72 000 znakt véetné mezer)
Bakalai'ska oborova prace: 23 normostran (40 000 znaki véetné mezer)
Magisterska diplomova prace: 80 normostran (144 000 znaki véetné mezer)

Magisterska oborova prace: 45 normostran (80 000 znaki véetné mezer)

O O O O

Diserta¢ni prace: 120 normostran (216 000 znaki v€etné mezer)

Pod minimalni rozsah spada samotny text vykladu od uvodu do zavéru. Nezahrnuje
soupis zdroju, anglické resumé ani prilohy.



Diplomova prace se u nds povinné odevzdava ve dvou vytiscich v pevné vazbé.
Preferujeme jednostranny tisk.

Oborova prace se u nas povinné odevzdava jen v jednom vytisku v krouzkové nebo pevné
vazbé. Preferujeme jednostranny tisk.

U absolventskych praci vyZadujeme nasledujici uspotadani:
0 Tituln{ strana.

0 Prohlaseni o ptivodnosti: ,Prohlasuji, Ze jsem pracoval/a samostatné a pouzil/a jen
uvedenych zdrojid.“ K tomu pripojit datum a podpis. (Ddvdme na samostatny list
na spodni ¢ast stranky.)

0 Podékovani vedouci/mu prace a konzultantim. (Davadme na samostatny list na
spodni ¢ast stranky.)

0 Obsah: Jde o strukturovany soupis nazvi kapitol, podkapitol a jejich strankovych
udajii (v MS Word se generuje pomoci funkce “osnova”).

o Uvod: Uvodni kapitola ¢ kapitoly, predstavujici vstup do zkoumané problematiky,
cilti prace, badatelskych nastrojii a pozadi vykladu.

0 Vlastni pojednani: Je tematicky clenéno do Ccislovanych kapitol, pripadné
podkapitol.

’

0 Zavér: Rekapituluji se dil¢i zavéry a navrhnou moznosti jejich zobecnéni.

0 Anglické resumé: Jeho rozsah je urcen naroky prace, ale nemélo by byt kratsi nez
2 normostrany.

O Primarni a sekundarni zdroje: Prameny (tj. strukturovany soupis pisemnych
atisténych primarnich zdroji, dalsi rozliSeni viz niZe); Bibliografie
(tj. strukturovany soupis pisemnych a tiSténych sekundarnich zdrojt, dalsi
rozliSeni viz niZe); Audiovizualni dila (tj. strukturovany soupis analyzovanych
a citovanych audiovizudlnich dél); podle potifeby dopliiujeme rovnéz seznam
pouzivanych zkratek. V ramci téchto celkili fradime zdroje podle abecedy.

Prace s nearchivnimi zdroji:

Odkazovani formou bibliografického zapisu na pouZité zdroje tvori nezbytnou soucast
kazdého odborného textu.

U kaZdé citace, parafraze ¢i odkazu vyZadujeme v bibliografickém zapisu presné uvedeni
strany, na niz se prisluSna pasaz nachazela.

Bibliograficky zapis zdroje uvadime zasadné v uplném znéni, nejde-li o opakovani zdroje
v téZe Ci bezprostiedné nasledujici poznamce pod ¢arou. Pak pripoustime zkraceny odkaz
s uvedenim strany: Tamtéz, s. 42.

Udaje pro bibliograficky zapis piebirame striktné z citovaného & parafrazovaného zdroje,
tedy z dokumentu, s nimz jsme pracovali.

Poradi a forma uddajli jsou piresné stanoveny normou; pokud néktery z idajii v samotném
zdroji chybi, dopliiujeme je z jiného zdroje (napf. bibliografickych databazi Narodni
knihovny) ¢i jej odhadujeme z obecnéjSich souvislosti (napf. ze znalosti sidla



nakladatelstvi), pouZivdme hranaté zavorky; neni-li chybéjici ddaj dohledatelny,
pouzivame jako posledni mozZnosti prazdné hranaté zavorky.

Udaje nepocestujeme a zapisujeme je v jazyce odkazovaného dokumentu.
Napf. nepiepisujeme misto vydani z London na Londyn ¢i nepiechylujeme Zenska
ptijmeni, pokud je zapisujeme ze zdroje v cizim jazyce, a naopak ponechavame
v prechylené podobé, jde-li o Cesky nebo slovensky zdroj. Vyjimku tvori prvky v jiném nez
latinském pismu, které v souladu s pravidly transliterujeme ¢i transkribujeme.

Pro vSechny typy zdrojovani uZivdme poznamky pod c¢arou (viz vyse).

Modelové priklady bibliografickych citaci knih a seridli (noviny, ¢asopisy...), priCemz
uvadime nejcastéjsi vyskyty, pro specifictéjsi priklady ¢i normy citovani viz interpretace
CSN IS0 690: 2011 (vynechavame nékteré polozKky, napi. vydani nebo ISBN):

0 Monografie:

= PRHMENT, Jméno. Hlavni ndzev: Podndzev. Misto publikovani: Nakladatel,
Rok vydani [v pripadé citace, parafraze a v pripadé potreby i odkazu
strankova identifikace].

e SKOPAL, Pavel. Filmovd kultura severniho trojuhelniku: Filmy, kina
a divdci ceskych zemi, NDR a Polska 1945-1970. Brno: Host, 2014.

e BORDWELL, David, Janet STAIGER a Kristin THOMPSON. The Classical
Hollywood Cinema: Film Style & Mode of Production to 1960. Routledge:
London, 1985.

o Skolni prace:

= PRHMENL Jméno. Ndzev: Podndzev. Misto publikovani, Rok odevzdani.
Charakteristika Skolni prace. Nazev instituce, kde byla prace napsana.
Vedouci prace Jméno Piijmeni.

e BLAZEJOVSKY, Jaromir. Vyvoj a promény ceského filmového scéndre
1930-1945. Brno, 1981. Diplomova prace. Filozoficka fakulta
Univerzity J. E. Purkyné v Brné. Vedouci prace Milan Suchomel.

e THOMPSON, Kristin Marie. Form and Material in Ivan the Terrible.
Madison, 1977. Disertacni prace. Communication Arts at the University
of Wisconsin-Madison. Vedouci prace Russell Merritt.

0 Sbornik, kolektivni monografie ¢i antologie:

= PRIJMENI, Jméno tviirce ptispévku. Nazev prispévku: Podnazev piispévku.
In: Jméno Prijmeni tviirce matefského dokumentu [je-li editor, nasleduje za
jménem zkratka (ed.), v pripadé vice editort (eds.); je-li totozny s autorem
prispévku, uvadi se TyZ]. Ndzev materského dokumentu. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani, Rozsah stran piispévku [oddéleny dlouhou
pomlckou, nikoli spojovnikem; v pripadé citace, parafraze a v pripadé
potieby i odkazu strankova identifikace].
e LOVEJOY, Alice. Ceskoslovensky armadni film a planované

hospodarstvi. In: Pavel Skopal (ed.). Napldnovand kinematografie.
Praha: Academia, 2012, s. 232-251.



e BORDWELL, David. Mizoguchi and the Evolution of Film Language. In:
Stephen Heath a Patricia Mellencamp (eds.). Cinema and Language. Los
Angeles: The American Film Institute, 1983, s. 107-117.

e MUKAROVSKY, Jan. Esteticka funkce, norma a hodnota jako socialni
fakty. In: Tyz. Studie z estetiky. Praha. Odeon, 1966, s. 17-54.

0 Prispévek v periodiku (serialové publikaci):

PRIJMENI, Jméno autora piispévku. Nazev piispévku: Podnazev piispévku.
Ndzev periodika. Datum publikovani, Ro¢nik, Cislo, Rozsah stran ptispévku
[oddéleny dlouhou pomlckou, nikoli spojovnikem; v pripadé citace,
parafraze a v pripadé potreby i odkazu strankova identifikace].

e GMITERKOVA, Sarka. Filmova ctnost je blond: Jifina Stépni¢kova
(1930-1945). lluminace. 2012, ro¢. 24, ¢. 1, s. 45-68.

e BLAZEJOVSKY, Jaromir. Pfes hranice ¢asu i zanru. Rovnost. 11. srpna
1977, ro0¢. 92, ¢. 188, s. 5.

0 Elektronicka verze tiSténého zdroje:

Citace je identicka jako u tiSténého zdroje (at’ uz jde o monografii, Skolni
praci, prispévek ve sborniku nebo prispévek v periodiku), nicméné ptidava
se nékolik udajl navic za tecku: V hranatych zavorkach druh nosice - napt.
[Online databaze] ¢i [DVD], Datum online publikovani [je-li zndmo, za
zkratkou Pub.].

e BURNETT, Colin. The Invention of Robert Bresson: The Auteur and His
Market. Bloomington: Indiana University Press, 2017. [Online databaze
EBSCO], Pub. 2017.

e DVORKOVMarkéta. Mésto a film - prostor mésta jako rozdéleny,
pridéleny a vlastnény. Brno, 2001. Diplomova prace. Filozoficka fakulta
Masarykovy univerzity. Vedouci prace Jaromir BlazZejovsky. [Online
archiv zavére¢nych praci MU], Pub. 2008.

e RADL, Otto. Pro mluveny film. Studio: Mési¢ni revue pro filmové umént.
3.4.1930, Ro¢. 2, €. 3, s. 65-68. [Online databaze Kramerius NFA].

0 Webové stranky:

PRIJMENI, Jméno autora ptispévku [je-li znam]. Nazev piispévku: Podnazev
prispévku [jde-li o ptispévek]. Ndzev webové strdanky. Datum publikovani
[je-li znamo, za zkratkou Pub.], Datum aktualizace [je-li znamo, za zkratkou
Akt.] [Vid. DD. MM. RRRR]. Dostupné z: uplny odkaz na webovou stranku
[je-li dostupny odkaz na ¢islo DOI, preferujeme ten]

e KOKES, Radomir D. Po¢itadlo filmovych zdbérii / Film-Shot-Counter.
Akt. 11. 8. 2019 [Cit. 28. 8. 2019]. Dostupné z:
www.douglaskokes.cz/pdz/

e BORDWELL, David. Nolan vs. Nolan. Observations on Film Art. Pub.
19.8.2012, Akt. 27.8.2012 [Vid. 28. 8. 2019]. Dostupné z:
http://www.davidbordwell.net/blog/2012/08/19/nolan-vs-nolan/



o HEFTBERGER, Adelheid. Stekliannyi Glaz (The Glass Eye) and Karmen
- The Actress, Editor and Director Lilia Brik. Apparatus: Film, Media and
Digital Cultures in Central and Eastern Europe. Pub. 2018 (¢. 6) [Vid. 28.
8.2019]. Dostupné z: http://dx.doi.org/10.17892 /app.2018.0006.121

e Metodika tvorby bibliografickych citaci. [Vid. 28. 8. 2019] Dostupné z:
https://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/eboo
k_citace_2011.html#

Prace s archivnimi zdroji:

- Odkaznaarchivni zdroje vpisujeme stejné jako odkaz nearchivni zdroje do poznamky pod

¢arou.

- Struktura odkazu na archivni zdroj ze zpracovaného fondu:

(0]

Oficialni jméno archivuy, a to pri prvnim vyskytu celym nazvem, dale v zavedené
zkratce [viz niZe], za zkratkou ,f.“ Nazev fondu [dle oficidlniho oznaceni
- u zpracovanych fondl byva uvedeno v inventari], ¢islo kartonu za zkratkou ,k.“,
prip. jeSté upresnujici informaci o jeho Casti, napr. sloZce, inventarni ¢islo ,,inv. ¢.
nebo jednaci cislo ,,¢j.“ nebo ,¢.“ [dle znaCeni v daném archivu], Nazev ¢i popis
dokumentu, misto, datace, u korespondence kdo komu, u rozhovoru kdo s kym.

V pripadé, Ze se odkazuje na dokument z nezpracovaného archivniho fondu, uvadi
se dle moZnosti co nejiplnéjsi tidaje (dle vyse uvedeného vzoru). Udaj, Ze jde
o nezpracovany fond, se (obvykle) uvadi jako systémovy udaj v bibliografickém
soupisu (nikoli v kazdém odkazu v textu, viz dale).

Praxe v jednotlivych archivech se lisi, proto plati kli¢ova zadsada: pouzivime vzdy
piresné takového znaceni a v takovém poradi, jak je vedeno v daném archivu.
Napriklad miiZe jedno jednaci ¢islo obsahovat vice kartont, a tudiz se piSe nejprve
inv.C. / ¢j. a az poté k., nebo za nazvem/cislem fondu nasleduje signatura ,sign.”
apod.

Povinnymi daji jsou archiv a fond; dal$i tidaje se mohou vyskytovat ve vice
alternativach (k. ¢j., sign.), nebo mohou na strané archivu chybét.

Nékteré zavedené zkratky archivii jsou: NFA = Narodni filmovy archiv,
NA = Narodni archiv (dfive SUA = Statni tstiedni archiv), SOA = Statni oblastni
archiv, SOKA = Statni okresni archiv, MZA = Moravsky zemsky archiv (Brno), AMB
= Archiv mésta Brna, AMV = Archiv ministerstva vnitra, AMZV = Archiv
ministerstva zahrani¢nich véci, APF CT = Archiv programovych fondd Ceské
televize, aj.

Nasleduji priklady:

= NFA, f. Slaviafilm a.s,, k. 1., sign. I/c - Protokoly valnych hromad, inv. ¢. 11,
Protokol z IX. valné hromady, 17. 12. 1931.

= SOKA, f. Méstsky narodni vybor Prostéjov [nezpracovano], Kino Palace, inv.
¢. 2062,k.3167/217.

= AMZV, IIL. sekce 1918-1939, k. 400, slozka Osvéta, ¢j. 13.602/1934, Dopis
ministerstva obchodu prezidiu ministerstva vnitra, Praha, 27. 1. 1934.



RozliSeni primarnich a sekundarnich zdroju v jejich zavérecném soupisu:

-V zavérecném soupisu zdrojl rozliSujeme mezi zdroji primarnimi (predmét vyzkumu)
a zdroji sekundarnimi (odborna literatura vyuzita k vyzkumu).

- Primdrni zdroje rozliSujeme na archivni, publikované a audiovizualni. Primarni zdroje
budeme pro zjednoduseni oznacovat a v soupisu zdrojti i fadit jako Prameny.

(0}

Archivnimi prameny minime dokumenty z verejnych archivi, piipadné dalsi
nepublikované ¢i verejné nepristupné zdroje (audiovizualné, zvukové ¢i pisemné
zaznamenany osobni rozhovor, korespondence, materialy ze soukromé sbirky,
apod.). Podle potreby se Cleni do dil¢ich kategorii: archivy a archivni fondy a sbirky
(minény verejné oficialni archivy), soukromé sbirky, oralni prameny, atd.

Publikovanymi prameny rozumime prameny zveiejnéné v Kritickych edicich
v odbornych casopisech, knihach ¢i v absolventskych pracich, umélecké texty,
zakony, statistiky, technické prirucky, dobovy periodicky tisk a za urcCitych
okolnosti i jednotlivé ¢lanky v novinach a odbornych ¢asopisech (pouzivame-li je
jako soucast zkoumaného vzorku, a nikoli jako sekundarni zdroje k vyzkumu) nebo
knihy, a dale zdroje obecné informativni - bibliografické ¢i filmografické databaze.
Podle potreby se cleni do dil¢ich kategorii: edice, periodika, databaze ad.
Publikované prameny a online zdroje zapisujeme podle pravidel vyse.

Audiovizualnimi prameny jsou chapana audiovizualni dila, ktera poslouzila jako
predmét vyzkumu ¢i byla v této souvislosti zminéna. Jde tedy o veskera
analyzovana (i citovana dila v praci, ktera jen zfidkakdy plni funkci sekundarnich
zdroji (napf. dokumenty o déjindch Kkinematografie). Predstavuji nicméné
vnaSem oboru natolik specifickou kategorii, Ze je radime samostatné az za
bibliografii (viz niZe) jakozto Audiovizualni dila (viz niZze).

Zapis archivnich prameni z vefejnych archivli v zavére¢ném soupisu obsahuje:
oficialni plny nazev archivu a za nim po ¢arce nasleduje oficialni plny nazev fondu,
piipadné i jeho casti (nikoli jiZ jednotlivé dokumenty z téchto fondd, které maji byt
uvedeny v pozndmkach pod carou v textu). Pokud pouZivame audiovizudlni
dokumenty z verejného archivu, plati zde stejna pravidla jako pro pisemné
archivni dokumenty.

Zapis ordlnich pramenii v zavérecném soupisu primarnich zdroji uvadime
v samostatné kategorii. Nutno vzdy uvést, jak je dany rozhovor zachycen
auchovan (napriklad zvukovy zaznam ¢i audiovizudlni zaznam) a kde je dany
pramen uloZen.

V pripadé nezpracovanych fondl tento udaj uvadime do hranaté zavorky za
provizorni nebo popisny nazev fondu ve formé: [nezpracovano].

Uvadime-li vice fondi z jednoho archivu, ndzev archivu napiSeme jednou jako
nadpis a dale jiZ jen vypisujeme jednotlivé fondy, jezZ podradime abecedné.

Konkrétni priklady zapist z archivnich fondii:

» Moravsky zemsky archiv (MZA), Brno (pracovisté Zlin), fond Bata, a. s. Zlin,
Osobni oddéleni, I1/6 - Publikace, tiskoviny.



» Narodni filmovy archiv (NFA), Praha

f. Prag-Film A. G. (A-B, akciové filmové tovarny, a. s.), k. 16, sign.Ill/e
- Filmovy ateliér Barrandov (1931-Cervenec 1939).

f. Cesky dokumentarn{ film I, 1898-1991.

e Priklad NFA ukazuje, jak postupovat v pripadé, Ze z jednoho archivu
uvadime vice fondl - nazev archivu netieba opakovat u kazdé polozky
zvlast, staci jej uvést v zahlavi jednou.

0 Konkrétni ptiklad zapisu z mimoarchivnich fond (vcetné soukromych):

= QOsobni fond Vojtécha Jasného, uloZeno na Ustavu filmu a audiovizualni
kultury, Masarykova univerzita - Filozoficka fakulta, Brno.

0 Konkrétni priklad zapisu oralnich pramenti (osobniho rozhovoru):

= HACKENSCHMIED, Alexander: 21. zaii 2000 (New York), rozhovor vedl Jif{
Vora¢ (zvukovy zaznam je uloZen ve sbirce Filmovy exil na Ustavu filmu
a audiovizualni kultury, Masarykova univerzita - Filozoficka fakulta, Brno)
[nezpracovano].

0 Konkrétni priklad zapisu pravniho narizent:

= Vyhlaska ministra priimyslu, obchodu a Zivnosti ze dne 9. listopadu 1931,
¢j. 129/606/31, o prefazeni dovozu osvétlenych kinematografickych
hranych zvukovych filma sazeb. ¢is. ex 361c) do povolovaciho fizeni.
In: Véstnik ministerstva priimyslu, obchodu a Zivnosti, 1931, €. 12, s. 22.

0 Konkrétni priklady zapisu reSerSovanych periodik:
»  Filmovy kuryr, 1929-1935
=  Film a doba, 1960-1969

- Sekundarnimi zdroji je zpravidla minéna odborna literatura (vcetné elektronickych
zdroji), a tak hovorime o sekci Bibliografie, jiz dale délime a v bibliografii i rozliSujeme
na:

o Citovanou literaturu, na kterou je v praci vyslovné odkazovano, tj. je vyuZita
k citaci, parafrazi ¢i uvedena jako dalsi zdroj informaci ke zkoumanému problému.

0 Konzultovanou literaturu, ktera byla autorem prace prostudovana a pri vlastnim
vyzkumu vyuZita, ackoli nakonec neni v praci vyslovné citovana €i parafrazovana.

Zapis analyzovanych ¢i citovanych audiovizualnich dél v zavére¢ném soupisu zdrojii:

- Abecedné tazeny seznam musi obsahovat vSechny tituly (vcéetné dokumentl typu
making-of, propagacniho videa, videoklipu ap.), které jsou v textu analyzovany i citovany.

- Seznam audiovizualnich dél délime na dvé ¢asti.

0 Analyzovana audiovizualni dila: dilo ¢i dila, ktera se staly predmétem

vivs

o0 Citovana audiovizualni dila: vSechny ostatni v textu zminované tituly se uvadéji
ve formatu jen se zakladnimi udaji.



Dila fadime pod tim titulem, ktery je pouZivan v textu. Obvykle tedy pod ¢eskym (ci
slovenskym) distribu¢nim (nebo zavedenym) ndzvem, nebo pod nazvem originalnim.

Jak jiz bylo releno, distribu¢ni nazev cizojazy¢ného dila zjiStujeme v tomto poradi:
1) nazev z tuzemské Kkinodistribuce; 2)televizni nazev; 3) nazev z videodistribuce;
4) festivalovy nazev. Pomocné nam muze slouZit i nazev zavedeny v textu diivéryhodného
autora, v katalogu, referatu z festivalu, knihy apod. Pokud neni moZné dohledat nazev ani
v jednom z uvedenych zdrojli, doporucujeme se obratit k zavedenému, vSeobecné
prijimanému mezinarodnimu nazvu, existuje-li. Nenajdeme-li ani takovy, zpravidla
volime pouze originalni titul.

Jména osob a ndzvy instituci apod. vypisujeme v Uplném znéni; ndzvy statd vypisujeme
v ¢eském (v pripadé praci ve slovenstiné slovenském) zkraceném znéni (Velka Britanie,
Mad'arsko, Tchaj-wan) zkratky pouZivame jen ve zcela jasné zavedenych pripadech (CR,
USA apod.).

Jako rok v pripadé audiovizualnich dél uvadime rok ukonceni vyroby (primarné na
zakladé copyrightu, viz vyse). Pouze v pripadé dél, u nichZ neni mozZné rok vyroby zjistit
nebo jednoznacné urcit, uvddime rok prvniho uvedeni. U seridlovych dél o vice sezénach
uvadime rok zacatku a konce vyroby. Pokud serialové dilo jeSté ukonceno neni, piSeme na
misto druhého data za pomlcku otaznik.

Jako format uvadime v pripadé analyzovaného dila zakladni technicky popis obrazu
a/nebo zvuku. V ptipadé archivnich filml se popis tyka konkrétni pouzité kopie (viz
napt. katalog Cesky hrany film).

Délku filmu uvadime striktné na zakladé verze, s niZ jsme pracovali. Udaje o po¢tu minut
tedy neptebirdme z jinych zdroj{, jako jsou napt. internetové databaze.

Audiovizualni analyzovana ¢i citovana dila, v nichZ se neuvadéji obvyklé filmografické
udaje (naptiklad jméno reZiséra v pripadé reklam, videoklipd, televizniho zpravodajstvi
Ci televiznich serial), podle moZnosti zapisujeme tak, aby struktura hesla odpovidala co
nejvice standardni podobé.

Format zapisu analyzovaného dila (na prikladu dila filmového)

o éesk)? distribu¢ni ndzev tuc¢nou kurzivou (ptivodni ndzev kurzivou, Zemé, rok
vyroby)

Je-li dilo znamo pod vice zavedenymi nazvy, uvedou se dal$i nazvy za zkratkou
LJAka“ na zvlastni radek.

ReZie: Jméno Piijmeni. Namét: Jméno Piijmeni. Scénar: Jméno Piijmeni. Kamera:
Jméno Prijmeni. Hudba: Jméno Prijmeni. Stfih: Jméno Prijmeni. Hraji: Jméno
Piijmeni herce ¢i herecky (Jméno Piijmeni postavy), Jméno Prijmeni herce ¢i
herecky (Jméno Prijmeni postavy) [Modelové uvedeny pouze dvé role, v zapisu
bude jejich vycet priméreny potiebam konkrétniho dila. Poradi je tfeba odvozovat
od dlilezitosti postav ve filmu, tedy nekopirovat mechanicky jména
z internetovych databazi.] Vyroba: Nazev produkcni spoleCnosti ¢i nazvy
produk¢nich spolec¢nosti oddélenych ¢arkou. Format: format, na némz byl film
natoCen [napf. 16mm, 35mm, 70mm, digitdlni format, pripadné vice formati
oddélenych c¢arkou]: kopie, s niZ badatel pracoval [napf. DVD - nutno rozlisit
PAL/NTSC, Blu-ray, VHS, VOD, zaznam z TV vysilani], bar. / ¢b. [barevny /
cernobily obraz], pomér stran obrazu [vyska: $ifka], format zvukového zaznamu,
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jazykova verze [v niZ byl film natoCen] nebo jazyk mezititulkl [v kopii, s niZ badatel
pracoval], stopaZ v minutach [v kopii, s niZ badatel pracoval; v pripadé némého
filmu doplnit do zavorky navic znamou metraz kopie, pripadné i rychlost
projekce]. Premiéra: datum - misto [bylo-li dilo nejdrive uvedeno na festivalu,
uvadime nejdrive datum a misto tohoto uvedeni a az nasledné za carku datum
a misto distribu¢niho uvedeniti].

- Nasleduji konkrétni priklady zapisu analyzovaného filmového dila:

O Rudé pismeno (The Scarlett Letter, USA, 1926)

(0]

(0}

(0}

(0]

(0}

o

(0]

(0}

ReZie: Victor Sjostrom (jako Victor Seastrom). Namét: Nathaniel Hawthorne
(romén Sarlatové pismeno). Scénai: Frances Marionova. Kamera: Hendrik Sartov.
Stiih: Hugh Wynn. Hraji: Lillian Gishova (Hester Prynnova), Lars Hanson
(reverend Arthur Dimmesdale), Henry B. Walthall (Roger Prynne), Karl Dane
(Giles), William H. Tooker (guvernér). Vyroba: Metro-Goldwyn-Mayer Pictures.
Format: 35 mm: PAL DVD, ¢b., 1: 1,37, némy, anglické mezititulky, 98 minut (2352
metra pri rychlosti projekce 21 okének za sekundu). Premiéra: 9. srpna 1926
- New York.

Bourniiv mytus (The Bourne Supremacy, USA, 2004)

RezZie: Paul Greengrass. Namét: Robert Ludlum (roman Bourniiv mytus). Scénar:
Tony Gilroy. Kamera: Oliver Wood. Strih: Richard Pearson, Christopher Rouse.
Hraji: Matt Damon (Jason Bourne), Franka Potenteova (Marie Kreutzova), Joan
Allenova (Pamela Landyova), Brian Cox (Ward Abbott), Julie Stilesova (Nicolette
"Nicky" Parsonsova), Karel Roden (Jurij Gretkov), Karl Urban (Kirill), Gabriel Mann
(Danny Zorn). Vyroba: Universal Pictures. Format: 35mm: Blu-ray, bar., 1: 2,39,
anglicky, rusky, némecky, 108 minut (pri rychlosti projekce 24 okének za sekundu,
bez zavérecnych titulkd 101 minut). Premiéra: 15. cervence 2004 - Los Angeles.

Nasleduji konkrétni pripady citovanych filmovych dél:

Obcan Kane (Citizen Kane; Orson Welles, USA, 1941)
Pro hrst dolarti (Per un pugno di dollari; Sergio Leone, Italie, 1964)
Vsichni dob#i roddci (Vojtéch Jasny, Ceskoslovensko, 1968)

Nasleduji konkrétni pripady citovanych televiznich serialovych dél:

DobrodruZstvi kriminalistiky (Ceskoslovensko / Zapadni Némecko / Francie,
1989-1993)

Krimindlka Las Vegas (CSI: Crime Scene Investigation; USA, 2000-2015)
Ulice (Ceska republika, 2005-?)

Nasleduji konkrétni pripady citovanych videoklipii:

Jitf Suchy: Véera nedéle byla (Jan Kadar, Ceskoslovensko, 1960)
Omega: Gydngyhaju ldny (Mad'arsko, 1969)

0 Aphex Twin: Come to Daddy (Chris Cunningham, Velka Britanie, 1997)

(0]

Nasleduje konkrétni pripad citovaného televizniho Sotu:

Uddlosti v regionech (CT1, 26. ¢ervna 2007, 19:25-19:40)
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