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I. Zakladni ustanoveni a pojmy

Tento predpis stanovuje standardni postupy a podminky organizace zavérec¢nych praci
studijniho programu Japanistika, pricemzZ je podiizen Studijnimu a zkuSebnimu radu
Masarykovy univerzity (zde).!

Zavérecna prace aktualné odpovida bakalarské praci (Bc. prace). Jeji vyhotoveni,
predloZeni a obhajeni je pozadavkem pro uspésné ukonceni studijniho programu
Japanistika ve formé hlavniho (maior) a sdruZeného studia (completus). Student vedlejsi
formy studia (minor) nema povinnost vyhotovit, predloZit a obhdjit zdvére¢nou praci.
Zavérecna prace je obhajovana v navaznosti na 1 ,Posudek vedouciho” a 1 ,Posudek
oponenta“.

Diplomant je student, jenZ vyhotovuje, predklddda a obhajuje Bc. praci za tucelem
uspésného dokonceni studia programu Japanistika.

Skolitel je interni akademicky pracovnik Seminare japonskych studii, jenZ formalné
odpovida za realizaci procesu vyhotoveni Bc. prace, za spravu tématu Bc. prace (v ISu)
a za naplnéni archivu zavérecné prace ,Posudkem vedouciho®.

Oponent je interni nebo externi akademicky pracovnik (pripadné externi neakademicky
odbornik z praxe), jenZ zodpovida za vyhotoveni ,,Posudku oponenta“ na danou Bc. praci.

Konzultant je externi akademicky pracovnik nebo neakademicky odbornik z praxe, jenz
se souhlasem diplomanta, vedouciho Seminare japonskych studii a na zakladé radné
sepsané smlouvy fakticky pomaha diplomantovi se zpracovani tématu zavérecné prace
po odborné strance.

1 Vtextu je formalné uzivano generického maskulina s védomim toho, Ze jednotlivé role mohou byt
obsazeny osobami rizného pohlavi ¢i genderu.


https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/studijni-a-zkusebni-rad-mu

II. Formalni naleZitosti zavérecné prace

Bc. prace se vyhotovuje v jazyce Ceském, slovenském ci anglickém. Vyhotoveni v jazyce
anglickém musi schvalit Skolitel a informace o zpracovani prace v anglickém jazyce musi
byt uvedena v zadani tématu dané prace v ISu. Po formalni strance se dale Bc. prace odviji
od zakladni Sablony zavérecné prace, ktera je doporucena Filozofickou fakultou MU.
Sablona zavére¢né prace je dostupna zde. Prace musi dale spliiovat naleZitosti stanovené
¢l. 4 Smérnice dékana ¢. 6/2017.

Tento interni predpis stanovuje oborové zvyklosti pro zavéreCné prace programu
Japanistika. Jsou to mj. nasledujici:

e Neni-li zvlaStni metodicky diivod pro pouziti jiné normy zapisu japonskych vyrazi
latinkou, ma byt v praci vyhotovené v ceském ¢i slovenském jazyce pouzita ceska
norma, tak jak ji specifikuje publikace Problematika ceské transkripce japonstiny
a pravidla jejiho uZivdni (1. BareSova, M. Dytrtova, 2014).

e Vpraci vyhotovené vjazyce anglickém ma byt pouzita revidovana verze
Hepburnovy transkriptni normy, neni-li pro pouziti jiné normy zvlastni
metodicky divod.

e Neni-li zvlaStni divod postupovat jinak, doporucuje se pro japonské vyrazy
(vyskytuji-li se) vhlavnim textu uzit fontu MS Mincho, pro japonské vyrazy
(vyskytuji-li se) v nadpisech kapitol ¢i oddilt pak fontu MS Gothic.

e Prace musi obsahovat edi¢ni ustanoveni, v némz je mj. specifikovano zachazeni
s osobnimi jmény, predevsim co se tyce fazeni rodného jména a prijmeni u moder-
nich osobnich jmen. S tim souvisi také ustanoveni o sklotiovani osobnich jmen,
predevsim je-li odliSné od normy stanovené Pravidly ¢eského pravopisu (zde).2

Dalsi oborové zvyklosti mliZe stanovit Skolitel Bc. prace. Veskeré formalni naleZitosti
mohou byt predmétem obhajoby Bc. prace.

II1. Povinnosti diplomanta

Student hlavni ¢i sdruZené formy studia programu Japanistika ma v souvislosti s Bc. praci
nasledujici povinnosti:

i.  Absolvovat (Uspésné, tj. ziskat formalné kredity v ISu) kurzy JPN220 Vyzkumné
metody a psani védecké prace (3 kredity; IV. radny semestr studia), JPN310
Textova priprava zavérecnych praci (2 kredity; V. fadny semestr studia), JPN320
Seminai k bakalarské diplomové praci (5 kreditli; VI. fadny semestr studia).
Formalni ukonceni kurzu JPN300 Bakalaiska diplomova prace je piimo vazano na
obhdjeni Bc. prace.

ii.  Domluvit si vedeni zvoleného tématu Bc. prace s konkrétnim Skolitelem ne pozdé;ji
nez 7 dni od zacatku vyuky v podzimnim semestru (V. semestru studia). Neziska-
li vedeni ve stanoveném terminu, ma povinnost se obratit na garanta programu,
jenZ urcuje dalsi postup (v€etné terminti).

2 Pro ucely zavérec¢nych praci jsou Cestina a slovenstina brany jako rovnocenné. Prace vyhotovené ve slo-
venském jazyce jsou formalné podiizeny pravidlim slovenského pravopisu (zde).

2


https://www.phil.muni.cz/o-nas/organizacni-struktura/219913-studijni-oddeleni/sablona-zaverecne-prace
https://www.pravidla.cz/
https://www.juls.savba.sk/ediela/psp2000/psp.pdf

iil.

iv.

Vi.

e

Zajistit své prihlaSeni kfadné zavedenému tématu prace vISu. Dané téma
predstavuje predbézné zadani prace. Prihlaseni k nému formalné odpovida bodu
IILii.

Zajistit vloZeni Bc. prace (vCetné Anotace a Klicovych slov) do Archivu zavérec¢né
prace vISu ve formatu .pdf vradném terminu pred obhajobou Bc. prace,
a to samostatné nebo skrze sekretariat SJS.

Ridit se pokyny $kolitele ve vztahu k procesu zpracovani tématu a vyhotoveni Bc.
prace.

Ridit se terminy, jeZ jsou formalné stanoveny v propozicich kurzi, jeZ souvisi s Bc.
praci (viz bod IIl.i.) a terminy stanovenymi timto predpisem.

Formalnim zapsanim k tématu, tj. ziskdnim predbéZného zadani Bc. prace, se student
stava diplomantem.

IV. Terminy a procesy souvisejici s organizaci zavérecné prace

Standardni proces tvorby, vedeni a predloZeni Bc. prace zahrnuje mj. nasledujici kroky:

L.

il

iil.

iv.

Vi.

Vii.

viil.

ix.

IV. semestr radného studia - student ma povinnost absolvovat kurz JPN220
Vyzkumné metody a psani védecké prace. Soucasné student vybira a formuluje
téma své zavéreCné prace a miiZe je konzultovat s akademickymi pracovniky SJS.
Konec zkouskového obdobi jarniho semestru (IV. semestru studia) - student ma
formulovano predbézné zadani Bc. prace, a to v navaznosti na ukonCeni kurzu
JPN220.

25. 10. (V. semestru studia) - student ma v ISu formalné zavedeno ,Predbézné
zadani“ Bc. prace a je k nému prihlasen.

31. 10. (V. semestru studia) - student ma v ISu formalné zavedeno ,Predbézné
zadani“ Bc. prace pri nestandardnim urceni Skolitele a je k nému prihlasen.

V. semestr fadného studia - diplomant ma povinnost absolvovat kurz JPN310
Textova priprava zavérec¢nych praci. Vramci kurzu mj. pripravuje prezentaci
svého diplomového projektu ve fazi, vniz se projekt nachazi ke konci vyuky
v daném semestru.

Zkouskové obdobi V. semestru radného studia - diplomant ma povinnost
prezentovat aktudlni stav svého diplomového projektu formou a vterminu
ur¢eném garantem programu. Pripadny nahradni termin pro konkrétniho
diplomanta muZe byt urcen jeho Skolitelem.

VI. semestr fadného studia - diplomant ma povinnost absolvovat kurz JPN320
Seminar k bakalarské diplomové praci.

31. 3. - téma/zadani Bc. prace v ISu je aktualizovano a je zménéno na ,Oficialni
zadani“.

2.5.-diplomant odevzdal hotovy text Bc. prace se vSemi obsahovymi a formalnimi
nalezitostmi Skoliteli, pokud ma v imyslu prihlasit se k SZZ a obhajobé Bc. prace
v terminu radného zkouSkového obdobi daného (jarniho) semestru.

15. 5. - diplomant naplnil Archiv zavéretné prace vSemi poZadovanymi
dokumenty (tj. textem Bc. prace, anotaci a seznamem kli¢ovych slov) pro obhajobu
v fadném zkouSkovém obdobi.



xi. 5 pracovnich dni pred terminem obhajoby - Skolitel a oponent vloZili do Archivu
zavérecné prace své posudky.

xii. 23. 6. - diplomant odevzdal hotovy text Bc. prace se vSemi obsahovymi
a formalnimi nalezitostmi Skoliteli, pokud ma v umyslu prihlasit se k SZZ
a obhajobé Bc. prace vterminu prodlouZeného zkouskového obdobi daného
(jarniho) semestru (typicky zari).

xiii. ~ 30. 6. - diplomant naplnil Archiv zavére¢né prace vSemi poZadovanymi
dokumenty (tj. textem Bc. prace, anotaci a seznamem kli¢ovych slov) pro obhajobu
v prodlouzZeném zkouskovém obdobi.

xiv.  20. 8. - diplomant naplnil Archiv zavéretné prace vSemi poZadovanymi
dokumenty v pripadé neuspésné obhajoby Bc. prace viradném zkouSkovém
obdobi, pokud ma v umyslu prihlasit se k opravnému terminu obhajoby prace
v prodlouzZeném zkousSkovém obdobi daného semestru (tj. v zari).

Terminy uvedené vysSe jsou brany jako nejzazsi terminy pro realizaci daného kroku.

V. Organizace obhajoby zavérecné prace

Obhajoba zavérecné prace probiha v terminu, jenz je vypsan jako termin zkousSek pro
Statni zavérecnou zkousku (kurz JPN330). Realizuje se pred komisi, kterad je totozna
s komisi statni zavérecné zkousSky a organizacné se ridi se pokyny predsedy komise.
Povinnymi wéastniky obhajoby jsou diplomant a ¢lenové komise. Uéast $kolitele,
oponenta ¢i konzultanta je vitana, neni vSak povinna a nelze ji ndrokovat. Povinnymi
nalezitostmi obhajoby jsou: ,Posudek vedouciho“ a ,,Posudek oponenta“ v tiSténé formeé.
Diplomant ma ze Studijniho a zkuSebniho radu pravo seznamit se s posudky nejméné pét
pracovnich dnli pifed obhajobou (¢l. 25, odst. 4). Diplomant smi v priibéhu obhajoby
vyuzivat dopredu pripravené pisemné podklady.

Standardni priibéh obhajoby zavérec¢né prace za¢ina stru¢nym piedstavenim prace ze
strany diplomanta. Nasleduje piedstaveni obou posudkii ze strany cleni komise. Po
predstaveni obou posudki komise zahajuje rozpravu, v niZ student reaguje na otazky c¢i
podnéty ze strany komise, priCemzZ do rozpravy mohou vstupovat vSichni jeji ¢lenové.
Rozpravu a faktickou ¢ast obhajoby ukoncuje predseda komise. Hodnoceni obhajoby
komisi se odehrava v nepritomnosti diplomanta a vysledek je diplomantovi ozndmen
bezprostiedné po rozhodnuti komise.

Priibéh obhajoby a hodnoceni zavérecné prace jsou zaneseny do Zapisu z jednani komise
v ISu. Veskeré dalsi naleZitosti se ridi predpisy FF MU a Studijnim a zkuSebnim fadem MU.



Priloha

Postup pri nestandardnim priichodu studiem

Nestandardnim priichodem studiem je zde myslena situace, kdy prace neni predloZena
v VL. semestru studia, tj. vsemestru jarnim. Ktomu miZe dojit napi. v disledku
prodlouZeni radné doby studia (v souvislosti s UCasti studenta na zahrani¢nim studijnim
pobytu), v dlisledku pieruseni studia apod.

Vychozim predpokladem je absolvovani nebo uznani kurzi JPN220 Vyzkumné metody a
psani védecké prace (jarni semestr) a JPN310 Textova priprava zavérecnych praci
(podzimni semestr). Semestr piedloZeni a obhajoby Bc. prace je pti vychozim nastaveni
totoZny s absolvovanim kurzu JPN320 Seminar k bakalaiské diplomové praci - ten mize
pii nestandardnim prichodu studiem byt absolvovan i v podzimnim (napt. sedmém)
semestru. Pri registraci kurzu JPN320 v podzimnim semestru plati:

L.

il.

iil.

iv.

31. 10. - téma/zadani Bc. prace v ISu je aktualizovano a je vedeno jako ,Oficidlni
zadani“.

23. 11. - diplomant odevzdal hotovy text Bc. prace se vSemi obsahovymi
a formalnimi nalezitostmi Skoliteli, pokud ma v dmyslu prihlasit se k SZZ
a obhajobé Bc. prace vterminu zkouskového obdobi daného (podzimniho)
semestru. Tento termin miZe byt prominut Skolitelem, uzna-li to za vhodné.

30. 11. - diplomant naplnil Archiv zavére¢né prace vSemi poZadovanymi
dokumenty (tj. textem Bc. prace, anotaci a seznamem kli¢ovych slov) pro obhajobu
ve zkouskovém obdobi podzimniho semestru.

5 pracovnich dnti pied terminem obhajoby - skolitel a oponent vlozili do Archivu
zavérecné prace své posudky.

Pri preruSeni studia do doby obhajoby Bc. prace, tj. studium je aktivovano tésné pred
piredloZenim Bc. prace k obhajobé a jeji obhajobou, plati nasledujici:

V.

Vi.

15. 5. / 30. 6. / 30. 11. - diplomant naplnil Archiv zavére¢né prace vSemi
poZadovanymi dokumenty (tj. textem Bc. prace, anotaci a seznamem klicovych
slov) pro obhajobu v iadném terminu zkouskového obdobi jarniho semestru /
prodlouZeném terminu zkouskového obdobi jarniho semestru / zkouskovém
obdobi podzimniho semestru.

VesSkeré dalSi terminy stanovuje Skolitel, bud’ individualné nebo ve spolupraci
s garantem programu, vzdy ale tak, aby byly dodrZeny naleZitosti Studijniho
a zkuSebniho radu MU a v sou€innosti s harmonogramem studijniho oddéleni.



