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Korigovani textu

» 1) Redakéni (nékdy téz edicni ) priprava textu: Probiha pred odevzdanim
textu vytvarnemu redaktorovi a sazeci, tedy jeste na bazi rukopisu
(nejcasteji ve Wordu). V této fazi na zaklade domluvy s autorem (autory)
jsou mozneé zasadnejsi zmeny textu. Bud’ je provede redaktor
spolecné/po domluve s autorem sam (bez autora zadné jiné nez
pravopisné zasahy nejsou mozné, u nezijicich autoru tedy lze provadét
pouze korekturu pravopisnou - kterou provede idealné textolog -,
vyjimku tvori za urcitych podminek volna dila - i tam vsak je nutné
doprovodit knihu poznamkou, v niz bude jasné vysvétleno, co se s
textem redakcné délo, a optimalni je i u volnych dél neupravovat volng,
ale také upravovat pouze textologicky!). Na tuto praci, stejne jako na
pravopisnou korekturu naslednou, muze byt najat externista.

» K sazeci musi jit text v co nejcistsim stavu, aby dalsi korekce mohly
probihat uz pouze jako korektury pravopisne.

» Jsou-li nutné rozsahlé upravy textu (napr. mame autora odbornika na
specifickou oblast, ale radné prace s jazykem neni schopen), bude
provedena tzv. stylisticka korektura, a to bud’ literarnim redaktorem
samym, nebo najatym externistou. V takovém pripadé se zpravidla
nediskutuje s autorem kazda jednotliva oprava (v horsich pripadech totiz
muze jit o jakysi formalni prepis celého textu), autor dostane ke kontrole
hotovy tvar - vzdy vSak musi zmény odsouhlasit.

A4

» Stylisticka korektura je vyrazne narocnejsi, najima-li tedy nakladatelstvi
externiho spolupracovnika, bude jeho honorar tomuto faktu odpovidat
dde zasadne vyssi nez u ,obycejné” korektury pravopisne).

\ \ \
.....



Korigovani textu

» 2) Korektura pravopisna: Probiha prirozené uz ve chvili, kdy
redaktor Cte text pred odeslanim sazeci, ale pocita se s ni i poté,
co byl text vysazen (v dnesni dobé uz zpravidla i typograficky
upraven). Za normalnich okolnosti by opravdu mélo uz jit jen o
drobné a ridké zasahy (trochu jiné to bude u reedic, kde byl
starsSi text nekym opisovan do PC z knizni podoby, tam mnohdy
opis ve Wordu necteme a cteme opravdu korekturu, az kdyz je
vysazeno).

» Spojena byva s korekturou formalnich, typografickych aspektd,
ty ma na starosti predné vytvarny redaktor, ale literarni redaktor
odpovédny za knihu na ni dohlizi take.

» Pocet Cteni korektur

» Obvykle dvoji ¢teni a pak tzv. nahledy. V pfipadé nutnosti vSak
cteme tolikrat, kolikrat je potreba, aby ve vysledném textu
nezustaly chyby.




Prvni korektura sazby

» Béhem ni by se méla opravit naprosta vétsina chyb (nejlépe pres 90 %).
» Soubézné s tim, kdy Cte prvni korekturu redaktor, zasilame ji ke Cteni

take autorovi (prekladateli, textologovi). Na jedno Cteni korektur ma
autor vzdy pravo a nesmime ho vynechat.

» Néktefi nakladatelé si ve smlouvach vyminuji, kolik zmén muize autor v
korekture udélat - predpokladame totiz, ze autor nebude ani ted’ délat
pravopisnou korekturu, ale napf. ménit slovicka kvuli opakovani atd.,
coz je jeho pravo - ve smlouve se tedy chranime, aby napr. nedodal po
korekture vyrazné prepsany text. Take byva ve smlouvach urceno, kolik
casu bude autor na korekturu mit.

» Poté, co autor (prekladatel) zasle korekturu redaktorovi, redaktor svou a
jeho korekturu sjednoti (kdyby délal korekturu misto redaktora externi
orektor, sjednoti redaktor tyto dve verze) a preda sazeci, ktery bude

opravy do textu zanaset.

» Pracuje-li na knize textolog, redaktor ma zpravidla pouze poradni hlas,
korektury takeé Cte, ale spise orientacné - a aby pohlidal formalni
nalezitosti.

» Pokud nam sazbu nedélaji primo v nasem podniku a predavame ji sazeci
vytistenou, je potreba si nechat kopii (xerox, scan), kdyby se korektura
nékde ztratila, aby nebylo treba ji délat znova (to plati i o dalSich
korekturach, snad kromé nahledu).

» Historicka poznamka: v dobach tzv. zivé sazby byla prvni korektura tzv.
sloupcova, tiskla se na dlouhé stranky a jesté pred finalni graf. dpravou.
starsich redaktoru se s terminem sloupcova korektura jesté muzeme
o tREgk 0 se synonymem pro korekturu prvni.)




Druha korektura
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Druha, za normalnich okolnosti posledni, korektura je urcena k
tomu, aby bylo predevsim prekontrolovano, zda byly do
korektury zaneseny chyby z predeslé korektury (uzcloroto
bychom meli mit u ruky kopii prvni korektury), u jednodussich
textu, v nichz napoprve nebylo mnoho chyb, se nekdy druha
korektura dela jen tim zpusobem, ze hlidame, ze bylo vse

opraveno, uz neCteme text jako celek - u slozitéjsich textu je ale
treba opét celé Cist.

Nékteri nakladatelé posilaji i druhou korekturu autorovi (pokud
to tak délaji, redaktor zase bude muset obé verze posléze

spojit), nutné to vsak neni (ani ze zakona ani ze slusnosti, autor
s tim zpravidla ani nepocita) - a je treba zvazit i to, ze to zpomali
praci. Doporucuji posilat autorovi druhou korekturu pouze na
vyzadani.

Textolog provazi text vSemi korekturami, ¢asto vcetné nahledu.
Historicka poznamka: V dobach zivé sazby (klas. knihtisku) se
druhé korekture rikalo strankova, text zde uz byl upraven podle
vytvarného navrhu - vzhled stranky atd.). Opét dodnes mulze
funEovatJako synonymum pro druhou korekturu obecné. Byvalo
zvykem, ze autor Cetl jak sloupcovou, tak strankovou korekturu
orotoze pri %chlamovénl' vznika velke riziko napr. vypadnuti
asheloXxtu atd.).




Nahledy

» Posledni redakcni pohled na text. Uz se kontroluje pouze, zda
bry]/lybopﬁaveny chyby z posledni korektury, tzv. ,jdeme po
chybac

» Na rozdil od predchozich, ,obvyklych® korektur se zpravidla
provadi dnes pouze pres pocitac. MuZzete se viak jako interni
zameéstnanci setkat i s tim, ZEHI budeme provadét na tzv.
printech - tedy tiskovych predlohdch. Jde o listy (z€asti prusvitné,
na bazi pevnejsiho papiru), které uz budou pfimo umistovany do
tiskarskeho stroje - kazda oprava, a dokonce i nalpr pomackany,
prehnuty roh, by byl videét na vysledku najdeme-li tedy
poskozeny prlnt nebo opravujeme chybu musime tento list
vyjmout ze svazku dat chybne printy, jasné oznacené, zvlast.
Musi to byt naprosto srozumitelné, aby nedoslo k neJakemu
zmatku - my uz totiz v této chvili vidime text naposledy pred
vytisténim knihy.

» Nekteri nakladatelé posilaji nahledK (zde samozrejme vzdy e-
formou) také autorum, obecny zvyk to ale neni, autor bude
pravdépodobneé takovym postupem spise prekvapen




Jak na korekturu: prakticke rady

» Dodnes je potfeba, aby aspon jednou (v peclivéjsich podnicich vSak vzdy, kromé nahledu)
byla korektura provadena na vytisténeé listy s pomoci korekcnich znamének. Z vyzkumu
vime, ze pri vhimani textu z obrazovky proti nam stoji nase vlastni fyziologie, vnimame
jej v detailech hure - a navic nevidime ani stranu jako celek, coz rovnéz vjem posouva.
Elektronické Cteni vice unavuje, hlife se na néj soustredi, vice nici zrak (dosti zasadni u
rozsahlejSich textl) atd.

»  Chceme-li Setrit papirem, tiskne se korektura oboustranné, ale klasicky se to nedélavalo,
protoze oboustranny tisk vede k pomerneé znacnému riziku, ze bud korektor, nebo
posléze sazec, nékterou stranu pri opravé omylem vynecha (zapomene si stranku otocit).

» Také autor (prekladatel) by mél dostat moznost udélat korekturu ,papirové“, znalost
znamének u néj pritom neocekavame (u textologa ano!). Zasleme mu sice text nejspis
elektronicky, ale méli bychom se zeptat, zda jej nepotrebuje poslat take vytisteny (a
domluvit se, jakou formou korektury udéla - mozna néktery zvoli Cteni i pfimo na PC).

»  Korekturu provadime propiskou, perem, fixem, ktery se nerozpiji a nepropiji na druhou
stranu (to je nezbytné, tiskneme-li oboustranne) a ma hrot dostatecné uzkz, aby bylo
,usazeni znaménka“ jednoznacné, presné. Nikdy neuzivame obycejnou tuzku. Barva pera
by méla byt modra nebo Cerna. (Tradicné byla zelena barva urcena pro zasahy vytvarného
redaktora - ktery je vzdy vnese do nasi korektury také, k sazeci pujde jen jedna kopie, v
niz budou opravK vsech zucastnénych osob - dnes uz se to zpravidla barevné nerozlisuje
a i vytvarny redaktor uziva cerné nebo modré barvy.) Cervena neni rozhodné barvou
korektur, muzeme %'I' pouzit pouze pro specifické pripady: napf. v textu se opakované
objevuje chyba graf. razu - napf. chybny tvar uvozovek -, pouzit tolik vyménnych
znamének by bylo Spatné prehledné, navic jde o opravu, u niz si saze¢ zpravidla mtze
pomoci automatickou opravou a Eotom jen zkontrolovat, zda byla vSude provedena.
Tehdy muzeme vSechny chyby tohoto typu zakrouzkovat Cervené - a samozrejmeé pfri

prvnim pouziti pfidat komentar, o co nam jde. Cervenou také mizeme upozornit na

bu zasadniho charakteru. V 99 % korektur vSak Cervenou potrebovat nebudeme.




Jak na korekturu: praktické rady

» Znaménko umist ujeme vzdy do textu - a zopakujeme je na okraji, a to nejlépe
hned vedle radku, v némz se chyba nachazi. Pokud je chyb vice (a text treba husty,
drobné sézenﬁ) a na optimalni misto se nam znaménko nevejde, dame ho co
nejblize - rozhodné tak, aby je saze€ nemusel hledat a slozZité si spojovat
znaménko na okraji a v textu.

» Optimalné u korektury zvolime pro znaménka jen jeden okraj, vzdy to ale nejde,
muzeme tedy pouzit oba.

» DelSi oprava (napr. vypadla cast textu): opiSeme text, ktery chceme vlozit, na
spodni Ci horni okraj strany (byva zde mnohem vice prostoru), na rub strany (je-li
sazeno jen po jedné strané), pripadné prilozime samostatny list/pullist s timto
textem. Musime vSak jasné naznacit, kam vynechavka patfi.

» Uziti znamének je potrebné k tomu, aby si redaktor/korektor a ten, kdo bude
opravy zanaSet do sazby, i na dalku, bez komentaru a diskusi, zcela jasné
porozuméli. Srozumitelnost je tedy nejdulezitéjSi. Proto také existuji rizné
varianty u znameének, ktera se uzivaji nejcastéji (zvlasté znaménka na vymeénu).
MliZeme - a musime - je stfidat, sazec se bude orientovat podle znaménka, ne
tapat v textu, kde by ktera zména mela probéhnout. V optimalnim pripadé by
stean(tvar vymeénného znaménka mel byt na téze strané pouzit pouze jednou. Je-
li tolik chyb, ze to nejde, je dulezité, abychom znaménka stridali - a opakovana
znaménka se na strance ocitla od sebe co nejdal.

» Nejsme-li si jisti, ze néjaké nasi opraveé bude porozuméno, doplnl'med'i
komentarem - opét na okraj, ale musime jej jasné odliSit od napr. dodani

vynechaného textu: svuj komentar proto vzdy zakrouzkujeme - kdyby byl pfili3
dlouhy, alespon umistime do zavorek.




Jak na korekturu: praktické rady
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Redaktor musi hlidat i formalni nalezitosti (Jsou v textu jednotné€ upraveny nazvy kapitol? Je
ednotné uzivana kurziva, jiné zvyrazneni? Je jednotné citovano? Zachovavana bibliogr. norma,
terou jsme urcili. Atd.)

Tzv. chyby zlomu (sirotci, vdovy, feky...) budou hlidany vytvarnym redaktorem, ale i redaktor
literarni si jich ma vSimnout a upozornovat na née.

Totéz plati o pocCtu f. na strané (ma byt u plné stranky stejny) a poctu stran knihy - pokud
nejde o malonakladovy tisk (ten technicky funguje jinak), ale o tisk normalni, kde se stranky
fezou z velkého archu a pak sesazuji, musi byt celkovy pocet stran knihy délitelny 8 (v horSim
pripadé - tam uz mame zbytecny odpad 4, priliSny odpad by byl u déleni 2). Aby toho bylo u
nestejné rozsahlych textu dosazeno, musi knizni grafik na tuto skute¢nost myslet u Gpravy (ma
moznost variovat vstupy i zavér, co se pocCtu stran tyCe, pouZzit i v textu tzv. vagat -
nepotiSténou stranu, list - vSe pochopitelné smysluplne). Odpovédny redaktor toto pouze
kontroluje, aby se nic nepfehlédlo (jeho prace to neni - s vyjimkou Fedeni sirotkd a vdov, jimz
uz vsak dnes Casto naprosto dokaze zabranit dobry sazec a jako redaktofri ,mame klid").

Véci redaktora vsak rozhodné je hlidani déleni slov a pravopisu na konci f. (napf. neslabicnych
predlozek jako s, z, v k atd.).

Vzdy zbystreme pozornost, budeme-li mit pred sebou jména (pfi normalnim cteni je casto
vnimame ,znakove®, ne cela - pfirazujeme si je k postave treba jen na zaklade dvou - tfi
prvnich pismen atd.), cizi slova a nazvy, zkratkova slova a znacky apod.

U Eya\(o isnych dublet je nutné, abychom uzivali v celé knize tentyz tvar pro jedno slovo, a je_
také treba, abychom se rozhodli (tfeba v souladu s autorem), zda davat spise prednost obecne
progresivnim nebo starsim tvarum.

Jednotnost Upravy je jeden ze zakladnich pozadavkl na vsech rovinach (grafika, dublety...).

Pozor na nazvy, vCetné titulu, paratexty (a obecné texty sazené mensim pismem), snadno se v
nich chyby prehlizi, zato Ctenare prfimo uhodi do oci.
U Cteni korektur existuje tzv, pravidlo dvojich o€i/dvojiho zraku. Rika, Ze v optimalnim pfipadé
by kazdy text méli Cist dva ruzni redaktofi (kazdy prehlizime néco jineho, ruzni lidé ,vychytaji“
vice chyb nez jeden). V praxi toto zpravidla neni mozné (praktikuje se to nékdy u odbornych
text( - casopisli, sbornikd, monografii). Ale mate-li v redakci kolegu redaktora, s nimz se
dokazete dobfe domluvit, je dobré, abyste si - navzajem, jako protisluzbu - precetli alespon
copyright, tiraz a texty na obalku, na ty Casto vidime nejhufe, vznikaji nékdy v rychlosti a byvaji
mzovany se zpozdénim (text na obalku se nékdy v praxi musi obejit s jedinou Y<orekturou) -a
aaulcratké, takze prosbou o jejich precteni kolegu oberete opravdu jen o kousicek



Imprimatur

4
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Z lat. - ve vyznamuschvaluji, schvaleno.

Od zvlku tzv. imprimovat se dnes upousti, neni nutné ho tedy
praktikovat - ale je nutné védét, o co jde (mUzZeme se s imprimatur
setkat treba v autorské korekture). (Termin imprimovat vsak v
nakladatelském slovniku zUstava: ,Text byl imprimovan“ = redakcni
prace na nem skoncily, dalsi krok je tiskarna...)

V pripade imprimatur redaktora, korektora, autora (tedy schvalovani
korektury) se provadi:

A) Na titulnim listu napisi bud’ ,imprimatur®, nebo ,schvaluji“, podepisi
se a pridam datum - tim proklamuji, ze jsem korekturu cetl/la a vSe, co
jsem neoznacil/la, pfijimam jako v poradku, bez vyhrad. Zaroven za sve
opravy prejimam zodpovédnost.

B) Zvlaste nekteri starsi kolegové provadeli imprimatur tak, ze podepsali
svcﬁu)éifrou, zkratkou jména, kazdou stranku zvlast (v pravém dolnim
rohu).

Pozn.: Samozrfejme nepouzivam imprimatur na printech, jak jsme si uz
rekli, print vpisovanim znicime.

Pozn. 2: Casto se imprimatur uvadi az v posledni korekture, ne ve vSech.
Samozrejmé je zbytecCny takto formalni pristup ve chvili, kdy bude mou
korekturu zanaset kolega, ktery sedi vedle v kancelari, ktereho dobre
znam - uziva se nejcasteji tam, kdy se lide zacastnéni v procesu, prilis
dobre neznaji, potrebuji jasné proklamovat své schvaleni stavu véci.




Pravidla pravopisu a korektura

» Bez Pravidel ceského pravopisu (Ci obdobné
orirucky pro jazyk, v néemz korekturu delame) se
naprosto neobejdeme Slovnik na internetu
pfitom muze slouzit pouze jako pomocnik v
orvni chvili, pri reseni komplikovanegjsich
Jazykovych problému budeme potfebovat vstupni
nojednani v prirucce obsazena (a nekdy nam ani
oravidla stacit nebudou).

» Zakladni jazykoveé prirucky by tedy mely byt
soucasti vybaveni kazde solidni redakce a
Pravidla knihovnicky kazdeho redaktora.
Nespoléhejme na svou pamét a znalosti, Unava s
nami dela mnohe - neni hanba overit si tfeba i

vyjmenované slovo, vétsi by byla, kdybychom
nechali v textu chybu




Na co jesté myslet u Cteni
k

orektur?

Na to, ze pozornost neudrzime vécné. Mysime si délat prestavky, zvedat oCi od
textu, divat se do dalky, protahnout se. Cim je text narocnejsi, tim rychleji se
unavime - a pri unavé prestavame chyby videt.

S tim se poji nutnost rozvrhnout si dobfe €as. Korekturu nemizeme dohdnét na
posledni chvili, leda za cenu velkého mnozstvi prehlédnutych chyb. Nechavejme si

rezervu.

Budeme-li korigovat jako externisté, je potreba se nejprve pfesné zorientovat, co
se po nas chce (viz problematika korektury stylistické), jaky rozsah ma text, jak je
obtizny, jak budeme korigovat (v PC?, formou tisténé korektury a vyuziti znacek? -
pokud takto, kdo text vytiskne?, jestlize my, musi nam byt pripocCtena cena
mdaterideiI,u a tisku k honorari atd.), teprve pak domlouvat/slibovat terminy
odevzdani.

Pocitejme s tim, ze pfi prvnim Cteni textu se budeme prirozené zamérovat vic na
obsah nez na chyby (a pfi Unavé k tomuto ,Ctenarskému” cteni sklouzneme
znova). Idealni je nejprve si text precist ctenarsky, pak zacit radné opravovat.
Nejde-li to, mysleme na to, ze Cteme jaksi ,ve dvou planech®, ze je to narocné a
odmyslet se od toho, co cteme, abychom se plné soustredili na preklepy a
pravopis, je obtizné a chce to cvik (korektor se zpravidla vypracovava asi rok -
Eogorvngst také zavisi na naSem typu aj.). Prvni korektury nam tedy urcité zaberou
odné casu.

A na konec: | kdyz se budeme snazit poctivé a sebevic, je pravdépodobné, ze néco
prehlédneme (snad toho bude velmi, velmi malo...). Jestlize jsme udelali, co jsme
mohli, nic nezanedbali, nestresujme se zbytecné ve chvili, kdyz uz kniha lezi pred
nami a neda se nic délat. | tato zkuSenost k praci na korekturach patri.




Dékuji vam za pozornost:




