Vedecka pisemna prace — jak ji napsat
a jak ji prezentovat

Renata Prichystalova



Jakeé jsou
zakladni predpoklady
pro napsani prace?



Zakladni predpoklady pro napsani prace

1) Dobra orientace v problematice

2) Schopnost samostatne, tvorive myslet a
adekvatne a srozumitelne myslenky vyjadrovat

3) Schopnost samostatné pracovat s nasi |
zahranicni odbornou literaturou, vcetne jejiho
spravneho citovani (tistene, rukopisne i el-
zdroje)

4) Schopnost autora odlisit vlastni myslenky od
myslenek prevzatych



Zakladni predpoklady pro napsani prace

5) Schopnost definovat pracovni
hypotézy/testovani modelu, pokud je to
potrebné

6) Schopnost zvolit prfimerené metody a techniky
adekvatni zpracovavanemu tématu

/) Schopnost realizovat vyzkumnou cCast prace,
zpracovat vysledky a vyvodit z nich zavery

8) Schopnost napsat praci ve forme, ktera je
z formalniho, jazykoveho a etickeho hlediska
korektni



Zakladni typy dokumentu

* Puvodni/primarni dokument — je tvofen novymi
informacemi, do té doby nezaznamenanymi
v jinych dokumentech

« Sumarizacéni/sekundarni dokument — je
shrnutim, utfidénim nebo zobecnénim poznatku
z VétSi Casti z prevzatych, jinych dokumentu;
sumarizaci se vytvari nova hodnota
Kompila¢ni/sekundarni dokument — v novém,
novému cili pfizpusobené vyjadreni opakujici
informace prevzaté z jinych dokumentu (je nutné
rozlisovat mezi netvorivou a tvorivou kompilaci)



« Text prace — reprodukovatelny, tzn. zretelny,
jasny, transparentni

 Pred psanim kazdeé prace — co je jejim smyslem a
komu je urCena

* Pokud se skolni prace nepublikuji — jako kdyby
nevznikly

Jf it was not published, it was never done"

https://www.researchgate.net/publication/297922054 'If it's _not_writte
n_down_It didn't happen'



1)

2)
3)

4)

5)

Schéma vzniku prace

Volba tématu a strategie prabéhu praci — potfeba si uvédomit
zvladnutelnost tématu, dostupnost informaci (materialu, softwaru),

jazyk zdroju, moznost vyzkumu, technickou naro¢nost
Casovy plan
Prizkum informaénich zdroju — pracovni osnova prace,

navstéva knihoven, profilovych informacnich zdroju, internetu,
depozitare, konzultace s vedoucim prace, s konzultantem

Shromazd'ovani informaci z pramenu — zjisténi bibliografie
k tématu (tvorba resersi ze vSsech dostupnych informacnich
zdroju); prace v knihovnach, archivech, ve virtualnim prostoru
(studium primarnich i sekundarnich dokumentu)

Zpracovani informaci z pramenu — studium (zevrubné
seznameni s tématem a s dosud znamymi zavery, vyber
relevantnich dokumentu, staze, konzultace); excerpovani
(zhotoveni zaznamu o skuteéné pouzitych dokumentech,
parafrazovani, citaty, vlastni postfehy a poznamky, konzultace)



Schéma vzniku prace

6) Vyzkum — vymezeni problému, vypracovani hypotez,
urceni metodiky vyzkumu (popis vyzkumné metody se
zdlvodnénim — popis materialu, pfistroju, zafizeni, sledovanych
objektl — popis posloupnosti krokl pfi experimentu ¢i vyzkumu),
formulovani cile a ukolu vyzkumu, plan vyzkumul,
realizace vyzkumu, interpretace faktu (logické
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jednoduchych ke komplexnim — uvedeni hlavnich vysledku
nazornou formou a jejich zhodnoceni co do vyznamnosti —

nezatajovat negativni &i rozporuplné vysledky), diskuse (co
znamenaji vysledky, k nimz se dospélo — sumarizace
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a vztah k tomu co se pfedpokladalo — vyznam zobecnéni? —
principy, vysvetleni, souvislosti konkrétni prace, moznosti uplatneni

t&chto vysledku), zavery, konzultace



/) Vytvareni textu prace — definitivni osnova (konzultace);
usporadani materialu (konzultace); tvorba textu (pfiprava
doprovodného materialu — tabulky, grafy, obrazky, mapy,
kompletovani textu, konzultace)

8) Priprava dokumentace — soupis bibliografickych citaci;
citace (etika); ilustrace, tabulky, prilony; kompletovani a
uprava (konzultace)

9) Priprava konecneé verze prace — psani definitivni verze
(konzultace); zaverecna redakce textu — Cistopis

(zapracovani poznamek skolitele Ci konzultanta, uprava
predmluvy, uprava celkového vzhledu prace, kopirovani,

vazba)
10) Odevzdani prace
11) Prezentace a obhajoba



Vzory studentskych praci na FF MU

Zdroj:
https://is.muni.cz/th/j1482/pokyn.pdf

https://lis.muni.cz/do/fsps/fak predplsy/smernlce dekana/2020-
03 Smernice pokyny vypracovani ZP bc-mqr-rig.pdf

. rozsah prace je zavazné uréen poctem znaku, do rozsahu se
zapocitava vlastni text, poznamkovy aparat, obsah. O zapoditani
priloh rozhoduje vedouci prace

« do rozsahu se nezapocitava seznam literatury,
titulni strany, cestné prohlaseni

« doporucena kvantita je pro bakalarskou diplomovou praci 70 000
znaku (délka BP by se méla pohybovat v rozmezi 30—60 normostran.
Presny rozsah uvadi kazda fakulta samostatne€), magisterskou
diplomovou praci 140 000 znaku a pro disertacni praci 180 000
znaku. Je v kompetenci jednotlivych obort tyto hodnoty upravit podle
vlastnich zvyklosti a potreb


https://is.muni.cz/th/j1482/pokyn.pdf
https://is.muni.cz/do/fsps/fak_predpisy/smernice-dekana/2020-03_Smernice_pokyny_vypracovani_ZP_bc-mgr-rig.pdf
https://is.muni.cz/do/fsps/fak_predpisy/smernice-dekana/2020-03_Smernice_pokyny_vypracovani_ZP_bc-mgr-rig.pdf

Vzory studentskych praci na FF MU

VO

za

VO

itelné je mozny oboustranny tisk, pri
isteni Citelnosti obou stran (kvalita tisku,
né misto u hrbetu)

prace musi byt odevzdana v nerozebiratelne
vazbe nebo ve vazbe upravene tak, aby
znemoznovala dodateCnou manipulaci s
jednotlivymi listy (paska-razitko),
ustav/katedra/seminar mohou pozadovat 1
vytisk pro vlastni archivaci v pevne vazbe

primarni je el. verze ulozena v archivu
zaverecnych praci!



Vzory studentskych praci na FF MU

na webu FF MU:
« predloha upravy pro bakalarske i magisterske

diplomové prace. Obsahuje také podrobny popis
formalnich nalezitosti prace (rozsah, graficka
uprava, bibliografie aj.). U praci psanych v cizim
jazyce zustava obalka a titulni list v Cesting, ve
vlastnim cizojazyCnem textu se Vzor praci aplikuje
podle instrukci ustavu, resp. vedouciho prace.



Ustni projev
Verbalni prostredky — vytvari vlastni text

Neverbalni prostredky — posluchac je vnima vsemi
smysly

— doprovodné zvukové prostredky sdeleni (fonicke,
hl. prozodické — rytmus, kadence projevu)

- prostredky vizualné vnimatelné — mimika, gesta,
posturika (drzeni tela), proxemika (vzdalenost od
posluchacu), haptika (fyzicky kontakt), olfaktorika
(vliv pachu)

- celkovy vzhled feCnika — body language/rec tela

Dulezité je pfednaskové prostredi (osvétleni,
akustika, vybaveni, teplota ...)



Pri sestavovani ustniho projevu musite myslet na:

« Kdo mneé zve?

 Kdy mam mliuvit? (vyhovuje mi termin?)

« Kde mam mluvit?

 ProC mne pozvali?

e Jak dlouho mam mliuvit?

« Jaky typ publika tam bude?

« O cem mam mluvit?

« Jaky je prinos pro me a prinos pro posluchace?




Kdyz se rozhodnu projev pronést,
melo by nasledovat 5 fazi pripravy
prednasky / obhajoby BP/MP



1) Vyber tématu, zvazeni komunikacniho zameru,
analyza publika, shromazdeéni materialu

« téma musi odpovidat pozadavkum organizatora

« musim vedet kolik Casu mam na prednes;
nepretahovat !!!!

 musim vedét k Cemu projev slouzi (informovat,
vysvetlovat, agitovat, vychovavat, obhajovat
atd.)

* obsah prednasky/projevu musi brat zretel na
erudovanost publika



2) Usporadani a rozvrzeni materialu

usporadani projevu musi byt takove, aby jej posluchaci
dobre vnimali, zapamatovali si hlavni myslenku (main
message)

kompozice ma odrazet vnitrni logiku tématu a zamereni
projevu

ma obsahovat spojeni s realitou — obsahovat priklady
duvéryhodné prameny

vhodné vybrané ilustrace, priklady, videa apod.
adekvatnost uvodu a zaveru (dynamika)

vyrovnanost kompozice — prehledna stavba vymezuijici
podstatné informace proti detailim, zdUraznéni

Al LA ad



3) Vyrazova slozka projevu

pouzivat presne, konkretni vyrazy

nove pojmy a fakty vysvetlovat jednoduse

nékde je vhodné opakovani informace

kratke vety

neuzivat slang, vulgarizmy, expresivni vyrazy

princip postupnosti — nesdelovat vse najednou, jednotlive

informace navazovat na sebe postupne (nové na obecné
zname, od konkrétnich k abstraktnim)

princip prehlednosti — logicka propojenost jednotlivych

casti projevu

princip ekonomie — spravné casove vymezeni projevu — je
treba vybrat podstatné a relevantni informace v zavislosti
od druhu akce




Na zacatek projevu davame informace,
které by si posluchaci meli uvédomit a na
zaver projevu informace, které by si mely
zapamatovat.




4) Priprava na prednes

projev v pisemné formeé je dobré si nahlas precist

prednes — étenaisky — volny — kombinovany — blokovy
— deklamacni

¢tenarsky prednes — doslovné Cteni predlohy, dulezita je spravna
modulace souvislé fecCi (dynamika, rytmus, tempo, pauzy)
volny prednes — vyZaduje zkuSeného recnika, k dispozici je
vetsinou osnova projevu, predcitany jsou pouze citaty,
faktografické udaje nebo Casti, kde je nutna presna stylizace,
kombinovany prednes — stfidani ¢teni s volnym prednesem,
dulezita je jistota pfi navratu k textu

blokovy prednes — feCnik prezentuje podstatu obsahu véet a
odstavcu pfipraveného textu, aniz by je doslovné Cetl

deklamaéni prednes — memorovani textu, dulezita je spravna
modulace souvislé fecCi (dynamika, rytmus, tempo, pauzy)



5) Prubéh prednesu rec¢nického projevu

* projev zacina uz vstupem na scenu

« zretelna artikulace, spravna hlasitost

* duraz na dulezité veci

 frazovani, tempo, rytmus

* nehledet do platna! nehledet pouze do textul!
* pokud je mikrofon — mluvit do mikrofonu



Neverbalni projev re€nika
Gestal/gestika — hlavné ruky, prsty

« feCnik nedokaze zastavit pohyb prstu déle nez na
15 sek.

« kontrolovana gestikulace ulehcuje recnikovi
proces stylizace, ulehcuje posluchaci koncentraci
a vhimani a podporuje jeho obrazotvornost

« gesta zbavuji reCnika tremy, psychicky ho
uvolnuji

* pouzivani gest pribyva umerne s tim jak uplyva
recnikuv Cas

« gesta maji byt umerena, tlumena a disciplinovana



Neverbalni projev recnika

Mimika

je barometrem emoci mluvciho

mirny usmev recnika dokaze navodit stav pohody
a prilemneho ocekavani

neprirozeny usmev pusobi negativné

soucasti mimiky je privirani oCi, mrkani, zvedani
obocCi, pohyby koutky ust

opakovani urcitych pohybu ve tvari nebo jejich
vyS8Si frekvenci si publikum u reénika vSima, muzou
pusobit rusivé

zrakovy kontakt s publikem

vyssi kontakt oCima je patrny pri presvedcovani
nebo pri predavani vyznamne informace

nefixujeme pohled na jednoho posluchace dele nez
na 3 sek.



Neverbalni projev re€nika

Posturika

zkouma podavani informaci fyzickym postojem,
drzenim tela, konfiguraci jeho casti

slova recnika by se nemela rozchazet s reci tela

recnik muze stat na jednom misté nebo se
béhem projevu muze nenapadné obcasné
premistit

pri stani neni vhodné zavalit plnou vahou
recnicky pultik

stereotypni chuze pred publikem patfi mezi
zlozvyky

recnik se smi pohybovat pouze pred posluchaci



Neverbalni projev re€nika

Proxemika

* mapuje teritorialni chovani ucastniku
komunikace

* neni dobra priliSna blizkost ani prilisna
vzdalenost

* reorganizaci prostoru si recnik zajisti pred
zahajenim akce

* idealni je umisténi ve stfedu pulkruhu
« vetsi vzdalenost — vetsi oficialnost projevu



Neverbalni projev re€nika

Haptika

« komunikace prostrednictvim doteku

e 0sobni uroven komunikace

* podavani rukou — energicky, primerene silny
stisk ruky

Olfaktorika

« komunikace pomoci pachu

« 0sobni uroven komunikace



Promitana obrazova prezentace



« V soucasnosti — bézna prezentace pomoci aplikace
MicroSoft — PowerPoint

* Apple — Apple Keynote; LibreOffice (OpenOffice.org)
— Impress; GooglePrezentace — Google Slides

* Cloudovy prezentacni software Prezi

Neni treba si stahovat zadny program, vse probiha
online na http://prezi.com, kde se musite nejprve
zaregistrovat a pak uz muzete zadcit tvorit

https://prezi.com/students/?click_source=logged eleme
nt&page location=hero&element_text=for students&occ
upation_selector=true


http://prezi.com/

Prezi

Cloudovy prezentacni software

Zajimava alternativa, ktera da pri vytvareni
prezentace vic prace nez napr. PowerPoint, ale
zato vysledek muze byt velice efektivni

Program zvlada efekty typu zvetsovani a
zoomovani, zvlada prezentace online i offline, umi
Importovat videa z YouTube, PDF soubory, fotky

atd.

Umoznuje online spolupraci nekolika lidi na jedne
prezentaci, jeji upravu na popularnim iPadu nebo
vytvoreni casove osy

Pfi vefejném zobrazeni vytvoru Ize Prezi uzivat
zdarma, jiné licence jsou jiz placene



Vyhody prezentace

Pochopeni obsahu prednasky:
- pouze verbalni projev — 8-20%
- pouze vizualni forma — 25-35%

- verbalni projev spojeny s vizualni
prezentaci — 60-85%



idealni délka jedné obrazove prezentace
8-12 min.

forma: landscape/na sirku

udaje musi byt heslovite

nadpisy musi byt dobre Citelne

(to plati i o textu)



Na zacatek projevu davame informace,
které by si posluchaci meli uvédomit a na
zaver projevu informace, které by si mely
zapamatovat.




Schéma prezentace

Uvodni snimek — nazev prednasky (vystizny,
pravdivy, 6-8 slov, velké pismena

* uplné jméno autora (obycCejné bez titull)
* nazev pracovisté/instituce

* pri zahraniCni prednasce — nazev statu

* logo projektu/instituce



Schéma prezentace

sled dalSich snimku —

« uvod: cil, duvody vedouci k prezentované
studii

strucny uvod (5-7 jasnych vet)
* jadro: material a metody
vysledky
diskuse
« zaver: shrnuti a doporuceni
zduraznit, co se zjistilo, v Cem je
vyznam pro praxi nebo dalsi vyzkum



je nutné vyvarovat se nadbytecnému textu/
nadbyteCcnym informacim

zarovnavat na celou Sirku radku (doporucuje se
levy okraj)

nepsat cely text velkymi pismeny

jeden zvoleny typ pisma (Arial, Courier, Helvetica,
Verdana, Tahoma, Arial black)



velikost pisma pro nadpis 32 bodu, pro
podnadpis 26-28 bodu

velikost pisma textu idealné — 22-24 bodu

pozadi: doporucuje se stejne pro celou
prezentaci

nedoporucuji se rusive barvy Ci textury

barvu | pismo vybrat pro dobrou Citelnost |
v temné mistnosti



doporucené kombinace:

bilé/svetlé pozadi — Cerné/tmavomodre pismo

tmavomodre pozadi — matne zluté pismo

tmavofialové pozadi — bilé pismo

pri mirném zatemneni — tmavsi pozadi

pri vyrazném zatemneni — svetle pozadi



Obrazky, grafy a tabulky

pozor na kvalitu pouzitych fotografii
tmave foto — svétlé pozadi

velikost obrazku — dodrzovat proporce
prezentace

v 10-minutové prezentaci — 3-6 obrazku
grafy a tabulky — jednotna uprava

na jednom grafu by nemelo byt vic nez 6
vertikalnich a 3 horizontalni sloupce

velikost tabulky by méla byt 4 sloupce, 6 radku
presnost udaju na max. 1 desetinné misto;

LI " 4

pokud si situace nevyzaduje presnejsi udaje
zertovne obrazky — s velkou mirou opatrnosti



1 snimek:

ne vic nez 5-7 radku textu

na jednom radku ne vic nez 6-7 slov
text je doplnkem k vykladu

uvadet zdroje u prevzatych veci

dobra prezentace: zretelna, strucna,
lednoducha, ucelena, Citelna




pri 10-minutove prednasce — max. 12-14
snimku

na jeden snimek — 20-60 sek.
vyvazenost text — obrazky — grafy —
tabulky



Rady:

snimky prezentace — nejsou umelecka dila
moc efektu Skodi
ulohou snimku je zprostfredkovat urcity obsah

efekty povoleny v uvodu — funkce: zaujmout
posluchace od pocCatku prednasky nebo na
zaver jako forma rozlouceni — tzv. ice-breaker
slide / key-points slide

kvalitné graficky provedena prezentace — ne
efektni ale efektivni



Pouzita literatura

Eco, U. 1997:. Jak napsat diplomovou praci.
Olomouc.

Katusc¢ak, D. 1998: Ako pisat. Bratislava.

Mesko, D. — Katuscak, D. — Findra, J. a kol.
2006:. Akademicka prirucka. Martin.

Sestak, Z. 2000: Jak psat a pfednaset o
vede. Praha.

https://www.prezentacepowerpoint.cz/

https://www.odprezentuj.cz/blog/priprava-
prezentaci/jak-vyuzit-chatgpt-pri-tvorbe-
prezentaci/



https://www.prezentacepowerpoint.cz/
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