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Verzoek om een stageplaats / Huiswerk 
 
Je wilt in het kader van je studie een stage lopen. Je zoekt een stageplaats bij een Nederlands of Belgisch bedrijf in Tsjechië óf bij een bedrijf / 
organisatie in België / Nederland. Dus, je moet een verzoek om een stageplaats schrijven. Werk in deze stappen: 
 

1. Lees aandachtig de kopiën uit „Leren communiceren“ en „Zakelijke communicatie“ die je in de les hebt gekregen. Let op de formaliteiten 
(vormgeving, onderdelen van de brief), maar ook op de adviezen op het stilistisch niveau (bv. LC 366-369) en op het taalgebruik in de 
afgebeeldde voorbeelden. 

2. Maak een plan over de inhoud van de brief: wat is concreet jouw situatie, aan wat voor bedrijf schrijf je, welke belangrijke dingen wil je 
meedelen en welke belangrijke vragen wil je stellen enz. 

3. Maak een ontwerp van de brief door middel van de vragen op pag. 298 in ZC te beantwoorden. Het kan je daarbij helpen als je de 
antwoorden eerst voor jezelf formuleert (schriftelijk), in een gewone taal, en ze daarna nog eens formuleert zoals ze ook in de brief 
kunnen staan. Voorbeeld: 

- Waarom juist dit type stage? 
a) Ik wil zo graag bij de redactie van een tijdschrift werken, dat lijkt me interessant, ik vind tijdschriften zo leuk, kan ik leuke 

teksten voor hen vertalen uit het Tsj. 
b) Een stage bij de redactie van een cultureel tijdschrift lijkt me vooral interessant omdat ik op deze manier mijn studie met 

mijn hobby kan verbinden: ik kan interessante teksten uit het Tsjechisch vertalen en tegelijk kan ik een kijkje nemen op 
de redactie  van het  tijdschrift dat ik zo graag lees. 

 
4. Schrijf dan op basis van dit ontwerp de brief. Let op het goed gebruik van verwijswoorden, op de logische samenhang tussen de alinea’s 

en uiteraard op de stijl. Aarzel niet om sommige zinnen te schrappen als ze niet belangrijk zijn of als ze de tekst te langdradig maken. 
Controleer de grammatica, de lidwoorden, de woordvolgorde en de spelling. Wees niet te lui om de tekst eventueel te herschrijven als 
het nodig is. Let op: jouw brief hoeft niet zo lang te zijn als het voorbeeld in ZC pag. 299, maar wel iets langer dan het voorbeeld in SSG 
pag. 25. 

5. Plaats de brief vóór woensdag 9 november, 12.00 uur, in het IS. 
 
Veel succes! 


