‘ FJIBS08 Zaklady akademického psani

01 Zasady citace

L. Pravidla pro psani pisemnych praci
(podle doporuceni Ustavu hudebni védy FF MU v Brng)

Tato pravidla se tykaji vSech typt pisemnych praci, tj. praci seminarnich,bakalatskych diplomovych a oborovych
praci, magisterskych diplomovych a oborovych praci a praci dizertacnich.

Struktura pisemnych praci:

Titulni strana.

Probldseni o samostatné vypracovani pisemné prace. Podékovini.
Obsah.

Unod.

Jednotlivé kapitoly (stat).

Z.aver.

Seznam vyobrazeni (neni nutny).

Seznam pougité literatury a prameni.

Prilohy (nefsou nutné).
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Prace jsou strankovany (ve spodni ¢asti stranky) od dvodu.

ad 1. Titulni strana musi obsahovat:

Nazev tstavu, fakulty a univerzity (v zahlavi).
Jméno studenta.

Oznaceni prace (Bc., Mgr., Dr.).

Nazev prace (uprostfed stranky).

Jméno vedouciho prace.

Misto a rok ukonceni prace.
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ad. 2. ProhlaSeni o samostatném vypracovani pisemné prace je uvedeno na samostatné stran¢ (ve spodni
¢astl). Podékovani je rovnéz uvedeno na samostatné strané a muze obsahovat:

a. Podnéty, které vedly ke zpracovani tématu prace.

b. Pod¢kovani institucim a jednotliveam, kteff pomahali pfi sbéru a interpretaci
pouzitych faktu.

C. Podékovani vedoucimu prace a konzultantam.

ad 3. Obsah uvadi seznam jednotlivych ¢asti prace, stranky jednotlivych kapitol a podkapitol.

ad4. Uvod ma strucné uvadét do pojednavaného problému. Muze také obsahovat zdiaraznéni
osobniho vztahu studenta k tématu prace, nastinén{ zpracovavané problematiky ¢i zdavodnéni
aktualnosti tématu.

ad 5. Stat sestava z jednotlivych kapitol pisemné prace, kde student samostatné zpracovava zkoumanou
problematiku. V této ¢asti prokazuje schopnost aplikovat poznatky ziskané studiem a formulovat vlastni
stanovisko k fesenym problémum.

Stat’ je obvykle rozdélena na kapitoly, jez mohou byt samostatné nadepsany, & &islovany. Clenénf stati
na kapitoly (kapitoly obsahuji mimo jiné napf. charakteristiku materialu, popis pouzitych metod a
postupt, dosavadni stav badani, souvislosti, moznosti generalizace, shody a neshody s literaturou,
zdaraznéni novych pohledd, postupti, novych vykladt prament ¢i literatury atd.)
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ad 6.

ad 7.

ad 8.

ad 9.

Pozn. k bodu 5: Citace

a.

b.

Obecné plati, Ze citace musi byt pfehledna a uplna. Je lépe uvadét vice udaju pro identifikaci
(napf. u serialovych publikaci anebo elektronickych zdroju).

Citace literatury, sdéleni informatord ¢i dalsich pramend by mély byt uvadény vyhradné
v puvodnim znéni (bez pfekladu). Cituje se vzdy z puvodniho dila. Pokud si nelze opatfit
puvodni pramen, musi se vyslovné uvést, ze citat je z "druhé ruky", a udat pfesné pramen,
z n¢hoz byl vzat. Vypusti-li se néco v citatech, oznaci se to tfemi teckami v hranaté zavorce.
Citaty jsou vyznaceny uvozovkami. Pro zachovani struktury pramene (je-li v originale uzito vice
druht pisma) je lépe zachovat vychozi druh pisma. (citaty proto nemuseji byt nutné uvadény
jinym druhem pisma; obvykld praxe byva kurziva). Citity mohou byt vyznaceny odlisnym
formatovanim odstavce u delSich citaci (samostatny odstavec s posunutym odsazenim, piip. s
odlisnym fadkovanim).

Poznamky je 1épe pro piehlednost uvadét pod carou.

Zavér obsahuje shrnuti hlavniho obsahu celého pojednani. Uvadi struéné nova fakta i zavéry.
Upozornuje na nejdulezit¢jsi myslenky prace.

Seznam vyobrazeni byva obvykle zafazen pfed pfilohami (ilustracemi). Jednotlivé ilustrace obsazené v
praci jsou uvedeny popiskami. Pokud nejsou vyobrazeni vysledkem vlastni prace, uvadi se jejich ptivod.

Seznam pouZité literatury a prament uvadi jednotlivé publikace v abecednim pofadi. Seznam zahrnuje

vsechny pouzité prameny. Pfi vétsim rozsahu se prameny mohou uvadét v urcitém clenéni (napf.

casopisy, knihy, slovniky atd.).

Pfilohy je nutno oznacit pismeny velké nebo malé abecedy a podrobnou popiskou pod piilohou.

Technické a formalni poZadavky:

Seminarni a zavérecné oborové prace jsou odevzdavany v jednom exemplafi. Musi byt svazany tzv. krouzkovou
vazbou. Jsou archivovany v knihovné romanistiky. Bakalafské a magisterské diplomové prace jsou odevzdavany
ve dvou exemplafich. Jsou svazany knihafsky. Dizertacni prace (doktorské) jsou odevzdavany ve tfech
exemplafich, knihatsky vazané.

Volba typu pisma, jeho velikosti, fadkovani a uspofadani na strance ovSem musi respektovat pozadavek dobré
citelnosti a piehlednosti. V pifpadé pocitacové sazby musi byt student pfipraven pfedlozit soubor dat s vlastnim
textem prace jako doklad splnéni pozadavkd na rozsah prace.

Rozsah seminarnich pisemnych praci je max. 25 000 znaku, povinnou soucasti je ceské a cizojazycné
resumé.

Rozsah bakalafskych oborovych praci je max. 40 000 znakd.
Na vedlejsim oboru odevzdava student bakalafskou oborovou praci (maximalné 40.000 znakt). Ta se odevzdava v tychz terminech,
avsak neobhajuje se. Jeji pfijeti potvrdi vedouci prace v IS udélenim zapoctu.

Rozsah bakalafskych diplomovych praci je min. 70 000 znakd.

Bakalafska diplomova prace se predklada na hlavnim oboru v rozsahu nejméné¢ 70.000 znaka do 30. dubna (pro
obhajoby v ¢ervnovém terminu), do 30. ¢ervna (pro obhajoby v prodlouzeném zkouskovém obdobi jarntho
semestru) a do 30. listopadu (pro obhajoby ve zkouskovém obdobi podzimniho semestru).

Rozsah magisterskych oborovych praci z nediplomniho oboru dvouoborového studia je max. 80 000
znakt, povinnou soucasti je ceské a cizojazycné resumé.

Rozsah magisterskych diplomovych praci je min. 140 000 znakd.
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e Rozsah dizerta¢nich praci je min. 200 000 znak.

A Pravidia citovini v cestiné

Citace v odbornych textech
(podle P¥iruéni mluvnice estiny, vychazi z normy CSN 01 0197):

I. Upravy v citaci:
1. vynechavky v textu:

2. doplnéni textu:
3. zdUraznéni textu:

I1. Cizojazy¢né citaty:

[...]
[Pavel]

(ztuc. aut.) nebo (ztuc. inicialy autora)
(zdur. aut.) nebo (zdur. inicialy autora)

1. ptekladaji se do cestiny s ohledem na znamost jazyka a odbornost textu
2. ptekladatel citatu se uvadi, pokud neni totozny s autorem textu,

popf. nasleduje:
ITI. Bibliografické udaje:

1. kntha:

2. sbornik:

3. c¢lanek ze sborniku:

4. clanek z casopisu:

(pfel. aut. ) nebo (pfel. inicialy autora)

gkrdcend citace:
Zuska, V.: Temporalita metafory. 1. vyd. Praha 1993.

Jdkladni citace:
Zuska, V.: Temporalita metafory. 1. vyd. Praha, Gryf 1993. 70 s.

Hfebicek, L. — Altmann, G. (eds): Quantitative Text Analysis.
Trier, Wissenschaftlicher Verlag 1991.

gkrdcend citace:
Hrebicek, L. — Altmann, G. Prospects of Text Linguistics.
In: Quantitative Text Analysis. Trier 1991. s. 39.

gdkladni citace:
Hrebicek, L. — Altmann, G.: Prospects of Text Linguistics. In: Hfebicek, L. —
Altmann, G. (eds): Quantitative Text Analysis. Trier, Wissenschaftlicher Verlag
1991. s. 39-61.

gkrdcend citace:
Uhlitova, L., Slovo a slovesnost, 56, 1995, s. 8.

gdkladni citace:

Uhlifova, L.: O jednom modelu rozlozeni délky slov. Slovo a slovesnost, 56,
1995, ¢. 1, s. 8-14.

nebo

Uhlifova, L.: O jednom modelu rozlozeni délky slov. Skwvo a slovesnost, 56, 1995, s.
8-14.

nebo
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Uhlifova, L. (1995): ,,0 jednom modelu rozlozeni délky slov*. Skwo a slovesnost, 56:
8-14.

odborné casopisy a jednotlivé obory maji svoje interni pravidla pro citaci, ktera upravuji statnf normu
psani velkych pismen se fidi pravidly daného jazyka

pii odkazech na zahrani¢n{ autorky se jméno v textu zpravidla pfechyluje, v seznamu literatury zpravidla
ne

preferujte zakladni verzi citace

sledujte konkrétni pravidla v odborném tisku daného oboru

vybranou variantu citace pouzivejte dusledné

Pravidia citovdni na Ustavu romdnskych jazykii a literatur ve francouzstiné

Francouzstina
Généralités

Police: Times New Roman. Taille 12 (texte, intitulés) et 10 (notes infrapaginales).
e Caracteres gras: titre général et intitulés des sections

e [Italique: mise en valeur d’un élément ou son emploi autonymique

e Souligné: a éviter

e  Guillemets: citations

Ponctuation: pas d’espace avant la virgule et le point; pas d’espace entre les parenthéses et le segment
qu’elles encadrent; pour le reste la ponctuation doit respecter la norme de la langue du texte

Notes: en bas de page

Références bibliographiques
2.1. Dans le texte

a) (Genette, 1987: 22)

b) Si le patronyme est syntaxiquement engagé: Genette (1987: 22)
2.2. Dans les références bibliographiques infrapaginales ou a la fin du texte

GENETTE, Gérard, Palimpsestes, Paris, Seuil 1987.
SELLIER, Philippe, ,,Qu’est-ce que le mythe littéraire®, Littérature, n° 55, 1984, pp. 22-44.
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