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Nadzev modulu.

Jak efektivné Cist odborné texty a spravné
psat vysokoSkolské pisemné prace
2. ¢ast Jak spravné psat vysokoSkolské pisemné
prace?
Cil textu:
Po vytiSténi se pro vas tento text muze stat praktickou ptiruckou pfi psani
vysokoskolskych pisemnych praci. Nejprve zjistite, jak je to s ptivodnosti
informaci u téchto typi praci a jak ma vypadat kvalitni kompilace. Stézejni
¢ast textu se zaméiuje na doporuceni tykajici se psani ivodu, jadra prace a
zaveru.
Zadkladni pojmy:
= vysokoskolské pisemné prace — souhrnny termin pro pisemné prace,
kter¢ se pripravuji, pisSi, prezentuji, pifipadné¢ obhajuji ve
vysokoskolském prostiedi (semindrni a rocnikové prace, zavereéné
a kvalifikacni prace)
= zavéreCné prace — bakalarské prace, diplomové magisterské prace,
dizertaéni prace
= kvalifika¢ni prace — atestacni, rigor6zni a habilitacni prace

1 UVOD MODULU

Vtextu se sezndmite s dilezitymi formdlnimi a obsahovymi
charakteristikami vysokoskolskych pisemnych praci. Zamétime se zejména na
zaveérecné prace, tj. bakalarské prace a diplomové magisterské prace.

2 PUVODNOST INFORMACI ZAVERECNYCH
PRACI

Vite, jak je to s puvodnosti informaci zavére¢nych praci?
& Musi obsahovat jen nové informace, jesté nikde nepublikované?
¢1 naopak
< Jde o syntézu jiz n€kym jinym publikovanych faktt?

Nez si odpovime, charakterizujeme si tii zdkladni typy dokumentl
z hlediska ptivodnosti informaci.
& puivodni dokument
& sumarizacni dokument
& kompilacni dokument

Puvodni dokument - obsahuje z vétsi ¢asti nové informace, které nebyly
zaznamenany v jinych dokumentech.
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Sumariza¢ni dokument - shrnuje, uspofaddva nebo zobeciiuje poznatky
uplné nebo z vétsi Casti prevzaté z jinych dokumentli, sumarizaci se vytvari
nova hodnota.

Kompila¢ni dokument - opakuje informace ptevzaté z jinych dokumentt.
Informace jsou vSak ptizpuisobeny novému cili.

Zavéreéné pisemné prace maji vétSinou kompilacni charakter, mohou mit ~ Charakter
i prvky ptivodnosti a sumarizace, aviak mira piivodnosti je v nich zpravidla ~ Zdvérecné
niz§i. Opakem jsou védecké a odborné dokumenty, které by mély byt — PSemneprace
zaloZeny na plivodnich informacich.

¢ Vice informaci o kompilaci ziskate z textu Zdnry odbornych textii
v sekci Doplnujici studijni materialy.

2.1 KVALITNi KOMPILACE

Jako kazdd price mize byt odvedena kvalitné ¢i nekvalitng, také
zpracovani tématu formou kompilace miize byt kvalitni nebo nekvalitni. Nize
jsou vyjmenovany znaky, kterymi se vyznacuji kvalitni a nekvalitni kompilace.
Pti zpracovéani vysokoSkolské pisemné prace byste méli usilovat o co
nejkvalitnéj§i zpracovani tématu.

kvalitni kompilace: nekvalitni kompilace:

- systematické shrnuti dostupnych fakta - spojeni ptevzatych poznatkii bez
k tématu logické navaznosti

- promyslend syntéza riznych ndzoriina - chybi utfidéni fakta -

urcity problém neuspotadany ptehled

- tvirci pristup - nekoncepcni pristup

- vysledkem je ptehled badani v urcité - postrada vyjadieni stanoviska
tématické oblasti autora

3 PROCES TVORBY PiSEMNYCH PRACI

Samotné psani vysokoskolskych pisemnych praci je soucasti
komplexniho procesu jejich tvorby. Neplati to jen pro tento typ praci, ale pro
zpracovani odbornych pisemnych textl obecné. Proces tvorby pisemné prace
lze roz€lenit do nékolika etap. Od typu prace se odviji pribéh a napli
jednotlivych etap.

Zékladni etapy jsou nasledujici: volba tématu a strategie pfipravy, Etapy tvorby
shromazd'ovani informaci zpramend, zpracovani informaci zpramenii,  pisemnych praci
vyzkum, vytvareni textu prace, piiprava dokumentace, pfiprava konec¢né verze
prace, odevzdani prace, prezentace prace a obhajoba.

Jednotlivé etapy tvorby pisemnych praci a jejich struénou charakteristiku
naleznete v textu pod nazvem Zakladni etapy tvorby pisemnych praci v sekci
Doplnujict studijni materialy.
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3.1 CASOVY HARMONOGRAM

Predpokladem kvalitni pisemné prace je efektivni organizace jeji
pripravy a zpracovani. Ktomu slouzi ¢asovy harmonogram, ktery
umoznuje rozvrzeni jednotlivych etap do ¢asovych usekd.

d V sekci Dopliujici studijni materialy naleznete tabulku pod nazvem
Navrh casoveho planu tvorby vysokoskolskych pisemnych praci. Naleznete
v ni Casovy rozpis pro jednotlivé etapy s ohledem na piedpokladanou celkovou
délku tvorby pisemné prace.

4 STRUKTURA A  FORMALNI  UPRAVA
PISEMNYCH PRACI

Pted zahdjenim zpracovani vysokoskolské pisemné prace je nutné si zjistit
poZadavky konkrétniho vysokoskolského pracoviste ¢i vysoké Skoly
na formalni upravu daného typu prace.

&V sekci Pro zvidavé studenty naleznete odkaz na vzor pisemnych
studentskych praci vydany Filozofickou fakultou MU.

4.1 ROZCLENENi ZAVERECNYCH PRACI

Jiz vite, Ze jednotlivd pracovist€ mohou mit konkrétni pozadavky
na formalni upravu prace. Strucné vas seznadmime s doporuc¢enou upravou dle
normy CSN ISO 7144. Dokumentace : formalni tprava disertaci
a podobnych dokumenti. (citace viz sekce Pro zvidavé studenty).

Z formalniho hlediska se pisemné prace ¢leni do tii zakladnich oddila:
< vstupni oddil (napt. obalka, titulni list, abstrakt a kli¢ova slova)
< hlavni oddil (Gvod, jadro prace, zavér, soupis bibliograf. citaci,

piilohy)
< koncovy oddil (napf. rejstiiky)

Uplny vyéet naleznete v tabulce pod nazvem Prehled hlavnich cdsti
zaverecnych pisemnych praci v sekci Doplnujici studijni materialy. Jde
o strukturu rozsahlych praci typu zavérecnych pisemnych praci. Ne vSechny
polozky musi byt zahrnuty (rejstiik, seznam obrazkl apod.). Zavisi to na naplni
prace. Seminarni a podobné typy vysokoskolskych praci, které nejsou tak
rozsahlé, maji jednodussi strukturu.

4.1.1 Hlavni oddil

V nésledujicim textu se dozvite vice o obsahu hlavniho oddilu. Informace
k zbyvajicim Castem ziskate z materidlu Rozclenéni vysokoskolskych pisemnych
praci v sekci Doplnujici studijni materialy. Problematice citovani se vénuje
modul Jak spravné citovat?.

Zakladni oddily
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Nejdilezitéjsi ¢asti hlavniho oddilu:

& {vod

& jadro

@& zaver
4.1.1.1 Uvod

Z uvodu by mél Ctenar zjistit:

[ad

&
&=

zékladni informace o obsahu prace,

zda tématika prace odpovidéd informa¢nimu pozadavku,

¢im predkladand prace navazuje na jiz znama fakta a ¢im se
odliSuje (charakteristika stavu poznani v dané tématické oblasti),
aktudlnost zpracovavaného tématu.

Do uvodu muzete zahrnout hypotézy, predpokladané vysledky, piinos pro
obor. Ale neprozrazujte vSe, k ¢emu v praci dospéjete (to si nechte az na

Zaver).

&=

Uvod piste struéné a vystizné. Detailné rozpracovany prehled
dosavadnich feSeni problematiky je soucasti vlastniho textu —
jadra.

Pti psani postupujte od obecného ke specifickému — postupné se

dostanete k vymezeni iseku, kterym se budete v praci zabyvat.

Nejprve si vytvoite nacrt avodu (pomuze 1 kognitivni mapa viz
modul Definovani problému a prace s téematem).
Konecnou verzi iivodu zpracujte aZ nakonec.

4.1.1.2 Jadro prace

Formalni uprava:

&
&

Cleni se na kapitoly, podkapitoly, odstavce.

Kapitola je ¢islovana jednomistnym ¢islem, bezprostiedné
nasledujici podkapitola dvojmistnym ¢islem, ji podfizena
podkapitola trojmistnym cislem atd.

1 Kapitola

1.2 Podkapitola

1.2.1 Podfazena podkapitola

Kapitoly zacinaji na nové strance.

Formalni Gprava celku musi byt jednotna, napft. velikost a typ
pisma textu a nadpist rdzné urovné.

Z jakych obsahovych okruhti se jadro sklada?

Soucasny stav feseni problematiky
Cile prace

Material a metodika prace

Metody zpracovani vyzkumu
Vysledky

Diskuse

Zasady pro
psani uvodu
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Jednotlivé casti jsou rozvrzeny do samostatnych kapitol.

Vyse uvedenou strukturu a popis nize je nutné brat orientacné€, protoze
pozadavky se mezi jednotlivymi obory lisi (na obecné trovni mezi exaktnimi
a spoleCenskymi obory).

Soucasny stav FeSeni problematiky

®  rozvedené informace z Gvodu

& okomentovani, analyza a interpretace informaci ziskanych pfi
zpracovani dokumentt a jinych podklada k tématu

& poukdzani na klicové autory a dila

& objektivni pfistup k dosavadnim poznatkiim

Cile prace

& Jasné a zietelnée rozviji naznacené cile v uvodu a logicky navazuji
na zavery z predchazejici casti.

Material a metodika prace

Po precteni této kapitoly by mél ¢tenar ziskat detailni informace o tom:
& co bylo pfedmétem vyzkumu,
& jak vyzkum probihal,
% na jakém souboru (vyzkumném vzorku).

10C———=> Dostatek informaci k tomu, aby mohl zhodnotit vysledky prdce,
adekvatnost tématu a studii/vyzkum zopakovat.

Metody zpracovani vyzkumu

& metody statistického zpracovani — napt. identifikace pouzitého
softwaru

Vysledky

& zadkladnim principem vykladu je zobecnéni

& prehledné prezentovani vysledki ziskanych z experimenti ¢i
obdobnych ¢innosti (napf. literdrnévédné rozbory, analyzy
uméleckych dél)

&z mnozstvi ziskanych poznatkl se uvadéji ty, které se vztahuji ke
zvolenému cili

& zhu$tény a uceleny popis udaji s tim, ze se zdiraziuji
vyznamnéj$i trendy

% hodnoceni hypotéz

8 Kapitoly tykajici se metodiky préce a vysledkii se pisi v minulém case.



Textovd opora: Jak efektivné ¢ist odborné texty a spravné psat vysokoskolské pisemné prace
KURZ PRACE S INFORMACEMI

Diskuse

Mié odpovidat na obecné otdzky a konkrétnéjSi podnéty, které se pii
zpracovani tématu objevily.

Na co se diskuse soustied’uje?
& zvolenou metodiku (pro a proti zvolené metodice)
< samotné vysledky (klady a zapory vyzkumu, jeho piinos)
& ovefeni starSich zjisténi
& zhodnoceni hypotéz
®  vyznam prace pro teorii a praxi

41.1.3 Zavér

& Struc¢né shrnuti predkladané pisemné prace a hodnoceni jejich
vysledkd.

& Lze zahrnout podnéty pro dalsi vyzkum ¢i navrhy na zlepSeni
metodologie.

& Je chybou, pokud jen voln¢ navazuje na myslenky hlavniho textu
a nebo s nimi v urcitych bodech nesouvisi.

Psani zaveru je podobné narocné jako psani uvodu.

¢ Nechte si sepsani koneéné verze az nakonec.
¢ Zapisujte si podnéty a formulace pro zavér béhem zpracovavani prace.

4.2 CisLOVANi STRANEK

Jelikoz se v této oblasti vyskytuji nesrovnalosti, pfinasime n¢kolik zasad:

&  obdlka se do strankovani nezapocitava,

& titulni list se necisluje, ale zapocitava se do Cislovani,

& ostatni ¢asti vstupniho a hlavniho oddilu se ¢isluji (viz Prehled
hlavnich casti zaverecné pisemné prdce v sekci Dopliujici
studijni materialy),

& celostrankové ilustrace se do Cislovani zapocitavaji,

& rejstiiky a ptilohy se Cisluji prubézné.
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5 ZAVEREM

Na zavér pfipominame, Ze jsme vam tuto problematiku predstavili
ve zhusténé podobé.

d Nezapomeiite si proto projit dilezité materidly v sekci Dopliujici
studijni materialy:

Rozcleneni vysokoskolskych pisemnych praci

Zakladni etapy tvorby pisemnych praci

Zanry odbornych textii

¢ Nezapometite si projit alespoii jednu doporuéenou monografii v sekci
Pro zvidavé studenty.

SHRNUTIi MODULU

V druhé casti kurzu jsme vas struéné¢ seznamili se zdsadami psani,
a to zejména vysokoskolskych praci. JelikoZ jde o rozsahlou problematiku,
je nezbytné, abyste si prosli nékteré doporucené monografie.



