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1 Uvod

Aktualizovana a znacéné rozsSifena verze (2.0) tohoto metodického materialu je
pfipravena pro potfeby autorl vysokosSkolskych kvalifikacnich praci (bakalafskych,
diplomovych, rigordznich, disertacnich a habilitaénich), popfipadé i praci jinych.
Zahrnuje metody citovani literatury a jinych informacnich zdroju a také metodiku
strukturovani bibliografickych zaznam( pro seznamy pouzité literatury vcetné
podrobnych pravidel popisu vybranych typu dokumentu. Bibliografické zaznamy
reprezentuji tradicni i elektronické dokumenty monografické, serialové i analytické
urovné. Struktury zaznam( jsou pfipraveny podle mezinarodnich norem ISO
690:1987 alISO 690-2:1997. Obé mezinarodni normy vySly také v Ceskych
prekladech: CSN ISO 690:1987 vysla vroce 1996 a CSN ISO 690-2:1997 vysla
v roce 2000. Citace obou mezinarodnich norem, ale i norem jinych, jsou v textu
tohoto materialu uvadény pod jejich oznacenim, Cislem a datem vydani originalu (viz
priklady v Casti 3.3.3). Seznam zaznamU vSech odkazovanych norem je na konci
metodického materialu (s. 58-59) — jde o aktualni vydani vSech norem (originalnich
i jejich Ceskych prekladl) a také jedné normy pfipravované.

Text pfirucky je rozdélen, kromé této uvodniho kapitoly (kap. 1), do dalSich tfi kapitol
(2-4). Druha kapitola popisuje struénym zpusobem tfi zakladni metody (styly)
citovani literatury, tak jak je ustanovuje norma CSN ISO 690:1987 [&l. 9]. Text této
kapitoly obsahuje nazorné ukazky citovani (jsou vyrazné oramované). Kapitola treti
predstavuje struktury bibliografickych zaznami jednotlivych druhu €i typu
dokumentu, a to ve tfech podkapitolach. V podkapitole 3.1 jsou zafazeny zaznamy
tradi¢nich dokumentl( v€etné dokumentl, které se mohou zaroven nebo nasledné
vyskytnout také v elektronické formé na WWW — tento moment je v nové verzi 2.0
znacné posilen s ohledem na pokracujici digitalizaci tradiénich dokument.
PFirucka tim reaguje na Cetné dotazy Ceské odborné verejnosti zasilané v poslednich
letech zpracovatelce. V podkapitole 3.2 jsou zafazeny zaznamy elektronickych
dokument(l, zejména pak online dostupnych. V materialu jsou navic v podkapitole 3.3
uvedeny doporucené pfiklady zaznamd nékterych dalSich typld dokumentd, které
nejsou zafazeny do norem CSN ISO 690:1987 a CSN ISO 690-2:1997. Jde
o vysokoskolské kvalifikani prace, vyzkumné nebo technické zpravy, technické
normy a jiné standardy a vybrané legislativni materialy. UzZivatelé pokladaji Casto
dotazy ohledné jejich citovani.

Nova verze metodické pfirucky zahrnuje o 26 prikladd navic oproti verzi
predchazejici. Jejich celkovy pocet je 90. Celkovy polet zaznamu je ale 101 (nékteré
pfiklady zahrnuji zamérné dvojice nebo trojice zaznamu). Nékteré pfiklady jsou
propojené mezi sebou (Casopis a jeho ¢lanek, ¢lanek a jeho vychozi technicka
zprava apod.). Kapitola ¢tvrta je ve srovnani s verzi 1.0 (z roku 2006) zarfazena
zcela nové a prinasi podrobna pravidla tvorby zaznamu vcéetné série prikladu
zapisu dil¢ich bibliografickych 0daji. Novinkou této verze je zafazeni
hypertextovych odkazt z nékterych udajli primarni odpovédnosti na vybrané
autoritni zaznamy fyzickych osob nebo korporaci v&etné jejich trvalych identifikatord,
které se nalézaji vjiZz existujicich databazich autoritnich dat. Zaznamy téchto
databazi jsou k dispozici ve zvlastnim seznamu umisténém na konci pfiru¢ky (s. 59-
60). UzZivatel je na né zaroven upozoriovan v textu 3. i 4. kapitoly. Novinkou je také
Casté zarazovani vybranych trvalych jedineénych identifikatori popisovanych



dokumentd (DOI, URN, HDL, ARK) do adres URL, ktera v hlavi ¢asti zahrnuje
néjakou z existujicich svétovych servisnich smérovacich sluzeb. Jde o vyznamny
trend doby, viadé systému se jiz voblasti védy cituje jen pomoci takového
jednoznacného ,fetézce” Ci kddu, napfiklad: <http://hdl.handle.net/2027.42/35415>.
Novinka se tyka také patentovych dokumentl, informaéni systémy v zahraniéi je
zacCinaji po digitalizaci zpfistupriovat z trvalych URL adres.

Struktury bibliografickych zaznamu jsou pfipraveny podle norem CSN ISO 690:1987
aCSN ISO 690-2:1997 v&etn& v nich uvedené interpunkce. Ve vyjimeénych
pfipadech, kdy je v obou normach uvedena rozdilna interpunkce, je v zadznamech
upfednostnéno feSeni z mladsi normy ISO 690-2:1997. V nékterych mistech
originalnich norem a potazmo i ¢eskych prekladech norem se vyskytuji zjevné chyby
(napfiklad v oblasti popisu patentovych dokumentu) — tato pfiru¢ka na né upozornuje
a chyby v predkladanych pfikladech koriguje. Ve tfech pfipadech tradi¢nich typ(
dokumentl (Casti, pfispévky a €lanky) byl doplnén (v ramci tohoto metodického
materialu prozatim alespon jako nepovinny) udaj o elektronické dostupnosti
a o standardnim Cdisle (ISO 690-2 jiz standardni Cislo stanovuje jako povinny udaj
u v8ech typl dokumentul).

Technické a gramatické poznamky k textu:

A) Bibliografické udaje, uvadéné ve vSech prikladech (kromé pfikladu v ¢asti 3.3)
&ervenou barvou, jsou podle mezinarodnich norem CSN ISO 690 a CSN ISO
690-2 nepovinné (volitelné). Neni nutné je proto uvadét pfi zpracovani
zakladnich bibliografickych zaznamu, pokud neni na narodni i lokalnich urovnich
stanoveno jinak (napfiklad praxe urcité Skoly je muze pozadovat jako povinné).
Nicméné vtextu u prikladd zazniva ¢éasté doporuceni k uvadéni urcitych
nepovinnych udaju, zejména pak elektronické lokace a trvalého identifikatoru
tradi¢nich materiald.

B) Udaje uvadéné v prikladech kurzivou (nézvy celych dokumentd nebo nékteré
nazvy zdrojovych dokumentl) by se timto typem pisma mély v bibliografickych
zaznamech uvadét povinné, pokud je to z technického hlediska mozné. P¥i
vyuzivani dnesSnich textovych editor by to nemélo pfedstavovat zadny problém.

C) Cizi slovo ,,online” je v celé pfiruCce zapisovano jednotné bez pomlcky, a to
pfesné podle textl obou vySe citovanych norem. Podle Nového akademického
slovniku cizich slov (Academia, 2007) jde o zcela korektni zapis tohoto slova
v Cestiné vedle dalSi pfipustné varianty ,on-line“.

Mezinarodni standardizacni organizace ISO pfipravuje novou mezinarodni normu
pro potfeby citovani a strukturovani bibliografickych zaznama [ISO/DIS 690], ktera
bude uZ jen jedna a nahradi obé aktualné platné normy ISO 690:1987 a ISO 690-
2:1997. Méla by zahrnovat i dal§i typy dokumentl, jako jsou mapy, zvukové
a obrazové dokumenty aj. Prozatim neni publikovana. Jakmile bude, bude
aktualizovan i text tohoto metodického materialu.

-eb-

V Praze, 22. prosince 2008
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2 Citace a metody citovani literatury

Citace je kratka forma bibliografického zaznamu umisténa bud v zavorkach uvnitf
textu citujiciho dokumentu, nebo pfipojena jako poznamka na strané textu pod
Carou, na konci textu kapitoly nebo na konci celého textu dokumentu. Citace slouzi
jednak k rychlé identifikaci dokumentu, ze kterého autor vybral a pouzil citat,
parafrazovanou mySlenku apod., jednak k pfesnému urCeni umisténi citatu,
parafrazované myslenky apod. v ramci zdrojového (citovaného) dokumentu.

Pokud dokument neobsahuje na konci textu samostatny seznam bibliografickych
zaznamu nebo pokud takovy seznam neobsahuje zdznamy vSech publikaci, které
byly citovany, je nutné, aby prvni citace kazdé publikace, jejiz zaznam se
nevyskytuje v zavérecném seznamu, obsahovala potfebné mnoZstvi bibliografickych
udajl, které jsou v tomto metodickém materialu specifikovany jako povinné (viz
jednotlivé ¢asti kapitoly 3).

Pokud se citace pouzivaji spolecné se seznamem bibliografickych zaznamu
(seznamem pouzité literatury), mohou obsahovat jen velmi malé mnozstvi udaju
o publikaci (jeden, dva, popf. i vice udaju). Citace slouzi jako spojeni (vazba) mezi
mistem, na kterém se v textu cituje, a bibliografickym zaznamem v seznamu
pouzite literatury.

V dalSim textu této kapitoly jsou stru¢né popsany tfi zakladni metody (styly)
citovani, které specifikuje mezinarodni norma CSN ISO 690:1987 [&l. 9].
V komentafich budou uvedeny informace o prednostech nebo nevyhodach
jednotlivych metod a popfipadé i jina doporuceni.

2.1 Citovani pomoci prvniho udaje zaznamu a data vydani

Jde o béznou a cCasto vyuzivanou metodu citovani ve védeckych a odbornych
publikacich. Metoda byva oznaCovana také terminem ,Harvardsky systém® nebo
.Harvardsky styl®, Casto se uziva také ve vysokoSkolskych kvalifikacnich pracich
(disertaCnich, habilitacnich, diplomovych, bakalarskych, atestaCnich aj.). Je proto
doporu€ovana k vyuzivani také mezinarodni normou pro formalni upravu disertaci
a podobnych dokument( I1SO 7144:1986, resp. jejim ceskym prekladem CSN 1SO
7144:1986.

V textu citujiciho dokumentu se do kulaté zavorky uvede prvni udaj (pfijmeni autora
nebo prvni slova jména korporace, popfipadé prvni slova nazvu dokumentu, nema-li
dokument autora), a dale rok vydani dokumentu. Je-li prvnim udajem jméno fyzické
osoby, zapisuje se podle doporucCeni mezinarodni malymi pismeny (viz obrazek 1).
Uziti velkych pismen neni vylou€eno, citujici autor tim docili uplné shody se zapisem
pfijmeni ze seznamu literatury, kde je mezinarodni normou velké pismeno
pfedepsano. Pokud se prvni udaj pfirozené v textu jiz vyskytuje, v zavorce se uvadi
jen rok vydani citovaného dokumentu (viz obrazek 1) — vyjimkou je situace, kdy je
v Ceském textu jméno cizi autorky pocesténo, pak se v zavorce musi uvést pfijmeni
v originalnim tvaru (viz téZ obrazek 1). V zavorce se dale muze, pokud je to potiebné
nebo nutné, uvést strankovani (k pfesnému umisténi citdtu nebo parafrazované
mysSlenky). Citace v zavorce muze byt umisténa kdekoliv ve vété, za jakymkoli



slovem, pokud je uvedena zcela na konci véty, pak je vzdy pfed zavérecnou teckou,
ktera ukoncuje vétu.

Poznamka: misto kulatych zavorek je v textu mozné i vyhodné uzit zavorek

hranatych, zejména v pfipadech, kdy autor pouziva Casto kulatych zavorek za
ucelem doplfovani textu o dalSi podrobné&jsi nebo osvétlujici informace.

Obrazek 1

Text s citacemi:

Nekteti autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje digitalnich knihoven (Rowlands,
1999, s. 195). Nekteti oznacili termin ,,digitdlni knihovna® za oxymoron (Greenberg,
1998, s. 106; Lynch, 2005). Problematikou digitadlnich knihoven se podrobné ve své
monografii zabyvala Ch. Borgmanova (Borgman, 2003).

Seznam bibliografickych zaznamu [abecedné usporadany na konci
publikace, zaznamy se zasadné necisluji, pro lepsi vnimani zaznamu Ize
uzZit odrazek]:

BORGMAN, Christine L. 2003. From Gutenberg to the global information infrastructure
: access to information in the networked world. 1% paperback ed. Cambridge (Mass) : The
MIT Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

GREENBERG, D. 1998. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital
research library. In HAWKINS, B.L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity :
reconfiguring academic information resources for the 21° century. Washington (D.C.) :
Council on Library and Information Resources; Association of American Universities,
1998, s. 105-116.

LYNCH, C. 2005. Where do we go from here? : the next decade for digital libraries. D-
Lib Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny
z WWW: <http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>. ISSN 1082-9873.

ROWLANDS, I.; BAWDEN, D. 1999. Digital libraries : a conceptual framework. Libri.
1999, vol. 49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.

U dokumentu s vice autory (3 a vice) lze v citaci v textu uvadét pfijmeni pouze
prvniho autora s naslednym vyrazem et al. (nebo Cesky aj.), pokud to nezpusobi
néjakou nejednoznacnou identifikaci.

Pokud maji dva a vice dokumentl stejny prvni udaj i rok vydani, Ize je mezi sebou
rozlisit pomoci malych pismen (a, b, c, d, ...), ktera té€sné (bez mezery) nasleduji za
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rokem vydani (uvadéji se jak v textu, tak v seznamu bibliografickych zaznamu - viz
obrazek 2).

Obrazek 2

Text s citacemi:

Autorka analyzuje komplex otdzek tykajicich se funkci knihoven v soucasnosti
(Borgman, 2003a, s. 169-208). Blize také zkouma problém neviditelnosti knihoven
v sitovém prosttedi (Borgman, 2003b). ...

Seznam bibliografickych zaznamu [na konci publikace]:

BORGMAN, Christine L. 2003a. From Gutenberg to the global information
infrastructure : access to information in the networked world. 1% paperback ed.
Cambridge (Mass) : The MIT Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

BORGMAN, Christine L. 2003b. The invisible library : paradox of the global
information infrastructure - challenges faced by libraries and proposed research designs.
Library trends. May 2003, vol. 51, issue 4, s. 652-674. ISSN 0024-2594.

Bibliografické zaznamy jsou v pfipadé citovani pomoci Harvardské metody (viz
obrazek 2) v zavéreCném seznamu usporadany abecedné podle prvniho udaje a na
druhé urovni podle roku vydani. Na tfeti urovni, dfive nez se pfidéli pismenné indexy,
|ze zaznamy usporadat podle nazvu.

2.2 Citovani pomoci prubéznych poznamek

Ve védecké Ci odborné publikacni Cinnosti jde také o Casto uzivanou metodu. Za
kazdym citovanym nebo poznamkovanym mistem v textu se zapisuje Cislice
(v hornim indexu nebo v kulaté zavorce na fadce), ktera se vztahuje k E€iselné
fazenym poznamkam uspofadanym podle poradi jejich vyskytu v textu (viz obrazek
3). Poznamky tedy mohou a nemuseji obsahovat citace. V ramci jedné poznamky se
muze citovat jedno i vice dél najednou. Pokud je jedna publikace citovana vicekrat,
pridéluje se kazdé dalsSi citaci pfislusné noveé Cislo v poznamkach, neni vSak nutné,

vr wvaivs

uvedené) citace daného dokumentu, ale s jinym vymezenim stranek.

Prvni citace urcitého dokumentu (nejlépe v kazdé kapitole zvlast) ma obsahovat
potfebny pocet udaju k zajisténi vazby mezi mistem, na kterém se v textu cituje,
a pfislusnym zaznamem v seznamu bibliografickych zaznami. Pozadovano je
alespon jméno autora (autori) a nazev dokumentu (bez podnazvu &i jinych
informaci k nazvu) dopinény, pokud je to mozné, presnym vymezenim stranek.
(Invertovany tvar u jmen autorl neni v citacich pozadovan, je vSak spiSe
doporucovan). Pokud uvedené minimum nepostacuje k identifikaci dokumentu (vice
stejnych autorl a nazvu apod.), doplfiuji se udaje dalSi. Jednotlivé udaje v citacich se
oddéluji pomoci €arek.



Obrazek 3

Text s ¢iselnymi odkazy:

N&ktefi autofi poukazuji na socialni diisledky rozvoje digitalnich knihoven®. Néktefi***’
ozna&ili termin ,,digitalni knihovna“ za oxymorén®. Problematikou digitalnich knihoven
se podrobné& ve své monografii z roku 2003* zabyvala Ch. Borgmanova™.

Citace v ramci Ciselné razenych poznamek [pod ¢arou, na konci kapitoly,
na konci textu]:

25. ROWLANDS, I., Digital libraries, s. 195.

26. GREENBERG, D., Camel drivers and gatecrashers, s. 106.

27. LYNCH, C., Where do we go from here?

28. Termim ,,oxymorén“ (protimluv) znamena v lingvistice spojeni slov, jejichz vyznam
se navzajem vylucuje (napiiklad ,,ziva mrtvola®, ,,svitdni na zapade* aj.).

29. BORGMAN, Christine L., From Gutenberg to the global information infrastructure.
30. Ch. Borgmanova je profesorkou informac¢ni védy na Kalifornské univerzité v USA.

Seznam bibliografickych zaznamu [abecedné uspoFfadanych na konci
publikace, zaznamy se necisluji, pro lepSi vnimani zaznamu Ize uzit
odrazek]:

BORGMAN, Christine L. From Gutenberg to the global information infrastructure :
access to information in the networked world. 1% paperback ed. Cambridge (Mass) : The
MIT Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

GREENBERG, D. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital research
library. In HAWKINS, B.L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity : reconfiguring
academic information resources for the 21* century. Washington (D.C.) : Council on
Library and Information Resources; Association of American Universities, 1998, s. 105-
116.

LYNCH, C. Where do we go from here? : the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny
z WWW: <http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>. ISSN 1082-9873.

ROWLANDS, I.; BAWDEN, D. Digital libraries : a conceptual framework. Libri. 1999,
vol. 49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.

Casto citované dokumenty Ize v pofadi u prvni citace oznadit néjakym zkracenym
vyrazem, ktery je identifikuje a ktery je pak pouzit v citacich dalSich (viz obrazek 4).
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Obrazek 4

Prvni a dalsi citace v ramci poznamek [pod ¢arou, na konci kapitoly, na
konci textu]:

40. JUNGMANN, Josef. Josefa Jungmanna Historie literatury ceske, aneb saustawny
prehled spisii ceskych s kratkau historii ndrodu, oswiceni a jazyka. 2. vyd. Praha : Ceské
museum, 1849, s. 120 (dale citovano jako Historie literatury ceské).

69. Historie literatury ceské, s. 420.

V ramci alternativni metody je mozné, pokud jsou citace Cislovany podle svého
vyskytu v textu, zkratit druhou a kazdou dalsi citaci daného dokumentu s tim, ze se
uvede pouze pfijmeni autora a Cislo citace prvniho vyskytu s pfesnou specifikaci
stran aktualni citace (viz €. cit. 29 na obrazku 5).

Obrazek 5

Text s ciselnymi odkazy:

N&ktet{ autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje digitalnich knihoven®. Nékteii
oznadili termin ,digitdlni knihovna“ za oxymorén®®?’. Problematikou digitalnich
knihoven se podrobn& ve své monografii zrolu 2003 zabyvala Ch. Borgmanova®™.

Greenberg® také uved! ...

Citace v ramci Ciselné razenych poznamek [pod ¢arou, na konci kapitoly,
na konci textu; seznam bibliografickych zaznamu neni k dispozici]:

25. ROWLANDS, I.; BAWDEN, D. Digital libraries : a conceptual framework. Libri.
1999, vol. 49, no. 4, s. 195.

26. GREENBERG, D. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital
research library. In HAWKINS, B.L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity :
reconfiguring academic information resources for the 21° century. Washington (D.C.) :
Council on Library and Information Resources; Association of American Universities,
1998, s. 106.

27. LYNCH, C. Where do we go from here ? : the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny
z WWW: <http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>.

28. BORGMAN, Christine L. From Gutenberg to the global information infrastructure :

access to information in the networked world. 1% paperback ed. Cambridge (Mass) : The
MIT Press, 2003.

29. GREENBERG, cit. 26, s. 107.
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2.3 Citovani pomoci ¢iselnych odkazu

V poslednim pfipadé jde o méné uplatiiovanou metodu v ramci védecké a odborné
publika¢ni Cinnosti (viz obrazek 6).

Citace dokumentl se uvadéji v ramci textu v kulatych (popfipadé hranatych)
zavorkach pomoci c€iselnych odkazl (Cislo reprezentuje bibliograficky zaznam
dokumentu jako celku) zapisovanych v fadce. Zapis Ciselného odkazu v hornim
indexu se nevyluCuje, ale v takovém pfipadé se neuvadi do zavorek (nezapisuje se
ani strana umisténi citovaného mista). Citace dokumentd jsou uvadény v poradi,
v némz byly poprvé uvedeny (celkovy seznam bibliografickych zaznamu proto neni
a podle normy ISO 690 nemuize byt uspofadan abecedné podle prvnich (dajl
bibliografickych zdznamu). To znamena, Ze po sobé nasledujicim citacim urcitého
dokumentu je pfidéleno stejné Cislo jako citaci prvni. Pokud je citovana pouze urcita
Cast dokumentu (véta, odstavec, myslenka apod.), Ize za Cislo v kulaté zavorce uvést
prislusnou stranu nebo rozsah stran.

Obrazek 6

Text s citacemi:

Nékteti autofi poukazuji na socialni dusledky rozvoje digitalnich knihoven (9, s. 195).
Nékteti oznacili termin ,,digitalni knihovna“ za oxymordn (20, s. 106; 12). Problematikou
digitalnich knihoven se podrobné ve své monografii zabyvala Ch. Borgmanova (5).
Greenberg (20, s. 107) také uvedl ...

Seznam bibliografickych zaznamu [na konci publikace; usporadany je
podle cisel citaci]:

5. BORGMAN, Christine L. From Gutenberg to the global information infrastructure :
access to information in the networked world. 1% paperback ed. Cambridge (Mass) : The
MIT Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

9. ROWLANDS, I.; BAWDEN, D. Digital libraries : a conceptual framework. Libri.
1999, vol. 49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.

12. LYNCH, C. Where do we go from here ? : the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny
z WWW: <http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>. ISSN 1082-9873.

20. GREENBERG, D. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital
research library. In HAWKINS, B.L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity :
reconfiguring academic information resources for the 21° century. Washington (D.C.) :
Council on Library and Information Resources; Association of American Universities,
1998, s. 105-116.
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3 Strukturovani bibliografickych zaznamu

3.1 Bibliografické zaznamy tradi¢nich dokumentu

Nasledujici podkapitola zahrnuje sérii pfikladu bibliografickych zaznamud hlavnich
typu tradi€nich dokumentu s pfislusnymi vysvétlujicimi komentari a odkazy do dilich
Casti kapitoly 4, které podavaji detailngjsSi vyklad pravidel tvorby téchto zdznam.
Skupina pfikladd pro urcity typ dokumentu je vzdy na zaCatku uvedena obecnou
strukturou bibliografického zaznamu. Od vydani prvni normy CSN ISO 690:1987
uplynulo jiz vice nez 20 let, a proto nebylo mozné nereagovat na situaci, ktera dnes
nabira na intenzité — puvodné tradi¢ni dokumenty v€etné historickych jsou dnes ¢im
dal tim Castéji k dispozici také v digitalni formé. Digitalizaéni procesy pokracuji
rychlym tempem a uZzivatelé se proto pravem ptaji, jak maji postupovat pfi citovani Ci
odkazovani tisténého materialu, ktery ,také nasli na internetu“. Neni pochyb o tom,
Ze doplnit elektronickou dostupnost k puvodnimu tradi€nimu dokumentu je krokem
Zadoucim, ktery uvitaji uzivatelé vychoziho bibliografického zaznamu. Jde o velmi
vyznamnou a dnes Casto Zadanou informaci. Lze proto v ramci této verze pfirucky
doporudit, aby se ivzaznamu primarné tisténého dokumentu tato elektronicka
adresa jistym zpusobem uvedla (Dostupnost). U dokumentu, které jsou k dispozici
elektronicky pouze na zakladé licence (komeréné) je vhodné radegji zustat jen
u klasického zaznamu - uzivatel bibliografického odkazu totiz dokument mozna
nebude moci ziskat, popfipadé je mozné uvést pouze jméno komercniho serveru bez
celé databazove adresy URL, tedy jen pro informaci, napfiklad: Dostupny také
z EBSCOhost: <http://search.ebscohost.com/>.

Priklady v této podkapitole pfedstavuji primarné popis tradi€nich dokumenti. Tento
popis je ,jistotou*“, ktera vzdy postaci k citovani. U nékterych zaznam( vSak
uzivatel uvidi pfidany nepovinny udaj o dostupnosti na internetu (po jeho digitalizaci).
V pfislusné poznamkoveé vété bude vyznamné slovo ,také”, napfiklad ,Dostupné
také z WWW*, ,Digitalni kopie dostupna také ze systému Gallica“ apod.

S ohledem na rostouci vyznam trvalych mezinarodnich identifikatorti v dnesni
elektronické komunikaci na WWW jsou mimoradné&, oproti ptivodni normé& CSN 1SO
690:1987, tyto identifikatory uvadény jiz u vSech typl dokumentu, existuji-li, a to
zatim stale jako nepovinné (uvedena norma je totiz napfiklad u analytickych jednotek
nepozadovala, norma CSN ISO 690-2:1997 pak jiz tento nedostatek odstranila).

Odkazy na pravidla, uvedena ve 4. kapitole tohoto textu, jsou v komentafich
u prikladt uvadény v hranaté zavorce pomoci pismene ,,P“ a pfesného oznaceni
dil¢i Casti Ctvrté kapitoly, napfiklad [P, 4.2.1]. V pfipadé potieby je uveden také odkaz
na pfislusné ¢lanky prekladid mezinarodnich norem.

3.1.1 Tisténé publikace monografické urovné

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost. Nazev : podnazev. Podfizena odpovédnost. Vydani. Misto
vydani : Nakladatel, Rok vydani. Rozsah. Edice. Poznamky. Dostupnost.
Standardni Cislo.
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Priklad 1: zaznam pavodni ceské tisténé publikace (knihy)

v PESKOVA, Jaroslava. Role védomi v d&jinach a jiné eseje. Praha : Nakladatelstvi
Lidové Noviny, 1998. 140 s. Kniznice dé&jin sou€asnosti, sv. 5. Obsahuje
bibliografické odkazy a rejstfik. ISBN 80-7106-217-0.

Primarni odpovédnost je doporueno zapisovat v invertovaném tvaru pro potieby
fazeni v abecedné uspofadanych seznamech zaznamu pouzité literatury [P, 4.3.1].
U fyzickych osob se pfFijmeni v primarni odpovédnosti zapisuje vzdy velkymi
pismeny - podle pfikladd z obou mezinarodnich norem [CSN ISO 690:1987 a CSN
ISO 690-2:1997]. Kfestni jméno (nebo jina jména) mize byt zapsano popfipadé
i pomoci inicialy [P, 4.3.1].

Priklad 2: zaznam prekladu anglické knihy do ceStiny

v WEINBERG, Steven. Prvni tfi minuty : moderni pohled na poc¢atek vesmiru. Prel.
Michal Horak. 2., aktualiz. vyd. Praha : Mlada fronta, 1998. 197, 8 s. Kolumbus,
sv. 138. Prel. z: First three minutes. ISBN 80-204-0700-6.

Udaj o roli prekladatele Ize zkratit v souladu s normou CSN ISO 832:1994. Udaj
o originalni publikaci je mozné uvést kratkou formou v poznamce, postacuje uvedeni
nazvu, pfipojit Ize popfipadé i jiné udaje [P, 4.3.10].

Priklad 3: Bibliograficky zaznam ¢eského vysokoSkolského ucebniho textu

v POKORNY, Jaroslav; SNASEL, Vaclav; KOPECKY, Michal. Dokumentografické
informacni systémy. 2. pfeprac. vyd. Praha : Karolinum, 2005. 184 s. UCebni texty
Univerzity Karlovy v Praze. ISBN 80-246-1148-1.

Ma-li publikace dva nebo tfi autory, jsou v zaznamu uvedena jména vSech autort [P,
4.3.1] [CSN ISO 690, &l. 7.1.4]. Oddé&lovani jména druhého a tfetiho autora
v primarni odpovédnosti je v tomto metodickém materiadlu realizovano pomoci
stfedniku a mezery, a to podle pfikladi uvedenych v mladsi z obou norem [CSN ISO
690-2, &l. 5.1.3, priklady]. Star$i norma CSN ISO 690:1987 zadavala k odd&lovani
vice autoru ¢arku a mezeru (stejna interpunkce oddéluje pfijmeni a dalSi jména).

Priklad 4: Bibliograficky zaznam zahranicni tisténé odborné knihy, jejiz digitalni verze
byla autorem zverejnéna pozdéji na internetu (zaznam jeji kapitoly - viz pfiklad 16)

v' ARMS, William Y. Digital Libraries. Cambridge (Mass) : MIT Press, 2000. x,
287 s. Digital libraries and electronic publishing. Online vydani dostupné od roku
2005 take z WWW: <http://www.cs.cornell.edu/wya/DigLib/>. ISBN 0-262-01180-
8.

V udaji o rozsahu zahrani¢ni publikace se uplathuje Ceska zkratka ,s.“ zastupujici
&eské slovo strana [P, 4.3.8]. Udaj o digitalni kopii publikace dostupné na internetu je
uveden v nepovinném udaji o dostupnosti (s didrazem na slovo ,také“). Uvadéni
takové informace je viele doporu€ovano, jde vstfic potfebam uzivatelt informaci.
Uvedeni zakladniho zaznamu tisténé knihy by vSak mélo mit pfednost, je vzdy
Jistotou”, URL adresa by mohla byt €asem zruSena apod. (v daném pfipadé nejde
o stabilni elektronickou adresu).
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Priklad 5: Bibliograficky zaznam zahrani¢ni odborné publikace, jejiz digitalni verze
byla zverejnéna také na internetu s trvalym identifikatorem URN

v' HILSE, Hans-Werner; KOTHE, Jochen. Implementing persistent identifiers :
overview of concepts, guidelines and recommendations. London : Consortium of
European Research Libraries; Amsterdam : European Commission on Preservation
and Access, 2006. ix, 57 s. Digitalni kopie ve formatu PDF dostupna také z WWW
(URN): <http://nbn-resolving.de/urn:nbn:de:gbv:7-isbn-90-6984-508-3-8>. ISBN 90-
6984-508-3. ISBN 978-90-6984-508-1.

V zaznamu jsou zapsany dva Udaje o misté vydani a nakladateli, dvojice udajl jsou
proto oddé&leny stfednikem [P, 4.3.8]. Udaj o digitalni kopii publikace dostupné
v internetu ve formatu PDF je rovnéZz uveden v nepovinné poznamce o dostupnosti
(s drazem na slovo ,také®). Soucasti této poznamky je na konci uvedeni zkratky
trvalého jedine¢ného identifikatoru URN (Uniform Resource Name, Jednotné jméno
zdroje) v kulaté zavorce. To znamena, Ze v adrese URL je pfimo za jménem
smérovaciho serveru (http://nbn-resolving.de/) uvedena hodnota trvalého
identifikatoru URN dané publikace (urn:nbn:de:gbv:7-isbn-90-6984-508-3-8), kterou
je mozné v zaznamu popfipadé uvést i samostatné. (Zajimavosti je, ze URN
zahrnuje jiny mezinarodni identifikator - ISBN, i kdyz, pravdépodobné& z duvodu
chybného zapisu vydavatele, je desetimistné Cislo ISBN doplnéno o dalsi Cislici ,8).
V zaznamu jsou uvedena 2 Cisla ISBN, starSi 10-ti mistné a novéjSi 13-ti mistné,
v béznych bibliografickych odkazech popfipadé postadi zapis jednoho z nich.
Uvedeny kod URN je stabilni, je pfimo smérovatelny na uplny text dokumentu, ktery
se v fijnu 2008 nachazel i na dalSich rliznych adresach (PURL, URL, URN):

http://bibpurl.oclc.org/web/16923
http://www.knaw.nl/ecpa/publ/pdf/2732.pdf
http://resolver.sub.uni-goettingen.de/purl/?isbn-90-6984-508-3

Priklad 6: Bibliograficky zaznam slavného francouzského tisku z roku 1901, ktery byl
digitalizovan a je lokalizovan v digitalni knihovné (zahrnuje trvaly identifikator ARK)

v ZOLA, Emile. L'Affaire Dreyfus : la vérité en marche. Paris : E. Fasquelle, 1901.
IV, 314 s. Bibliotheque Charpentier. Digitalni kopie dostupna také ze systému
Gallica (ARK): <http://gallica2.bnf.fr/ark:/12148/bpt6k113523m>.

Identifikator ARK (Archival Resource Key) je novym modernim trvalym
identifikatorem (pochazi z USA), ktery implementovala, kromé jinych instituci, také
Narodni knihovna Francie pro potfeby vlastni digitalni knihovny Gallica, do které jsou
trvale ukladany zejména vzacné nebo staré dokumenty. Pro moderni citovani téchto
publikaci popfipadé staCi pouhy zapis tohoto trvalého identifikatoru
<http://qgallica2.bnf.fr/ark:/12148/bpt6k113523m> - uZivatel internetu bude kliknutim
na identifikator okamzité pfesmérovan do digitalni knihovny na misto, kde najde jak
bibliograficky zaznam tak cely text v digitalni formé.

Priklad 7: Bibliograficky zaznam starého francouzského tisku, ktery byl digitalizovan
na zakladeé faksimile (zahrnuje také trvaly identifikator ARK)

v NAUDE, Gabriel. Advis pour dresser une bibliothéque .... 2e éd. Paris : Aux
Amateurs de livres (Paris), 1644. Digitalni kopie faksimile ptivodniho vydani
dostupna také ze systému Gallica (ARK):
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<http://gallica2.bnf.fr/ark:/12148/bpt6k6514x>.

Digitalni kopie starého tisku z roku 1644 byla pofizena na zakladé reprodukce
(faksimile), ktera byla publikovana v Pafizi v roce 1990 (ISBN 2-252-02730-4).

Priklad 8: Bibliograficky zaznam pfekladového slovniku

v POLDAUF, Ivan aj. Anglicko-&esky a Cesko-anglicky slovnik. 9., zcela preprac.
vyd. Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi, 1994. 1015 s. Edice Stfedni
slovniky oboustranné. ISBN 80-04-23997-8.

Ma-li publikace vice nez tfi autory, Ize v primarni odpovédnosti uvést jen jméno
prvniho z nich, popfipadé i druhého a tfetiho, a pfipojit Ceskou zkratku ,aj.“, popfF.
latinskou zkratkou ,et al.“ [P, 4.3.1].

Priklad 9: zaznam zahranicni tisténé odborné priru¢ky (dnes je také na internetu)

v' Mezinarodni federace knihovnickych asociaci a instituci. IFLA Working Group on
GARE Revision. Guidelines for Authority Records and References. 2" ed.
Munchen : Saur, 2001. xii, 46 s. UBCIM publications, New series, vol. 23.
Dostupny také z WWW: <http://www.ifla.org/VIl/s13/garr/garr.pdf>. ISBN 3-598-
11504-0.

Primarni odpovédnost je v uvedeném zaznamu korporativni (zapsana ve tvaru:
Nadfizena korporace. Podfizena korporace) [P, 4.3.1]. Jméno nadfizené korporace
v angli¢tiné ,International Federation of Library Associations and Institutions® je
v zaznamu v Cestiné v souladu se souborem narodnich autoritnich zaznamu (plati
pro Ceské prostfedi). Podfizena jednotka je jiz v angli¢tiné. V pfipadé specifické
potfeby (publikace bude napfiklad realizovana pro zahrani¢niho vydavatele apod.)
Ize matefskou korporaci uvést pod pavodnim anglickym jménem.

Priklad 10: zaznam zahrani¢ni knizni publikace bez primarni odpovédnosti

v The ancient Egyptian book of the dead. Transl. by Raymond O. Faulkner. Ed. by
Carol Andrews. Rev. ed. London : Published for The Trustees of the British
Museum by British Museum Press, 1985. 192 s. ISBN 0-7141-0946-0.

U publikaci s neznamou odpovédnosti se prvnim udajem zaznamu stava jeji hlavni
nazev [P, 4.3.1].

Priklad 11: zéznam knizni publikace bez primérni odpovédnosti vydané v CR

v' Lumen gentium : véroucéna konstituce o cirkvi. Predml. Karl Rahner. Prekl. z latiny
Jindra Hubkova. Praha : Scriptum, 1992. 71 s. ISBN 80-85528-07-X.

Priklad 12: zaznam vicesvazkového odborného dila (jako celku) bez primarni
odpovédnosti

v’ Lesnicky naucny slovnik. Praha : Agrospoj, 1994-1995. 2 sv. ISBN 80-7084-111-7
(1. sv.). ISBN 80-7084-131-1 (2. sv.).

16


http://gallica2.bnf.fr/ark:/12148/bpt6k6514x

Rozsah celé publikace se zapisuje pomoci celkového poé&tu svazkl. Cisla ISBN jsou
v kulaté zavorce doplnéna udajem o pofadovém Cisle svazku. Existuje-li, 1ze uvést
i ISBN celého souboru.

Priklad 13: zaznam konferencniho sborniku jako celku s primarni odpovédnosti (role
editora)

v" FARACE, D.J. (ed.). Perspectives on the design and transfer of scientific and
technical inform7ation : third International Conference on Grey Literature,
Luxembourg, November 13-14, 1997 : GL '97 conference proceedings.
Amsterdam : TransAtlantic, 1998. ix, 293 s. GL conference series, ISSN 1386-
2316, no. 3. ISBN 90-74854-17-6. ISBN 978-90-74854-17-7.

3.1.2 [Nesamostatné] €asti tisténych publikaci monografické urovné

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost. Nazev : podnazev zdrojového dokumentu. Vydani.
Oznaceni a Cislo ¢asti. Podrizena odpovédnost. Misto vydani : Nakladatel,
Rok vydani. Lokace ve zdrojovém dokumentu. Dostupnost. Standardni Cislo.

Priklad 14: zaznam kapitoly ceske tisténé knizni publikace

v JENERAL, Emil. Evropsky patentovy systém. 2. doplfi. vyd. Praha : Urad
prumyslového vlastnictvi, 1997. [Kap.] I., Historicky vyvoj, s. 4-13. ISBN 80-
85100-65-7.

Oznaceni kapitoly je v uvedeném priklade v hranaté zavorce, protoze se nevyskytuje
v dokumentu. Udaj o kapitole je lokalizovan az za rok vydani celé publikace
[P, 4.3.12].

Priklad 15: zaznam kapitoly Ceské tisténé knizni publikace, ktera je k dispozici také
na WWW serveru MSMT

V' Nérodni program rozvoje vzdélavani v Ceské republice. Ministerstvo $kolstvi,
mladezZe a t&lovychovy. Praha : Ustav pro informace ve vzdélavani, 2001.
l., Vychodiska a pfedpoklady rozvoje vzdélavaci soustavy, s. 11-34. Dostupny
také z WWW: <http://www.msmt.cz/files/pdf/BilaKniha.pdf>. ISBN 80-211-0372-8.

Kapitola z publikace zasadni konceplni povahy (ma podfizenou korporativni
odpovédnost - jde o organ statni spravy Ceské republiky, zaznam je tudiz uveden
bez primarni odpovédnosti pod nazvem [P, 4.3.4]). Doplfikovy udaj o dostupnosti
kapitoly knihy v elektronické formé je uveden formou (nestabilni) adresy URL, ktera
je ale adresou celé publikace - jde o jediny soubor ve formatu PDF.

Priklad 16: zaznam kapitoly elektronické verze plvodné tisténé knihy (zaznam celé
publikace - viz pfiklad 4)

v ARMS, William Y. Digital Libraries. Cambridge (Mass) : MIT Press, 2000. Chap.
10, Information retrieval and descriptive metadata. Dostupna také z WWW:
<http://www.cs.cornell.edu/wya/DigLib/MS1999/Chapter10.html>. ISBN 0-262-
01180-8.
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Doplnkovy udaj o dostupnosti kapitoly knihy na WWW je uveden pfesné adresou
URL dané kapitoly (kapitola je k dispozici ve formatu HTML jako samostatny soubor).

Priklad 17: zaznam ¢&asti (dilu) tisténé vicesvazkové knizni publikace

v HELCK, Wolfgang; OTTO, Eberhard (hrsg). Lexikon der Agyptologie. Bd. |, A-
Ernte. Wiesbaden : Otto Harrassovitz, 1975. ISBN 3-447-01670-1.

U vicesvazkovych monografii se udaj o oznaceni a Cisle dilCiho svazku zapisuje ve
znéni z dokumentu, a to za souborny nazev. Je oddélen od souborného nazvu
teCkou a mezerou [P, 4.3.12] a neni jiz zapsan kurzivou. Zavisly nazev Casti,
existuje-li, se zapisuje po ¢arce a mezere. Zaznam obsahuje Cislo ISBN prvniho dilu,
doplfikové Ize pfipojit i Cislo ISBN pfidélené celému souboru, pokud existuje.

Poznamka: text normy CSN ISO 690:1987 neobsahuje zcela jasné instrukce k zapisu
afazeni udaji o svazcich vicesvazkovych dokumentd. V pfikladech se navic
vyskytuji i jejich nejednotné zapisy [CSN ISO 690:1987, ¢l. 4.3.1 a 7.11.1].

3.1.3 [Samostatné] pfispévky v tisténych publikacich monografické urovné

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost k pfispévku. Nazev : podnazev pfispévku. In Primarni
odpovédnost ke zdrojovému dokumentu. Nazev : podnazev zdrojového
dokumentu. Vydani. Misto vydani : Nakladatel, Rok vydani, Lokace ve
zdrojovém dokumentu. Dostupnost. Standardni Cislo.

Priklad 18: zaznam prispévku v tisténém zahrani¢nim tematickem sborniku

v" JONES, Ken. Knowledge as power. In HOUTON, V. a RICHARDSON, K. (ed.).
Reccurent education. London (GB) : Ward Lock Educational, 1974, s. 45-56.
ISBN 0-7062-3380-8 (vaz.). ISBN 0-7062-3381-6.

Udaje o zdrojovém dokumentu (tist&éném sborniku) jsou od pfedchazejicich udaijli
oddéleny ¢astici ,,In“ [P, 4.3.12]. Role editori (vyrazné uvedenych na titulni strané)
se zapisuje podle dokumentu vramci primarni odpovédnosti ke zdrojovému
dokumentu pomoci zkraceného vyrazu, ktery je umistén v kulaté zavorce [P, 4.3.1].

Priklad 19: zaznam Ceského prispévku ve svazku tiSténého sborniku periodické
slovenské konference (byl zverejnén také volné v elektronické verzi na WWW)

v' DOHNAL, Vitézslav. Policejni nasili v judikatufe Strasburského soudu. In Pristup
k spravodlivosti — bariéry a vychodiska : Europske sudne institucie : trendy
v rozhodovani a dopad na rozhodovanie v Slovenskej republike. 6. Spracovala
Eva KovacCechova. Banska Bystica : VIA IURIS — Centrum pre prava obCana,
2006, s. 11-14. Dostupny takée z WWW:
<http://www.viaiuris.sk/fileadmin/publikacie/pilk2006 _vyslo 2006sk.pdf>. ISBN:
978-80-969842-8-2.

Jde o periodicky vydavany sbornik, proto je za hlavnim nazvem a podnazvy po teCce
a mezefe uvedeno poradové Cislo ¢asti (nema zavisly nazev). Zpracovatelka nebyla
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uvedena na titulni strané, pouze v tirazi, proto je jeji jméno v zaznamu na pozici
podfizené odpovédnosti. Udaj o dostupnosti elektronické verze neni u piisp&vka
v puvodné tisténych sbornicich povinny, ale je mozné ho doporucit k zapisu
s ohledem na potfeby a zajmy dnesnich uzivatelu.

Priklad 20: zaznam prispévku v jednorazovém tematickém zahraniénim sborniku (byl
zverejnén volné také v elektronické verzi na WWW)

v" SUBER, P. Open Access in the United States. In Open Access : Opportunities
and Challenges : A Handbook. Luxembourg : Office for Official Publications of the
European Communities, 2008, s. 124-127. Elektronicka verze ve formatu PDF
dostupna také z WWW (DOI): <http://dx.doi.org/10.2777/93994>. ISBN 978-92-
79-06665-8.

Cely sbornik je v elektronické verzi (mimofadné) volné dostupny, uvedena adresa
URL je zaroven jeho trvalym identifikatorem DOI (zahrnuje smérovaci server). URL
mifi k metadatovému zaznamu sborniku na serveru vydavatele, ktery zahrnuje
hyperlink na uplny text. Diléi URL pro pfispévek vtomto pfipadé neexistuje (jde
o jeden soubor ve formatu PDF pro cely sbornik).

Priklad 21: zaznam pfispévku v periodickém komercénim zahranicnim sborniku (je
k dispozici také v elektronické verzi na WWW, ale na zakladé licence)

v SNYMAN, M.M.M; Van RENSBURG, M. Jansen. Revolutionizing name authority
control. In ANDERSON, Ken (ed.). ACM 2000 digital libraries : proceedings of the
Fifth ACM Conference on Digital Libraries, June 2-7, 2000, San Antonio, Texas.
New York : Association for Computing Machinery, 2000, s. 185-194. Dostupny
komercéné také z WWW (DOI): <http://doi.acm.org/10.1145/336597.336660>. ISBN
1-58113-231-X.

Jméno autorky je v primarni odpovédnosti ve tvaru nalezeném v dokumentu,
hyperlink ale vede k autoritnimu zaznamu aplikace sluzby LAF (OCLC a LC), kde je
uplatnéna jina forma podle knihovnickych pravidel. Nepovinna adresa URL zahrnuje
trvaly identifikator DOI (10.1145/336597.33666), ktery v tomto pfipadé identifikuje
pfimo pfispévek. Pfesnéji - URL mifi k volné dostupnému metadatovému zaznamu
¢lanku na serveru vydavatele v€etné odkazu na uplny text, ten ale muze ziskat jen
opravnény majitel licence. DOI je mozné zapsat i samostatné, jeho uvedeni v ramci
URL je ale vyhodnéjsi (urCité pro uzivatele, ktery najde uvedeny zaznam).

Priklad 22: zaznam prispévku ve svazku tradi¢niho zahrani¢niho sborniku
vychazejiciho v ramci edice LNCS (je dostupny komercné také v elektronické verzi) —
zaznam edice viz pfiklad 25

v PLOTZ, Thomas; KLEINE-COSACK, Christian; FINK, Gernot A. Towards Human
Centered Ambient Intelligence. In Ambient Intelligence : European Conference,
Aml 2008, Nuremberg, Germany, November 19-22, 2008 : proceedings. Berlin :
Springer, 2008, s. 26-43. Lecture notes in computer science, 5355/2008, ISSN
0302-9743. Dostupny také komeréné ze SpringerLink (DOI):
<http://dx.doi.org/10.1007/978-3-540-89617-3>. ISBN 978-3-540-89616-6.
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Zaznam prispévku (stati) ve svazku tradi¢niho zahraniéniho konferenéniho sborniku
zahrnuje mimoradné také udaj o vyznamné edici LNCS (vCetné Cisla svazku v edici).
Udaj o edici je ale zapsan (navic) podle struktury monografickych publikaci (viz &ast
3.1.1), protoZe ve struktufe zaznamu prisp&vku neni normami CSN ISO 690:1987
a CSN I1SO 690-2:1997 predepsan. Reseni trvalého identifikatoru DOI pfid&leného
pfimo ¢lanku je v tomto zaznamu stejné jako u pfikladu 21.

3.1.4 Tisténé serialové publikace (Casopisy, noviny aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Nézev : podnéazev. Odpovédnost k serialové publikaci. Vydani. Udaje o vydavani
(data a/nebo Cisla). Misto vydani : Nakladatel, Rok vydani. Edice. Poznamky.
Dostupnost. Standardni Cislo.

Priklad 23: zaznam zahranicniho tisténého védeckého ¢asopisu (jako celku)

v' Molecular microbiology. Edited by Tony Pugsley. July 1987-, vol. 1, issue 1-.
Oxford : Blackwell, 1987- . 6x rocné. Vychazi také elektronicky. ISSN 0950-382X.
CODEN MOMIEE.

Prvnim Gdajem zéznamui seridlovych publikaci je jejich hlavni nazev [CSN 1SO
690:1987, ¢l. 4.2]. Hlavni nazev lze v urCitych pfipadech doplnit i podnazvem.
Nasleduje odpovédnost k serialu, jde zpravidla o korporaci (viz pfiklad 24), popfipadé
muaze jit také o fyzickou osobu (viz tento priklad). Specifickym udajem je udaj
o vydavani serialové publikace jako celku, ktery nasleduje za nazvem, popfipadé za
podnazvem nebo za podfizenou odpovédnosti [P, 4.3.6]. CODEN je jeden z dalSich
trvalych identifikatord pro serialové publikace (zejména z oblasti védy a techniky) —
pochazi z USA.

Priklad 24: zaznam ¢eského tisténého ¢asopisu (jako celku)

v Casopis pro moderni filologii. Ustav pro jazyk &esky Akademie véd CR. 1991-
rog. 73, &. 1- . Ri¢any : SK Press, 1991- . 2x ro¢né&. Vydavano od roku 1911, od
roku 1991 obnoveno vydavani Casopisu jako samostatné jednotky. Dfive vydaval
Ustav pro jazyk ¢esky AV CR. ISSN 0008-7386.

Zaznam Ceského védeckého Casopisu, ktery zaCal od roku 1991 (od ro¢niku 73)
vychazet samostatné. Historie zmén vydavani vCetné vydavatele je zachycena
v nepovinné poznamkové oblasti.

Priklad 25 zaznam zahranicni védecké edice tisténych materialt (jako celku)

v’ Lecture notes in computer science. International Finance Corporation. 1989- , no.
1- . Berlin (D.C.) : Springer, 1973- . Vychazi takeé elektronicky. Vychazi
nepravidelné. ISSN 0302-9743.

Edice tisténych monografickych publikaci jsou jednim z druh( serialovych publikaci.
Jejich citovani jako celkl je spiSe vyjimeéné. V nékterych informacnich systémech,
zejména citaCnich sluzeb, jsou védecké edice sbornikl pojaty mimoradné jako
védecké Casopisy s pfislusnym identifikatorem ISSN (napfiklad v citacnim systému

20



WOS) s tim, ze jejich Clanky (staté) jsou pak prednostné zpracovavany jako bézné
¢lanky z Casopisu. Pragmatickym ddvodem muize byt napfiklad vy3Si bodové
hodnoceni autor( staté v systémech hodnoceni védy a vyzkumu. Stat ze sborniku,
ktery vySel vramci vySe uvedené edice, je uveden v pfikladé 22 (jde o logicky
spravné feseni).

3.1.5 Clanky v tisténych seridlovych publikacich (8asopisech, novinach aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost k ¢lanku. Nazev : podnazev €lanku. Podfizena
odpovednost k Clanku. Nazev : podnazev zdrojoveého dokumentu. Vydani. Rok
vydani, Svazek/Ro¢nik, Cislo, Rozsah stran. Dostupnost. Standardni Cislo.

Priklad 26: zaznam ¢lanku v ¢eském tisténém vedeckém Casopise

v KRSKOVA, L.; HILSKA, I.; KOPECKA, P. aj. Molekularni diagnostika malignich
lymfom0 Fady B : detekce klonality a strucny prehled problematiky s viastnimi
vysledky. Casopis lékart ¢eskych. 2004, ro€. 143, €. 3, s. 191-194. ISSN 0008-
7335.

Nazvy zdrojovych dokument(i (6asopis(, novin aj.) se v souladu s normami CSN ISO
690:1997 a ISO 690-2:1997 zapisuji kurzivou. Nazvu nepfedchazi zadné navésti
typu ,In“. Lokace ¢lanku ve zdrojovém dokumentu (tj. udaje o roku vydani, popfipadé
i mésici vydani, svazku nebo ro¢niku, Cisle arozsahu stran) je vSude v tomto
metodickém materidlu oddélena od pfedchazejiciho nazvu (a popfipadé udaji
o vydani) jednotné a jednoznacné teCkou a mezerou (tyka se tisténych
i elektronickych zdroja). Zapis identifikatoru ISSN, ktery identifikuje serial jako celek,
je doporuc¢enym udajem. Je vyhodny pro pfipadné automatické zpracovani
citovaného dokumentu.

Poznamka: text normy CSN ISO 690:1987 neobsahuje instrukci pro jednoznaénou
interpunkci oddélovani lokacni Casti od predchazejicich nazvovych udaju serialu.
Nékdy je uvadéna te¢ka a mezera [CSN ISO 690:1987, ¢&l. 4.4 nebo 7.11.2, priklad
3], jindy Garka a mezera [CSN ISO 690:1987, &l. 4.4 nebo pfiklady z narodni &asti].
Mlad$i norma CSN ISO 690-2:1997 oddélovani lokaéni &asti jiz fesi jednoznaéné
pomoci tecky a mezery [CSN ISO 690-2:1997, &l. 5.2.2, priklady] - viz také vSechny
priklady v podkapitole 3.2.5 tohoto metodického materialu.

Priklad 27: zaznam c¢lanku v zahrani¢nim tistéeném védeckém Casopise (ma také
online verzi)

v" BROWMAN, Howard I.; STERGIOU Konstantinos |. Factors and indices are one
thing, deciding who is scholarly, why they are scholarly, and the relative value of
their scholarship is something else entirely. Ethics in science and environmental
politics. June 2008, vol 8, no. 1, s. 1-3. ISSN 1863-5415.

Online verze Casopisu vychazi z jinym identifikatorem ISSN (v zaznamu online verze

by byl uveden povinné). V tomto zaznamu tisténé verze lze uvedeni ISSN doporucit
take.
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Priklad 28: zaznam ¢&lanku z védeckého Casopisu (archivni digitalni kopie ¢lanku je
dnes po digitalizaci dostupna také z WWW) — jeho souvisejici technicka zprava je
k dispozici rovhéz z WWW (viz pfiklad 75)

v" BLAIR, David C.; MARON, M.E. An Evaluation of retrieval effectiveness for a full-
text document retrieval system. Communications of the ACM. March 1985, vol.
28, issue 3, s. 289-299. Dostupny komeréné také z digitalniho archivu ACM
(DOI): <http://doi.acm.org/10.1145/3166.3197>. ISSN 0001-0782.

Pomoci adresy URL, ktera zahrnuje identifikator DOl 10.1145/3166.3197 (je
identifikatorem daného clanku) se uzivatel dostane na server vydavatele Casopisu,
kde najde volné dostupny metadatovy zaznam vcetné odkazu na uplny text — jeho
ziskani je ale vazano na licenci — proto je v poznamkové vété o dostupnosti fraze
.komercné také®.

Priklad 29: zaznam kratkého clanku z védeckého cCasopisu (elektronicka verze je
dostupna komercné také z WWW)

v AERTS, Raf. Digital identifiers work for articles, so why not for authors? Nature :
the international weekly journal of science. 19 Jun 2008, vol. 453, no. 7198,
s. 979-979. Dostupny také komeréné z WWW (DOI):
<http://dx.doi.org/10.1038/453979b>. ISSN 0028-0836.

Jméno autora v primarni odpovédnosti je v tomto pfikladé mimoradné hypertextové
odkazovano na autoritni zaznam autora s trvalym identifikatorem ,A-7602-2008*
v systému ResearcherlD (http://www.researcherid.com/). Identifikator DOI je opét
uveden v ramci adresy URL.

Priklad 30: zaznam ¢lanku ve francouzském tisténém védeckém casopise

v FABRE André-Julien. Le cancer dans I'Antiquité : Les enseignements de Celse.
Histoire des sciences médicales. 2008, t. 42, n° 1, s. 63-70. ISSN 0440-8888.

Oznacovani udaju z lokacni Casti (kromé stran) se zapisuje v jazyce dokumentu
a pomoci zkratek jednotlivych dil€ich udaje (viz také pfiklad 31 a 32). Zkratka ,t.“
zastupuje francouzskeé slovo ,tome* (tj. svazek nebo roc¢nik).

Priklad 31: zaznam ¢lanku v némeckém tisténém casopise

v MENKE, Christoph. Der Abgrund des Subjekts : Soziale Bedingungen der
Aporien der Gerechtigkeit. Zeitschrift fiir Rechtssoziologie. 2008, Bd. 29, Heft 1,
s. 81-108. ISSN 0174-0202.

Priklad 32: zaznam C&lanku v ruském tisténém védeckém cCasopise v transliteraci do
latinky (2x) a v puvodni cyrilici (ruStina) — dokument je k dispozici volné také na
www

v" VATAGIN, M. U. Uslovnoe toplivo. Atomnaa strategia. 2008, no. 1, s. 20-21,
Dostupny také z WWW: <http://www.proatom.ru/files/as33_19 35.pdf>. ISSN
1561-7068.
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v VATAGIN, M. Ju. Uslovnoje toplivo. Atomnaja strategija. 2008, no. 1, s. 20-21,
Dostupny také z WWW: <http://www.proatom.ru/files/as33_19 35.pdf>. ISSN
1561-7068.

v BATAIMH, M. KO. YcnosHoe Tonnmeso. AmomHas cmpameeus. 2008, Ho. 1, s. 20-
21. Dostupny také z WWW: <http://www.proatom.ru/files/as33 19 35.pdf>. ISSN
1561-7068.

Problémy transliterace cyrilice do latinky v Ceském prostfedi jsou osvétleny v Casti
pravidel této pfirucky [P, 4.2.1] — prvni zaznam je transliteraci podle platné
mezinarodni normy 1SO CSN ISO 9:1995, druhy zaznam je transliteraci podle
Doporuéeni NK CR [Doporugeni, 2004], ve tfetim zaznamu jde o originalni cyrilici
(rustina). Nepovinna poznamka o dostupnosti (v daném pfipadé celého Ccisla
Casopisu) je ve vSech variantach formulovana v jazyce zpracovatele.

3.1.6 Patentové dokumenty

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost (pfihlasovatel). Nazev vynalezu. Podfizena odpovédnost.
Poznamky. Dostupnost. Zeme nebo vydavajici ufad. Druh patentoveho
dokumentu, Cislo. Datum vydani patentového dokumentu.

Poznamka ke struktufe zaznamu patentovych dokumentu:

Anglicka verze mezinarodni normy ISO 690:1987 zahrnuje jediny pfiklad zaznamu
patentového spisu [€l. 4.5]. V zadznamu chybi (zfejmé omylem) jakakoliv interpunkce
pfed udajem o druhu patentového dokumentu, navic je, asi omylem, v jedné z forem
zadznamu uveden kurzivou i Gdaj o zemi a druhu patentového dokumentu. Ceské
vydani CSN ISO 690:1987 zahrnuje vedle prevzatého originalniho zaznamu také
jeden pfiklad zaznamu Ceského patentového spisu (v narodni pfiloze), ve kterém
v8ak je pfed udajem o druhu patentového dokumentu uvedena interpunkce tecky
a mezery. V Ceském priikladé se navic opakuje stejna chyba jako v originalnim
pfikladé - omylem je uvedena kurziva v udaji o zemi a druhu patentového
dokumentu. VySe uvedeny model a také niZze uvedené zaznamy budou interpunkci
teCky a mezery zahrnovat. A udaje o zemi nebo vydavajicim ufadu a o druhu
patentového dokumentu jsou uvadény rovnym pismem. Mezinarodni norma takeé
nezminuje, v jakém jazyce maji byt zapisovany tyto udaje. V dale uvedenych
pfikladech bude proto uplatnén jazyk, ktery se vyskytuje v samotnych dokumentech.
Pajde-li o pfipad mezinarodniho patentu, kdy jsou udaje uvadény ve vice jazycich,
bude uplatnén jazyk, ktery se vyskytuje jako prvni v poradi. Struktura zaznamu
obsahuje i u patentovych dokumentd nepovinny udaj o elektronické dostupnosti
digitalizovaného dokumentu, ktery je velmi zadany (v zahrani¢nich systémech jde
dnes o bézny udaj)
Priklad 33: zéznam nérodniho patentového spisu (Ceska republika)
v' Vysoka skola chemicko-technologicka v Praze. Zpisob pripravy silicidovych
ochrannych vrstev na titanu, jeho slitinach a intermetalikach. Pivodce Dalibor

Vojtéch. IPC: C23C10/44, C23C14/00, C23C10/60. Ceska republika. Patentovy
spis, CZ 299621 B6. 2008-09-24.
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Forma jména korporace, uvedené v primarni odpovédnosti, je pfevzata z narodni
databaze autoritnich zaznamd AUT spravované Narodni knihovnou CR (viz zaznam
této databaze v pfilozeném seznamu zdroju autoritnich dat na konci pfirucky).
V poznamce je pod navéstim IPC (International Patent Classification) uvedeno vice
tfidnika oddélenych od sebe ¢arkou a mezerou. Hodnoty IPC jsou pfevzaty z digitalni
kopie patentového spisu, ktera byla na podzim 2008 vefejné dostupna na internetu
(http://spisy.upv.cz/Patents/FullDocuments/299/299621.pdf). Softwarova aplikace
Seského uradu UPV, ktera zajistuje uplné texty, se vak opét po éase zménila, URL
zatim neni stabilni, takze dostupnost neni momentalné v pfikladé zaznamu uvedena.

Priklad 34: zadznam nérodni prihlésky vynalezu (Ceské republika)

v' Spolek pro ekologické bydleni (Bfezovice, CZ). Palivo a/nebo krmivo na bazi
rvostlinnych materialll. Pivodce Hana MareSova, Lubomir Verner. IPC: C10L5/44.
Ceska republika. Pfihlaska vynalezu, CZ 2007-151 A3. 2008-09-03.

| vtomto pfikladé jsou hodnoty IPC pfevzaty z digitalni kopie pfihlasky vynalezu,
ktera byla na podzim 2008 verejné dostupna na internetu
(http://spisy.upv.cz/Applications/2007/PPVCZ2007 0151A3.pdf). Nova lokace (URL)
zatim neni stabilni, takze neni momentalné ani v tomto pfikladé zaznamu uvedena.

Priklad 35: zaznam evropského patentového spisu (evropsky patent) pfidéleného
némecké spolec¢nosti

v Afrikanische Frucht-Compagnie (Némecko). Verfahren zur Herstellung von mit
Bananen gefiillten Verpackungen und Verpackung zum Transport und zur
Pré&sentation von bananen. Inventor Jorg Doberstein. IPC: B65B25/04. Digitalni
kopie patentoveho spisu v€etné uplného zaznamu a dalSi dokumentace dostupna
z WWW: <http://www.epoline.org/portal/public/registerplus>. European Patent
Office. Europaisches Patentschrift, EP1787911 B1. 2008-08-20.

Od vydani pGvodni normy ISO 690:1987 uplynulo jiz vice nez 20 let, a tak je
samoziejmé, Ze lze v souCasné dobé také v pfipadé patentovych dokumentu
jednoznacné doporucit pfipojeni udaje (nepovinného) o jejich volné dostupnosti,
pokud je dokument skute¢né takto k dispozici. Jde o Zadouci a potfebnou informaci
pro sou¢asného uzivatele informaci. V pfikladé 35 je uvedena adresa URL, na které
je kdispozici zajimava online vyhledavaci aplikace. PostaCi uvést Cislo spisu
a uzivatel ziska kompletni informace o pribéhu patentovani v€éetné Uplnych textu.

Priklad 36: zaznam mezinarodni patentove piihlasky PCT (Firma a vynalezci
pochazeji z CR)

v' Zentiva (firma). A pharmaceutical composition with atorvastatin active ingrediens.
Inventors Alena Prokopova, Pavel Sebek, Michaela Dubovska, Vaclav Tomasek.
IPC: A61K 31/40, A61K 9/16 , A61K 9/28. Digitalni kopie pfihlasky v€etné uplného
zaznamu a dalSi dokumentace dostupna z WWW (Permanent link):
<http://www.wipo.int/pctdb/en/wo.jsp?WO=2008106901>. World Intellectual
Property Organization. International application (PCT), App. Num
PCT/CZ2008/000024, Publ. Num. WO/2008/106901. 2008-09-12.
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Udaj o primarni korporativni odpové&dnosti je vytvofen podle narodniho souboru
autoritnich zaznam@ AUT (NK CR). Jména v podfizené odpovédnosti jsou ve formé
uvedené v dokumentu. Adresu URL o dostupnosti Ize v pfipadé tohoto dokumentu
viele doporucit k uvedeni v zaznamu. Jde o trvalou a stabilni adresu (Permalink)
zaznamu a odkazu na uplny text dokumentu. Jde o sluzbu systému digitalni knihovny
mezinarodni organizace WIPO, ktera je zajiStovana novou softwarovou aplikaci.

3.2 Bibliografické zaznamy elektronickych dokumentu

3.2.1 Elektronické monografie, sidla WWW, databaze a pocitacové programy

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost. Nazev : podnazev [Druh nosice]. Podfizena odpovédnost.
Vydani a/nebo Verze. Misto vydani : Nakladatel/Vydavatel, Datum vydani, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentd]. Edice. Poznamky.
Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Priklad 37: zaznam odborného dokumentu dostupného volné z WWW, ktery byl
pozdéji take prijat a schvalen jako mezinarodni norma (viz pfiklad 79)

v' Consultative Committee for Space Data Systems. Reference Model for an Open
Archival Information System (OAIS) [online]. Washington (D.C.) : CCSDS,
January 2002 [cit. 2008-12-12]. [1, xiii, 139 s.]. Recommendation for Space Data
System Standards, CCSDS 650.0-B-1. Blue Book, Issue 1. Schvaleno také jako
ISO 14721:2003. Dostupny
z WWW: <http://public.ccsds.org/publications/archive/650x0b1.pdf>.

RozsahlejSi odborny dokument je popsan pod primarni odpovédnosti Konzultacniho
vyboru pro systémy zpracovavajici data z oblasti vesmiru (Consultative Committee
for Space Data Systems, CCSDS, http://www.ccsds.org), ktery je mezinarodnim
férem agentur plsobicich v oblasti kosmického vyzkumu. Jde o vyrazné autorstvi
uvedené na titulni strané. Jeho dalSi verze ma podobu mezinarodni normy
ISO 14721:2003. Dokument je k dispozici zdarma na WWW.

Za nazvem zdroje se povinné po mezefe v hranaté zavorce uvadi udaj o druhu
nosi¢e, napfiklad [online], [CD-ROM] aj. Druh nosiCe Ize doplnit i udajem o druhu
zdroje, napfiklad [online databaze], [pocCitaCovy program na CD-ROM], [elektronicka
knihovna], [elektronicka posta] aj. [P, 4.3.3]. U online zdroju je dale povinné datum
citovani zdroje, které se uvadi v hranaté zavorce, a to bud' ve standardizované formé
(viz pfiklad 37 a 38.) nebo v pfirozeném pofadi v jazyce zpracovatele zaznamu (viz
pfiklad 39 aj.) [P, 4.3.7].

Priklad 38: dva zaznamy ridznych verzi elektronického dokumentu zverejnéné na
WWW, popsané na monografické urovni (stavajici a predchazejici verze)

v LAGOZE, C. a]. (ed.). The Open Archives Initiative Protocol for Metadata
Harvesting [online]. Protocol Version 2.0 of 2002-06-14, Document version 2008-
12-07T20:42:00Z. 2008 [cit. 2008-12-12]. Dostupny z World Wide Web:
<http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html>.
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v" Van de SOMPEL, Herbert; LAGOZE, C. (ed.). The Open Archives Initiative
Protocol for Metadata Harvesting [online]. Protocol Version 1.1 of 2001-07-02,
Document version 2001-06-20. 2001 [cit. 2008-12-12]. Dostupny z World Wide
Web: <http://www.openarchives.org/OAl/1.1/openarchivesprotocol.htm>.

Dokument je typem pokracujiciho zdroje, ktery ma jiz nékolik verzi (kazda verze je
volné dostupna na WWW). Primarni odpovédnost zahrnuje vyznamné editory.
V zaznamu starSi verze je jméno autora (Herbert van de Sompel) ve tvaru podle
autocitaci samotného autora, hyperlink ale vede k autoritnimu zaznamu aplikace
sluzby LAF (OCLC a LC), kde je uplatnéna jina forma jména vytvofena podle ryze
knihovnickych pravidel. Zaznam zahrnuje specificky udaj o verzi protokolu
dokumentu vC€etné pfesného data zverejnéni a také udaj o verzi dokumentu s datem
a Casem zmény. U online dostupnych dokumentl lze v pfipadé neznamého di
nejasného mista zverejnéni a neznamého C¢&i nejasného vydavatele tyto udaje
v zaznamu vynechat [P, 4.3.7]. V poznamkach ale musi byt vzdy uvedena
dostupnost zdroje - adresa URL nebo smérovatelny trvaly identifikator. Datum vydani
zdroje je udajem povinnym, je-li znam.

Poznamkova véta o dostupnosti informaéniho zdroje (angl. ,available“) mize byt
v ¢estiné formulovana jako pfidavné jméno podle kontextu zaznamu, napfiklad:
,Dostupny” (zdroj, material, dokument, archiv aj.), ,Dostupna“ (publikace, databaze,
elektronicka knihovna aj.) nebo neutralné ,Dostupné®. Anglicky termin ,,World Wide
Web*“, ktery je zakladnim tvarem, Ize z divodu Uspory mista v zaznamu zapsat i ve
zkraceném tvaru ,,WWW¢*“. Dostupnost pfes sluzbu WWW Ize také specifikovat
presnéji, napriklad ,Dostupny =z archivu E-LIS* apod. Souc€asné informacni
technologie pro propojovani zdroji pokrocily natolik, Ze je mozné v ramci poznamky
o dostupnosti specifikovat i trvaly identifikator zdroje, existuje-li, v ramci celé adresy
URL vcetné servisniho smérovaciho serveru (v prikladech této pfirucky je
identifikator uveden v kulaté zavorce, napfiklad ,Dostupny zWWW (DOI):
<http://dx.doi.org/10.2777/93994>%). DalSi informace jsou uvedeny v Casti 4.3.10 této
prirucky.

Priklad 39: zaznam sidla WWW (hlavni strany) jednoho roc¢niku mezinarodni
konference (tj. monografické trovné popisu)

v' WEBIST 2008 : International Conference on Web Information Systems and
Technologies, 4-7 May, 2008 Funchal, Madeira — Portugal [online]. Page updated
2008-01-30 [cit. 12. prosince 2008]. Dostupny z WWW:
<http://www.webist.org/2008/index.htm>.

Priklad 40: zaznam zahranic¢ni online oborové encyklopedie dostupné z WWW
(s autorizovanymi védeckymi hesly) - zaznam hesla z encyklopedie viz priklad 50

v' Medical encyclopedia [online zdroj]. Atlanta (Georgia) : A.D.A.M. Inc., c1997-2008
[cit. 2008-12-12]. Zdroj dostupny v ramci systému MedlinePlus z WWW:
<http://www.nlm.nih.gov/medlineplus/encyclopedia.html>.

Zaznam oborové encyklopedie jako celku zacina hlavnim nazvem, spole¢nost
A.D.A.M, Inc. je uvedena jen jako vydavatel (drzi autorska prava). Stejny princip - viz
téz pfiklad 41. Datum copyrightu bylo v dany den uvedeno na hlavni strance zdroje.

26


http://errol.oclc.org/laf/nr00-19573.html
http://www.openarchives.org/OAI/1.1/openarchivesprotocol.htm
http://dx.doi.org/10.2777/93994
http://www.webist.org/2008/index.htm
http://www.nlm.nih.gov/medlineplus/encyclopedia.html

Priklad 41: zaznamy dvou jazykovych verzi zahrani¢ni online univerzalni
encyklopedie (typu wiki bez autorizovanych hesel!) - zaznamy hesel z této
encyklopedie viz priklad 51

v Wikipedia : the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida) : Wikimedia
Foundation, 2001- [cit. 2008-12-12]. Anglicka verze. Dostupna z WWW:
<http://en.wikipedia.org/>.

v' Wikipedie : oteviena encyklopedie [online]. St. Petersburg (Florida) : Wikimedia
Foundation, 2001- [cit. 2008-12-12]. Ceska verze. Dostupna z WWW:
<http://cs.wikipedia.org/>.

Jde o znamy pokracujici (integrujici) informacni zdroj, a proto je za vroenim
pomicka (otevieny a stale doplfiovany nebo aktualizovany zdroj).

Priklad 42: zaznam souboru elektronickych textd na CD-ROM ze 4 konferenci

v' New Information Technology Conference proceeding [CD-ROM]. Ching-chih
Chen (ed.); disc created by Ching-chih Chen, Amanda Lo, Yu-Huei Lainer. West
Newton (Mass.) : MicroUse Information, 1991. 1 opticky disk. Vyhledavaci
systém: Kaware. Obsahuje: 1st Pacific, Bangkok, 1987; 2nd Pacific, Singapore,
1989; 3rd International, Guadalajara, 1990; 4th International, Budapest, 1991.

Priklad 43: zaznam (starsiho) poc¢itacového programu pro komunikaci s databazi

v' OCLC Passport for Windows [pocitacovy program na disketé]. Online Computer
Library Center. Version 1.10. Dublin (Ohio) : OCLC, ¢c1995-1996. 6 disket; 5 1/4
palce. Instalacni program a uzivatelské rozhrani pro Microsoft Windows.

3.2.2 [Nesamostatné] ¢asti elektronickych monografii, WWW sidel, databazi
a pocitaovych programu

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost ke zdrojovému dokumentu. Nazev : podnazev zdrojového
dokumentu [Druh nosiCe]. Podfizena odpovédnost ke zdrojovému dokumentu.
Vydani a/nebo Verze. Misto vydani : Nakladatel/Vydavatel, Datum vydani, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentud]. Oznaceni Casti (kapitoly
aj.), Nazev &asti. Cislovani v ramci zdrojového dokumentu. Lokace v ramci
zdrojového dokumentu. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Priklad 44: zaznam dil¢i stranky webového sidla odborné organizace

v" American Psychological Association. American Psychological Association [online].
Washington (D.C.) : APA, c2006 [cit. 2008-12-12]. About the American
Psychological Association. Dostupny z WWW: <http://www.apa.org/about/>.

Zaznam je uveden korporativni primarni odpovédnosti. Udaje o nesamostatné &asti
webového sidla se uvadéji za bibliografickymi udaji zdroje jako celku a pred
poznamkami [P, 4.3.12] [CSN ISO 690-2, ¢&l. 7.14.1]. Jde-li o hierarchii vice nazvi
Casti, zapisuje se kazdy zvlast' a oddéluji se teCkou a mezerou — viz pfiklad 45.
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Pfiklad 45: zaznam dil¢i ¢asti sidla WWW viadni instituce (USA)

v' Spojené staty americké. National Technical Information Service. NTIS Homepage
[online]. Springfield (Virginia) : U.S. Department of Commerce, National Technical
Information Service, 2008-03-20 [cit. 2008-12-12]. NTIS Product Types &
Families. NTIS Database. Dostupny z WWW:
<http://www.ntis.gov/products/database.aspx>.

Forma jména korporace, uvedené v primarni odpovédnosti, je pfevzata z narodni
databaze autoritnich zaznamd AUT spravované Narodni knihovnou CR. Datum
zdroje je pfevzato z metadatového zaznamu vnofeného v HTML kédu. Nazev zavislé
Casti ma po teCce a mezere dalSi hierarchicky zavisly nazev.

Priklad 46: zaznam dilcCi stranky v ¢asti webového sidla odborné organizace

v" Thomson Scientific (firma). ResearcherID.com [online]. c2008 [cit. 2008-12-12].
What is Researcher|D? Dostupny z WWW:
<http://www.researcherid.com/resources/htmli/fag.html>.

Jméno korporace v primarni odpovédnosti je hypertextové propojeno s autoritnim
zaznamem aplikace sluzby LAF (OCLC a LC), doplnék je ale v Cestiné.

Priklad 47: zdaznam casti webového sidla typu dokumentace o celéem systému
databaze encyklopedie (anglicka verze) — zaznam celého sidla je v prikladé 41

v' Wikipedia : the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida) : Wikimedia
Foundation, 2001- [cit. 2008-12-12]. Wikipedia:About. Anglicka verze. Dostupna
z WWW: <http://en.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:About>.

3.2.3 [Samostatné] pfispévky do elektronickych monografii, webovych sidel,
databazi a pocitacovych programu

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost k pfispévku. Nazev : podnazev pfispévku. In Primarni
odpovédnost ke zdrojovému dokumentu. Nazev : podnéazev zdrojového
dokumentu [Druh nosiCe]. Podfizena odpovédnost ke zdrojovému dokumentu.
Vydani a/nebo Verze. Misto vydani : Nakladatel/Vydavatel, Datum vydani, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentd]. Cislovani v ramci
zdrojového dokumentu. Lokace v ramci zdrojového dokumentu. Poznamky.
Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Priklad 48: zaznam pfispévku z online sborniku periodického odborného
mezinarodniho sympozia

v HAGEN, John H. Building Effective Discovery Tools for Academic Promotion and
Tenure Evidence : the Added Value of ETD and Institutional Repository Metadata,
Citation and Access. In ETD 2007 : 10th International Symposium on Electronic
Theses and Dissertations, Uppsala, Sweden, 13" — 16" June 2007 [online].
Uppsala : Uppsala University Library, 2007 [cit. 2008-12-22]. Dostupny z WWW:
<http://epc.ub.uu.se/etd2007/files/papers/paper-51.pdf>.
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Priklad 49: zaznam prispévku z jednoho ro¢niku ¢eské online konference

v DUDEK, Petr. Rizeni zpravodajského systému ve skupiné Unipetrol. In
INSOURCE 2008 : konference o profesionalnich informacnich zdrojich, Praha 5.-
6. unora 2008 : sbornik prispévk( konference [online]. Praha : Albertina icome
Praha, 2008 [cit. 2008-12-22]. Dostupny z WWW:
<http://www.insource.cz/pdf/2008/dudek-petr2.pdf>.

Priklad 50: zaznam autorizovaného hesla ze zahrani¢ni online oborové encyklopedie
dostupné na WWW - zaznam encyklopedie jako celku viz pfiklad 40

v MASON, James R. (updat.). Metastatic brain tumor. In Medical encyclopedia
[online zdroj]. Atlanta (Georgia) : A.D.A.M. Inc., c1997-2008, update date 2008-
10-06 [cit. 2008-12-12]. Zdroj dostupny v ramci systému MedlinePlus z WWW:
<http://www.nlm.nih.gov/medlineplus/ency/article/000769.htm>.

Priklad 51: zaznamy neautorizovanych hesel ze dvou jazykovych verzi zahranicni
online univerzalni encyklopedie (typu wiki) - zaznam encyklopedie viz priklad 41

v' Polymer. In Wikipedia : the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida) :
Wikimedia Foundation, 2001-, last modif. on 24 October 2008 [cit. 2008-12-12].
Anglicka verze. Dostupny z WWW: <http://en.wikipedia.org/wiki/Polymer>.

v' Polymer. In Wikipedie : oteviena encyklopedie [online]. St. Petersburg (Florida) :
Wikimedia Foundation, 2001-, strana naposledy edit. 2008-09-28 [cit. 2008-12-
12]. Ceska verze. Dostupny z WWW: <http://cs.wikipedia.org/wiki/Polymer>.

Jde hesla, ktera nemaji uvedené autory, zaznamy proto zacinaji jen nazvem hesla.
Za celkovym vroCenim matefského zdroje je nutné v pfipadé Wikipedie uvést datum
(rok) aktualizace hesla (¢lanku). URL adresa je v tomto pfipadé pfimo adresou hesel.
3.2.4 Elektronické serialové publikace (Casopisy, noviny, edice aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Nazev : podnazev [Druh nosice]. Vydani a/nebo Verze. Misto vydani :
Nakladatel/Vydavatel, Datum vydani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani
u online dokumentu]. Edice. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Priklad 52: zaznam elektronické online dostupné verze ¢eského odborného ¢asopisu
— zaznam clanku z tohoto serialu viz priklad 55

v' Chemické listy [online]. Praha : Ceska spoleénost chemicka, 1997- [cit. 2008-12-
12]. 1x mésicné. Vychazi takeé v tisténé formé od roku 1876 (ISSN 0009-2770)
a na CD-ROM (ISSN 1803-2389). Dostupny z WWW: <http://www.chemicke-
listy.cz/>. ISSN 1213-7103.

Zaznam samostatné vychazejici online verze tradicniho Ceského védeckého
Casopisu (z oboru chemie). Online verze (vychazi od roku 1997) ma svébytny
identifikator ISSN, proto je mozné pfipravit samostatny bibliograficky zaznam.
Casopis patfi do narGstajici skupiny online volné& dostupnych vé&deckych &asopisti
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(Open Access) a je také registrovan v mezinarodni registracni databazi DOAJ
(Directory of Open Access Journals, http://www.doaj.org/).

Priklad 53: zaznam elektronického online volné dostupného zahrani¢niho ¢asopisu —
zaznam ¢lanku z tohoto serialu viz pfiklad 56

v Behavioral and brain function [online]. London : BioMed Central, 2005- [cit. 2008-
12-22]. 1x mésicne. Dostupny z WWW:
<http://www.behavioralandbrainfunctions.com/home>. ISSN 1744-9081.

Jde o jeden zmnoha védeckych recenzovanych ¢&asopisu znamého britského
vydavatele BioMed Central, dostupnych online zdarma (publikovani plati zasadné
autofi ¢&lank(). Casopis patfi do narustajici skupiny online voln& dostupnych
védeckych Casopisti (Open Access) a je také registrovan v mezinarodnim registru
DOAJ (Directory of Open Access Journals, http://www.doaj.org/). Casopis se
vyznaCuje také tim, ze vramci meésicl, rokd arocniki maji jednotlivé clanky
pridélovano samostatné Cislo (article no.), tj. Casopis nema zavedena klasicky pojata
Cisla seSith. Jednotlivé ¢lanky ale maji pfidéleny jedinecné identifikatory DOI — viz
pFiklad 56

Priklad 54: zaznam online volné dostupného univerzitniho ¢asopisu (jiz uzavieného)

v' Forum : ¢asopis Univerzity Karlovy [online].Vydava Rektorat Univerzity Karlovy.
Praha : Univerzita Karlova, 1995-2002 [cit. 2008-12-22]. 1x za 14 dn(. Dostupny
z WWW: <http://forum.cuni.cz/>. ISSN 1211-1724.

3.2.5 Clanky v elektronickych serialech (¢asopisech, novinach aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost k Clanku. Nazev : podnazev €lanku. Nazev : podnazev
zdrojového dokumentu [Druh nosice]. Vydani. Datum vydani zdrojového
dokumentu, Svazek (Roénik), Cislo, Datum aktualizace/revize [Datum citovani
u online dokumentu], Lokace v ramci zdrojového dokumentu. Poznamky.
Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Priklad 55: zaznam c¢lanku z ceského elektronického online dostupného ¢asopisu

v" SRNEC, Martin; ONCAK, Milan; ZAHRADNIK, Rudolf. Rozenova reakce :
Mechanismus oxidace organickych molekul kyselinou fluorovou. Chemické listy
[online]. 2008, ro¢. 102, &. 12 [cit. 2008-12-12], s. 1089-1091. Dostupny z WWW:
<http://www.chemicke-listy.cz/docs/full/2008 12 1089-1091.pdf>. ISSN 1213-
7103.

Priklad 56: zaznam c¢lanku z anglického elektronického online dostupného ¢asopisu

v" GOLAY, Laetitia; SCHNIDER, Armin; PTAK, Radek. Cortical and subcortical
anatomy of chronic spatial neglect following vascular damage. Behavioral and
brain function [online]. September 2008, vol. 4, article no. 43 [cit. 2008-12-22].
Dostupny z WWW (DOI): <http://dx.doi.org/10.1186/1744-9081-4-43>. ISSN
1744-9081.
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Zaznamy ¢lankud z tohoto ¢asopisu maji v lokaci uveden mésic, rok a ro¢nik (v jazyce
dokumentu) a specifické Cislo ¢lanku (article no.). Klasicka struktura Cislovani seSit(
neni zavedena. Jednotlivé Clanky ale maji pfidéleny jedinecné identifikatory DOI.
V zaznamu je tento identifikator sou€asti URL adresy servisni smérovaci sluzby,
ktera uzZivatele zavede na stranku s metadaty k danému clanku a odkazem na volné
dostupny uplny text. Metadatovy zaznam je dostupny také ze stranky vydavatele
(http://www.behavioralandbrainfunctions.com/content/4/1/43).

Priklad 57: zaznam druhé C¢asti ¢lanku z anglického elektronického online
dostupného ¢asopisu

v" SOMPEL, H. Van de; HOCHSTENBACH, P. Reference Linking in a Hybrid
Library Environment. Part 2, SFX, a Generic Linking Solution. D-Lib Magazine
[online]. 1999, vol 5, no. 4 [cit. 2007-01-08]. Dostupny z WWW:
<http://www.dlib.org/dlib/april99/van_de sompel/04van_de sompel-pt2.html>.
ISSN 1082-9873.

Clanek vysel ve dvou &astech. Hlavni nazev &lanku je ukonéen teckou a mezerou a za
nimi nasleduje udaj o oznaceni a Cisle zavislé Casti a po ¢arce je uveden zavisly nazev.
ReSeni této situace neupravuje mezinarodni norma (je pfipraveno podle
katalogiza¢nich standardu).

Priklad 58: varianty zaznamu c&lanku z ruského volné dostupného online ¢asopisu
v transliteraci do latinky (2x) a v pavodni cyrilici (rustina)

v BARAHNIN, V. B.; FEDOTOV, A. M. Metodika postroenia informacionno-
spravo&noj sistemy po istorii matematiéeskoj nauki. Elektronnye biblioteki [online].
2007, tom 10, vypusk 1 [cit. 2008-12-12]. Dostupny z WWW:
<http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2007/part1/BF>. ISSN
1562-5419.

v BARACHNIN, V. B.; FEDOTOV, A. M. Metodika postrojenija informacionno-
spravoénoj sistemy po istorii matemati¢eskoj nauki. Elektronnyje biblioteki
[online]. 2007, tom 10, vypusk 1 [cit. 2008-12-12]. Dostupny z WWW:
<http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2007/part1/BF>. ISSN
1562-5419.

v' BAPAXHWH, B. b.; ®EJOTOB, A. M. MeToanka nocTpoeHus nHpopmMaLNOHHO-
CMPaBOYHON CUCTEMbI MO UCTOPUN MATEMATUYECKOWN HAYKN. O/1eKMPOHHbIE
6ubnuomecku [online]. 2007, tom 10, Bbinyck 1 [cit. 2008-12-12]. Dostupny
z WWW: <http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2007/part1/BF>.
ISSN 1562-5419.

Problémy transliterace cyrilice do latinky v Ceském prostfedi jsou osvétleny v Casti
pravidel [P, 4.2.1] — prvni zaznam je transliteraci podle platné mezinarodni normy
ISO CSN ISO 9:1995, druhy zaznam je transliteraci podle Doporucéeni NK CR
[Doporudeni, 2004], ve tfetim zaznamu jde o originalni cyrilici (rustina). Udaj
o dostupnosti ¢lanku je formulovana v jazyce zpracovatele. Viz téz pfiklad 32 (popis
¢lanku z tradi¢niho ruského Casopisu).
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3.2.6 Systémy elektronickych konferenci, diskusnich lista a;.

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Nazev : podnazev zdroje [Druh nosice]. Misto vydani : Vydavatel, Datum vydani
[Datum citovani]. Poznamky. Dostupnost a pfistup.

Priklad 59: zdaznam ceského volné dostupného elektronického diskusniho listu
(pfispévek v tomto listu viz priklad 61)

v KNIHOVNA List : Diskusni skupina knihoven a automatizace knihoven [online].
Praha : CESNET, 1993 - [cit. 22. prosince 2008]. Dostupny z Internetu:
<knihovna@cesnet.cz>. Dostupny také z WWW: <http://listserv.cesnet.cz/cqgi-
bin/wa?A0=knihovna>.

Priklad 60: zaznam amerického volné dostupného elektronického diskusniho listu
(pfispévek v tomto listu viz priklad 62)

v' Web4Lib Electronic Discussion : An electronic discussion for library-based World-
Wide Web managers [online]. May 12, 1994- [cit. 2008-12-22]. Dostupny
z Internetu: <web4lib@webjunction.org>. Dostupny také z WWW:
<http://lists.webjunction.org/web4lib/>.

3.2.7 Jednotlivé elektronické zpravy z elektronickych konferenci, diskusnich lista a;.

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost ke zpravé. Nazev : podnazev zpravy. In Nazev systemu
zprav [Druh nosiCe]. Podfizena odpovédnost/pfijemce zpravy. Misto vydani :
Vydavatel, Datum vydani (u osobni a nevefejné komunikace se uvadi datum
odeslani) [Datum citovani]. Cislovani v ramci systému zprav. Lokace v ramci
systému zprav. Poznamky. Dostupnost a pfistup (s vyjimkou osobni nebo
neverejné komunikace).

Priklad 61: zaznam zpravy z volné dostupného elektronického listu (viz priklad 59)

v RICHTER, Vit. Autorske pravo ve znalostni ekonomice. In KNIHOVNA List :
Diskusni skupina knihoven a automatizace knihoven [online]. Praha : CESNET,
Fri, 15 Aug 2008 11:54:34 +0200 [cit. 22. prosince 2008]. Dostupny z Internetu:
<knihovna@cesnet.cz>. Dostupny také z WWW: <http://listserv.cesnet.cz/cgi-
bin/wa?A2=ind0808&L=knihovna&T=0&F=&S=&P=3291>.

V pripadé jednotlivych zprav se v udaji o datu vydani zapisuje presné datum vcetné
¢asovych udaja [P, 4.3.7] [CSN ISO 690-2, ¢l. 7.9.1]. Udaje se pfebiraji v jazyce
dokumentu z hlaviCky zpravy.

Priklad 62: zaznam zpravy ze amerického volné dostupného elektronického listu (viz
priklad 60)

v KOCH, Traugott. CfP : Special Issue on Digital Libraries and eScience, IJDL. In
Web4Lib Electronic Discussion [online]. Mon Mar 13 11:12:13 EST 2006 [cit.
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2008-12-22]. Dostupny z Internetu: <web4lib@webjunction.org>. Dostupny také
z WWW: <http://lists.webjunction.org/wijlists/web4lib/2006-March/039960.html>.

Priklad 63: zaznam zpravy z elektronické skupiny Newsgroup a odpovédi na ni

v MODEL, Josh. NCBI Blast Report - Expect(2) . In BIO-
SOFTWARE/bionet.software [online]. Wed Mar 22 19:03:14 EST 2006 [cit. 2008-
12-22]. Dostupny z Internetu: <bio-soft@net.bio.net>. Dostupny také z WWW:
<http://www.bio.net/bionet/mm/bio-soft/2006-March/024540.htmI>.

v KARPLUS, Kevin. Re: NCBI Blast Report - Expect(2). In BIO-
SOFTWARE/bionet.software [online]. Wed Mar 22 20:02:44 EST 2006 [cit. 2008-
12-22]. Dostupny z Internetu: <bio-soft@net.bio.net>. Dostupny také z WWW:
<http://www.bio.net/bionet/mm/bio-soft/2006-March/024541.html>.

Priklad 64: zaznam zpravy (pfeposlane) z neverejného diskusniho listu a odpovédi
na ni

v' SUBIRATS, Imma. Fwd: Towards a Continuum of Scholarship. In E-LIS editors
[online]. 08 Mar 2006, 11:36:20 PM [cit. 2006-03-30]. Dostupny z Internetu pro
registrované ucastniky: <elis-editors@lists.openlib.org>.

v MORRISON, Heather. Re: Fwd: Towards a Continuum of Scholarship. In E-
LIS editors [online]. 09 Mar 2006, 12:09:56 A [cit. 2006-03-30]. Dostupny
z Internetu pro registrované ucastniky: <elis-editors@lists.openlib.org>.

Priklad 65: zaznam neverejné zpravy z osobni emailové komunikace

v' BENDA, Jan. RE: Informace o informacnim systemu statni spravy [elektronicka
posta]. Message to: Libor Kubka. 20 Jan 1999 [cit. 1999-05-05]. Osobni
komunikace.

3.3 Bibliografické zaznamy dalsich typu dokumentu (nezahrnutych do CSN
ISO 690 a CSN ISO 690-2)

Tato podkapitola metodického materialu zahrnuje navrhy struktur bibliografickych
zadznamil vybranych typG dokument, které nejsou obsazeny v normach CSN ISO
690:1987 a CSN ISO 690-2:1997. Jde o dokumenty, které ale jsou relativné &asto
citovany studenty ve vysokoSkolskych kvalifikacnich nebo jinych pracich, a proto je
jim v tomto materialu vénovana pozornost.

Navrh zahrnuje struktury zaznami samotnych vysokoSkolskych kvalifikacnich praci,
vyzkumnych ¢i technickych zprav, technickych norem a jinych standardt a nékterych
typu legislativnich material(. V fadé pfipadd jde o typickou Sedou literaturu.
Navrzené struktury ve svém jadru vychazeji z ustanoveni obou norem CSN ISO
690:1987 a CSN ISO 690-2:1997. Né&které specifické a unikatni Gdaje jsou ve
strukturach zaznamu pro zahrnuté dokumenty navrzeny v souladu s jinymi
metodikami, protoZe obé citované normy tyto udaje témér vibec nefeSi. Néktera
feSeni jsou prevzata z byvalé &eské citaéni normy CSN 01 0197, jind z rdznych
katalogiza¢nich standardu.
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Vzhledem ktomu, Ze tyto vybrané typy dokumentd nejsou prFedmétem
mezinarodnich norem CSN ISO 690:1987 a CSN ISO 690-2:1997, bude &ervenou
barvou ozna¢ovano jen minimum udaja jako udaji nepovinnych. U fady zaznama
budou i vtomto pfipadé pfipojovany elektronické adresy jejich dostupnosti —
v sektoru Sedeé literatury jde o vyrazny moderni trend zpfistupnovani téchto
dokumenta.

3.3.1 Vysokoskolské kvalifikaéni prace

Priklad 66: zaznam disertaCni prace C¢eského autora obhajené v zahraniCi
a publikované zahrani¢nim univerzitnim nakladatelstvim

v' SOBOTKA, Tomas. Postponement of childbearing and low fertility in Europe.
Amsterdam : Dutch University Press, 2004. I, 298 s. Population studies.
Disertacni prace (PhD.). Rijksuniversiteit Groningen, 2004. NUR 740. Dostupna
také z WWW: <http://irs.ub.rug.nl/ppn/270156518>. ISBN 90-361-9102-5. ISBN
978-90-361-9102-9.

Struktura zaznamu publikované disertani prace v podstaté odpovida modelu popisu
jakékoliv publikované tisténé monografie (viz pfiklady v kapitole 3.1.1 v tomto
metodickém textu). Udaje zaznami jsou relativné upIné diky jejich dostupnosti na
WWW. Ediéni udaj Ize povazovat v tomto pfipadé za nepovinny. V oblasti poznamek
je uvedeno nékolik specifickych udaji: typ prace (v ¢esting), ziskany titul ve zkracené
formé&, jméno Skoly, ktera pridélila titul, rok obhajoby a specificky kod pfidéleny
disertaci. Tyto udaje jsou pojaty jako povinné a zapisuji se, pokud jsou k dispozici.
Dostupnost elektronické verze je mozné povazovat také za nepovinny udaj, nicméné
viele doporuCovany k uvedeni v zaznamu, pokud bude k zjistén. Zaznam zahrnuje
dvé formy ISBN.

Priklad 67: zaznam starSi zahranicni disertacni prace publikované zahranicnim
univerzitnim nakladatelstvim

v' FLOSS, Franziska. Soziale Ungleichheit im Alter. Wien : VWGO, 1982. II, 204,
IV s. Disertacni prace. Dissertationen der Johannes Kepler-Universitat, 37. ISBN
3-85369-518-3.

Edi¢ni udaj této disertace, o jejiz obhajobé neni dostatek informaci, je sice nepovinny
na mezinarodni urovni, ale Ize ho doporucit k uvedeni, prozrazuje €i zpfesnuje jméno
instituce, ktera (pravdépodobné) pfidélila i titul.

Priklad 68: zaznam nepublikované ¢eské diplomové prace

v' VALA, Ladislav. Projektovy management velke dopravni stavby. Praha, 2008.
Diplomova prace (Ing.). Ceskeé vysoké uceni technické, Fakulta dopravni, Ustav
ekonomiky a managementu dopravy a telekomunikaci, 2008-06-19.

Zaznam nemuze v tomto pfipadé obsahovat udaj o nakladateli, protoze prace nebyla
publikovana. Udaj o typu vysokoskolské kvalifikacni prace, pfidéleném titulu, instituci,
ktera titul pfidélila a udaj o datu obhajoby jsou umistény v oblasti poznamek jako
povinné.
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Priklad 69: zaznam disertacni prace v papirové formé, ktera ale byla po obhajobé
zverejnéna také na WWW

v MARKOVA, Jana. Modelovéni trhu vysokoskolskych vzdélavacich sluZzeb. Praha,
2008. 111 s. Disertacni prace (PhD). Univerzita Karlova, Fakulta socialnich véd,
Institut ekonomickych studii. Dostupny take z WWW:
<http://ies.fsv.cuni.cz/work/index/show/id/406/lang/cs>.

Udaj o dostupnosti elektronické verze je mozné doporugit k uvedeni v bibliografickém
zaznamu i v tomto pripadé.

Priklad 70: zaznam americké disertacni prace publikované pouze elektronicky
a dostupné z digitalniho repozitare materské univerzity

v' CALATA, Jesus Noel. Densification Behavior of Ceramic and Crystallizable Glass
Materials Constrained on a Rigid Substrate [online]. Blacksburg (Virginia) :
Virginia Polytechnic Institute and State University, University Libraries, May 4,
2005 [cit. 2008-12-22]. xvi, 150 s. Diserta¢ni prace (PhD). Virginia Polytechnic
Institute and State University, Materials Science and Engineering Department.
Uplny zaznam i text dostupny z WWW:
<http://scholar.lib.vt.edu/theses/available/etd-05112005-132525/>.

Disertace je zvefejnéna pouze elektronicky (online) v ramci systému spravovaného
univerzitnimi knihovnami dané Skoly, proto je vyplnén také udaj o vydavateli. Udaj
o dostupnosti je v tomto pfipadé jiZ povinny.

Priklad 71: zaznam némecké disertacni prace publikované pouze elektronicky (na
materské univerzité a také v digitalnim archivu Némecké narodni knihovny)

v WELTE, Andrea. Musikalisches Geschichtsbewusstsein : Geschichtlichkeit von
Musik als didaktische Herausforderung fiir den Instrumentalunterricht [online].
Berlin : Universitat der Kunste, 2008 [cit. 2008-12-22]. 380 s. Disertacni prace.
Universitat der Kunste Berlin, Fakultat ,Musik®. Dostupny z univerzitniho systému
OPUS (URN): <http://nbn-resolving.de/urn:nbn:de:kobv:b170-opus-318>.
Dostupny také z narodniho digitalniho archivu: <http://deposit.d-nb.de/cgi-
bin/dokserv?idn=989026868>.

Disertace publikované v Némecku elektronicky maji v ramci narodniho systému
pfidélovan trvaly identifikator URN pro potfeby jejich rychlého vyhledani.

3.3.2 Vyzkumné a technické zpravy

Priklad 72: zaznam nepublikované technické zpravy

v' GIBB, A. Developing trainer and organiser competency for supporting SMEs in
Europe. Durham, 1990. 45 s. Technicka zprava. DUBS-OP--9043. Durham
University, Business School. Dostupna takeé z British Library Document Supply
Centre DSC:3630.934815(DUBS-OP--9043).

Specifickym znakem vyzkumnych a technickych zprav je jejich oznaCeni a Cislo.

Pfislusny udaj je v zaznamu uveden v poznamkach (povinnych) pro oznaceni typu
zpravy. Dale mohou nasledovat udaje o vyzkumné uloze, pokud jsou k dispozici,
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a zejména jméno instituce, kde byl vyzkum realizovan. DalSi (nepovinna) poznamka
muaze informovat o dal$i dostupnosti tohoto dokumentu v souCasnosti — udaj Ize
doporudit k zapisu v zaznamu (podobné jako elektronické lokalizace).

Priklad 73: zaznam vyzkumné zpravy publikované v ramci edice Odboru vyzkumu
a vyvoje Britské knihovny

v' STEELE, J. Information management in advice centre. London : British Library,
Research and Development Department, 1991. 59 s. BLRD Report, 6035. ISBN
0-85374-532-3.

Edic¢ni udaj je nepovinny.
Priklad 74: zaznam vyzkumné zpravy zverejnéné po digitalizaci také na WWW

v KOSTELECKY, Jan. Pfipojeni lokalit zhusténi bodového pole na DOPNUL. Zdiby,
1999. 21 s., 9 s. pfil. Vyzkumna zprava. 998/99. Vyzkumny ustav geodeticky,
topograficky a kartograficky. Dostupny take z WWW:
<http://www.vugtk.cz/odis/sborniky/vyzk zpravy/Vz 0998.pdf>.

Dostupnost digitalni verze je udajem nepovinnym, nicméné v soucCasnosti je viele
doporucovany k uvedeni v zaznamu, pokud je k zjistén.

Priklad 75: zaznam star§i zahrani¢ni vyzkumneé zpravy zverejnéné po digitalizaci také
na WWW (zaznam nasledného publikovaného ¢lanku je uveden v prikladé 28)

v' BLAIR, David C.; MARON, M. E. An Evaluation of retrieval effectiveness for a full-
text document retrieval system. S.I., February 1984. 38 s. ,Working paper*, no.
364. University of Michigan, Graduate School of Business Administration, Division
of Research. Dostupny také ve formatu PDF a TXT z digitalniho archivu Deep
Blue (HDL): <http://hdl.handle.net/2027.42/35415>.

Udaj o nové elektronické dostupnosti (nepovinny) je v sougasnosti je doporu¢ovany
k uvedeni v zaznamu. Dokument je v digitalnim archivu americké univerzity
(v softwaru DSpace) ulozen s trvalym identifikatorem americké provenience HDL
(Handle). URL zavede uZivatele na stranku s metadatovym zaznamem vcetné
odkazu na uplny text. Elektronicka adresa je v podstaté sama o sobé jedinecnou
citaci.

Priklad 76: zaznam novejSi vyzkumné zpravy zverejnéné online na WWW
i v digitalnim archivu

v HARDY, R.; OPPENHEIM, Ch.; BRODY, T. aj. Open Access Citation Information
[online]. JISC Scholarly Communications Group. September 2005 [cit. 2008-12-
22]. ,Final Report - Extended Version“. The Joint Information Systems Committee
JISC Scholarly Communication Group. Elektronicka kopie zpravy dostupna ve
formatu DOC z WWW:
<http://www.jisc.ac.uk/media/documents/themes/infoenvironment/oacitationinform
ationextended.doc>. Dostupna také z archivu ESC:
<http://eprints.ecs.soton.ac.uk/11536/>.

Zaznam zahrnuje také nepovinny udaj o podfizené korporaci.
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Priklad 77: zaznam puvodné nepublikované technické zpravy z historického fondu
specializované instituce, nyni dostupné také z digitalniho archivu

v CHAPMAN, Dean R. An approximate analytical method for studying entry into
planetary atmospheres. Washington, May 1958. 103 s. Technicka zprava. NACA
TN-4276. National Advisory Committee for Aeronautics. Dostupny také
z elektronického archivu: <http://naca.larc.nasa.gov/reports/1958/naca-tn-4276/>.

3.3.3 Technické normy a jiné standardy

Priklad 78: zaznam aktualné platné mezinarodni normy

v' IS0 5985:2002. Animal feeding stuffs — Determination of ash insoluble in
hydrochloric acid. 2" ed. Geneva : 1SO, 2002. 7 s.

Specifickym a jedine€nym znakem technickych norem je jejich oznaceni a Cislo.
Pfislusny udaj je vtomto metodickém materidlu uveden jako vstupni prvek
zaznamu (podle metodik pfedchazejicich citaCnich norem). Od nazvu normy je
oddélen te¢kou a mezerou. Mlze byt doplnén udajem o datu vydani puvodni normy,
je-li k dispozici (zapisuje se po dvojteCce za Cislo normy bez mezery) — v takovém
pfipadé nebude nutné v citaci podle Harvardského systému zapisovat znovu datum.

Priklad 79: zaznam aktualné platné mezinarodni normy, jejiz ptivodni vychozi text je
k dispozici také na WWW (viz priklad 37)

v ISO 14721:2003. Space data and information transfer systems -- Open archival
information system — Reference model. 1% ed. Geneva : ISO, 2003. 141 s.

Priklad 80: zaznam aktualné platné ¢eské normy

v CSN EN 62270. Automatizace vodnich elektraren — Pokyn pro fizeni pomoci
pocitace. Praha : Cesky normalizacni institut, 2005-03-01. 72 s. Tridici znak
08 5500.

Udaj o tfidicim znaku je poznamkového charakteru a neni potfeba ho povazovat za
povinny.

Priklad 81: zéznam zru$ené Seské normy (z fondu byvalého &eského CNI)

v CSN 01 0195. Bibliograficky zéznam. Praha : Federalni Gfad pro normalizaci
a méfeni, 1992. 38 s., [7] s. pril. ZruSena norma (bez nahrady). Platnost ukon¢ena
v bfeznu 2004.

Priklad 82: dvé varianty zaznamu specifického internetového standardu typu RFC
dostupného pouze online (v elektronické formée)

v" RFC 5371. RTP Payload Format for JPEG 2000 Video Streams [online].
S. Futemma, E. Itakura, A. Leung. October 2008 [cit. 2008-12-22]. 31 s. Dostupny
z WWW: <ftp://ftp.rfc-editor.org/in-notes/rfc5371.txt>. ISSN 2070-1721.

v' FUTEMMA, S.; ITAKURA, E.; LEUNG, A. RTP Payload Format for JPEG 2000
Video Streams [online]. October 2008 [cit. 2008-12-22]. 31 s. RFC (Request for
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Comments) series, 5271. Dostupny z WWW: <ftp://ftp.rfc-editor.org/in-
notes/rfc1737.txt>. ISSN 2070-1721.

Jde o specifické standardy, pfipravované pocitacovymi odborniky a schvalované
internetovou organizaci IETF (Internet Engineering Task Force). Jejich digitalni fond
je dostupny z WWW. Mohou byt pozdéji schvaleny jako technické normy urovné ISO,
IEC apod. Prvni varianta vy$e uvedeného pfikladu zaznamu je navrZzena v souladu
s modelem v pfedchéazejicich pfikladech technickych norem I1SO a CSN, je vhodna
k zafazeni zaznamu v abecedné usporfadanych seznamech zaznamd na pozici
pismen ,RFC“. Tvdrci standardu jsou ale uvedeni v ramci sekundarni odpovédnosti
v pfirozeném pofadi. Vstupnim prvkem zaznamu je i v tomto pfipadé oznaceni (RFC)
a Cislo standardu (5371). Jde o optimalni variantu vhodnou k rychlé identifikaci tohoto
typu standardu. Druha varianta upfednostnuje tvirce standardu (jsou ve vstupnim
prvku), udaj o oznaceni a Cislu standardu se proto musi uvést (povinné) az v ramci
,edicniho® udaje.

3.3.4 Vybrané legislativnhi dokumenty

Priklad 83: zéznam zékona Ceské republiky a jeho novely zvefejnéné v tisténé
Sbirce zakonu

v' Cesko. Zakon &. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych Skolach a 0 zméné
a doplnéni dal$ich zakon( (zakon o vysokych $kolach). In Shirka zakont Ceské
republiky. 1998, Castka 39, s. 5388-5419. Dostupny také z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf>. ISSN 1211-1244.

v' Cesko. Zakon &. 552 ze dne 20. prosince 2005, kterym se méni zakon
¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonul (zakon
o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a nékteré dalsi zakony. In
Sbirka zékonu, Ceska republika. 2005, Castka 188, s. 10766-10773. Dostupny
také z WWW: <http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2005/sb188-05.pdf>.
ISSN 1211-1244.

V pozici primarni odpovédnosti je v zaznamu uvedeno jméno zemé (ve smyslu
pusobnosti zakona). Jde o specificky pfipad korporace. Konvenéni jméno ,,Cesko je
pfevzato  znarodni databaze autoritnich zaznamd NK CR ,AUT*
(http://sigma.nkp.cz/F/) a pouzivd se jako zahlavi pro dokumenty vydané od
1. 1. 1993 a také pro dokumenty vydané do roku 1918. Dokumenty vydané v letech
1918-1992 se uvadséji pod geografickym jménem ,,Ceskoslovensko® s pisobnosti
na celé Ceskoslovensko a dokumenty vydané v letech 1969-1992 pod geografickym
jménem ,,Cesko (Ceskoslovensko)“ s plisobnosti pouze na Cesko. Geografické
jméno ,Ceska republika“ je pro zpracovatelské procesy, bohuZel, jen jménem
nepreferovanym (odkazovanym). Popis zakonl pod geografickym jménem je
principem uplatiiovanym také v profesionalni roviné katalogizacniho popisu. Normy
CSN ISO 690:1987 a CSN ISO 690-2:1997 tento princip naznaduji v é&l. 7.1.3.
V seznamech citované literatury Ize tohoto principu vyhodné vyuzit, bude-li prace
citovat vice takovych dokumentl a z riznych zemi. Zaznam zakona je modelové
pojat jako prispévek v monografické publikaci (pfesnéji v jednom roCniku periodické
publikace). Sbirka zakon CR je specifickou seridlovou publikaci (méa také pridélen
identifikator ISSN jako celek). Pro jeji popis je podstatny jeji hlavni nazev (bohuzel
z neznamych divodd vydavatelé Sb. zakoni CR nejednotné upravuji konec nazvu —
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viz rozdilné zapisy ve vySe uvedenych zaznamech), a dale podstatné lokalizaCni
udaje — rok Ci ro¢nik, ¢astka a rozsah stran. Nepovinné lze uvést elektronickou
dostupnost textu zakona (od roku 2008 se Sb. zakonU vyskytuje, bohuzel, opét na
nové adrese URL, ato bez prfesmérovavani zpuvodni adresy, coz znamena
neplatnost hyperlinkt, které uzivatelé do té doby uvedli vriznych predeSlych
dokumentech).

Priklad 84: zdznam zékona Ceské republiky vrémci byvalé CSFR zverejnéné
v tisténé Shirkce zakonu

v Cesko (Ceskoslovensko). Zakon &. 550 Ceské narodni rady ze dne 6. prosince
1991 o v8eobecném zdravotnim pojisténi. In Sbirka zakon( Ceské a Slovenské
federativni republiky. 1991, Castka 104, s. 2722-2727. Dostupny také z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1991/sb104-91.pdf>. ISSN 1210-0005.

Geografické jméno v zahlavi je dano pusobnosti zakona pouze na Ceskou republiku
v ramci byvalého Ceskoslovenska (viz komentar vySe v textu).

Priklad 85: zéznam zakona CR ve svazku publikované Sbirky zakon(i

v Ceskoslovensko. Zakon &. 172 ze dne 14. kvétna 1990 o vysokych Skolach. In
Shirka zakonti Ceské a Slovenské Federativni Republiky. 1990, &astka 30,
s. 682-691. Dostupny také z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1990/sb030-90.pdf>. ISSN 1210-0005.

Geografické jméno vzahlavi je dano puUsobnosti zakona na celé byvalé
Ceskoslovensko (CSFR).

Priklad 86: zéznam vlédniho usneseni CR zvefejnéného v tisténém viéddnim véstniku

v Cesko. Vlada. Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 15. Fijna 2007 &. 1150
ke Strategii prevence kriminality na Iéta 2008 az 2011. In Véstnik viady pro
organy kraju a organy obci. 2007, ro€. 5, Castka 7, s. 251. Dostupny také
z WWW: <http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/vestnik/2007/vest0707.pdf>. ISSN
1214-2263.

V zaznamu je za jménem zemé po teCce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Vlada), ktery usneseni schvalil.

Priklad 87: zaznam vladniho nafizeni zvefejnéného v tisténé Sbirce zakonu

v Cesko. Vlada. Nafizeni vlady &. 210 ze dne 28. kvétna 2008 k provedeni
zvlastnich opatieni k boji proti terorismu. In Shirka zakont, Ceska republika.
2008, ¢astka 66, s. 2694-2696. Dostupny take z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2008/sb066-08.pdf>. ISSN 1211-1244.

V zaznamu je za jménem zemé po teCce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Vlada).

Priklad 88: zdznam nélezu Ustavniho soudu CR zvefejnéného ve svazku
publikované Sbirky zakonu
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v' Cesko. Ustavni soud. Nalez Ustavniho soudu &. 160 [ze dne 13. bfezna 2008]. In
Shirka zakoni, Ceska republika. 2008, ¢astka 50, s. 2051-2067. Dostupny také
z WWW: <http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2008/sb050-08.pdf>. ISSN
1211-1244.

V zaznamu je za jménem zemeé po teCce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Ustavni soud).

Priklad 89: zéznam ministerské vyhlasky CR zverejnéné v tisténé Shirce zakonu

v' Cesko. Ministerstvo Zivotniho prostiedi. Vyhlaska &. 696 ze dne 21. prosince
2004, kterou se stanovi postup zjistovani, vykazovani a ovéfovani mnozstvi emisi
a sklenikovych plynd. In Sbirka zakont, Ceska republika. 2004, Sastka 235,
s. 12306-12358. Dostupny také z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2004/sb235-04.pdf>. ISSN 1211-1244.

V zaznamu je za jménem zemé po teCce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy).

Priklad 90: zéznam vyhlasky statniho ufadu CR zvefejnéné v tisténé sbirce zékont

v' Cesko. Statni ufad pro jadernou bezpeénost. Vyhlaska &. 208 ze dne 15. éervna
2008, kterou se provadi zakon o nékterych opatfenich souvisejicich se zakazem
chemickych zbrani. In Sbirka zakond, Ceska republika. 2008, Castka 65, s. 2671-
2690. Dostupny také z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2008/sb065-08.pdf>. ISSN 1211-1244.

V zaznamu je za jménem zemé po teCce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Statni ufad).
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4 Zakladni pravidla tvorby bibliografickych zaznamu a jejich
seznamu

4.1 Zdroje informaci pro tvorbu zaznamu

Hlavnim zdrojem pro tvorbu bibliografickych zaznamu (bibliografickych odkazu) jsou
samotné dokumenty Ci informac€ni zdroje - tradiéni nebo elektronické (digitalni),
které autor pouziva a na které odkazuje ve své praci (muze jit o celky nebo jejich
casti).

Preferovanym zdrojem bibliografickych 0daji u tradiénich dokumentt je titulni
strana nebo jeji rovhnocenna nahrada (Stitky zvukovych nebo audiovizualnich
nahravek apod.). Pokud tyto zdroje chybéji, Ize pouzit zdroje alternativni (obalky
Cisel u Casopisu, vydavatelské rubriky, tiraZze publikaci aj.).

Hlavnim zdrojem pro tvorbu bibliografickych zaznamu elektronickych dokumentu je
prislusna digitalni kopie, ktera byla vidéna a uZita prostfednictvim obrazovky
pocitace. U internetovych nebo webovych dokument( ¢&i informaénich zdroji je
dilezita konkrétni verze a konkrétni umisténi dokumentu ¢i informaéniho zdroje
v siti. Preferovanym zdrojem udajd jsou uUvodni strany obrazovek. Alternativnim
zdrojem muze byt doprovodna dokumentace, stranky WWW typu ,0 zdroji“ ,0 nas®
(angl. ,About...“), metadata vnofena do HTML dokument( nebo obal (u pfenosnych
nebo lokalné dostupnych zdroju). Doplrikové Ize Uudaje provéfovat v jinych externich
zdrojich, jako jsou bibliografické nebo katalogizaéni databaze nebo databaze
jmennych autoritnich adajd

4.2 Obecna pravidla

Udaje se v bibliografickych zadznamech zapisuji v zasadé tak, jak jsou uvedeny
v dokumentech. Toto obecné pravidlo se ale nemusi tykat udaji o primarni
odpovédnosti, tedy vstupnich prvkd, resp. zahlavi, uréenych k fazeni zaznamu. Pfi
tvorbé zaznamu neni vzdy nutné presné opisovat uvedené pravopisné detaily nebo
stylistické upravy vydavatell (psani velkych pismen, interpunkce aj.).

4.2.1 Transliterace

Udaje o dokumentech v nelatinkovych pismech se maji podle doporudeni
mezinarodni normy 1SO 690:1987 [€l. 6.1] transliterovat do latinské abecedy podle
pfislusné mezinarodni normy. Pro prepis cyrilice do latinky (viz nize uvedené
pfiklady) plati vCR od roku 2002 oficidlné pFeklad mezinarodni normy

zroku 1975. Tato norma stanovuje duslednou transliteraci (kazdy znak vychozi
abecedy je reprezentovan jednim znakem cilové abecedy) z dlvodu zajisténi
reverzibility obou abeced. Piepisy nékterych znaku cyrilice (5, 1o, w, e aj.) jsou oproti
predchazejici normé nezvyklé a nezasvéceni uZzivatelé je nemuseji umét spravné
vyslovovat.

Poznamka k transliteraci v ¢eském prostredi:

Knihovnickd komunita v CR se rozhodla tuto mezinarodni normu (az na malé
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vyjimKky) pro potieby budovani svych rozsahlych databazi nepouzivat. Hlavnim
ddvodem byla hrozba naruSeni dosavadni kontinuity katalog a rejstfikl
k vyhledavani informaci (napfiklad dosavadni jmenné zahlavi ruského spisovatele -
JESENIN, Sergej A. - by mélo byt podle nové normy pfepsano do latinky jako
ESENIN, Sergej A. (EcennH Cepreit A.)). NK CR proto vydala v roce 2004 vlastni
Doporuéeni pro prepis nelatinkovych pisem do latinky [Doporuceni, 2004], které
uziva v katalogiza&ni praxi. Z normy CSN ISO 9:1995 Doporuéeni prevzalo napfiklad
pfepis znaku ,o" - ,9“ (&, E) a tvrdého znaku ,b“ - ,b* (" - se zapisem alt+34), jiné

vr o waiwvs

PFiklady transliterace z cyriliky do latinky:
a) transliterace nazvu dokumentu podle normy CSN ISO 9:1995

CasasbiBas npowunoe ¢ dyaywum : HayyHble kKoMMmyHuKauumn B 21 Beke
[Svazyvaa prosloe s buduSim : Nau¢nye kommunikacii v 21 veke]

b) transliterace nazvu dokumentu podle Doporuceni NK CR [Doporuéeni, 2004]

CssasbiBas npowsioe ¢ dyaywimm : HayyHble kKoMMyHUKauum B 21 Beke
[Svjazyvaja prosloje s budusc¢im : Nauényje kommunikacii v 21 veke]

Pokud je forma udaje transliterovana, muze bud zcela nahradit originalni formu
(udaj v originalnim pismu nebude uveden), nebo mlze byt pfipojena v hranatych
zavorkach [ISO 690:1987, ¢l. 6.1] - (viz vySe uvedené priklady).

Pro potfeby citaci se uzivatel této pfirucky muze rozhodnout na zakladé vlastniho
uvazeni bud pro uziti mezinarodni normy CSN ISO 9:1995 — ma podle normy I1SO
prednost, nebo pro uziti Doporuc¢eni NK CR.

Doporuéeni NK CR [2004] zahrnuje navic instrukce pro prepis arabstiny, perstiny,
arménstiny, Cinstiny, gruzinstiny, hebrejstiny, japonstiny, korejstiny a fectiny (a také
Svabachu).

4.2.2 Zkratky a psani velkych pismen

Krestni a rodova jména autoru, vynalezcu, redaktoru, editort, sestavovatell, apod.
se mohou v zaznamech uvadét pomoci inicial.

Poznamka o mozném vyuZiti zdroju autoritnich dat:

Pokud v seznamech zaznamU hrozi zaména identit dvou fyzickych osob se stejnym
pfijmenim a kfestnim jménem nebo stejnymi inicialami, je mozné doporucit uvedeni
formy celého jména podle soubord autoritnich zaznami. Norma 1SO 690 z roku
1987 se soubory autoritnich zaznamu v dobé svého vzniku vibec nezabyvala;
z pohledu roku 2008 je vSak vyuzivani téchto dat zadouci a mozné, a to nejen pro
fyzické osoby, ale také pro korporace. Vyuzit lze napfiklad narodni databazi
autoritnich dat AUT budovanou NK CR (http://sigma.nkp.cz/F/), databazi autoritnich
dat Kongresové knihovny (http://authorities.loc.gov/), databazi mezinarodni sluzby
autoritnich zaznamu VIAF (http://orlabs.oclc.org/viaf/), rozsahlou databazi identit
(fyzickych osob a korporaci) z katalogu sité OCLC (http://orlabs.oclc.org/identities/)
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aj. Vyuzit lze inové vznikajicich sluzeb autoritnich dat v oblasti védy, jako je
napriklad sluzba nadnarodni spole¢nosti Thomson Scientific ResearcherlD
(http://www.researcherid.com/) nebo sluzby jinych komercnich, ale ivolné
dostupnych systému, jako je napfiklad sluzba pro autory systému RePEc
(http://authors.repec.org) z oblasti ekonomiky. Odkazy na uvedené databaze jsou
také uvedeny v seznamu ,Doporucené zdroje autoritnich dat“na konci textu pfirucky.

Jména statl, zemi, provincii atd., pfipojena ke jménim mist vydani nebo ke
jmenum korporaci jako zpfesnéni (kvalifikatory), maji byt zkracovana podle normy
CSN EN ISO 3166-1:2006.

Nazvy serialovych publikaci maji byt zkracovany podle mezinarodni normy
CSN ISO 4:1997.

Ostatni slova v bibliografickych zaznamech maji byt zkracovana podle normy
CSN ISO 832:1994.

Psani velkych pismen ma byt v souladu s pravopisnou praxi pfijatou pro jazyk nebo
pismo uvadénych informaci.

4.2.3 Interpunkce

Pro v8echny bibliografické zaznamy v dané publikaci by mél byt pouzivan jednotny
systém interpunkce.

Kazdy bibliograficky udaj v zaznamu se oddéluje od dalSiho udaje prostfednictvim
stanovené interpunkce, jako jsou teCka, Carka, stfednik, dvojteCka aj. Interpunkce
pro jednotlivé typy zaznamu je v_této pfiru€ce pfipravena v zasadé podle norem
ISO 690:1987 a 1SO 690-2:1997. Nékolik malo pfipadi nestejné zapisované
interpunkce v jedné adruhé normé (dané az desetiletym odstupem jejich
publikovani) je vyfeSeno ve prospéch reseni uvedeného v novéjsi normé ISO
690-2 1997.

Ruzné doplnkové udaje se uvadéji bud v hranatych nebo kulatych zavorkach.
Dlouhé udaje Ize zkratit a doplnit znakem pro vypustku ( ... ).

4.2.4 Jazyk bibliografickych zaznamu

U prevazné vétsSiny bibliografickych udajd v zaznamu uplatfiujeme pravidlo jazyka
dokumentu, tj. udaje budou uvedeny v jazyce dokumentu. Jde o nazvy a podnazvy
dokumentl v€etné nazvl edic a nazvd zdrojovych dokumentu, udaje o vydani,
nakladatelské udaje vC€etné dat vydani, oznaCovani specifickych udaji u seriall
vCetné lokacnich udaju (oznaceni ro€nikl a Cisel Casopisu) u €lankld nebo prispévku.

Jazyk zpracovatele (v pfipadé této pfirucky pljde o cestinu) se uplatriuje
u nékterych udaju uvadénych v hranatych zavorkach (napf. druh &i typ elektronického
nosi¢e, preklad nazvu aj.), dale u rozsahu dokumentu (strankovani) - pouziva se
v8ude napfiklad zkratka ,,s.“, ktera v Ceském prostfedi zastupuje uméle vkladané
slovo ,stran“ nebo ,strana“ ,na stranach®, dale v poznamkach, jsou-li v zaznamu
uvadény, nebo v doplikovych udajich (pouze u nékterych jmen). Uplatnit Ize
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pfipadné i Ceské zkratky ,aj.“, ,B.m.“, ,b.n.“ aj. (vedle v mezinarodnim kontextu
doporucovanych latinskych variant ,et al.“, ,S.L.%, ,s.n.%).

4.2.5 Druh pisma

Pokud to technické moznosti dovoluji, Ize pfi tvorbé zaznamu uplatnit rizné typy
pisma. U nazvli dokumentu (jako celkl) nebo nazva zdrojovych dokumentl v popisu
analytickych jednotek (Clanek nebo pfispévek) se uplathuje, pfesné podle vzoru ISO
690:1987, je-li to mozné, kurziva (je uplatnéna ve vSech pfikladech této pfirucky).

4.2.6 Dodatky a opravy

Dopliikové udaje se uvadéji v pfipadé, ze je nutné opravit chyby v dokumentu,
doplnit slova, pfelozit nebo transliterovat udaje apod. VSechny takové udaje
s vyjimkou téch, které jsou uvedeny v poznamkach, se maji zapisovat za
modifikovany prvek do hranatych zavorek. Napfiklad:

2000 [spr. 2001]

BROWN, J[ohn] R.

Ariadne [online]

OnekmpoHHble 6ubnuomeku [Elektronnyje biblioteki]
AnekmpoHHble bubnuomeku [Elektronické knihovny]
Elektronnyje biblioteki [Elektronické knihovny]

Kvalifikatory (doplfiky k udajom za ucelem jejich zpfesnéni) se uvadeéji v kulatych
zavorkach,napfiklad:

Brno (Cesko)

Zilina (Slovensko)

Ann Arbor (Michigan)
Montpellier (Francie)
Oxford (Ohio)

Oxford (Anglie)
Washington (D.C.)
Malaga (Spanélsko)
Aldershot (Hants, Anglie)

Uvedené hodnoty udajd se vyuzivaji se v oblasti nakladatelskych udajl, jméno mésta
je v originalni formé&, jméno v zavorce je, kdyz existuje, v Cestiné.

4.3 Specifikace bibliografickych udaju

4.3.1 Primarni odpovédnost k dokumentu

e Osoby a korporace
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Udaj o primarni odpovédnosti byva zpravidla prvnim udajem v bibliografickych
zaznamech. Hraje dulezitou roli pfi fazeni zaznamU v zavéreCnych seznamech
pouzité literatury, bibliografickych soupisech, bibliografickych seznamech a;.

U béznych textovych dokumentl (vCetné elektronickych) je primarné odpovédny
autor, u patentovych dokumentt prihlasovatel nebo majitel patentu. Korporace se
uplatiuje v roli primarni odpovédnosti v pfipadé administrativnich dél, dél
predstavujicich kolektivni mySleni, ¢innost organua statni spravy apod.

Editori, sestavovatelé, redaktori, vlastnici aj. (sbornikd, bibliografii, chrestomatii,
webl aj.) se mohou uvést v primarni odpovédnosti pouze v pfipadé, Ze jsou
jmenovité uvedeni na vyznamném misté v dokumentu (titulni strané aj.) a jejich role
ma jisty tvarCi charakter. Za jméno se pripojuje do kulaté zavorky zkratka role
uvedené v dokumentu (v jazyce dokumentu), napf. (ed.), (red.), (hrsg.) &i (Hrsg.),
(zprac.), (sest.), (koord.) aj.

PFiklady:

HOUGHTON, Vincent; RICHARDSON, Ken (ed.). Recurrent education
HELCK, Wolfgang; OTTO, Eberhard (hrsg). Lexikon der Egyptologie
FRIEDL, Antonin (sest.). lluminované rukopisy vySebrodské

U serialovych publikaci (Casopisu, novin aj.) je prvnim udajem (i pro fazeni) jejich
hlavni nazev a popfipadé i podnazev (korporativni odpovédnost k serialové publikaci
se mlze zapsat az jako podfizena za nazev). Pod nazvem mohou byt uvedeny také
monografické publikace anonymniho charakteru, jejichz autor neni znam.

¢ Formalni uprava jmen fyzickych osob

Pro seznamy bibliografickych zaznamu ale i citace se doporucCuje uvadét bézné
jméno osoby v invertovaném tvaru, tj. v modelu: Pfijmeni, Kfestni a popfipadé
rodové jméno. Za pfijmenim nasleduje Carka a jedna mezera. Krestni a rodova
jména lze uvadét také ve formé inicial (s nebo bez tecek).

Jména v invertovaném tvaru (zahlavi) Ize vytvaret podle dokumentu (viz napfiklad
nize uvedené jméno: SNYMAN, M.M.M.), popfipadé je mozné je uvadét podle
soubori narodnich nebo mezinarodnich autoritnich zaznamu (viz napfiklad nize
uvedenou formu jména stejné autorky: SNYMAN, Retha). Hypertextové odkazy na
narodni nebo mezinarodni databaze autoritnich dat jsou uvedeny v pfiloZzeném
seznamu ,Doporuc¢ené zdroje autoritnich dat” umisténém na konci této pfirucky.

NiZe uvedené priklady jmen s hyperodkazem slouzi k moZznému nahledu uZivatele
této prirucky na autoritni zaznam daného autora (s pfisluSnym trvalym
identifikatorem). Neni povinné je v sou€asnoti v zaznamech uvadét - v budoucnu se
propojovani jmen autort na jejich autoritni zaznamy oekava jako bézny postup.

PFiklady:

KLINK, MJR
TILLETT, Barbara B. [autoritni forma jména z baze LC]
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KAHN, R.E.
HILSE, Hans-Werner
BESHAJOVA PELIKANOVA, lvana

LA FONTAINE, Henri [autoritni forma jména z baze BNF]
SNYMAN, Retha [autoritni forma jména z baze LC]
SNYMAN, M.M.M. [forma jména z dokumentu]
SNYMAN, Maria Magdalena Margaretha [forma jména z webu autorky]
SOMPEL, Herbert van de [autoritni forma jména z baze OCLC]
Van de SOMPEL, Herbert [forma jména z autocitaci autoral
AERTS, Raf [forma jména ze syst. ResearcherlD]
KRICHEL, Thomas [forma jména ze syst. RePEc]

XIA, Jingfeng

KOPECKA, Alena

U nékterych jmen, ktera nerozliSuji pfijmeni, rodova a jina jména (napfiklad
vietnamska nebo korejska jména, jména nékterych historickych osobnosti aj.), Ize
doporucit zapis jmén v pfirozeném pofadi (podle soubor( autoritnich zaznamu),
napfiklad:

Thi Thu Huong Nguyen
Konfucius

e Korporace

Jméno korporace se zapisuje, jak sdéluje norma, bézné ve formé, v jaké je uvedeno
v dokumentu [CSN ISO 690:1987, &l. 7.1.3]. Nicméné priklady, které tato norma
uvadi, jsou pfipraveny na zakladé urcitych formalnich pravidel uzivanych zejména
v knihovnickych systémech. Ke zjiStovani spravné formy korporace Ize doporucit
opét soubory autoritnich zaznamu. Hypertextové odkazy na narodni nebo
mezinarodni soubory autoritnich dat jsou uvedeny v pfilozeném seznamu
,Doporucené zdroje autoritnich dat” umisténém na konci této prirucky.

Jména podfizenych korporaci se uvadéji po teCce a mezefe za jmény korporaci
nadfizenych. Organy statni spravy se uvadéji pod konvenénim jménem zemé
(v Ceském prostiedi pljde o geografické jméno v €esting). Pokud je nutné upfesnéni
(kvalifikator) k identifikaci korporace, uvede se do kulaté zavorky misto sidla (opét
v Ceském jazyce) - ke zjisténi spravné formy jména lze vyuZit rovnéz soubory
autoritnich dat.

PFiklady:

Masarykova univerzita

Univerzita Karlova. Pravnicka fakulta

UNESCO

Association for Computing Machinery

Pfitomnost - sdruzeni pro soudobou hudbu

Narodni pedagogicka knihovna Komenského (Praha, Cesko)
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Université Joseph Fourier

Mezinarodni federace knihovnickych asociaci a instituci. IFLA Working Group
on GARE Revision

University of London. School of Slavonic Studies
Nizozemsko

Cesko

Cesko. Vlada

Cesko. Ministerstvo Skolstvi, t8lovychovy a mladeze
Benesov (Cesko)

Francie. Ministére de la culture et de la communication
Spojené staty americké. Congress

Slovensko. Ministerstvo hospodarstva

Velka Britanie. Ministry of Education
Badensko-Wurttembersko (Némecko). Ministerium fur Umwelt
Thomson Scientific (firma)

International DOI Foundation

e Dvé, tFi a vice nez tfi jména

Ma-li dokument vice autord, jako prvni se uvadi autor s typograficky
nejvyraznéjsSim jménem. Jsou-li jména stejné vyrazna, uvadi se jako prvni to jméno,
které je prvni uvedené v dokumentu. Doporu€eny pocCet jmen v primarni
odpovédnosti je normou ISO 690:1887 limitovan poétem 3. Jednotlivda jména lze
oddeélit stfednikem a mezerou (podle doporuceni a prikladd mlad$i normy ISO 690-
2:1997) — star§i norma ISO 690:1987 doporu€uje oddélovat jména pomoci
jednoduché ¢arky a mezery. (V prikladech této pfiru¢ky je uzito jednotné stiedniku).
Jsou-li vdokumentu vice nez tfi jména, uvadi se pouze prvni nebo prvni dvé Ci
tri. DalSi je mozné vynechat. (V pfipadé mimoradné potfeby Ize pak uvést i vice jmen
autoru, jde-li napfiklad o abecedni uspofadani autor(l). Pokud se vynecha jedno nebo
vice jmen, pfipojuje se za posledni jméno latinska zkratka et al. (et alii) nebo Ceska
zkratka aj. (a jini). PFiklady:

BROWN, AJ.; SMITH, A.P.; WEBER, T.

PRICE-WILKIN, John et al.

CEJPEK, Jifi aj.

DANSKIN, Alan; DIXON, Anne; DOCHERTY, Michael; HILL, Amanda; MOORE,
Richard

V poslednim pfikladé byla jména na titulni strané uvedena v abecednim poradku,
vyznamny podil v kolektivni praci patfil autorce uvedené na ¢tvrtém misté.

e Neznama primarni odpovédnost
Pokud nejsou fyzicka osoba nebo korporace, jez jsou primarné odpovédné za dilo,

uvedeny v dokumentu a nelze je zjistit zjakychkoli jinych pramenu, je mozné
v zaznamu tento udaj vynechat. Misto primarni odpovédnosti se nikdy nezapisuje
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termin ,Anonym®. Prvnim udajem zaznamu bude v takovém pfipadé nazev
dokumentu. Napfiklad:

The ancient Egyptian book of the dead
Lumen gentium : vérouéna konstituce o cirkvi

Poznamka k citovani:

Pfi uziti tzv. harvardské metody pfi citovani literatury se datum publikovani
dokumentu nezapisuje pfed ani za hlavni nazev (popf. jen ¢ast nazvu) - jednoduse
se vynecha. Nicméné v citaci uvedené v textu se datum publikovani pfipoji (pouzije
se datum publikovani uvedené na pfisluSném misté celého bibliografického
zaznamu). Nazev v citaci je vhodné zkratit na nezbytné identifikaCni minimum a neni
nezbytné nutné ho uvadét kurzivou.

Priklady:
(The ancient Egyptian, 1985, s. 158)
(Lumen gentium, 1992, s. 47)

4.3.2 Nazvy dokumentl

e Formalni uprava a preklad nazvu

Nazvy dokumentl se zapisuji v souladu s obecnymi pravidly uvedenymi v ¢asti 4.2
ave formé, vjaké jsou uvedeny v dokumentech (vCetné jazyka). U webovych
dokumentl Ize vhodné vyuzit metodu kopirovani tohoto udaje pfimo z obrazovky
(mohou se popfipadé ponechat i prvni velka pismena u jednotlivych slov). Pokud ma
dokument vice nazvli nebo nazev ve vice jazycich, v zaznamu se uvede nazev
nebo jazykova forma nazvu, ktera je nejvyraznéjsi. Pokud jsou nazvy uvedeny stejné
vyrazné, zapisuje se nazev uvedeny na prvnim misté. Dlouhé nazvy lze zkratit
pomoci vypustky ( ... ). Pfeklad nazvu Ize za hlavni nazev pfipojit v hranatych
zavorkach (bez jakékoliv interpunkce za hlavnim nazvem), napfiklad:

Metodika postrojenija informacionno-spravo¢noj sistemy po istorii matematiceskoj
nauki [Metodika vybudovani informacné zpravodajského systému pro historii
matematiky]

e Podnazev

Podnazev nebo dalsi uzite¢né informace, vztahujici se k hlavnimu nazvu, Ize za néj
pfipojit po mezefe, dvojteCce a mezefe (pfesné tato interpunkce je v obou normach -
ISO 690:1987 a ISO 690-2:1997 — dlsledné uvadéna u vSech predkladanych
zaznam). Priklady:

Digital libraries : a conceptual framework

Information Science Abstracts : Tracking the Literature of Information Science.
Part 1, Definition and Map

Information Science Abstracts : Tracking the Literature of Information Science.
Part 2, A New Taxonomy for Information Science
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Ve druhém a tfetim prikladé je ale jiz demonstrovana jina situace. Za podnazvem
Casopiseckych ¢lanki je uvedena teCka a mezera, které oddéluji oznaceni
(v originale podle dokumentu) a Cislo zavislé €asti ¢lanku. Po ¢arce a mezefe pak
nasleduje zavisly nazev €asti ¢lanku (uvadi se pokud existuje).

e Neznamy nazev

Pokud neni mozné, zejména u elektronickych dokumentd, najit zadny nazev,
nahradi se nékolika prvnimi slovy textu dokumentu. Vynechané udaje museji byt
oznaceny znakem pro vypustku ( ... ). U elektronické poSty a zprav z diskusnich
skupin se misto nazvu uziva jejich pfedmét (angl. Subject) v doslovném originalnim
znéni.

4.3.3 Druh nosice elektronickych dokumentu

Druh nosiCe se zapisuje po mezefe bezprostfedné za nazev (nazvy) v hranatych
zavorkach. Uziva se bud jednoduchy vyraz (v ¢esting), nebo je mozné ho rozsifit
o bliz8i specifikaci typu dokumentu nebo informaéniho zdroje. Pfiklady:

[online]

[online databaze]
[digitalni knihovna]
[virtualni knihovna]
[elektronicky archiv]
[online Casopis]
[DVD]

[magneticka paskal]
[€asopis na CD-ROM]
[elektronicka posta]

4.3.4 Podfizena odpovédnost k dokumentu

Fyzické osoby nebo korporace, které maji v dokumentech jen podfizené role
(pFekladatel, ilustrator, pfijemce elektronické posty, popfipadé i redaktor Ci editor aj.),
nejsou bézné uvadény v udaji ,Primarni odpovédnost®. Jejich jména a role (ve
zkraceném tvaru a v jazyce dokumentu) lze v pfirozeném porfadi jako nepovinné
Udaje po teCce a mezefe uvést az za nazvové informace dokumentd,
u elektronickych dokumentl pak az za udaji o druhu nosice [online]. Napfiklad:

KRUSZYNSKI, Anette. Amedeo Modigliani : portraits and nudes. Translated
from the German by John Brownjohn.

Dalimilova Kronika [online]. Elektronicky pfepis Petr Vavrousek.

XMetaDiss : Format des Metadatensatzes der Deutschen Nationalbibliothek
flir Online-Hochschulschriften inklusive Angaben zum Autor (XmetaPers)
[online]. Herausgegeben von der Koordinierungsstelle DissOnline.

Doporuceni pro pfepis nelatinkovych pisem do latinky. Pracovni skupina pro
jmenné zpracovani dokumentl, Rada pro katalogizacni politiku.
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Open Access Citation Information [online]. JISC Scholarly Communications
Group.

Uniform Resource Names : a progress report. The URN Implementors. D-Lib
Magazine [online].

V poslednim pfikladé jde o specifické autorstvi ¢lanku z Casopisu (obecné oznacena
skupina lidi, ktera zavadéla identifikator URN).

4.3.5 Vydani dokumentu

V zaznamech se povinné zapisuji jina nez 1. vydani publikaci. U elektronickych
dokumentll, které se v prostredi WWW ¢asto méni, se zapisuji specifické udaje
o verzich, aktualizacich apod. (soucasti téchto udaji mohou byt v urcitych pfipadech
u online dokumentl i ¢asové udaje). Pofadové Cislo vydani, verze atd. se zapisuje
arabskymi Cislicemi a vyrazy oznacujici vydani, verze atd. se zkracuji podle normy
CSN ISO 832:1994. Tyto vyrazy se zapisuji v jazyce dokumentu. Vice udajd
o vydani, verzi apod. se zapisuje po Carce a mezefe za sebou. (Formu fadovych
Cislovek Ize v angli¢tiné, francouzstiné a popfipadé jinych jazycich zapisovat bud na
jedné lince, nebo Ize pouzit horniho indexu (3" / 3rd)). P¥iklady:

3. vyd.

2. dopln. vyd.

2. rozsif. vyd., v Academii vyd. 1.

3" ed.

3rd rev. and enlarg. ed.

2° éd.

2e éd.

5. Aufl.

2"%ed., version 1.0

Protocol Version 2.0 of 2002-06-14, Document version 2008-12-
07T20:42:00Z. 2008

4.3.6 Oznacovani svazkl a sesitu u serialovych publikaci (Casopist a novin)
V zaznamech serialovych publikaci (Casopisu, novin, edic aj.) se uvadeji podrobnéjsi
Udaje o oznacovani svazkl (ro¢nikd) a seSitd. Udaje jsou uvadény v jazyce
dokumentu a nasleduji za nazvy, popf. za podfizenou odpovédnosti. Zahrnuji
chronologické oznaceni (obdobi roku nebo mésic, rok) a Cislovani (Cislo svazku,
Cislo sesitu). Priklady:

1985, ro¢. 2, no. 1

July 2008, vol. 454, no. 7204

Winter 2007, vol. 9, issue 2

Kvéten 1999

September 1898
Pokud se popisuje serial, ktery doposud vychazi, jako celek, zapisuji se udaje
o prvnim svazku a Cisle, po nichz nasleduje pomlICka a jedna mezera. Pokud se
odkazuje na uplny nebo CasteCny prubéh vydavani serialu, zapisuji se udaje prvniho
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a posledniho svazku. Priklady:

2000- , rog. 1-
1958- , Jg. 1-

1995-2004, vol. 1-10

1980-1999, ro&. 10, &. 5-ro. 30, &. 2

4.3.7 Nakladatelské / vydavatelské udaje

Podrobné nakladatelské Ci vydavatelské udaje o dokumentu se zapisuji v poradi
a modelu: misto vydani nebo zpfistupnéni : nakladatel / vydavatel Ci zpfistupriovatel,
rok vydani nebo zpfistupnéni. Pfiklady:

Paris : Masson, 1988

Praha : Academia, 2006

Prag : Johan Gottfried Calve, 1792

Praha : Antonin StraSirypka, 1825

Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi, 1966

Brno : Masarykova univerzita, 2008

e Misto vydani nebo zpristupnéni dokumentu

Jméno mésta, ve kterém byl dokument vydan nebo zpfistupnén (u internetovych
dokument(l), se zapisuje v jazyce originalu. Kde je to nutné, doplini se z dlvodu lepsi
identifikace do kulatych zavorek kvalifikujici informace, tedy jméno statu, zemé,
provincie apod. Toto jméno, existuje-li, se zapisuje v ¢estiné. Jména v zavorkach Ize
uvést v uplné formé nebo zkracené. Kody Ize uvadét také, a to v souladu s normou
ISO 3166-1:2006. Pfiklady:

Norwood (N.J.)

Reading (Mass.)

Montpellier (FR)

London (UK)

London (CA)
Pokud je v dokumentu uvedeno vice mist vydani, doporuCuje se zapisovat jen
typograficky nejvyraznéjsSi nebo prvni z nich. Jména dalSich mést mohou byt
v pfipadé potieby ale zapsana také. Oddéluji se stfednikem a mezerou.

Priklady:
Dublin (Ohio)
Berlin; New York
Aldershot (Hants, Anglie); Brookfield (Vt., US)

Misto vydani se uvede v hranatych zavorkach, pokud neni uvedeno v dokumentu,
ale Ize ho spolehlivé urcit z jinych zdroji. Pokud neni misto znamo vabec, Ize misto
ného zapsat frazi ,Bez mista vydani“ nebo Ceskou zkratku B.m., popf. jeji latinsky
ekvivalent S.l. (Sine loco). U online dokumenti Ize tento udaj zcela vynechat,
pokud je jeho identifikace obtizna. V tomto pfipadé musi byt ovSem v ramci

51



poznamek uvedena spolehliva lokalizace v siti Internet (URL) nebo trvaly identifikator
zdroje (jako je URN, DOI, HDL, ARK aj.).

¢ Nakladatel nebo vydavatel dokumentu

Jméno nakladatele &i vydavatele se uvadi ve zkracené formé. Udaje jsou zapisovany
v jazyce, ve kterém jsou uvedeny v dokumentu. Kfestni jména nebo inicialy se
uvadéji pouze pro vylouCeni nejednoznacnosti. Vyrazy urcujici typ spolecCnosti
(,a synové", ,s.r.0.“ Itd.“ apod.) se vynechavaiji.

Karolinum (nikoliv Vydavatelstvi Karolinum)

Gower

Addison-Wesley

Mir

Czech Technical University, Faculty of Nuclear Sciences and Physical
Engineering

H. M. Stationery Office

V pfipadé potieby lze v zaznamu zapsat i vice nakladatelid, a to vzdy spolu
s pFislusnym mistem. Skupiny udaju se oddéluji strednikem a mezerou. Pfiklad:

Washington (D.C.) : U.S. G.P.O.; Denver (CO) : For sale by U.S. Geological
Survey, Information Services

Poznamka: zkratka G.P.O zastupuje jméno Government Printing Office a v priklade
je uvedena podle normy CSN ISO 832:1994 [Cl. 3.2.4].

Pokud neni nakladatel znam, Ize misto ného zapsat frazi ,bez nakladatele® nebo
Ceskou zkratku b.n., popf. jeji latinsky ekvivalent s.n. (sine nomine). U online
internetovych dokumentil Ize tento udaj také zcela vynechat, pokud je jeho
identifikace obtizna.

e Datum vydani nebo zpristupnéni dokumentu, datum aktualizace a datum
citovani

Obecné se rok vydani zapisuje tak, jak je uveden v dokumentu, vzdy je v8ak nutné
ho pfevést do arabskych Cislic. Slovni vyrazy Ize zkracovat a zapisuji se v jazyce
dokumentu. U elektronickych dokumentd Ize vzhledem k Castym aktualizacim
nebo revizim datum vydani/zpfistupnéni, aktualizace, revize nebo citace (nahledu
dokumentu) zapsat podrobnéji (den, mésic, rok a popfipadé i pfesny Cas). Pokud
jsou data v dokumentu uvedena zcela v Ciselné formé, museji byt zapsana v souladu
s normou ISO 8601:2004 (model RRRR-MM-DD). U vicesvazkovych publikaci se
zapisuje rozsah dat pomoci pomli¢ky bez mezer. U serialt, které stale vychazeji, se
za rokem zapisuje pomicka s jednou pravostrannou mezerou. Priklady:

2005, last modif. 2008

Last reviewed May 23, 2008 [cit. 2008-10-30]
4. ledna 2005, aktualiz. 16. kvétna 2007

15 August 1999; 20:10:50 EST

2007-10-10
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1920-1985
1999-

Pokud nelze datum urcit z dokumentu, je mozné zapsat datum copyrightu, datum
tisku nebo odhadnuté datum. V pfipadé potfeby Ize zapsat frazi ,bez roku“ nebo
Ceskou zkratku b.r., popf. jeji latinsky ekvivalent s.a. (sine anno). U online
dokumentd Ize tento udaj vynechat, pokud ho nelze zjistit. V takovém pfipadé
ovSem bude vzdy nasledovat v hranatych zavorkach datum citace, tj. datum, kdy byl
dokument skute¢né vidén nebo pouzit. Datum citovani je povinny udaj pro
internetové ¢i webové dokumenty, které jsou Casto aktualizovany. Datum citovani
se uvadi v modelu podle normy ISO 8601:2004 (RRRR-MM-DD), nebo pomoci
slovnich vyrazl. Slovni vyrazy v hranaté zavorce, pokud jsou uzivany, se uvadéji
v Ceském prostredi v Cestiné. Priklady:

c1991

1985, c1972

ca. 1889

2006-11-11 [cit. 2008-10-15]

5 March 1995 [cit. 15. Fijna 2008]

4.3.8 Rozsah dokumentu

Udaj o rozsahu je podle mezinarodni normy nepovinny a tyka se zejména tradiénich
dokumentl. U elektronickych lokalné dostupnych dokumentd se uvadi v ramci
poznamek, u sitové dostupnych se neuvadi zpravidla vibec. Zapisuje se pomoci
poCtu stran, listd, sloupcl, pocétem svazkl u vicesvazkovych dokumentd.
U netisténych dokumentl Ize uvadét pocet fyzickych €asti i s pfipadnym upfesnénim
v kulaté zavorce. Slovni terminy se uvadéji zasadné v narodnim jazyce (u nas tedy
v ¢esting) - jde zpravidla vzdy o uméle vnasené terminy do zaznamu (nejsou
soucCasti publikaci). Zkracuji se podle pravidel pro zkracovani bibliografickych
terminG CSN 1SO 832:1994]. PFiklady:

xxii, 523 s., 12 s. pril.
121.

13 sv.
4 mikrofie (150 snimku)

4.3.9 Edice

Udaje o edicich nebo fadach edic se nemuseji v zadznamech uvadét povinn&. Nazvy
edic se zapisuji podle dokumentu (v originale). Pomoci ¢arky a mezery se také
oddéluji nove fady puvodni edice. OznaCeni svazku, pokud je uvedeno, se zapisuje
pomoci zkratky a v jazyce dokumentu. Cisla svazkd edic, pokud jsou uvedena, se
zapisuji pomoci arabskych Cislic po ¢arce a mezere. Priklady:

Sobkova sbirka dobré Cetby lidové, sv. 11

UBCIM publications, New series, vol. 11

Lecture notes in computer science, 1923/2000

Discussion paper, no. 28
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Bibliothekspraxis, Bd. 31
Investigations of the New Madrid seismic zone
U.S. Geological Survey professional paper, 1538-S

4.3.10 Poznamky

Doplrikové informace o dokumentech je mozné zapisovat do poznamky. Poznamky
obecné nejsou povinne, u elektronickych dokumentd vSak nékdy ano (dostupnost
publikace na URL apod.). Udaje poznamek zapisujeme v ¢eském prostiedi v ¢estiné.

Pfedmétem poznamek u tradiénich dokumentd mohou byt udaje o originalu
prelozené nebo pretisténé publikace, patentové tfidéni u patentovych dokument
apod. Priklady:

Faksimile dokumentu: Praha : Borovy, 1923

Vydavatel: Akademie v&d Ceské republiky, Ustav pro jazyk &esky

Ve Velké Britanii publikovano pod nazvem: Collins encyclopedia of military
history

Zpracovano podle scénare Stanleye Kubricka a Arthura C. Clarka ke
stejnojmennému filmu

IPC: B65B25/04

Pfedmétem poznamek u elektronickych dokumenti mohou byt nasledujici informace:
¢ Fyzicky popis a doprovodny material

Jde o informace tykajici se formatu dokumentu nebo podtu a typu fyzickych jednotek
s nim spojenych. Zapsat Ize informace o materidlech doprovazejicich dokument.
Priklady:

Format PDF
1 magneticka paska: 9 stop
2 disky DVD
Uzivatelska pfirucka (35 s.)

e Technické pozadavky

V zaznamu lze upfesnit informace tykajici se technickych pozadavkiu na systém.
Priklad:

Systémové pozadavky: WIN, PC s procesorem 486 DX nebo vys$Sim
Systémové pozadavky: MAC, Apple Macintosh, procesor 68040 nebo vySsi

o Cetnost vydavani nebo aktualizace

Poznamka se tyka prubézné aktualizovanych databazi, dokumentd na CD-ROM
apod.

PFiklady:
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Denni aktualizace
Vychazi Ctvrtletné

e Jazyk

Uvadi se informace o jazyce, v némzZ je elektronicky dokument zobrazovan na
obrazovce, nebo jazyce dokumentace (v pfipadé potfeby Ize kody jazykl uvést podle
normy CSN ISO 639). Priklady:

Text systému v angli¢tiné a francouzstiné
PFirucka k vyhledavani informaci v ¢estiné

e Dalsi podrobnosti

Uvadi se informace o vedlejSich tvurcich elektronickych dokumentl, velikosti
dokumentul, po¢tu zaznamu nebo elektronickych dokumentu apod. Priklady:

Konverze dat: Karel Novacek
500 000 dokumentu

e Dostupnost a pristupnost dokumentt lokalizovanych v sitich

Podstatna a pro online dokumenty povinna informace o jejich lokalizaci a pFistupu
k nim. Udaj predchazi poznamkova fraze ,Dostupny z‘ (nebo podle kontextu
zaznamu nebo pfimo poznamkové véty v Cestiné ,Dostupna z“, ,Dostupné z“ aj.).
Lokalizace v internetu musi zahrnovat pfistupovou cestu k dokumentu a pfresnou
adresu v siti (napfiklad Dostupny z WWW:), ktera se umistuje v ostré zavorce.
Pokud je dokument pfistupny z vice mist, zapisuje se i dalSi lokalizace pomoci fraze
,pDostupny také z“. Tradi¢ni dokumenty, které byly digitalizovany a zverejnény v siti
Internet (a pfibyva jich geometrickou fadou), mohou mit podobnou, ale nepovinnou
poznamku - popis takovych dokumentu je ale realizovan podle modelu pro tradi¢ni
dokumenty. Velmi perspektivni a doporu€ované je vclenéni nékterého zjiz
existujicich trvalych identifikator( elektronickych dokumentid do URL adresy, ktera
v prvni Casti oznaCuje smérovaci sluzbu, uzivatel tak ma S$anci rychle ziskat
metadatovy zaznam (prakticky vzdy a zdarma) a popfipadé i elektronicky dokument.
(Takovy identifikator pak neni jiz nutné zapisovat v dalSi oblasti pro standardni Cisla).
Trvaly identifikator je mozné pomoci jeho zkratky uvést v ramci pristupové cesty
v kulaté zavorce.

Priklady (odrazky nepatii do zaznamu):

Dostupny z Internetu: <bio-soft@net.bio.net>.

Dostupny z WWW: <ftp://ftp.rfc-editor.org/in-notes/rfc5371.txt>.

Dostupny komeréné také z digitalniho archivu ACM (DOI):
<http://doi.acm.org/10.1145/3166.3197>.

Dostupny také z WWW (URN): <http://nbn-resolving.de/urn:nbn:de:gbv:7-isbn-90-
6984-508-3-8>.

Dostupny komercné také ze systému ScienceDirect:
<http://www.sciencedirect.com/>.
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Dostupny z WWW (DOI): <http://dx.doi.org/10.2777/93994>.
Dostupny komeréné také ze systému SpringerLink (DOI):
<http://dx.doi.org/10.1007/BF02212346>.

Dostupny z archivu arXiv.org:
<http://arxiv.org/PS cache/arxiv/pdf/0812/0812.0366v1.pdf>.

Dostupny také ve formatu PDF a TXT z digitalniho archivu Deep Blue (HDL):
<http://hdl.handle.net/2027.42/35415>.

Dostupna ve formatu PNG z digitalni knihovny (ARK):
<http://gallica2.bnf.fr/ark:/12148/bpt6k6514x>.

4.3.11 Standardni ¢isla dokumentu

V zaznamech zaznamu se povinné jak u tradi€nich tak u elektronickych dokumentu
zapisuji, pokud existuji, standardni Cisla, jako jsou ISBN, ISSN, DOI, URN, HDL,
ARK aj. Zapisovani trvalych identifikatord pro elektronické dokumenty je mozné
i v ramci poznamky o pfistupu k dokumentu (viz pfedchazejici ¢ast). Priklady:

ISBN 978-80-7177-009-1

ISSN 1225-8113

ISAN 0000-0000-1240-0000-1-0000-0000-K

ISWC T-041.925.095-5

doi:10.1000/186

urn:nbn:de:gbv:089-3321752945

hdl:2027.42/35415
ark:/12148/bpt6k6514x

4.3.12 Casti a prispévky do monografickych nebo serialovych publikaci

V zaznamu ¢€asti monografie (kapitola, svazek, dodatek aj.) nebo serialu, ktera
neni samostatnym pFispévkem, se jedineCné udaje o této Casti (oznaceni a Cislo
a/nebo zavisly nazev aj.) a o jeji lokalizaci ve zdrojovém dokumentu uvadeéji vzdy az
za pfisludnymi udaji o dile jako celku. Udaje o kapitolach se zapisuji az za rok
vydani. Udaje o &astech, svazcich vicesvazkovych dél apod. se zapisuiji za souborny
nazev, popf. za udaj o vydani). Priklady:

v" PALAIS, Joseph C. Fiber optic communication. 2nd ed. Englewood Cliffs (N.J.) :
Prentice Hall 1996. 7, Light detectors, s. 147-163.

v Slovnik spisovatell : Asie a Afrika. |., A-J. Praha : Odeon, 1967.

V bibliografickych zaznamech samostatnych prispévkii do monografii (sborniky
praci apod.) se udaje o pfispévku (autor a nazev) uvadéji na prvni pozici pred
informacemi o zdrojovém dokumentu jako celku. Museji byt od ného oddéleny
vyrazem In. Cislovani a lokalizace pfispévku se uvad&ji za udaje o zdrojovém
dokumentu jako celku. Priklad:

v LORENZOVA, J. Spoleé&nost - kola - ugitel a hodnotové orientace souéasnosti. In
Filozofie - vychova - hodnoty : sbornik ... Praha : Univerzita Karlova v Praze,
Pedagogicka fakulta, 1999, s. 37-64.
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U ¢lanka v c¢asopisech se rovnéz udaje o nich uvadéji na prvni pozici pfed
informacemi o zdrojovém serialu jako celku. Nazvu serialu, ktery je zapsan kurzivou,
nepredchazi dle normy ISO 690:1987 zadny vyraz. Za nazvem serialu je po te¢ce
uvedena presna lokalizace ¢lanku: rok publikovani, ro¢nik, Cislo a rozsah stran.
(Pozn.: udajum o lokalizaci predchazi teCka a mezera dle doporuéeni novéjsi ISO
690-2). U c¢lankl v elektronickych serialech se zpravidla, neuvadi rozsah stran.
Povinnou soucasti je ale opét poznamka o dostupnosti a adrese Clanku v siti.

v WILLIAMS, A. ChemSpider and Its Expanding Web : Building a Structure-Centric
Community for Chemists. Chemistry International : the news magazine of the
International Union of Pure and Applied Chemistry. 2008, vol. 30, no. 1, s. 30-31.

v WILLIAMS, A. ChemSpider and Its Expanding Web : Building a Structure-Centric
Community for Chemists. Chemistry International : the news magazine of the
International Union of Pure and Applied Chemistry [online]. 2008, vol. 30,
no. 1 [cit. 2008-12-22. Dostupny z WWW:
<http://www.iupac.org/publications/ci/2008/3001/ic_chemspider.htmI>. ISSN
0193-6484.

4.4 Seznamy bibliografickych zaznamu

Seznam bibliografickych zaznamU je mozné uspofadat bud abecedné podle prvniho
udaje zaznamu nebo v Ciselné posloupnosti, ktera odpovida poradi citaci v textu (pfi
citovani literatury). V pfipadé jinych bibliografickych soupist ¢i bibliografickych
reSersi Ize uzit i jina bézna usporadani zaznamda.

Pokud abecedné uspofadany seznam obsahuje dva a vice zaznamu se stejnym

prvnim udajem a zaznamy jsou uvedeny za sebou, lze ve druhém a nasledujicich
zaznamu nahradit prvni prvek kratkou poml¢kou. Priklad:

v SOBOTKA, Milan. Descartes a metafyzické mysleni. Filosoficky ¢asopis. 1996,
ro€. 44, €. 5, s. 751-772.

v’ —. Jak se musi zaCit ve védeé : Nacrt problematiky za¢atku filosofie od Descarta
k Hegelovi. Filosoficky ¢asopis. 1994, roC. 42, €. 1, s. 3-23.

Pokud jsou vSechny zaznamy bibliografického seznamu (soupisu, reser$e) nebo je
ho dilCi oddélené Casti zapsany pod stejnym prvnim udajem, je mozné ho zcela
vynechat, jestlize nazev seznamu nebo jeho oddilu vyjadfuje tento spoleCny udaj.
Priklad:

Dila Vladimira Parala
Katapult. 3. vyd. Praha : Mlada Fronta, 1970.

Milenci a vrazi. 2. vyd. Praha : Melantrich, 1990.

Mlady muz a bila velryba. 2. vyd. [Usti nad Labem] : Severogeské nakladatelstvi,
1976.
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Pouzité standardy a jina doporuceni

CSN 01 0197. Bibliografické citace. Praha : Vydavatelstvi Ufadu pro normalizaci
a mérfeni, 1970. 15 s. ZruSena norma (bez nahrady). Platnost ukonena v 1997-01-
01.

CSN ISO 4:1997. Informace a dokumentace — Pravidla zkracovani slov z nazvu
a nazvi dokumentd. Praha : Cesky normalizacni institut, 1999-12-01. 13 s. Tridici
znak 01 0196.

CSN IS0 9:1995. Informace a dokumentace — Transliterace cyrilice do latinky —
slovanské a neslovanské jazyky. Praha : Cesky normalizacni institut, 2002-09-01.
17 s. T¥idici znak 01 0185.

CSN ISO 639-1:2002. Kody pro nazvy jazykti — Cast 1: Dvoupismenny kod.
Praha : Cesky normaliza¢ni institut, 2003-10-01. 39 s. Tridici znak 01 0182.

CSN ISO 639-2:1998. Kody pro nazvy jazykti — Cast 2: Tripismenny kod. Praha :
Cesky normalizaéni institut, 2000-06-01. 67, [1] s. T¥idici znak 01 0182.

CSN ISO 690:1987. Dokumentace — Bibliografické citace — Obsah, forma
a struktura. 2. vyd. Praha : Cesky normaliza¢ni institut, 1996-12-01. 31 s. Tridici
znak 01 0197.

CSN ISO 690-2:1997. Informace a dokumentace — Bibliografické citace — Cast 2:
Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti. 1. vyd. Praha : Cesky normaliza¢ni
institut, 2000-01-01. 22 s. Tridici znak 01 0197.

CSN ISO 832:1994. Informace a dokumentace — Bibliograficky popis a citace —
Pravidla zkracovani bibliografickych termind. Praha : Cesky normalizacni institut,
2001-12-01. 7 s. Tridici znak 01 0149.

CSN EN ISO 3166-1 :2006. Kody pro nazvy zemi a jejich casti — Cést 1: Kédy
zemi. 1. vyd. Praha : Cesky normalizaéni institut, 2007-07-01. Tfidici znak
97 1002.

CSN ISO 7144:1986. Dokumentace — Formalni tprava disertaci a podobnych
dokumentu. 1. vyd. Praha : Cesky normalizacni institut, 1997-03-01. 21 s. T¥idici
znak 01 0161.

CSN ISO 8601:2004. Datové prvky a formaty vymeény — Vymena informaci —
Zobrazeni data a ¢asu. Praha : Cesky normalizacni institut, 2005-10-01. 33 s.
T¥idici znak 97 9738.

Doporucéeni pro prepis nelatinkovych pisem do latinky. Pracovni skupina pro
jmenné zpracovani dokumentu, Rada pro katalogizacni politiku. 1. vyd.

Praha : Narodni knihovna CR, 2004. 45 s. Standardizace, ¢. 26. ISBN 80-7050-
437-4.

ISO 4:1997. Information and documentation — Rules for the abbreviation of title

words and titles of publications. 3™ ed. Geneva : International Organization for
Standardization, 1997. 11 s.
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ISO 9:1995. Information and documentation — Transliteration of Cyrillic characters
into Latin characters — Slavic and non-Slavic languages. 2™ ed. Geneva :
International Organization for Standardization, 1995. 13 s.

ISO 639-1:2002. Codes for the representation of names of languages — Part 1:
Alpha-2 code. 1%'ed. Geneva : International Organization for Standardization,
2002. 37 s.

ISO 639-2:1998. Codes for the representation of names of languages — Part 2:
Alpha-3 code. 15'ed. Geneva : International Organization for Standardization,
1998. 66 s.

ISO 690:1987. Documentation — Bibliographic references — Content, form and
structure. 2" ed. Geneva : International Organization for Standardization, 1987.
11 s.

ISO 690-2:1997. Information and documentation — Bibliographic references — Part
2: Electronic documents or parts thereof. 1% ed. Geneva : International
Organization for Standardization, 1997. 18 s.

ISO 832:1994. Information and documentation — Bibliographic description and
references — Rules for the abbreviation of bibliographic terms. 2" ed. Geneva :
International Organization for Standardization, 1994. 5 s.

ISO 3166-1:2006. Codes for the representation of names of countries and their
subdivisions — Part 1: Country codes. 2" ed. Geneva : International Organization
for Standardization, 2006. 69 s. -- ISO 3166-1:2006/Cor 1:2007. 3 s.

ISO 7144:1986. Documentation — Presentation of theses and similar
documents.1% ed. Geneva : International Organization for Standardization, 1986.
10 s.

ISO 8601:2004. Data elements and interchange formats — Information
interchange — Representation of dates and times. 3" ed. Geneva : International
Organization for Standardization, 2004. 33 s.

ISO/DIS 690. Information and documentation — Guidelines for bibliographic
references and citations to information resources. Geneva : International
Organization for Standardization. Pfipravovana norma, ktera nahradi ISO
690:1987 a ISO 690-2:1997.

Doporuéené zdroje autoritnich dat

AUT : Databaze narodnich autorit NK CR [online databaze]. Praha : Narodni
knihovna Ceské republiky, 2005- [cit. 2008-11-28]. V softwaru ALEPH. Dostupna
z WWW: <http://sigma.nkp.cz/F/>.

VIAF - Virtual International Authority File [online databaze]. Dublin : OCLC, [cit.
2008-11-28]. Prototyp. Dostupna z WWW: <http://viaf.org/>.
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Library of Congress Authorities (Search for Name, Subject, Title and Name/Title)
[online databaze]. Washington : Library of Congress, May 15, 2008 [cit. 2008-11-
28]. V softwaru Voyager. Dostupna z WWW: <http://authorities.loc.gov/>.

WorldCat Identities [online databaze]. Dublin : OCLC, c2008 [cit. 2008-11-28].
Beta Verze. Dostupna z WWW: <http://orlabs.oclc.org/identities/>.

ResearcherlD.com [online databaze]. New York : Thomson Reuters, c2008 [cit.
2008-11-28]. Dostupna z WWW: <http://www.researcherid.com/>.

RePEc Author Service [online]. Storrs (CT) : University of Connecticutt,
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