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KRERATIVMI PRACE
S INFORMACEMI

Prezentace informaci

PhDr. Dagmar Cerfiové
<Fakulta socialnich studii MU>

Pracuiji jak knihovnice v Ustfedni knihovné Fakulty sociglnich studii MU. Spolupodilim
se na kurzech informacni gramotnosti, které nase knihovna porddd pro studenty
prvnich ro¢nikd, frekventanty Univerzity 3. véku, studenty kombinovaného studia a
dalSi zajemce. Dale externé vyucuji na odbornych skolach zamérenych na knihovnictvi
a praci s informacemi. Absolvovala jsem nékolik kurz lektorskych dovednosti.

Prezentace je metoda vhodnd pro prenos informaci, kdy v pomérné kratkém ¢asovém
Useku mizZeme zpristupnit velké mnoZstvi informaci. Jeden predndsejici mize sam
pracovat s pomérné velkou skupinou posluchaca.

Nevyhodou prezentace je nedostatecny prostor pro aktivitu ze strany Gcastnikd.
Znalosti zprostredkované prezentaci se hlife zapamatovavaji, o to vétsi je kladen
ddraz na dovednosti prezentujiciho.

Textova opora k pfedmétu

MODUL KPI22 Kreativni prace s informacemi
DESATY



veertivni prace | Obsah studijniho materialu

5 INMFORMACEMI

1. NeZ zaCnete...

2. Formalni naleZitosti prezentace
3. Obsahové ndlezitosti prezentace
4. Programy

Po prostudovani tohoto materialu budete umét

definovat strukturu prezentace
B popsat formaini a obsahové nadleZitosti prezentace
vyuZivat pfi tvorbé prezentaci formalni prvky prezentace

Klicové pojmy
Struktura prezentace,
Formalni nalezitosti prezentace,
Obsah prezentace,

B Tvorba prezentace,
Nastroje pro prezentace

Pouzité ikony

Priklad Re¢nickd otdzka,
E Nézorné ukézka H Misto pro zamyslent
Ukol k vypracovani Pro zdjemce,
Procvi¢ovani Rozsitujici informace
Diilezité, zapamatovat Shrmuti,
Prectéte si alespori 2x Opakovani dulezitého

Studium materialu by Vam mélo orientacné zabrat: 2 hodiny

PREZENTACE
INFORMACI
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5 INFORMACEMI I Nez zacnete

NezZ za¢nete vytvaret prezentaci, méli byste si uvédomit:

jaky je cil, zdmér celé akce (predstavit se, prezentovat projekt, obhdjit
zavérecnou praci...)

kolik ¢asu mate na prezentaci (na kazdy snimek dejte posluchacdim alespori 2
minuty, na 20 minutovou prezentaci si pfipravte 10 snimkud stati — viz Struktura
prezentace)

kdo je cilovd skupina (v€k, vzdéldni, pocet ucastnikll, znalosti dané
problematiky...)

co je hlavni myslenkou projevu, prezentace (vystup z projektu, predstaveni
zavérecné prace, komentar k vyzkumu...)

jaky je klicovy prinos prezentace pro publikum (pristup k jedine¢nym informacim,
seznameni s novym tématem...)

¢im se odliSite od ostatnich mluvcich (oble¢enim, osobitym projevem,
neobvyklymi prvky v prezentaci, znalosti tématu...)

co by si méli posluchaci z vasi prezentace odnést (naméty k zamysleni, podnéty
k dalsi praci, motivaci k dalsimu vzdélavani v rdmci tématu... )

I Formalni nalezitosti prezentace

Obrazky, fotky, grafy, schémata

pouzivejte velké, detailni, ostré obrazky
pouzivejte obrazky, které maji souvislost s textem
nezapominejte na popisky

Hudba a zvuky

zvukové efekty radéji nepouzivejte (pokud hudba neni soucasti tématu)
zcela nevhodna je hudba na pozadi

Video

vkladejte pouze pokud je soucasti tématu
délka videa by méla byt max. 3 minuty
pozor na podporované formaty (wmv, asf, avi, mpeg) a velikost videa

Animace

odvadi pozornost posluchact a zdrzuje mluvdciho, proto animacemi Setrte
pokud animaci pouZijete, tak pouze nerusivé, prirozené oku a jednotné animace
v celé prezentaci

nepouzivejte automatické ¢asovani

Jak by méla vypadat struktura prezentace a jak zachazet s barvami se dozvite v
priloZzeném doplrujici materialu.
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= INFORMACEM I Obsahové nalezitosti prezentace

pri tvorbé prezentace je dllezitd zdsada jednoduchosti, nazornosti,
srozumitelnosti, proto pouzivejte heslovité popisy (ne Zadna souvéti);

pokud je v nadpisu klicové slovo, o kterém chcete mluvit, jiz jej v odrazkach
neopakujte

vyhnéte se tzv. ,,vatovym‘ sloviim - ¢astice, spojky, slova navic

pamatujte na logické a prehledné ¢lenéni textu

vyuzivejte variabilnost (moZnost reagovat na dodate¢né dotazy nebo pripadné
zmény v prezentaci)

vloZzte zajimavé podnéty (vtipy dokreslujici, avSak nerusici prezentaci -
informace jsou prednéjsi nez vzhled)

nezapomente, ze mnozstvi obsahu je limitované ¢asem

obsah musi ostatni pochopit a zaujmout — mluvte redi publika

peclivé si pripravte kostru obsahu

nanecisto si prezentaci vyzkousejte (véetné komentare)

pozor na pravopysné a gramatycké chibi

nectéte text na snimcich! - slouZi jen k ukotveni vasich myslenek

Praktické rady - rozmisténi textu

vvvvvv

vvvvvv

I Programy

Nejcasté&ji pouzivanym programem pro tvorbu prezentaci je Microsoft PowerPoint.
Tento program patrné bézné pouzivate a patrné byl i soucasti vasi vyuky v hodinach
vypocetni techniky na SS. Pokud se chcete v praci s nim zdokonalit, miZete vyuzit
celoufadu prirucek, které jsou soucdstifondu témér viech knihoven. Z tohoto divodu
se timto programem zabyvat nebudeme a radé€ji si predstavime novinku pro tvorbu
prezentaci - volné dostupnou aplikaci Prezi.

Prezi — celym ndzvem Prezi Zooming Presentation Editor je alternativnim ndastrojem
pro tvorbu prezentaci. Vytvofilijej Adam Somlai-Fischer and Peter Halacsy z Budapesti,
ktefi na ném zacali pracovat v roce 2007. Prvotnim impulsem bylo ,,limitovani
klasickymi slidy, které jim branili kreativné vyjadfit jejich myslenky. Prezi bylo oficidlné
spusténo v dubnu 2009. Vyhodou Prezi je pfedevsim obrovska kreativita, jednoducha
tvorba prezentace a snadnost jejiho ovladani.

Praci s Prezi urcité stoji za to si vyzkouset, pro praci s timto programem je zapotrebi
si zalozZit vlastni uZivatelsky tucet na http://prezi.com/. Na téchto webovych strankach
najdete i dalsi uZite¢né informace a tutoridly tykajici se tohoto programu.

I Shrnuti

NeZ zaclnete vytvaret prezentaci, je dilezité siuvédomit jeji cil a zdmér, casovou dotaci
a cilovou skupinu, pro kterou prezentaci tvorite. Prezentace musi mit strukturu, ma
byt obsahové vyvazend a po formalni strance nerusiva. K prezentovani mlzete vyuzit
na internetu volné dostupné programy, napfr. Prezi.
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I Doporucena literatura
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Na téchto strankdch naleznete rady, tipy, doporuceni, jak UspéSné a zajimavé
prezentovat. Informace jsou rozdéleny do nékolika sekci: pro studenty, lektory,
obchodniky a manazery.
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