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M ; Qué indica el punto?

El punto sirve para separar frases con sentido completo.

_gﬂué tipos de punto hay?

'» Punto y seguido: se usa cuando, en un texto, seguimos hablandu

del mismo tema, idea o asunto.

'» Punto y aparte: se usa cuando, en un texto, se cambia de tema

idea o asunto total o parcialmente.

'» Punto final: se coloca al final de un texto. Indica que el texto se

ha acabado.

Hoy es domingo. Qurante todo ef
afio, en Madrid hay un rastro en el
gue se pueden comprar muchas

cosas por poco dinero.

La tradicién del rastro no solo es

espafiola, sino que en muchisimos

paises de América Latina tambien

hay mercados y mercadillos sema- W,
nales de caracteristicas parecidas. -e——— punka fral

i
N

5- Después de punto, siempre se escribe maydscula.

-» Después de las abreviaturas siempre se escribe un punto: D‘m

(doctora), etc. [etcétera), S. A, (Sociedad ﬁmnmma]

|F”“t°.H.5?EHi."EJ!

- Coloca puntos donde sea necesario:

a] Hoy es martes no podemos ir al rastro
b] No estoy de acuerdo contigo me voy de aqui

c) Mi nuevo trabajo es muy interesante me gusta mucho lo que
hago

d] Se me ha acabado la tinta de la pluma me puedes prestar un

cartucho, por favor

e] Acaban de llamar por teléfono no sé quién podrd ser

I Lee el texto y pon los puntos donde corresponda:

Siempre hemos querido visitar Cuba creemos que es un pais fas-
cinante todo el mundo que ha estado alli ha regresado encantado
parece que todo en esa isla merece la pena: el paisaje es bonito g
la gente tiene fama de ser muy amable tan pronto como mnSIga-
mos ahorrar un poco, compraremos un pasaje y volaremos a La
Habana

Lee este texto y coloca los puntos donde corresponda.
No olvides las maydsculas.

hoy en dia hay cuatrocientos millones de hispanohablantes estan |
repartidos entre América Latina, Estados Unidos y Europa '

el espafiol se ha convertido en una lengua universal, la tercera
mas hablada en el mundo por eso, muchas personas creen que es
importante aprender este idioma |

aungque hay muchas variedades de espariol todos los hispanoha- | E
blantes se entienden entre si desde California hasta la F‘ataguma
es posible comunicarse gracias a una lengua en comun i

I Sefiala en cada caso qué tipo de punto has empleado.
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Fﬁuué indica la coma?

La coma separa partes de una frase. Indica una pausa breve en lal
lectura: '

Si quieres, te llevo en auto.

_ ¢Cudndo se utiliza la coma?
* Se utiliza para separar los elementos de una enumeracion:

Este afio iré a Guatemala, Costa Rica, Nicaragua y €l Salvador.

'* Se utiliza para separar del resto de la frase a la persona que
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Natalia, no te olvides de comprar aztcar.
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\ ® Se utiliza para separar expresiones como es decir, por ejemplo,
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! en fin, por ultimo, ademds, sin embargo, por tanto...
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Podrias empezar a leer algin libro en espariol: por ejemplo,
Sin noticias de Gurb.

* Se utiliza para introducir aclaraciones y explicaciones:

La capital de Chile, Santiago, estd cerca de los Andes.

* Se utiliza para separar oraciones condicionales:

Si quieres, puedo ayudarte a elegir los pantalones.

ATENCION .
‘Antes del dltimo elemento de la enumeracion no se pone coma, |
:sino y: Compré guayabas, batatas, mangos y bananas.

Coloca comas dnnda sea nacasarle en estas frases:
a) Ang,trdeme un vaso de agua, por favor.

b] Patricia habla muchos idiomas: inglés, francés, alemdn y
espariol.
c) Si llueve;no iremos a la playa,
d) &l préximo jueves/,ﬁesm nucicrnu_f, no habrd clase.
;€] &n finyno te preocupes demasiado por esas cosas.

2. Completa las siguientes frases con enumeraciones:

a) En la panaderia tengo que comprar

b) En la pescaderia me he encontrado con

c] Las dltimas peliculas que he visto son !

i d] Los colores que mas me gUStan son ... ... ...
|
1

3:- Explica el significado de estas frases. Fijate en la posicién de la
! coma:
a) ¢Cuando nos veremos? Mafiana no, estoy ocupada.

¢ Cudndo nos veremos? Mafiana, no estoy ocupada.
b] Se lo conté todo claro.

Se lo contd todo, claro.
4L. Lee el texto y coloca las comas donde corresponda:

Mi hijo Pablo no sabe muy bien qué estudiar en la universidad. EI |
otro dia me pregunto que era mejor estudiar si economia ﬂlnscﬁa
arte o filologia. Yo le respondi que no habfa cosas mejores ni FEU— |

- P -

en cuenta que el que va estudiar la carrera vas a ser tu.

O e e omm omw omw s mw

res y que debia elegir la carrera que le interesara mas y para la |
que estuviera mejor capacitado. Témate tu tiempo para pensarlole |
dije habla con la gente pregunta lo que no sepas y sobre todo ten |
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1 Coloca los dos puntos donde sea necesario:
' a) Pablo se levantd y dijo «<Tengo un hambre de lobo».
I b) En el Amazonas hay especies muy peligrosas anacondas,
: tarantulas, piranas...
c) Mis aficiones favoritas son las siguientes viajar leer dormir
y comer.
d) Me encontré con Pepe y me dijo «jQué pronto has llegado!»
e] Estimado doctor.
Me dirijo a Ud. para pedirle una cita.

-gﬂué indican los dos puntos?

'Los dos puntos indican una pausa equivalente al punto, pero no
'sefalan el final de una frase.

gl:uandu se utilizan los dos puntos?

'» Detras de las férmulas con que se empieza una carta, dlscursu.
etcétera:

- Coloca el punto y coma donde sea necesario:

Juerida mamd: Estimado director: 2

a) Mimadre es pianista mi padre, panaderc. ;

|
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i* Cuando se introduce o se cierra una enumeracion: |
' I b] Juan no tiene razdn esta muy equivocado,
|
|
|
|
|
|
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Mis colores favoritos son los siguientes: azul, verde y gris. :
c) Elverano pasado estuvimos en Burgos, este iremos a Santander. |

d) El Ebro pasa por Zaragoza el Guadalquivir, por Sevilla.

e) Las elecciones seran el 15 de mayo por lo tanto, solo quedan
tres semanas. |

'» Para introducir ejemplos y citas literales:

Calderdn dijo: «La vida es suefio y los suefios, suefios san»
'» Delante de una conclusién o resumen. '

Trabajas demasiado y duermes poco: tienes que cuidarte.

J1. Lee atentamente este texto y coloca dos puntos y punto

y coma donde lo consideres necesario:

Estimado Sr. Alcalde

Me gustaria expresarle mi agradecimiento por haber respondido |
tan répidamente a mi carta de |a pasada semana sin embargo, me = |
gustaria matizar algunos aspectos. Por ejemplo los referidos al

1
|

jmm ; Qué indica el punto y coma? :

|

|

|

|

! tréfico de la ciudad y a los nuevos arboles plantados los Ultimos

1

I

|

|

I

|

El punto y coma indica una pausa menor que el punto pero rnagur
que la coma.

meses. Y cémo no citar temas como los siguientes contamina-
cién, transporte plblico o seguridad. -

_gtuandu se utiliza el punto y coma?
Para aclarar todo esto, le envio con esta carta una serie de infor-
mes que explican claramente cual es el verdadero estado de estos |
temas. |

3- Para separar frases que guardan bastante relacién:
Ayer estuve en Barcelona; hoy iré a Madrid.

* Para separar elementos de una enumeracion cuando uno de ellos

[ fi isi a carta crease ningtin malen-
lleva coma: Estimado sefior, no quisiera que esta c C g | 3

tendido entre nosotros, sino que, al contrario, sirva para que, jun-
tando nuestras fuerzas, consigamos tener una ciudad mejor.

Mi padre es médico; el de Juan, agricultor.
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mm ; Cudndo se utilizan los signos de interrogacién?

= ; Cudndo se utilizan los signos de exclamacién?

INTERROGACION (;?)
Y DE_EXCLAMACION (;! |

i

£0ue indican los signos de interrogacién?

Los signos de interrogacién indican dénde empieza () y dénde|
‘acaba (?] una pregunta:

¢ Qué dia de la semana es hoy?

Los signos de interrogacién se utilizan siempre que formulamos:
'una pregunta:

¢ 0ué hora es? ; Ya son las siete ?

£ Qué indican los signos de exclamacién?

Los signos de exclamacién indican dénde empieza (j] y dénde
:acaba (!) una exclamacién.

Los signos de exclamacién se utilizan siempre que se hace una
.exclamacion para expresar sorpresa, miedo, emocion, etc.:

iAy! ;Qué dario! jMe he pillado el dedo!

ATENCION
* A diferencia de otros idiomas, en espafiol es obligatorio el uso de |
los signos de exclamacidn e interrogacion al principio y al final de |

la aracidn,

fa Después de Ios signos de interrogacion y exclamacion no se |
e parece lo obra? A mi me ha encantado. |

11 Escribe preguntas para estas respuestas:

a)

Hemaos pasado el fin de semana en Cartagena de Indias.

b)

I
I
I
[ ]
1

Estamos acabando las tareas para la clase de mafana.

|
i
! ¢l |
. Mi pelicula favorita es Mujeres al borde de un ataque de |
nervios, |

d]

No, no he leido Cien afios de soledad.

[
1
I
I
1
2 i.. Inventa oraciones exclamativas para estas situaciones:

1

a] Hay 45 grados centigrados a la sombra.

|

b) Acabas de comprarte un vestido precioso en las rebajas.

I
|

c) Has visto una pelicula extraordinaria.

d) Vas en el coche y te das cuenta de que te has confundido de
carretera. '

|
i
1
|
|
i
|

31 Lee este texto y coloca los signos de interrogacion
!y exclamacion donde sea necesario. Escribe también

los puntos que faltan: .
Mi querida Laura, cémo estas Hace por lo menos un siglo que no te

veo Te has casado Con quién Pero si td decias que nunca te ibas a |
casar Hay que ver cémo pasa el tiempo Y ahora qué planes tienes |
Perddn, qué planes tenéis Bueno, ya me contaras Te mando un

beso miles de besos Escribeme
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L0S PUNTOS SUSPENSIVOS (...), LAS
COMILLAS (< ») Y LOS PARENTESTS ( )

¢ Para qué se utilizan los puntos suspensivos?

-* Para indicar que una enumeracidn no esta completa. En este

caso, se pueden sustituir por etc.:

&l guacamole lleva aguacate, tomate, pimiento, gjo...

* Para indicar que no se termina lo que se esta diciendo o para.

sugerir algo:
A buen entendedor...

Si te viera tu hermano ahora...

v Para indicar duda:

Bueno..., pero...,

yo no sé si..., quizds sea mejor que no|
vengas. i

¢ Para qué se utilizan las comillas?

:* Para reproducir las palabras de otra persona:

Como dijo Gracidn: «Lo bueno, si breve, dos veces bueno».

|+ Para indicar que una palabra es extranjera o que se utiliza con

sentido irdnico o figurado:
A Radl le encanta ver el «Giro» de Italia en televisién.

Después de tus insultos, ya sé que eres muy «simpdtico=.

gPara qué se utilizan los paréntesis?

* Para introducir aclaraciones sobre lo que se esta dICIE‘I‘idD

o comentarios que FUEdEh omitirse.

La ciudad de Potosi [Bolivia] es una joya histérica.

O i
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- Escribe enumeraciones incompletas utilizando los puntos
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suspensivos:

a) En el bolso llevo de todo:

b] En el Museo del Prado hay cuadros de muchos pintores famo-
sos:

c] Aqui puedes comprar todo tipo de muebles:

d) En la fruteria hay un gran surtido de:

|
2, Convierte estas frases en palabras textuales como en el ejemplo:

a] iTengo calor! === Teresa exclamd: «;Tengo calor!=.

b] iNo estoy de acuerdo!
c) ¢Cudntos afios crees que tiene el profesor? ..o

d) Hazlo por mi, por favor.

d) ¢Me dejas probarme tu chaqueta?

Emplea las comillas para sefialar los términos extranjeros
y los irénicos o figurados:

a) He recibido un e-mail de un amigo francés.

b] ¢Puedes prestarme tu aftersun? Crea que me he quemado con |
el sal. i

c) Te veo muy puntual: solo has llegado media hora tarde.

Lee el texto y pon los paréntesis necesarios:

La Rioja Espafia es la comunidad auténoma mas pequeria de la

Peninsula. Sus principales ingresos proceden de la agricultura vid, |
esparragos, pimientos, tomates... y de la industria de la conserva, |
La otra Rioja Argentina recibid este nombre porque muchos de los |
espafioles que alli se instalaron procedian de la regién espafiola |
del mismo nombre.

_—

1




-:z,Para qué se utiliza el guién?

El guidn se utiliza para dividir una palabra al final de una linea
‘cuando no cabe entera. Para ello, hay que tener en cuenta las
isiguientes reglas:

* Las palabras deben separarse por silabas:

co-mi-da es-cul-tor di-o

'» Los diptongos y triptongos no deben separarse:

hue-so ro-er fue-go
' El guidn también sirve para separar algunas palabras com-
| puestas: i

histdrico-socioldgico Sfranco-italiano

-.J_Para qué se utiliza la raya?

éa Para senalar la intervencién de los personajes en un didlogo:
Marcos preguntad: Féhlo brech

—¢ Quieres venir conmigo ?

* Para explicar o hacer un comentario o aclaracidn:

—Manana empiezo a trabajar —aclard el joven.
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ATENCION |
:No se debe dejar una vocal sola al principio o al final de una linea: |
arro- go no a-rro- ycr 0ca-so, no 0-caso; vi-deo, no vide-o.
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4.

1 i Separa con un guidn las siguientes palahras de todas las
: formas posibles al final de la linea:

* Ernesto * malhumorado
= miércoles s yisitd
* tierra s cuaderno

Lee el texto y pon la raya donde sea necesario: ;
La nifia se despertd de un intenso suefo y al verse sola busco
a su madre.

;Adénde vamaos, mama?

No lo sé. Depende de lo que ocurra mafiana le contesté su madre -
y afiadié: Tu padre ha ido a buscar comida, asi que esperaremos |

a que vuelva.
De acuerdo dijo la nifia. Y valvio a dormirse.

Forma palabras compuestas uniendo los elementos de las dos
columnas:
* tedrico

* anglo * anti

* practico * hablante » sacial

Lee atentamente este texto y coloca el guién y la raya donde lo |

consideres necesario:

Pedro, te han dejado un mensaje en el contestador automatico.

¢ No ha dicho quién era?

No, pero era una chica con acento extranjero, algo asi como ruso
eslavo.

&Y qué ha dicho?

Te repito literalmente lo que ha dicho porque no la entendia bien:

mu:hns recuerdus Me llamas cuandu puedas7»

«Pedro, ya he regresado a Madrid. Me gustaria verte pronto. g_Purg
dénde andas? La gente del instituto cientifico técnico te manda .
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1, Coloca los puntos en el siguiente texto, y dividelo en los
' pérrafos que creas conveniente:

- Vacaciones ecolégicas en playas y puertos

. Utilice las papeleras y asegurese de separar los diferentes resi- |
duos para depositarlos en su contenedor correspondiente |
Desplacese a pie o en bicicleta, propia o alquilada Use el transpor-
te publico paraira la playa Respete las instrucciones de seguridad |
y los codigas de conducta en la playa o en el puerto Disfrute de la
naturaleza, pero tratela con respeto Limite el uso del agua y de |
electricidad, racionalice los recursos naturales Pase sus vacacio-
nes en un sitio donde se cuide la naturaleza y escoja un hotel

donde la gestion de servicios se realice respetando el medio
ambiente

Carmen Alfonso: &l Pais

2L Coloca la coma donde sea necesario:

a) Site apetece puedo acompanarte al médico.

b) La mezcla de «rock» «jazz» «tecno» Yy «house» es muy
corriente en la mdsica actual.

¢) Escucha Fernando no te vayas asi.

d) La poblacién de Espafia de 40 millones de habitantes es una -
de las menos jovenes de Europa.

e) Por dltimo quisiera agradecerles su participacién en este con- |
greso de Linglistica espafiola.

- Coloca los dos puntos y el punto y coma donde sea necesario,
en las siguientes frases:

a) La primera vez que le escuché hablar, me dije a mi mismo «Es _
una persona maravillosa». E

b] Mafiana tenemos muchas cosas que hacer ir a la compra, lim-
piar la casa, planchar y lavar la ropa.

c] El Greco es uno de sus pintores preferidos admira ESpEEIal
mente su forma de retratar a las persunas

P e e i . . s e e S R ——

d) El pais méas poblado del munda es China por tanto, aprender su
lengua tiene mucho futuro. _

e) Pronto empezara a llover por lo tanto, deberfamos resguar- |
darnos.

f] Ya es de noche pronto sera hora de acostarse.

4i_. Escribe las preguntas adecuadas para estas respuestas:

| AT Hace un afio que estudio espanal.
Bl L e Si, he estado en Dinamarca y Finlandia.
el Se ha vuelto a estropear el servicio.

5, Coloca las rayas en este didlogo:

la sala.

Esta lloviendo a mares.
Se levant6 y dejd la costura en la silla.

Cenicienta.
En realidad soy un principe encantado.
i Lo mird de arriba abajo:
: Fijate qué zapatos. De donde vendras.
Ya te lo dije, de la tertulia respondié quitandose [a gabardina.

61 Pon los puntos suspensivos y las comillas donde sea
I -
necesario:
a] Me encantan las flores: las rosas, |as violetas, las azucenas.

b) La paella lleva arroz, pimiento, gambas.

d] El nuevo deporte de moda es el snow board.
e) La empresa necesita el savoir-faire de sus empleados.

Vienes perdido dijo Angelina, cuando lo vio detenerse en medio de |

Anda, quitate la ropa que se seque. Ahora si que pareces

: Luis Landero: Juegos de la edad tardfa |

c] Miabuelo siempre decia: para ser libre hay que ser responsable. |
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