Citace

- cilem citace je to, aby se dal jednozna¢n¢ urcit zdroj

- normy pro citace se neustdle méni (jsou zavazné, ale doporucené)

— autor se uvadi invertované (PRIIMENI, jméno), déle cely ndzev dila: podnazev

- preklad se uvadi do zavorky

UVADENI AUTORA U CITACE V TEXTU:

e zastaraly zpusob citace
-, citat” (XY,.cely nazev prace, misto a rok vydani, stranky od-do... ..)

Tato forma se jiz neuziva, protoze rozbiji text vykladu.

e harvardsky“ zpusob citace, ev. odkazu v textu pri parafrazi

- ,,myslenka “... jak ptfipomina Havranek (1962, s. 27 — 8)

Odkazuje jen k lokalizaci, ostatni je v seznamu bibliografie. Miizeme uvést inicialu
ktestniho jména autora, ,,pan* se neuziva. Jméno autora se snazime formulovat v 1. padé

-,, jak cteme ... (Havranek, 1962, s. 27 —8)

Musime si hlidat, abychom to, co mdme uvedeno v textu, méli uvedeno také v seznamu

literatury.

e vancouversky“ zpisob citace, ev. odkazu v textu pri parafrazi

-, citat” (24,s.27 - 8)
Odkaz do seznamu bibliografie, seznam musi byt ¢islovany, nevyhoda - musi se hlidat

¢islovani seznamu; ponékud to mate vzhledem k tomu, Ze je tak Casto zastfen autor myslenky

e poznamka pod ¢arou

- je to nepiehledné a nemoderni

- Casopisy ani sborniky ji neuzivaji (technické potize pii konverzi, opakovani téhoz

udaje...).
e poznamka za textem

je neprakticka (potfad bychom listovali) — hodi se pro dopliujici fakta, ne pro citace

citace ,,z druhé ruky*

cit. podle: Havranek, 1962, s. 27-28

e citace nového vydani staré prace



- vhodné je naznacit, 1. vydani bylo jindy, napf. v seznamu literatury za citaci uzité
prace... (poprvné vyslo ....); je to proto, ze mySlenky maji urcity sled, ktery je dobré

neporusit

e Generator citaci

WWwWw.citace.com

www.muni.cz/elportal

e Elektronické zdroje

- cituji se s adresou, véetné data pouziti textu (texty se mohou v pribéhu dni ménit)

Parafraze

= mymi slovy pfevypravény kousek textu

pt.: ve shodé s XY soudime....

- predpoklada se, Ze je neposuneme, mizeme s nimi nesouhlasit

- zpravu o tom, Ze s né¢im nesouhlasime, davdme aZ do zavéru

- béhem parafrazovani si piSu své poznamky, aby nedoslo k omylu, co jsem ja a co zdroj

- nepublikované zdroje: ze soukromé korespondence, z rozhovoru — neni nutno, ale je
elegantni napsat, Ze .... ,,jak upozornil XY v ..., ev. ,,jak zaznélo v diskusi v .....“. Sice to
asi nikdo neov¢éfi, ale nechceme byt parazity. Vedouci diplomky se takto neuvadi, protoze
on je vlastné (ze zdkona i tradice) jakymsi spolupachatelem. Zalezi jen na ném, zda se
Vasi praci skute¢né vénuje. Ale navazujete-li na svou praci, ¢asto se upozoriiuje i na to, co

napsal oponent (pokud ovSem skute¢né posuzoval a neplnil sviij ukol jen formalng).

SEZNAM LITERATURY ZA TEXT

Normy citace:

CSN ISO 4 (010196)

Informace a dokumentace - Pravidla zkracovani slov z nazvii a nazvi dokumentt
Katalogové ¢islo: 57645 Cenova skupina: 411 (370,- K<)
Schvalena: 12.1999 Uc¢innost: 2000-01-01

CSN ISO 1086 (010159)


http://www.citace.com/
http://www.muni.cz/elportal

Informace a dokumentace - Titulni listy knih

Cenova skupina: 410
(280,- K¢)
Schvalena: 06.2001 U&innost: 2001-07-01

Katalogové ¢islo: 61042

CSN ISO 7144 (010161)

Dokumentace - Formdlni tprava disertaci a podobnych dokumentii
Katalogové ¢islo: 21060  Cenova skupina: 412 (430,- K¢)
Schvalena: 03.1997 Utinnost: 1997-04-01

CSN ISO 5966 (010173)

Dokumentace. Formalni iprava védeckych a technickych zprav
Katalogové Cislo: 18146 Cenova skupina: 413 (510,- K<)
Schvalena: 01.1996 Uc¢innost: 1996-02-01

Zmény a opravy: opr. V1.96 (zobrazit podrobnosti o zménach)

CSN ISO 7144 (010161)

Dokumentace - Formalni tiprava disertaci a podobnych dokumentt
Katalogové Cislo: 21060  Cenova skupina: 412 (430,- K<)
Schvalena: 03.1997 Uc¢innost: 1997-04-01

CSN ISO 1086 (010159)

Informace a dokumentace - Titulni listy knih

Katalogové ¢islo: 61042 Cenova skupina: 410 (280,- K<)
Schvalena: 06.2001 Utinnost: 2001-07-01

ISO 2384 (010164)

Dokumentace. Formalni tiprava prekladii

Katalogové Cislo: 24007 Cenova skupina: 408 (160,- K<)
Schvalena: 12.1992 Utinnost: 1993-01-01

CSN ISO 215 (010147)

Dokumentace - Formalni uprava ptispévki do periodik a jinych seridlovych publikaci
Katalogové ¢islo: 61047 Cenova skupina: 410 (280,- K¢)

Schvalena: 06.2001 Uéinnost: 2001-07-01

CSN ISO 690 (010197)


http://seznam.normy.biz/zmeny.php?katcis=18146

Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura
Katalogové Cislo: 20512 Cenova skupina: 413 (510,- K<)
Schvalena: 12.1996 U&innost: 1997-01-01

CSN ISO 690-2 (010197)

Informace a dokumentace - Bibliografické citace - Cést 2: Elektronické dokumenty nebo
jejich ¢asti

Katalogové Cislo: 57646 Cenova skupina: 412 (430,- K¢)

Schvalena: 01.2000 U¢innost: 2000-02-01

| Pfedchozi | 1 | Dalsi |

CSN ISO 999 (010192)

Informace a dokumentace - Zasady zpracovani, uspofadani a grafické upravy rejstiiki
Katalogové cislo: 52582 Cenova skupina: 414 (590,- K¢)

Schvalena: 09.1998 Ut¢innost: 1998-10-01

- tim neni feceno, Ze jsou to vSechny normy platné jesté pravé ve chvili vzniku vaseho textu —
vyvoj EU vede 1 k zménam v této oblasti. Mnoho norem je ovSem pro technické obory a ty
zde ani neuvadime. Celkov¢ jde o normy velmi slozité (i sama norma ma u ptikladd obcas
,»chybu‘ proti svému znéni, hlavné v interpunkci), a proto jsou v realné situaci
zjednoduSovany, adaptovany ... Vypousti se napt. ISBN, nakladatelstvi ....

V jednotlivych odbornych Casopisech pak vnitini normy periodika (napft. pro odkazy k
urcitému dilu uvnitt textu). Podle normy je mozno citovat Gpln¢ (bibliograficky), nebo
zkracené. V bézné praxi se uplatni zkracené citace:

Jednosvazkové dilo:

NOVAK, P.: Technologie. 1.vyd. Praha 1989.
Vicesvazkové dilo jako celek:

NOVAK, P.: Technologie. 3. vyd. Praha 1988 - 1992. 3 sv.
Jednotlivy svazek vicesvazkového dila:

NOVAK, P.: Technologie. Sv. 2. 3. vyd. Praha 1991.
Citace stati ve sborniku:

NOVAK, P.: Technologicky vyznam pisma. In: Technika dnes zitra. ] Novotny (ed.). Praha

1995, s. 27-37.
KRCMOVA, Marie. Uskali zjednodusovani v lingvistice. In SIMKOVA, M. (ed.). Slovo —
Tvorba — Dynamickost. Na pocest’ Klary Buzassyovej. Bratislava: Veda 2009, s. 29- 37.

Citace kolektivni prace:
Integrace v jazycich, jazyky v integraci. KRCMOVA, M. (ed.). Praha 2010.
Citace €lanku v ¢asopise:

NOVAK, P.: T. echnologie v novém pojeti. Technika zitika, 12, 1984, s. 27-37. (12 je cislo
ro¢niku Casopisu.)



(eventudlné i s. 27n.).

Ma-li publikace vice autord, uvadéji se jménem pouze ti1 (mezi jmény je pomlcka), jinak se
cituyje NOVAK, P, aj. (tj. podle vedouciho autorského kolektivu, ev. podle prvniho v
abeced¢.)

Pt1 "pIné" citaci se uvadi celé kiestni jméno, a také nakladatelstvi v potadi nakladatelstvi,
misto rok (nebo misto, nakladatelstvi rok).

U nazvu v cizim pismu je nutno transkribovat dle zasad (viz Pravidla pravopisu), pro
potieby ¢tenare je nékdy nutno 1 v zavorce piipojit pfeklad ndzvu do Cestiny (pro cizinu
¢eského nazvu do anglictiny, némciny...).

Dnes se uplatiuje i "zédpadni" zplsob uvadeni citati, kdy se rok vydani davé hned za jméno
autora: Novak, P. (1996)....

Usporadani seznamu literatury:

Podle piijmeni autora, resp. prvniho autora, podle p¥ijmeni editora ... U dél jako SSIC spise
podle ndzvu, protoze u velkych d¢€l je hlavni redaktor ponékud irelevatni.

Pti vice pracich téhoz autora bud’ podle zacatku nazvu, nebo (pii uvadéni roku uz za jméno)
podle potadi takto vyznacenych let. Je-1i vice praci z t€hoz roku, pak se odlis§i 1999a, 1999b...

Pti "plné" citaci se uvadi celé kiestni jméno, a také nakladatelstvi v pofadi nakladatelstvi,
misto rok (nebo misto, nakladatelstvi rok).

U nazvu v cizim pismu je nutno transkribovat dle zasad (viz Pravidla pravopisu), pro
potieby Ctenare je nékdy nutno i v zavorce pripojit pieklad nazvu do Cestiny )pro cizinu
¢eského nazvu do anglictiny, némciny...).

Dnes se uplatnuje i "zadpadni" zplsob uvadeéni ciztatl, kdy se rok vydani dava hned za jméno
autora: Novak, P. (1996)....

POZOR - citace, které si stahujete z databaze knihovny, jsou pon€kud defektni, nutno je
editovat!

TEXT URCENY DO TISKU - NEBO JINAK REPREZENTATIVNI

Ve styku s tiskarnou je nutno dodrzovat zasady: format tiskové stranky (30 fadka, 60
uhozl na tadku), kvalitu papiru, jasnost pisma psané¢ho strojem s nejvyse péti opravami na
strance. V dnes$ni dob¢ jsou jiz tato doporuceni méné diilezita, nebot’ mnoho materiald vznika
pfimo u autorl a piedava se v hotové pocitatové podob¢. Nicméné i tu se v konecné uprave
méni Casto format, do textu se dodate¢n¢ vkladaji obrazky nebo grafy atd. Proto je nutno
provést pfed konecnym tiskem korekturu. Pfi ni sledujeme (kromé opravy pieklept, v niz
nam pomuze ¢esky automaticky korektor) zejména:

X pravopisnou spravnost jevi, jez korektor nevyfesi - napt. shodu, koncovky, velka pismena;
X interpunkci;

x déleni slov;



X zpusob, jak tisk fesi zalomeni slov vedle obrazku; - naptf. automatickym vlozenim vétsich
mezer mezi pismena vznika nechténé prolozeni vyrazu a je nutnd Uprava stylizace;

x opakovani slov - v tisku se nechtén¢ mohou nad sebou objevit tatdz slova, coz plisobi
rusive, a proto je nutno stylizaci upravit;

x neumernou délku sousedicich odstavctli, pokud neni zamérem autora;

x sjednocent titulkt a jinak zvyraznénych ¢asti textu, aby nedochazelo ke komickym
souvislostem,;

X popisky u obrazki.
OPRAVY V TEXTU - KOREKTURA

Pro komunikaci s tiskarnou se uziva soubor znacek, které jsou ustaleny. SlouZzi k
jednoznacéné identifikaci chybného mista a vedle znacka musi byt uvedena i oprava. Text
teprve pak oznacime jako vhodny k definitivnimu provedeni. V pfipadé vice chyb Zadame
nahled, protoze v rychlosti mize byt jedna chyba opravena a nové vzniknou.

Nejcastéjsi korektorské znacky jsou (dopliite si do textu), ktery je piilozen:

CVICENI

Nasledujici citace jsou (moznd) defektni. Zkontrolujte je a opravte je.

e Laih C,, Lee J: A New Threshold Scheme and its Application in Designing the

Conference Key Distribution Cryptosystem. Information Processing Letters pp.95.

e Frederick Erickson (1982), The Counselor as Gatekeeper. Social Interaction in

Interviews. New York. Academic Press.

e Nekvapil Jiti On the Asymetry between Syntactic and Elementary Textual Units.
Chloupek Jan, Studies in Functional Stylistics, Amsterdam/Philadelphia Benjamins

e M. Bo¢ankova - Jirova D. (1991): Cesko-anglicky ekonomicky slovnik. Praha, Aleko
e Machova, S.: Ceska pocitadova lexikografie. Jazykovédné aktuality

e R.Pecinovsky, Cestina v pocitaci. Ceska a slovenska standardni klavesnice.

Elektronika, 1989
e Mzésto pod Spilberkem / zpracoval autorsky kolektiv pracovniki Ustavu pro etnografii
a folkloristiku Akademie véd Ceské republiky a externich pracovnikl: Oldfich

Sirovatka, ...o lidové kultufe, tradicich a zivoté lidi v Brné€ a okoli. -- Brno
: Doplnék, 1993. -- 242 s.. Sign: PK-N-0030.761

Narodopisné studie o Brné / redigovala Marta Toncrova. -- Brno : Ustav pro etnografii a folkloristiku
CSAV, 1990. -- 199 s. ; 20 cm
250 vyt.. -- Obsahuje bibliografie a bibliografické odkazy. -- Anglické resumé. -- Vydavatel: Méstské kulturni

stfedisko Brno. --






