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Védecka pisemna prace — jak ji napsat
a Jak Ji prezentovat



Zakladni typy dokumentu

e Puavodni/primarni dokument — je tvofen novymi
Informacemi, do té doby nezaznamenanymi
Vv jinych dokumentech

e Sumariza €éni dokument - je shrnutim, utfidénim
nebo zobecnénim poznatku z vétsi casti
Z pfevzatych, jinych dokumentu; sumarizaci se
vytvari nova hodnota/sekundarni dokument

Kompila éni dokument — v novém, novému cili
nfizpusobeném vyjadreni opakuje informace
pfevzaté z jinych dokumentu/sekundarni
dokument (je nutne rozliSovat mezi netvorivou a
tvofivou kompilaci)




e Text prace — reprodukovatelny, tzn. zretelny,
jasny, transparentni

 Pred psanim kazdé prace — co je jejim
smyslem a komu je urcena

 Pokud se skolni prace nepublikuji — jako kdyby
nevznikly



1)

2)
3)

4)

5)

Schema vzniku prace

Volba tématu a strategie pr ubéhu praci — potfeba si uvédomit
zvladnutelnost tématu, dostupnost informaci, jazyk zdroju,
moznost vyzkumu, technickou narocnost)

Casovy plan
Prazkum informa €nich zdroj G — pracovni osnova prace,

navstéva knihoven, profilovych informacnich zdroju, internetu,
konzultace s vedoucim prace, s konzultantem

Shromaz d’'ovani informaci z pramen U — zjiSténi bibliografie

k tématu (tvorba reSerSi ze vSech dostupnych informacnich
zdroju); prace v knihovnach (studium primarnich i sekundarnich
dokumentul)

Zpracovani informaci z pramen U — studium (zevrubné
seznameni s tématem a s dosud znamymi zavery, vybér
relevantnich dokumentu, staze, konzultace); excerpovani
(zhotoveni zaznamu o skuteéné pouzitych dokumentech,
parafrazovani, citaty, vlastni postfehy a poznamky, konzultace)



Schema vzniku prace

6) Vyzkum — vymezeni problému, vypracovani hypotéz, urceni
metodiky vyzkumu (popis vyzkumné metody se
zduvodnénim — popis materialu, pfistroju, zarizeni,
sledovanych objektu — popis posloupnosti kroku pfi
experimentu €i vyzkumu), formulovani cile a ukolu vyzkumu,
plan vyzkumu, realizace vyzkumu, interpretace faktu (logické
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jednoduchych ke komplexnim — uvedeni hlavnich vysledku
nazornou formou a jejich zhodnoceni co do vyznamnosti),
diskuse (co znamenaiji vysledky, k nimz se dospélo —
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k starSim informacim a vztah k tomu co se predpokladalo —
vyznam zobecnéni? — principy, vysvétleni, souvislosti
konkrétni prace, moznosti uplatnéni téchto vysledku),
zavery, konzultace



7) Vytvareni textu prace - definitivni osnova (konzultace);
usporadani materialt (konzultace); tvorba textu (pfiprava
doprovodneho materialu — tabulky, grafy, obrazky, mapy,
kompletovani textu, konzultace)

8) Priprava dokumentace - soupis bibliografickych citaci;
citace (etika); ilustrace, tabulky, pfilohy; kompletovani a
uprava (konzultace)

9) Priprava kone €né verze prace — psani definitivni verze
(konzultace); zavérecCna redakce textu — Cistopis
(zapracovani poznamek skolitele €i konzultanta, Uprava
predmluvy, uprava celkoveho vzhledu prace, kopirovani,
vazba)

10) Odevzdani prace

11) Prezentace a obhajoba



Vzory studentskych praci na FF MU

Zdroj webove stranky FF:
http://www.phil.muni.cz/wff/home/studium/ Inform

ace/predpisy -a-navody




Ustni projev
Verbalni prostfedky — vytvari vlastni text

Neverbalni prostredky — posluchac je vnhima vsemi
smysly

— doprovodné zvukove prostredky sdéleni (fonicke,
hl. prozodické — rytmus, kadence projevu)

- prostfedky vizualné vnimatelné — mimika, gesta,
posturika (drzeni téla), proxemika (vzdalenost od
posluchadu), haptika (fyzicky kontakt), olfaktorika
(vliv pachu)

- celkovy vzhled fecnika — body language/ rec téla

Dulezite je pfednaskove prostredi (osvétleni,
akustika, vybaveni, teplota ...)



Pri sestavovani ustniho projevu musite myslet na:

« Kdo mne zve?

e Kdy mam mluvit? (vyhovuje mi termin?)

o Kde mam mluvit?

 ProC mne pozvali?

o Jak dlouho mam miuvit?

o Jaky typ publika tam bude?

« O ¢em mam mluvit?

o Jaky je prinos pro me a prinos pro posluchace?




V

Kdyz se rozhodnu projev pronést,
melo by nasledovat 5 fazi p ripravy
prednasky




1) Vybér tématu , zvazeni komunika éniho zam éru,
analyza publika , shromazd éni materialu

e téma musi odpovidat pozadavkum organizatora

« musim védét kolik Casu mam na prednes;
nepretahovat !!!!

« musim vedet k cemu projev slouzi (informovat,
vysvétlovat, agitovat, vychovavat, obhajovat ...)

 o0bsah prednasky/projevu musi brat zretel na
erudovanost publika



2) Uspo radani a rozvrzeni materialu

usporadani projevu musi byt takové, aby jej posluchaci
dobre vnimali, zapamatovali si hlavni myslenku

kompozice ma odrazet vnitfni logiku tématu a zaméreni
projevu

ma obsahovat spojeni s realitou — obsahovat priklady
duvéryhodné prameny

vhodné vybrané ilustrace, pfiklady, videa apod.
adekvatnost uvodu a zaveru (dynamika)

vyrovnanost kompozice — pfehledna stavba vymezujici
podstatné informace proti detailum, zduraznéni
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3) Vyrazova slozka projevu

pouzivat presne, konkrétni vyrazy

nové pojmy a fakty vysvétlovat jednoduse
nékde je vhodné opakovani informace

kratke véty

neuzivat slang, vulgarizmy, expresivni vyrazy

princip postupnosti — nesdélovat vSe najednou, jednotlivé
iInformace navazovat na sebe postupné (nové na obecné zname,
od konkrétnich k abstraktnim)

princip prehlednosti — logicka propojenost jednotlivych ¢asti
projevu

princip ekonomie — spravne ¢asove vymezeni projevu — je treba
vybrat podstatné a relevantni informace v zavislosti od druhu akce

na zacatek projevu davame informace, které by si posluchaci meli
uvedomit a na zaver projevu informace, ktere by si mely
zapamatovat




4) Priprava na p fednes

projev v pisemné formé je dobré si nahlas precist

prednes — volny — kombinovany — blokovy —  étenarsky —
deklama €ni

volny p fednes — vyzaduje zkuSeneho rfec¢nika, k dispozici je
VvEetSinou osnova projevu, predcéitany jsou pouze citaty,
faktografické udaje nebo ¢asti, kde je nutna pfesna stylizace,
kombinovany p Fednes — stfidani ¢teni s volnym prednesem,
dulezita je jistota pfi navratu k textu

blokovy p fednes — rfe€nik prezentuje podstatu obsahu vét a
odstavcu pfipraveného textu, aniz by je doslovné Cetl

étenarsky p rednes — doslovné Cteni predlohy, dulezita je spravna
modulace souvislé feci (dynamika, rytmus, tempo, pauzy)

deklama €éni prednes — memorovani textu, dulezita je spravna
modulace souvislé feci (dynamika, rytmus, tempo, pauzy)



5) Prubéh prednesu feénického projevu

projev zacina uz vstupem na scenu

zretelna artikulace, spravna hlasitost

duraz na dulezité véci

frazovani, tempo, rytmus

nehledet do platna! nehledét pouze do textu!
pokud je mikrofon — mluvit do mikrofonu



V

Promitana obrazova prezentace




e V soucasnosti — bezna prezentace pomoci
aplikace MicroSoft — PowerPoint

 Pochopeni obsahu prednasky:

- pouze verbalni projev — 8-20%

- pouze vizualni forma — 25-35%

- verbalni projev spojeny s vizualni prezentaci
— 60-85%



idealni délka jedné obrazové prezentace
8-12 min.

forma: landscape/na Sirku

udaje musi byt heslovitée

nadpisy musi byt dobre Citelné

(to plati | o textu)



Schéma prezentace

Uvodni snimek — nazev p fednasky (vystizny,
pravdivy, 6-8 slov, velké pismena

 Uplné jméno autora (obycejné bez titulu)
e nazev pracovistée/instituce

e pri zahraniCni prednasce — nazev statu

* logo projektu/instituce



Schema prezentace

sled dalSich snimku —

* uvod : cil, duvody vedouci k prezentovanée
studii

strucny uvod (5-7 jasnych vet)
e Jadro : material a metody
vysledky
diskuse
e zaver: shrnuti a doporuceni
zduraznit, co se zjistilo, v ¢em je
vyznam pro praxi nebo dalSi vyzkum



je nutne se vyvarovat nadbyteCnéemu textu/
nadbyteCnym informacim

zarovnavat na celou Sirku radku (doporucuje se
levy okrayj)

nepsat cely text velkymi pismeny

jeden zvoleny typ pisma (Arial, Courier,
Helvetica, Verdana, Tahoma, Arial black)



velikost pisma pro nadpis 32 bodu, pro
podnadpis 26-28 bodu

velikost pisma textu idealné — 22-24 bodu

pozadi: doporucuje se stejné pro celou
prezentaci

nedoporucuji se rusive barvy Ci textury

barvu | pismo vybrat pro dobrou Citelnost |
v temné mistnosti



doporu cene kombinace:
o bilé/svétle pozadi — Cerné/tmavomodreé pismo

e tmavomodré pozadi — matné zluté pismo
 tmavofialove pozadi — bilé pismo
e pfi mirném zatemneni — tmavsi pozadi

* privyrazném zatemneni — svetlé pozadi



Obrazky, grafy a tabulky

pozor na kvalitu pouzitych fotografii
tmavé foto — svetlé pozadi

velikost obrazku — dodrzovat proporce
prezentace

v 10-minutové prezentaci — 3-6 obrazku
grafy a tabulky — jednotna Uprava

na jednom grafu by nemelo byt vic nez 6
vertikalnich a 3 horizontalni sloupce

velikost tabulky by méla byt 4 sloupce, 6 radku
presnost udaju na max. 1 desetinné misto;
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pokud si situace nevyzaduje presngjsi udaje
zertovné obrazky — s velkou mirou opatrnosti



1 snimek:

ne vic nez 5-7 fadku textu

na jednom radku ne vic nez 6-7 slov
text je dopinkem k vykladu

uvadeét zdroje u prevzatych véeci

dobra prezentace: zretelna, strucna,
jednoducha, ucelena, Citelna

pri 10-minutoveé prednasce — max. 12-14
snimku

na jeden snimek — 20-60 sek.
vyvazenost text — obrazky — grafy —
tabulky



Rady:

snimky prezentace — nejsou umelecka dila
moc efektu skodi
ulohou snimku je zprostredkovat urc€ity obsah

efekty povoleny v Uvodu — funkce: zaujmout
posluchace od pocatku prednasky nebo na
zaveér jako forma rozlouceni — tzv. ice-breaker
slide/key-points slide

kvalitné graficky provedena prezentace — ne
efektni ale efektivni
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