Intervista di Lavoro

formazione accademica
perché ha studiato all'Universita (---)
se avesse la possibilita di studiare un'altra volta, cosa farebbe
di diverso?
Qual ¢ la sua specializzazione?
Durante 1 suoi studi faceva qualche attivita parallela?

Esperienza professionale
ha trovato lavoro da subito?
Se si, come?
Quali erano le sue mansioni?
Lavorava autonomamente o come impiegato/a?
Come era 1l suo principale?

M1 dia una ragione per assumerla considerando che lei non ha
avuto nessun'esperienza lavorativa.

Motivazione
perché tanto interesse a lavorare nella nostra impresa?
Che differenze ci sono tra questo ¢ il suo vecchio lavoro?
Cosa cerca in una compagnia?
Mi dica il suo ambiente di lavoro 1deale
Quali sono 1 suoi obiettivi a breve e a lungo termine?

Personalita

mi dica 1 suoi punti deboli e forti della sua personalita.
Descriva le sue qualita organizzative

Cosa pensa di dare alla nostra impresa?

Qual ¢ la differenza tra lei e gli altri candidati?



D1 fronte ad una pressione psicologica, come reagisce?
La sua relazione con gli altri colleghi di lavoro? Com'e?
Come ha risolto 1l conflitto con il suo ex collega di lavoro?

Noi cerchiamo persone che lavorino in modo dinamico/senza
essere controllata. Per quale motivo lei crede di essere la
candidata 1deale?

Tempo libero

quali sono 1 suoi hobby preferiti?
Cosa fa durante il suo tempo libero?

Qual ¢ 1l suo ultimo libro che ha letto o l'ultimo film visto?
Cosa le ha dato/suscitato?



RICHIESTE E DOMANDE

Ad una azienda capita molto spesso di chiedere informazioni e
fare delle domande. La quantita di queste ¢ varia e dipende dal
ruolo e dal lavoro che facciamo.

E importante considerare che:

— scrivere in modo gentile

— presentarsi (almeno la prima volta)

— esporre 1 motivi della richiesta.

— Esporre chiaramente e in modo coinciso questi motivi.
— Ringraziare

— dare alla lettera una forma gradevole alla vista.

— Se si scrive un'e-mail prestate attenzione all'estensione del
vostro indirizzo.



Esempio di richiesta via mail:

oggetto dell'email: Informazioni sui cristalli di Boemia.

Buongiorno,

Mi chiamo Salvatore Rossi, sono il responsabile della ditta
Orologeria Cristallo di Bologna (Italia) e vorrei avere
informazioni riguardo 1 vostri lavori che ho visto sul vostro sito
internet.

Nella nostra azienda stiamo lavorando per la realizzazione di un
orologio solare e vorremmo sapere se la vostra azienda puo
fornirci il seguente materiale:

1. n° 1.500 cristalli ottagonali di 2 cm di lunghezza, 3 cm di
larghezza con base a cuneo per incollaggio.

Chiedo gentilmente 1 tempi di realizzazione e il prezzo per unita in
euro.

Con la speranza di una vostra celere risposta, le porgo, a nome di
tutta 1'azienda, 1 miei piu Distinti Saluti.

Salvatore Rossi

firma automatica dell'email:

azienda Orologeria Cristallo

via G. Battista, 6

07544 Bologna (Italia)
tel.8348348234/fax.45495952520/email:fdfif@eeweureywur.df



richiesta informazioni sull'impresa:

Imbasciata italiana

ul.Morava 5
42394238 Praga

mitt. Bohemia Kristal
ul. slunna, 9 Brno
partita Iva n°

Egregi signori

Con la presente vorremmo chiedere informazioni riguardanti la
posizione economica dell'azienda Orologeria Cristallo di
Salvatore Rossi sita in via G. Battista, 7; 43428 Bologna (Italia).
Speranziosi di una Vs celere risposta, le porgiamo 1 nostri piu
Distinti Saluti.

Roman Moucha
Reparto Personale



Partita Iva:

Cos’¢ la Partita Iva?

Si tratta di un codice che serve ad identificare in maniera
univoca il contribuente (persona fisica oppure societa) ed ¢
composto da 11 numeri: 1 primi 7 servono ad identificare lo
specifico contribuente, 1 successivi 3 numeri servono ad
identificare il Codice dell’ Ufficio delle Entrate e [’ultimo ha un
carattere di controllo.

Per aprirla sara quindi necessario recarsi presso 1’Ufficio delle
Entrate e compilare determinati moduli entro 30 giorni dall’inizio
dell’attivita. Esistono due modelli: il modello AA9/7 per le ditte
individuali e i1l modello AA7/7 destinato invece alle societa.

Agenzia delle entrate:

http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/portal/entrate/home






