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Typologie
dokumentt




Predavani informaci
vznik informace
pozadavek na sdileni informace
transformace informace na nosic
preneseni k prijemci
dekddovani informace




iy

Zakladni pojmy

dokument (informacni pramen)
< vysledek lidske Cinnosti

< vznik za ucelem uchovani myslenek
< snaha prenaset v case a prostoru

< = (usporadany) obsah + nosic

NosicC
< = fyzicka schranka v niz prenasime info
< napr. kniha, CD,...

primarni dokument

< dokument obsahujici puvodni informaci

/

< vychodisko dalsi intelektualni prace



Zakladni pojmy

| sekundarni dokument

< dokument obsahujici informaci o
primarnim dokumentu

< napr. katalogy knihoven, bibliografie,...
tercialni dokument

< informuje o existenci sekundarnich
O
dokumentu

< napr. souborné katalogy, bibliografie
bibliografii, ...

kompilacni dokument
% informace spojené z rlznych zdroju




Zakladni déleni dokumenti
tisténe
< k precteni bez jakéhokoliv zarizeni
strojove citelne
< k precteni je treba nejake zarizeni
< analogové

= zdznam na gramodeskach, video a audio kazetach,
magnetofonové paskys,...

< digitalni/elektronické
= zaznam na CD, DVD, e-cCtecka s e-inkem, PC,
tablety, internet,...




Déleni dle formy zaznamenaného obsahu

textove
< reprezentované prevazne textem

obrazoveé

< grafické znazornéni obsahu
< vizualizace obsahu (primé nebo symboly)

zvukove
< obsah prenaseny zvukem
audiovizualni

< obsah reprezentovan kombinaci obrazu a
zvuku (video)




Déleni dle miry kontinuity
periodikum

L)

<

» vychazi postupnée, pravidelny interval

» neni jasne, kdy prestane vychazet

» neidentické ¢asti (napf. rizné rubriky), spojeno
spole¢nym nazvem, jednotna Uprava, prubézné
Cislovani, obsahové podobné

o

% napr. casopisy, noviny

L)

<

L)

L)

<

L)

L)

neprave periodikum

< jako periodikum, jen nepravidelny interval
< napr. sborniky, které vydavaji univerzity, Ustavy,...

neperiodicka publikace

< nesamostatné Casti, predem jasné, kolik jich bude
a kdy priblizné vyjdou
% napr. vicesvazkova encyklopedie




polokontinuitni dokumenty

edice

% sdruzeni jednorazovych dokumentu
< na podobné téma, autorske edice,...
< plan edici

< neni jasné, kdy prestanou vychazet




Serialové publikace

periodika

neprava periodika

edice




Seda literatura

‘ literatura nedostupna béznymi
distribucnimi kanaly

napr. diplomoveé prace, interni
dokumenty, vyzkumné zpravy,
firemni literatura

NUSL - ¢eské Uloziété SL



http://www.nusl.cz/

Textove
dokumenty



Déleni textovych dokumentt

knizni dokumenty

< monografie, sborniky, ucebnice, skripta,
slovniky, encyklopedie

periodika a neprava periodika
< Casopisy, noviny, rocenky
specialni dokumenty

< patentové dokumenty, normy, firemni
literatura

nepublikované dokumenty
% VSKP, vyzkumné zpravy, interni preklady




Rozdil kniha a brozura
kniha

< neperiodicky dokument

o rulgopism'/, tistény nebo jakymkoliv
zpusobem rozmnozeny dokument

< graficky a kniharsky zpracovany do svazku

< tvori myslenkovy a vytvarny celek

% nad 48 stran

brozura

< mensi rozsah (5-48 stran, nepocita se
obalka)




Monografie

- = odborna a védecka dila
ieden a vice autory

jedno téma, casto Uzce vymezeneé

=

systematické a vsestranné zpracovani

Ov V4 . V4 (o)
muze mit i vice svazku
% vicesvazkoveé dilo

doplnéno o vlastni puvodni poznatky

stav poznani tématu v dobé
zpracovani




Monografie

vibliograficke citace, rejstriky,...

<olektivni monografie
< kazda kapitola muzZe mit jiného autora




Sborniky

| soubor prispévkd na stejné téma

pro odbornée texty

druhy sborniku
< puvodni - nikdy nepublikované pfispévky
< reediCni — prispévky jiz drive zverejnéne
% kombinace

druhy puUvodnich sborniku
< jednorazoveé a kontinuitni sborniky
vedeckych praci — napr. védecke studie
< sborniky z konferenci
< jubilejni sborniky




Ucebnice a skripta

dokumenty sledujici didakticke cile

< systematicnost, primeérenost, nazornost

< Clenéni obsahu, typograficka uprava,
zvyrazneni definic, ukoly, doporucena
literatura, tipy,...

pro ruzné typy gkol (ZS, SS, VS)
casto pravidelné aktualizované
skripta = ucebni texty na VS

docasné nahrazujici ucebnice

< rozmnozené jednoduchou technikou,
7 V4 7 O v 7
nizky naklad, hure dostupné




Prirucky
= ne pro soustavné studium
oro rychlé ovéreni informace

atri sem:
» encyklopedie
» slovniky

» praktické prirucky — prakticke info pro
kazdodenni Cinnost, zaméreny na
konkrétni obor

» prUvodce - info o geografické oblasti,
napf. turisti¢ti pravodci

» adresare — soupis adres, osob, instituci

» tabulkové - fakta v tabulkach
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Encyklopedie

abecedné nebo systematicky
usporadana hesla

univerzalni poznatky nebo zameérene

Nna

vybraneé obory

vedecké x popularné naucne

od

\" @V 4

borne, financné a casove narocha
brava

pri

zname encyklopedie

\/
0’0

Universum, OttUv slovnik nauény, Diderot,
Masarykuv, Komenského, Wikipedia, Coto.je,...



Slovniky

soubor slov, slovnich spojeni, termind,
zkratek nebo znaku

vybrana oblast lidske Cinnosti

vyklady termind, synonyma,
ekvivalenty v jinych jazycich

druhy

< jazykove - vyklad slovni zasoby urcitéeho
jazyka (vykladové, prekladové, specialni)
< vecné - vyklad vyznamu slov (odborné

naucné - vyrazy 1 oboru, biografické - osobnosti,
specialni - slovnik zkratek)




Rocenky

. periodicke publikace

vychazejici 1x rocné
obvykle spolecCny nazev
soubory textu z vazbou na dany rok

< napr. bilancujici nebo perspektivni
vyznam pro orientaci v informacich,
zachycuje aktualni udalosti a info

druhy:

< vyrocni zpravy, statistiky, kalendare,...




Casopisy
g periodicka publikace

vychazi v pravidelnych intervalech
< frekvence: 1 tyden - 6 mésicu

¢lanky vice autoru

casto oborové nebo tematicky
zamerene

clanky, sekundarni informace (napr.
recenze), aktuality a zpravodajstvi




Noviny

X periodické publikace

vychazeji alespon 1x tydné
< deniky, tydeniky
aktudlni obsah

popis udalosti ve spolecnosti, mohou
informovat i o vysledcich védeckeho

a technickeho pokroku
< ale mnohdy malo podrobné a zkreslené




Patentové dokumenty

| = dokumenty z oblasti prdmyslové
ochrany dokumentu

souvisi s udélenim patentd,
osvedceni, ochrannych znamek,...

druhy
< vynalezy
< zlepsovaci navrhy
< prumyslové vzory
< ochranné znamky




Technické normy

.'"'*'-:ij_qu ) . ’ /5 v v ’
> normalizace = optimalni reseni

opakujiciho se problemu po strance
technické a ekonomicke

mezinarodni, narodni, institucionalni
velmi drahé, nesmi se kopirovat

dostupné pies CNI nebo
zprostredkovatele




Vysokoskolské kvalifikacni prace
bakalarske, magisterskée, rigorozni,
dizertacni, habilitacni,...
pro dosazeni akademické hodnosti
zamerene na Uzce vymezene téma
vlastni prinos autora, inovativni

< napr. vyzkum
patri do sedée literatury

dnes trend zverejnovat online
< napr. repozitare univerzit, OA




Firemni literatura

< Uy

- vsSechny publikace instituce

propagacni dokumenty

< manualy a navody, ceniky

< prospekty - informace o vyrobcich a
sluzbach
= Casto vyzdvihovany klady

ekonomicke dokumenty
<+ obchodni vysledky, zpravy, audity,...
ostatni
< napr. firemni casopisy, publikace,...
podpora komercni cinnosti firmy




Obrazove
dokumenty



Kartografické dokumenty
mapy

< zemepisné a astronomické mapy

< vseobecné
= popis povrchu zemeé

< tematické
= pé&stovani plodin, primysl, turistické cile, vojenské,

plany
< mala c¢ast zemského povrchu nebo
zjednodusena mapa mista nebo obce

< zahrnuji napr. lidska sidla, objekty,...



Technické vykresy

technicky popis vyrobkd, staveb,...
presne rozmery, nazornost zobrazeni
stavebni, strojnicke, elektrotechnické




Fotografie

drive tisténa fotoalba a obrazové
publikace

dnes online fotogalerie




Zvukove
dokumenty



Formy zvukovych dokumentu

. drive desky, magnetofonové pasky,...
pozdéeji CD, DVD

dnes zpristupnovany online pres PC
a dalsi zobrazovaci zarizeni

< ruzné formaty
<+ DRM a chranené dokumenty

7

¢+ streamovana videa




AV dokumenty



Filmy

umelecké, dokumentarni, odborné

ruzna délka
< celovecerni, kratkometrazni, klipy, serialy
rizné nosi¢e CD, DVD
pujéovani
online ulozistée
% YouTube, Vimeo




dnes
diverzifikace
dokumentu
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