Citovani podle 3. vydani normy CSN ISO 690 z roku 2011
Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informac¢nich zdroja.

Tato Norma a dalsi normy, na néz odkazujeme, jsou K vypijceni
ve studovné UK CVUT, v 5. NP budovy NTK.

1. Terminy a definice

e Odkaz (angl. citation) je oznaceni pouzitého zdrojového dokumentu (literatury) v textu,
které odkazuje na tento zdroj v seznamu pouzité literatury.

o Citace (angl. reference), resp. bibliograficka citace, je popis pouzitého dokumentu
(citovaného Vv textu), ktery je fazen v seznamu na konci prace (pfipadné uveden
Vv poznamce pod ¢arou). Tento popis obsahuje tidaje potiebné k identifikaci a k vyhledani
dokumentu, jako je napt. autor, nazev, rok vydani atd.

o Kilifovy nazev je nazev casopisu, ktery ma ISSN (International Standard Serial Number).

e Matersky dokument (diive zdrojovy) je termin, ktery se pouziva pfi psani citaci
casopiseckych ¢lankd, kapitol z knih ¢i ptispévkil na konferencich. Pro ¢lanek v Casopisu
je matefskym dokumentem titul Casopisu, pro kapitolu v knize je to nazev knihy a pro
piispévek ve sborniku z konference je to nazev sborniku z konference, piipadné nazev
konference.

2. Zakladni principy pro vytvareni bibliografickych citaci

e Norma neptedepisuje konkrétni styl odkazti nebo citaci, ale doporucuje rizné varianty.
e Priklady uvedené v normé& nejsou piedepisujici, pokud jde o styl a interpunkci.

e Autor sam si vytvori vhodnou troven detailnosti a piesnosti pro své citace.

eV jedné publikaci by mél autor vzdy dodrZovat jednotny styl odkazi i citaci.

e Udaje v citacich by mély byt dostate¢né k jasné identifikaci citovaného dokumentu.

3. Prvky bibliografickych citaci

Zakladni principy:

e Udaje pro citace by mély byt pievzaty pfimo z citovaného dokumentu.

o Udaje prevzaté z jiného zdroje, nez je citovany dokument, a udaje dodané tviircem
citace, by mély byt v hranatych zavorkach.

e Zkratky pro bibliografické terminy (prvky citaci) se fidi normou CSN 1SO 832.

e Dalsi zkratky bibliografickych termint se pouzivaji jen u patentu, edici, grafickych
praci a prib&znych poznamek (viz norma CSN ISO 690, bod 15. Specifické kategorie
informacniho zdroje).

e Zkratky nazvu ¢asopist se #idi normou CSN ISO 4 (vice v bodu 5. Nazev).

L. Ticha, M. Moryskova Rijen 2011



Zdroje udaju k popisu dokumentu najdete predevsim na:
e Titulnim listu, na obalce, na deskach, v tirazi (na rubu titulniho listu nebo na konci
knihy)
e Na webové strance, v tdajich v zapati stranky, pod odkazem ,,Impressum* atd.
e V doprovodné dokumentaci (napi. u CD)

Poradi udaji v citacich

e Jméno tvlrce (tvlrcll)

e Nazev, podnazev

e Typ nosice (ne u tisténych material)

e Vydani (ne u 1. vydani monografii, u ¢asopisu a ¢lankd jen pokud existuje)
Misto vydani a vydavatel (nové u vSech druhii dokumentt)
Datum vydani
Standardni identifikator (napt. ISSN, ISBN)
Dostupnost, ptistup, umisténi (napi. URL, URI, DOI u elektronickych zdroji)
Dodate¢né informace (poznamka k blizsi specifikaci citovaného dokumentu)

4. Autor / Tviirce
Krom¢ autora je tviircem také kartograf, fotograf, grafik, drzitel patentu, vyndlezce, tvlirce
softwaru, rezisér, fotograf, editor, prekladatel, vydavatel, zpracovatel atd.

Obecné zasady uvadéni jmen tvircu:
e Pofadi jmen v bibliografické citaci:
pfijmeni, jméno U prvniho autora, u dalSich autorii stejné nebo i v pfirozeném sledu:
jméno ptijmeni (bez oddéleni ¢arkou). Pfijmeni se uvadi velkymi pismeny.
Pf.  VITEK, Jan a Jaroslav PESEK
nebo: VITEK, Jan a PESEK, Jaroslav
Pf. JONES, Joe, Carl SMITH and David HAAS
nebo: JONES, Joe, SMITH, Carl and HAAS, David
e Jména vice tvirct se uvadéji vSechna, pokud je to mozné, a oddéluji se ¢arkami. Pokud se
vSechna jména neuvadéji, pouZzije se zkratka ,.et al.“ nebo ,,aj.*
Pt.  JONES, Joe, Carl SMITH, David HAAS et al.
Pf.  MEJZLIK, Milan aj.
e Jména se uvadéji vzdy v té formé, v jaké jsou uvedeni ve zdrojovém dokumentu.
Pt.  WILLIAMS, M. WILLIAMS, Michael
e Pokud je uvedena inicidla kiestniho jména a jméno je znamé, muze se Uvést do hranatych
zéavorek za jméno.

Pt. WILLIAMS, M. WILLIAMS, M. [Michael]
e Piidomek ke Slechtickému nebo rodovému jménu se uvadi na konec jména.
Pt.  VINCI, Leonardo da ZEPPELIN, Ferdinand von

e Hodnost, akademicky status, titul se uvadéji jen v piipadé, Ze jsou potiebné k odliSeni
dvou osob stejného jména. Pak se umisti za jméno do hranatych zavorek.
Pi.  NOVAK, Jan [prof]
e Pokud je tvlircem organizace nebo skupina lidi, uziva se jeji jméno psané velkymi
pismeny a uvadi se na prvnim misté (jako tvurce).
Pt.  CESNET
¢ Dila bez uvedeni autora — misto jména se ve stejné forme (velkymi pismeny) uvadi nazev.
Pt.  ZAKONIK PRACE
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e U jmen tzv. vedlejSich tviirct (napt. prekladatel, editor, ilustrator) se uvadi jejich role.
Pt.  SMALLWOOD, Carol, ed.
KOPKA, Helmut a Patrick W. DALY. LATEX: podrobny priivodce. Z
anglického originalu ptelozil Jan Gregor.

5. Nazev

Uvadi se obvykle ve tvaru, v jakém je v citovaném dokumentu, a pise se kurzivou. U

casopiseckych ¢lankt a sbornikl z konferenci se uvadi kurzivou jen nazev Casopisu (ne nazev

¢lanku) a nazev sborniku (ne nazev piispévku) — viz priklady nize.
Pt.  The plagiarism handbook.

Podnazev se uvadi, jen kdyz obsahuje dulezitou informaci k obsahu, jinak se vynecha.
Pt. Mechanika tekutin: sbirka pfiklada.

e Preklad nazvu se mize uvadét za nazev do hranatych zavorek

Pi.  Metoda konecnych prvki [Finite element methods].
e Zkracovani nazvu ¢asopisu se fidi ur¢itymi pravidly:
Klicové tituly (s ptidélenym ISSN) se zkracuji podle Manualu ISSN:
http://www.issn.org/files/issn/Documentation/Manuels/ISSN_Manual_ENG_ED_2009.pdf
Zpusoby zkracovani jednotlivych slov v klicovych titulech najdete na webu ISSN pod
nazvem LTWA online (List of Title Word Abbreviations): http://www.issn.org/2-22661-
LTWA-online.php .
Pozn.: ptedlozky a ¢leny se ve zkracenych nadzvech neuvadéji
Pt. Nazev: Journal of Building Performance Simulation.
Zkraceny nazev: J. Build. Perform. Simul.
Pt.  Nazev: The International Journal of Engineering Education.
Zkraceny nazev: Int. J. Eng. Educ.
Ptf.  Nazev: Elektrische Bahnen.
Zkraceny nazev: Elektr. Bahnen.
Tituly bez ISSN se mohou zkracovat podle normy CSN ISO 4. Informace a dokumentace
- Pravidla zkracovani slov z nazvu a nazvi dokumentu. 3. vyd. 1999.

e U ¢lanki z ¢asopisi se uvadi nazev ¢lanku a nazev ¢asopisu, ktery se pise kurzivou.
Kurziva oznacuje nazev tzv. matetského (zdrojového dokumentu), v némz byl ptislusny
¢lanek uvefejnén. Pied nazvem ¢asopisu se muze uvést piedlozka ,,In:* (jako u kapitol
z knih a ptispévku z konferenct).

Pf.  Vyzkum pro moderni obrabéci stroje. Prazska technika, 12(3) 2010. s. 23.
nebo:
Vyzkum pro moderni obrabéci stroje. In: Prazskd technika, ro¢. 12, ¢. 3, 2010.
S. 23. (uvadéni ro¢niku, ¢isla a roku vydani ¢asopisu viz nize v bodu 10)
e U kapitol z knih se uvadi nazev kapitoly a za predlozku ,,In:* nazev monografie, ktery
se pise kurzivou. Kurziva oznacuje ndzev tzv. matetského (zdrojového dokumentu),
Vv némz byla pfislusna kapitola vydana.
P¥.  Helping doctoral students to finish their theses. In: L. BIORK, G. BRAUER, L.
RIENECKER, and P. S. JORGENSEN, eds. Teaching academic writing in
European higher education.

o U prispévku z konferenci se uvadi nazev prispévku a pak nazev konference (sborniku
z konference). Muze se také pouzit predlozka ,,In:“. U konferenci pravideln¢ se
opakujicich se uvadi i misto a datum konani.

Pt. Increasing performance in Byzantine fault tolerant systems with on-demand
replica consistency. In: EuroSys'11. Proceedings of the EuroSys 2011
Conference. April 10-April 13, 2011, Salzburg, Austria.
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Typ nosice a typ média
Typ nosice se uvadi do hranatych zavorek za nazev.

Pi. [CD] [DVD] [mapa] [fotografie]
U elektronickych dokumentt se stejnym zplisobem uvadi typ média.
Pi. [online] [disk] [online databéaze] [pocitacovy program]
[elektronicka posta] [audio soubor] [podcast]
Vydani
Uvadi se stejné, jak je uvedeno v citovaném dokumentu.
Pf. 2. upravené vyd. 3rd ed. 2nd revised edition

Prvni vydéani se nemusi uvadeét.
U casopist a (€lankl z ¢asopistt) obvykle vydani nebyva uvedeno, neni tedy podle ¢eho je
uvadeét v bibliografické citaci.

Nakladatelské udaje — misto, vydavatel, datum vydani
Misto a vydavatel se uvadéji u kazdého typu dokumentu (i u ¢asopisu nebo
elektronického zdroje), pokud jsou tyto iidaje znamy.
Uvadgéji se v té formé, v jaké jsou v citovaném dokumentu.
Pokud je vice mist vydani nebo vice vydavateltl, uvadi se jen prvni.
V ptipadé existence vice mést stejného jména se u toho méné zndmého miize uvést blizsi
geografické urceni do kulaté zavorky.

Pt. London (California)
Pokud neni misto vydani uvedeno, miize se to uvést do hranatych zavorek, piipadné
pouzit zkratku ,,bez mista“ [b.m.] nebo ,,sine loco* [s.1.].
Datum vydani by se mélo vzdy uvadeét.
Pokud neni datum vydani v citovaném dokumentu uvedeno, miZe se dohledat a uvést do
hranatych zavorek [2006]. Piipadn¢ se do hranatych zavorek muze uvést zkratka ,,bez
roku” [b.r.], pfipadné ,,sine anno” [s.a.].
Pokud je v citovaném dokumentu uvedeno vice rokt vydani (napfi. u dotiskl), uvede se
obvykle datum dotisku, pfipadné obé& data.
Obvykle se uvadi jen rok, u nékterych dokumentd i mésic, pipadné den (noviny,
elektronické zdroje, patenty).
Pokud se cituje datum copyrightu, uvadi se:

Pt. ©2009 copyright 2009

7 wr

Cislovani a strankovani a citované ¢asti dila
Pocet stran se u monografii neuvadi.
U kapitol z knih, ¢asopiseckych ¢lanku a ptispevki ze sbornikli z konferenci se uvadi
rozsah stranek kapitoly, ¢lanku, pfispévku (0d-do).

Pf.  s.33-56.
U ¢lanki z Casopisti se uvadi svazek, ¢islo ¢asopisu a stranky. Mohou se pouzit i jen jejich
¢isla bez daliiho slovniho oznageni. Cislo svazku (vol.) se pak zvyrazni tuénym pismem a
¢islo Casopisu (no.) se da do kulatych zavorek.

Pr.  vol. 20, no. 4, p. 271-283.  20(4), 271-283.

Pf.  roc. 19,¢. 2, s. 25-36. 19(2), 25-36.
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10.

Identifikatory

Pokud ma citovany dokument néjaky mezinarodni identifika¢ni kod, uvadi se v citaci za

nakladatelské udaje.
ISBN — International Standard Book Number monografie
Pt. ISBN 978-80-01-03744-7
ISSN — International Standard Serial Number Casopisy, periodika

11.

Pt. ISSN 0734-3310
ISAN — International Standard Audiovizual Number audiovizualni dila
Pf. ISAN 0000-0000-59EA-0000-O-0000-0000-2

ISMN — International Standard Music Number hudebni dila
Pf. ISMN 979-0-060-11561-5
ISRC — International Standard Recording Code zvukova dila
Pf. ISRC BR-BMG-03-00729
DOI — Digital Object Identifier autorsky chranéna dila na Internetu

PF. doi:10.1016/B978-012256190-0/50002-6
Pf. doi:10.1016/j.automatica.2011.02.029
URI — Uniform Resource Identifier popis i adresa zdroje na Internetu
Pf. URI: http://en.wikipedia.org/wiki/URI#Examples of URI references
URI: http://example.org/absolute/URI/with/absolute/path/to/resource.txt

URL — Uniform Resource Locator adresa zdroje na Internetu
Pt. URL.: http://en.wikipedia.org/wiki/URL
URN — Uniform Resource Name specifikace zdroje na Internetu

Pt. URN: urn:issn:0167-6423

Lokace citovaného dokumentu

Pouziva se jen v ptipad¢, Ze existuje omezeny pocet kopii (umélecke dilo, grafika, vzacny
tisk, muzejni exponat, atd.). Pak se uvadi, kde je dokument ulozen, a to za pfedlozku ,,At:
nebo ,,In:* nebo ,,V:“. Uvadi se misto (mésto, instituce, napt. muzeum, knihovna), pfipadné
néjaka lokaéni znacka (napf. signatura).

12.

13.

Dalsi v§eobecné informace
Klasifika¢ni systémy urcitych dokumentt se uvadéji i S oznacenim klasifika¢niho
systému. U patentl se uvadgji tfidy mezinarodniho patentového ttidéni MPT (v angl. IPC
- International Patent Classification), u norem tfida mezinarodniho klasifika¢niho systému
ICS (International Classification for Standards). Zkratka ,,Int. Cl.* znamena International
Classification.
Pt patenty: Int. Cl.: B 25J 19/00, B 25 J 9/10
IPC: B66B 5/06
MPT: B 25 J 5/00
Pt. normy: ICS: 17.140.30; 93.080.20
Rozméry se uvadéji jen vyjimecné (grafika, obrazy, mapy) - vyska a Sitka v mm, format.
Pr. 210 mm x 150 mm
Pt. AS format

Specifické kategorie u elektronickych zdroju
Typ média se uvadi do hranatych zavorek, napt. [online], [PDF], [podcast] atd. Ptehled
typtt médii je uveden v bodu 6.
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14.

Pozadavky na systém (napt. u pocitacovych programii), nazev operacniho programu,
verze, vydani, velikost souboru, pozadavky na software apod. se umist'uji jako poznamka
na konec bibliografické citace do hranatych zavorek.

Datum citovani se dava do hranatych zavorek a uvadi se zkratkou ,,vid.“ nebo jinym
pise libovolng¢, ale ve vSech citacich v jednom dokumentu stejné.

Pr. [vid. 20. ¢ervna 2011] [vid. June 20 2011] [vid. 2011-06-20]
Dostupnost a pristup se uvadi za ,,Dostupné z:*“. Ur¢uje URL adresu nebo databazi, kde
se da dokument najit, nebo FTP soubor. Miize se uvést i DOL.

Pt.  Dostupné z: doi: 10.1016/j.robot.2005.09.001
Pf. Dostupné z: http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-vskp/
Pt. Dostupné z: ScienceDirect
Muze se doplnit i dal§i moznost dostupnosti s naveéstim ,,Rovnéz dostupné z:“ nebo ,,Také
dostupné na:*.
Pokud se URL adresa musi rozd¢lit do vice fadek, pak vzdy za lomitkem.
Pf.  Dostupné z: http://knihovna.cvut.cz/studium/
jak-psat-vskp/
U velmi dlouhych adres je mozné uvést cestu za navésti ,,Cesta:* nebo ,,Path:*.
Pf. Dostupné z: http://knihovna.cvut.cz/. Cesta: Podpora studia, Jak psat VSKP.

Specialni dokumenty
Pocitacové programy se cituji pod jménem tvilirce na 1. misté. Uvadi se verze (pokud je
dostupnd), datum vydani — to, od kterého byl program uvolnén k uzivani.
AV dokumenty — uvadi se format jako identifikace k jeho piehravani.

Pf. DVD, 16 mm film, MPEG-4
Kartografické dokumenty — uvadi se tvurce (s naveéstim kartograf, sestavil, vyrobil atd.),
meftitko, rozmér (vyska x §itka), u kruhovych map a globl se uvadi primér.
Filmy, videa, televizni vysilani — na 1. misté se uvadi nazev, pak tvirci (prioritné
rezisér). Datum je rok uvedeni v zemi produkce. U programu v ramci serialu se uvadi
nazev a Cislo epizody, nazev seridlu, vysilajici organizace, kanal, datum pfenosu.
Piispévek jako ¢ast programu — Cituje se stejné jako piispévek v tisténém nebo
elektronickém zdroji. Uvadi se tvlirce a ndzev ptispévku a za predlozku ,,In:“ ndzev
programu a dal$i udaje (organizace, kanal, datum ptenosu).
Graficka dila — tvlirci mize byt i vice osob, pak se uvadéji i s rolemi (malif, rytec atd.).
Muze se uvadet lokace (napf. muzeum, galerie). Pokud je dilo soucasti néjakého
dokumentu (knihy, elektronické databaze, online portalu), uvadi se tento zdrojovy
dokument za predlozku ,,In:“, stejné jako napft. u ptispévku z konferenci.
Hudba — jako tviirce se uvadi skladatel, dale libretista, hudebnik, dirigent atd.
Patenty — na prvnim misté se uvadi jméno majitele (ptihlasovatele), pak nazev patentu,
jméno vynalezce, ¢islo piihlasky, klasifikacni tfidy patentového tiidéni, ¢islo patentu,
pfipadné i datum udéleni patentu. Pokud se cituji pfihlasky patentd, je tfeba
V citaci uvést, ze jde o prihlasku (v zahrani¢nich patentech se patentova piihlaska
oznacuje PCT, napt. PCT/JP2010/000018).
Normy — na prvnim misté se uvadi oznaceni normy (znacka a ¢islo), dale jeji nazev, misto
a rok vydani. U ¢eskych piejatych norem (napt. CSN ISO, CSN EN) se na konec citace
muze piidat 1 tfidici znak ¢eského tfidéni.
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15. Metody citace

Jsou to zptisoby, jak citovat pouzité dokumenty v textu, tedy jak a kam psat odkazy na pouzité
dokumenty. Cituje se piesné okopirovany (opsany) text i jen vlastnimi slovy pfepsané
myslenky, zavéry atd. (pak jde o tzv. parafrazi).

e Metoda ,,jméno — datum* (tzv. Harvardsky systém)
Odkaz v textu se dava v misté, kde se cituje prace jiného autora - uvadi se jméno a rok:
Pt. Hierarchies of abstraction can reduce exponential complexity problems
to linear ones (Korf, 1987).
PT. When calculating the initial path (Cagigas and Abascal, 2004), ...
Pt McDowell and Likens (1988) hypothesized ....
Razeni bibliografickych citaci v seznamu literatury: abecedné podle piijmeni autori a
vedle je uveden rok vydani:
Pf. BEER, Ferdinand, 2009. Vector Mechanics for Engineers: Statics.
Pfi citovani vice d¢l stejného autora je potadi v seznamu od nejstarsiho roku vydani.
Pfi stejném roce vydani se ptidava malé pismenko abecedy.
Pt. BEER, Ferdinand, 2009a. Vector Mechanics for Engineers: Dynamics.
Nejdiive se fadi dila jednoho autora, pak dila napsana se spoluautory (fazeni podle
pfijmeni 1. spoluautora).

o Ciselna metoda

Odkaz se uvadi jako ¢islo v textu, v misté, kde bylo pouzito néco z dila jiného autora. Je
to potadové ¢islo (tak, jak se postupné v textu dila citovala poprvé) a uvadi se do kulatych
nebo hranatych zavorek, nebo jako horni index.

Pf. (21) [211 #
Vedle ¢isla se mize uvadét i Cislo stranky, jako presnéjsi identifikace mista v citovaném
dokuemntu (mize to byt zajimavé pro Ctenaie).

Pt. (21, s. 56)
Razeni bibliografickych citaci v seznamu literatury je podle &isel odkazii. Kazdy
citovany dokument se uvadi v seznamu jen jednou, a pokud se cituje na vice mistech
textu, uvadi se vzdy jedno potadové ¢islo.

Pr. 21. BEER, Ferdinand, 2009. Vector Mechanics for Engineers. ...

e Pribézné poznamky se umist'uji na konec stranky pod ¢arou, na konec kapitoly, nebo na
konec textu. Slouzi k uvedeni riznych poznamek, doplnéni, vysvétlivek k textu, ale
mohou Vv nich byt uvedeny i citované dokumwnty.

Odkaz v textu se uvadi stejné jako u ¢iselné metody.

Pr.  (21) [211 #
Pozor na ¢islovani — zatimco u ¢iselné metody ma kazdy citovany dokument jen jedno
¢islo, u metody prubéznych poznamek ma stejny dokument pti dalsi citaci vzdy nové
poradové ¢islo — celkem se tedy v praci vyskytuje tolikrat, kolikrat je citovan. Pfi prvnim
citovani jednoho dokumentu se uvadi bibliograficka citace se vSemi udaji, pfi dalsim
citovani staci zkraceny tvar, pfipadné odkaz na tu prvni uplnou bibliografickou citaci.
Razeni bibliografickych citaci v seznamu pfi citovani pomoci priib&znych poznamek je
podle potadovych ¢isel citaci v textu.

16. Seznam literatury
Je obvykle nadepsan: Literatura Pouzita literatura Seznam literatury
V anglicting obvykle: References

L. Ticha, M. Moryskova Rijen 2011



e Seznam je umistén na konci textu. Neni ucelné rozdé€lovat pieétené a citované dokumenty
na vice soubort, napf. tisténé zdroje, elektronické zdroje, normy atd. Ctenat by pfi
prohlizeni citovanych dokumentii musel prohlizet nékolik seznamt a v ptipadé pouziti
metody ¢iselnych citaci, kde se fadi citované dokumenty podle pofadi citovani v textu, by
to narusovalo systém citacnich odkaz.

e Do samostatného dalsiho seznamu je vhodné zatadit jen dokumenty, které autor
doporucuje jako zajimavé, ale sam je ve své praci nepouzil. Jde spi§ o doporucenou
literaturu, dalsi ¢teni k problematice.

e Seznam se fadi podle zvolené metody odkazi v textu.

e U ciselnych odkazi se fadi podle ¢isel, v poradi, v jakém byly dokumenty pouzity.
e U metody ,,jméno-datum (Harvardsky systém) se fadi abecedné podle jmen
autord (nebo napf. i organizace, pokud stoji na 1. misté bibliografické
citace/reference jako tzv. puvodce). V piipadé abecedniho fazeni doporucuje
norma prediazeni autorovych vlastnich praci na zacatek abecedniho seznamu.
V praxi (a v jinych stylech citovani) se ale takovy zptisob vét§inou neuziva.

Priklady citovani jednotlivych druhi dokumenti najdete v pfirucee Jak psat na webovych
strankach Ustiedni knihovny CVUT: http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-
vskp/doporuceni/jak-citovat/normy-a-zvyklosti.html.

L. Ticha, M. Moryskova Rijen 2011
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