Kodifikace ¢eStiny 1

Studijni materidal 7 zkratky, znacky, piejata slova

e Zkratk
— néktera slova ¢i slovni spojeni se zaznamenavaji pouze jednim nebo vice pismeny
—urcité zkratky jsou ustalené a pisi se vzdy stejnym zplisobem
—dilezitdjejednoznacnost a srozumitelnost
— zkratky piSeme vétSinou s malym pismenem, pouze zkratky vlastnich jmen s velkym

o Grafické zkratky
— jsou nejobvyklejsi
— vypisujeme prvni pismeno slova nebo slov dané¢ho spojeni ¢i charakteristickou pocate¢ni
skupinu pismen
— za slovem takto zkracenym se PISE TECKA', po niZ pak nasleduje bud’ mezera, nebo jiné
interpunk¢ni znaménko nez tecka (¢arka, dvojtecka, otaznik, vykiicnik)

n é vk dl ll i$

— zpravidla slouZzi pro v§echny tvary zkracovanych vyrazl v rizném pade i Cisle (dal to pi
Novotné, prisla pi Novotna)

Priklady zkratek

p. = pan, pani, s/. = sleCna, s., str. = strana, ¢., ¢is. = €islo, ¢. p. (i ¢p.) = €islo popisné, j. ¢. =
jednotné Cislo, mn. ¢. = mnozné Cislo, 7. =rok, t. ¢. (i t¢.) = toho Casu, n. [. = naseho letopoctu,
pr. n. I. = pted nasim letopoctem, p7. Kr. = pted Kristem, n. m. = nad mofem, s. §. = severni
Sitky, mil. = milion, ml. = mladsi, st. = starsi, zvl. = zvlasté, pod. = podobné¢, pozn. =
poznamka, a. s. = akciova spole¢nost, J. = Jan, Jifi, Jaroslav, 4. = Alois, Antonin, Anna (lze
také Jar. = Jaroslav, Al. = Alois), kpt. = kapitan, kapitanka, mjr. = major, p/k. = plukovnik,
pplk. = podplukovnik, gen. = generdl, dg. = diagndza, mld. = miliarda, rkp. = rukopis, rtg. =
rentgen, vs. = versus, fzv. = takzvany, tak zvany, #zn. = to znamena, #. = to je, to jest, mj. =
mimo jiné, napr. = naptiklad, na ptiklad, kupr. = kuptikladu, ku ptikladu, popr. = popftipadg,
po ptipade¢, atd. = a tak dale, apod. = a podobné, atp. = a tak podobné, ¢s. = Ceskoslovensky,
st¢. = starocesky, sevvych. = severovychodni

Slovo viz je imperativem slovesa vidét, nestoji-li na konci véty, tecka se za nim nepise.

" POZOR!! Je-li zkratka tvofena prvnim a poslednim pismenem slova, te¢ka se za ni nepise
(pi = pani, fa = firma, fce = funkce, b7 = bratii).



o Tituly

Priklady zkratek
akademické tituly
Be. bakalar PaedDr. doktor pedagogiky
BcA. bakalar uméni RSDr. doktor socialnich véd
Ing. inZenyr RCDr. doktor ekonomickych véd
Ing. arch. inZenyr architekt JUDr. doktor prav
MUDr. doktor v§eobecného lékaistvi RNDr. doktor ptirodnich véd
MDDr. doktor zubniho 1ékatstvi PharmDr. doktor farmacie
MVDr. doktor veterinarniho ThDr. doktor teologie

1ékatstvi ThLic. licenciat teologie — v oboru
MgA. magistr uméni katolické teologie
Mgr. magistr DiS. diplomovany specialista
PhDr. doktor filozofie

akademicko-védecké tituly
— piSeme za jménem

Ph.D. doktor (vyslovujeme [pi ej¢ dy], popt. [pé ha dé])

Th.D. doktor teologie (vyslovujeme [ty ej¢ dy], popft. [t€ ha dé])

CSc. kandidat veéd

DrSc. doktor véd

Dr. doktor (titul ud¢lovany kratce po roce 1990, pozdéji nahrazen titulem Ph.D.)

akademicko-pedagogické tituly

— piSeme pfed jménem a vzdy s malym pismenem
doc. docent

prof. profesor

» poradi tituld
— neni nijak kodifikovano, ale existuje pomérné striktni uzus
1. vyssi titul pfed niz8im (niz$i pak zpravidla nepiSeme)
Mgr. Be. Pavel Kulihrach
2. u rovnocennych rozdilnych titulii piSeme blize jménu ten, ktery byl ziskan dfive, a tituly
neodd¢lujeme Carkou
Mgr. Ing. Pavel Kulihrach
3. u rovnocennych shodnych tituld bud’ uvadime pouze jeden, nebo mezi né vsuneme symbol
&, popt. latinskou spojku et
Mgr. et Mgr. Pavel Kulihrach
Ing. & Ing. Pavel Kulihrach
1! ne Mgr. et Be. (pokud jsou z t€hoz oboru)
4. za jménem dodrzujeme také pofadi podle doby ziskani titulu a tituly oddélujeme &arkou
Mgr. Pavel Kulihrach, Ph.D., dr. h.c.
5. spojeni s vojenskou/policejni hodnosti: hodnost vzdy jako prvni
kpt. Bc. Pavel Kulihrach



o Zkratkova slova ’
—maji CHARAKTER SAMOSTATNEHO SLOVA jak po strance zvukové, tak tvaroslovné
(gramaticky rod, ptizvuk, lexikalni vyznam)

Priklady zkratek

umprum = uméleckopriimyslova skola, karma = utvoteno ze jména vyrobce Karla Machacka,
radar = z angl. radio detection and ranging, /aser = z angl. light amplification by stimulated
emission of radiation, Cedok = Ceskoslovenské dopravni kancelat, Drutéva = Druzstvo
télesné vadnych, Rempo = Remeslnické potieby, Technomat = slozeno ze slov ,,technicky*

a ,,materidl®, Semafor = vytvoteno ze spojeni ,,sedm malych forem®, Sazka = sazkova
kancelar, Setuza = SeveroCeské tukové zavody, Spofa = Spojené farmaceutické zavody; nékdy
je zkracena jen €ast pivodniho spojeni a ¢ast zstava nezkracena: gramodeska = gramofonova
deska, Svazarm (= Svaz pro spolupraci s armadou)

e Znack
— piSou se zasadné BEZ TECEK!! (pokud nestoji na konci véty)
— kromé pismen latinské abecedy se Casto uziva riiznych jinych znakt (jiné abecedy, popt.
ideogramy = ne pismena):
€ = euro, § = dolar, & = ampersand, § = paragraf, % = procento, %o = promile, ° = stupen, o =
nekonecno, * = hvézdicka, znacka pro narozeni, 1 = kifizek, znacka pro amrti, p = mikro-,
Q = znacka pro jednotku odporu ohm, } = znacka pro celkovy soucet

Priklady znacek

m = metr, m? = metr ¢tverecni, m* = metr krychlovy, km = kilometr, cm = centimetr, mm =
milimetr, um = mikrometr, / = litr, 4/ = hektolitr, a = ar, ha = hektar, g = gram, dag, dkg =
dekagram, kg = kilogram, ¢ = tuna, #Pa = hektopascal, ft = stopa, in = palec, p = piano, ff =
fortissimo, C = uhlik, A/ = hlinik, H,0 = voda, NaCl = chlorid sodny, H,SO, = kyselina
sirova

o Cislice
— jsou také znacky

fadové cislovky

— za fadovymi ¢islovkami psanymi Cislici piSeme teCku: 5. Cervence, 2. Fadek, o 8. hodiné, 60.
rocnik, 2. odstavec 14. kapitoly, Zaci VI. A, Karel IV, ...

— teCka se nepise, stoji-li Cislice za jménem: narodil se roku 1960, dil 3, strana 456, odstavec
2 kapitoly 14, Praha 5, ...

kladeni mezery

— zapis cCisel ¢islicemi: oddélujeme trojice fadt (2 500 000 obyvatel, 4 025 km, 11 210 K¢),
pred a za desetinnou ¢arkou mezery nedélame (2,54 m, 12,478 kg)

— fimské ¢islice se neCleni (MCMLXXXITV = )

? Jaké vyznamné udalosti naSich déjin jsou ,,fimsky* zapsany?
MCMLXXXIX = , MCDXV = , DCCCLXIII =

— Cislovka soucasti ptidavného jména je bez mezer: Smetrovy, 12procentni, 15lety,
10hektarovy, ...



11 ROZDIL 25 metrii (dvacet pét metrid) X 25metrouy I!

— procenta: rozliSujeme, zda se jedna o ¢islovku ve spojeni s podstatnym jménem, nebo o
ptidavné jméno: 14 % = ctrnact procent x 14% = ctrnactiprocentni

— obdobné také: jel 20 km (dvacet kilometrit) x jel 20km rychlosti (dvacetikilometrovou
rychlosti), 14 dnut dovolené x 14denni dovolena, ty¢ méri 2 m x 2m ty¢ (dvoumetrova)

— stupné: piSeme bez mezer: 24 °C, I °C, ...

— matematicka znaménka s mezerami (zapisovani vypocti): 2 + 3 =5, I8 : 3 =6,... mapa
v méritku 1 : 50 000

— matematicka znaménka bez mezer (oznaceni hodnoty): +30 °C, -5 °C, ...

zapis Casu jako denni doby s hodinami a minutami

podle PCP se oddéluji te¢kou, za niZ se nedéla mezera, hodiny 0-9 se piSou jednomistng,
minuty dvojmistné: 7.30, 18.30, 23.25 h, porada zacina v 8.05 hod., dostavte se v 10.15 hodin

CSN 01 6910 umoziuje misto te¢ky pouzivat jako oddélova¢ hodin a minut dvojtecku, pii
pouziti dvojtecky se hodiny 0—9 mohou uvadét t€z dvoumistné: 7:30, 18:30, 03:25 h, porada
zacina v 8:05 hod., dostavte se v 10:15 hodin

— slova hodina, minuta a sekunda se krati mezindrodnimi znackami 4, min, s nebo ¢eskymi
zkratkami 4., hod., min.; tedy napt. 8 h, 8 h. 1 8 hod.; 30 min 1 30 min.; ale pouze 15 s

— Casova rozmezi piSeme s pomlckou bez mezer: 10—13 h, obéd 12.00—12.45, navstevni
hodiny. kvéten—zari 9—17 h, rijen—duben 9—-16 h

o Inicidlové zkratky
— povazuji se za znacky
— tvofi se z po¢ateCnich pismen viceslovnych nazvii
— piSou se velkymi pismeny (inicidlami) a BEZ TECEK podobné jako znacky

Priklady zkratek

— nazvy statti: CR = Ceska republika, SR = Slovensk4 republika, SRN = Spolkova republika
Némecko, US4 = United States of America

— nazvy riznych instituci, organizaci, podniki a jejich organi: OSN = Organizace spojenych
naroda, MC = méstska ¢ast, FU = finanéni Gfad, SZ = Strana zelenych, OKD = Ostravsko-
karvinské doly, PF = pravnicka fakulta, P/F = ptirodovédna fakulta, PedF = pedagogicka
fakulta, NHL = National Hockey League

—nazvy nékterych vetejnych udalosti, akci a vyznamnych dni: MFF = mezindrodni filmovy
festival, MDD = Mezinarodni den déti

— riizné dalsi ndzvy CNS = centrdlni nervovy systém, DIC = dafiové identifikaéni ¢islo, HN =
Hospodatské noviny, NR = Nase ie¢, EKG = elektrokardiogram, 7BC = tuberkul6za,

TNT = trinitrotoluen, PC = Personal Computer

rod zkratek se fidi

— u domacich zkratek zakladnim jménem nezkraceného nazvu (UJC vydal nové PCP)

—u zkratkovych slov ve vétsiné ptipadi rozhoduje zakonéeni (SUKL zkontroloval x NASA
rozhodla o ukonceni letu x NATO porddalo cviceni), ptipadné rod zakladového substantiva
(WHO = World Health Organization vydalo/a zpravu)




o Prejata slova
— o psani piejatych slov rozhoduje mira jejich zdomacnéni

o Puvodni pravopis
— slova odborné (watt, netto, joule)
— slova s vyrazné odliSnou psanou podobou a vyslovnosti (interview, grapefruit)
— cizojazy¢né citaty (prredlozit curriculum vitae, hrat fair play)
— propria (William Shakespeare, Don Quijote, Pythagoras, Wolfgang Amadeus Mozart, Rio de
Janeiro, Loira, Mount Everest)

o Puvodni i poceStény pravopis
— slova na hranici mezi zdoméacnélymi a nezdomécnélymi (jazz 1 dZez, handicap 1 hendikep)

o Pocestény pravopis
—slova PLNE INTEGROVANA do systému &estiny (Sok, hokej, metoda)
— n¢kterd propria (Ludvik XIV., Homér, Londyn, Drazdany, Petrohrad, Rakousko, Temze)
— propria z jazykli uzivajicich jinou nez latinskou abecedu (Buddha, Gorbacov, Pakistan,
Himalaj)
— tato skupiny slov se vyznacuje NASLEDUJICIMI ODCHYLKAMI:
» i/y se fidi dle ptivodniho pravopisu (risk X rytmus, cirkus x cyklus)
= slabiky di, ti, ni se vyslovuji tvrdé (diktat, motiv ALE tygr, krokodyl)
= x se vyslovuje jako [ks] (praxe, luxus) nebo [gz] (exoticky, exaktni)
11l ekzém, Koks !

" psanisaz
— ve zcela zdomacnélych slovech se piSe pouze z (bazén, vdza, inzerdt)
— v mnoha ptipadech je mozné s i1 z (dezinfekce i desinfekce, proza i prosa,
filozofie 1 filosofie, prezident 1 president)
— zejména u slov zakoncenych -ns/-nz, -Is/-lz, -ks/-kz (pulz 1 puls, kurz i kurs), -
ismus/-izmus (romantismus 1 romantizmus)
— jako hovorové se z chape ve dvojicich diskuse 1 diskuze, renesance 1
renezance, reziser 1 rezizer

= kvantita
— dlouhy vokal je tam, kde se ztetelné vyslovuje (génius, tura, faze, kanoe)
— kolisé napf. citron i citron, jod 1 jod, pasivni 1 pasivni, archiv i archiv
— ve skupinach di, ti, ni a v piiponé -ura je vokal vzdy kratky (lokomotiva,
recidiva, chinin, kultura, prokuratura)



e C(Cviceni

1. Napiste ¢islovku cislici

vyhru ziskalo pét zen =

vystrel padl dvanactého kvétna =

ve tf1 hodiny rano =

nékteré hotely nemaji tfinacté poschodi =
zéapas byl do dvacaté minuty vyrovnany =
¢trnactikaratové zlato =

desetistupniové pivo =

osm metri =

patnact stupni pod nulou =
devitiprocentni nezaméestnanost =
osmnactilety muz =

dvouprocentni roztok =

ttilizkovy pokoj =

pétindsobny vitéz =

desetilitrovy kbelik =

stoleta babicka =

2. Co znamenaji nasledujici zkratky a z ¢eho vznikly

ARO CTK MUDr. LP

JIP PVC RNDr. PC

TBC c. k. NSDAP USB

CCK hl. m. SS wifi

CD ha DIC WWW

CNS hPa ICO SMS

EKG SEC DAMU MMS

FBI A FAMU HBO

karma t. ¢. HAMU MTV

MDD fa DDT CEZ

Semafor pi TONAK IKEA

uv sl. DVD OMV

V. V. 1. CSc. hifi TANAP

Rempo DiS. HTML NATO
MgA. IP UNESCO

3. RozepiSte zkratky

Horsky hotel lezi 1 350 . (metri nad motem)

Dé&kuji Mgr. Pavlu Novékovi za cenné rady. (kandidat véd)

Chrénit by se mély ohrozené Zivoci$né druhy. (zv1aste)

Dopis musi byt podepsan . (vlastni rukou)

Z pusky jako prvni vypalil Orel. (podplukovnik)

Mirového jednani se piekvapiveé ucastnil 1 Balhar. (general)

Soubory jsem ulozil na . (Universal Serial Bus disk)

Od tebe mi zadny nedosel. (elektronicky mail)

Firma Delia po dvou letech ohlasila bankrot. (spole¢nost s ru¢enim

omezenym)

Monika zapomnéla vsak odeslat dopis do Prahy. (vedouci odd€lent)

Novy monitor stal 2000 . (cirka) (koruny)




Dnes jsme ve Skole probirali substantiva, podstatna jména. (to jest)

Na cest€ jsme mijeli . (Lede¢ nad Sazavou)

Prave poslouchate vecerni vysilani . (Cesky rozhlas)

Pavel kone¢né dokon¢il studium, je z néj nyni . (doktor vSeobecného
1ékarstvi)

Protivniky komunistického rezimu likvidovala . (Statni bezpecnost)
Neékteré ukony mohou byt provedeny . (v zastoupeni)

Bydlime na ulici Mrstikd. (bratii)

4. RozepisSte zkratky

doktor veSkerého lekatstvi ( ), doktor filozofie ( ), doktor pfirodnich
veéd ( ), doktor obojiho prava ( ), doktor veterinarniho lékaftstvi
( ), doktor pedagogickych véd ( ), magistr farmacie (),
magistr ( ), bakalat (), doktor farmacie ( ), doktor
( ), doktor honoris causa ( ), inZenyr ( ), inZenyr architekt
( ), akademicky malif ( ), akademicky sochat ( ), kandidat
ved (), doktor véd ( ), docent ( ), univerzitni profesor
( ), akademik ( )

5. Dopliite

orb-talni stanice, ostra serpent-na, novy b-c-kl, italské I-ry, stanoveny l-mit, teplé p-zamo,
nebezpecna p-rotechnika, zidovska s-nagoga, cestovni v-zum, snitka m-rty, jablecny s-rup,
planovana exkur-e, sch-maticky obrazek, prec-zni prace, d-scipl-novany pacient, na p-diu,
kilo citr-nii, pohled z balk-nu, hospodarska konjunkt-ra, partit-ra Novosvétské s-mfonie,
1écebnd proced-ra, transf-ze krve, -roplan, prot-zovat n¢koho, jablecné p-ré, f-tologie, logar-
tmus, vojenskd ub-kace, b-rokrat, nebezpe¢ny c-kl-n, nebud’te c-n-Cti, novd metal-za na
novém t-pu auta, nask-covat portrét, vyt-povat mozného vitéze, t-picky ptiklad, anal-za
situace, l-mfatické uzliny, mit divné man-ry, myt chodby l-zolem, m-tické postavy, garson-
éra, c-pfis

6. Opravte chyby

play-off, slovensky folklér, fiira sena, radiova stanice, jodova tinktura, summit, jemny
mejkap, sirova pizza, kolaborand, doktorand, manekin, labourista, parmazan, wellness,
ambiciozni, leasing, dZez, dabink, plejboj, materielni zabezpeceni, obscéni chovéni, druha
vicemiss, dizkontinuita, ranvej, rezizér, pokrocilé¢ stddium nemoci, repriza filmu, standardni
rozméery, ekzém, lemma, reffuge, bfiSni tyfus, kantyna, debutovat, druZzstva remizovala,
nervové tiky ve tvari, tfasl se zimou jako sulc, odpo¢iva na divanu, revanzovat se, téma,
tématicky shodny

7. Dopliite kratky/dlouhy vokal

a) bal-n, mop-d, lokomot-va, epid-mie, margar-n, akt-vum, pas-vum, mas-v, bal-nek, citr-n,
sez-na, baz-n, penicil-n, vitam-n, dyft-n, kult-ra, t-ma, invent-ra, dz-nsy, telef-n, literat-ra,
arch-v, hav-rie, kl-ma, kari-ra, kost-m, tr-novat, mil-on, majon-za, kv-z

b) Jako fedidlo se pouziva terpent-n. Informace o pocasi byvaji v novinéch tistény kur--vou.
V suter-nu jsou sklepy, zfidka i byty. Védci varovali pfed oz-novou dirou. Lékem proti
malarii je chin-n. V Iékarn€ prodavaji vitam-nové tabletky. Zitra jdeme na prohlidku gal-rie,
vecer pak na premi-ru do Narodniho divadla. V patek zacina na silnici v-kendovy provoz.
Jablonecka bizut-rie patii k nejkvalitnéjSim ceskym vyrobkiim. Travili jsme dovolenou

v turisticky atrakt-vnim misté. V sez-n¢ je ubytovani u mote drazsi.



8. Dopliite s/z

a) disku-e, filo-ofie, gymn--ium, impul-, fra-e, kon-ervativni, di-ident, de-infekce, pul-, a-yl,
fanta-ie, la-er

b) Natéry dokaZou chranit kov pted koro-i. Zprvu byl v nezndmém prostiedi de-orientovan,
ale brzy se ptizptisobil. Hypoté-a byla nakonec potvrzena. Rodinny diim koupili v de-olatnim
Muzstvo nastoupilo v dre-ech modré barvy. Podal jsem in-erat na vyménu bytu. K nafouknuti
matrace pouzil kompre-or. Rene-ance znamené znovuzrozeni. Typickou podzimni kvétinou je
chry-antéma. Motoristé uz nemusi vozit re-ervni kolo. Byl vyhlaSen konkur- na misto feditele.
Zabyva se studiem mikroorgani-mu. Ba-ilika nds ohromila svou velikosti. Brno je znamé
univer-itni mésto.






