1.
Odesilatel: Pani XY, Ulice 1, PSC , mésto
Adresa: firma XY, Ulice 1, PSC, mésto

dnesni datum

Vypovézeni predplatného

Zakaznické ¢&islo:

Véazené damy a panove,

Protoze se stéhuji do jiného mésta, vypovidam timto ve sjednané lhiité¢ k DD.MM.RRRR
piedplatné svych novin.

Mnohokrat Vam dékuji, Ze jste mi v minulosti noviny v€as a spolehlivé dorucovali.
S pratelskym pozdravem

XY

Odesilatel: pan XY, Ulice 1, PSC , mésto
Adresa: pani XY, Ulice 1, PSC, mésto
dnesni datum
Upominka kviili dosud neuhrazenému najemnému za mésice MM
M:;M;...
Vazena pani XY,
dosud jste nezaplatila ndgjemné za sviij byt na ulici XY, PSC, mésto za shora uvedené mésice.

Sdélte mi prosim, dokdy ndjemné zaplatite, nebo do tydne preved’te ndjemné po splatnosti na
ucet, ktery znate.



S ptatelskymi pozdravy
XY

3.

Vazena pani XY,

po sanaci a modernizaci Vaseho bytu a s ohledem na vydaje, které nam tim vznikly, je nyni
nezbytné najemné zvysit a prizplsobit je bytovym pomé&rim.

Nové ngjemné bez plateb za energie ¢ini od DD.MM.RRRR namisto dosavadnich XXX,-
Euro mésiéné XXX,- Euro mési¢né. Ceny za energie pro Vas zlstavaji beze zmény.

Ptipadné dotazy Vam radi zodpovime na telefonnim ¢Cisle 01234 / 56789

S ptatelskymi pozdravy
pan a pani XY
4.
Reklamace na nedodané zbozi
Odesilatel: jméno, p¥ijmeni, ulice &, PSC, mésto
Adresat: Firma XY, ulice &, PSC mésto:
dnesni datum

Reklamace Vasi dodavky z DD.MM.RRRR — (zékaznické Cislo), ¢islo faktury

Vazeni,

dnes jsem obdrzel svou objednavku ze dne  DD.MM.RRRR. Bohuzel jsem zjistil, Ze pfiSla
pouze polovina objednaného zbozi. Na dodacim listé je vSak sepsdno veskeré zbozi,

Chybi tyto polozky: objednaci ¢islo XY
objednaci ¢islo XY
poslete mi je co nejrychleji, jelikoz bez objednanych ¢asti nemohu vyftidit svou zakéazku.
S pratelskym pozdravem
XY

5.



Faktura na dodavku materialu
Odesilatel: Firma XY, ulice & PSC, mésto
Adresat: pan XY, ulice €., PSC, zemé

Faktura (¢islo faktury)

Vazeny pane XY,

za odvedenou praci/ odeslanou dodavku Vam uctuji tuto castku:
Cislo zbozi (XXXX)

Pocet (40)

Material: (Srouby)

Cena za kus: (X,xx)

Celkem: (X,xx)

DPH: 14%

Celkova castka: (XX, xx Euro)

S pratelskymi pozdravy

nazev firmy

Cislo dafiového poplatnika (,,DIC*)
Bankovni spojeni:

Majitel uctu:

Cislo tétu:

Kod banky:

BIC:

SWIFT:

6.

Pozvanka k vyroénimu zasedani:

V sobotu, 27. 02. 2011 ve 20 hodin



v salonku Restaurace XY v mésto

Program jednani:

1. Zahajeni. Uvitani a prezence ¢lenll a opravnénych volict prvnim ptedsedou
2. Schvaleni programu jednani prvnim pfedsedou

3. Zprava piedsedy

4. Zprava pokladni a pokladniho revizora

5. Pijjeti a schvaleni vyro¢ni zpravy a Gcetni uzavérky (vyrocniho vyactovani) za uplynuly
fiskalnim rok.

6. Rozpusténi predstavenstva

7. Volba nového predstavenstva

9. Schvaleni nového rozpoctového planu
10. Piani a navrhy

11. Ostatni

Navrhy k vyro¢nimu zasedani museji byt doruceny pisemné a s odivodnénim 1.
predstavenstvu nejpozdéji dva tydny pred datem zasedani. Predstavenstvo se t&é$i na Vasi
ucast. TéSime se na kazdého z Vias a doufame, ze se dostavite v hojném poctu.

Pted vyro¢nim zasedanim se od 18 hod. do 19.30 kona v sale trénink.
Predstavenstvo

v.r. Franz XY, 1. predseda



