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Sazba

Sazbou dnes obvykle nazyvame zpracovani textu v tzv. sazecim programu, a to s ohledem na typograficka pravidla
daného jazyka a vytvarnou piedlohu.

Typograficka pravidla nevznikla z dobrého rozmaru nékolika malo nadSencl nebo jako zplsob, jak nasrat obycejného
Clovéka souborem zbyteCnych pravidel, ale na zakladé praktickych zkusenosti s Cetbou. Nabizi se srovnani

s pravopisem. Jeho zakonitosti maji téz (pfestoze vam spousta lidi bude tvrdit opak) veskrze prakticky vyznam

— rozliSovat rizné nuance a vyznamy. Typografie jako takova hledala zpUsoby, jak ucinit tok informaci do ¢tenafova
oka co nejptirozenéj$im a nejméné unavnym. U&elem pisma, a& to dnes pfi pohledu na ulice piné désivé

ostatni, jako originalita nebo tvarova vyjimeénost, nabyvaji vyznamu ve specifickych pfipadech (logotyp, titul knihy
apod.).

S nastupem pocitacové zpracovavaného pisma a novych, rychlejSich a pfesnéjsich technologii kvalitni sazba
ohromné utrpéla. Pocita¢ umoznil lidem bez zakladni znalosti vytvarné teorie a typografickych a kompozi¢nich
zakonitosti zpracovavat tiskoviny, coz bylo do té doby prakticky nemyslitelné. Vysledky toho vidime kazdy den okolo
sebe, ale bohuZel se uz davno staly ohyzdnou soucasti naSeho okoli. Mrzi mne, Ze z novych knih, které nalézam na
pultech obchod(, zmizela ta hmatatelna krasa, bezchybnost, viditelna Ucta ke knize umocnéna lidsky krasnou
technikou knihtisku. Ze snadna dostupnost techniky vytlagila potfebnou miru pokory a nedokazeme jiz rozliSovat
krasnou knihu od rychlokvaseného braku.
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Odstavec

Odstavec je ¢ast textu, ktera je umisténa mezi dvé znacky odstavce.

Zarovnani
RozliSujeme v zasadé dva zakladni druhy podle zpUsobu Upravy jeho obsahu:

Do bloku

Je nejCastéji pouzivanym zplsobem v novinach, ¢asopisech a tiskovinach, které obsahuji vétsi mnozstvi textu. Jeho
specifickou vlastnosti je, ze vSechny fadky maji zarovnan jak levy, tak i pravy okraj — vSechny fadky jsou stejné
dlouhé. Je toho docileno automatickymi zménami mezislovnich mezer na kazdém fadku — vétSinou v rozmezi 80—
130 % (zalezi na nastaveni programu) zakladni mezislovni mezery. Da se rozdélit na tfi druhy, a to podle zarovnani
jeho posledniho fadku. Ten totiz mize byt zarovnan vlevo, vpravo, doprostfed nebo na celou §itku odstavce
(vynucené do bloku). V praxi se pouziva nejCastéji prvni moznost.

,Na praporek*

Je-li odstavec zarovnan na levou zarazku, mluvime o zarovnani doleva nebo ,na levy praporek®, je-li zarovnana
vpravo, jedna se o odstavec zarovnany vpravo Ci ,na pravy praporek®.

PFi tomto zplsobu sazby zlstava velikost mezislovnich mezer konstantni, pokud se slovo na fadek nevejde, odsune
se automaticky na dalSi fadek nebo se (pravopisné spravné) rozdéli.

Sazba na levy praporek se pouziva ¢asto u odbornych textll, poezie, akcidenénich tiskovin, sazba na pravy praporek
jen v ojedinélych pfipadech (marginalie, poezie) a sazba na stfed zejména u kratkych textd akcidenéniho charakteru
(letak, pozvanka...). Pro beletrii je sazba na praporek naprosto nevhodna.

Pouziti toho kterého zpUsobu zarovnani odstavce se Fidi profesionalnim citem a konkrétnim pfipadem, nelze jej tedy
jednoduse unifikovat. Neopodstatnéné stfidani zplsob(l zarovnani v jednom dokumentu se povazuje za hrubou
chybu.

Nadpisy odstavce
Je tfeba zvyraznit nejlépe tzv. vyznacovacim fezem pisma, vétSim stupném pisma nebo jinym vhodnym zpUsobem.
Dulezité je, aby mezi nadpisem a nasledujicim odstavcem byla mensi vertikalni mezera nez mezi nadpisem

a odstavcem predchazejicim. Vyjadfuje se tak jasné pFislusnost k tomu kterému odstavci. Zplsob, jakym se da toto
pravidlo dodrzet na webu, popisuiji jinde.

Clenéni odstavcu

Odsazeni prvniho radku

Odsazeni prvniho fadku je bezesporu nejcastéjSim zplsobem ¢lenéni odstavce v ¢estiné. Princip spociva v tom, Ze



prvni fadek je odsazen o urcitou vzdalenost od levého okraje smérem doprava. NejCastéji jeden CtverCik nebo jeho
nasobky, maximalné vsak tfi ¢tverc€iky. Proc? Protoze pokud je odsazeni menSi jednoho ¢tverc€iku, vypada to jako
sazecCska chyba a ¢lenéni je nedostacujici, pokud je vétsi nez tfi, dochazi k naruSeni estetické hodnoty takové sazby.
(Pocitacové programy umoznuji nastaveni vétSinou v milimetrech.) Nejvétsi uplatnéni v knizni a ¢asopisecké tvorbé.

Oddéleni prazdnym radkem

ZpuUsob pouzivany nejéast&ji v anglofonnich oblastech, u nas téZ obvykly. Casto se pouziva na webu, jelikoZ pfispiva
k vyraznéjSimu ¢lenéni obsahu, coz je pravé na obrazovce, kde se texty ¢tou mnohem hiife nez na papife, vyhodné.

Predsazeni prvniho radku

Nejméné obvykly zplsob, prvni fadek je posunut o zapornou hodnotu, tedy doleva. Nejvhodnéjsi uziti v beletrii,
pripadné poezii.

Bez zarazky

Zvlastni zpusob sazby, kdy prvni fadek neni viibec odsazen. Na konci posledniho fadku dojde k jeho zalomeni.
Obliben zejména v Casopisech.
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Sazba...

Parchanty

Parchanty se nazyvaji neuplné fadky textu, které se vyskytuji na nevhodném misté. Jedna se pfedevsim o vychodovy fadek (tzn. posledni
fadek odstavce), jenz vychazi na prvni fadek stranky nebo (ve sloupcové sazbé) téz prvni fadek sloupce. Angloamericky termin pro tento
jev je sirotek, a vdova pro prvni fadek odstavce s odstavcovou zarazkou na konci stranky/sloupce. Zatimco vdova se nékdy toleruje,
sirotka se zbavujeme vzdy. Duvod, pro¢ se parchantim vyhybame, je ryze estetického charakteru.

ZpUsobu, jak s parchanty ,zato€it", je nékolik. Mezi nejsofistikovanéjsi techniky patfi mirné zvétSeni nebo zmenseni mezislovnich mezer v
¢asti textu nebo na celé strance nebo zména déleni. Vhodnym zpusobem, je-li to (po dohodé s autorem/redaktorem) mozné, je také
zasahnuti do textu, a to pfidani nebo odebrani odstavcové zardzky, rozepsani Cislovek nebo zkratek, nahrazeni slova synonymem nebo
vypusténi nedulezité ¢asti textu.
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Vyznaéovani

VyznaCovanim nazyvame zvyrazfiovani urcité Casti textu. Zakladnim pravidlem je citlivé a stfidmé zasahovani do
textu. Pro vyznacovani jsou ureny tyto fezy, pfipadné jejich kombinace:

kurziva
polotuéné
tucné
kapitalky
VERZALKY

ok owbh =

Vyznacovani podtrzenim nema v klasické typografii misto, je doménou psacich stroju a jeho nevyhoda spociva v tom,
Ze nehezky pfeskrtava spodni tahy pismovych znakl. Smyslu nabyva hlavné na internetu, kde je vyhrazeno pro
odkazy.

Kurziva (kurziva, kursiva)

Kurziva je nejpfirozenéjsSim zpusobem, jak v textu vyznacovat. Ma stejnou ,barvu® jako zakladni fez pisma, ale svou
vyraznéjsi kresbou na sebe dokaze dostateéné upoutat, neputsobi tedy rusivé, ale spiSe jako pfijemné osvézeni. Zde
je tfeba vyjasnit si jisté pojmy.

,Prava kurziva“

Pravou kurzivou se nazyva kresebna verze z rodiny pisma, jeZ se od zakladniho fezu li§i pfedevSim naklonénim,
vyraznéjsi, zdobné&;jSi kresbou a Uspornéjsi sazbou. Svym charakterem se podoba ru¢né psanému pismu. Hlavné je

,Neprava kurziva“(naklonéné pismo)

Rez pisma, ktery vznikne prostym naklon&nim fezu zakladniho, nazyvame neprava kurziva. Dochazi zde k urgité
deformaci pismovych znaku a celkovy esteticky dojem vétSinou neni valny. Jsme-li nuceni pouzit naklonéni pisma,
nemélo by nikdy pfesahnout 13 %.

prava kurziva
nepravd kurziva

Rozdil mezi kurzivou a naklonénym pismem je na prvni pohled jasné patrny.

Pultucny rez

Nachazi pouziti tehdy, chceme-li v textu vyraznéji upoutat ¢tenafovu pozornost. Nékdy je nesnadné rozeznat, zda se
jedna o polotu¢né nebo tu¢neé pismo, u nékterych pismovych rodin existuje dokonce nékolik odstupriovanych ztuénéni
zakladniho fezu (napf. Frutiger).



Tuény fez

Volime, pokud je tfeba silné upozornit na slovo, vyraz nebo skute¢nost. Jeho uziti by mélo byt omezeno na nékolik
malo pfipadu, protoze dochazi k napadnému naruseni plynulosti sazby. V beletrii se zasadné nepouziva.

Kapitalky

Kapitalkami nazyvame fez, u kterého znaky sice tvarové odpovidaji verzalkam, ale rozdil tkvi v tom, Ze jsou zmenseny
na stfedni vySku pisma, tedy vySku minusek. Pfirozené maiji v dostateCné mife nasilené tahy (vyraznéjsi duktus), aby
nepusobily uprostfed textu svétlejSim dojmem. Tim jsem zaroven vysvétlil rozdil mezi pravymi a nepravymi
kapitalkami. Nepravé, jez vzniknou umélym zmenSenim verzalek v sazecim programu, jsou o poznani svétlejSi nez
zakladni fez pisma. V praxi se to nékdy obchazi tak, Ze se verzalky udélaji mirné vyS3i nez minusky, ale i tehdy je
zkuSené oko pozna na prvni pohled. Vice snad napovi obrazek.

VyznacCovani kapitalkami budi elegantni aZ slavnostni dojem a setkame se s nim obvykle ve slovnicich a poezii.

minusky KAPITALKY minusk
minusky KAPITALKY minusky

Nahofe pravé kapitalky, dole zmenSené verzalky.

Verzalky

Pouziti verzalek vprostfed textu se jiz povazuje za mirné archaicke, vyznam nachazi spiSe v akcidencni sazbé.

Vyznacovani a interpunkce

Zvyraznujeme-li slovo, vyCet nebo vyraz ve vété, interpunkci nezvyraznujeme, je soucasti celé véty. Jinak je to
v pfipadé, pokud je interpunkce soucasti celého vyrazu.

Chybné:
Mam rad sunku, bucek, slaninu, ale i Fizek.

Spravné:
Mam rad sunku, bucek, slaninu, ale i Fizek.

Ale:
Kfi¢eli na mne tahni!, ale ja na to ani nahodou!, mladenci.

Jednoduchy pfiklad: 10 x 10 = 100
Pro vyznacovani plati jesté vic nez jinde pravidlo, ze ¢im méné jej pouzijete, tim lepSiho efektu dosahnete. Urcité

znate ze sveého okoli texty, kde je vyznaceno vSe a zaroven nic. Vice nez dva tfi zpusoby vyznacovani jsou uréeny pro
slovniky a odbornou literaturu.



Typomil.com — pismo a typografie

Délén

—

Slova se v sazbé mohou, ale také nemuseji délit. Je faktem, Ze v Cestiné, ktera pouziva spoustu tfi- a viceslabiénych
slov, je déleni takika nutnosti. V opacném pfipadé se nam nemusi podafit dodrzet optimalni mezislovni mezery (sazba
do bloku) nebo je pravy okraj nehezky ,zubaty“(sazba na levy praporek).

NejdulezitéjSi zasady déleni

Déli se vyhradné viceslabi¢na slova, a to na hranici dvou slabik. Kde nejsou hranice slabik jednoznacéné, je tato
zasada doplfiovana zfetelem ke sloZeni slova. Déleni je pfipustné nejdfive po prvnich dvou pismenech slova a tehdy,
prejdou-li na dalSi fadek nejméné tfi pismena (v&etné interpunkce — plati pro sazbu, ¢estina toleruje i dvé pismena na
konci).

Slova slozena délime prednostné v tzv. Svu: cukro-var, maso-pust, kolo-bézka...
U dvou slov, ktera jsou spojena divisem, musi byt spojovnik jak na konci prvniho, tak na za¢atku dalSiho Ffadku:

Dam Vam letak pouze tehdy, chcete-

-li se zucastnit nasi soutéze.

V tom pfipadé Vas odkazu na slovnik ¢esko-
-anglicky.

Rozdélujeme predevsim tam, kde Ize rozeznat slabi¢nou pfedponu: pod-stavec, nad-mérny, na-dychat, nej-lépe, roz-
ohnit se...

Kde je jasna hranice mezi zadkladem slova a koncovkou nebo pfiponou zacinajici na souhlasku, je tato hranice
zpravidla také hranici pro déleni: nejlep-Si, zaspa-li, nadmér-ny...

Jestlize uz je stavba slova ze sou€asného hlediska nezietelna, je mozno délit slovo na kterékoli jeho slabi¢né hranici,
napf.: zam-knout i za-mknout, nad-chnout i na-dchnout; bas-né i ba-sné; cit-ron i ci-tron; dok-tor i do-ktor; hr-dlo i hrd-
lo; my$-lenka i my-Slenka; se-stra, ses-tra i sest-ra; vliastnos-ti i vlastno-sti; ¢es-ky i ¢e-sky, v8ich-ni i vsi-chni; pras-kat
i pra-skat atd.

Dale pro sazbu plati nékolik specifickych pravidel. Jelikoz se v ni uplatiiuje vyrazné estetické méfitko, snazi se
napfiklad o hezky zarovnané okraje, které ovSem kazdé rozdélené slovo &i interpunkce do jisté miry narusuje. Proto
byl stanoven limit tfi déleni pod sebou (pfi¢emz za déleni se povazuje i interpunkce), maximum je pak Sest. Neplati to
vSak pro velmi uzkou sazbu do pétadvaceti liter, kde je pfipustné kazdé gramaticky spravné déleni.

Kdy se délit nesmi

Na konci fadku nesmi zUstat jedno pismeno: o-kolo, u-pravit.

Dalsi zvlastnosti cestiny je, Ze na konci Fadku nesmi zUstat viset jednohlaskova pfedlozka s S, kK, vV, zZ, o O nebo
spojky A, i |. Vyjimkou je spojka ,a“, ale udélame lépe, pokud ji také prevedeme na novy fadek.

Pokud by rozdélenim vzniklo slovo nevhodného nebo pejorativniho vyznamu: na-drzka, spisova-tele, kni-hovna, se-
kunda.

Cisla se zkratkami jednotek: 155-m, 200-K¢, 20-ha.

Data vysazena Cislicemi: 12. 7. 1982, 12. ervence 1982. Pokud musime datum rozdélit, musime jej vypsat: 12. Cer-



vence. Stejné pak u jednotek: 200 ko-run.
Nedélime zkracené jméno a pfijmeni nebo zkraceny titul a jméno: A. Lustig, Mgr. Kopecky.
Zasadné nedélime zkratky: t. ¢., s. r. 0., a. p.

V sazbé na praporek a pfedevsim u nadpisli neponechavame predlozky na konci fadku, nadpisy nerozdélujeme vibec
a respektujeme jejich vétné Clenéni.

Teorie v praxi — déleni na pog¢itaci

Déleni slov v textovém editoru nebo v sazecim programu obstarava pocitacovy algoritmus. Je tfeba nastavit si
v programu spravny slovnik déleni (pro ¢estinu €esky, pro angli¢tinu anglicky), ktery by mél obsahovat seznam
vyjimek daného jazyka. Faktem zUstava, ze je nutna kontrola, pocita¢ nemuize v tomto sméru Clovéka nahradit
a pfirozené se dopousti chyb, které odhali az korektor.

Za slova, kde si neprejeme délit, vkladame nerozdélitelnou mezeru, ktera spoji patficné slovo s nasledujicim
a nemuze na jejim misté dojit k zalomeni fadku. Je proménna, coz nam vétSinou vyhovuje, ale jsou pfipady, kdy to
vhodné neni jako napf. u Cisel a jednotek, kde se ma sazet mezera s neménnou velikosti.

Rucni déleni

V pfipadé, ze pocita€ slovo Spatné rozdéli, pfistoupime k vlozeni znaku podminéné déleni. Jeho vyhoda oproti
obyc€ejnému spojovniku je v tom, Ze pokud provedeme v sazbé dalSi Upravy a slovo preteCe na dalSi fadek, spojovnik
Z n&j zmizi.

V softwaru typu Word nebo OpenOffice se nevyznam a ani nepfedpokladam, ze podminéné déleni podporuji. V InDesignu znak
vlozime pomoci kombinace klaves Ctrl+Shift+- (Windows) nebo Apple+Shift+- (Mac OS). Pro automatické vkladani
nerozdélitelnych mezer existuje pro InDesign zasuvny modul, jenz se da zdarma stdhnout z webu distributora Adobe aplikaci

v CR. Nové verze InDesignu uz modul nepotfebuji, maji totiz funkci GREP, ktera umi totéz.
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Mezery

Sitka mezislovnich mezer se mlze predevsim v sazbé do bloku zasadnim zptisobem ménit. Existuiji pro to jista
pravidla a v dobé pocitaové sazby téz algoritmy, které za nas udélaji ,Spinavou praci®.

Mezislovni mezery

Zakladni a tedy optimalni Sifka mezislovni mezery byla stanovena na 1/3 &tver€iku. Pro Sestibodové pismo dva body,
pro dvanactibodové body &tyfi atd. To plati pfirozené pro sazbu na praporek, ale jak je to u sazby do bloku, kde jsme si
fekli, Ze se mezislovni mezery na kazdém Ffadku méni? Dalsi pravidlo totiz zni, Ze minimalni mezislovni mezera by
méla byt 1/4 &tverCiku (tj. 75 % zakl. mezislovni mezery) a maximalni 1/2 &tverciku (150 %). Procenta udavam z toho
dlvodu, Ze sazeci programy umoziuji nastaveni minimalni a maximalni mezislovni mezery v zarovnaném textu.
Neplati to napfiklad u novin nebo jinych tiskovin, kde se ¢asto vyskytuje sazba do Uzkych sloupcl, protoZe pak
bychom se nevyhli Castému déleni slov, které se snazime udrzovat na maximu tfi déleni pod sebou (v€etné
interpunkce).

Pocitacovym algoritmem, ktery zménu provadi, se nebudu dusledné zabyvat, staci védét, Ze pracuje v nékolika fazich.
Jeho cilem je zarovnat fadky jak k levému, tak pravému okraji. Vyrovnani sazby provadi zménami mezer, jejich
zuzovanim nebo rozSifovanim. Pokud tim nedocili vyrovnani textu, rozdéli posledni slovo. Stane-li se, ze ani tehdy
nedojde k uspokojivému vyrovnani sazby, pouzije extrémni variantu, a to zvétSeni maximalnich mezer nad horni
definovanou hranici.

Zde se zminim o programu Adobe InDesign, ktery pouZziva inteligentni algoritmus Adobe paragaph composer
(odstavcova sazba Adobe). Vyhoda spociva v tom, Ze pfi zarovnani nebere v potaz jen jeden Fadek, ale v zajmu co
nejlepsiho vysledku upravuje mezery v nékolika fadcich nad sebou, a tim se vétsinou elegantnim zplsobem vyhne
tzv. fekam.

nostrud  dignim consed el et velit
iriureet vel inci utatacillam, conse
tem  ariustisnos vullamet nulput at
alis aliquatinibh volore dolorpera-

V levém sloupci ukazkovy pfiklad zakladni sazeCské chyby — feky.

Rekou nazyvame jev, kdy mezislovni mezera vychazi v nékolika Fadcich pfiblizné na stejném misté pod sebou. To ma
za nasledek vznik bilého pruhu a nehezky, déravy vzhled takové sazby.

Dalsi pravidla pro sazbu mezer
Ne vzdy je vhodné pouzit zakladni mezislovni mezeru. V sazbé& kromé ni rozezndvame jesté dalsi druhy — pro

predstavu &tveréikovou, pullétveréikovou, Cislicovou, vlasovou, nedélitelnou, interpunkéni a zdZzenou mezernici. Kazda
z nich ma své specifické pouziti, konkrétni pfiklady naleznete napfiklad v kapitole interpunkce.



Typomil.com — pismo a typografie

Interpunkce a specialni znaky

Interpunk&nimi znaménky nazyvame znaky slouzici k ¢lenéni vét a souvéti, popf. k naznaceni prestavek, modulace
atd. (.,;?2!,%, " »«—=— ... ()[]); synonynum rozdélovaci znaménka.

teCka, dvojte€ka, €arka | spojovnik | pomlicka | vypustka | uvozovky | zavorky
stupen | lomitko

Tecka, dvojtecka, €arka

Existuji obecna pravidla pro sazbu interpunkce. Ve vétsiné pfipadu se sazi teCka, ¢arka, dvojtecka, vykficnik ¢i otaznik
za pfedchazejici slovo, za nimi nasleduje normalni mezislovni mezera. Nasleduji-li dvé interpunkéni znaménka po
sobé, neoddéluji se od sebe mezerou. Pokud kon¢i véta zkratkou apod., piSe se pouze jedno interpunkéni znaménko.
O vyjimkach se zminim pozdéji. V ru¢ni sazbé se dvojtecka, vykfi¢nik, otaznik a vypustka oddélovaly od
pfedchazejiciho slova malou mezirkou, takzvanym nélitkem. Dnes se s tim prakticky nesetkate, ale doporucuiji otevfit
si néjakou starsi knihu a zaméfit se na tento jev. Pfi sazbé matematickych vyrazu se tec¢ka (krat), dvojtecka (déleno)

a dal$i oddéluji mezerou z obou stran.

Tecka je ur€ena predevsim k vyznaceni konce véty, nesazi se ze zasady u nadpist a popisk( obrazovych reprodukci.
Pouziva-li se v sazbé anglofonnich jazyk( ve smyslu desetinné ¢arky (tecky), sazi se z obou stran bez mezer. Taktéz
pfi oznageni kapitoly (1.3.3) apod. Vice jiz na ndzornych ukazkach.

Priklady

Napsal jsem vétu a zakondil ji teCkou. Nyni napisi ,pfimou re¢”: ,Ano, to je ona slibena véta!*
Rad si pochutnam na pravé domaci slaniné, vyuzené klobasce atd.

Jsem si vice neZ jisty, Ze sto metrll neubéhnu za méné nez 5,5 sekund.

Miluji vodku s tonicem v poméru 4 : 1.

Nas$i zdolali téZkého souperfe 2:1.

Paralympik dokoncil zavod v ¢ase 22:12,56.

Pro vykfi¢nik a otaznik plati prakticky totozna pravidla jako pro uvedena znaménka, nebudu se jim tedy zvlasté
vénovat.

Spojovnik (divis)

Funkci spojovniku je (logicky) spojovat vyrazy nebo &asti slova. Je dlouhy 1/3 ¢tver€iku a sazi se vzdy bez mezer
tésné k pfilehajicim slovim. V Cestiné téz plati, Zze rozdéli-li se vyraz v misté spojovniku, opakuje se znaménko i na
dalSim fadku. Je posazen v poloviné stfedni vySky pisma, na klavesnici se nachazi tam, kde vétSina lidi hleda
pomicku.

Priklady

chcete-li, mam-li, Brno-mésto, Ostrava-Poruba, slovnik cesko-anglicky, sado-maso...

Déleni spojovniku



Jiz pét let bydlim v Ostravé-
-Porubé

Pomlcka

Az neuvéfitelné Casto se sazi misto pomlcky spojovnik a témér to vypada, ze se jedna o shodné znaky. Neni tomu tak.
Pomic¢ka na pocitaci ma délku poloviny ¢tver&iku (tzv. kratka neboli pllétvercikova) nebo celého &tverciku (tzv. dlouha
neboli ¢tvercikova). Znadi delSi pfestavku v fe€i, mize uvozovat pfimou fe¢, zastupovat opakovaci znaménko, znacit
celé penézni hodnoty apod., pficemz v uvedenych pfipadech plati pro jeji sazbu rizna pravidla.

Dfive se Casto pouZivala dlouha pomlcka i v beletrii, coz dnes vidime jen vyjimecné. Jednoduché pravidlo by mohlo

znit, Ze pulctvercikova pomicka se lépe vyjima v beletrii, kdezto ¢tvercikova v akcidenéni sazbé a poezii. Vzdy vSak
jednotné v celém textu.

Vzpominaji na nds — jestli viibec — ne na zbloudilé
Vasnivé dude ale jen
Na duté lidi

Ctvergikova poml¢ka ,v akci®

Prestavka v reci

Zde se pomlicka oddéluje zakladni mezislovni mezerou. Nesmi stat na zaCatku fadku (na konci ano), interpunkce se
sazi hned za poml¢ku bez mezery.

Pfiklady

Mam rad maso — to jsem cely ja — ale co na to mé télo za par let?
Slezte z toho lustru Donalde, vidim vas, nebo —!

Uvozovani primé reci

Uvozuje-li pomicka pfimou fe€, miize se vyskytovat na za¢atku fadku, ale vétSinou se odsazuje zarazkou a od prvniho
slova se oddéluje pevnou mezerou — to proto, aby pfi sazbé do bloku, kde se dynamicky méni mezislovni mezery,
zacinala pfima fe€ vzdy na stejném misté pod sebou.

Priklad

V tom se vedle Zeny objevil polonahy muz svitici svaly na pazich a zafval:

— Honzo domda!

Kluk se po tomto zvolani ledabyle zved|, aniz pohléd! vzhiru, kopl do tunelu, plivl na misto, kde sedél, a zakiicel:
— UZ du, maminecko! a pro sebe dodal: — Abyste se neposralil Pak se rozbéhl pfes ulici do domu.

Opakovani vyrazu

Casto v seznamech nebo rejstficich. Oddéluje se od nasledujiciho slova neménnou mezerou. Misto pomlgky se téz
muZze pouzit znak tilda (vinovka).

Priklad

Salam Uherak



— Vysocina
— Paprikas
— Junior

Cela penézni jednotka

Pomicka zastupuje dvé nuly vyhradné u celych Cisel a sazi se bez mezery za desetinnou ¢arku. Oznaceni mény se
sazi pfed hodnotu, pokud se jedna o celé Cislo, nasleduje za ni.

Spravné

Dostal jsem kapesné 50 KC.
Ostravské klobasy koupite za K¢ 85,—.
Zbylo mi jen K¢ 22,50.

Chybné

Nemohu si dovolit dat za 10° pivo 28,— K&.
Maéam totiZz v penéZence K¢ 22,50,—.

Vyéet
Pomlc¢ka (nebo jiny graficky symbol) mize zastupovat odrazku ve vyctu.
Priklad

Dnesni nabidka:
— sadlo

— maslo

— pivo

— limo

Pomlicka ve smyslu od do, az, versus...

Sazi se zasadné bez mezer, nesmi byt na zacatku ani na konci fadku. Pukud tak fadek vychazi a nemame moznost,
jak se tomuto vyhnout, je nutné nahradit pomlI¢ku slovnim vyrazem.

Priklady

Otevieno 8.00—20.00 hodin

V soucasnosti vazim 70—90 kilogramd.

Na zépas Cesko—Madarsko jsem nebyl viibec zvédavy.
Vzdy jsem miloval dvojici Laurel—Hardy.

Otevreno 8.00

az 20.00 hodin

V soucasnosti vézim 90

az 95 kilograma.

Na zapas Cesko

v. Madarsko jsem nebyl vibec zvédavy.
VZdy jsem miloval dvojici Laurel

a Hardy.

Pfestoze na klavesnici neni pomi¢ka zdanlivé dostupna, da se vyvolat klavesovou zkratkou. Windows: Ctvercikova
pomicka Alt+151, pulétver€ikova Alt+0150. Mac: ¢tvercikova pomicka Option+Shift+-, pulétveréikova Option+-.



Vypustka, tri te€ky, trojtecka

Sazba tzv. trojtecky je do jisté miry komplikovana. Dostupna literatura se ve vykladu vyrazné liSi, pfedkladam proto
interpretaci, ke které jsem doSel na zakladé studia a konzultaci na riznych mistech. Na Gvod je tfeba upozornit, Zze se
jedna o samostatny znak. TFi teCky oddélené tenkou mezerou se pouzivaji v krajnim pfipadé — pokud konkrétni font
znak neobsahuje. Ve Windows jej zapiSeme kombinaci klaves Alt+0133. RozliSujeme dva zakladni vyznamy:

a) Aposiopese — nedokoncéena véta, myslenka, vzrusena re¢ nebo pomlka

Uziva se Casto pro vétSi dramatiCnost déje v beletrii i poezii, naznacuje vzruSenou, preryvanou fe¢, nebo nuti

k dalSimu zamysleni. Sazi se z obou stran oddélena zuzenou mezerou (1/6 ¢tverciku). Vyjimka nastava v pfipade, ze
sousedi s dalSim interpunk&nim znaménkem. Za vypustku na konci véty se jiz teCka nesazi. Teroreticky vzato by
mezery kolem vypustky mély feSit kerningové pary v konkrétnim fontu, ma zkusenost tomu moc neneasvédcuje.

...mnou si budes zdobit ... své vlasy...
Snad uz jen vzit si zivot ma smysl....!
Mas rad tanec, hudbu, zpéy, ...?

AZ na vyjimky kolem trojteCky sazime zuzenou mezeru
b) Elipsa neboli vypustka

Vypustku ve smyslu vynechani €asti textu je vhodné odliSit od Aposiopese. Uziva se k tomu jeji uzavieni do kulatych
nebo hranatych zavorek. Zavorky se od okolniho textu oddéluji zakladni mezerou, uvnitf zavorek se mezery nepisi.

~

Cast textu (...) a jeho pokracovani.
Také cast textu [...] a zase pokracovani.

Vypustka uvniti zavorek
Tri tecky na webu

Jestlize v kvalitnim programu pro sazbu je mozné oddélit tfi teCky zizenou mezerou, na webu se to neda jednoduse
provést. Ne ze by jazyk HTML neznal zizenou mezeru, ale jeji interpretace v prohlizecich je pfinejmensim velmi
svévolna (pisi o tom jinde). Rozhodné nema v tomto pfipadé cenu zabyvat se detaily. Pfedkladam proto jen osobni
rady, jak asi celou véc obejit.

Zapis tfemi teCkami za sebou se zatim toleruje, neni vSak problém pouzit entitu &#8230; — funguje bezproblémoveé.
K trojteCce pfistupuji viceméneé jako ke klasickému interpunkénimu znaménku, kazdopadné je potfeba pouzit mirné
kompromisni feseni.

Priklady

...mnou si bude$ zdobit... své viasy...
Snad uz jen vzit si Zivot ma smysl...!
Mas rad tanec, hudbu, zpév, ...?



Byl jsem u doktora... Vzal mi krev.

Uvozovky

Klasické dvoijité Ceské uvozovky se dle svého tvaru nazyvaji 99 66 (, &ldquo). Kromé nich je mozno pouzit jednoduché
96 (, ) nebo takzvané obracené francouzské (» «). Oblibeny znak " je znackou miry palce nebo ¢asového udaje ve
vtefinach (nebo také tzv. programatorské uvozovky).

»Klasické ¢eské dvojité uvozovky™
,Jednoduché uvozovky’
»Obracené francouzské uvozovky«

Pfipustné uvozovky v ¢eském jazyce
Priklady

»,Pfimou fec¢ obvykle nalezneme uvnitf ,uvozovek".”
»---a tyto uvozovky mohou nabyvat »riznych« podob.“

Pozor na sazbu cizich jazykt. Existuji rozlicné varianty uvozovek. Napriklad v anglofonnich zemich se setkame
S hornimi uvozovkami 66 99. Vzdy je nutné seznamit se s pravidly sazby dané zemé.

Zavorky

Zavorky se sazeji bez mezer k vétam a vyrazam, které ,obaluji“. Nevice obvyklé jsou kulaté zavorky (), ostatnich se
vyuziva spiSe sporadicky: []{}//<>.

Priklady

Je neskonale krasné zakousnout se do uzeného masa (z dédeckovy domaci udirny). To vam (zpénéné) sliny na
Jazyku cvici spartakiadu!

Stupen

Stupen se standardné oddéluje od pfedchazejiciho slova mezerou o Sifce 1/4 ¢tver€iku. Je-li vSak ve smyslu
prfidavného jména, sazi se bez mezery. Vyjimkou je stupen jako jednotka uhlu, udaj stupefi—minuta—uvtefina se sazi
se bez mezer.

Priklady

Venku je necelych 7 °C

Nejvice mu chutna na 12° pivo (dvanactistupriové)

Oftcova facka mne zasahla v Ghlu 45 °

Oftcova facka mne zasahla v 45° uhlu (pétactyricetistupriovém)
Ma mila se mi vecer nastavila pod thlem 75°26'40"

Lomitko



Lomitko se obydejné sazi bez mezer k pfiléhajicim vyrazdm. Jsou-li tyto zkratkami, tetka se vypousti. Casto se
pouziva v internetovych odkazech. Pokud oddéluje vyrazy ve vyctu, oddéluje se z obou stran mezerami.

Priklady

Jel jsem na motocyklu rychlosti 65 km/h.

Skolu jsem opustil ve $kolnim roce 2000/2001.

Tento dokument naleznete na adrese http.//www.typomil.com/sazba/interpunkce.htm.

Ale:

NaS$e nabidka: Sunka / ovarové koleno / licko / jaternicovy prejt



Typomil.com — pismo a typografie

Kerning

Pro anglofonni kerning je v naSich koncinach zazity vyraz vyrovnani, ktery se mné osobné zda o néco vhodnégjsi.
Vyrovnani uréuje, laicky feCeno, vzdalenosti jednotlivych pismen a slov od sebe. K tomu, aby fadka textu vypadala
hezky — bez nepfiméfenych mezer mezi jednotlivymi pismeny a dobfe se Cetla — je nutné, aby pismo obsahovalo
tzv. kerningové informace.

V digitalnim pismu pak hovofime pfedevsim o tzv. Par-Wise Kerningu, jenz uréuje vyrovnani pard problémovych
znaku — téch, které se jevi pfili§ daleko nebo pfili§ blizko k sobé (nejCastéji rn, VA, TA, ale i stovek dalSich). Kvalitni
typografické pismo musi kerningové informace obsahovat, nicméné ne kazdy software umi tato data z pismového
souboru vytahnout. Dobra sazba totiz zavisi nejen na dodrzZeni typografickych pravidel, ale nemalou mérou téz na
kvalitnim vyrovnani jednotlivych znakd. Minusky vétSinou vypadaji v menSich stupnich dobre, verzalky se vyrovnavaji
témér vzdy.

Vyskytuje-li se vedle sebe v nadpisu nékolik nesourodé prostrkanych slov, je potfeba pfijit k naro€nému ru¢nimu
prostrkani. InDesign pouziva licencovany algoritmus némecké pismolijny URW, ktery se nazyva optické vyrovnani
a vyrovnava znaky na zakladé jejich grafického obrazu.

VLTAVA VLTAVA

Klasicky problém pfedstavuje verzalkami psané slovo VLTAVA. Vlevo bez zapnutého kerningu, vpravo vyrovnané slovo, které jiz
plasobi mnohem kompaktnéjSim dojmem.

Vzdalenostem mezi pismeny se nékdy Fika rozpaly nebo prostrkani. Vy§si hodnota prostrkani uruje volnéjsi sazbu,

plakatl, pozvanek a dalSich akcidenci, do hry vSak vstupuje subjektivni hledisko a vytvarny cit.

V dnesni dobé existuje natolik kvalitni software, Ze nutnost ruéniho zasah do prostrkani se omezuje spi$e na nékolik pripad.
Tuto znalost vSak povazuji za jednu z nejdulezitéjSich v oblasti akcidenéni sazby vubec.



