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Jak zacit?

» Nejdriv znat pravidla hry
» Postup pri zadavani a vedeni kvalifikacnich
praci upravuje smernice dekana

N = N o /

prace a s tim Uzce souvisejici volba vedouciho
prace (Skolitele).

» Téma si volite po dohodé s vedoucim prace
na zakladeé vlastniho zajmu a zameéreni, ale
v souladu s profilem absolventa studijniho
oboru.

b



Nazev prace

» Strucny, ale vystizny (pro ctenare), navic: Nazev je
vykladni skrini prace!

» Napf. nazev prace Sikana je zcela nevhodny, nebot
je prilis strucny a ctenar nepozna ani to, jestli se
prace bude tykat skolni tfridy nebo zavodnich
silnicnich okruhu.

» Nezapomente: DelSi nazvy se hure prekladaji do
anglictiny!




Kdy asi tak zacit pracovat?

» Plati jednoduché pravidlo: ¢im drive, tim lépe!

» Empirické prace vyzaduji casu jeste vice.

b



Formalni nalezitosti
prace

Obsah

... Pri desetinném cislovani se
za posledni Cislici nikdy nedéla
tecka, a to ani v nazvech
kapitol v textu prace.
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Struktura prace

Uvod

Neprilis zkuseni autofri by
proto méli psat uvod az na
konec!

Doporucovany postup:

1.
2.

Napsat text prace.

Napsat zaver prace
(popsani vyznamu a shrnuti
vysledku).

Vytvorit uvod - sepsat cile
tak, aby plné
korespondovaly s vysledky
V Zzaveru.

UVOD

Prvni casti, ktera se tyka tématu prace je ivod.
Obvykle se tvod necisluje, pokud ho ale obdaftite
symbolickou jedni¢kou (1. UVOD), nikdo vam
hlavu neutrhne. Tato kapitola ma ¢tenare uvést do
problematiky a blize popsat pifedmét vlastni
kvalifikaéni prace. Autor by mél zhodnotit
aktualnost  feSené  problematiky,  zdkladni
vychodiska a nacrtnout to, co ma prace pfinést.
Soucasti tvodu jsou 1 zékladni teze, které ma
kvalifikani prace potvrdit nebo vyvratit — napf.
Vede uzivani dusikatych hnojiv k nértistu Skodlivin
v bramborach?

Cile kvalifikacni prace nemusi byt vyjadieny
explicitni otdzkou, ale je nutné je jasné popsat. Na
takto stanovené cile nebo plivodni teze je potieba
odpovédét v zavéru kvalifikacni prace.

V Gvodu nema cenu se piili§ rozepisovat,
optimalni délka uvodu ¢ini cca 1 stranku A4.
Pokud jste milovnici citath a mott, v Gvodu je
mozné motto vyuzit, jinde v textu prace by jiz
pusobilo rusive.




Struktura prace
Teoreticka ¢ast prace

Teoreticka cast prace se
(nezkuSenym autorum) pise
lépe nez cast empiricka - je
lepsSi zacit tady

— Nejprve stanoveni osnovy, o

cem vsem chcete psatav
jakem rozsahu
— Teoreticka cast nemusi byt
dlouha, staci 10 - 20 stran
- Teoreticka cast by mela
tvorit rozsahem priblizne
1/3 celé prace.

1 TEORETICKA CAST

Jednd se o shrnuti souCasného stavu feSeni
vymezené problematiky, kterou se ve své
kvalifika¢ni préaci zabyvate. Toto shrnuti se provadi
na zaklad¢ provedené literarni reSerSe, a to jak ze
zdrojii domacich (Ceskojazy¢nych), tak eventualné
1 ze zdrojti zahrani¢nich.

Je vhodné uvést, kter¢ mysSlenky a s jakymi
vylepSenimi by mohly byt pouzity pii dalSim
zpracovani dané problematiky. Teoretickd Cést
prace by neméla byt tvofena pouhymi vedle sebe
polozenymi vypisky z pouzité literatury. Jde o
kritickou analyzu a konfrontaci téchto dostupnych
pramentl.

V teoretické Casti prace musi byt ziejmé, co
jsou myslenky ptevzaté (pak je nutna jejich citace
— viz dale) a co jsou analyzy a vyvody vlastni.
Teoretickd Cast prace ale nesmi byt vlastni ivahou
nad danym tématem! Pro psani teoretické Casti
prace nepouzivejte jako informacni zdroj skripta,
popularni literaturu, omezte pouZzivani webovych
stranek. Opirejte se zejména o monografie,
védecké a odborné Casopisy. Dejte pozor 1 na vek.
Informacni zdroje star$i nez 15 let jiz povazujte za
zastaralé a v praci se jim spiSe vyhybejte!
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Struktura prace

2 EMPIRICKA CAST

Em pi riCké_ ‘c’é_St pré_ce Empirickou ¢ast prace je také mozné nazvat
jako praktickou ¢ast nebo metodickou ¢ast. Pokud
v ramci své prace provadite néjaké vyzkumné

M é_] te na pam ét| y ée : Setfeni, zejména kvantitativniho typu, je v této Casti
— vy sam i znate P raci dobre a prace vhodné uvést zejména:
v s s . “ch 1.  Vymezeni a formulaci vyzkumného problému.

spou sta veci J€ vam Jaos nyc 2. Jednozna¢né vymezeni a explicitni formulaci
— nezasvecenym ctenarum - J€ cili vyzkumu.

./ . 4 _ 3. Formulaci vyzkumnych otazek.

Jiml O PON E,NT P r,ace . Formulaci vyzkumnych hypotéz.

spousta veci jasna nebude a . Popis vyzkumného vzorku a zptsobu jeho

1 2AAT i : pofrizenti.

bud C,) u chtit Ye det Ivd e_tal Iy’ . Popis pouzitych vyzkumnych metod, technik a

které vy sami povazujete za konkrétnich vyzkumnych néstroj.

nepo dstatné . Popis pouzitych technik statistick¢ analyzy

. v s s dat.

- precizno st a dodrzovani . Popis provedeni pfedvyzkumu a jeho zavért.

haznaceného pOS tu pu. . Charakteristika zptisobu provedeni vlastniho

vyzkumného Setieni

Zkratka v empirické Casti prace popisete, jak jste
praci realizovali. Svlij postup popiSete do té miry
podrobng, aby byl reprodukovatelny a bylo mozné jej
oVvefit.




Struktura prace
Vysledky

- mnozstvi tabulek a grafu -
volit prisné ucelné

— jednotna graficka a vizualni
uprava pouzivanych tabulek a
grafl

- Rozliseni grafti a diagramu!

3 VYSLEDKY

V praci uved’te vSechny zjisténé vysledky. M¢ély by zde
byt predevsim vysledky, které prispivaji k zodpovézeni
formulovanych vyzkumnych otazek.

Udaje z tabulek neuvadgjte znovu v textu. Pozor také
na duplikaci 0dajii obsaZenych v tabulkach a grafech. Je
zbyteCné zanasSet do grafu udaje, které jsou jiz jednou
uvedeny v tabulkidch. Graf ma opodstatnéni tehdy, kdyz
znazoriuje néco, co z tabulky neni patrné, napt. néjakou
tendenci, trend, extrapolaci atd. Kazda tabulka a graf vSak
musi byt v textu zminény (zjednodusené feceno: tabulka
ukaze data, kterd jsou dale okomentovéna v textu).

Vénujte také zvysenou pozornost popiskiim obrazkl a
tabulek, zkontrolujte popis os v grafech. Tabulky by mély
byt co nejjednodussi. Vertikdlni ¢ary v nich nejlépe
nepouzivejte vliibec a pocet Car horizontdlnich omezte na
minimum.

Musi byt zifejmé, nejen které statistické testy byly
pouzity, ale také zda jsou pro n¢ splnény piedpoklady
(napt. normalni rozlozeni, pokud to test vyZaduje).

Samoziejmé miiZzete pouZzit barevné grafy ¢i tabulky. Je
ale dobré si uvédomit, Ze se hodnoti obsah, nikoliv
barevnost. Klidné tedy vystacite jen s cernou a bilou
barvou (to samoziejmé¢ nemusi platit pro fotografie nebo
obrazky). Pokud pouZijete barevné grafy, mély by byt
(pokud mozno) rozlisitelné i v Cernobilém provedeni.




Struktura prace

Diskuse

a4

- nejdﬁleiitejs', ale také
nejobtiznéjsi casti celé
prace

— Napsani vyzaduje velké
mnozstvi casu

- musi korespondovat s
otazkami a cili uvedenymi v
uvodu prace a také v
projektu

- je vhodné psat uvod az na
konec.

4 DIKUSE

Diskusi byva dobré zacit shrnutim a interpretaci
vaSich vysledk. Ale pozor, diskuse neni popis
dosazenych  vysledkii. Smyslem  diskuse je
interpretace, tedy vysvétleni ziskanych vysledkd. V
radmci diskuse musite objasnit, co dosazena ,,Cisla*
znamenaji, co fikaji, pro¢ to tak je a co z toho
vyplyva.

Diskuse ale musi také ukazat jak vysledky zapada;ji
do toho, co je o dané problematice znamo. Musite
diskutovat jak soulad ziskanych vysledkia s vysledky
jiz publikovanymi a uvedenymi v literatufe, tak ale i
jejich nesoulad. Domnivate-li se, Ze jsou vase
vysledky zcela nové, pak vysvétlete v ¢em je jejich
originalita. Pokud je nesoulad mezi vysledky vasimi a
jinych badatelli, pak je nutné vysvétlit, ¢im k tomu
mohlo dojit.

Vyzkumy v oblasti spolecCenskych véd ovliviiuje
celd ftada intervenujicich proménnych a dalSich
faktorti. Je dobré upozornit 1 na jejich vliv a snazit se
tyto intervenujici proménné identifikovat.

MuZete 1 naznacit, jakym smérem by se m¢l ubirat
dal$i vyzkum. Miuzete i formulovat nové hypotézy,
kter¢ by mély byt v budoucnu testovany. Poradi
diskutovanych okruhi by mélo byt stejné jako bylo
uvadéno v tvodu prace.

- 60-




Struktura prace
Zaver

- vhodne psat jako
predposledni cast prace

- nepise se lehce (tendence
opakovat se)

— spisSe strucny a vystizny

— Shrnuti dosazenych
vysledkt a poznatku

— zabira cca 2 stranky textu

5 ZAVER

V zavéru autor hodnoti celou svou kvalifika¢ni
praci a porovnava dosazené vysledky s tezemi a cili,
kter¢ si stanovil na zacatku prace.

V zavéru je dalezité urcitym zplisobem reflektovat
na zadani kvalifika¢ni préce, tj. prezentovat vysledky,
navrhnout feSeni nebo zdivodnit, pro¢ vyzkum v této
oblasti nevedl k dobrym vysledkim. Po pfectené
zavéru by mélo byt kazdému zcela jasné, o ¢em vase
prace pojednava a Ceho jste dosahli, aniz by z vasi
prace precetl jakykoliv jiny text.

Soucasti zavéru by méla byt i jasné specifikovana
doporuceni pro praxi a moznosti praktického vyuziti
vami dosazenych vysledki.

Nezapomeiite, Ze studijni obor, ktery studujete, ma
také néjaky presné dany profil absolventa. Zavéry vasi
prace a doporuceni pro praxi musi byt s timto
profilem absolventa v souladu. Pokud napft. studujete
ucitelstvi pro matetské skoly, je velmi nevhodné, kdyz
uvadite moznosti praktického vyuziti svych vysledki
dejme tomu ve véznicich.
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Struktura prace

V4 ]

Pouzité informacni
zdroje

— vsechny citované informacni
zdroje jsou pouzity v textu
prace

- nestane se, Zze v textu je
citovan pramen, ktery neni
uveden v prehledu
pouzitych informacnich
zdroju

- v prehledu by se nemél
objevit pramen, o kteréem
neni recC v textu

6 POUZITE INFORMACNI ZDROJE

Radi se abecedné podle p¥ijmeni prvniho z autord
daného informaéniho zdroje nebo jiného prvniho
znaku citace (napt. www u webovych stranek).

Informacni zdroje musi byt ocitovany v souladu s
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Pocet pouzitych
prament by nemél klesat pod 30, protoze jinak to
svéd¢i o nedostateCné teoretické piipravé autora
prace. M¢ly by se objevovat zejména publikace
monografické a casopisecké. Velmi dobie piisobi
uvedeni néjakého cizojazyéného informacniho
zdroje, avSak neni to podminkou.

Na naprosto nezbytné¢ nutné minimum omezte
citace z internetu!!! Internet neni divéryhodny zdroj
informaci! Na rozdil od monografii, ucebnice nebo
odbornych ¢asopisti nepodléhaji texty vyveéSované na
internetu zpravidla zddnému recenznimu fizeni nebo
odborné supervizi.




Struktura prace

Prilohy

- maji samostatny obsah se
samostatnym cislovanim
casti

— obvykle se znaci rimskymi
Cislicemi

— také stranky s prilohami by
mely byt ocislované.

7 PRILOHY

I. Seznam pouzitych symbola
II. Dotaznik

III. Metody statistické analyzy
IV. Ukazky z praci zakt

Ptilohami mohou byt jakékoli materidly, které maji
pfimou souvislost s vlastni praci. Zpravidla jde o vétsi
obrazky, tabulky, grafy nebo napf. pozorovaci
protokoly z praktického vyzkumu, seznam zkratek a
pouzitych symboll, detailnéjSi popisy jednotlivych
casti vyzkumného pole atd. Pro rozhodnuti, zda napf.
tabulku zafadit do textu nebo do pfilohy by méla
slouzit tato otazka: Nakolik je tato tabulka (graf,
obrazek...) nezbytnd pro porozuméni textu? Nekteré z
téchto z téchto tabulek, grafli, obrazka atd. totiz znacné
pomohou ¢tenafi v porozumeéni textu a myslenkovému
kontextu s pfedchozimi ¢astmi. V opacném piipad¢ by
vS§e mélo byt umisténo v ptiloze.




Zasady pro
vypracovani

Clenéni kapitol

Vsechny kapitoly uvedené

nadpisem 1. radu musi vzdy - -
zacinat na nové, samostatné S P AT N E '
strance! A to i v pripadé, 0
pokud by z predchozi kapitoly

zasahovalo na danou stranku
jediné slovo.

1 TEORETICKA CAST




Zasady pro
vypracovani

Psani textu

Text kvalifikacni prace se pise bud’
v 1. osobé cisla mnozného (viz 1.
priklad), protoze praci delate se
svym vedoucim, tedy ,my“ (POZOR!
| kdyz jste divka a vedouci vasi
prace je zena, pouziva se v textu
tzv. nepriznakové neboli generické
maskulinum - tedy zjistili jsme,
vyhodnotili jsme atd.); nebo v tzv.
trpném pasivu (viz 2. priklad).
Nepouziva se 1. osoba Cislo
jednotného (viz 3. priklad), a to ani
v pripadeé, kdy vam vedouci s praci
priliS nepomaha.

1. piiklad

Pfed vlastnim provedenim vyzkumu jsme
dotaznik zadali skupiné deseti nahodné vybranych
respondentt, kterym jsme dali dotaznik k vyplnéni.
Poté jsme vysledky vyhodnotili a na jejich zékladé
jsme upravili pivodni znéni dotaznikl tak, ze
formulace n¢ékterych polozek jsme zjednodusili. M

2. priklad

Pted vlastnim provedenim vyzkumu byl dotaznik
zaddan  skupiné deseti ndhodné  vybranych
respondenttl, ktefi obdrzeli dotaznik k vyplnéni. Poté
byly vysledky vyhodnoceny a na jejich zéklad¢ doslo
k upravé plavodniho znéni dotazniki tak, ze
formulace nékterych polozek byly zjednoduseny. M

3. priklad

Pred vlastnim provedenim vyzkumu jsem
dotaznik zadal skupiné deseti ndhodné vybranych
respondentil, kterym jsem dal dotaznik k vyplnéni.
Poté jsem vysledky vyhodnotil a na jejich zakladé
jsem upravil plvodni znéni dotaznikd tak, ze
formulace nékterych polozek jsem zjednodusil.
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Zasady pro
vypracovani

Cislovani stranek

Stranky se Cisluji arabskymi
Cislicemi umisténymi bud
nahore veprostred nebo
nahore na vnejsim okraji
stranky nebo dole veprostred
nebo dole na vnéjsim okraji
stranky. Titulni stranka prace
ani formalni stranky prace se
necisluji. Prvni Cislovanou
strankou prace je Obsabh.
Prilohy je mozné Cislovat
zvlast.




‘AaBbCCI AABBC AaBbC: AABBCC AaBbCcl A:;]_B daBbCc. AagBbCcD AaBbCeD AaBbCeD AaBbCeD AaBbCcl
T Mormalni Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4 Mazev Podtitul Zddrazné.. Zwjraznéni Zddrazné... 5ilné Citace

Styly

Zasady pro

Vypracovéni 1 NADPIS PRVNIHO RADU
N ad p | Sy 1.1 Nadpis druhého radu
Ly~ “ 1.1.1 NADPIS TRETIHO RADU

V zalozce ,Styly“ MS Word
nadefinujte vzhled normalniho 1.1.1.1 Nadpis &étvrtého Fadu
textu a_C(,:avf]' radu na..dPISU. . Normalni text prace. Tento systém
Jednotlivé rady nadpisu by se mély umoziiuje  dobré  vizudlni  rozliSeni

: 1lna i : 4 ¢ jednotlivych nadpist a jejich odliSeni od
VIZl:IvaIr!e lisit. Na(,jpllsy by mEIy bYt vlastniho textu prace. Celd prace pak
odlisné od normalniho textu. vypada piehledné a ¢tenari se v ni lépe
Nadefinovani styll vam usnadni orientujf.

praci a umozni automatické
vygenerovani obsahu.




AaBbCcl | AABBC AaBbC: AABBCC AaBbCcl Aa]j daBbCc. AagBbCcD AaBbCeD AaBbCeD AaBbCeD AaBbCcl
T Mormalni Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4 Mazev Podtitul Zddrazné.. Zwjraznéni Zddrazné... 5ilné Citace

4] 4

Styly

Zasady pro Vlastni text prace definuje okénko
y ,Normdalni“ v zaloZce styly. Neexistuji
Vypracovanl 7zadna zavazna pravidla, ktery font mate
pouzit. DodrZujte vSak nasledujici zasady:
4 4 1. KaZdy novy odstavec zacina
VI a‘Stn I teXt p ra‘ce odsazenim v rozsahu 5 mezer.
2. PouZivejte radkovani 1,5 aby byl text

StYI vlastniho textu préce prehlednéjsi a ¢tenar si mohl do textu
nadefinujte v zalozce ,Styly” MS event}léllilé vpisovat  tuzkou
: , 1 poznamKy:.
Word _]akO okenko ,,Normalnl . . Pouzivejte zarovnani do bloku.
Grafickeé strance prace venujte . Nepouzivejte zadnych exotickych
APeT, 7w . 3 P - - fontd! Optimalni je Times New
nalezitou pect. \,/Izualnl VCIO_]EII"\I:I JE Roman, Ariel, Cambria, Calibri.
obvykle to prvni, co na ctenare z . Velikost pisma normélnfho textu by
prace pusobi a také to prvni, co na melabytiapt. o
. , T, S, . Setfete s priliSnym zvyraziovanim
praci hodnoti! Nekvalitni formalni textu pomoci boldu, kurzivy nebo
stranka préce do jiSté m|'ry podtrZzeni. NepiSete skripta.

Vhodné je pouZit funkci ,Déleni slov”,
Zamezi velkym mezeram mezi slovy a
umistovanim predlozek na konec
radkd.

Dbejte na zasady Ceského pravopisu!

znehodnocuje i jeji obsah!




Zasady pro
vypracovani

Obrazky

Obrazek umistény v textu by mél
zaujimat max. tretinu stranky.
Vétsi obrazky jiz patri do priloh.
Nepouzivejte obrazky formatu
.bmp a .tiff, nebot predstavuji
veliké objemy dat. Pod obrazek,
zejmeéna jde-li o graf s radou
zkratek a symbold, je vhodné
umistit vysvetlivky, kde symboliku
pouzitou v grafu vysvétlite. Je-li
obrazek prevzaty, nezapomente
citovat jeho zdroj. Obrazky neni
nutné ramovat.

Jeden obrazek nahradi tisic slov. Tato moudrost je
stale platna, ale pii zafazovani obrazkl do textu je nutné
zvazit nasledujici:

1. Je skutecné nutné zatadit obrazek do textu? Nebyl
by vhodné&;si v ptiloze?
2. Nakolik pomiize obrazek objasnit smysl textu?

Pokud do prace vkladame vice obrazk, je potieba je
ocCislovat. Tak na n¢ miZzete pozdé&ji odkazovat z textu 1
v seznamu obrazkl a tabulek na konci prace, pokud
téchto grafickych prvkli mate vice a seznam psat budete.
Titulek, ktery charakterizuje obrazek, spole¢né s ¢islem
umistujeme nad obrazek. Obrazky znacime arabskymi
Cislicemi a popisem umisténym nad obrazek:

Obr. 1 Gaussova kiivka rozlozeni IQ v populaci

0.2% 1% 6% 1% 1% 136 % 21 29
G 50 120 130 140 150

extrémne velmi - - - ——— velmi
: Firen nizky h : o : vysoky ;
nizky nizky N rimérny rimérny - vysoky

Vysvetlivky:




Zésady pro Prezentace dat v tabulkach je vhodna tam, kde je

potieba piehledné¢ ukézat strukturovand data. Pti

Vy p ra COVé N i sestavovani tabulek dbejte téchto zasad:

Kazda tabulka musi byt sama o sob¢ srozumitelna

(1 bez pouziti textu, do néhoz patii).
Tabu I ky .V kazdém poli tabulky se uvadi jen jedno cislo
nebo znak.
Pro pouéitf tabulek plat|' . Prednost zndzornéni se fidi pfedpokladanym
nal icka pravidla iak r z4jmem uZzivatele.
and VO .g,c ba P Eo dla Ja ,(I’)]ll? 0 bulk .V tabulce by se nemély pouzivat rozdilné mérné
pOU\EItI 0 vr,az u. Rozsa: e tabulky jednotky (kombinace dvou jednotek téze veliiny —
patri do priloh. Pokud je tabulka, napf. cm a m).
nebo udaje v ni uvedené prevzaté, : g)ebtfeﬁa,vcil}t V;wlifw typ pisma. 1 "
. 7 . . v . . _ t vtvr ~ t o ~ 7 o .
je nutné ocitovat zdroj. Pouzitou oAUl IR VRIS pOCEL STOUpet 4 Tatkt, )¢
) ) o It ] ] zédouci je ocislovat.
sym boliku Je Opet,mozne ObJasmt . Tabulky se znaCi obvykle fimskymi Ccislicemi a
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pouze znesnadnite Citelnost skodlive wzivani Flx1
, o syndrom zavislosti F1x.2.
u d a._] u. odvykaci stav F1x.3.

odvykaci stav s deliriem Fix.4.

psychoticka porucha F1x.5.

amnesticky syndrom F1x.6.

Vysvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Pomoci odkazu v textu
oznacujete casti textu, ktere jste
do prace prevzali z informacnich
zdroju. Zaroven uvadite, ze
kterych zdroju jste odkaz Cerpali.
To lze udélat dvojim zpusobem.
Prvnim z nich je pomoci horniho
indexu a poznamky pod carou.
Vkladani Cisel poznamek je v MS
Word automatické. Soucasti
odkazu pod carou je i uvedeni
cisla konkrétni stanky, na které se

citovany text nachazi.

Syndrom zévislosti lze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v dasledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky!.

Pokud chceme jasné a presn¢ vymezit odkud kam je
uveden prevzaty text, 1ze to ud¢€lat takto:

Wagnerova uvadi, Ze syndrom zavislosti lze
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocCnich, behavioralnich) a somatickych zmén, které
se rozvinuly v diasledku opakovaného uzivani
psychoaktivni latky!.

V nékterych ptipadech se k oznafeni doslovné
citované¢ho textu pouZziva 1 kurziva, neni to vSak prilis
vhodné:

Wagnerova uvadi, Ze syndrom zdvislosti Ize
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocnich, behavioralnich) a somatickych zmén, které se
rozvinuly v dusledku  opakovaného  uzivani
psychoaktivni latky'.

I'WVAGNEROVA, M. Psychopatologie pro pomdhajici profese.
Praha: Portal, 2004. s. 548.
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Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Druhou moznosti je vyznaceni
odkazu v textu, kde se uvadi
prijmeni autora, letopocet vydani
publikace a stranka, na které se v
dané publikaci nachazi citovany
text. Prislusny informacni zdroj je
pak uveden v prehledu pouzitych
informacnich zdroju na konci
prace. Tam se vsak uvadi jiz bez
konkrétni strany, kde je umistén
citovany text.

Syndrom zévislosti lze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v dasledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky (Wagnerova,
2004, s. 548).

Pokud chceme jasné a presn¢ vymezit odkud kam je
uveden pifevzaty text a pokud je jméno autora piimo
soucasti textu, jde to udélat takto:

Wagnerova (2004, s. 548) uvadi, Ze syndrom
zavislosti lze definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a somatickych
zmén, kter¢ se rozvinuly v disledku opakovaného
uzivani psychoaktivni latky.

Pti odkazech pifimo v textu se uvadéji vzdy
maximalné tf1 autofi , jejichZz jména jsou oddélena
carkou: (Henningfield, Keenan, Clarke, 1996, s. 252).

Je-11 autorli prace vice nez tii, pouZziva se pii odkazu
v textu zkratky ,.et al* (pochézejici z latinskeho et alii =
a ostatni): (Wolkow et al, 2001, s. 1875). V ptehledu
pouzitych informac¢nich zdroji na konci prace se vSak
jiZ uvede kompletni vycet autori, pokud je soucasti
citovanc¢ho dila.




Kterak nebyt plagiatorem

» Citujte, citujte, citujte. VSe, co v praci neni vase originalni
puvodni myslenka, musi byt ocitovano s uvedenim zdroje,
kde jste danou informaci ziskali.

» Teoretickou cast prace sestavte predevsim z jiz
publikovanych a ovérenych poznatku a informaci. Na vlastni
uvahy a vyvody zde neni prilis misto.

» Praktickou cast prace postavte naopak predevsim na vlastnich
zaverech, vlastnich interpretacich a vlastnich myslenkach.

» V diskusi komparujte vami zjisténé vysledky s témi jiz
publikovanymi a s teoretickymi predpoklady.

» Nevypada viubec dobre, kdyz citujete celé dlouhé pasaze z

jednoho dila. Nesvédci to ani o vasi invenci, ani o vasi pili, ani
0 mnozstvi prostudovaneé literatury.




Kterak nebyt plagiatorem

» Vedouci kvalifikacni prace je povinen se ve svém posudku
vyjadrit k jakékoliv zjisténé nenulové mire shody.

» Ne kazda shoda textu znamend, zZe jeden
z nich je plagiatem!!!

» Miru shody nelze posuzovat mechanicky. Vzdy tak musi ucinit
Clovék. | vysoka mira shody muze byt v poradku (napf. pfi
rozborech dokumentu, literarnich dél, legislativnich norem
atd.).

» Nejste-li si jisti svym svédomim, pouzijte pred odevzdanim
prace pro kontrolu sluzeb jakovejcevejci, ktera vam
praci prekontroluje.

» Prace oznacena jako plagiat nesmi byt
pripusténa k obhajobe!

[



Bibliograficka citace

» Zpusob, jakym se provadi zapis (citace)
pouzitych informacnich zdroju upravuje
norma CSN ISO 690, ktera se zabyva
tisténymi informaénimi zdroji a norma CSN
ISO 690-2, ktera se zabyva elektronickymi
informacnimi zdroji.

» Pokud si s citacemi nevite rady, nebo si nejste

jisti, pouzijte elektronicky Generator citaci,

ktery po vlozeni Udaju vygeneruje citaci za

Vvas:



http://www.citace.com/moduly.php

Knizni (monograficka) publikace

Model citace:

PRIJMENI, Jméno. Ndzev dila: podndzev dila.
Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah dila.
Standardni Cislo.

GAVORA, Peter. Uvod do pedagogického vyzkumu. Brno: Paido, 2000. 207 s. ISBN 80-
85931-79-6.

CHRASKA, M. Didaktické testy. 2. doplnéné vydani. Brno: Paido, 1999. ISBN 80-
85931-68-0.

Krestni jméno autora je mozné uvadét bud v plném
zneéni nebo pouze inicialou.




Knizni (monograficka) publikace

Pokud je vice autoru, vypada citace takto:

KOLAR, Zdenék, RAUDENSKA, Véra, FRUHAUFOVA, Véra. Didaktické znalosti a
dovednosti ucitele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

KOLAR, Z., RAUDENSKA, V., FRUHAUFOVA, V. Didaktické znalosti a dovednosti
ucitele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

Je-li uvedeno primo na publikaci, pak i takto:

PASCH, Marwin et al. Od vzdéldvaciho programu k vyucovaci hodiné. Praha: Portal,
1998. 416 s. ISBN 80-7178-127-4.

PASCH, M. et al. Od vzdéldavaciho programu k vyucovaci hodinée. Praha: Portal, 1998.
416 s. ISBN 80-7178-127-4.

Pozor na jména cinskych, korejskych,
japonskych atd. autoru. Ta radéji
uvadejte cela, bez inicial. Jejich jména
nemaji totiz vyznam jmen a prijmeni,
jako je tomu u jmen nasich.

[




Kapitola v knize

Model citace:
PRIJMENI, Jméno. Nazev kapitoly. In Ndzev
dila. Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah kapitoly.
Standardni Cislo.

POKORNY, Jan. Fyziologie chovani a paméti. In Lékar'ska fyziologie. Praha: Grada
Avicenum, 1994. s. 418 - 426. ISBN 80-7169-036-8.

Je mozné uvadét i prijmeni a jména autoru celé knihy:

BURES, J. Uéeni a pamét. In HOSCHL, C., LIBIGER, J., SVESTKA, J. Psychiatrie. 3.
vydani. Praha: Tigis, 2002. s. 158 — 159. ISBN 80-900130-1-5.

Kurzivou se oznacuje vzdy nazev celého
dila, nikoliv jednotlivych kapitol.




Prispévek ve sborniku

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pfispévku. In
PRIJMENI, Jméno editora (ed.) Ndzev dila. Oznaceni
vydani. Misto vydani: Jméno nakladatele, rok
vydani. Rozsah kapitoly. Standardni cislo.

SKODA, J., DOULIK, P. Vliv socialnich faktord na utvaieni image zakladni skoly. In
JANDOVA, R. (ed.) Svét vychovy a vzdélavani v reflexi soucasného pedagogického
vyzkumu. Ceské Budgjovice: Jihoéeska Univerzita, 2007. s. 52 - 55. ISBN 978-80-7040-
987-9.

DOULIK, P., SKODA, J. Uplatnéni prvki environmentalni vychovy jako priifezového
tématu RVP ZV v uéebnici chemie pro ZS. In TOTHOVA, A., VESELSKY, M. (eds.)
ScienEdu. Aktudlne trendy vo vyucovani prirodovednych predmetov. Bratislava: Univerzita
Komenského, 2007. s. 333-336. ISBN 978-80-88707-90-5.

Ma-li sbornik vice editoru, pouziva se za
jejich jmény zkratka (eds.).

[



Clanek v ¢asopise (seridlova publikace)

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pfispévku. Ndzev
casopisu, Rok vydani, rocnik, Cislo svazku, rozsah
stranek. Standardni Cislo.

DOULIK, P, SKODA, J. Vyzkum trovné vybranych oéekavanych vystupti zaka 1. stupné
ZS prostfednictvim sebehodnoceni. Pedagogickd orientace, 2008, ro¢. 18, &. 2,s. 95 — 110.
ISSN 1211-4669.

U cizojazyCnych Casopisu je oznaCeni roCniku a svazku ve zkratkach obvyklych
pro dany jazyk. Zkratka pro pocet stran je uz ale Ceska: s.

AKERSON, V., L., FLICK. L., B., LEDERMAN, N., G. The Influence of Primary Children's
Ideas in Science on Teaching Practice. Journal of Research in Science Teaching, 2000, vol.
37, no. 3, s. 363-385. ISSN 0022—4308.

V anglickojazycCnych textech:
vol. = volume (ro¢nik)
no. = number (Cislo)




Clanek na webové strance

Model citace:

PRUUMENI,

portalu |
‘datum citace]

stranky

Jméno autora. Nazev clanku ci
online]. Dostupné: adresa webové

MARSAK, J., JANOUSKOVA, S. Trendy v pfirodovédném vzdélavani. In Metodicky
portal [online]. Dostupné: http://www.rvs.cz/clanek/6/1055. [cit. 3. 3. 2007]

U vSech citaci plati, Ze se uvadéji jména autoru vzdy bez tituld.

U citaci dalSich informacnich zdroju (hudebnich nahravek, not, katalogu,
vystav, pocitacovych programu, e-mailu, ustnich sdéleni atd.) doporucuiji
vyhledat zpusob citace v CSN 1SO 690 nebo CSN I1SO 690-2.




Posudek vedouciho prace

Obecné hodnoti:

»  pristup studenta k reseni ukolu,

»  pfipravenost, iniciativu a pracovni moralku studenta,

» zpusob a Uroven zpracovani ukolu,

»  pfinos, popr. nedostatky prace,

» upozornéni na pfipadné potize vzniklé v prubéhu feSeni prace.
Konkrétneé:

» Hodnoti predevsim celkovy pristup studenta k pInéni ukolu.

» Hodnoti ochotu a spolehlivost pfi plnéni dil€ich ukolu.

» Uvadi vhodné vyuziti védomosti a dovednosti ziskanych béhem studia, popf. zvlastni, které
ziskal student individualné.

»  Zminuje pripadnou souvislost s tématem tymového projektu, Ci jiné navaznosti.

»  ZdUvodnuje pfipadné potize nezavislé na vuli studenta.

» - ZdUvodriuje drobné zmény €i odchylky v zadani.

» V zaveéru praci doporucuje, i nedoporucuje k obhajobé a hodnoti klasifikatnim stupném.




Posudek oponenta prace

Konkrétné:

» Hodnoti predevsim odbornou stranku celé prace, a to komplexne. Tedy jak
stranku teoretickou a obsahovou, tak stranku empirickou. Zvlaste se
zaméruje na interpretaci ziskanych vysledku a diskusi.

» Pokud uzna za vhodné, muze si vyZadat dalSi materialy, napf. zdrojova
data, nepublikované statistické analyzy, zaznamoveé protokoly atd.

» Vlyjadruje se k formalni a jazykové urovni prace.

» Hodnoti celkovy prinos prace, jeji zavery, vyjadruje se k praktické aplikaci
ziskanych poznatku a hodnoti realnost vami navrZzenych doporuceni pro
praxi.

» 'V zaveru praci doporucuje, Ci nedoporucuje k obhajobé a hodnoti

» prislusnym klasifikacnim stupném.




ObhaJoba kvalifika€ni prace

Hlavnim cilem obhajoby je odborné zhodnoceni predkladané kvalifikaCni prace, a to jak ze strany
vedouciho prace, oponenta i autora. Predpoklada se, ze vsichni zucastneni se mohou svobodné a
bez vzajemnych otevienych i skrytych invektiv a emoci k predmeétu prace a urovni jejino zpracovani
vyjadrit.

»  Smyslem je studentovi ukazat klady i zapory jim predkladané pace, a to v atmosfére vzajemné
vécné diskuse, tolerance a podpory.

» Obhajoba probiha na zakladé posudku vedouciho prace a posudku oponenta. Oba dokumenty by
mél mit student s alespon tydennim predstinem k dispozici. Posudek vedouciho prace je zaméren
na komplexni pfistup studenta k Cinnosti béhem jejiho zpracovani. Zaroven by meél obsahovat otazky
na studenta pfi obhajobé a navrhovanou klasifikaci. Posudek oponenta je zaméfen na kritické
zhodnoceni prace, na jeji klady a problematické momenty. | tento posudek by mél koncit navrhem
klasifikace.

» Ze strany vedouciho prace se za nepripustné z etického hlediska poklada prosazovani vyborného
hodnoceni prace s evidentnimi nedostatky. Stejné tak je neeticka snaha oponenta zvySovat svou
prestiz prostrednictvim kritiky ,za kazdou cenu®, zvlasté neni-li kritika vécna Ci motivovana jinak nez
odborne.

» Ze strany studenta se za neetické poklada snaha dosahnout co nejlepSiho hodnoceni prace jinymi
nastroji, nez je uroven odborného zvladnuti tématu a zavérecné prace jako celku.




Prubéh obhajoby

» 1. Strucneé predstaveni prace

o cca 5 - 7 minut - zamérte se zejména na dosazené
vysledky. Mozno pripravit prezentaci v MS
PowerPoint.

» 2. Cteni posudkl vedouciho prace a oponenta
» 3. Reakce na posudky

- reakci méjte predem pripravenou, muze to byt i
nékolik snimkd v MS PowerPoint. Ukazte, Ze jste se
pripominkami v posudcich dukladné zabyvali.

» 4. Rozprava v plénu

- je ,nejriskantnéjsi“ cast obhajoby, protoze béhem ni
muzete dostat otazku, na kterou nejste pripraveni.
Reagujte klidne, s rozmyslem, nehadejte se.
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Ceho se vyvarovat!

Neucte se texty nazpamét! Pfi obhajobé budete ve stresu,
pamét vam bude vynechavat.

Nectéte texty z predlohy! Pusobi to rusivym a nepfipravenym
dojmem!

Nemluvte o tom, ze nékde to délaji takto a nekde jinak, to velmi
zdrzuje.

Nucenému preruseni prezentace predsedou komise z duvodu
prekrocCeni ¢asového limitu nebo trpélivosti ¢lenu komise.
Prezentace prace musi byt strucna, vystizna a zamerit se jen na
podstatné véci.

Je zasadni chybou, pokud se po ukonceni prezentace nékdo z
komise zepta, a co jste tedy ve své praci vlastné mel délat!
Jakémukoliv pozivani psychoaktivnich preparatu (alkohol, tlumici
léky atd.)!!! Jedinym povolenym ,dopingem” je kava a oblibené
plysové zviratko. ©




Prubézny ukol - do 4. 11.

» Vlozte do Odevzdavarny ISU anotaci alespon

tii zdroju, které budete vyuzivat ve své praci

- Zdroje NEJSOU shodné s témi, které mate uvedeny
v projektu k DP

- Jeden ze zdroju bude pokud mozno obsahovat
vyzkum tykajici se tématu vasi prace

- Kazda anotace cca 100-150 slov
- K anotaci prosim pridejte vzdy zdlvodnéni vybéru
zdroje




