VVymezeni pojmu

 § 2 zakona 499/2004 Sb. o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu



e Archivnictvi
obor lidské ¢innosti zaméreny na péci o
archivalie jako soucasti narodniho kulturniho
dédictvi a plnici funkce spravni, informacni,
vedeckeé a kulturni

 Archiv

zarizeni podle tohoto zakona, které slouzi k
ukladani archivalii a péci o né,



* Puvodce
kazdy, z jehoz ¢innosti dokument vznikl; za
dokument vznikly z ¢innosti plvodce se
povazuje rovnéz dokument, ktery byl puvodci
dorucen nebo jinak predan,

* DOKUMENT

e ARCHIVALIE



 Dokument
kazda pisemna, obrazova, zvukova nebo jina zaznamenana
informace, at jiZz v podobé analogové ¢i digitalni, kterd byla
vytvorena puvodcem nebo byla pavodci dorucena,

* Archivadlie
takovy dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu,
plvodu, vnéjsim znakum a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo
informacnim vyznamem vybran ve verejném zajmu k trvalému
uchovani a byl vzat do evidence archivalii; archivaliemi jsou i
pecetidla, razitka a jiné hmotné predmeéty souvisejici s archivnim
fondem Ci s archivni sbirkou, které byly vzhledem k dobé vzniku,
obsahu, plvodu, vnéjsim znakdm a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo
informacnim vyznamem vybrany a vzaty do evidence,



 archivni fond
soubor archivalii, ktery vznikl vybérem z
dokumentu vytvorenych z ¢innosti puvodce,

 archivni sbirka
soubor archivalii navzajem propojenych
jednim nebo nékolika spolecnymi znaky,



* vykon spisové sluzby
zajisténi odborné spravy dokumentu vzniklych
z Cinnosti puvodce, popripadé z ¢innosti jeho
pravnich predchudcu, zahrnujici jejich radny
prijem, evidenci, rozdelovani, obéh,
vyrizovani, vyhotovovani, podepisovani,
odesilani, ukladani a vyrazovani ve skartacnim
rizeni, a to vCetné kontroly téchto Cinnosti,



Vybér archivalii
posouzeni hodnoty dokumentu a rozhodnuti o jejich
vybrani za archivalie a zarazeni do evidence archivalii,

Péce o archivalie
jejich vybér, evidence, ochrana, archivni zpracovani, ulozeni
a zpristupneéni,

Archivni zpracovani
trideni, poradani a popis archivalii,

Archivni pomucka

informacni systém, ktery se vytvari pri archivnim zpracovani
a slouzi pro evidenci a orientaci v obsahu a casovém
rozsahu archivniho fondu, archivni sbirky nebo jejich ¢asti,



Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji

verejnopravni puvodci

a) organizacni slozky statu,

b) statni prispévkové organizace,

c) statni podniky;,

d) Uzemni samospravné celky,

e) organizacni slozky a pravnické osoby zaloZzené nebo zfizené Uzemnimi samospravnymi
celky, pokud vykonavaji vefejnou spravu nebo zaméstnavaji vice nez 25 zaméstnancu,

f) Skoly a vysoké skoly,.

g) pravnické osoby zfizené zakonem,

h) zdravotnicka zafizeni

soukromopravni puvodci

a) podnidatelé zapsani v obchodnim rejstfiku, pokud jde o dokumenty uvedené v priloze ¢. 1
k tomuto zdkonu,

b) politické strany, politicka hnuti, ob¢anska sdruzeni, odborové organizace, organizace
zameéstnavatel(, cirkve a nabozenské spolecnosti,

c) profesni komory; ¢lenové profesnich komor jen v pfipadech, pokud dokumenty vzniklé z
jejich Cinnosti jsou verejnymi listinami,
d) nadace a nadacni fondy, obecné prospésné spolecnosti,

e) likvidatori v pfipadé dokumenttd plvodce, ktery je v likvidaci, a spravci konkursni podstaty
v pripadé dokument( plivodce, na kterého byl prohlasen konkurs,


http://www.nacr.cz/sua/legis/499_04.htm#pzn1
http://www.nacr.cz/sua/legis/499_04.htm#pril1

Kritériem vybéru archivalii je trvala hodnota
dokumentu vzhledem k

e a) dobé vzniku,
* b) obsahu,
e ¢) puvodu,

e d) vnéjsim znakum.



(1) Podle doby vzniku budou prislusSnym archivem za archivalie vzidy
vybrany

e a)dokumenty vzniklé do roku 1850,

* b)dokumenty z oboru prumyslové a zemédélské vyroby, uvérové
soustavy a pojistovnictvi, financ¢niho a dllniho podnikani véetné
patentl na vyznamné vynalezy vzniklé do roku 1900,

» ¢) fotografické, filmové a zvukové zaznamy vzniklé do roku 1920.

(2) Podle obsahu budou pfislusnym archivem za archivalie vzdy
vybrany dokumenty uvedené v priloze €. 2 k archivnimu zakonu.

(3) Podle plvodu se za archivalie prislusSnym archivem vybiraji
dokumenty, které maji trvalou hodnotu vzhledem k vyznamu, funkci
anebo postaveni jejich plvodce.

(4) Podle vnéjsich znakl se za archivalie prislusnym archivem vybiraji
dokumenty, které maji trvalou hodnotu vzhledem k jejich vytvarné
hodnoté, jazyku, pismu, psaci latce, zpusobu vyhotoveni, pripadné i
dalSim obdobnym vlastnostem.


http://www.nacr.cz/sua/legis/499_04.htm#pril2

Dokumenty, které budou podle obsahu vidy vybrany za archivalie

1. Dokumenty podle druhu

a) zapisy ze zasedani organa zakonodarné, vladni a vykonné moci a organ Uzemni samospravy na vsech stupnich,

b) zakladaci listiny, statuty, organizacni rady a dalsi dokumenty o organizacni strukture, vedeni, spravé, fizeni, kontrole, ¢innosti a
jejich vysledcich ustfednich a vSem jim podfizenych organt statni spravy, Uzemni samospravy a jejich predchidcu, justi¢nich slozek
vSech stupna i druht, notarstvi, statnich zastupitelstvi a jejich predchidcl, organd a organizacnich slozek obci a krajl, narodnich
vybor( vSech stupnd a jejich predchidcu, statnich prispévkovych organizaci a prispévkovych organizaci obci a kraju,
hospodarskych, rozpoctovych a ostatnich statnich organizaci fizenych, popfipadé spravovanych, stdtnimi organy nebo narodnimi
vybory, a predchlidcll téchto organizaci, obchodnich organizaci zaloZzenych anebo ovladanych Ustfednimi a vSemi jim podfizenymi
organy statni spravy, organy Uzemni samospravy a jejich predchlidct, druzstevnich organizaci, jejich zafizeni a predchidcd, vsech
soucasti a zarizeni ozbrojenych sil a bezpecnostnich slozek, politickych stran, ob¢anskych sdruzeni, odborovych organizaci a
organizaci zaméstnavateld,

c)mezindrodni smluvni dokumenty prezidentské, vladni a resortni Urovné,

d)dokumenty geodetické a kartografické, katastry nemovitosti,

e)dokumentace vyznamnych staveb,

f)kroniky vsech typa,

g)matriky narozenych, oddanych, zemrelych, vojenské, studentd, ¢lenti komor a obc¢anskych sdruzeni, sbirky matricnich listin,
dokumenty o nabyvani a pozbyvani statniho ob¢anstvi,

h)ro¢ni rozpocty, zavérecné Ucty, ucetni zavérky, hlavni knihy,
i)historické scitaci archy obyvatelstva,

j)soudni rozsudky pro politické delikty, pro zloCiny proti lidskosti, pro omezovani lidskych prav a svobod, pro zdvazné trestné Ciny
proti Zivotu, zdravi a majetku obcand,

k)osobni spisy vyznamnych osobnosti politického, hospodarského, védeckého, technického, kulturniho, ndbozenského, cirkevniho
a sportovniho Zivota,

[)rukopisy vyznamnych literarnich dél,

m)podaci deniky, rejstfiky k nim, elenchy, kmenové listy, globalni archy a dalsi typy zakladnich evidencénich pomucek spisové
sluzby,

n)privatizacni projekty,

o)rehabilitacni spisy,

p)tridni vykazy, katalogy, katalogové listy, protokoly o zavérecnych zkouskach, protokoly o maturitnich zkouskach.



2. Dokumenty podle obsahu, které obsahuji zasadni informace o
a)zivotnich pomérech obyvatelstva v dobovych statopravnich a ekonomickych podminkach,

b)strategiich, koncepcich a planovani rozvoje hospodarstvi véetné dllezitych ucetnich a
statistickych vykaz( a prehledd,

c)ménové politice,

d)majetkopravnich pomérech a jejich zménach v obecném méritku, o konfiskacich a restitucich
majetku,

e)pravni Upravé mezinarodnich vztahd,
f)tvorbé pravnich predpisi véetné jejich nerealizovanych navrhi,

g)statnich hranicich, dzemnim ¢lenéni statu, hranicich spravnich obvodu, symbolech statu a
Uzemnich samospravnych celk(, mistnich nazvech a jejich zménach, o slu¢ovani a rozlucovani
obci,

h)vyvoji a stavu zdravotnictvi, socidlni péce a urovné bydleni,
i)vyvoji a stavu védy a techniky;,

j)vyvoiji a stavu Skolstvi, kultury a uméni, télesné vychovy a sportu,
k)vyvoji a stavu dopravy a spoij,

l)Gzemnim planovani,

m)zasadnich zménach a opatrenich v ochrané Zivotniho prostredi,
n)geologickych a pudnich prizkumech,

o)technickém rozvoji véetné patentli na vyznamné vynalezy,
p)kulturnich pamatkach a jejich udrzbé, rekonstrukci a ochrang,
g)zivoté a dile vyznamnych osobnosti,

r)volebnich vysledcich a vysledcich referend.



