Textova opora: Jak spravné citovat? KURZ PRACE S INFORMACEMI

Nazev modulu:
Jak spravné citovat?

Cil textu:
Doplnit animovanou pfednasku o textovou formu a umoznit jeji tisk. Rozsifit
zékladni znalosti o praktické postupy citovani, odkazovani.

Zakladni pojmy:

= citat — doslovné pfevzata ¢ast textu z pouZzitych prament literatury

= citace — doslovné uvedeni ciziho vyroku nebo textu v ramci vlastniho
dokumentu doprovazené obvykle piesnou identifikaci pramene, ze kterého
dany vyrok nebo text pochazi, tedy bibliografickou citaci. V textu je obvykle
uvedena uvozovkami, odsazenim nebo jinym typem pisma

= bibliograficka citace — zdroj informaci pro Ctenaie, recenzenta, oponenta
dokumentu, umoziuje identifikaci a zpétné vyhledani dokumentu, pfip. zdroj
odkazu na dalsi literaturu

* seznam bibliografickych citaci — seznam pouzitych prament literatury

1 UVOD MODULU

PiSete-li odborny text (knihu, ¢lanek do Casopisu, piispévek na konferenci,
vyzkumnou zpravu, diplomovou praci), musite se podiidit jistym zdsaddm ~ Citovani
a zvyklostem, které stanovi napf. vydavatel, vysoka Skola aj. Jde o formalni :;zibc?lmyCh
upravu a c¢lenéni vlastniho textu, vybaveni obrazky, rejstiiky, anotacemi
a abstrakty, uvedeni seznamu citované a pouzité literatury k predklddanému
tématu (v tiSténé i elektronické forme). Pro tyto ucely existuji citaéni normy
sjednocujici vySe uvedené zasady, nebo pokyny vydavatelli, které respektuji
zvyklosti v daném oboru nebo ¢asopisu. Tyto zasady jsou pak obvykle uvadény
v pokynech pro autory pfi piipravé rukopisu, v konkrétnich ¢asopisech nebo je
lze vyhledat na internetovych strankach vydavatelt (v angl.: information for
authors, draft standard, draft recommended practice, style guide, style format,
reference formats, citations, citation guides, notice to contributors).
V nasledujicim textu se budeme zabyvat mezindrodné platnou ,.citacni
normou* CSN ISO 690.

2 PROC CITOVAT

Psani odborného textu jakéhokoliv typu obvykle vyzaduje uvedeni odkazi
na knihy, ¢lanky ¢i jiné dokumenty, ze kterych jste pii své praci vychazeli -
citace konkrétni vybrané pasaze (autorské pravo) nebo vyuziti autorovych

9 . . , . ;o 5 dobrych
myslenek jako zéklad pro vlastni argumentaci, vlastni zavéry. b

davodu pro¢
citovat
Proc tedy citovat:

e bibliografické citace je zdroj informaci pro ¢tenafe, recenzenta, oponenta
dokumentu

e autor dokazuje vlastni znalost zpracované¢ho tématu

e identifikace a zpétné vyhledani dokumentu, ptip. zdroj odkazu dalsi
literaturu
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e dodrZeni autorské etiky (a autorského zakona)

e vytvafeni tzv. skrytych bibliografii (seznam literatury = bibliografie
uvedené piimo v konkrétnim dokumentu nebo informujici o dalsi literature
k danému pfedmétu ¢i tématu

3 CITACNi NORMA

Pravidla citovani v soupisu pouzité literatury a odkazli v textu upravuje
mezinarodné platnd "citacni norma":

CSN ISO 690 - CSN ISO 690 Bibliografické citace. Obsah, forma

a struktura (Ucinnost od 1.12.1996)

e obsahuje pravidla psani a odkazovani bibliografickych citaci
monografickych publikaci a jejich casti, Casopiseckych (seridlovych)
clankt, pfispévkl do monografii (napf. sborniki z konferenci)
a patentovych dokumentti

CSN ISO 690-2 Bibliografické citace. Cast 2: Elektronické dokumenty

nebo jejich ¢asti (acinnost od 1.2.2000)

e stanovuje zpusoby citovani elektronickych monografii, databazi
a pocitacovych programti a jejich casti, elektronickych seridlovych
publikaci (Casopisy) a jejich ¢asti (Clanky), elektronickych nastének,
diskusnich for a elektronickych zprav, a to jak pro elektronické publikace
na pfislusnych nosi¢ich (CD ROM, disk), tak i pro online dokumenty,
u nichz je tfeba jest¢ uvést dostupnost v pocitacoveé siti.

V normé jsou stanovena:
e obecna pravidla pro psani udaji bibliografickych citaci (autor, ndzev,  Obsah ,cita¢ni
vydani,...) normy*
(s ., c 1 « 1 .1y ¥ CSN ISO 690
e formdalni Uprava a struktura citaci (v jakém poradi a v jaké formé
se zapisuji)
e povinné a nepovinné udaje
e uspotadani soupisu bibliografickych citaci a metody odkazl

Kromé této mezinarodni normy jsou pouzivana i jina pravidla, pokyny ¢i
doporuceni (citaéni styly) pro zpracovani bibliografickych citaci. Né&které
obory, &asopisy, vydavatelé nerespektuji pro citovani normu CSN ISO 690,
ale maji sva vlastni pravidla. Divody jsou rGzné - napi. tradice dané¢ho
casopisu. S odlisnymi pravidly citovani se miizete setkat napt. u Casopist, které
vydava American Psychological Association
<http://www.apastyle.org/elecref.html>, ~Modern Language Association
http://owl.english.purdue.edu/handouts/research/r mla.html.



Textova opora: Jak spravné citovat? KURZ PRACE S INFORMACEMI

3.1 OBECNE ZASADY CITOVANI

e piehlednost a jednotnost udaji

e presnost (zapis citace nékolika zplsoby, vybrat si jeden pro danou praci
a drzet se jej u vSech citaci)

e uplnost (vice udajii pro zpétnou identifikaci — nepifesnosti pii piejimané
citaci)

e pouziti primarnich pramenti (citovat udaje pouze z publikaci, které jsme
méli v ruce)

e nezkracujte slova obsazena v tudajich o citované publikaci (CSN ISO
4. Informace a dokumentace : pravidla zkracovani slov z nazvii a nazviu
dokumentt)

e plati zasada zachovani pravopisnych norem pro dany jazyk (u cizojazycné
literatury)

e plati zasada zachovani jazyka knihy (nepiekladame tidaje o nazvu, autoru,
vydani — Ist edition, 2nd ed., fyzickém popisu 320 p. (pages), 320 S.
(Seiten), jména nakladatelt1)

e chyb¢jici udaj preskoCit (pokud chybi, vynechame jej a pokracujeme
udajem néasledujicim)

3.2 CHYBY PRI CITOVANI

e citovani dila, které autor nepouzil (vloZeni kapacit oboru, ackoli nesouvisi
s dilem)

e necitovani dila, které autor pouzil (vétSi prohfeSek necitovat tieba kvili
antipatiim k autoru)

e citovani vlastnich dél bez souvislosti s danym tématem (tzv. autocitace -
autor, ktery jiz néco napsal, chce své dilo propagovat a uvede jej v citaci,
1 kdyz nesouvisi s tématem prace)

e nepfesné citovani znemoznujici identifikaci dila (citujeme tak, aby se dal
dokument zpétné€ nalézt; pokud citaci pfejimame, je zde zvySené riziko
chyby nebo zdmér, aby nesel dokument vyhledat)

3.3 ODKUD BEREME UDAJE K CITOVANI

Zdrojem udajii pro bibliografickou citaci je primarni dokument = napf. kniha,
kterou drzim v ruce. Co je tfeba znat — udaje, které¢ charakterizuji publikaci
(struktura), odkud tyto tidaje Cerpat (prameny) a jak je zapisovat (norma).

Prameny udajii citace - titulni list (+ rubova strana titulniho listu), tirdz,

strankovani (pocet stran knihy zjistit v zahlavi nebo zapati knihy). Prameny

citace
Struktura bibliografické citace (monografie) vypada nasledovné:

Autorské idaje (PRIJMENI, Jméno). Nazvové idaje (Nazev : podnazev).
Poradi vydani. Nakladatelské udaje (Misto vydani : nakladatelstvi), rok
vydani. Rozsah (pocet stran). ISBN (mezinarodni ¢islo knihy).
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povinné udaje x nepovinné udaje (sekundarni odpoveédnost, edice)

Interpunkce se v jednotlivych Castech citace lisi, je rozepsdna u jednotlivych
typtt dokumentt.

Udaj — odd¢lovaci znak — mezera - dal$i tdaj (mezera se piSe pouze po
odd€lovacim znaménku).

Za kazdym oddé¢lovacem pole za¢indme velkym pismenem.

4 POUZITI CITACE V PRAXI

Nejcastéji se setkame s vyuzitim pro:

e Bibliograficky soupis (seznam pouzité literatury) - rizné typy
dokumentii (monografie, ¢lanek, www)

e Odkazy v odborném textu - rizné zpusoby (Ciselnd, prvniho prvku
a data, poznamky)

4.1 BIBLIOGRAFICKY SOUPIS, SEZNAM POUZITE LITERATURY

e umistény na konci odborného textu (seznam pouzité nebo doporucované
literatury, téZ nazyvany skryta bibliografie = je ,,ukrytd” v monografiich,
diplom. pracich, ...)

e obsahem jsou jednotlivé bibliografické zdznamy, uspofddani soupisu
bibliografickych citaci a metody odkazii

e fazeni zdznamil v seznamu: abecedni podle autort ¢i nazvi, ¢asové podle
roku vydani nebo ¢iselné podle potradi odkazii v textu

o formalni tiprava je ddna normou CSN ISO 690 Bibliografické citace

e ureno autorim a redaktorim pro zpracovani citaci tiSténych
i elektronickych dokumentt

4.1.1 Praktické priklady citovani — klasické tisténé
dokumenty

Prakticky priklad - monografie, kniha

PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy : podndzev. Vydani. Misto vydani : Nazev
nakladatelstvi, rok vydani. Pocet stran. ISBN.

KOSEK, Jiti. Html - tvorba dokonalych stranek : podrobny priivodce. 1. vyd.
Praha : Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0.

Jak citovat
HAUGELAND, John. Artifical intelligence : the very idea. 3rd printing, 1987. tisténé
Cambridge (Massachusetts) : MIT Press; London : Bradford Book, c1985. 286 dokumenty?
p- ISBN 0-262-08153-9.
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Prakticky priklad — diplomova prace

PRIJMENI, Jméno. Ndzev : podndzev (= druh prdce). Misto vydani : Nazev
vysoké Skoly, pripadné fakulty, rok vydani. Pocet stran, pocet priloh.
Vedouci diplomové prace.

BILAVCIKOVA, Jana. Projektové vyucovani ve viastivédé : diplomova prdce.
Brno : Masarykova univerzita, Fakulta pedagogicka, 1999. 97 1., 25 1. pfil.
Vedouci diplomové prace Miloslava Machalova.

Prakticky priklad — ¢asopis (serial) jako celek

Nazev. Misto vydani : Nazev nakladatelstvi, roky vydani (od-do), ro¢nik
(od-do). Standardni ¢islo (ISSN).

(¢asopis jako celek)
CHIP : magazin informacnich technologii. Praha : Vogel, 1990- . Vychazi
mésicne. ISSN 1210-0684.

Prakticky priklad — ¢lanek v ¢asopise (serialu)

Autor. Nazev €lanku. Nazev seridlu, rok vydani, ro¢nik, ¢islo, strany od-do.

VAN DER VET, P. E. - MARS N. J. I. Condocet query engine : a engine for
coordinated index terms. Journal of the American society for information
science, May 1999, vol. 42, no. 6, p. 485-492.

SMEJKAL, V. Pro¢ novy zakon? CHIP : magazin informacnich technologii,
1999, ro€. 9, €. 11, s. 54-55.

Norma ISO 690 doporucuje, jak citovat i dal$i typy dokumentti. Napft. sbornik,
ptispévek ve sborniku, vyzkumnd zprava, patent, norma, firemni literatura.

4.1.2 Praktické priklady citovani — elektronické dokumenty

Specifické udaje, které se cituji u elektronickych dokumentt:

e druh nosice v hranatych zavorkach za ndzvem citovaného dokumentu:
[online], [CD-ROM],[magneticka paska], [disk]

e vydani — naptiklad verze programu

e datum aktualizace/revize - uveden spolecn¢ s datem zvetejnéni
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e datum citovani — uvadi se v hranatych zavorkach v jazyce originalu
u dokumentt, nelze-li zjistit datum zvefejnéni, pred datem citovani se uvadi
zkratka "cit." (naptiklad takto: [cit. 1998-08-25])

e Udaj o dostupnosti "Pristupny z", "Dostupny na", "Available from" véetné
pristupového protokolu (Dostupny z WWW, URL mezi symboly <>) .

Prakticky priklad — www stranka, elektronicka publikace

Jméno autora stranky (je-li uvedeno). Ndzev stranky (tag "title”) |online].
Datum publikovani, datum posledni revize [citovano dne]. <URL adresa>.

DAVIS, John. Suiseki FAQ [online]. c1997, last revision 20th of January 1998
[cit. 1998-06-13]. Dostupné na World Wide Web:
<http://www.btinet.com/Faq.htmI>.

RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online]. c1998 [cit. 12.
kvétna 2003]. Dostupny na World Wide Web:
<http://www.rheingold.com/vc/book/intro.html>. ISBN 0-521-33697-X.

Jak citovat
Prakticky priklad — elektronicky ¢asopis (serial) elektronické
dokumenty?

Nizev dila, seridlu [Druh média]. Udaje o vydani [datum citace]. P¥istup
ke zdroji. Standardni ¢islo.

(jedno ¢islo)
Ikaros [online]. 1999, ro€. 3, €. 10 [cit. 1999-12-31]. Dostupné na World Wide
Web: <http://www.ikaros.cz>. ISSN 1212-5075.

Prakticky priklad — ¢lanek v elektronickém ¢asopise (serialu)

PRIJMENI, Jméno autora. Nizev &lanku. Ndzev seridlu [druh média].
Datum vydani, roc¢nik, ¢islo, datum posledni revize [citovano dne]. Pristup
ke zdroji. <dostupnost -URL adresa> Standardni ¢islo.

KUBROVA, Barbora. WWW prezentace jako nastroj online marketingu.
Ikaros [online]. 1998, €. 6 [cit. 6. dubna 1999]. Dostupny na World Wide Web:
<http://www.ikaros.cz/Clanek.asp?1D=200203072>. ISSN 1212-5075.
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4.2 ODKAZY NA CITACE V ODBORNEM TEXTU

V textu napt. diplomové prace odkazujeme na dokument, ze kterého
citujeme Casti textu, mySlenky nebo zavéry. V textu nasi prace mizeme uvadét
citace v textu doslovné (text z cizi prace je vypsan do nasi prace identicky,
doslovné) nebo volné, vlastni formulace ciziho textu — formou parafraze.

Odkaz v textu slouzi k identifikaci dokumentu (nebo jeho casti). Odkaz je
vsunut do textu nebo je uveden v poznamce na strance dole pod carou (na
konci kapitoly, na konci textu), musi byt zajiStena korespondence mezi
odkazem v textu a bibliografickou citaci.

Umisténi citaci mize byt pod Carou na strance, na niz je odkaz; na konci
kapitoly; na konci dokumentu — obvyklejsi zplisob (vyhodou je soustfedéni
veskerych citaci na jednom mist¢). Kombinace obou zptsobu znamena uvedeni
citace jako poznamky pod €arou a zaroven v celkovém soupisu na konci prace.
Obvyklé oznaceni stranky s citacemi je: Literatura, Soupis bibliografickych
citaci nebo Pouzit¢ zdroje (zahrnuje vSechny typy dokumentl vcetné
elektronickych). Citace se fadi abecedné (nejprve ndzvy s Cislem na zacatku,
poté pismena). V piipadé vice dél jednoho autora fadime dila podle roku
vydani — nejmladsi dila jsou uvedena jako prvni.

Pro zéapis odkazi v textu se pouzivaji tfi nasledujici metody:
¢ metoda pribéznych pozndmek
e metoda Ciselnych citaci

Metod
e metoda prvniho prvku a data ooy

odkazovani
v textu prace

4.2.1 Metoda poznamek

Na jednotlivé dokumenty odkazujeme C¢islem poznamky a citace
samotné uvadime v poznamce pod &arou. Cislovani poznamek mize byt
bud” pribézné v celém dokumentu, nebo mulze zacinat na kazdé strance
od ¢isla 1 (veSkeré odkazy jsou pak uvedeny v poznamce pod Carou na stejné
strance).

Prakticky priklad

(V textu prdce):
.. .tento postup uvadi JACSO ? i n&kteii dalsi autoti jako napi. TENOPIR ° . . .
(V poznamkdach pod carou vypadaji zaznamy nasledovné):

2 JACSO, Peter. Errors of omission. Online& CD-ROM Review, October 1999,
vol. 23, no. 5, p. 20-25.

3 TENOPIR, Carol. Electronic access to periodicals. Library Journal, 1993,
vol. 118, iss. 4, p. 54-55.
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4.2.2 Metoda Ciselnych citaci
Jednotlivé dokumenty jsou ocislovany podle pofadi, v jakém jsou
uvedeny v soupisu citaci. V pfipadé, ze je ncktery z nich citovan vicekrat,

opakuje se pod stejnym ¢islem.

Prakticky priklad

(V textu prace):

... jak uvadi TENOPIR (33) , tato problematika je pomérné obsahla. . . kolega
JACSO

jeji vyzkum déle dopliiuje ve své vlastni studii (3) . . . kterd z prace Carol
Tenopir (33) vychazi. . .

(V soupisu citaci vypadaji zaznamy ndsledovné):

5. JACSO, Peter. Errors of omission. Online & CD-ROM Review, October
1999, vol. 23, no. 5, p. 20-25.

(nasleduji dalsi citace pouZitych dokumenti podle ¢isel)

3.
33 . TENOPIR, Carol. Electronic access to periodicals. Library Journal, 1993,
vol. 118, iss. 4, p. 54-55.

4.2.3 Metoda prvniho prvku a data

V textu se vyznacuje identifikacni ¢ast, pod kterou Ize dokument nalézt
v bibliografickém soupisu na konci dokumentu spole¢né¢ s rokem vydani
dokumentu v kulatych zavorkach. Identifikacni ¢asti byva zpravidla jméno
autora.

Prakticky priklad

(V textu prdce):

.. jak uvadi PAGELL (1993) . . . uzivatelé uz si nemysli, Ze moznost ziskat
soupis bibliografickych citaci je bajecnd véc a moznost ziskat souhrn ¢lanku jiz
také neni zazrak, ale bida. UZivatelé chtéji plny text a to ihned.

(V soupisu citaci vypada zaznam ndsledovné):
PAGELL, Ruth. 1993. Reaching for the Bottle, Not The Glass : The End-User

Factor of Electronic Full Text. Database, October 1993, vol. 16, no. 5, p. 52—
54.
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V piipade, Ze autor napsal v daném roce vice praci, za rokem vydani se
pro odliseni uvadi mala pismena abecedy (a-z).

Prakticky priklad

(V textu prace):

. . .. na tuto tendenci jako prvni upozornuje TENOPIR (1993a) a své tvrzeni
dokladé zavéry z dalsi studie TENOPIR (1993b) . . .

(V soupisu citaci vypada zaznam ndasledovné):

TENOPIR, Carol. 1993a. Electronic access to periodicals. Library Journal,
1993, vol. 118, iss. 4, s. 54-55.

TENOPIR, Carol. 1993b. Moving toward quality. Library Journal, 1993, vol.
118, iss. 10, p. 86 —88.

Dalsi ukéazku piiklada naleznete napiiklad v ISO 690:1987, Clause 9:
Citations, 9.1: Relationship between references and text citations
http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-1e.htm.



http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-1e.htm
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